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TUYEN BO BAN QUYEN

Tai liéu nay thuoc loai sach gido trinh nén cac nguén thong tin cé thé dugc phép
dung nguyén ban hoic trich ding cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.

Moi muc dich khac mang tinh 1éch lac hoac sir dung véi muc dich kinh doanh
thiéu lanh manh s& bi nghiém cam.



LOI GIOI THIEU

Ké toan dich vu nha hang, khach san 13 mé dun quan trong trong chuong trinh
dao tao ké toan doanh nghiép cho sinh vién nganh ké toan. Nhiam tao diéu kién cho
sinh vién hoc tap t6t hon mé dun nay, Khoa ké toan- trudng Cao dang Luong thuc —
Thue pham té chic bién soan gido trinh “ K& toan dich vu nha hang, khach san”.
Gi4o trinh ndy c6 4 bai trinh bay chi tiét va day du cac noi dung tir khau lap chang tir,
nhap liéu s6 du dau ky, nhap liéu s phat sinh trong ky trén phan mém ké toan Excel,
tir 46 xuat duoc dir lidu s6 ké toan chi tiét, so tong hop va lap dugc béo céo tai chinh
cua doanh nghiép cu thé hoat dong tong linh vuc kinh doanh nha hang, khéch san.

Mic du d3 cd géng hét sirc nhung chic chin gido trinh van con nhiéu thiéu sot.
C4c tac gia mong nhan dugc y kién dong gop co gia tri khoa hoc dé gido trinh duoc
hoan thién hon.
Chu bién
Th.S V6 Thi Hong Phuong
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BAI 1. CONG TAC CHUNG VE KE TOAN NHA HANG, KHACH SAN

Giai thiéu:

Day 1a bai hoc cung cap kién thirc vé dic diém hoat dong kinh doanh linh vyuc nha hang,
khéch san, cong tac t6 chirc ké toan co ban ddi linh vuc nha hang, khéch san. Bai hoc cung
cip cac phuong phap ké toan cac nghép vu kinh té phat sinh lién quan dén linh vuc kinh
doanh nha hang, khach san.

Muc tiéu:

- Trinh bay dugc dic diém, dbi twong tap hop chi phi san xuat, déi tuong tinh gia
thanh, nguyén tic ké toan va quy trinh ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh dich
vu nha hang, khéch san;

- Tap hop duogc chi phi va tinh gia von dich vy trong cac doanh nghiép kinh doanh
dich vu nha hang, khach san;

- Trinh bay cic phuong phéap ké toan mot sé nghiép vu chii yéu lién quan dén cac hoat
dong kinh doanh dich vu nha hang, khéch san;

- Lam duoc cac bai tap vé ké toan chi phi va tinh gia vén dich vu trong cac doanh
nghiép kinh doanh nha hang, khéch san;

- Tuén tha Ché d6 ké toan doanh nghiép do Bo Tai chinh ban hanh.

A. N§i dung
1. Pic diém hoat dgng kinh doanh dich vu nha hang, khach san
1.1. Pic diém hoat dong kinh doanh nha hang

- San pham san xuat theo yéu cau caa khach hang;

- Hoat dong kinh doanh vira san xuat ché bién vira ban hang ché bién ra va vira c6 yéu
t6 phuc vu trong qué trinh ban.

- Vi chu ky san xuat ngan, thuong khdng cé san pham do dang cudi ky nén thuong
khong &p dung cac phuong phap danh gia san pham do dang.

- Nguyén vat liéu ding trong ché bién c6 thé xuat ding tir kho nhung khong thuong
dugc mua va dua vao ché bién ngay.

- San pham kinh doanh ctia nha hang gém cé 2 dang: san pham ché bién (thuc an,...)
va san pham mua san (bia, nudc ngot, banh,...)

Nha hang hay tiém an 1a mét co sé chuyén kinh doanh vé viéc ndu nuéng va phyc dich
cac moén dn va do udng cho khach hang dén mua va cha yéu ding ngay ¢ d6. Ngoai ra nhiéu
nha hang ciing ¢6 thém dich vy géi mén an lai dé khach tién “mang di” thay vi dung bira ngay
tai quan.

Nha hang 12 mot bo phan cau thanh caa khéach san hién dai té chic kinh doanh phuc
vu an udng véi chat luong cao trong qua trinh khach luu tra tai khach san c6 ngudn vén xéc
dinh va hoat dong véi muc dich sinh lgi.

Kinh doanh nha hang 1a hoat dong bao gom viéc san xuat ban va phuc vu an ubng giai
tri cho khéch véi muc dich thu lgi nhuan. Vay kinh doanh nha hang chinh 1 dich vu in ubng.

Qua trinh san xudt va tiéu dung trong kinh doanh nha hang gan nhu dién ra ciing mot
luc, tai cung mot khodng thoi gian va cung mot dia diém, khi khach hang c¢6 nhu cau str dung
dich vu, cac bo phan trong nha hang s& tiép nhan va dap tng nhu cau d6. Su phuc vu khong
thé dién ra néu khong c6 nguoi tiéu dung (thuc khach)



Kinh doanh nha hang phai dam bao tuyét d6i vé chat lwong, vé sinh an toan thuc pham,
tinh tham my cao va nghé thuat ché bién, bay tri moén n, d6 udng doc déo, phit hop vai ting
loai thuc don va timg déi tuong khéch.

Khach dén nha hang khéng chi c6 muc dich an udng. Khach 1a ngudi dia phuong dén dé
thay d6i khong khi diung bira, sir dung nhiing dich vu t6t hon so v6i & nha; dong thoi ciing dé
thé hién minh. Khach 1a ngudi & xa, khach du lich dén nha hang dé nghi ngoi giai tri, thuong
thirc mon an va tim hiéu vin héa am thyec tai do,. ..

1.2. Pic diém hoat dgng kinh doanh khach san

Khéch san 1a co s& cung cip céac dich vu luu tri (véi day du tién nghi), dich vu in
udng, dich vu vui choi giai tri va céc dich vu can thiét khac cho khach luu lai qua dém va
thudng dugc xay dung tai cac dja diém du lich.

Hoat dong kinh doanh khéch san 1a hoat dong cung cap céc dich vu cho thué phong
nghi, két hop véi dich vu an udng, vui choi giai tri, ban hang va cac dich vu khéc cho khach.

Hoat dong kinh doanh khach san gom:

- Hoat dong kinh doanh: nha hang, quy bar, shop ban hang luu niém;

- Hoat d6ng phuc vu: cho thué phong nghi, dich vu giat ui, karaoke, massage, vii
truong,. ..

Kinh doanh khéach san phu thudc vao tai nguyén du lich tai cac diém du lich.

Phan loai thi truong quan trong nhat caa khéach san chinh 1a khach du lich, do d6 kinh
doanh khéch san chi c6 thé tién hanh thanh cong ¢ noi c6 tai nguyén du lich. Gia tri va suc
hap dan cua tai nguyén du lich con quyét dinh dén thir hang caa khach san. Vi vay, khi dau tu
kinh doanh khach san phai nghién ctiu ki cac thdng sb cua tai nguyén du lich ciing nhu nhém
khéch hang muc tiéu, khach hang tiém ning bi hap dan t6i diém du lich. Tir d6 xac dinh cac
chi sé ky thuat caa khach san khi dau tu xay dung va thiét ké cho phd hop. Pong thoi, quy
hoach kién tric, co so vat chat ki thuat cia khach san tai cac diém du lich ciing anh huong téi
viéc lam tén thém hay pha v& gié tri caa tai nguyén du lich.

Kinh doanh khach san doi hoi dung luong vn dau tu 16n. Xuat phét tir yéu cau vé tinh
chét lugng cua san phém khéach san, din dén cac co s& vat chat k¥ thuat cua khach san cling
c¢6 chat luong cao. Su sang trong clia céc trang thiét bi bén trong chinh 14 nguyén nhan day
phi dau tu ban dau cua cong trinh khach san 1én cao. Ngoai ra con c¢6 mot sd yéu té khac nhu:
chi phi ban dau cho co s& ha tang khach san, chi phi dat dai cho cong trinh khach san rat 1on.

Kinh doanh khéch san doi héi lugng lao dong truc tiép twong ddi 16n. San pham khach
san chu yéu mang tinh chét phuc vu va sy phuc vu nay chi c6 duogc thuc hién bdi cac nhan
vién khach san. Mt khac, lao dong trong khach san cé tinh chuyén mon hoa cao. Thoi gian
lao dong lai bi phu thudc vao thoi gian tiéu dung cua khach, thuong 1a 24/24 gid mdi ngay.
Do vay, can sir dung mdt luong 16n lao dong phuc vu truc tiép trong khach san. Piéu nay dat
ra cho cac nha quan 1y khich san mot bai toan khong hé don gian trong viéc can ddi giir chi
phi lao dong truc tiép von kha cao véi chét luong dich vu cua khach san, thém vao do la
nhiing kho khin trong tuyén dung, phan bd tri ngudn nhan Iyc.

Kinh doanh khach san mang tinh quy luat. Kinh doanh khéach san chiu sy chi phdi ciia
mot sb quy ludt nhu: quy luat tg nhién, quy luat kinh té x3 hoi, quy luat tam 1y con nguoi.
Chang han nhu su phu thudc vao tai nguyén du lich, v6i sy bién dong mang tinh chu ky cta
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thoi tiét khi hau tao ra nhimg thay d6i theo nhiing quy luat nhat dinh trong gia tri va sirc hap
dan cua tai nguyén ddi voi khach du lich, tir d6 gdy ra su thay doi theo mau trong kinh doanh
ctia khach san, dic biét 1a cac khach san & diém du lich bién hodc nai. Du chiu sy tac dong chi
phéi ciia quy ludt nao thi trong kinh doanh ciing c6 ca tac dong tiéu cuc 1an tich cuc.

Kinh doanh dich vu khach san 1a mot trong nhimg hoat dong kinh doanh nham dép
mg nhu cau cta khach luu tra trong mot thoi gian nhat dinh. Kinh doanh dich vu khach
san dugc thuc hién trén co s& Kkét hop gilta co so vat chit ki thuat cta doanh nghiép nhu
budng, phong, cac trang thiét bi trong phong nhu giudng, chin, man, ban ghé', tu lanh, ti vi
v6i lao dong phuc vu dé dap ling nhu cAu cua khach, vé to chirc bd may kinh doanh, ngoai cac
b phan phong ban quan 1y gian tiép nhu cic doanh nghiép khac, dé tién hanh kinh
doanh dich vu khach san can c6 hai bd phan lao dong truc tiép d6 13 bd phén 18 tan va bod
phan budng. Hai bd phan niy c6 quan hé hop tac, thong tin 2 chiéu chit ché véi nhau dé cing
thuc hién yéu cAu chung v& luu tr tam thoi cta khach.

B6 phan 18 tan 12 noi don tiép, gidi thiéu véi khach vé cac diéu kién luw tra nhu loai
phong, tién nghi, vi tri, gia ca... cho t6i khi dat duwoc thoa thudn thi thuc hién thu tuc tiép
nhan,ban giao phong. B phan budng 13 noi thuc thi cac qui trinh cong nghé vé' vé sinh noi
phong ngi theo dang tiéu chudn ki thuat d qui dinh. C6 thé noéi, bd phan 18 tan duoc coi nhu
13 noi ban hang, con bo phan budng duge coi nhu 1 noi cung cap san pham dich vu khach
san, hai bd phan nay phoi hop nhau tao doanh thu chu yéu trong tong doanh thu ctia khach
san vi budng 13 san pham chinh ciia khach san. Mat khéc, viéc diy manh hoat dong kinh
doanh dich vu budng s& quyét dinh viéc md rong qui mo cac dich vu khac trong khach
san nhu tuor du lich, karaoke, vii truong, massa, gidt 1a, an udng, dién thoai...

Dich vu nha hang trong khach san: Chirc nang chinh ciia moi nha hang 1a kinh
doanh thtrc an, d6 udng va phuc vu nhu ciu an udng ctia khach hang tai khach san. Pay 1a
hoat dong c6 vai tro quan trong khong thé thiéu trong kinh doanh khéch san, dam béao thoa
man t6i wu nhu cau cap thiét ctia khach du lich hién nay, d6 1a khong chi “ an no — mic 4m”
ma 13 “an ngon — mic dep”, khi cudc séng di day du tién nghi, con nguoi s& co xu hudng
huong thu. Bén canh d6, mot s6 nha hang khach san 16n con chiu trach nhiém vé an uéng cho
nhan vién tai khéach san, cung cép dich vu: ti€c cudi, buffe, sinh nhat theo yéu cau cua khach
hang,...

2. Cong tac co ban trong ké toan kinh doanh nha hang, khach san.
2.1. Cong tac co ban ké toan trong kinh doanh nha hang:
Co 3 quy trinh co ban trong khau nha hang sau:

— Quy trinh lam dich vu cua nha hang.

— Cé&c khau nhap nguyén liéu.

— Cac khéu phat sinh doanh thu.

Tung cong doan trén ké toan can thuc hién nhitng cong viéc co ban sau:

1. Ké toan thuc hign theo déi hang hoa xudt nhdp
« Nhan céc chiing tir nhap/xuat tir b phan kho, mua hang.
« Kiém tra tinh chinh xac, hop ly, hop 18 cua cac chiing tir xuat nhap theo quy dinh cua
Cty.
« Hang ngay nhap cac ching tir vao phan mém .
« C6 ké hoach don ddc cac bo phan lién quan chuyén giao chtng tir dtng han dé phuc
vu cho viéc lap ké hoach va lén céc bao céo.
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e T4 chuc luu trix cAc chung tir xuat/nhap.
« B&o céo kip thoi khi phét hién céc sai pham trong qué trinh xuét nhap khong dang
theo nguyén tic ké toan.
2. Ké toan kiém soét gia ca hang hoa mua vao
« Thu thap béo gia cua nha cung cap.
« Theo d&i viéc ting giam gi& cua cac nha cung cap.
« Dinh ky hang thang kiém tra gia ca trén thi trudng va so sanh véi gia cua nha cung
cap.
« Kiém tra tinh chinh xé4c vé gia, nha cung cip véi hang hod mua ngoai.
3. Ké toan thuc hién quan ly dinh mic ton kho, diat hang
« Xem xét sé luong xuat hang hang ngay so véi dinh muc ton kho quy dinh cia Nha
hang.
« Xem xét s6 lugng dat hang yéu cau so véi s6 lugng dit hang da quy dinh.
« Bio cao va c6 hudng xu ly véi Trusng bo phan vé cac truong hop khdng thuc hién
dung dinh mirc ton kho va sé luong dit hang, hodc ¢ nhiing bién dong dot xuat
4. Ké toan kiém soat hang ton kho, xuit nhap ton
« Dinh ky kiém tra s luong xuat nhap ton va s6 lwong hang hoé thyc té trong kho.
« Hang thang, két hop cing thu kho kiém ké sé lugng hang hoa ton thuc té trong kho,
bép, bar va béo céo cép trén.
« Nhitng miat hang twoi sdng can c6 ké hoach ton kho, mua hang pht hop
5. Ké toan lam cong tac ké toan thanh toan cho nha cung cap
« Hb tro ké toan thanh toan trong viéc xem xét cac so liéu nhap hang dé thanh toan cho
nha cung cap.
o Lap cac ké hoach thu mua hang hoa dé ké toan thanh toan Ién ké hoach tai chinh cho
phl hop tranh cac tinh trang thiéu hang va thiéu tién.
6. Ké toan quan ly tai san cé dinh, cong cu dung cu
« Theo ddi s6 luong tai san, cdng cu mua vé va xuat dung
« Hb tro ké toan thanh toan trong viéc thanh toan cho nha cung cap.
« Theo d&i s6 luong tai san ting giam dinh ky hang thang.
« Danh gia tinh trang c6ng cu hu hong hang thang cé ké hoach mua méi thay thé.
« Tb chuc viéc quan ly tai san ¢b dinh, cac may mac, cong cu quan trong nhu dan nhén,
theo ddi chi phi .To chuic kiém ké thyc té tai san, may mac, cong cu hang thang.
7. K& toan tinh dinh mitc tiéu hao nguyén vat liéu
e Tinh dinh muc tiéu hao nguyén vat liéu cho tirng mon
« Tinh dinh muc tiéu hao véi nhiéu loai nguyén vat liéu thay thé
o Tinh dinh muc tiéu hao nguyén vat liéu véi tirng nhom khéc, hoac tirng thoi gian
o Kiém tra viéc tiéu hao vat tu tir bép, bar. .. hoic tir mon an cua khéch
« Tur nguyén lidu tiéu hao va mon tir bar, bép... bao 1én dé tinh doanh thu trong ngay
8. Ké toan thuc hién cong tac thanh toan, doanh thu
« Kiém tra thanh toan ngay
e Quan ly thanh todn cham
« Tur thdng bao thanh toan dé quy nguoc lai mén an, vat tu tiéu hao, doanh thu
o Xuét hoa don trong ngay
9. Tinh gia thanh
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e Tinh gia thanh theo moén

o Tinh gia thanh theo tirng doan khach,

 Tinh gi4 thanh cho tung ngay, xem co6 phu hop véi doanh thu khéng
10. Ché dd bao cao

« Thuc hién céc cong viéc 1am béo céo theo vu viéc hoic bao céo theo dinh ky cho Ké

toan truéng hoac trudng bo phan phu tréch.

« BA&o céo vé chi phi,

« BA&o céo vé hang hoa,

« Béo c4o vé CCDC, TSCD,

e Cac bao cao theo quy dinh
N@i dung chi phi kinh doanh dich vu nha hang

- Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép c6 mit trong san pham ché bién bao gom: chi phi

thuc pham, cac loai phu liéu, gia vi ché bién mon an.

- Chi phi tién lwong, tién cong, céc khoan trich theo lwong tra cho dau bép va bép truéng,

cac nhan vién tryc tiép ché bién mon an va nhéan vién so ché, tap vu bép.

- Chi phi khau hao tai san ¢ dinh ding trong ché bién mon an.

- Chi phi cdng cu dung cuy, nhién liéu ding trong qua trinh ché bién.

- Chi phi dién, nuéc dung trong qué trinh ché bién.

- Chi phi vé sinh va cé4c chi phi khac diing trong qua trinh ché bién.

- Chi phi quan 1y, diéu hanh doanh nghiép gém toan b chi phi lién quan dén moi hoat

dong kinh doanh cua doanh nghiép bao géom chi phi quan Iy kinh doanh, chi phi quan Iy

hanh chinh va céac chi phi khac lién quan dén hoat dong cua ca doanh nghiép nhu: tién

lwong va cac khoan trich theo lwong cua bo phan quan ly, nhan vién cac phong ban, chi

phi vat liéu phu, chi phi dich vu mua ngoai, chi phi khdu hao TSCD phuc vu b phan

quan ly,...
Poi twong tap hep chi phi dich vu nha hang

Do dic thu cua dich vy ché bién 1a hang ngay phuc vu nhu cau da dang cua nhiéu khach
hang, cac yéu t6 can thiét cho ché bién ludn duoc dy trir sin sang dé dap (ng nhu cau ché bién
cho nhiéu thyc don khac nhau. Cac nha hang thuong xay dung dugc dinh mirc chi phi cho
ting loai moén an theo 2 mac nho va Ién, tly thudc vao thuce don, bo phan ché bién sé ché bién
cac moén an theo nhu cau cua khach va cuing mét ldc c6 thé ché bién cho rat nhiéu thuc don
khac nhau, khéng thé tach bach mot cach rd rang chi phi ding cho ting thuc don 1a bao nhiéu
nén véi dic thu cua hoat dong nay thi ddi twong tap hop chi phi va dbi twong tinh gia thanh 1a
toan bo hoat dong ché bién, ki tinh gia thanh thuong vao cudi thang.

Trong qué trinh thuc hién hoat dong kinh doanh dich vu an uéng tai cdc nha hang,
thwong phét sinh cac khoan chi phi:

- Chi phi nguyén vat liéu truc tiép nhu cac loai thuc pham: c4, thit, rau, ca, qua, cac loai
gia vi,...

- Chi phi nhan cbng truc tiép bao gom chi phi tién luong, cac khoan trich theo luong cta

nhan vién truc tiép thuc hién viéc san xuat va cung tng dich vu (nhu nhan vién so ché,

chuan bi thuc pham, dau bép, nhan vién phuc vu ban,...).

- Chi phi san xuat chung: 1a toan bo cac khoan chi tryc tiép cho dich vu dn uéng ngoai chi
phi nguyén vat liéu tryc tiép va chi phi nhan cong tryc tiép. Bao gom: tién lwong, cac khoan
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trich theo lwong cua cdn b bo phan quan ly nha hang caa khach san, cdng cu dung cu, trich
kh&u hao TSCD, chi phi di¢n thoai, dién, nudc su dung & b phan nha hang,...

- Kinh doanh dich vy an udng trong nha hang c6 thé dugc thuc hién theo nhiéu hinh thic
khac nhau nhu: Phuc vy in diém tam; phuc vu tiéc ding, ngdi; phuc vu tiéc cudi, hoi, hoi
nghi, hoi thao,...; phuc vu khach an luu déng, vang lai. Vi vay, dbi tuong tap hop chi phi co6
thé 13 toan bo hoat dong kinh doanh cua nha hang hoic theo suat n, moén n hay hop ddng.
Chieng tir ké toan

Dé phuc vu cho viéc ghi sé ké toan chi phi kinh doanh dich vu nha hang, ké toan sir
dung céac ching tur sau:

- Héa don GTGT.

- Hoa don ban hang.

- Bang ké thu mua thyc pham: duoc lap trong trudng hop doanh nghiép mua hang cua

nguoi ban khong c6 hoa don. Bang ké duoc lap theo thi ty thoi gian mua hang, doanh

nghiép ghi day du cac chi tiéu trén bang ké, tong hop bang ké hang thang. Hang héa
mua vao theo bang ké nay dugc can cir vao ching tr mua ban gitra nguoi ban va
nguoi mua lap trong d6 ghi 16 sd' lwgng, gia tri cdc mat hang mua, ngay thang.

- Phiéu xuat kho: duogc lap khi doanh nghiép xuat nguyén liéu, vat liéu cho céc bo

phan cung cap dich vu.

- Bang tinh va phan b tién luong va BHXH.

- Bang tinh va phan b6 khau hao TSCD.

- Céc ching tir thanh toan: Phiéu thu, phiéu chi, Giay bao no, béo c6 cua ngan hang,...

- Céc chung tur tu 1ap khéc...

Tai khoan s dung :

Tai khoan 152 — Nguyén vat liu,

Tai khoan nay dung dé phan anh tri gia hién c6 va tinh hinh bién dong tang giam cua cac
loai nguyén vit liéu ché bién mon an.

Tai khoan 156 - Hang hoa; Tai khoan nay dung dé phan anh trj gia hién c6 va tinh hinh

bién dong ting giam cac loai hang héa ciia doanh nghiép bao gdm hang hoa tai cac kho

hang, quiy hang, hang hoa bat dong san.

Tai khoan 621 - Chi phi nguyén ligu, vat liu tryc tiép; Tai khoan nay dung dé tap hop chi

phi nguyén li¢u, vat liéu sir dung tryc tiép cho hoat dong san Xuét san phém, thuc hién dich

vu dé 1am co so tinh gia thanh.

Tai khoan 622 - Chi phi nhan cong tryc tiép; Tai khoan nay dung dé phan anh chi phi nhan

cong truc tiép tham gia hoat dong san xuét, kinh doanh dé 1am co sé tinh gi4 thanh.

Tai khoan 627 - Chi phi san xudt chung; Tai khoan nay duoc sir dung dé tap hop chi phi

quan 1y, phuc vu san xuat & phan xudng, bo phan san xuat kinh doanh va phan bd chi phi

nay vao cac ddi trong hach toan chi phi hodc ddi twong tinh gia thanh.

Pé tinh gi4 thanh, tdy thudc vao phuong phap hach toan hang ton kho: néu ap dung
phuong phap ké khai thuong xuyén ké toan sir dung Tai khoan 154- Chi phi san pham san
xudt kinh doanh d¢ dang hoac néu ap dung phuong phap kiém ké dinh ky ké toan sir dung Tai
khoan 631- Gia thanh san xudt.

Cubi ky kinh doanh, do san pham dich vu khdng c6 hinh thai hién vat nén gia thanh
san pham hoan thanh duoc két chuyén tir Tai khoan 154- Chi phi sdn xudt, kinh doanh do
dang hoic tir Tai khoan 631 - Gia thanh san xudt sang Tai khoan 632 - Gia vén hang ban.
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No TK 632 - Gia v6n hang ban.
C6 TK 154 - Chi phi san pham san xuét, kinh doanh d& dang
Hoic: C6 TK 631- Gié thanh san xuét

Nhitng diém lwu y trong ké toan nha hang:

Mua hang héa khong ¢6 héa don: Theo ddi, tong hop nhitng vat tw mua vao khong cd
hoa don va 1ap bang ké 01/TNDN ( theo thong tu 78/2019/TT/BTC) dbi véi nhimg vét tu mua
ctia nhitng ho gia dinh, nong dan ngoai chig minh thu pho t6 dong thoi 1ap bién ban xéac
nhan viéc mua ban, co chit ky cua ho nong dan va xac nhan cua dia phuwong néu co.

Xuit ban doanh thu nha hang phai dugc 14p bang ké chi tiét cic mén an theo bill hoic
bang ké kém theo hoa don xuét ban hoic ghi rd cac danh muyc doanh thu tirng mon an trén hoa
don.

Céac mat hang ban trong nha hang dugc xem nhu kinh doanh thuong mai: rugu, nudc ngot,
hoa qua, tréi cay khéc, c4c loai thic tin d6 kho khac dong goi.

Viét hoa don cho khach 1a cong ty va téng hop lwong khach 1¢ trong ngay dé 1ap hoa don
hoic theo ddi doanh thu khong xuat hoa don.

2.2. Cong tac ké toan trong kinh doanh khéch san

Ké& toan khach san la cong viéc ghi chép, thu nhan va xir ly cac théng thong tin vé tinh
hinh tai chinh cia mot doanh nghiép hay t6 chuc kinh doanh khéch san. Bo phan ké toan
thudc linh vuc quan Iy kinh té, dam nhan tat ca nhitng cong viéc lién quan dén tai chinh cua
khach san.

- Hoat dong kinh doanh khéch san chii yéu cung cap dich vu & cho khéach. Doanh thu
va thu nhap tir loai dich vu nay rat cao;

- Chi phi dich vu cho thué phong khéch san c6 thé c6 chi phi do dang cudi ky vi khach
hang & qua thang sau chua thanh toan tién.

Chiphidodang _  S6 ngay thuc té y Chi phi dinh mic ngay dém

cudi ky " khachda o phong khach da &

- Trong hoat dong kinh doanh khéch san thi chi phi san xuat chung thuong chiém ty
trong 16n hon chi phi nguyén vat liéu va chi chi phi nhan cong truc tiép.

Noi dung chi phi dich vu khach san

« Chi phi tién lvong, tién cong va cac khoan trich theo luong tra cho nhan vién tryc tiép

phuc vu bo phan 18 tan, bo phan budng ng;

« Chi phi khau hao budng phong va cac thiét bi;

« Chi phi ¢6ng cu dung cu nhu chi phi chin, ga gbi, dém, khan mit, khan tim, rém cira,

phich nuéc, am, cc chén, lo hoa...;

e Chi phi vé sinh (xa phong, gidy vé sinh...);

« Chi phi khac (thudc danh ring, ban chai, hoa dé phong, tra, béo, tap chi,...);

e Chi phi dich vu mua ngoai (dién, nudc, dién thoai, stra chira TSCD thué ngoai...);

« Chi phi bang tién khac nhu chi phi vé sinh, quang céo...;

« Chi phi quan If bo phan I& tan, budng phong.

Poi twgng va phuong phap tap hep chi phi dich vu khéch san

« Doi twong tap hop chi phi 1a hoat dong kinh doanh dich vu. Chi tiét timg loai phong

(phong dac biét, phong loai I, phong loai Il,...).



Trong qué trinh san xuit san pham dich vu khach san & cac doanh nghiép thuong phat
sinh nhiéu loai chi phi san xuit dich vu khac nhau. Nhitng chi phi nay c6 thé lién quan
dén mot hay nhidu doi tugng tap hop chi phi. Dé tap hop chi phi san xuét dich vu
chinh xac, c6 thé sir dung mét trong hai phuong phép 1a phwong phap tryc tiép va
phuong phéap phéan bé gian tiép.

Chieng tir ké to &an

Hoéa don GTGT, hda don ban hang;

Bang cham cdng, bang thanh toan tién luong, Bang tinh va phan bé tién lwong va
BHXH;

Phiéu xuét kho: duoc 1ap khi doanh nghiép xuét nguyén liéu, vat liéu cho céc bo phan
cung cap dich vy khach san;

Bang tinh va phan b6 khdu hao TSCB;

Céc chung tir thanh toan: Phiéu thu, phiéu chi, Giay bao ng, béo cé ciia ngan hang;
Céc chung tur tu 1ap khéc...

Tai khoan si dung

Tai khoan 621 - Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép
Tai khoan 622 - Chi phi nhan cong tryuc tiép
Tai khoan 627 - Chi phi san xuét chung
Dé tinh gi4 thanh, tly thudc vao phuong phap hach toan hang ton kho: néu ap dung
phuong phap ké khai thuong xuyén ké toan sir dung Tai khoan 154- Chi phi san pham
san xudat kinh doanh d¢ dang hoac néu ap dung phuong phép kiém ké dinh ky ké toan
sir dung Tai khoan 631- Gia thanh san xudt.
Cubi ky kinh doanh, do san pham dich vu khdng c6 hinh thai hién vat nén gia thanh
san pham hoan thanh duoc két chuyén tir Tai khoan 154- Chi phi san xudt, kinh doanh
do dang hozc tir Tai khoan 631 - Gia thanh san xudt sang Tai khoan 632 - Gia vén
hang ban.
No TK 632 - Gia vén hang ban.

C6 TK 154 - Chi phi san pham san xuat, kinh doanh d¢ dang
Hoic: CO6 TK 631- Gia thanh san xuét

Nhirng diém lru y trong ké toan khach san:

Thong thuong thi cac khach san s& setup cho méi phong (trong mini bar) la 1 chai
nuéc/khach/ngay. Cai ndy goi 1a nudc ubng trong tiéu chuan (da tinh trong gia cho thué
phong). Néu nudc udng ngoai tieu chuan (khach ding thém) c6 thu thém tién thi phan thu nay
hach toan:

3. Phuong phap ké toan céc nghiép vu phat sinh chi yéu trong kinh doanh nha hang,
khéach san

3.1. Phwong phap ké toan cac nghiép vu phat sinh chi yéu trong kinh doanh nha hang
3.1.1.Trwong hop doanh nghiép ké toan hang ton kho theo phwong phap ké khai thuong

Xuyén

** K¢ toan nguyén vat liéu truc tiép

- Khi xuat kho thuc pham, gia vi dung dé ché bién sir dung cho bd phan nha hang, cin ctr
phiéu xuat kho, ké toan ghi:

No TK 621 - Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc bép

CO TK 152 - Nguyeén liéu, vat liéu.



- Trwong hop thuc pham, gia vi dung dé ché bién mua ngoai chuyén thing xuéng bd
phan nha hang khdng qua nhap kho, cin cr vao héa don GTGT hoic bang ké thu mua
thuc pham, ké toan ghi:
No TK 621 - Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép
No TK 133 - Thué gié tri gia ting duoc khau trir (néu c6)
C6 TK 111,112, 331... - Tong gia tri thanh toan.
+ Néu doanh nghiép tinh thuéGTGT theo phwong phap truc tiép hoic nguyén vat liéu
str dung cho hoat ddng kinh doanh dich vu khong thudc ddi twong chiu thué GTGT, cin
cir h6a don ban hang théng thwong, ké toan ghi:
No TK 621 - Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép
C6 TK 111,112, 331,... - Tong gié tri thanh toén.
- Cudi ky (ngay), néu thwe pham, gia vi chwra bi hong sir dung ¢ bd phan nha hang khéng
hét nhap kho, ciin cir vao phiéu nhap kho, ké toan ghi:
No TK 152 - Trj gia thuc pham nhap kho
C6 TK 621 - Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép.
- Xac dinh gia tri nguyén vat ligu true tiép lang phi, virgt dinh mirc, két chuyén vao gia
von hang ban:
No TK 632 - Gia von hang ban
C6 TK 621 - Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép.
Cubi ky tong hop chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép dé tinh gia thanh san pham dich
vu nha hang, can ctr vao bang tong hop chi phi, ké toan ghi:
No TK 154 - Chi phi san xuat kinh doanh d& dang
C6 TK 621 - Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép.
** K¢ toan nhan cong truec tiép
- Tinh luong phai tra ciia nhan vién tryc tiép ¢ bo phan nha hang. Can cir vao bang tinh luong,
ké toan ghi:
No TK 622 - Chi phi nhan céng truc tiép
C6 TK 334 - Phai tra nguoi lao dong (3341).
-Tinh cé4c khoan trich theo lvong nhu BHXH, BHYT, KPCP, BHTN cua nhan vién tryc tiép
& bo phan nha hang. Can cr vao bang phan bo tién luong va cac khoan trich theo luong, ké
toan ghi:
No TK 622 - Chi phi nhan cong truc tiép
No¢ TK 334 - Phai tra nguoi lao dong (3341)
C6 TK 338 - Céac khoan trich theo luong.
-Trich truéc chi phi tién lwong nghi phép phai tra trong nim cho cong nhan tryc tiép thyuc
hién dich vy, lao vy, ké toan ghi:
Nog TK 622 - Chi phi nhan cong truc tiép
C6 TK 335 - Chi phi phai tr.
Cuéi ky:
+ Két chuyén chi phi nhan cong truc tiép lang phi, vugt dinh mirc vao gia von hang ban:
No TK 632 - Gia vén hang ban
C6 TK 622 - Chi phi nhan cong tryc tiép.
+ Két chuyén chi phi nhan cong truc tiép vao tai khoan lién quan theo ddi tuong tap hop chi
phi dé tinh gia thanh san pham dich vu nha hang:
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No TK 154 - Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang
C6 TK 622 - Chi phi nhan cong truc tiép.
**K¢ toan chi phi san xuit chung:

- Tinh tién luong, tién cong va cac khoan phu cap phai tra ciia nhan vién quan ly ¢ bo
phan nha hang. Cin clr vao bang tinh luong, ké toan ghi:

No TK 627 - Chi phi san xuét chung

C6 TK 334 - Phai tra nguoi lao dong.

- Tinh céc khoan trich theo lvong nhue BHXH, BHYT, KPCD, BHTN cua nhéan vién
quan |y & bo phan nha hang. Cin cr vao bang phan b tién lwong va cac khoan trich theo
lwong, ké toan ghi:

No TK 627 - Chi phi san xuét chung
No¢ TK 334 - Phai tra nguoi lao dong
C6 TK 338 - Cac khoan trich theo luong.
- Khi tinh tién lwong, tién cong, cac khoan phu cap phai tra nhan vién quan ly bo phan
dich vu, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
C6 TK 334 - Phai tra nguoi lao dong.
-Tinh trich bao hiém xa hoi, kinh phi cong doan, bao hiém y té, bao hiém tha't nghiép cua
nhan vién quan ly bo phan dich vy, ké toan ghi:
No TK 627- Chi phi san xuat chung
C6 TK 338 - Phai tra, phai nop khac.
- Xuét vat liéu, cdng cu dung cu str dung cho bd phan nha hang, cin cir vao phiéu xuat
kho, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
C6 TK 152 - Gia tri thyc tévat li¢u
C6 TK 153 - Gia tri thyc té CCDC (loai phan bo 100% gia tri).

+ Néu cong cu dung cu xuat duing c6 gia tri 16n, thi ké toan phai tién hanh phan bo cho
nhiéu ky kinh doanh, cin cir vao phiéu xuat kho, ké toan ghi:

No TK 242 - Chi phi tra trudc

C6 TK 153 - Gia tri thyc té CCDC (loai phan b nhiéu lan).

+ Binh ky, ké toan tién hanh phan bo dan gia tri cong cu dung cu st dung, cin clr VA0

bang phan bé CCDC, ké toén ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
C6 TK 242 - Gia tri thyc té CCDC phan bo.

-Trich khau hao TSCP str dung cho bd phan nha hang, cin ¢t vao bang tinh khau hao,

ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
C6 TK 214 - Hao mon TSCP.

-Céc chi phi dién, nuéc, chi phi dich vu mua ngoai va chi phi khac bang tién caa bo
phan nha hang, cin cr vao hoa don GTGT hodc hoa don ban hang thong thuong, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
No TK 133 - Thué gia tri gia ting dwoc khau trir (néu cd)

C6 TK 111,112, 331,141 - Tong gié tri thanh toan.

10



-Cubi ky tong hop chi phi san xuit chung dé tinh gia thanh san pham dich vu nha
hang, cin cir vao bang tong hop chi phi, ké toan ghi:
No TK 154 - Chi phi san xuét kinh doanh dé dang

C6 TK 627 - Chi phi san xuat chung.

**K ¢ toan tong hep chi phi kinh doanh dich vu:

Chi phi kinh doanh dich vu phat sinh trong ky khi phat sinh duoc tap hop trén cac TK
621, 623, 627 theo ting hoat dong kinh doanh dich vu cudi ky s& duoc tong hop va két
chuyén vao TK 154 dé tinh gi4 thanh san pham kinh doanh dich vu.

Trén co s& chi phi kinh doanh dich vu da hach toan theo tirng khoan muc, ké toan phai
téng hop chi phi 1am co s& tinh gia thanh. Hach toan tong hop chi phi san xuét tdy thudc vao
phuong phap hach toan cua hang tdn kho ma doanh nghiép &p dung.

Cubi két chuyén chi phi nguyén vat liéu tryc tiép, nhan cong truc tiép, chi phi san xuit
chung cho kinh doanh dich vu nha hang, ké toéan ghi:

No TK 154 - Chi phi san xuét kinh doanh dé dang

C6 TK 621 - Chi phi nguyén vat lidu tryc tiép

C6 TK 622 - Chi phi nhan céng tryc tiép

C6 TK 627 - Chi phi san xuét chung.

« Dich vy nha hang cung ng ngay, ké toan ghi:
No TK 632 - Gia vén hang ban
C6 TK 154 - Chi phi san xuat kinh doanh do dang.

3.1.2. Trudngg hep doanh nghiép ké toan hang ton kho theo phwong phap kiém ké dinh
Ky
(1) Ké toan chi phi nguyén vt liéu truc tiép:

« Dbi voi DN hach toan hang tén kho theo phuong phap KKPK, cudi ki kiém ké xéac
dinh tri gia nguyén liéu, vat liéu ton cudi ky (Tc), can cir vao tri gia nguyén liéu, vat
liéu ton dau ky (Td) va mua vao trong ky (N) d&” xac dinh tri gia nguyén liéu, vat lidu
xuat ding trong ky (X) theo cong thirc can doi (X = Td + N - Tc), ké toan ghi:

No TK 621 - Chi phi nguyén ligu, vat lidu tryc tiép
C6 TK 611 - Mua hang.

« Két chuyén chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép vugt dinh mac vao TK 632:

No TK 632 - Gia vén hang ban
C6 TK 621 - Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép.
« Két chuyén chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép cho céc thyuc hién quy trinh cung tng
dich vu, ké toan ghi:
No TK 631 - Gia thanh san xuat
C6 TK 621 - Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép.
(2) Ké toan chi phi nhan cong truc tiép:

e Hang thang, tinh lwong phai tra cho cong nhan truc tiép thuc hién dich vy, lao vu

Ng TK 622 - Chi phi nhan cong truc tiép
CO TK 334 - Phai tra nguoi lao dong.

e Tinh trich BHXH, KPCPH, BHYT, BHTN cua cdng nhan tryc tiép thuc hién dich vu,
lao vu, ké toan ghi:

No TK 622 - Chi phi nhan céng truc tiép
Nog TK 334 - Phai tra nguoi lao dong
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CO TK 338 - Phai tra, phai nop khéc.
e Trich truéc chi phi tién luong nghi phép phai tra trong nim cho cong nhan truc tiép
thue hién dich vu, lao vu, ké toan ghi:
No TK 622 - Chi phi nhan cong truc tiép C6 TK 335 - Chi phi phai tra.
« Cubiky:
+ Két chuyén chi phi nhan cong truc tiép lang phi, virgt dinh mitc vao gia vén hang ban:
Nog TK 632 - Gia von hang ban
C6 TK 622 - Chi phi nhan cong tryc tiép.
+ Két chuyén chi phi nhan cong truc tiép vao tai khoan lién quan theo ddi twong tap hop
chi phi:
No¢ TK 631 - Gié thanh san xuat
C6 TK 622 - Chi phi nhan cong tryc tiép.
(3) Ké toan chi phi s@n xudt chung:
« Khi tinh tién lwong, tién cong, cac khoan phu cap phai tra nhan vién quan ly b
phan dich vu, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
C6 TK 334 - Phai tra nguoi lao dong.
e Trich cac khoan BHXH, BHYT, KPCD, BHTN cua nhan vién quan ly bg phan
dich vu, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
No¢ TK 334 - Phai tra nguoi lao dong
C6 TK 338 - Phai tra, phai nop khac.
« Xuit nguyén vat ligu dung chung cho b phan dich vu, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
C6 TK 611 - Mua hang.
« Xuat cdng cu, dung cu dung chung cho hoat dong ¢ b phan dich vu:
+ Truwong hop cong cu dung cu cb gia tri nhé sir dung phwong phap phan bo 1 lan, ké
toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
C6 TK 611 - Mua hang.
+ Trudng hop cong cu dung cu xuit ding mét lan cé gia tri Ién, sit dung phwong phap
phan bé nhiéu lan, ké toan ghi:
No TK 242 - Chi phi tra truéc
C6 TK 611 - Mua hang.
Khi phan bé gia tri cdng cu, dung cu vao chi phi san xuat chung, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
C0 TK 242 - Chi phi tra trudc.
« Trich khau hao may mdc, thié't bi, nha cira sir dung cho b phan dich vu, ké toan
ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung C6 TK 214 - Hao mon TSCD.
e Chi phi dién, nudc, thué nha va cac chi phi dich vu mua ngoai khac thugc bo
phan dich vu, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
No TK 133 - ThuéGTGT duoc khau trir (Néu c6)
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C6TK 111,112, 331...
« Trich truéc chi phi sira chira I6n cia tai san ¢é dinh sit dung ¢ bé phan dich vu,
ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuét chung
C6 TK 335 - Chi phi phai tra.
« Khi phat sinh chi phi bang tién khac ding cho bd phan dich vu, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuét chung
C6TK 111,112,...
« Néu phat sinh cac khoan ghi giam chi phi san xuit chung, ké toan ghi:
No TK 111-Tién mat
No TK 112 - Tién giri ngan hang...
C6 TK 627 - Chi phi san xuat chung.
« Cudi ky tinh phan bd chi phi san xuit chung dwoc tinh vao gia thanh san pham
dich vu:
No TK 631 - Gia thanh san xuat
C6 TK 627 - Chi phi san xuat chung.
(4) Ké toan tong hep chi phi kinh doanh dich va:
Chi phi kinh doanh dich vu phat sinh trong ky khi phat sinh dugc tap hgp trén cac TK 621,
623, 627 theo tirng hoat dong kinh doanh dich vu cubi ky s& duoc tong hop va két chuyén vao
TK 631 dé tinh gia thanh san pham kinh doanh dich vu.
« Pau ky ké toan két chuyén chi phi thuc técaa san xuat, kinh doanh dé dang ghi:
No TK 631 - Gia thanh san xuat
C6 TK 154 - Chi phi san xuat kinh doanh do dang.
« Cudi ky két chuyén chi phi nguyén vat liéu truc tiép, chi phi nhan céng truc tiép,
chi phi san xuat chung phat sinh trong ky, ké toan ghi:
No¢ TK 631 - Gia thanh san xuat
C6 TK 621 - Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép C6 TK 622 - Chi phi nhan
cong tryc tiép C6 TK 627 - Chi phi san xuat chung.
« Két chuyén chi phi kinh doanh chung c6' dinh khong dwgc tinh vao gia thanh san
pham dich vu:
No TK 632 - Gia von hang ban
C6 TK 627 - Chi phi san xuat chung.
e Cin ctr vao két qua kiém ké ké' toan xac dinh chi phi san xuat, kinh doanh dé
dang ghi:
No TK 154 - Chi phi san xuat kinh doanh d& dang
C6 TK 631 - Gia thanh san xuét.
Tinh gi4 thanh thuc té caa san pham hoan thanh, ké toan ghi:
No TK 632 - Gia vén hang ban C6 TK 631 - Gia thanh san xuat.
3.2. Phuong phap ké toan cac nghiép vu phat sinh chii yéu trong kinh doanh khéch san
CP NVL truec tiép: 13 chi phi NVL trang bi cho phong, budng nga nhu xa phong, tra,
giéy v¢€ sinh, ban chai danh rang,nudc phuc vu theo tiéu chuan, kem, dau g01 déu,...:Hach
toan vao TK 621
CP nhin céng truc tiép: bao gdbm tién luong, tién cong, cac khoan phu cap phai tra va
cac khoan trich theo luvong ctia nhan vién phuc vu phong, budng. Hach toan vao TK 622
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CP SX chung: bao gém luong ctia ngudi quéan 1y truc tiép, luong cta nhan vién phuc
vu nhu 18 tan, CP cong cu, khau hao TSCD va cac CP khac béng tién. Hach toan vao TK 627
3.2.1.Trwong hep doanh nghiép ké toan hang ton kho theo phwong phdp kiém ké thwong
Xuyén
(1) Ké toan chi phi nguyén vat li¢u truc tiép:
- Chi phi nguyén vat liéu truc tiép trong kinh doanh dich vu khéch san thuong la chi phi vé
céc loai thudc danh ring, ban chai, hoa d&” phong, tra, bao, tap chi, xa phong, giay vé sinh...
Khi phét sinh chi phi nguyén vat liéu tryc tiép cho hoat dong dich vu khach san
+ Néu xuét vat tu ta kho cua cong ty, ké toan ghi:
No TK 621 - Chi phi nguyén vat liéu tryc tiép
CO TK 152 - Nguyén liéu, vat liéu.
+ Néu mua ngoai va dua ngay vao b phan khach san khong qua nhap kho, cin cir vao hda
don GTGT hoic bang ké thu mua vat tu, ké toan ghi, ké toan ghi:
No TK 621 - Chi phi nguyén vat liéu tryc tiép
No TK 133 - ThuéGTGT dugc khau trir
C6 TK 111,112 - Tong sé tién thanh toan.
+ Néu doanh nghiép tinh thuéGTGT theo phuong phap truc tiép hoac nguyén vat liéu sir dung
cho hoat dong kinh doanh dich vu khéng thudc déi twong chiu thué GTGT, cin ctr héa don
ban hang thong thuong, ké toan ghi:
No TK 621 - Chi phi nguyén ligu, vat lidu tryc tiép
C6 TK 111,112, 331,... - Tong gia tri thanh toan.
Xéc dinh gia tri nguyén vat liéu truc tiép lang phi, vuot dinh mac, két chuyén vao gia
vén hang ban:
No TK 632 - Gia von hang ban
C6 TK 621 - Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép.
Cubi ky tong hop chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép dé’ tinh gia thanh san
pham dich vy nha hang
+ Truong hop doanh nghiép hach toan hang ton kho theo phuong phap ké khai thuong xuyén,
cin cir vao bang tong hop chi phi, ké toan ghi:
No TK 154 - Chi phi san xuat kinh doanh d& dang
C6 TK 621 - Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép.
+ Truong hop doanh nghiép hach toan hang ton kho theo phuong phap kiém ké dinh ky, can
ctr vao bang tong hop chi phi, ké toan ghi:
No¢ TK 631 - Gia thanh san xuat
C6 TK 621 - Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép.
(2) Ké toan chi phi nhan cong truc tiép:
Chi phi nhan cong tryc tiép trong kinh doanh dich vu khach san gém tién luong, tién cong va
cac khoan trich theo luwong tra cho nhan vién truc tiép phuc vu bd phan 18 tan, bo phan budng
ngi, khi phét sinh chi phi
« Tinh lwong phai tra cua nhan vién tryc tiép & bé phan dich va khach san. Can ctr vao
bang tinh luong, ké toan ghi:
No TK 622 - Chi phi nhan céng truc tiép
CO TK 334 - Phai tra nguoi lao dong (3341).
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e Tinh cac khoan trich theo lwong nhe BHXH, BHYT, KPCH, BHTN cua nhén vién
tryc tiép ¢ bd phan khach san. Can cir vao bang phan b tién lwong va cac khoan
trich theo luong, ké toén ghi:

No TK 622 - Chi phi nhan cong tryc tiép
No TK 334 - Phai tra nguoi lao dong (3341) C6 TK 338 - Cac khoan trich theo
luong.

e Trich truéc chi phi tién lwong nghi phép phai tra trong ndm cho céng nhén tryc tiép
thuc hién dich vu, lao vu, ké toan ghi:

No TK 622 - Chi phi nhan cong truc tiép C6 TK 335 - Chi phi phai tra.
« Cudiky:
+ Két chuyén chi phi nhan cong truc tiép lang phi, vuot dinh muc vao gia von hang ban:
No TK 632 - Gia vén hang béan
C6 TK 622 - Chi phi nhan cong tryc tiép.
+ Két chuyén chi phi nhan cong truc tiép vao tai khoan lién quan theo déi tugng tap hop chi
phi dé tinh gia thanh san pham dich vu nha hang:
No TK 154 - Chi phi san xuat, kinh doanh dé dang C6 TK 622 - Chi phi nhan
cong tryc tiép.
(3) Ké toan chi phi san xudt chung:
« Tinh tién luwong, tién cng va cac khoan phu cap phai tra cia nhan vién quan Iy ¢ bd
phan khach san. Can ctr vao bang tinh lwong, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
C6 TK 334 - Phai tra nguoi lao dong.
e Tinh céc khoan trich theo lvong nhue BHXH, BHYT, KPCD,
BHTN cua nhan vién quan Iy ¢ bd phan khéach san (18 tan...). Can ct vao bang phan bo
tién lwong va cac khoan trich theo luong, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
No¢ TK 334 - Phai tra nguoi lao dong
CO TK 338 - Céc khoan trich theo luong.
 Xuat vat liéu, cong cu dung cu sir dung cho by phan khéch san, cin cr vao phiéu
xuat kho, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
C6 TK 152 - Gia tri thyc té vat li¢u
C6 TK 153 - Gia tri thyc té CCDC (loai phan bo 100% gia tri).
+ Néu cong cu dung cu xuat ding co gié tri 1on, thi ké toan phai tién hanh phan b cho nhiéu
ky kinh doanh, cin cir vao phiéu xuat kho, ké toan ghi:
No TK 242 - Chi phi tra truéc
C6 TK 153 - Gia tr thyc té CCDC (loai phan b nhiéu lan).
+ Pinh ky, ké toéan tién hanh phan b dan gié trj céng cu dung cu st dung, cin ctr vao bang
phan bé CCDC, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
C0 TK 242 - Chi phi tra trudc.

e Trich khau hao TSCD str dung cho b phan khach san (may giat, diéu hoa...), can ctr

vao bang tinh khau hao, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
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C06 TK 214 - Hao mon TSCD.

e Céc chi phi dién, nuwéc, chi phi dich vu mua ngoai va chi phi khac bang tién cua b
phan khach san, cin cir vao hoa don GTGT hodc hoa don ban hang thong thuong, ké
toan ghi:

No TK 627 - Chi phi san xuét chung
No TK 133 - Thué gié tri gia ting duoc khau tir
C6 TK 111, 112, 331,141 - Tong gia tri thanh toan.
« Cudi ky téng hop chi phi san xuat chung dé tinh gia thanh san pham dich vu khach
san

+ Trudng hop doanh nghiép hach toan hang ton kho theo phuong phap ké khai thudng xuyén,
can ctr vao bang téng hop chi phi, ké toan ghi:
No TK 154 - Chi phi san xuét kinh doanh dé dang

C6 TK 627 - Chi phi san xuat chung.
+ Trudng hop doanh nghiép hach toan hang ton kho theo phuong phap ké khai thudng xuyén,
cin cir vao bang tong hop chi phi, ké toan ghi:
No¢ TK 631 - Gia thanh san xuat

C6 TK 627 - Chi phi san xuat chung.
(4) Ké toan tong hop chi phi kinh doanh dich vu khach san:

Trén co s& chi phi kinh doanh dich vua khach san da duoc tap hop theo ting khoan
muc chi phi, ké toan tong hop chi phi trén TK 154 - Chi phi san xuat kinh doanh dé dang.

Cubi két chuyén chi phi nguyén vat liéu tryc tiép, nhan cong tryc tiép, chi phi san xuat
chung cho kinh doanh dich va khéch san, ké toan ghi:

No TK 154 - Chi phi san xuat kinh doanh d& dang

C6 TK 621 - Chi phi nguyén vat liéu truc tiép
C6 TK 622 - Chi phi nhan cong tryc tiép
C6 TK 627 - Chi phi san xuat chung.
Dich vu khach san cung ing hoan thanh, ké toan ghi:
No TK 632 - Gia vén hang ban
C6 TK 154 - Chi phi san xuat kinh doanh do dang.

Vé ly thuyét, voi dac diém cua hoat dong kinh doanh dich vu khach san 1a qué trinh
san xuat cling dong thoi 1a qué trinh tiéu thy, khdng c6 san pham la thanh pham nhap kho, san
pham khéng ton kho, khong luu trit dwgce nén ciing khong c6 san pham do dang cudi ky. Tuy
nhién, trong thuc té hoat dong kinh doanh dich vu nay khi cé khach hang thué phong tir thang
nay sang thang khac hoic ngay cudi thang nay sang ngay dau thang khéc thi céc chi phi phuc
vu va chi phi khac da phat sinh nhung cudi thang chua dugc khach hang thanh toan, khach
san chua hoan tit viéc phuc vu khach hang, chwa duoc xac dinh doanh thu thi duoc xem 12
san pham dich vy do dang cudi ky.

Chi phi dich vu do dang cudi ki duge xac dinh dya vao sé ngay thuc té khach da ¢
nhan (x) vaéi chi phi dinh mirc ngay dém cua loai phong khach dang ¢ d¢ dang.

3.2.2. Trwong hop doanh nghigp ké toan hang tén kho theo phwong phdp kiém ké dinh ky
(1) Ké toan chi phi nguyén vat liéu truc tiép:

 Cudi ky, can ctr bién ban kiém ké vat tu, ké toan xac dinh tri gia nguyén liéu, vat liéu

Xuat dung dé thyc hién quy trinh cung tng dich vy trong ky va ghi.
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No TK 621 - Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép
C6 TK 611 - Mua hang.
o K&t chuyén chi phi nguyén liéu, vat liéu tryc tiép vuot dinh muc vao TK 632:
No TK 632 - Gia vén hang béan
C6 TK 621 - Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép.
« K&t chuyén chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép cho cac thuc hién quy trinh cung ung
dich vu, ké toan ghi:
No¢ TK 631 - Gia thanh sin xut
C6 TK 621 - Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép.
2. Kétoan chi phi nhan cong truec tiép:
e Hang thang, tinh lrong phai tra cho cong nhan truc tiép thuc hién dich vu, lao vu:
No TK 622 - Chi phi nhan cong truc tiép
CO TK 334 - Phai tra nguoi lao dong.
« Tinh trich bao hiém x& hoi, kinh phi cong doan, bao hiém y té, bao hiém tha't nghiép
ctia céng nhan tryc tiép thuc hién dich vu, lao vy, ké toan ghi:
No TK 622 - Chi phi nhan céng truc tiép
No¢ TK 334 - Phai tra nguoi lao dong
C6 TK 338 - Phai tra, phai nop khac.
e Trich truéc chi phi tién luong nghi phép phai tra trong nim cho cong nhan tryc tiép
thuc hién dich vu, lao vu, ké toan ghi:
No TK 622 - Chi phi nhan cong tryc tiép C6 TK 335 - Chi phi phai tra.
. Cubiky:
+ Két chuyén chi phi nhan cong truc tiép lang phi, vugt dinh muac vao gia von hang ban:
No TK 632 - Gia vén hang ban
C6 TK 622 - Chi phi nhan cong tryc tiép.
+ Két chuyén chi phi nhan cong truc tiép vao tai khoan lién quan theo déi tuong tap hop chi
phi:
N¢ TK 631 - Gia thanh san xuat
C6 TK 622 - Chi phi nhan cong tryc tiép.
3. Ké toan chi phi san xudt chung:
« Khi tinh tién luong, tién cong, cac khoan phy cap phai tra nhan vién quan Iy bo phan
dich vu, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung C6 TK 334 - Phai tra ngudi lao dong.
e Trich cac khoan BHXH, BHYT, KPCDb, BHTN cua nhan vién quan ly by phan dich
vy, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
No¢ TK 334 - Phai tra nguoi lao dong
C6 TK 338 - Phai tra, phai nop khac,
«  Xuat nguyén vat liéu ding chung cho bd phan dich vu, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
C6 TK 611 - Mua hang.
« Xuéat cdng cu, dung cu dung chung cho hoat dong ¢ b phan dich vu:
+ Truong hop c6ng cu dung cu c6 gia tri nho st dung phuong phap phan bo 1 lan, ké toan
ghi:
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No TK 627 - Chi phi san xuat chung
C6 TK 611 - Mua hang.
+ Truong hop ¢éng cu dung cu xuat ding mot lan ¢ gia tri 16n, sir dung phuong phap phan
b nhiéu lan, ké toan ghi:
No TK 242 - Chi phi tra trudc
C6 TK 611 - Mua hang.
Khi phan b gia tri cong cy, dung cu vao chi phi san xuét chung, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuét chung
C6 TK 242 - Chi phi tra trudc.
« Trich khau hao may méc, thié't bi, nha ctra sir dung cho bo phan dich vu, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuét chung
C6 TK 214 - Hao mon TSCD.
e Chi phi dién, nudc, thué nha va céc chi phi dich vu mua ngoai khéc thuéc b phan
dich vu, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
No TK 133 - ThudGTGT duoc khau trir (1331) (néu c6) C6 TK 111,112, 331... -
Tong sd' Hén thanh toan.
e Trich truéc chi phi sira chita 16n cua tai san co dinh st dung ¢ bo phan dich vu, ké
toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
C6 TK 335 - Chi phi phai tra.
« Khi phat sinh chi phi bang tién khac ding cho b phan dich vy, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuat chung
C6 TK 111,112,... - Tong sd tién thanh toan.
« Néu phat sinh cac khoan ghi giam chi phi san xuat chung, ké toan ghi:
No TK 111 - Tién mat
No TK 112 - Tién giri ngan hang
C6 TK 627 - Chi phi san xuat chung.
« Cudi ky tinh phan bé chi phi san xuat chung duoc tinh vao gia thanh san pham dich
vu:
Ng TK 631 - Gia thanh san xuat
C6 TK 627 - Chi phi san xuat chung.
(4) Ké toan tong hop chi phi kinh doanh dich vu khéach sgn:
Chi phi kinh doanh dich vu khach san trong ky khi phat sinh dwoc tap hop trén cac TK 621,
623, 627 theo tirng hoat dong kinh doanh dich vu cudi ky s& duoc tong hop va két chuyén vao
TK 154, 631 dé tinh gia thanh san pham kinh doanh dich vu.
Trén co sé chi phi kinh doanh dich vu khach san di hach toan theo ting khoan muc, ké
toan phai tong hop chi phi 1am co sé tinh gia thanh. Hach toan tong hop chi phi san xuét tay
thudc vao phuong phéap hach toan cua hang ton kho ma doanh nghiép ap dung.
 Dau ky ké toan két chuyén chi phi thuc té caa san xuat, kinh doanh d¢ dang ghi:
N¢ TK 631 - Gia thanh san xuat
C6 TK 154 - Chi phi san xuét kinh doanh do dang.
« Cudi ky két chuyén chi phi nguyén vat liéu truc tiép, chi phi nhan céng truc tiép, chi
phi san xuat chung phét sinh trong ky, ké toan ghi:
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No¢ TK 631 - Gia thanh sin xuat
C6 TK 621 - Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép C6 TK 622 - Chi phi nhan cong truc
tiép CO TK 627 - Chi phi san xuét chung.
Két chuyén chi phi kinh doanh chung c6' dinh khdng duogc tinh vao gia thanh san
pham dich vu:
No TK 632 - Gia vén hang béan
C6 TK 627 - Chi phi san xuat chung.
Cin ctr vao két qua kiém ke ké toan xac dinh chi phi san xuat, kinh doanh dé dang ghi:
No TK 154 - Chi phi san xuét kinh doanh dé dang
C6 TK 631 - Gia thanh san xut.
Tinh gi& thanh thyc té caa san pham hoan thanh, ké toan ghi:
No TK 632 - Gia vén hang béan
C6 TK 631 - Gia thanh san xuit.
B. C&u héi 6n tap va bai tap thuc hanh
1. Trinh bay dic diém cua hoat dong kinh doanh nha hang.
2. Trinh bay dic diém cuaa hoat dong kinh doanh khach san.
3. Trinh bay phwong phap ké toan cac nghiép vu phat sinh chu yéu trong kinh doanh nha
hang.
4.Trinh bay phuong phap ké toan cac nghiép vu phat sinh chi yéu trong kinh doanh khach
san
BAI TAP
Bai 1
Mot doanh nghiép kinh doanh nha hang c6 tai liéu ké toan trog ky (1.0004).
S6 du dau ky caa Tai khoan 152: 18.000, trong do:
- Bophanchébién : 6.000
- B phan kho dy trir : 12.000
Céc nghiép vu kinh té phét sinh trong ky nhu sau:
1. Xuat kho:
- Toan bo sé nguyén vat liéu & bo phan ché bién ra dé ché bién.
- Xuét kho nguyén vat lidu & kho du trir ra dé ché bién: 10.000.
2. Mua nguyén vat liéu tir cho vé giao truc tiép dé ché bién 22.510, thanh toan bang tién mat.
3. Tién luong phai tra:
- B0 phan ché bién - 10.000;
- Quan ly doanh nghiép . 8.000;
4. Trich KPCD, BHXH, BHTN, BHYT theo ché do hién hanh.
5. Cac chi phi lién quan dén qua trinh ché bién:
- Cong cu loai phan bo 1 1an mua ngoai dwa vao st dung ké ca thué GTGT 10% la
330, tién thanh toan bang tién tam Gng.
- Nhién liéu mua ngoai dua vao s dung ké ca thué GTGT 10% la 660, tién chua
thanh toan.
- Phan bé cong cu ky trugc  : 1.000
- Khéu hao TSCD £ 1.780
- Chi phi dich vu thanh toan bang tién mat ké ca thué GTGT 10% la 3.410.
6. Céc chi phi quan ly nha hang khach san:
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7.

- Khau hao TSCD: 1.200
- Chi phi dich vy mua ngoai chwa thanh toan ké ca thué GTGT 10% la 770.
- Chi phi khac thanh toan bang tién mat: 400
Cudi ky kiém ké nguyén vat liéu ton kho ¢ bo phan ché bién 1a 2.600.
Céac moén an ¢ bo phan ché bién da thuc hién:

- Vitham : 180 con, gi& thanh ké hoach 160/con;
- Muyc nuéng : 50 kg, giathanh ké hoach 110/kg;
- LAu Tu xuyén : 130 lau, gia thanh ké hoach 120/14u.

Céac moén an ché bién xong 1a phuc vu ngay cho khéch hang va thu ngay bang tién mat.

Gi4 ban chua c¢6 thué GTGT 10%: Vit ham: 280/con. Muyc nuéng 250/kg: Lau T xuyén:
200/14u.

8.
9.

Chi phi thué TNDN tam tinh 14 5.547,5
Xac dinh két qua kinh doanh trong ky.

Yéu cdu: Lap dinh khoan ké toan lién quan.
Bai 2

Mot khach san truc thugc Cong ty du lich A ¢c6 mot b phan quan ly chung cac hoat dong

cho thué buéng ngu, dich vu karaoke, dich vu gigt 1a. Trong ky c6 cac noi dung kinh té nhu
sau: (don vi tinh 1.0004)

1.

Xuat kho vat liu (Xa phong, ban chai, thuéc danh ring, thubc tay, nudc thom,...) st
dung cho budng ngu tri gia 4.000, bo phan giat 1a 1.000.
Tién luong phai tra:

a. Nhan vién phuc vy budng ngu : 35.000;
b. Nhéan vién karaoke : 10.000;
c. Nhénvién giat la : 5.000;
d. Nhén vién quan ly chung : 15.000.

Trich KPCD, BHXH, BHTN, BHYT theo ché d¢ hién hanh.
Mua mét sé cong cu thudc loai phan bo 2 lan dua vao str dung ngay cho bo phan quan ly
chung va d3 thanh toan bang tién guri ngan hang ké ca thué GTGT 10% la 55.000.
Tinh khau hao TSCPD st dung cho cac hoat dong trong ky: 60.000.
Xuat quy tién mat chi boi dudng stra chira nho: 300
Chi phi dién, nudc phuc vu cho quan Iy chung chi bang tién giri ngan hang ca thué GTGT
10% la 16.500.
Tong hop doanh thu trong thang caa cac hoat dong:
a. Téng thu tir hoat dong phuc vu budng nga ké ca thué GTGT 10%; trong do:
- Thu tién mat ngoai té: (4.000 USD x 21,12/ USD) = 84.480 va VND la 154.000,
- Thu bang chuyén khoan qua tai khoan tién guri ngan hang VND 1a 110.000
b. Tong thu tir hoat dong giat 1a ké ca thué GTGT 10% bang tién mat VND: 38.500;
c. Tong thu tir hoat dong karaoke bang tién mat VND: 260.000; thué suat thué tiéu thy
dac biét 30%.
Cudi ky, xac dinh két qua hoat dong kinh doanh; Biét: Tong phat sinh no cudi ky cac Tai
khoan lién quan khac la: TK 641: 5.000; TK 642: 10.000; TK 635: 2.000; TK 8211:
85.000
Yéu cdu:
1. Lap dinh khoan ké toan tinh hinh trén;
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2. Lap béo cao két qua kinh doanh.
Tai liéu b6 sung:
- Chi phi san xuat chung cta khach san dugc phan b cho ting hoat dong theo tién lwong
nhan vién phuc vu truc tiép;
- Téng s6 ngay dém nghi thuc té cua loai budng ngu loai 1 1a 100; loai 2 1a 150, loai 3 la
80. Hé sb quy ddi budng ngu loai 3 1a 1, loai 2 12 1,2, loai 1 12 1,4.
C. Ghi nhé
- Pinh khoan dugc cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén linh vyuc kinh doanh
nha hang, khach san
- Trinh bay duogc cac dac diém linh vuc kinh doanh nha hang, khéach san
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BAI 2. LAP BANG HE THONG TAl KHOAN PAU KY VA LAP CHUNG
TU KE TOAN NHA HANG, KHACH SAN
Giai thiéu:

Thuyc hanh khau lap, tiép nhan, phan loai, xr 1y, ching tir 1a rit quan trong trong cong
tac ké toan. Mot chimg tir dam béo tinh phap 1y 13 khi c6 chit ky x4c nhan cua cac bén lién
quan. Diéu nay phong ngira truong hop néu cé xdy ra tranh chip giita cac bén, 1a bang chimg
va 13 co s phap 1y dé phan xir dung, sai ma cac bén khong thé chdi cii duge. Mot chimg tir
chi c6 gia tri khi né dugc tuan thu ding véi quy dinh.

Muc tiéu:
- Trinh bay duoc quy trinh quan ly dong dix liéu ké toan trén Excel.
- Thiét ké duoc miu bang hé thdng tai khoan va bang ké chung tir ké toan;
- Xur Iy duoc cac bt toan trung;
- Nhap liéu duoc dir liéu dau ky vao bang hé thdng tai khoan dau ky;
- Nhap liéu duoc dir liéu tir cac chirng tir ké todn vao bang ké ching tir ké toan.
A. Noi dung:
1. Giéi thiéu téong quat chung vé bai thuc hanh
Tén cong ty: CONG TY CO PHAN TONG HQP DPT
Tén céng ty viét tait: DPT.,JSC
M4 s6 thué : 0401721087
bia chi tru so chinh: 74 Truong Chi Cuong, P. Hoa Cuong Nam, Quan Hai Chéu,
TP.Da Ning
bién thoai: 0236.3.3641.369 Fax: Email:
Nganh nghé kinh doanh: Kinh doanh nha hang khéach san, t6 chiic cong nghé tiéc cudi,
t6 chirc hoi nghi, sy kién. Kinh doanh dich vu chiam soc stc khoe va cac loai hinh giai
tri.
Vén diéu I&: 6.300.000.000 dong
Nguoi dai dién theo phép luat cong ty:
Chuc danh: Chi tich HPQT kiém Giam doc Cong ty
Ho va tén: Nguyén Dinh Duy

Sinh ngay: 20/06/1962 Dén toc: Kinh Qudc tich: Viét Nam
Chutng minh nhan dan s6: 205076868
Ngay cap: 07/10/2007 Noi cap: CA.TP Pa Nang

Noi ding ky ho khau thuong trd: 74 Truong Chi Cuong, Q.Thanh Khé, TP.Da Néng
Chd & hién tai: 74 Truong Chi Cuong, Q.Thanh Khé, TP.Pa Ning

Pic diém hoat ddng caa doanh nghiép

1. Hinh thtic so hitu vén: Cong ty ¢6 phan

2. Linh vuc kinh doanh: Dich vu
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3. Nganh nghé kinh doanh: Kinh doanh nha hang khach san, t6 chic cong nghé tiéc
cudi, to chic hoi nghi, su kién. Kinh doanh dich vu chim séc sic khoe va céc loai
hinh giai tri
4. Chu ky san xuit, kinh doanh théng thuong: 12 thang/ na
5.. Pac diém hoat dong cuia doanh nghiép trong nam tai chinh c¢6 anh huong dén Bao
c4o tai chinh: Néu rd nhiing su kién vé méi truong phap ly, dién bién thi truong, dic
diém hoat dong kinh doanh, quan ly, tai chinh, cac su kién sép nhap, chia, tach, thay
d6i quy mé... c6 anh huéng dén Bao cao tai chinh caa doanh nghiép.
Ky ké toan, don vi tién té sir dung trong ké toan
1. Ky ké toan nam (bat dau tir ngay....01/...01./.... két thic vao ngay ..31../.12../...).
(Néu doanh nghiép cé nam tai chinh khdc véi nam dwong lich thi ghi rd ngay
bat dau va ngay két thic ky ké todn nim.)
2. Pon vi tién té str dung trong ké toan.
Chuian muc va Ché a6 ké toan ap dung
1. Ché d6 ké toan ap dung : Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC Ngay 22 /
12 /2014 cua Bo Tai chinh
2. Tuyén bé vé viéc tuan tha Chuan muc ké toan va Ché do ké toan
B4o c4o tai chinh c6 dugc 1ap va trinh bay phd hop véi cac Chuan muc va Ché
d6 ké toan Viét Nam hién hanh. Béo céo tai chinh duoc coi la 1ap va trinh bay phi hop
véi Chuan muc va Ché do ké toan Viét Nam néu Béo cdo tai chinh tuan tha moi quy
dinh cua tirng chuan muc, thong tu huéng dan thuc hién Chuan myc ké toan va Ché do
ké toan hién hanh ma doanh nghiép dang ap dung. Truong hop khong ap dung chuan
muc ké toan nao thi phai ghi rd.
C4c chinh sach ké toan 4p dung (trong trwong hop doanh nghiép dap wng gia
dinh hoat dong lién tuc)
6. Nguyén tic ghi nhan hang tén kho:
- Nguyén tac ghi nhan hang tén kho: hang tén kho duoc ghi nhan theo gia goc
- Phuong phép tinh gia tri hang ton kho: Xuat kho phuong phap nhap trudc Xuat trudce
- Phuong phap hach toan hang ton kho: Ké khai thuong xuyén
- Phuong phap 1ap du phong giam gia hang ton kho: lap du phong giam gia hang ton
kho trén co s& chénh Iéch 16n hon cua gia gbc va gia tri thuan cé thé thuc hién duoc
cta hang ton kho. Gia tri thuan c6 thé thuc hién duoc caa hang ton kho c6 duoc xéac
dinh theo dung quy dinh cia Chuan muyc ké toan “Hang ton kho™ . Phwong phép 1ap du
phong giam gia hang ton kho 1a 1ap theo s chénh léch gita s6 du phong phai lap nim
nay véi s6 du phong da lap nam trude chua st dung hét dan dén nam nay phai lap
thém hay hoan nhap.
7. Nguyén tic ghi nhan va khau hao TSCP, TSCP thué tai chinh, bat dong san dau tu:
— N&u rd gia tri ghi sé ciia TSCP la theo nguyén gia hay gia danh gia lai.Nguyén tic
ké toan céac khoan chi phi phét sinh sau ghi nhan ban dau (chi phi nang cép, cai tao,
duy tu, sira chita) duoc ghi nhan vao gia tri ghi so
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- Phuong phéap khau hao TSCD theo phuong phap duong thang trén nguyén gia
— Céc quy dinh khac vé quan ly, st dung, khdu hao TSCP ¢ duoc tuan thu theo

chuan muc ké toan va theo thdng tu 45/2018 cua BTC.
10. Nguyeén tic ké toan chi phi tra trugc: Chi phi tra truée duoc phan bd dan vao chi
phi san xuat, kinh doanh.
11. Nguyén tic ké toan no phai tra
— Phan loai no phai tra theo ngan han, dai han
— C6 theo di no phai tra theo tirng ddi tuwong, ky han gbc, ky han con lai tai thoi diém
bao céo.
— Khéng lap du phong no phai tra.
19. Nguyén tic va phuong phap ghi nhan doanh thu:

Doanh thu ban hang va cung cip dich vu: tuan thu day du cac diéu kién ghi
nhan doanh thu quy dinh tai Chuan muc ké toan “Doanh thu va thu nhap khac”
20 Nguyeén tic ké toan cac khoan giam trir doanh thu
— Céc khoan giam trir doanh thu gom chiét khau thuong mai, hang béan bi tra lai va
giam gia hang ban.
— Tuén tha Chuan muyc ké toan “Cac sy kién phat sinh sau ngay két thic ky ké toan
nam” dé diéu chinh doanh thu.
21. Nguyén tic ké toan gia von hang ban.
— C6 dam bao nguyén tac phd hop véi doanh thu
— C6 dam bao nguyén tic than trong
22. Nguyen tic ké toan chi phi tai chinh: C6 ghi nhan day du chi phi I3i vay (ké ca s6
trich trugc), 16 chénh léch ty gia cua ky bao cao
23. Nguyén tic ké toan chi phi ban hang, chi phi quan Iy doanh nghiép: ghi nhan day
du chi phi ban hang va chi phi quan ly doanh nghiép phat sinh trong ky
24. Nguyén tic va phuong phap ghi nhan chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién
hanh, chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoan lai.

Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh duoc xac dinh trén co sé thu
nhap chiu thué va thué suat thué TNDN trong nam hién hanh.
25. CAc nguyén tic va phuong phéap ké toan khac.
Théng tin bd sung
- Doanh nghiép tinh thué GTGT theo phuong phap khau trir, thué GTGT thué suat
10%
- Dich vu Spa, Karaoke chiu thué tiéu thu dic biét vai thué suat Spa 30%.
- Tinh gia hang hoa theo phuong phap nhap trudc Xuat trudc.
- Thong tin phong c4c loai va bang gia niém yét
Thoi gian 1am viéc cua b phan khach san ( budng phong 1am 2 ca, 18 tan 3 ca )duoc
chia [am 3 ca nhu sau:

Ca 1: Tir 6 h dén 14h

Ca 2: Tur 10h dén 14h
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Ca 3: Tur 14h dén 22h
- Thoi gian lam viéc cua bo phan nha hang: Ca 1: 8h- 16h, ca 2: 14h -20h
- Théng tin bang gia hang 4n, hang udng nha hang va khach san minibar nhu sau:

(liét ké sau)
- Chi tiét tai khoan doanh thu gom:
Noi dung S0 hl.gLLTK Ghicha
chi tiet
Doanh thu dich vu luu tra 51131
Doanh thu dich vu dn, udng 51132
Phi dich vu 51133
Doanh thu Spa 51134
Cho thué héi truong, giat 13, trang
Doanh thu khéc 51135 tri hoi truong, ban ngoai té, doi
ngoai té....
SO DU CHI TIET PAU NAM 2020
Kho hang hoa - B phan nha hang
STT Tén hang hda PVT S0 Pon gia | Thanh tién
lwgng
1 | Coca cola 330ml CAN 139 6.707 932.333
2 |Bia333 CAN 129 8.067 1.040.692
3 | Pepsilon LON 268 5.867 1.572.410
4 | LAVIE 350ml CHAI 149 3.000 473.184
5 LAVIE 500ml CHAI 48 3.500 275.708
6 | Hatdua Kg 10 46.000 460.000
7 | My tém (0] 20 8.500 170.000
Tong 4.924.327
Kho Nguyén vat liéu
STT Tén vat ligu pvT| ~° | Dongis | Thanh tién
lwgng
| Khéch san 3.412 6.372.801
1 | Luogc cai 300 1.400 420.000
2 | Giay vé sinh cuon | 80 2.736 218.909
3 | Kem danh rang Hop | 567 2.200 1.247.400
4 | HOp ray tai Hop | 200 1.150 229.992
5 | Xabong Hop | 300 4.500 1.350.000
6 | Tralipton goi 1500 2.400 1.800.000
7 | Nudc Lavie (250ml) chai 150 3.200 480.000
8 | Baobocly cai 300 1.200 360.000
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9 | Binh Vim (500ml) binh 10 21.500 215.000

10 | Bao dung rac kg 5 30.000 150.000

Il | Spa 49 10.068.466

10 | Dau dudng thé chai 5 837.000 4.185.000

11 | Kem massa binh 10 125.000 1.250.000

12 | Massage cream tuyp 10 37.300 373.000

14 | Mat na dat sét goi 7 60.000 420.000

15 | Nudc rira mong Chai 1 40.000 40.000

16 | Thudc nhudom Tuyp | 1 36.923 36.923

17 | Tinh dau bac ha Chai 2 265.000 530.000

18 | Nudc son moéng chai 7 97.649 654.248

19 | Bot dap mit na Kg 1 ]1.450.000 1.450.000

20 | Dau goi L'oreal Chai 4 225.000 900.000

21 | Dau xa L'oreal Chai 1 200.000 200.000

Il | Nha hang 834.000

Nudc mam (11) Van

22 | Tranh Chai 3 14.000 42.000

23 | buong kg 2 16.000 32.000

24 | Bot ngot goi 2 21.000 42.000

25 | Dau canh 5I- Cooking lit 10 35.000 350.000

26 | Ca phé Trung Nguyén kg 4 92.000 368.000

Tong 24.175.972

Chi phi tra trwéc ngan han
. S6 . . Phan bo li
STT Tén CCDC 1u?)(;1g théng Ngazéphan ;':ntﬁé € diu ’
phéan bo thang

| B¢ phan nha hang 41.565.269 | 25.195.091
1 | Tham trai san 5 11 24/12/2019 1.625.078 856.859
2 | Nbi 32 lit ( Btic Minh) 2 11 30/06/2019 4.200.000 | 2.672.726
3 | Dao Bép 26¢cm ( Buc Minh) 2 11 30/06/2019 390.000 248.185
4 | Thét nhya xanh 1a ( Dac Minh) 2 11 30/06/2019 1.100.000 700.000
5 | Dung cu danh trang dai 350cm 1 11 30/06/2019 68.000 43.274
6 | Chao chong dinh 32cm 2 11 30/06/2019 920.000 585.452
7 | Xung hap (Duc Minh) 4 11 30/06/2019 880.000 560.000
8 | Vadai 16¢cm (Duc Minh) 2 11 30/06/2019 150.000 95.452
9 | Gao muc nuéc inox ( Puc Minh) 2 11 30/06/2019 590.000 375.452
10 | Xéng Pizza ( Buc Minh) 1 11 30/06/2019 33.000 21.000
11 | Kéo bép ( Duc Minh) 2 11 30/06/2019 124.000 78.911
12 | Dao bép 28cm ( Buc Minh) 2 11 30/06/2019 1.100.000 700.000
13 | Dao tia rau ca qua ( Bac Minh) 2 11 30/06/2019 1.980.000 | 1.260.000
14 | Nia thit Ién ( Dac Minh) 2 11 30/06/2019 514.000 327.089
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15 [ Dung cu cat trimg ( Duc Minh ) 2 11 | 30/06/2019 260.000 165.452
16 | Nhiét ké dang treo( Buc Minh ) 2 11 30/06/2019 2.640.000 1.680.000
17 | Hop nhua chia thuc pham 3.3L 10 11 30/06/2019 1.100.000 700.000
18 | Cay lan bot gb co can ( Buc Minh) 1 11 30/06/2019 613.000 390.089
19 | Khuén banh 24 ngan ( Bic Minh) 10 11 30/06/2019 8.800.000 5.600.000
20 | Khuon banh 44 ngan ( Buc Minh') 2 11 30/06/2019 2.000.000 1.272.726
21 | Khudn banh Sandwich ( Buc Minh ) 10 11 30/06/2019 8.000.000 5.090.911
22 | Pau ning kem ( Bic Minh) 1 11 30/06/2019 900.000 572.726
23 | Tai bom kem ( Buc Minh) 1 11 30/06/2019 160.000 101.815
24 | Bép gas doi 1 12 31/08/2019 2.109.100 878.790
25 | Tham nhua 6 6 24/12/2019 1.309.091 218.182
I Spa 3.700.000 372.727
1 | Tam phi giudng - quén tay (Spa) 15 9 31/12/2019 1.800.000 200.000
2 | Boc ném 3 lién giuong tre (Spa) 2 11 | 31/11/2019 1.900.000 172.727
i Bo phan quan ly 2.244.000 374.000
1 Rém cira s6 3 6 31/11/2019 2.244.000 374.000
TONG - 47.509.269 | 25.941.818
Chi phi tra trwéc dai han
x So £ A WA
Ma Ndi dung 1An S0 Ngay ding Giatri Prlan 20
VT lwgng liy ke
Pb

I | Khach san - - 364.966.958 | 109.408.153
1 | Boc chan 205 x 245 (Han Viét) 24 24 31/03/2019 14.400.000 5.400.000
2 | Boc chin 225 x 245 (Han Viét) 24 24 31/03/2019 16.440.000 6.165.000
3 | Radon 250 x 300 ( Han Viét) 24 24 31/03/2019 8.880.000 3.330.000
4 [Rado6i 310 x 320 ( Han Viét) 24 24 31/03/2019 9.792.000 3.672.000
5 | Ra giuong ghép 330 x 300 24 12 31/03/2019 5.952.000 2.232.000
6 | Bao gdi 50 x 90 ( Han Viét) 24 48 31/03/2019 3.792.000 | 1.422.000
7 | Bao gbi 50 x 75 ( Han Viét) 24 48 31/03/2019 3.216.000 1.206.000
8 | Bao vé gai 50 x 90 ( Han Viét) 24 48 31/03/2019 2.688.000 | 1.008.000
9 | Bao vé goi 50 x 75 ( Han Viét) 24 48 31/03/2019 2.352.000 882.000
10 | Ruét goi 50 x 90 ( Han Viét) 24 48 31/03/2019 5.472.000 2.052.000
11 | Ruot g6i 50 x 75 (Han Viét) 24 48 31/03/2019 26.256.000 9.846.000
12 | Giuong d6i ( DHC) 24 8 30/04/2019 42.296.000 | 14.098.667
13 | Ta dau givong (DHC) 24 15 30/04/2019 | 28.657.500 | 9.552.500
14 | Tranh dau giwong ( DHC) 24 2 30/04/2019 5.000.000 | 1.666.667
15 [ Ta & ké hanh ly (DHC) 24 8 30/04/2019 27.200.000 9.066.667
16 | Tu &o quan ( DHC) 24 4 30/04/2019 14.400.000 4.800.000
17 | Ban trang diém & Mini Bar 24 4 30/04/2019 18.000.000 6.000.000
18 | Khung guong ban trang diém 24 4 30/04/2019 7.626.250 2.542.083
19 | Khung guong ban trang 24 4 30/04/2019 7.626.250 2.542.083
20 | Ghé d6n ban trang diém (DHC) 24 4 30/04/2019 5.320.000 1.773.333
21 | Ghé don ban trang diém (DHC) 24 4 30/04/2019 5.320.000 1.773.333
22 | Tabon rira (DHC) 24 4 30/04/2019 24.520.000 8.173.333
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23 | Khung guong WC ( DHC ) 24 2 30/04/2019 4484125 | 1.494.708
24 | Giuong don ( DHC ) 24 4 30/04/2019 19.329.333 |  6.443.111
25 | Pén dang ( DHC) 24 1 30/04/2019 1.550.000 516.667
26 | Quat tran 36 15 30/11/2019 42.000.000 [ 1.750.000
Il | Nha Hang - - 115.346.909 | 19.328.565
1 | Talanh 24 1 30/11/2019 4.590.909 382.576
2 | Xe vit nuéc filmop 24 1 31/08/2019 3.450.000 718.750
3 [ Loviba 24 1 31/05/2019 2.318.182 772.728
4 | Ta Pong nam 24 1 31/05/2019 9.090.909 [ 3.030.304
5 | Thiét bi nuéng dung dién E - SALA 11 | 24 1 30/04/2019 8.090.909 | 3.784.095
6 | Ké trang tri 36 5 17/09/2019 22.500.000 | 4.371.668
7 | Kétachén 36 2 17/09/2019 7.716.000 | 1.301.776
8 | Cua quay Buffer NH 36 6 17/09/2019 2.700.000 300.000
9 | Quat hat 36 2 30/11/2019 31.950.000 | 2.330.556
10 | Quat lam mat 36 2 30/11/2019 20.000.000 | 1.111.112
11 | Man hai truong 24 3 31/03/2019 2.940.000 [ 1.225.000
Il | Spa - - 25.507.273 | 8.358.864
1 | TULANH 24 1 28/1/2019 7.718.182 | 3.537.500
2 | May x6ng mit 2 can 18 1 30/6/2018 1.350.000 450.000
3 | May Waxing 18 1 30/6/2018 1.280.000 426.667
4 | Ném Bong (Spa) 24 2 16/4/2019 4.309.091 [ 1.436.364
5 | Ghé banh (Spa) 24 2 30/6/2019 8.400.000 [ 2.100.000
6 | May hap khin 24 1 31/8/2019 2.450.000 408.333
Il | Quan ly - - 54.099.997 | 24.840.151
1 | May vi tinh Dell 24 1 19/07/2017 6.772.727 | 6.772.727
2 | May vi tinh Acer 24 1 14/04/2017 7.500.000 |  7.500.000
3 | May fax 24 1 28/02/2019 4.836.364 | 2.015.152
4 | May in Canon 2900 24 1 21/05/2017 2.700.000 [ 2.700.000
5 | May in Canon 3300 24 1 30/11/2018 2.863.636 119.318
6 | Ban lam viéc 1.2m 24 5 30/06/2019 6.818.180 | 1.704.545
7 | Ban lamviéc 1.0 m 24 3 30/06/2019 3.954.546 988.637
8 | Giadé CPU 24 2 30/06/2019 545.454 136.364
9 | Ghé Xoay 24 5 30/06/2019 3.500.000 875.000
10 | Tu tai liéu 24 3 30/06/2019 6.818.181 | 1.704.545
11 | Camera Ip quan sat 36 1 31/12/2019 5.200.000 0
12 | May nudc nong lanh 24 1 30/09/2019 2.590.909 323.864

Tong cong 538.673.410 | 144.963.005

Chi tiét s6 du cac tai khoan nhu sau:
TK S6 du Nor S6 dw Cé

Tién mat 118.491.481

Tién Viét Nam 118.491.481

Tién giri ngan hang BIDV- s 56110000253265 120.000.000
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Tién Vigt Nam 120.000.000

Phai thu cia khach hang 48.200.000 27.000.000
Cong ty TNHH Thanh Trung 15.000.000
Nguyén Ngoc Tram 10.000.000
Cong ty TNHH Nguyén Khanh 2.000.000
Cong ty DNTN Khanh Toan 48.200.000

Thué GTGT dugc khéu trir 2.500.000

Thué GTGT duoc khau trir HH, DV 2.500.000

Thué GTGT dugc khéu trir cia TSCD

Chi phi tra truéc ngan han 21.567.451

Chi phi tra truéc dai han 393.710.405

Nguyén liéu, vat liéu 24.175.972

Hang hoa 4.924.327

Gia mua hang hoa 4.924.327

Tai san ¢ dinh 8.849.004.271

Nha cuza, vt kién tric 7 012.942.548

May méc, thiet bi 1.423.274.025

Phurong tién van tdi, truyén dan 150,000,000

Thiét bi, dung cu quan ly 262.787.608

Tai san co dinh v hinh 50.000.000

Hao mon TSCH 3.016.746.746
Hao mon TSCD hitu hinh 2.997.302.302
Hao mon TSCP vé hinh 19.444.444
Chi phi tra truege dai han 393.710.405

Phai tra cho ngudi ban 120.000.000
Céng ty TNHH TM&DV Hoang Long 50.000.000
Cong ty TNHH RASA 70.000.000
Thué va cac khoan phai ngp Nha nudc 3.200.000
Thué thu nhédp doanh nghiép 3.200.000
Vay dai han( Chi tiét- BIDV — TD242568541) 97.000.000
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Vén cha sé hitu 6.300.000.000
Vén dau tw cua chi sohitu 6.300.000.000
Loi nhuan chua phéan phdi 68.627.161
Loi nhudn chiea phin phéi nam trudc 68.627.161
Nguyén gia TSCD
e Ngay tinh S6 than .. | S6KH liy ké
Ten tai san p?h;/n bé | phan bg Nouyengia | o tru’(Zc
A | B¢ phan khach san 7.063.659.666 | 2.699.702.609
I | Nha cira vat kién truc 6.005.721.968 | 2.452.336.470
1 | Khach san 48 phong 01/09/2007 360 6.005.721.968 | 2.452.336.470
Il | May mdc thiét bi 645.150.000 122.251.667
1 | Hé thdng nuéc nong 48 phong | 01/11/2017 60 150.000.000 65.000.000
2 | May chasan 01/11/2018 60 35.650.000 8.318.333
3 | Hé thdng bao chay 01/05/2019 60 89.500.000 11.933.333
4 | Hé théng didu hoa Daiikin 48p | 01/07/2019 60 250.000.000 25.000.000
5 | Heé thdng cap quang 01/07/2019 60 120.000.000 12.000.000
I11 | Phwong tién van tai 150.000.000 72.500.000
1 g;\?gn cho khach LANG 01/08/2017 60 150.000.000 | 72.500.000
IV | Thiét bi dung cu quan ly 262.787.698 52.614.472
1 | Xelam phong 01/02/2017 60 33.968.448 19.814.928
2 Hé thong camera giam sét 01/05/2019 60 61.122.000 8.149.600
3 | Hé thdng mang Wifi 01/05/2019 36 54.152.250 12.033.833
4 [ Bantiéptan 01/09/2019 36 47.545.000 5.282.778
5 | Ghé sopha tron 01/09/2019 36 34.000.000 3.777.778
6 nGgh; sopha vong cung 6 cho 01/09/2019 36 32.000.000 3.555.556
B | B phan nha hang 1.785.344.605 |  285.755.975
I | Nha cira vat kién trac 1.007.220.580 58.754.534
1 | Hoi truong hoi nghi; 01/05/2006 360 1.007.220.580 58.754.534
Il | May méc thiét bi 778.124.025 |  238.845.158
1 | Tudéng4 canh 01/07/2015 60 47.609.091 42.848.182
2 | Lo ham thuc an 01/09/2015 36 71.610.000 71.610.000
3 | May rirachén 01/09/2015 60 105.000.000 91.000.000
4 | Kho dong pho mat 01/08/2019 60 166.691.363 13.890.947
5 | Thiét bi nuéng 01/08/2019 60 32.000.000 2.666.667
6 | May chiéu Sony 01/08/2019 36 47.263.364 6.564.356
7 | He théng thiét bi Inox 01/11/2019 60 163.443.500 5.448.117
g | Héthongthictbibep cong 01/11/2019 60 144.506.707 4.816.890
nghi¢p
C | Bo phan quan ly doanh nghiép 50.000.000 19.444.444
| | Taisan cb dinh vo hinh 50.000.000 19.444.444
1 | Phan mém quan ly khéch san 01/11/2018 36 50.000.000 19.444.444
Téng cong toan DN 8.899.004.271 | 3.016.746.746
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II. THONG TIN KHAC NAM 2020

1. Théng tin sé hrong lao ddng cong ty

STT Tén nhén vién Chiic vu STT Tén nhén vién Chuc vu
| Bo phan quan ly i Bo phan nha hang
Truong phong kinh
1 | Nguyén Dinh Duy Giam dbc 1 | Nguyén Anh Tuan doanh
2 | Tén HQC VIEN Ké toan truéng 2 | Nguyén Bich Thao Thu ngan
3 | Nguyén Vin An Ké toan kho 3| V6 Thi My Linh Thu ngan
I Bé phan khach san 4 | Nguyén Thi ThuBa | Nhan vién phuc vu
Truong phong kinh
1 | Lé My Duyén doanh 5 | Lé Pinh Anh Nhan vién phuc vu
2 | Nguyén Thi Thanh L& tan 6 | Nguyén Van Hoa Bép truong
3 | Nguyén Vin Khoi & tan 7 | Trinh Kim Chi Phu bép
4 | L& Thi Thu Hién Nhan vién budng phong 8 | L& Ngoc Tram Nhan vién rira chén
5 | Nguyén Thi Thu Nhan vién budng phong | 1V Bo phan Spa
6 | Nguyén Ngoc Anh Nhan vién budng phong 1 | Nguyén Tram Anh Truang bo phan Spa
7 | Tran Kim Thoa Nhan vién budng phong 2 | D6 Hoai Thuong Nhan vién spa
8 | Nguyén Minh Hoang | Bao vé
Thong tin héa don dang sir dung
orr| Tenloai | Ky hiéumiu | Ky higu Ton cudi ky
héa don héa don héa don Tir sé Pén sé sé lwong
1 Hoa don | 01GTKTO0/001 TT/19E | 0000498 | 0000600 103
gia tri gia
tang
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Bé&o cao két qua kinh doanh nim 2020
Cong ty Cé Phan DPT
bia chi:74 Truong Chi Cuong, Hai Chau,

MAZu sé B 02 — DN

(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2019/TT-BTC

Pa Nang Ngay 22 / 12 /2019 cta Bo Tai chinh)
BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH
Nam 2019
Don vi tinh:Viét Nam
pong
Ma | Thuyét Nim Nim
CHI TIEU ) minh nay truéc
1 2 3 4 5
1. Doanh thu ban hang va cung cap dich vu 01 272.783.951
2. Céc khoan giam trir doanh thu 02
3. Doanh thu thuén vé ban hang va cung cp dich va (10= 01-02) | 10 272.783.951
4. Gia vén hang ban 11 125.000.000
5. Loi nhuan gop vé ban hang va cung cép dich vu (20=10 - 11) 20 147.783.951
6. Doanh thu hoat dgng tai chinh 21
7. Chi phi tai chinh 22
- Trong do: Chi phi 1&i vay 23
8. Chi phi ban hang 24 32.000.000
9. Chi phi quan ly doanh nghiép 25 30.000.000
10 Lo¢i nhuan thuan tir hoat dong kinh doanh 30 85.783.951
{30 =20 + (21 - 22) - (24 + 25)}
11. Thu nhap khéc 31
12. Chi phi khac 32
13. L¢i nhuan khéc (40 = 31 - 32) 40
14. Tong lei nhuan ké toan trwdc thué (50 = 30 + 40) 50 85.783.951
15. Chi phi thué TNDN hi¢n hanh 51
16. Chi phi thué TNDN hodn lai 52 17.156.790
17. Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép (60=50 — 51 - 52) 60 68.627.161
18. Lii co ban trén co phiéu (*) 70
19. L&i suy giam trén co phiéu (*) 71

NGHIEP VU KINH TE PHAT SINH TRONG THANG 01/2020

Sinh vién can cir vao chung ter theo trinh tw thoi gian, xdc dinh nghiép vu kinh

té phat sinh hang ngay, ldp, tap hop ching tir va ghi sé ké toan theo hinh thixc NHAT
KY CHUNG TREN PHAN MEM EXCEL. Nghiép vu kinh té phat sinh theo bg ching
tir duwoc hé thong theo néi dung duwéi day. ( PVT: Pong)
1. Ngay 03/01 Chi tién mat nop thué Mon Bai nam 2020 va thué TNDN niam 2019,
2. Ngay 04/01 Chi tién mat nop vao TK ngan hang BIDV s tién la: 60.000.000
3. Ngay 06/01 Nhap hang theo Phiéu giao hang cia Céng ty TNHH Thuc pham RASA
, bo phan kho nhan hang va giao cho bép ché bién moén an thuc hién cho khéch tour

cua cong ty TNHH Thanh Trung theo hop dong da ky

4. Ngay 07/01. Rt tién gui ngan hang BIDV nhap quy tién mat: 120.000.000d
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5 Ngay 08/01 Xuit héa don cho Coéng ty TNHH Thanh Trung theo HD
010120/HPMB. Céng ty Thanh Trung tra tién bang chuyén khoan.

6. Ngay 09/01 Nhan tién vay chuyén vao tai khoan ngan hang, dong thoi chuyén tién
dit coc dé chuan bi mua xe 6 t6 cua chi nhanh cong ty C6 phan 6 to Truong Hai tai Da
Ning s6 tién 1a: 600.000.000d.

7.Ngay 10/01 Mua vat liéu, CCDC nhap kho theo HP 00000178 st dung cho khach
san, duoc huong chiét khiu 5% chua thanh toan

STT Tén vat lidu PVT |[solwong | don gia Thanh tién
1 | khan tim Cai 90 95.250 8.122.500
2 | gidy vé sinh cuon 80 2.880 230.400
3 [ kem hop 100 3.684 368.400
4 | xa bong hop 150 4.737 710.550
5 | lugc Cai 230 1.158 266.340
ban chai danh rang Cai 200 2.316 463.200
Gia chwa thué 10.161.390
Chiét khau 5% 508.070
thué VAT 965.332
Tong 10.618.653
8. Ngay 11/01. Xuat vat liéu ding cho Spa cho dich vu khach I¢
STT Tén vat liéu PVT S6 lwong
1 | Bot dap mit na kg 0,1
2 | Massage cream Tuyp 2
3 | Mit na dat sét Goi 2
4 | Kem massa binh 1
Tong 5,1
9. Ngay 12/01 Thu tién mat dich vu Spa cua khach 1¢
STT |Géidichva |[PVT | SL 3:';;3'3 @Aco | anh tidn
1 Xong hoi nguoi 5 40000/1 nguoi 200.000
2 Massage chan | phut 150 100000/60 phut 250.000
3 Wax mat phut 150 150000/ 60 phat 375.000
4 I;‘;’t ©bao | gt | 175 | 130000/ 35 phit 650.000
Tong 1.475.000

10. Ngay 13/01 Mua vat liéu nhap khostr dung cho bo phan Spa da thanh toan bang
tién mat. Pugc huang chiét khau sé luong: 1 binh kem massa+ 2 goi mit na dat sét.
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STT | Ténhanghdéa | PVT | Sélweng | Pon gia Thanh tién
1 Kem massa binh 2 125.000 250.000
2 | Massage cream tuyp 5 37.000 185.000
3| Nuécrramong | chai 5 45.000 225.000
4| Mit na dt sét goi 5 60.000 300.000
5| Thuéc nhom chai 2 36.000 72.000
6 | DauxaL’oreal | binh 2 200.000 400.000
Gia chwa thué 1.432.000
Thué VAT 10% 143.200
Tong 1.575.200
11. Ngay 14/01 Khach I¢ tra phong va thanh toan tiéen mat phong 306, 307, 308, 401,
402
STT | TEN SAN PHAM PVT |SL PON GIA THANH TIEN
1.500.000d/1
Phong d6i (5 phong*4
g | Phong doi (5 phong 20 | phong/1 ngay 30.000.000
dém) )
dém
1.000.000d/1
Ph¢ 5phong*4
o | Phong don (Sphong 20 | phong/1 ngay 20.000.000
dém) )
dém
2 | Dich vu giat hap bo 20 30.000 600.000
3 | Cocacola Lon 10 10.000 100.000
4 |Bia333 Lon 15 15.000 225.000
5 | Mytdmtd To 6 12.000 72.000
6 | Lavie 0,5ml chai 10 8.000 80.000
TONG CONG 51.077.000
Phi dich vu 5% 2.553.850
PAT CQC 10.000.000
CON LAI 43.630.850

12. Ngay 15/01 Mua 3 tua lanh dung cho phong 405, 404, 601 cua Céng ty TNHH Dién
May Huy Hoang. Puoc huang chiét khdu 2% do thanh toan ngay bang tién mat

13. Ngay 16/01 Thanh 1y 3 xe dién chd khach Lang Qing sir dung kém hiéu qua da thu
tién bang chuyén khoan
14.Ngay 17/01. Ky hop dong dat tiét cudi va khach hang dat coc bang tién mat

15. Ngay 18/01 Mua thuc pham va nuéce udng chuan bi cho tiée cudi ciia Hop dong sé
01/2020. i thanh toan tién nuéc udng bang tién mat. va chua thanh toan tién thyc

pham
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16. Ngay 19/01 Thanh Iy hop dong tiéc cudi s6 01/2020, sé tién con lai thu bing tién mat.
17. Ngay 20/01 Nhan Bang d6i chiéu céng no cia Cong ty Thuc Pham RASA, cong
ty tra toan bo cong no phat sinh chwa thanh toan cua thang 1 bang chuyén khoan.

18. Ngay 21/01 Chi tién tam tng cho Trudéng phong kinh doanh Ba Nh¢ di cong tac ¢
Ho6 Chi Minh dé gip g& ddi tac: 9.000.000d

19. Ngay 22/01 Mua xe 6 t6 hiéu Mazda CX5 GAT cua cong ty ¢6 phan 6 to6 Trudng
Hai theo HP sb 1389.

20. Ngay 24/01 Ba V6 Thi Hong Nhé hoan ¢ng ciing véi cac chirng tir

21. Ngay 26/01 Chi tra tién mat dién tién, tién nude va cude vién thdng

22. Ngay 27/01 Chi mua VPP bang tién mit cho cong ty TNHH Hop Luc theo HD s6
0000323

23. Ngay 28/01 Téng hop xuét kho nguyén vt liéu budng phong va nuéc udng dung
cho khéch I¢é trong thang

STT Tén vat liéu PVT | Sé lwong
1 lugc cai 38
2 | giay vé sinh cudn 38
3 kem danh rang binh 38
4 Xa bong hop 38
5 Nudc lavie chai 48
6 Bao boc ly cai 48
7 tra lipton tdi 38
8 Bao dung rac kg 0,5
9 binh Vim binh 14

Tong 2445

24.Ngay 31/01Tinh, chi luong va cac khoan trich theo lwong cho nhan vién.
Bo6 phan quan ly gom
- Giam dc: 10.125.0004
- Ké toan trudng: 5.575.000d
- Ké toan kho: 8.300.000d
Bo phan khach san
- Truong phong kinh doanh: 5.575.0004
- Nhan vién I¢ tan 2 nguoi: 5.500.000d
- Nhan vién budng phong: 11.000.000d
B6 phan nha hang:
- Truong phong kinh doanh: 5.575.000d
- Nhan vién thu ngan 2 nguoi: 7.775.500
- Nhan vién phuc vu 2 nguoi: 5.500.0004
- Bép trudong: 5.575.0004d
- Phu bép: 4.750.000d
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- Nhén vién rira chén: 4.750.0004
Bo phan Spa
- Nhan vién Spa 2 ngudi: 7.500.0004
25. Ngay 31/01
Lap bang trich khdu hao TSCP va phan b6 CCDC thang 01
26. Ngay 31/01 Nhan I4i tién giri ngan hang
Yéu cau:
1. Lapching tir ké toan tai cong ty theo nghiép vu kinh té phat sinh trén.
2. Ghiso so ké toan theo hinh thac NHAT KY CHUNG
3. Lap to khai thué GTGT va thuc hién bat toan khau trir thué, xac dinh s thué
VAT phai nop (néu co).
4. Thuc hién céc but toan cudi ky va két chuyén xac dinh két qua kinh doanh.
5. Lap to khai tam tinh thué TNDN, thué TNCN
6. Lap béo c4o tai chinh theo quyét dinh hién hanh
Cho biét:
Doanh nghiép tinh thué GTGT theo phuong phéap khau trir
Tinh gi4 xuat kho NVL va hang héa theo phuong phap binh quéin gia quyén
2. Quy trinh nhap liéu trén phan mém ké toan Ms. Excel

S6 dur dhu ky Chimg tir ké todn

v v v v

1. 86 Cai TK 1. S6 chi tiét 1. Bang Téng hop 1. Bang cén d6i s&
2. Nhit ki chung | | hang ton kho hang ton kho phat sinh
3.S6ké toan chi || 2. 806 chi tiét 2. Bang Téng hop 2. Bao Céo Tai chinh
tiet qui tién mat cong no Céng ng 3. Béo Céo Thué
4. 86 tién g 3. 86 chi phi 3. 86 Téng hop Chi

= 5 r [ 3 F 3 F 3
ngan hang dvv.. phi v.v.. .

. :
hichid:

—»  Nhap so heu hang ngay

——» Ins0, bdo cao cuoi thang, cudl nam
A - -4 -2

P — » B o1 chiéu, kiém tra
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Can cit dé nhap lidu vao Bang ké CTPS :

Céc Ching tir ké toan:
+ Phiéu thu, phiéu chi
+ Phiéu nhép kho, phiéu xuit kho
+ Gidy bao no, bdo cé tién giri NG
+ Gidy bao ng, bdo c6 tién vay NH
+ Bang k&, bang phéin bd

h 4

Bang k& chitng tir ké toan

+v.v... phat sinh
| | | | - |
Bang phan || Béangtheo || Bang theo Bang tinh Bang tdng Bang két
bé tién ddi khau ddi chi phi gia xuit kho hop CPSX chuyén xac
Iwong va hao TSCP tra trurée va bang ké va tinh gia dinh két qua
cac khoan chimg tir thanh thanh kinh doanh
trich theo xuat kho pham
lwong
3. Nhap liéu vao phan mém ké toan Ms. Excel
3.1. Khai bao thong tin doanh nghiép
Noi dung cbng viéc/ Thao tac Yéu cau

- Mg phan mém ké toan Ms.Excel

Nhap thdng tin vé doanh nghiép vao Sheet TTDN

- Khai ding cac thong tin va dinh
dang dir liéu

3.2. Nhdp ligu vao bang hé théng tai khodn ké toan DN va sé dw dau ky

Noi dung cbng viéc/ Thao tac

Yéu cau

- Dya vao dé bai thuc hanh tién hanh tao
cac TK cip 4 theo yéu cau quan Iy caa DN.

-Chay can dung Iénh copy va insert dong
dé mé cac TK chi tiét cap 4

- Nhap s6 du cua cac TK

- Nhap s6 du cua ca TK chi tiét va tong hop
- Cht y khong dugc nhap liéu va stra cong
thuec tai cac cot thir 10 tré di vi vung dir lidu
do6 dé tinh toan dir liéu 1én BCHDKT

- Sau khi nhap xong kiém tra su can doi
SDBK cua cac TK trén Sheet BCDSPS.

- Pam bao tinh can ddi cia phuong trinh ké
toan dau ky

3.3. Nhdp lidu vao bang ké cac chizng tir ké toan phat sinh trong ky

NGi dung cong viéc/ Thao tac

Yéu cau

Nhap liéu cac NVKT phat sinh vao bang ké (Sheet

BKCTPS)

- Céac nghiép vu xuat kho, hang hoa, vat tu khong
nhap liéu ngay thoi diém phat sinh ma s& bo sung
vao cudi ky, sau khi da c6 don gia xuat kho tinh theo

phuong phap BQCK.

Thyuc hién dung nguyén tac nhap
liéu da dugc hoc & mbén Tin hoc
ké toan
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Noi dung cbng viéc/ Thao tac

Yéu ciu

- C4c but toan tdng hop chi phi san xuét va tinh gia
thanh, tinh lwong, khiu hao, phan b6 CCDC, két
chuyén xac dinh két qua s& duoc tinh toan riéng &
cac sheet khac va cap nhat vao Bang ké cudi ky

- Xéac dinh chung tur phét sinh

- Nhap da va dang cét loai chung
tir phét sinh tirng nghiép vu, riéng
cot sb 7 co thé chon 1 trong cac
chang tir dé nhap.

- Pinh khoan ké toan

+ Cot 10 va 11: chi nhap TK chi tiét theo HTTK cua
BTC quy dinh

+ Cot 11 va 12: nhap TK cép 4 lién quan dén cong
no, vat tu, ngan hang, doanh thu... nhu 131, 141,
331, 152, 155, 156, 112, 511....

+ Cot 13 va 14: nhap TK chi tiét cap 4 lién quan dén
chi phi, gia thanh nhu TK 154, 632, 621, 622, 627

- Chu y khai bao dén tai khoan chi
tiét thap nhat (cip 4) néu cé

- St dung dit liéu chudi cho céc
TK ké toan

- Nhap liéu chinh xac sé liéu ké
toan vé s luong, don gia, thanh
tién

- Nhap dir liéu vao Cot 24 dén 27 dé in Phiéu thu,
chi, nhap, xuat

- Khai day du thong tin dé in dugc
cac chung tur hop phép, hop 1€

- Chon céc ma s chi tiéu vao Cot 23 dé lap Béo céo
Iwu chuyén tién té theo phuong phép truc tiép.

- Phan tich chon dang ma s6

- Nhap MV véi cac HDGTGT mua vao, BR véi céc
HDGTGT bén ra dé PM Excel vao cot 28 dé cd dit
licu 1én bang ké hoa don mua vao, ban ra.

- Nhap dang ki hi¢u

-Huéng dan dinh khoan cac NVKT phat sinh trong bai nhu sau

Noi dung nghiép vu

Huéng dan thuc hanh

1. Ngay 03/01 Chi tién mit nop
thué Mon Bai nam 2020 va thué

TNDN nam 2019 b, Pinh khon:

No TK 6425
C6 TK 1111
No TK 3334
C6 TK 1111

¢, Ghi sb :

a, Chirng tir : Phiéu chi, gidy nop ngan sach

Chi tiét : s6 quy, S6 chi tiét 3334, CPQLDN
Tong hop : S6 NKC, S6 Cai 111, 333, 642

38




2.Ngay 04/01 Chi tién mit nop
vao TK ngan hang BIDV s6 tién
la: 60.000.000

a, Chirng tir : Phiéu chi, gidy nop vao tai khoan
ngan hang

b, Pinh khoan:

No TK 1121

C6 TK 1111

¢, Ghi sb :

Chi tiét : s6 quy, So chi tiét tién gui ngan hang
Toéng hep : S6 NKC, S6 Céai 111, 112

3.Ngay 06/01 Nhap hang theo
Phiéu giao hang cua Céng ty
TNHH Thuc pham RASA |, bo
phan kho nhan hang va giao cho
bép ché bién moén an thuc hién
cho khach tour cua cong ty
TNHH Thanh Trung theo hop
dong da ky

a, Ching tir : Phiéu dé& nghi mua hang tir bép,
phiéu giao hang, hoa don,...

b, Pinh khoan:
No TK 154

No TK 1331

Co TK 331

¢, Ghi so :

Chi tiét : s6 CP kinh doanh nha hang, S6 chi tiét
cong no

Tong hep : S6 NKC, S6 Céai 154, 133, 331

4. Ngay 07/01. Rat tien gui
ngan hang BIDV nhap quy tién
mat: 120.000.000d

a, Ching tir : Phiéu d& nghi mua hang tir bép,
phiéu giao hang, hoa don,...

b, Pinh khoan:
No TK 154

No TK 1331

C6 TK 331

¢, Ghi sb :

Chi tiét : sd6 CP kinh doanh nha hang, Sé chi tiét
cong ng

Toéng hop : S6 NKC, S6 Céi 154, 133, 331
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5 Ngay 08/01 Xuat hoa don cho
Cong ty TNHH Thanh Trung
theo HD 010120/HDMB. Cong
ty Thanh Trung tra tién bang
chuyén khoan.

a, Chirng tir : Phiéu tinh tién, hop ddng kinh té,
thanh Iy hop dong, hao don, gidy béo co, phiéu xuat
kho...

b, Pinh khoan:
No TK 131
C6 TK 5113
C6 TK 3331

Ng TK 1121
C6 TK 131

No 632 — gia von phan nudc
C6 TK 1561
c, Ghi s6 :

Chi tiét : Chi tiét doanh thu dich vu, chi tiét cong

no phai thu, chi tiét TGNH, chi tiét hang hoa
Tong hep : S6 NKC, S6 Cai 131,511,333,

632,1561,112

6. Ngay 09/01 Nhan tién vay
chuyén vao tai khoan ngan hang,
d6ng thoi chuyén tién dat coc dé
chuan bi mua xe 6 t6 cua chi
nhanh cong ty C6 phan 6 t6
Truong Hai tai Pa Nang s6 tién
la: 600.000.0004.

a, Chieng tir : Hop dong vay tin dung, théng bao
tin dung, uy nhiém chi.

b, Pinh khoan:
No TK 1121
C6 TK 341

No TK 331
Co TK 1121
¢, Ghi sb :

Chi tiét : S6 chi tiét TGNH, So chi tiét vay theo
ngan hang- theo khé ugc

Toéng hop : S6 NKC, S6 Céai 112, 341, 331
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7.Ngay 10/01 Mua vat liéu,
CCDC nhap kho theo HD
00000178 sir dung cho khach
san, dugc huong chiét khau 5%
chua thanh toan

a, Chieng tir : Gidy dé nghi mua vat tu, hoa don,
phiéu nhap kho

b, Pinh khoan:
No TK 152

No TK 153
COTK 331

¢, Ghi sb :

Chi tiét : So chi tiét vat tu, cong cu, chi tiét cong
no

Tong hop : S6 NKC, S6 Céai 152, 153, 331

8. Ngay 11/01. Xuat vat liéu
dung cho Spa cho dich vu khach
lé

a, Chieng tir : Gidy dé nghi xuat kho, Phiéu xuat
kho

b, Pinh khoan:
No TK 154

CO TK 152

¢, Ghi so :

Chi tiét : So chi tiét vat tu,, chi tiét chi phi kinh
doanh Spa

Tong hop : S6 NKC, S6 Céi 154, 152.

9. Ngay 12/01 Thu tién dich vy
Spa cua khéch I¢

a, Chirng tir : Phiéu tinh tién, hoa don, phiéu thu
b, Pinh khoan:

No TK 1111

C6 TK 5113

C6 TK 3331

¢, Ghi sb :

Chi tiét : S6 chi tiét doanh thu dich vu Spa, s6 quy
Toéng hop : S6 NKC, S6 Céai 111, 511, 333
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10. Ngay 13/01 Mua vat liéu
nhap kho st dung cho bo phan
Spa di thanh toan bang tién mat.
Puoc huong chiét khiu s
luong: 1 binh kem massa+ 2 goi
mit na dét sét.

a, Chéng tir : Gidy dé nghi mua vat tu, phiéu chi,
hoa don, ...

b, Pinh khoan:

No TK 152

No TK 1331

C6 TK 1111

¢, Ghi sb :

Chi tiét : S6 quy, so chi tiét vat tu

Téng hep : S6 NKC, S6 Céai 111, 133, 111

11. Ngay 14/01 Khéach & tra
phong va thanh todn tién
matphong 306, 307, 308, 401,
402

a, Chieng tir : Phiéu tinh tién, bang ké danh sach
lu tra , phiéu thu, héa don

b, Pinh khoan:

No TK 1111

Co TK 5113

CO TK 3331

¢, Ghi so :

Chi tiét : S6 quy, so6 chi tiét doanh thu khach san.
Tong hep : S6 NKC, S6 Céai 111, 511, 333

12. Ngay 15/01 Mua 3 tii lanh
dung cho phong 405, 404, 601
cia Cong ty TNHH Dbién May
Huy Hoang. Pugc huong chiét
khdu 2% do thanh toan ngay
bang tién mat

a, Chuang tir : Gidy dé nghi mua sam tai san, Hop
ddng, thanh 1y hop dong, hoa don, phiéu chi

b, Pinh khoan:

No TK 242

No TK 1331

C6 TK 1111

¢, Ghi sb :

Chi tiét : S6 quy, so chi tiét theo ddi phan bo.
Tong hop : S6 NKC, S6 Céai 111, 242, 133
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13. Ngay 16/01 Thanh ly 3 xe
dién cho khach Lang Qing su
dung kém hiéu qua da thu tién
bang chuyén khoan

a, Ching tir : Bién ban hop thanh ly tai san, hop
dong thanh 1y xe, héa don, bién ban ban giao xe,
gidy béo co,...

b, Pinh khoan:
No TK 131
CoTK 711

C6 TK 3331

Ng TK 131
CoTK 1121

No TK 811

No TK 214

C6 TK 211

¢, Ghi so :

Chi tiét : S6 chi tiét cong no phai thu, s6 chi tiét tai
san ¢ dinh — theé TSCP, s6 chi tiét TGNH

Tong hop : S6 NKC, S6 Cai 131, 112, 711, 333,
811, 214, 211

14.Ngay 17/01. Ky hop dong
dat tiét cudi va khach hang dat
coc bang tién mat

a, Chirng tir : Hop dong dat tiéc, phiéu thu
b, Pinh khoan:

No TK 1111

C6 TK 131

¢, Ghi so :

Chi tiét : S6 chi tiét cong no phai thu, so quy
Tong hep : S6 NKC, S6 Céai 131, 111
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15. Ngay 18/01 Mua thyc pham
va nuéc ubng chuan bi cho tiéc
cudi cua Hop dong sé 01/2020.
D3 thanh toan tién nuéc udng
bing tién mit. va chwa thanh
toan tién thyc pham

a, Chieng tir : Gidy dé nghi mua vat tu phuc vu tiéc
cudi, hoa don, bang ké giao hang, phiéu chi, phiéu
nhap kho...

b, Pinh khoan:

No TK 154 — Thuc pham
No TK 1331

C6 TK 1111

Mua nudc :

No TK 1561

No TK 1331

C6o TK 1111

¢, Ghi so :

Chi tiét : S6 chi tiét cong no phai thu, s6 quy, so
chi tiét hang héa

Tong hop : S6 NKC, S6 Cai 154, 1561, 133, 111

16. Ngay 19/01 Thanh ly hop
dong tiéc cudi s6 01/2020,_s6
tien con lai thu bang tién mat.

a, Chikng tir : Phiéu tinh tién, hoa don, phiéu xuat
kho nudc, phiéu thu tien mat...

b, Pinh khoan:
No TK 131
C6 TK 5113
C6 TK 3331

No TK 1111
C6 TK 131

Xuéat kho nudc

No TK 632

Co6 TK 1561

¢, Ghi sb :

Chi tiét : S6 chi tict cong no phai thu, so quy, s
chi tiet hang hda, so chi tiet doanh thu nha hang
Toéng hop : S6 NKC, S6 Cai 131, 511, 632, 111,
333
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17. Ngay 20/01 Nhan Bang doi
chiéu cong ng caua Cong ty Thuc
Pham RASA, cong ty tra toan
bo cOng no phat sinh chua thanh
toan cua thang 1 bang chuyén
khoan.

a, Chieng tir : Bang d6i chiéu cong no, ay nhiém
chi, gidy bao ng

b, Pinh khoan:

No TK 331

C6TK 1121

¢, Ghi sb :

Chi tiét : S6 chi tiét cong ng phai tra, , so chi tiét
tién giri ngan hang

Toéng hep : S6 NKC, S6 Céi 331, 112

18. Ngay 21/01 Chi tién tam
ung cho Trudéng phong Kkinh
doanh Ba Nh¢ di cong tac ¢ Ho
Chi Minh dé gap go doi tac:
9.000.000d

a, Chieng tir : Quyét dinh cir di cong tac, gidy dé
nghi tam wng, phiéu chi

b, Pinh khoan:

No TK 141

CoTK 1111

c, Ghi s6 :

Chi tiét : S6 quy, so chi tiét tam tung
Tong hop : S6 NKC, S6 Cai 141, 1111

19. Ngay 22/01 Mua xe 6 tb
hiéu Mazda CX5 GAT cua cong
ty ¢6 phan 6 t6 Truong Hai theo
HD s6 1389. S6 con lai chua
thanh toan.

a, Chieng tir : Hop dong mua xe, bién ban ban giao
xe, hoa don, gidy khai Ié phi trudc ba xe, gidy nop
ngan sach nha nudc 18 phi trudc ba bang tién mat, ...

b, Pinh khoan:
No TK 211

No TK 1332
C6 TK 331

No TK211 LPTB
C6 TK 1111

¢, Ghi s :

Chi tiét : S6 quy, so chi tiét phai tra nguoi ban, cho
theo ddi TSCD- thé TSCH

Tong hep : S6 NKC, S6 Céi 211, 133, 331, 111
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20. Ngay 24/01 Ba V& Thi
Hong Nhé hoan tng cung voi
cac chang tur

a, Chirng tir : Gidy dé nghi hoan g, phiéu thu,
hoéa don mang vé thanh toan ( vé mday bay, luu
trd,...)

b, Pinh khoan:
No TK 642

No TK 1331
Co TK 141

No TK 111
Co Tk 141
¢, Ghi sb :

Chi tiét : S6 quy, so chi tam ng, s6 chi phi kinh
doanh

Tong hop : S6 NKC, S6 Céai 642, 133, 141, 111

21. Ngay 26/01 Chi tra tien mat
dién tien, tien nudc va cudc vién
thong

a, Chirng tir : Hoa don, phiéu chi
b, Pinh khoan:

No TK 154 — chi tiét cho tung ddi tugng kinh
doanh

No TK 1331
Co TK 1111
c, Ghi s6 :

Chi tiét : S6 quy, so chi phi kinh doanh ting dbi
tugng

Tong hop : S6 NKC, S6 Cai 154, 133, 111

22. Ngay 27/01 Chi mua VPP
bang tién mat cho cong ty
TNHH Hop Luc theo HDP sd
0000323

a, Chang tir : Giay dé nghi mua VPP, héa don,
phiéu chi

b, Pinh khoan:

No TK 154 — chi tiét cho tung ddi twong kinh
doanh

No TK 1331
C6 TK 1111
¢, Ghi s :

Chi tiét : S6 quy, s6 chi phi kinh doanh ting dbi
tuong

Toéng hop : S6 NKC, S6 Céai 154, 133, 111
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23. Ngay 28/01 Tong hop xuat
kho nguyén vat liéu budng
phong va nuéc udng dung cho
khach I¢ trong thang

a, Chirng tir : bang ké téng hop xuat kho, phiéu
xuat kho

b, Pinh khoan:
No TK 154

CO TK 152

¢, Ghi sb :

Chi tiét : s6 chi phi kinh doanh khach san ( luu
trd), s chi tiét vat tu

Toéng hep : S6 NKC, S6 Céi 154, 152

24.Ngay 31/01 Tinh, chi luong
va cac khoan trich theo luong
cho nhén vién.

a, Chiekng tir : Bang tinh luvong, bang tinh BHXH,
bang chiam céng, phiéu chi luvong, phiéu chi nop
bao hiém.

b, Pinh khoan:

No TK 642, 154, 641,

C6 TK 334

No TK 642, 154, 641
C6 TK 338 ( 3382, 3383, 3384, 3386)

No TK 334

C6 TK 338 (3382, 3383, 3384, 3386)
No TK 334

C6 TK 1111

No TK 338 (3382, 3383, 3384, 3386)

C6 TK 1111

¢, Ghi sb :

Chi tiét : So6 chi phi kinh doanh, s6 quy, So
CPQLDN, CPBH

Tong hop : S6 NKC, S6 Cai 642, 641, 154, 334,
338, 111
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25. Ngay 31/01
Lap bang trich khau hao TSCD
va phan b6 CCDC thang 01

a, Chieng tir : Bang tinh khau hao, bang phan bé
CPTT ngan han va dai han

b, Pinh khoan:
No TK 642, 154, 641,
C6 TK 214

No TK 642, 154, 641
C6 TK 242
¢, Ghi s :
Chi tiét : S6 chi phi kinh doanh, CPQLDN, CPBH.

Tong hop : S6 NKC, S6 Cai 642, 641, 154, 334,
338, 111

26. Ngay 31/01 Nhan I4i tién
gui ngan hang

, Chieng tir : Giat bao nhan 14i, gidy bao c6
b, Pinh khoan:

No TK 1121

Co TK 515

¢, Ghi so :

Chi tiét : S6 chi tiét TGNH

Tong hop : S6 NKC, S6 Céi 112, 515

3.4. Ldp bang phan bé tién lwong va cdc khodn trich theo lwong

Dya vao thong tin trén Bang thanh todn luong thang 1 nhap sé liéu vao mau
Bang phan bd tién lwong va cac khoan trich theo lwong

Noi dung cbng viéc/ Thao tac

Yéu ciu

Tinh toan cac cot cac khoan trich theo | - Thiét lap cong thirc tinh toan dung
luong theo ty 1¢ quy dinh tinh vao chi | - X4c dinh TK chi phi dung

phi va khau trir luong

Copy dir liéu cac bat toan hach toan chi | - Copy dit liéu dang kiéu Patse special (value)

phi luong vao Bang k& CTPS

- Déan dir liéu dung cot

3.5. Ldp bang theo dai chi phi khdu hao TSCP

Noi dung cong viéc/ Thao tac

Yéu cau

Liét ké cac TSCP dang sir dung trong | - Khai bao day du théng tin theo yéu cau
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Noi dung cbng viéc/ Thao tac

Yéu ciu

DN trong Sheet Khauhao

- can tinh gia tri khiu hao ky nay theo s ngay
thue té phat sinh.

- Copy dit liéu cac bat toan trich khau
hao vao Bang ké CTPS

- Copy dit liéu dtng kiéu Patse special (value)

- Déan dir liéu dung cot

3.6. Ldp bdng theo ddi chi phi trd trwéc

Noi dung cong viéc/ Thao tac

Yéu cau

Liét ké cac chi phi tra truée, CCDC da
xuit dung cho nhiéu ky trong Sheet
CP242

- Khai bao day du théng tin theo yéu cau

- Copy dir liéu cac but toan phan bo vao
Bang ké CTPS

- Copy dit liéu dtng kiéu Patse special (value)
- Dén dir liéu dung cot

3.7. Ldp bang ké xudt kho hang hoa, va

t lieu

Noi dung cbng viéc/ Thao tac

Yéu cau

Nhap ma chi tiét cac hang ton kho vao
Bang tinh don gia xuat kho s& dugc don
gia BQCK cua vat liéu, hang héa.

- Nhap day du cac ma hang ton kho

Liét ké cac phiéu xuat kho va PNK tra
lai hang (néu co)

- Liét ké day du cac nghiép vu va khai bao ma
TK chi tiét chinh xac

- Copy dtt liéu vao Bang ké CTPS

- Copy dit liéu ding kiéu Patse special (value)
- Dén dir liéu dung cot

3.8. Lap bang két chuyén CPSX va tinh

gia vén kinh doanh trong ky

Noi dung cbng viéc/ Thao tac

Yéu ciu

Nhap ma chi tiét cua cac TK 154 vao
Bang tong hop CPSX dé PM Excel tap
hop két chuyén sang TK 632

- Nhap day du, chinh xac cac TK chi tiét

Lap bang két chuyén CPSX chi tiét theo
tirng mang kinh doanh : Khéch san, nha
hang, Spa va copy vao Bang ké CTPS

- Khai bao day du thong tin
- Copy dix liéu dtng kiéu Patse special (value)
- Dan dix liéu dung cot

Lap phiéu tinh gia von cho tirng mang
kinh doanh

- Khai bao day du thong tin

Lap bang ké nhap kho thanh pham

- Khai bao day du thong tin

vacopy vao Bang ké CTPS

- Copy dit liéu dtng kiéu Patse special (value)
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Noi dung cbng viéc/ Thao tac

Yéu ciu

- Dan dir liéu dung cot

3.9. Ldp Bdng tinh va két chuyén xdc dinh két qud kinh doanh

Noi dung cbng viéc/ Thao tac

Yéu cau

Nhap ma chi tiét cac TK chi phi, doanh
thu chi tiét vao Bang két chuyén
XDKQKD

- Nhap déy du, chinh xac cac TK chi tiét
- Lap ching tir phiéu ké toan cac but toan két
chuyén

Copy dtr liéu vao Bang ké CTPS

- Copy dir liéu dtng kiéu Patse special (value)
- Déan dir liéu dung cot

3.10. Ldp to khai thué GTGT va thgc hign bat toan khdu trie thué, xdc dinh sé thué

VAT phdi nép (néu co).

Noi dung cbng viéc/ Thao tac

Yéu cau

Lap bang k& mua vao, ban ra trén phan
mém Excel

Lap to khai thué GTGT trén HTKK hién
hanh, xuat dix liéu dé lam chang tir xac
dinh thué GTGT duogc khau trir trong
thang

- Nhap day du, chinh xac hoa don GTGT dau
vao, dau ra chiu thué GTGT va dugc khau trur
trong thang

- Lap chang tir phiéu ké toan thué GTGT duoc
khau trir va xac dinh sé thué phai nop néu c6

Nhap liéu vao dir liéu phat sinh trén
Excel

- Copy dit liéu dtng kiéu Patse special (value)
- Dan dir liéu dung cot

- binh khoan sb khau trur

No TK 3331

C6 TK 133

3.11.Ldp to khai tgm tinh thué TNDN, thué TNCN

Noi dung cbng viéc/ Thao tac

Yéu cau

Nhap lieu dir liéu trén mau 01/TNDN
trén HTKK hién hanh nham tinh s thué
TNDN hién hanh phai nop

Xuat to quyét toan TNDN da nhap dung
tir d6 xac dinh thué TNDN phai nop

- Nhap day du, chinh xéac dir liéu bao cao
KQKD, chi phi khong duoc trir ( muc B4)

- Lap chang tir phiéu ké toan thué TNDN trong
ky

Nhap liéu vao dir liéu phat sinh trén
Excel

- Copy dir liéu dtng kiéu Patse special (value)

- Dan dix liéu dung cot
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Noi dung cbng viéc/ Thao tac Yéu cau
- Binh khoan sb khau trur
No TK 821
C6 TK 3334

B, Céu héi va bai tap thuc hanh

Cin cir huéng dan trén, thuc hanh theo yéu cau bai thuc hanh tai Bai 2

C. Ghi nho

- Nhap liéu ding quy trinh quan ly dong dir liéu ké toan trén Excel.
- Thiét ké duoc mau bang hé théng tai khoan
- Boc, phén tich, 1ap ching tir theo dung quy dinh
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BAI 3. GHI SO KE TOAN KINH DOANH NHA HANG, KHACH SAN
Giai thiéu:

M&i doanh nghiép néi riéng va trong kinh doanh nha hang, khach san néi riéng déu
phai c6 h¢ théng s6 sach ké toan dé ghi chép, theo doi, tinh toan va xur ly s6 liéu dé thuc hién
nhirng bao céo théng qua cac ching tir theo ding quy dinh ctia phap luat. S6 ké toan 1a nhimg
tor s6 duge xay dung theo mau nhét dinh, ¢ lién hé chit ché véi nhau, duoc sit dung dé ghi
chép hé théng hoa thong tin vé cac hoat dong kinh té — tai chinh trén co so sb liéu cua chimg
tir ké toan theo diing phuwong phap ké toan, nham cung cip cac thong tin c¢6 hé thong phuc vu
cong tac lanh dao va quan 1y cac hoat dong kinh té — tai chinh trong don vi.

Muc tiéu:
- Ghi chinh xac sé chi tiét, tdng hop ké toan cac phan hanh ké toan kinh doanh
nha hang, khach san.
- Péi chiéu, kiém tra va stra sai sot so liéu trén so ké toan
- Luu trit s6 chi tiét, tong hop ké toan lién quan dén ké toan kinh doanh nha
hang, khach san.
A. Noi dung:
1. Ghi s6 ké toan chi tiét cac phan hanh kinh doanh nha hang, khach san
1.1. Giéi thiéu mau sé
CA4c sb dwoc thuc hanh gom
S6 quy tién viét nam dong
S6 chi tiét tién giri ngan hang BIDV s6 TK 56110000253265
S6 chi tiét phai thu khach hang
S6 chi tiét nguoi ban
S6 chi hang hoa
S6 chi tiét vat tu
S6 chi tiét CCDC
S6 chi tiét tam wng
S6 chi tiét chi phi kinh doanh Nha Hang, Khéch san, Spa
S6 chi tiét chi phi QLKD, CPBH
S chi tiét chi tiét doanh thu dich vu : Nha hang, Khéach san, Spa
S6 chi tiét tién vay ngan hang BIDV
3.10. Cin cit ghi o
Cin ctr vao dit liéu thuc hanh bai 2, tién hanh in cac s6 trén phan mém excel
sau khi nhap liéu toan bo cac nghiép vu phat sinh theo dit liéu dé tai Bai 2.
1.3. Thuc hanh ghi sé
1.3.1. Hwéng din thwong xuyén
1.3.1.1. Lay so liéu
Cin cu dit lidu trén Bai 2 dugc huéng dan rd dinh khoan ( tai muc 3.3 dén hét 3.9)
1.3.1.2. Ghi chép vao sb ké toan
Can ct dir liéu trén Bai 2 duoc huéng dan rd dinh khoan ( tai muc 3.3 dén hét 3.10)
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1.3.1.3. Khoa sb
Ké toan thuc hién thao tac khoa sb sau khi thuc hién nghiép vu tinh thué TNDN
va két chuyén thué TNDN xac dinh l4i 15 trong ky.
1.3.2. Hwéng dan két thac
Xuat di liéu cac sb chi tiét duoc gidi thiéu tai muc 1.1 bai hoc nay
1.3.2.1. Nhin xét, danh gia san pham thuc hanh.
- Panh gia Pat/ Khong dat cho két qua thuc hién cua tirng nghiép vu
- Sinh vién rut kinh nghiém
1.3.2.3. Mot so 16i thwong gap khi ghi sé va cach sira sai
- Gi4o vién néu va sira sai mot s6 161 thuong gap khi thue hanh cac nghiép vu
- Sinh vién rut kinh nghiém tir qua trinh thuc hanh
2. Ghi so ké toan tong hep cac phan hanh kinh doanh nha hang, khach san
2.1. Ghi s6 nhat ky chung
2.1.1. Giéi thiéu miu sé
Mau s6 NKC theo huéng dan thong tu 200/2014 BTC
2.1.2. Cin ct ghi $6
Can clr vao ching tir tir cac nghiép vu ké toan, thuc hién ghi s6 nhat ky chung theo
trinh tu thoi gian.
2.1.3. Thuc hanh ghi so
2.1.3.1. Hwéng dan thwong xuyén
2.1.3.1.1 Lay sé liéu
Cin ctr vao dit liéu thuc hanh bai 2, tién hanh in s6 Nhat ky chung trén phan
mém excel sau khi nhap liéu toan bo cac nghiép vu phaét sinh theo di liéu dé tai Bai
2.
2.1.3.1.2. Ghi chép vao so ké toan
Can ct dit lidu trén Bai 2 dugc huéng dan rd dinh khoan ( tai muc 3.3 dén hét 3.10)
2.1.3.1.3. Khoa sb
Ké toan thuc hién thao tac khoa so sau khi thuc hién nghiép vu tinh thué TNDN
va két chuyén thué TNDN xac dinh 14i 15 trong ky.
2.1.3.2. Hwéng din két thic
Xuat dir liéu s6 Nhat Ky Chung
2.1.3.2.1. Nhan xét, danh gia san pham thuc hanh
- Panh gia Pat/ Khong dat cho két qua thuc hién cua tieng nghiép vu
- Sinh vién rut kinh nghiém
2.1.3.2.2. Mt s6 16i thwong giap khi ghi sé va cach sira sai
- Gi4o vién néu va sira sai mot s6 161 thuong gap khi thuce hanh cac nghiép vu
- Sinh vién rut kinh nghiém tr qué trinh thyc hanh
2.2. Ghi sb céi
2.2.1. Giéi thiéu miu sé
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Cac s6 Céi dugc thyc hanh gom céc s6 ¢6 s6 du dau Ky, s6 phat sinh trong ky
va 0 s6 du cudi ky cua TK tir loai 1 dén loai 9 theo quy dinh hién hanh.
2.2.2. Cin cit ghi s6
Cin ctr vao dit liéu thuc hanh, huéng dan ghi s6 tai bai 2, ké toan I1&n s6 Cai tir
chung tir ké toan da nhap liéu dit liéu trén phan mém Excel.
2.2.3. Thuc hanh ghi so
2.2.3.1. Hwéng dan thwong xuyén
2.2.3.1.1 Lay sé liéu
Can ctr vao ching tir da duoc tap hop, phan loai theo trinh tu thoi gian va theo
nghiép vu kinh té phat sinh duoc néu tai Bai 2.
2.2.3.1.2. Ghi chép vao sé ké toan
Can cu dit lidu trén Bai 2 dugc huéng dan rd dinh khoan ( tai muc 3.3 dén hét 3.10)
2.2.3.1.3. Khoa s
Ké toan thyc hién thao tac khoa sb sau khi thuc hién nghiép vu tinh thué TNDN
va két chuyén thué TNDN xac dinh 14i 15 trong ky.
2.3.2. Huwéng din két thac
2.3.2.1. Nhén xét, danh gia san pham thuc hanh
- Panh gia Pat/ Khong dat cho két qua thuc hién cuaa tieng nghiép vu
- Sinh vién rut kinh nghiém
2.3.2.2 Mt s6 18i thwong gip khi ghi sé va céch sira sali
- Gi&o Vvién néu va stra sai mot sb 15i thuong gap khi thuc hanh cac nghiép vu
- Sinh vién rat kinh nghiém tir qué trinh thyc hanh

B, Ciu héi va bai tap thuc hanh
Cin cir huéng dan trén, thuc hanh theo yéu cau bai thuc hanh tai Bai 2

C. Ghi nhé

Vi 5 hinh thire ké toan trén, khi doanh nghiép lua chon loai hinh thue ké toan nao thi
phai tudn theo cac nguyén tac co ban ciia hinh thirc ké toan d6, khong ap tiy tién giita hinh
thirc no véi hinh thirc kia theo kiéu riéng ctia minh.

DPé lya chon dwgc mot hinh thire ké toan phu hop véi dac diém cua minh, doanh
nghiép can dua vao cac tidu chi sau day:

Linh vuc hoat dong san xuat, kinh doanh ctia doanh nghiép, don vi quan ly hay don vi
truc thudc...

Dic diém ctia quy trinh san xuét, kinh doanh ctia doanh nghiép.

Quy mo hoat dong cta don vi/ bd phan

Trinh d6 trang thiét bi, 4p dung nhitng phwong tién ky thuat tinh toan tién tién, vi du
nhu phan mém ké toan.

Kha ning kiém soat dbi véi thong tin ké toan cung cip: Trinh d6 ciia nha quan 1y ciing
nhu mirc d6 yéu cau ddi v6i ké toan ciia nha quan 1y.

Diéu kién va phuong tién vat chét hd trg cho cong tac ké toan.
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S6 ké toan dugc thiét ké theo mau nhét dinh, tuy theo tung loai s6 ké toan thi mau co
thé ¢6 hinh thirc khac nhau nhat dinh, vé nguyén tic chung can c6 dy du cic yéu té co ban
can thiét cho viéc ghi chép, tong hop thong tin, sd liéu cia cac nghiép vu kinh té — tai
chinh.Céc t& s6, sd ké toan cu thé c6 mdi lién hé chit ché véi nhau. S6 duge mé theo ki ké
toan (thang, quy, nam). Can ctr ghi s6 ké toan 1a cac chimg tir ké toan, viéc ghi chép trén so ké
toan phai theo diing phuong phap ké toan.
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BAI 4. LAP BAO CAO TAI CHINH
Gioi thiéu:

B4o cdo tai chinh dung dé cung cap thong tin vé tinh hinh tai chinh, tinh hinh kinh
doanh va c4c dong tién cia mot doanh nghiép, dap tng yéu cau quan ly cua cha doanh
nghiép, co quan Nha nudc va nhu cau hitu ich cua nhitng nguoi str dung trong viéc dua ra cac
quyét dinh kinh té.

— BCTC Ia can cu quan trong trong viéc phan tich, nghién ciu, phat hién nhitng kha
ning tiém tang va 1a cin cir quan trong dé ra cac quyét dinh vé quan 1y, diéu hanh hoat dong
SXKD hoic dau tu cua chi s¢ hitu, cic nha dau tu, cac chi no hién tai va twong lai caa DN.

— BCTC la nhitng bao céo duoc trinh bay hét stc tong quat, phan anh mot cach téng
hop nhét vé tinh hinh tai san, cac khoan ng, ngudn hinh thanh tai san, tinh hinh tai chinh ciing
nhu két qua kinh doanh trong ky cua DN.

— BCTC con la nhitng cin ctr quan trong dé xay dung cac ké hoach kinh té — ky thuat,
tai chinh cia DN 1a nhitng cin ct khoa hoc dé dé ra hé thdng cac bién phap xéac thuc nham
tang cuong quan tri DN khong ngirng nang cao hiéu qua s dung vén, nang cao hiéu qua
SXKD, tang lgi nhuan cho DN.

— BCTC cung céap nhitng thdng tin kinh té, tai chinh chii yéu dé danh gia tinh hinh va
két qua hoat dong SXKD, thyc trang tai chinh cua DN trong ky hoat dong da qua, giup cho
viéc kiém tra, giam sat tinh hinh sir dung von va kha ning huy dong ngudn vén vao SXKD
cua DN.

Muc tiéu:

- Lap duoc chinh xac bao céo tai chinh;

- Béi chiéu, kiém tra va stra sai sot sb liéu trén bao cao tai chinh
A. N§i dung:

1. Lap bang can ddi ké toan
1.1. Giéi thiéu miau (Miu BO1-DN)

Bang can dbi ké toan 1a béo cao tai chinh téng hop, phan anh tong quét tinh hinh tai san
hién c6 va ngudn hinh thanh tai san d6 caa doanh nghiép tai mot thoi diém nhat dinh. V& ban
chat, bang can doi ké toan 1a mot bang can ddi tong hop gia tai san véi ngudn vén chi s¢
htu va ng phai tra.

S6 liéu trén Bang can ddi ké toan cung cap thong tin vé tong gia tri tai san hién c6 cua
doanh nghiép theo co ciu tai san, ngudn von va co cau ngudn hinh thanh tai san d6. Can ctr
vao Bang can ddi ké toan co thé nhan xét, danh gia khai quat tinh hinh tai chinh cua doanh
nghiép.

1.2. Can cw 1ap
- Can clr vao s6 ké toan téng hop:
- Can clr vao s6, thé ké toan chi tiét hoac Bang tong hop chi tiét;
- Cin ctr vao Bang can ddi ké toan nam trude (dé trinh bay cot dau nim).
1.3. Thuc hanh
1.3.1. Huéng din thuwong xuyén
1.3.1.1. Lay so liéu
- Phai hoan tat viéc ghi S6 ké toan tong hop va So ké toan chi tiét; tién hanh khoa so ké toan;
kiém tra, d6i chiéu sb liéu ké toan giira cac so ké toan co lién quan, bao dam khép, dang.
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- Kiém tra lai sb liéu ghi trén cot “Sé cudi ky” cia Bang can ddi ké toan ngay 31-12
nam truge. SO lidu & cot ndy s& duoc chuyén vao cot “Sé dau nim” cua cac Bang can doi ké
toan ctia nam nay.

- Mét chi tiéu trén Bang can dbi ké toan lién quan dén tai khoan nao thi can cir vao sb
du cua tai khoan dé (tai khoan téng hop, tai khoan phan tich) dé phan anh. S6 du bén No cua
tai khoan s& duoc ghi vao phan Tai san va sé du bén Cé cua tai khoan s& dugc ghi vao phan
Ngudn vén trir mot sé trudng hop ngoai 1é duoc quy dinh dudi diy nhiam dé phan &nh chinh
X4c tai san thuan hién c6 & doanh nghiép.

+ Céc chi tiéu lién quan dén cac tai khoan diéu chinh nhu:

TK 214 - Hao mon TSCDH

TK XX9 — Tai khoan dy phong
Cac tai khoan trén mic du ¢ sé du bén Co nhung dwoc ghi bén Tai san nhung ghi s6 am.
+ MOt sb tai khoan cd sb du bén No hodc bén Cé nhung dugc ghi bén Ngudn vén nhur:

TK 412 - Chénh Iéch danh gia lai tai san

TK 413 - Chénh léch ty gia

TK 421 - Lii chua phan phdi

Néu cac TK trén du C6 thi ghi binh thudng, nguoc lai néu cac TK d6 ¢ sé du No thi
phai ghi &m theo hinh thirc ghi trong ngoac don.

+ Nhing chi tiéu thuoc cac khoan phai thu va chi tiéu cac khoan phai tra, phai nop khac
dugc tinh bang cach cin clr vao tong s du chi tiét bén No hoic bén C6 cua céc tai khoan
thanh toan lién quan. Néu téng chi tiét du No thi ghi & phan Tai san, néu téng chi tiét du Co
thi ghi ¢ phan Ngudn vén.

- Céc chi tiéu ngoai Bang can ddi ké toan ghi theo sé du bén No cua cac tai khoan ngoai
bang twong (tng va4i cac chi tiéu cua bang.

- Viéce xac dinh s6 cong cac chi tiéu trén bao céo: Chi tiéu nao trén bao céo co gia tri ghi
am thi duogc tinh trir, s6 tong cong phan Tai san va Nguon vén dya vao sd cong muc tuong
g va dam bao tinh can ddi giita tai san va nguon von.

- B6i v6i Bang can dbi cua toan doanh nghiép (bao gom nhiéu don vi truc thugc c6 bang
can ddi ké toan riéng nhu Tong cong ty, Lién hiép XN...), khi lap can tién hanh bl trir mot s6
chi tiéu sau:

+ Vén kinh doanh & cac don vi truc thudc: Léy phén du No TK 1361 trén S cai cua
don vi chinh trir di phan du C6 TK 411 trén S6 céi cua don vi truc thude (chi tiét von cap trén
cap).

+ Phai tra (hodc phai thu) cac don vi noi bo: Lay s6 du Co ciia TK 336 trir di du No
ciia TK 1368 trén Bang can d6i ké toan cia don vi chinh va cac don vi truc thuoc. Néu két
qua > 0 thi phan anh khoan phai tra, con néu < 0 phan anh khoan phai thu & cac don vi ndi bo.

+ Nguon von kinh doanh: Lay s6 du Co6 ciia TK 411 ciia don vi chinh cong véi du Co
TK 411 cta cac don vi truc thudc (trir von do cap trén cap)

Déi véi Bang can dbi ké toan riéng cua timg don vi (chinh truc thudc) thi khdng phai bu
trur.
1.3.1.2. Ghi chép vao biéu miu

* “M3 s6” ghi & cot 2 dung dé cong khi 1ap bao céo tai chinh téng hop hodc bao céo tai
chinh hop nht.
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* S hiéu ghi ¢ cot 3 “Thuyét minh” cua béo cdo nay 1a s hiéu cac chi tiéu trong Bang
thuyét minh bao cdo tai chinh nam thé hién s liéu chi tiét cua cac chi tiéu nay trong Bang can
dbi ké toan.

* Cot 5 “SO dau nam”: Can clr vao s6 liéu ghi & cot 4 “Sb cudi nam” cua ting chi tiéu
tuong ¢ng trén Bang can ddi ké toan ngay 31-12 nim trugc dé ghi.

* Cot 4 “S6 cudi nam™: Cian ctr vao S cai cac tai khoan tong hop va cac sé chi tiét tai
khoan, dugc huéng dan ghi trén phan mém Excel: (da dwoc hoc tai mé dun Ké toan Téng
hep)

- Kiém tra d6i chiéu tinh can d6i cua ting bao céo Bang can ddi SPS, BCDKT trudc khi in
1.3.1.3. Kiém tra, ddi chiéu sé liéu

- Déi chiéu sb liéu gitra so chi tiét va bang tong hop

- Déi chiéu sb liéu gitra Nhat ky chung va Bang can ddi s6 phét sinh

- Déi chiéu s lieu S céi véi Bang can dbi sé phat sinh
1.3.2. Huéng dan két thic
1.3.2.1. Nhén xét, danh gia san pham thuc hanh

- Panh gia Pat/ Khong dat cho két qua thuc hién cua ting chi tiéu trén bao cao

- Sinh vién rat kinh nghiém

1.3.2.2. Mot so I8i thwong gip khi ghi s6 va cach sira sali

- Gi4o vién néu va sira sai mot so 16i thuong gap khi thuc hanh ting chi tiéu trén bao
cao
- Sinh vién rat kinh nghiém tu qué trinh thuc hanh
2. Lap béo céo két qua hoat dong kinh doanh
2.1. Giéi thiéu mau (Mau B02-DN)

Béo cao két qua hoat dong kinh doanh 1 bao céo tai chinh tong hop, phan anh tinh hinh
va két qua hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép trong mot thoi ky, bao gom két qua kinh
doanh va két qua khac

Béo c4o gom c6 5 cot:

- Cot 56 1; Cac chi tiéu béao céo;

- Cot s6 2: Ma sb ciia cac chi tiéu tuong ung;

- Cot s6 3: S6 hiéu twong ¢ng véi cac chi tiéu cua bao cdo nay dugc thé hién chi tiéu
trén Ban thuyét minh béo céo tai chinh;

- Cot s6 4: Tong s phét sinh trong ky bao cdo nam;

- Cot 56 5: S6 lidu cia nam trude (dé so sanh).
2.2. Can ctr lap

- Can clr Bao céo két qua hoat dong kinh doanh caa nam trugc.

- Can clr vao s6 ké toan tong hop va s6 ké toan chi tiét trong ky dung cho cac Tai khoan
tir loai 5 dén loai 9.

2.3. Thuc hanh
2.3.1. Hwéng din thwong xuyén
2.3.1.1. Lay sb ligu

- “M4 s6” ghi ¢ cot 2 dung dé cong khi 1ap bao céo tai chinh tong hop hoic béo céo tai
chinh hop nht.
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- S6 liéu ghi vao cot 3 “Thuyét minh” cua béo céo nay thé hién s liéu chi tiét caa chi
tiéu nay trong Ban thuyét minh bao cdo tai chinh nam.

- S6 lidu ghi vao cot 5 “Nam trudc”cua bao céo ky nay nim nay duoc cin cir vao s6 lidu
ghi ¢ cot 4 “Nam nay” cua tung chi tiéu twong (ting clia bao cao nay nam trudc.

- Noi dung va phuong phap 1ap céc chi tiéu ghi vao cot 4 “Nam nay” nhu sau:

*Doanh thu ban hang va cung cdp dich vu (M4 sé 01):

- Chi tiéu nay phan anh tong doanh thu ban hang hoa, thanh pham, bit dong san dau
tu, doanh thu cung cap dich vu va doanh thu khac trong nim béo céo cua doanh nghiép. S6
licu dé ghi vao chi tiéu nay 1 luy ké s6 phat sinh bén C6 cua Tai khoan 511 “Doanh thu ban
hang va cung cap dich vu” trong ky bao céo.

Khi don vi cp trén 1ap bao céo tong hop véi cac don vi cip dudi khong co tu cach
phép nhan, céc khoan doanh thu ban hang va cung cép dich vu phét sinh tir cac giao dich noi
bo déu phai loai trir.

- Chi tiéu nay khdng bao gdm céc loai thué gian thu, nhu thué GTGT (ké ca thué
GTGT ndp theo phuong phap truc tiép), thué tiéu thu dic biét, thué xuat khau, thué bao vé
moi truong va céc loai thué, phi gian thu khac.

*Céac khodn gigm trir doanh thu (Ma sé 02):

Chi tiéu nay phan anh tong hop cac khoan dugc ghi giam trir vao tong doanh thu trong
nam, bao gom: Céc khoan chiét khau thuong mai, giam gia hang béan, hang bén b tra lai trong
ky bao co. S liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a luy ké s6 phat sinh bén No TK 511 “Doanh thu
ban hang va cung cap dich vy d6i Gtng véi bén Co cac TK 521 “Cac khoan giam trir doanh
thu” trong ky bao céo.

Chi tiéu nay khong bao gom cac khoan thué gian thu, phi ma doanh nghiép khong
dugce huong phai nop NSNN (duoc ké toan ghi giam doanh thu trén s6 ké toan TK 511) do
cac khoan nay vé ban chat l1a cac khoan thu ho Nha nuéc, khdng nam trong co cau doanh thu
va khéng duoc coi la khoan giam trir doanh thu.

* Doanh thu thudn vé ban hang va cung cdp dich va (Ma sé 10):

Chi tiéu nay phan anh s doanh thu ban hang hoa, thanh pham, BPS dau tu, doanh thu
cung cap dich vu va doanh thu khac da trir cac khoan giam trir (chiét khau thwong mai, giam
gia hang ban, hang ban bi tra lai) trong ky bao cdo, 1am can ct tinh két qua hoat dong kinh
doanh caa doanh nghiép. M s6 10 = M& s 01 - M4 s 02.

* Gia von hang ban (Ma sé 11):

Chi tiéu nay phan anh téng gia von cua hang hoa, BDS dau tu, gia thanh san xuat cia
thanh pham da ban, chi phi truc tiép cua khéi lwong dich vy hoan thanh da cung cap, chi phi
khac duoc tinh vao gia vn hoic ghi giam gia vén hang ban trong ky bao cao. Sé ligu dé ghi
vao chi tiéu nay 1a luy ké sb phat sinh bén C6 cua Tai khoan 632 “Gia von hang ban” trong ky
bao cao d6i tng bén No cua Tai khoan 911 “Xéc dinh két qua kinh doanh”.

Khi don vi cap trén lap bao cdo tong hop voi cac don vi cap dudi khong cé tu cach
phap nhan, cac khoan gia vén hang ban phét sinh tir cac giao dich noi bo déu phai loai trur.

* Lgi nhudn gép vé ban hang va cung cdp dich v (Ma sé 20):

Chi tiéu nay phan &nh sb chénh léch giita doanh thu thuan vé ban hang hoa, thanh
pham, BPS dau tu va cung cap dich vu véi gia von hang ban phéat sinh trong ky béo céo. Ma
$6 20 = M s6 10 - Ma s6 11.

* Doanh thu hoar dgng tai chinh (M4 sé 21):
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Chi tiéu nay phan &nh doanh thu hoat dong tai chinh thuan phéat sinh trong ky bao cao
cua doanh nghiép. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a luy ké sb phat sinh bén No cua Tai khoan
515 “Doanh thu hoat dong tai chinh” ddi ung véi bén C6 TK 911 “Xac dinh két qua kinh
doanh” trong ky b&o céo.

Khi don vi cp trén 1ap bao céo tong hop véi cac don vi cip dudi khong co tu cach
phép nhan, cac khoan doanh thu hoat dong tai chinh phét sinh tir cac giao dich noi b déu phai
loai trur.

* Chi phi tai chinh (M4 sé 22):

Chi tiéu nay phan &nh tong chi phi tai chinh, gdm tién 14i vay phai tra, chi phi ban
quyén, chi phi hoat dong lién doanh,... phat sinh trong ky bao cdo cua doanh nghiép. Sé liéu
dé ghi vao chi tiéu nay 1a luy ké sb phat sinh bén C6 TK 635 “Chi phi tai chinh” ddi tng véi
bén Nog TK 911 “Xac dinh két qua kinh doanh” trong ky béo céo.

Khi don vi cp trén 1ap b&o céo tong hop véi cac don vi cip dudi khong co tu cach
phép nhan, cac khoan chi phi tai chinh phét sinh tir cac giao dich noi bo déu phai loai trir.

* Chi phi 13i vay (M sé 23):

Chi tiéu nay phan anh chi phi 1&i vay phai tra dugc tinh vao chi phi tai chinh trong ky
bao céo. S liéu dé ghi vao chi tidu nay duogc can ctr vao So ké toan chi tiét Tai khoan 635.

*Chi phi ban hang (M4 sé 25):

Chi tiéu nay phan anh tong chi phi ban hang hoa, thanh pham da ban, dich vu di cung
cap phét sinh trong ky bao céo. Sé liéu dé ghi vao chi tiéu nay la tong cong s6 phét sinh bén
C6 caa Tai khoan 641 “Chi phi ban hang”, d6i ung véi bén No cua Tai khoan 911 “Xac dinh
két qua kinh doanh” trong ky bao c4o.

* Chi phi quan ly doanh nghigp (M4 sé 26):

Chi tiéu nay phan anh téng chi phi quan ly doanh nghiép phét sinh trong ky béo céo.
S6 lidu d@é ghi vao chi tiéu nay 1a tong cong s phét sinh bén C6 caa Tai khoan 642 “Chi phi
quan ly doanh nghiép”, déi tng véi bén No caa Tai khoan 911 “Xac dinh két qua kinh doanh”
trong ky béo cao.

* Lgi nhudn thudn tir hoat dgng kinh doanh (Ma sé 30):

Chi tiéu nay phan anh két qua hoat dong kinh doanh ciia doanh nghiép trong ky bao
céo. Chi tiéu nay dugc tinh toan trén co so loi nhuan gop vé ban hang va cung cap dich vu
cong (+) Doanh thu hoat dong tai chinh trir (-) Chi phi tai chinh, chi phi ban hang va chi phi
quan ly doanh nghiép phéat sinh trong ky béo céo. Ma s6 30 = M s6 20 + (M& s 21 - M4 s
22) - M s6 25 - M4 s6 26.

* Thu nhdp khéc (M3 sé 31):

Chi tiéu nay phan anh céac khoan thu nhap khéc, phét sinh trong ky béo céo. S6 liéu dé
ghi vao chi tiéu nay dugc cin ctr vao tong sb phat sinh bén No cua Tai khoan 711 “Thu nhap
khac” dbi wng véi bén C6 cua Tai khoan 911 “Xac dinh két qua kinh doanh” trong ky béo
cao.

Riéng dbi véi giao dich thanh 1y, nhugng ban TSCD, BPSPT, thi s6 lidu dé ghi vao
chi tiéu nay 1a phan chénh léch gitta khoan thu tir viéc thanh 1y, nhuong ban TSCD, BDSPT
cao hon gia tri con lai cia TSCD, BDSDT va chi phi thanh ly.

Khi don vi cap trén lap bao cdo tong hop vai cac don vi cap dudi khong cé tu cach
phap nhan, cac khoan thu nhap khéc phat sinh tir cac giao dich noi bo déu phai loai trur.

* Chi phi khac (M4 sé 32):
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Chi tiéu nay phan anh tong céc khoan chi phi khac phat sinh trong ky béo céo. Sé liéu
dé ghi vao chi tiéu nay duoc cin cir vao téng sb phat sinh bén C6 caa Tai khoan 811 “Chi phi
khac” dbi wng véi bén No caa Tai khoan 911 “Xéc dinh két qua kinh doanh” trong ky béo
cao.

Riéng d6i voi giao dich thanh 1y, nhugng ban TSCD, BDSDT, thi s6 liéu dé ghi vao
chi tiéu nay 1a phan chénh léch gitra khoan thu tir viéc thanh 1y, nhugng ban TSCD, BDSDT
nho hon gia tri con lai cia TSCD, BDSDT va chi phi thanh ly.

Khi don vi cp trén 1ap bao céo tong hop véi cac don vi cip dudi khdng co tu cach
phép nhan, cac khoan chi phi khéac phat sinh tir cac giao dich noi bo déu phai loai trir.

* Lgi nhugn khéac (M4 sé 40):

Chi tiéu nay phan &nh sb chénh léch giita thu nhap khac (sau khi d trir thué GTGT
phai nop tinh theo phuong phép truc tiép) véi chi phi khac phat sinh trong ky bao céo. Ma s6
40 = M s6 31 - M s6 32.

* Téng lgi nhudn ké todn truwéc thué (Ma sé 50):

Chi tiéu nay phan anh tong sb lgi nhuan ké toan thyc hién trong nim bao cio cia
doanh nghiép trudc khi trir chi phi thué thu nhap doanh nghiép tir hoat dong kinh doanh, hoat
dong khéc phat sinh trong ky béo cao. M4 s6 50 = M s6 30 + M4 s6 40.

* Chi phi thué thu nhdp doanh nghiép hién hanh (Md soé 51):

Chi tiéu nay phan anh chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh phat sinh trong
nam bao cao. SO liéu dé ghi vao chi tiéu nay duoc can clr vao tong s6 phat sinh bén C6 Tai
khoan 8211 “Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh” d6i tmg véi bén Ng TK 911
“Xéc dinh két qua kinh doanh” trén s6 ké toan chi tiét TK 8211, hodc cin cir vao sd phat sinh
bén No TK 8211 dbi tng véi bén C6 TK 911 trong ky bao cdo, (trudng hop nay sb lidu duoc
ghi vao chi tiéu nay bang sé am dudi hinh thic ghi trong ngodc don (...) trén s6 ké toan chi
tiét TK 8211).

3.17. Chi phi thué thu nhép doanh nghi¢p hoan lai (Md sé 52):

Chi tiéu nay phan anh chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoan lai hozc thu nhap thué
thu nhap hoan lai phat sinh trong nim béo cao. SO liéu dé ghi vao chi tiéu nay dugc cin cir
vao tong sd phat sinh bén C6 Tai khoan 8212 “Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoan lai”
d6i tng véi bén No TK 911 “Xac dinh két qua kinh doanh” trén s6 ké toan chi tiét TK 8212,
hodc cin ctr vao sd phat sinh bén No TK 8212 d6i timg v6i bén C6 TK 911 trong ky bao cao,
(truong hop nay sd lidu dugc ghi vao chi tiéu nay bang s 4m duéi hinh thirc ghi trong ngoic
don (...) trén s6 ké toan chi tiét TK 8212).

* Loi nhudn sau thué thu nhdp doanh nghi¢p (M soé 60):

Chi tiéu nay phan anh téng s6 loi nhuan thuan (hodc 15) sau thué tir cac hoat dong cua
doanh nghiép (sau khi trir chi phi thué thu nhap doanh nghiép) phat sinh trong nim bao cio.
Mi s6 60 = Ma s6 50 — (Ma s6 51+ M s6 52).

* Ldi co bdn trén cé phiéu (M so 70):

Chi tiéu nay phan anh 13i co ban trén c6 phiéu, chua tinh dén cac cong cu duoc phat
hanh trong tuong lai c6 kha ning pha lodng gia tri ¢ phiéu. Chi tiéu nay dwogc trinh bay trén
B4o céo tai chinh ctia cong ty ¢d phan 1a doanh nghiép doc lap. Pbi v6i cong ty me 1a cong ty
¢6 phan, chi tiéu nay chi duoc trinh bay trén Bao c4o tai chinh hop nhat, khong trinh bay trén
Bao céo tai chinh riéng ctia cong ty me.
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Trudng hop Quy khen thuéng, phic loi duge trich tir loi nhudn sau thué, 13i co ban
trén c6 phiéu duoc xac dinh theo cong thirc sau:

Loi nhuan hoc 15 phan bé cho Sé trich quy
L3i co ban cd dong so hitu b phiéu phd théng - khen thuang, phuc lgi

trén co phiéu
S6 luong binh quén gia quyén cua
c6 phiéu phé théng dang luu hanh trong ky

Viéc xac dinh loi nhuan hoic 16 phan bd cho ¢ dong s hiru ¢6 phiéu phd théng va
s6 lwong binh quan gia quyén caa cb phiéu phd théng dang luu hanh trong ky duoc thyc hién
theo hudng dan cia Thong tu s6 21/2006/TT-BTC ngay 20/3/2006 cua Bo Tai chinh va céc
van ban stra d6i, bd sung thay thé.

* LAi suy gidm trén co phiéu (Ma sé 71)

3.20.1. Chi tiéu nay phan anh I&i suy giam trén c6 phiéu, c6 tinh dén sy tac dong cua
cac cdng cu trong tuong lai co thé dugc chuyén doi thanh co phiéu va pha lodng gia tri co
phiéu.

Chi tiéu nday dugc trinh bay trén Bao cdo tai chinh ciia cong ty c6 phan 1a doanh
nghiép doc lap. Dbi v6i cong ty me 1a cong ty co phan, chi tiéu nay chi duoc trinh bay trén
BAo cdo tai chinh hop nhat, khong trinh bay trén Béo cdo tai chinh riéng cila cong ty me.

@ L4&i suy giam trén cé phiéu dwoc Xac dinh nhw sau

Loi nhuan hoic 16 phan bé cho S6 trich quy
Lai  suy co dong s hitu ¢o phiéu phd théng - khen thuong, phuc lgi
giam trén =
co phiéu S6 binh quan gia quyén caa co phiéu + S6 lugng ¢ phiéu pho théng

pho thong dang luu hanh trong ky  du kién dugc phat hanh thém
@ Xdc dinh loi nhuan (hoic 16) phan bé cho co dong so hitu ¢6 phiéu pho thong dé
tinh 14i suy giam trén co phiéu
Loi nhuan hoic16 = Loinhuanhoic1d - Cackhoan + Céackhoan
phan b cho ¢6 phiéu sau thué TNDN diéu chinh giam  diéu chinh ting
pho thong

Trudng hop cong ty trinh bay 1di co ban trén cb phiéu trén Bao cdo tai chinh hop
nhat thi loi nhuan hoic 15 sau thué thu nhap doanh nghiép trong ky 13 1oi nhuan hoic 13 sau
thué thu nhap doanh nghiép dugc tinh trén co s¢ thong tin hop nhat. Truong hop cong ty
trinh bay trén Bao céo tai chinh riéng thi loi nhuan hoic 15 sau thué thu nhap doanh nghiép
trong ky 1a loi nhuan hoic 18 sau thué cua riéng cong ty.

- Cdc khodan diéu chinh giam loi nhudn hodac 16 sau thué thu nhap doanh nghiép dé
tinh loi nhudn hodc 16 phdn bé cho cé phiéu phé théng khi xdc dinh 1di suy gidm trén cé
phiéu:

C6 tirc cua co phiéu uvu dii: CO tic cua cd phiéu wu dii bao gom: Co tirc cua cb
phiéu uvu dii khong liy ké duoc thong bao trong ky bao cdo va cd tic cta cd phiéu uu
dai luy ké phat sinh trong ky bao céo. Co tic cuia ¢ phiéu wu dai duge tinh nhu sau:

Co tc cua cd phibu = Ty 1écd thc cia ¢cd X Ménh gia c¢b phiéu
vu dai phiéu uvu dai wu dai
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+ Khoan chénh léch 16n hon gitra gia tri hop ly cta khoan thanh toan cho nguoi s&
hitu vé6i gi4 tri ghi s6 cua ¢6 phiéu wu dai khi cong ty ¢6 phan mua lai ¢6 phiéu wu dii cua
nguoi so hitu.

+Khoan chénh léch 16n hon gitra gié tri hop |y cua c6 phiéu phd théng hoic cac khoan
thanh toan khac thuc hién theo diéu kién chuyén doi c6 loi tai thoi diém thanh toan voi gid tri
hop Iy cua c6 phiéu phd théng duge phat hanh theo diéu kién chuyén doi gic.

+Cac khoan c6 tirc hodc cac khoan khac lién quan téi c6 phiéu phd thdng tiém ning co
tac dong suy giam;

+Cac khoan 14i dwoc ghi nhan trong ky lién quan toi ¢6 phiéu phd thong tiém ning co
tac dong suy giam; va

+Cac yéu té khac 1am giam loi nhuan sau thué néu chuyén d6i c6 phiéu phé théng
tiém ning c6 tac dong suy giam thanh cé phiéu phd théng.Vi du, cac khoan chi phi dé chuyén
d6i trai phiéu chuyén ddi thanh ¢ phiéu phd thong l1am giam loi nhuan sau thué thu nhap
doanh nghiép trong Ky.

- Xdc dinh cdc khoan diéu chinh tang loi nhudan hodc 16 sau thué thu nhap doanh
nghiép:

+Khoan chénh Iéch 16n hon gitra gia tri hgp ly caa khoan thanh toan cho ngudi s¢ hiru
Vvéi gid tri ghi so caa co phiéu wu dai khi cong ty ¢6 phan mua lai ¢6 phiéu wu dai cua ngudi
so hiru.

+CAac yéu t6 lam tang loi nhuan sau thué néu chuyén doi co phiéu phé thong tiém ning
¢6 tac dong suy giam thanh co phiéu phd thong.Vi dy, khi chuyén dbi trai phiéu chuyén doi
thanh c6 phiéu pho thong thi doanh nghiép s& dugc giam chi phi 14i vay lién quan toi trai
phiéu chuyén d6i va viéc l1am tang loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép trong ky.

+ S lugng cb phiéu dé tinh 14i suy giam trén c6 phiéu

S6 luong co phiéu dé tinh 14i suy giam trén c6 phiéu duoc xac dinh 1a sé binh quan gia
quyén cta co phiéu phé thdng luu hanh trong ky cong (+) véi s binh quéan gia quyén caa cd
phiéu phé théng s& duoc phat hanh thém trong trueong hop tat ca cac ¢o phiéu phd théng tiém
nang cé tac dong suy giam déu duoc chuyén doi thanh co phiéu phd théng.

++ Viéc xac dinh sé lwong binh quan gia quyén cua cé phiéu pho thong dang luu hanh
trong ky dugc thuc hién theo huéng dan cua Thong tu s6 21/2006/TT-BTC ngay 20/3/2006
ctia Bo Tai chinh va cac van ban stra doi, bo sung, thay thé.

++ Xac dinh sb luong binh quén gia quyén caa cd phiéu pho thong s& duoc phat hanh
thém trong ky

Co phiéu phé thdng s& duoc phét hanh thém trong ky duoc coi 1a ¢6 phiéu phd théng
tiém ning co tac dong lam suy giam 14i trén c6 phiéu; gom:

- Quyén chon mua chirng quyén va cic cong cu twong dwong;

- COng cu tai chinh c6 thé chuyén doi:

- C6 phiéu phd thong phat hanh c6 diéu kién;

- Hop ddng dugc thanh toan bang c6 phiéu phd théng hoic bang tién;

- Céc quyén chon da duoc mua;

- Quyén chon ban da phat hanh.

Viéc xac dinh sé luong cb phiéu pho théng s& duoc phat hanh thém trong ky duoc
thuc hién theo quy dinh ciia Chuan muyc ké toan “L4i trén c6 phiéu”.
2.3.1.2. Ghi chép vao biéu mau
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Dua trén can cu trén, nhap liéu vao bao céo

Déi vai sir dung phan mém Excel thi dit liéu tu dong I&n bao cao khi thiét 1ap cong
thuc tinh toan.
2.3.1.3. Kiém tra, dbi chiéu sé liéu

- Déi chiéu sb liéu gitra so chi tiét va bang tong hop

- Déi chiéu sb lieu So cai véi Bang can ddi sé phat sinh
2.3.2. Hwéng din két thac
2.3.2.1. Nhan xét, danh gia san pham thuc hanh

- Panh gia Dat/ Khong dat cho két qua thuc hién cua ting chi tiéu trén bao cao KQKD

- Sinh vién rat kinh nghiém
2.3.2.2. Mt s6 16i thwong gip khi ghi sé va céch sira sai
- Gi4o vién néu va stra sai mot sb 16 thuong gap khi thuc hanh céc chi tiéu trén bao céo
- Sinh vién rat kinh nghiém tir qua trinh thuc hanh
3. L4p bang bao co luu chuyén tién té
3.1. Giéi thiéu miu

Bio céo luu chuyén tién té 1a bao cao tai chinh tong hop, phan &nh viéc hinh thanh va sir
dung lugng tién phat sinh trong ky bao céo ciia doanh nghiép theo hoat dong kinh doanh, hoat
dong dau tu va hoat dong tai chinh.

Bio c4o Iuu chuyén tién té nham cung cap théng tin cho nguoi str dung biét tién té duoc
sinh ra bang cach nao va doanh nghiép da sir dung chang nhu thé nao trong ky bao céo.
Nguoi st dung bao cdo luu chuyén tién té sé tién hanh phan tich, danh gia va du doan cac mat
chinh sau:

- Panh gia cac thay doi trong tai san thuan, co ciu tai chinh, kha nang chuyén doi cua
tai san thanh tién.

- Panh gia kha niang thanh toan va kha nang cta doanh nghiép trong viéc tao ra cac
ludng tién trong qué trinh hoat dong.

- Dy doan kha ning vé s6 lugng, thoi gian va do tin cay cia cac luong tién trong tuong lai.

- Dung dé kiém tra lai cac dénh gia, du doan trude day vé cac ludng tién.

- Kiém tra méi quan h¢ gitra kha nang sinh 16i véi luong luu chuyén tién thuan va
nhitng tac dong cua thay doi gia ca.

3.2. Cin cir 1ap BCLTT — theo phwong phap truc tiép
B4o céo luu chuyén tién té gdm 3 phan: (Mau s6 B03-DN)

Phdn I: Lwu chuyén tién té tir hogt dgng kinh doanh

Phan anh toan bo dong tién thu vao va chi ra lién quan truc tiép dén hoat dong kinh
doanh cta doanh nghiép nhu tién thu ban hang, tién thu tir cac khoan phai thu thuong mai, cac
chi phi bang tién nhu: tién tra cho nguoi cung cap (tra ngay trong ky va tién tra cho cac khoan
no tir ky trude), tién thanh toan cho cong nhan vién vé tién luong va BHXH...., cac chi phi
khac bang tién (chi phi vin phong pham, cong tac phi....)

Phén II: Lwu chuyén tién tir hoat dong diu tw

Phan &nh toan bo dong tién thu vao va chi ra lién quan tryc tiép dén hoat dong dau tu
cua doanh nghiép. Hoat dong dau tu bao gdm 2 phan:

e Dau tu co sd vat chat ki thuat cho ban than doanh nghiép nhu hoat dong xay dung
co ban, mua sim TSCP.
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e Dau tu vao cac don vi khac duéi hinh thirc gép von lién doanh, dau tu ching khoén,
cho vay, khdng phan biét dau tu ngin han hay dai han.

Dong tién luu chuyén duoc tinh gdm toan bd cac khoan thu do ban, thanh Iy TSCD, thu
hdi cac khoan diu tu vao cac don vi khac va cac khoan chi mua sdm, xay dung TSCD, chi dé
dau tu vao cac don vi khéc.

Phan 111: Lwu chuyén tién tir hoat déng tai chinh

Phan anh toan bd dong tién thu vao va chi ra lién quan tryc tiép dén hoat dong tai chinh
ctia doanh nghiép. Hoat dong tai chinh bao gdm cac nghiép vu lam ting, giam vbn kinh doanh
ctia doanh nghiép nhu chu doanh nghiép gop von, vay vén (khong phan biét vay dai han hay
ngin han), nhan vén lién doanh, phat hanh c6 phiéu, trai phiéu, tra no vay...

Dong tién luu chuyén duoc tinh bao gdm toan bd cac khoan thu, chi lién quan nhu tién
vay nhén duoc, tién thu duge do nhan von gop lién doanh béng tién, do phat hanh cd phiéu,
trai phiéu, tién chi tra I3i cho cac bén gop von, tra 1di co phiéu, trai phiéu bang tién, thu i tién
g,

Viéc lap Bao cdo luu chuyén tién té duoc cin ctr vao:

- Bang Can dbi ké toan;

- Béo céo két qua hoat dong kinh doanh;

- Ban thuyét minh béo céo tai chinh;

- Bio céo luu chuyén tién té ky trudc;

- Céc tai lidu ké toan khac, nhu: S6 ké toan tong hop, So6 ké toan chi tiét cac Tai
khoan “Tién mat”, “Tién giri ngan hang”, “Tién dang chuyén”; S6 ké toan tong hop va Sé ké
toan chi tiét ciia cac Tai khoan, bang tinh va phan b6 khau hao TSCD va cac tai lidu ké toan
chi tiét khéc...

3.3. Thuc hanh
3.3.1. Hwéng dan thuwong xuyén
3.3.1.1. Ly s ligu

- Bang Can ddi ké toan;

- Béo cao két qua hoat dong kinh doanh;

- Ban thuyét minh bao céo tai chinh;

- B4o c4o luu chuyén tién té ky trudc;

- Céc tai lieu ké toan khac, nhu: SO ké toan tong hop, S6 ké toan chi tiét cac Tai
khoan “Tién mat”, “Tién giri ngan hang”, “Tién dang chuyén”; S6 ké toan tong hop va Sé ké
toan chi tiét cuia cac Tai khoan, bang tinh va phan b6 khau hao TSCP va cac tai lidu ké toan
chi tiét khéc...
3.3.1.2. Ghi chép vao biéu miu

Dua trén can cu trén, nhap liéu vao béo céo

Déi voi st dung phan mém Excel thi dir liéu ty dong lén béo céo khi thiét 1ap cong
thac tinh toan.
3.3.1.3. Kiém tra, déi chiéu sé liéu

- Déi chiéu sb lieu giira Chi tiéu Tién va twong dwong tién ciia cudi ky truéc sé bang
V6i Tién va tiwong dwong tién ciia dau ky sau

- C4c loai hoat dong duoc trinh bay trong bao cdo luu chuyén tién té duoc trinh bay
thdng nhét véi céc chi tiéu trinh bay trong bao céo két qua kinh doanh.

3.3.2. Hwéng dan két thic
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3.3.2.1. Nhin xét, danh gia san pham thuc hanh
- Panh gia Pat/ Khong dat cho két qua thuc hién cua ting chi tiéu trén bao céo
- Sinh vién rat kinh nghiém
3.3.2.2. Mt sb 16i thwong gap khi ghi sé va cach sira sai
- Gi4o vién néu va stra sai mot s6 161 thuong gap khi thyc hanh cac chi tiéu trén bao céo
- Sinh vién rat kinh nghiém tir qua trinh thuc hanh
4. Lap thuyét minh tai chinh
4.1. Giéi thiéu miu - (Mau B09-DN)

Bén thuyét minh Béo céo tai chinh 1a mot bd phan hop thanh khong thé tach roi cua
Béo céo tai chinh doanh nghiép dung dé mé ta mang tinh tuong thuat hodc phan tich chi tiét
cac thong tin s liéu da dugc trinh bay trong Bang Can dbi ké toan, Bao céo két qua hoat dong
kinh doanh, Béo c4o luu chuyén tién té ciing nhu cac thong tin can thiét khac theo yéu cau ciia
céc chuin muc ké toan cu thé.

4.2. Can cw lap

- Can ctr vao Bang can doi ké toan, Bao cao két qua hoat dong kinh doanh, Béo cao
Iwu chuyén tién té nim béo céo;

- Can clr vao so6 ké toan tong hop; So, thé ké toan chi tiét hodc bang tong hop chi tiét
c6 lién quan;

- Can clr vao Ban thuyét minh Béo cdo tai chinh nam trudc;

- Cian ctr vao tinh hinh thyc té cia doanh nghiép va céc tai ligu lién quan.

4.3. Thuc hanh
4.3.1. Hwéng din thuwong xuyén
4.3.1.1. Lay sé ligu
Thuyét minh BCTC cung cép céc thong tin chi tiét rd rang hon vé s6 lidu da trinh bay & cac
Bang CDKT, Bao cao KQKD, Béo cao LCTT va cac thong tin can thiét khac theo chuan muc
ké toan cu thé.
Thuyét minh BCTC s& bao gdm nhiing ndi dung:
o Dic diém hoat dong cua doanh nghiép
e Ky ké toan va don vi tién té sit dung trong ké toan
 Chuan muyc ké toan va ché do ké toan ap dung
e Céc chinh sach ké toan ap dung
« Thong tin b6 sung cho cac khoan muc trén Bang can ddi ké toan
« Thong tin bo sung cho cac khoan muc trén Bao cao KQKD
« Thong tin b6 sung cho cac khoan muyc trén Luu chuyén tién té
** Thong tin bé sung cho cac khodn muc trinh bay trong Bang Can doi ké toan

- Trong phan nay, doanh nghiép phai trinh bay va phan tich chi tiét cac sé liéu da duoc
trinh bay trong Bang Can d6i ké toan dé gitip nguoi st dung Bao céo tai chinh hiéu rd hon noi
dung cac khoan muc tai san, no phai tra va vén cha so hiu.

- Pon vi tinh gié tri trinh bay trong phan “Théng tin bd sung cho cac khoan muc trinh
bay trong Bang Can ddi ké toan” 1a don vi tinh duoc st dung trong Bang Céan d6i ké toan. Sb
liéu ghi vao cot “Pau nam” duogc lay tir cot “Cudi nim” trong Ban thuyét minh Bao céo tai
chinh nam truéc. S6 lidu ghi vao cot “Cudi nam” duoc lap trén co so s6 lidu lay tur:

+ Bang Can d6i ké toan nam nay;

+ S ké toan tong hop:
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+ S va thé ké toan chi tiét hodc Bang tong hop chi tiét c6 lién quan.

- Doanh nghiép duoc chu dong danh sb thir ty cua thdng tin chi tiét dugc trinh bay
trong phan nay theo nguyén tic phu hop véi sé dan tir Bang Céan ddi ké toan va dam bao dé
d6i chiéu va co thé so sanh gitra cac ky.

- Trudng hop doanh nghiép c6 ap dung hdi té thay ddi chinh sach ké toan hoic diéu
chinh hoi t6 sai sot trong yéu caa cac nam trudc thi phai didu chinh sé liéu so sanh (sé liéu &
cot “Dau nam”) dé dam bao nguyén tic cd thé so sanh va giai trinh rd diéu nay. Truong hop
vi 1y do nao d6 dan dén sé liéu & cot “Pau nam” khong c6 kha ning so sanh dugc voi s6 liéu
& ¢cot “Cudi nam” thi diéu nay phai dugc néu rd trong Ban thuyét minh Béo céo tai chinh.

- Péi véi cac khoan muc yéu cau thuyét minh theo gia tri hop 1y, trudng hop khéng
xac dinh duoc gia tri hop ly thi phai ghi r6 ly do.

** Thong tin bé sung cho cac khodn muc trinh bay trong B&o céo két qud hoat
dgng kinh doanh.

- Trong phan nay, doanh nghiép phai trinh by va phan tich chi tiét cac s6 liéu da duoc
thé hién trong Béo céo két qua hoat dong kinh doanh dé giup ngudi sir dung Béo céo tai chinh
hiéu rd hon noi dung caa cac khoan muc doanh thu, chi phi.

- Pon vi tinh gi4 tri trinh bay trong phan “Théng tin bd sung cho cac khoan muyc trinh
bay trong Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh” 13 don vi tinh dugc st dung trong Béo céo
két qua hoat dong kinh doanh. S6 liéu ghi vao cot “Nam truée” duoc lay tir Ban thuyét minh
Bao céo tai chinh nam trudc. S6 liéu ghi vao cot “Nam nay” duoc lap trén co s s6 lieu lay tir:

+ B4o c40 két qua hoat dong kinh doanh nam nay;

+ S0 ké toan tong hop:;

+ S va thé ké toan chi tiét hozc Bang tong hop chi tiét co lién quan.

- Doanh nghiép duoc chi dong danh s thtr ty cua théng tin chi tiét dugc trinh bay
trong phan nay theo nguyén tac phi hop véi sé dan tir B4o céo két qua hoat dong kinh doanh
va dam bao d& ddi chiéu va cd thé so sanh giita cac ky.

- Truong hop vi 1y do nao d6 dan dén sb lieu & cot “Pau nam” khong c6 kha ning so
sanh duoc véi s6 ligu ¢ cot “Cubi nam” thi diéu nay phai dugc néu rd trong Ban thuyét minh
Béo céo tai chinh.

**Thong tin bé sung cho Bdo cdo lwu chuyén tién té

- Trong phan nay, doanh nghiép phai trinh bay va phan tich cac sé liéu da duoc thé
hién trong Bao céo luu chuyén tién té dé gitp ngudi str dung hiéu rd hon vé cac yéu té anh
huong dén luu chuyén tién trong ky cia doanh nghiép.

- Trudng hop trong ky doanh nghiép c6 mua hoic thanh ly cac khoan dau tu vao céng
ty con hoidc don vi kinh doanh khac thi nhiing ludng tién nay phai duoc trinh bay thanh nhiing
chi tiéu riéng biét trén Bao cao luu chuyén tién t&. Trong phan nay phai cung cap nhitng thong
tin chi tiét lién quan dén viéc mua hoac thanh Iy cac khoan dau tu vao cong ty con hoic don
vi kinh doanh khéc.

- Pon vi tinh gié tri trinh bay trong phan “Théng tin bd sung cho cac khoan muc trinh
bay trong Béo céo luu chuyén tién t&” 1a don vi tinh dugc sir dung trong Bao cdo luu chuyén
tién té. S6 lieu ghi vao cot “Nam trude” duoc lay tir Ban thuyét minh Bao cdo tai chinh nam
truéc; S6 lidu ghi vao cot “Nam nay” duoc lap trén co s s6 lieu 1y tir:

+ Béo c4o luu chuyén tién té nam nay

+ S ké toan tong hop:
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+ S va thé ké toan chi tiét hodc Bang tong hop chi tiét c6 lién quan.

** Nhang théng tin khac

- Trong phan nay, doanh nghiép phai trinh bay nhitng thong tin quan trong khac (Néu
c6) ngoai nhimg thong tin di trinh bay trong cac phan trén nham cung cap théng tin md ta
bang loi hoic s6 liéu theo quy dinh cua cac chuan muc ké toan cy thé nham gitip cho ngudi st
dung hiéu B4o céo tai chinh cia doanh nghiép da dugc trinh bay trung thuc, hop ly.

- Khi trinh bay thdng tin thuyét minh & phan nay, tuy theo yéu cau va dic diém thong
tin theo quy dinh tir diém 1 dén diém 7 cua phan nay, doanh nghiép c6 thé dua ra biéu mau
chi tiét, cu thé mot cach phu hop va nhitng thong tin so sanh can thiét.

- Ngoai nhitng thong tin phai trinh bay theo quy dinh tir phan 4.1 dén phan 4.8, doanh
nghiép dugc trinh bay thém céc théng tin khac néu xét thay can thiét cho nguoi s dung Béo
cao tai chinh cua doanh nghiép.
4.3.1.2. Ghi chép vao biéu miu

a) Khi 1ap Béo cdo tai chinh nam, doanh nghiép phai 1ap Ban thuyét minh Bao céo tai
chinh theo dung quy dinh cia Chuan myc ké toan “Trinh bay Béo céo tai chinh” va hudng
dan tai Ché d6 Béo cdo tai chinh nay.

b) Khi lap Béo cdo tai chinh gitta nién d6 (ké ca dang day du va dang tom luoc) doanh
nghiép phai 1ap Ban thuyét minh Bao céo tai chinh chon loc theo quy dinh ctia Chuan muc ké
toan “Bao céo tai chinh giita nién d6” va Thong tu hudng din chuin muc.

¢) Ban thuyét minh Béo cdo tai chinh ctia doanh nghiép phai trinh bay nhiing noi dung
dudi day:

- C4c théng tin vé co so 1ap va trinh bay Bao céo tai chinh va cac chinh sach ké toan
cu thé duoc chon va ap dung d6i véi cac giao dich va cac sy kién quan trong;

- Trinh bay cac thong tin theo quy dinh cta cac chuan muc ké toan chua dugc trinh
bay trong cac B4o céo tai chinh khac (Céc thong tin trong yéu);

- Cung cé4p thong tin bd sung chua duoc trinh bay trong cac Bao céo tai chinh khac,
nhung lai can thiét cho viéc trinh bay trung thuc va hop Iy tinh hinh tai chinh cua doanh
nghiép.

d) Ban thuyét minh Béo céo tai chinh phai duoc trinh bay mot cach c6 hé théng.
Doanh nghiép duoc chi dong sap xép s thtr ty trong thuyét minh Bao céo tai chinh theo cach
thire phi hop nhat voi dic thi caa minh theo nguy@n tic mdi khoan muc trong Bang can dbi
ké toan, Bao cao két qua hoat dong kinh doanh va Béo cdo luu chuyén tién té cin dugc danh
dau dan t6i cac thdng tin lién quan trong Ban thuyét minh Béo céo tai chinh.
4.3.1.3. Kiém tra, di chiéu sé liéu

Thong thudng, thong tin cia doanh nghiép s& khong thay d6i qua cac nam. Tuy nhién, néu
x4y ra mot sb thay d6i cua doanh nghiép trong nim ma anh huong dén sé liéu BCTC nhu thay
d6i phuong phap tinh gia xuét kho, thay d6i phwong phap khau hao tai san, ... thi can phai ghi
nhan va giai trinh trong thuyét minh BCTC.

4.3.2. Huéng dan két thac
4.3.2.1. Nhan xét, danh gia san pham thuc hanh
- Panh gia Pat/ Khong dat cho két qua thuc hién cua ting chi tiéu trén bao céo
- Sinh vién rat kinh nghiém
4.3.2.2. Mt s6 16i thwong gap khi ghi so va cach sira sai
- Gi4o vién néu va sira sai mot s6 161 thuong gap khi thuc hanh cac chi tiéu trén bao cao
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- Sinh vién rat kinh nghiém tir qua trinh thyuc hanh

B, Cau héi va bai tap thuc hanh

Can ctr hudng dan trén, thuc hanh theo yéu cau bai thuc hanh tai Bai 2
C. Ghi nh¢é

- Poc va hiéu dugc céc chi tiéu trén céc loai bdo céo ké toan cua doanh nghiép gom:
Can ddi phat sinh, Bang can d6i ké toan, bao céo két qua kinh doanh, bao c4o luu chuyén tién
t¢, thuyét minh tai chinh.

- Lap dugc cac loai bao céo ké toan

- Déi chiéu, kiém tra va stra sai s6t s6 liéu trén bao céo tai chinh
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HUONG DAN GIANG DAY MO PUN
. Vi tri, tinh chat, y nghia va vai trdo cia mon hoc/mé dun:

- Vi tri: Mb dun ké toan dich vu nha hang, khéch san 1a mé dun chuyén mén
cua nghé Ké toan doanh nghiép, 1a mé dun duoc giang day sau mé dun Ké toan thué.

- Tinh chat: Pay 1a mé dun tich hop giita Iy thuyét va thuc hanh. Phan ly thuyét
cung cap kién thicc vé noi dung, nguyén tic ghi s6 ké toan, cach lap ching tir ké,
phuong phap tinh gia thanh va cach doc va huéng dan 1ap béo céo tai chinh. Phan thyuc
hanh giup nguoi hoc ¢ k§ ning 1ap ching tir, dinh khoan cac nghiép vu kinh té phat
sinh, ghi chép vao sb ké toan lién quan va lap duoc bao cdo tai chinh. M6 dun nay
dugc té chic giang day tai phong ly thuyét dugc trang bi diy du bang, phan, may
chiéu.

- Y nghia va vai tro ciia mé dun:

Mo dun nay gitp hoc vién co thé lam tét duoc:

- Lap chang tir, ghi sb ké toan, tinh toan tot mang xac dinh két qua kinh doanh,
phan phéi loi nhuan trong doanh nghiép sau mot ky kinh doanh linh vyuc kinh doanh
nha hang, khach san.

- Lap duoc bao céo tai chinh cua doanh nghiép trong mét ky nhét dinh trong
linh vuc kinh doanh nha hang, khach san.

Il. Muc tiéu cia mon hoc/mé dun:
1. Kién thirc

- Liét ké duoc c&c chirng tir ké toan, so ké toan sir dung theo cac vi tri cong viéc
ké toan trong kinh doanh nha hang, khach san

- Trinh bay dugc dic diém, ddi tugng tap hop chi phi san xuat, dbi twong tinh
gia thanh, nguyén tic ké toan va quy trinh ké toan chi phi san xuét va tinh gia thanh
dich vu nha hang, khéch san, du lich, van tai;

2. Ky nang

- Lap, tap hop duoc cac ching tir ké toan lién quan cac nghiép vu kinh té phat
sinh kinh doanh linh vuc nha hang, khach san.

- binh khoan céc nghiép vu kinh té phat sinh c6 lién quan

- M sb, ghi s6 va khoa duoc so ké toan chi tiét va ké toan tong hop theo hinh
thae Nhat Ky Chung

- Kiém tra, d6i chiéu va xu ly sai s6t cua chirng tir, s6 ké toan

- Lap duoc béao céo tai chinh
3. Ning luc tw cha va trach nhiém

Hoc xong mo6 dun nay, ngudi hoc ¢ nang luc van dung kién thic, ki niang dé
thuc hién tot nhiém vu ké toan dich vu nha hang, khach san; chiu trach nhiém trong
viéc ké khai, nop thué va quyét toan thué dong thoi cap nhat duoc su thay doi caa luat,
thong tu, ché d6 chinh sach vé thué do Bo Tai Chinh ban hanh dé van dung cho cong
viéc ké toan tai doanh nghiép kinh doanh nha hang, khach san
111. Tai ligu tham khio
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