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TUYEN BO BAN QUYEN
Tai liéu nay thudc loai sach gi4o trinh nén cac ngudn thong tin c6 thé duoc phép dung
nguyén ban hoic trich ding cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.
Moi muc dich khac mang tinh 1&€ch lac hoac sir dung véi muc dich kinh doanh thiéu lanh
manh s& bi nghiém cam.



LOI GIOI THIEU

Dé dap tng nhu cau vé tai liéu giang day va hoc tap cho sinh vién céc chuyén nganh
quan tri khach san trinh 6 Cao dang; truong Cao ding Luong Thuc- Thuc Phim di bién soan
gi4o trinh “ K& toan hoat dong kinh doanh nha hang, khach san” nham gidp sinh vién c6 tai
liéu dé hoc tap, nghién cau.

Gi4o trinh nay dugc bién soan chu yéu dua trén Luat ké toan, cac Chuan muc ké toan,
Ché do ké toan doanh nghiép ban hanh theo thong tw 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2004 cua
B6 Tai Chinh, cac théng tu huéng dan ké toan va cac van ban phép luat lién quan khac dang
ap dung hién hanh.

Noi dung cua gi4o trinh chu yéu trinh bay céc van dé& ly luan vé ké toan trong linh vuc
nha hang, khach san va phuong phap ghi chép ké toan nhitng nghiép vu kinh té chu yéu lién
quan dén hoat dong kinh doanh nha hang, khéach san.

Gido trinh duoc chia thanh 5 bai:

Bai 1: Phan loai d6i twong ké toan va ghi chép vao tai khoan ké toan

Bai 2: K& toan thanh toan

Bai 3: Ké toan kho

Bai 4: K& toan doanh thu, chi phi hoat ¢ong kinh doanh nha hang, khach san

Bai 5: Ké toan xac dinh két qua kinh doanh va lap bao céo két qua kinh doanh

Trong mdi noi dung cua bai hoc ngoai ly thuyét dugc trinh bay déu ¢ cac vi du minh
hoa gitip cho ngudi doc dé hiéu, d& tiép can véi ché do ké toan doanh nghiép.

Chung t6i xin chan thanh cam on nhirng tac gia trong cac tai liéu ma chung t6i da tham
khao trong qué trinh bién soan gi4o trinh ndy. Mic du di co nhiéu ¢ gang, song khong thé
tranh khoi nhitng han ché nhat dinh trong néi dung va trinh bay, chdng tdi mong nhan dugc
nhimg goép cua cac ban doc.

Xin chén thanh cam on!

Chu bién
1. Nguyén Thi Hong Nhung
2. Phan Thi My Lién
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BAI 1.PHAN LOAI POI TUQNG KE TOAN VA GHI CHEP VAO TAI KHOAN
KE TOAN
Muc tiéu:
- Phan loai duoc cac dbi twgng ké toan cu thé;
- Trinh bay duoc két cAu céc loai tai khoan ké toan;
- Phan tich dwgc mdi quan hé @i tng ké toan;
- M6 ta duoc quy trinh ké toan trong doanh nghiép

A. Noi dung
1. PAC PIEM HOAT PONG KINH DOANH DICH VU NHA HANG, KHACH SAN

Kinh doanh dich vu la hoat dong cung tng lao vy, dich vu phuc vu nhu cAu sinh hoat va doi

sdng cho dén cu ciing nhu nhitng nhu cau caa san xuat, kinh doanh toan xa hoi.
1.1. Dic diém hoat dong kinh doanh khdch san

Hoat dong kinh doanh dich vu khéch san rat da dang va mang tinh dong b cao gém: kinh
doanh dich vu luu tra (dich vy budng, phong...); dich vy an udng (nha hang); dich vu vui choi giai
tri ( karaoke, cafe...). Trong do, dich vu luu tra thuong la dich vu kinh doanh chinh ctia khach san,
céc dich vu khac c6 thé 1a hoat dong kinh doanh chinh nhung ciing c6 thé 1a hoat dong b6 tro cho
hoat dong kinh doanh dich vu luu tra.

Hoat dong kinh doanh khéch san bao gom cac dic diém sau:

- San pham cua khéach san chu yéu 1a cac dich vy, ton tai dudi dang v hinh. Qué trinh san xuét
ra san pham va qua trinh ban san pham dién ra déng thoi nén cac san pham d6 phai dugc hoan
thién & murc do cao nhét, khong c6 phé pham va ciing khong ¢ san pham luu kho, kha ning tiép
nhan caa khach san quyét dinh dén doanh thu va hiéu qua kinh doanh ciia don vi.

- Péi tuong phuc vu cua khéach san rat da dang va phong phu, thugc nhiéu tang 16p dia vi xa hoi,
qudc tich, tudi tac va gioi tinh khac nhau... Vi thé can phai nim bat dugc dic diém tam Iy, nhu cau
cua timg ddi twong, dam bao viéc phuc vu dugc tét hon.

- Chi phi dau tu ban dau tuong dbi cao. Pac diém nay xuat phat tir tinh cao cip cua cac san
pham khéch san, doi hoi cac yéu td thudc vé co sé vat chat ky thuat caa khach san ciing phai cao
cap twong tng. Su sang trong caa c4c trang thiét bi lap dat bén trong khach san chinh 12 mét trong
nhirg nguyén nhan chinh day chi phi khach san Ién cao.

- Viéc str dung nguén nhan luc trong kinh doanh khach san co y nghia rat quan trong va ciing
la mot yéu t6 quyét dinh dén hiéu qua kinh doanh. Chét luong san pham cua khach san dugc
do bang cam nhan caa khach hang, do vay céc hiéu biét vé& van hoa tng xu, tam 1y hanh vi...
phai duoc chu trong trong qua trinh tuyén dung nhan vién cho khéch san.

- Ngoai ra, do céc khau trong qua trinh cung ng cac san pham cua khéch san déu phai duoc
thuc hién bang chinh ban tay cia con ngudi, khd ¢ thé thuc hién co khi héa, nén luc luogng lao
dong truc tiép trong kinh doanh khach san thuong 1a rat 16n. Day 1a mot dic diém ndi bat vé
ngudn nhan lyc trong kinh doanh khéch san.

1.2.  Pigc diém hoat déng kinh doanh dich vi nha hang

- Hoat dong kinh doanh nha hang vira thuc hién hoat dong san xuat, ché bién vira thuc
hién hoat dong kinh doanh. San pham kinh doanh cua nha hang gém c6 2 loai: san pham tu
ché va hang hoa chuyén ban (san pham khong qua ché bién).



- Qué trinh san xuét ché bién trong don vi kinh doanh nha hang thuong 14 san xuét thi
cdng, mang tinh chat san xuat nho, chu ky san xuat ngan, san pham san xuét xong 1a tiéu thu
ngay khong cé qua trinh nhap kho va thudng khong ¢ san pham dé dang cubi ky.

- Kinh doanh dich vu nha hang cé thé duoc thuc hién theo nhiéu hinh thirc khéc nhau
nhu: phuc vy tiéc dung, tiéc cudi hoi, hoi nghi, hoi thao..., phuc vu nhu ciu cia khach in
udng lwu dong, vang lai... Vi vay viéc xac dinh d6i twong tap hop chi phi cua cac don vi kinh
doanh trong linh vuc nha hang c6 thé 1a toan bo hoat dong kinh doanh caa nha hang hoic c6
thé 14 theo tirng suét n, moén an hay hop ddng.

2. POI TUQNG CU THE CUA KE TOAN
- Theo Luat ké toan Viét Nam: Ké toan 1a viéc thu nhdn, xz ly, kiém tra, phan tich va
cung cdp thong tin kinh té, tai chinh dudi hinh thie gia tri, hién vat va thoi gian lao dong.

Pbi twong chung cua cac mdn khoa hoc kinh té 1a qué trinh tai san xuat trong d6 moi
mon khoa hoc nghién cau mot goc do riéng, ddi voi ké toan nghién ciu qua trinh phét trién
san xuat thdng qua su hinh thanh va van dong caa tai san trong mot don vi. CO thé khai quét
hoa doi tiwong ké toan nhu sau:

— Ké toan nghién ctu tai san trong méi quan hé véi nguon hinh thanh tai san;
— K& toan nghién ctru sy tuan hoan cua tai san trong mét don vi cu thé;
— Céc quan hé kinh té - phap ly ngoai vén cua don vi.
2.1. Tai sdn va nguén hinh thanh tai sin
2.1.1. Tai san
Chuan muc ké toan chung (VAS 01) c6 dinh nghia “Tai san: La nguon lwc do doanh nghiép
kiém soat va c6 thé thu duoc loi ich kinh té trong tirong lai”.

Kiém soat : La viéc doanh nghiép c6 quyén dinh doat, quyén huang loi va ganh chiu rai
ro lién quan dén ngudn lyuc kinh té do.

Loi ich kinh té trong tirong lai cia mot tai san Ia tiém tang lam tang ngudn tién va cac
khoan twong twong duong tién cua doanh nghiép hoac 1am giam bét cac khoan tién ma doanh
nghiép phai chi ra.

Dé c6 thé ghi nhan 14 tai san cia don vi trén phuong dién ké toan phai c6 céc diéu kién:

- Tai san phai thudc quyén sé hitu hodc c6 quyén kiém soét va sir dung lau dai cia don vi;

- Tai san phai c6 gié tri va gia tri tai san phai xac dinh dugc bang tién;

- Khi str dung phai dem lai lgi ich trong tuong lai.

Tai san cua doanh nghiép duogc dau tu véi muc dich 1a sau mot chu ky kinh doanh phai
duoc thu hdi va co 1ai, nén doanh nghiép luén quan tdm xem xét tinh chat chuyén hoa, van
dong cua tai san. Tai san nao cd thé thu hdi thanh tién, tai san nao chua thé thu hdi thanh tién,
nén can thiét phan loai tai san cua doanh nghiép theo tinh chat chu chuyén két hop voi noi
dung kinh té c6 mét ¥ nghia quan trong.

Theo thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cta B Tai Chinh tai san dugc phan
thanh cac loai nhu sau:

e Tai san tién: 14 tai san nam dudgi hinh thai tién té, day 1a tai san quan trong khong thé
thiéu duoc trong qué trinh hoat dong caa moi doanh nghiép, gom:
- Tién mat
- Tién giri ngan hang;
- Tién dang chuyén.



e Cac khoan phai thu: la tai san cua doanh nghiép nhung cac don vi, cd nhan khac

tam thoi st dung nén doanh nghiép phai thu hoi, gom:
- Phai thu khach hang (ngudi mua hang);
- Phai thu ndi bo;
- Phai thu khac;

e Hang tén kho: 1a tai san dung dé ban trong ky san xuit kinh doanh, dé st dung

trong san xuat kinh doanh va dang trong qua trinh san xuat kinh doanh d& dang, gom:

- Nguyén vat liéu: Vat liéu chinh, vat liéu phuy, nhién liéu, phu ting thay thé,...

- Cong cy, dung cu:

- Chi phi san xuét va kinh doanh do dang: La san phiam dang qué trinh ché tao;

- Thanh pham: La san pham di hoan thanh ¢ giai doan cdng nghé cudi cing da duoc
kiém tra chat luong va nhap kho;

- Hang hoa: La nhitng tai san ma doanh nghiép mua vé véi muc dich dé ban lai;

- Hang dang giri ban: La nhiing thanh pham hay hang hoa dang trén duong chuyén dén
cho khach hang va khach hang chua nhan dugc hang; ...

- Hang hoa kho bao thué

e Tai san cd dinh: La nhiing tai san c6 hinh thai vat chat hoac khong co hinh thai vat
chat do doanh nghiép nim gitr dé str dung cho hoat dong san xuat, kinh doanh hozc cung cap
dich vu va phai dat tiéu chuan ghi nhan TSCPD theo quy dinh hién hanh.

- Tai san cé dinh hizu hinh: L& nhitng tai san c6 hinh thai vat chat do doanh nghiép
nam gitr dé str dung cho hoat dong san xuét, kinh doanh phi hop véi tiéu chuan ghi nhan tai
san ¢6 dinh hiru hinh nhu: Nha cira vat kién tric, thiét bi phuong tién van tai,.... dic diém cua
no la khong thay doi hinh thai hién vat ban dau (néu cd) trong qua trinh st dung, con gia tri cua
né giam dan (trong phan 16n cac trueong hop).

- Tai san cé dinh vo hinh: La cac tai san khong c6 hinh théi vat chat, nhung xac dinh
duoc gié tri va do doanh nghiép nam gii, st dung trong san xuat, kinh doanh, cung cap dich
vu hodc cho cac déi twong khac thué phi hop véi tiéu chuan ghi nhan tai san ¢é dinh vé hinh
nhu: quyén sir dung dat, quyén tac gia, phan mém vi tinh, bang phat minh sang ché...

- Tai san c6 dinh thué tai chinh: L& tai san c6 dinh thué ma bén cho thué c6 su
chuyén giao phan 16n rai ro va loi ich gin lién voi quyén so hiru tai san cho bén thué. Quyén
s& hiru tai san co thé chuyén giao vao cubi thoi han thué.

o Bit dong san dau tu: La bit dong san, gdm quyén sir dung dét, nha, hoac mot phan
cta nha hoic cua nha va dét, co s ha tang do ngudi chu s¢ hiru hodc nguoi di thué tai san
theo hop dong tai chinh nam gitr nham muc dich thu loi tir viéc cho thué hoac cho ting gia ma
khdng phai dé sir dung trong san xuat kinh doanh.

e Céc khoan dau tu tai chinh : 12 tai san dau tu ra bén ngoai nham myc dich tim
kiém loi nhuan, hoac chia s& loi ich véi don vi khac gom:

- Chung khoan kinh doanh: ¢6 phiéu, trai phiéu, tin phiéu, ky phiéu.

- Céac khoan dau tu ndm giir dén ngay dao han: tién goi c6 ky han, khoan cho vay....

- Cac khoan dau tu vao cong ty con, dau tu vao cong ty lién doanh, lién két va dau tu
khac.



e Céc tai san khac: La nhiing tai san khong thudc vao céc loai tai san nhu: Pau tu
xay dung co ban chua hoan thanh, cam ¢, thé chap ky quy, ky cuoc, cac khoan tam wng, chi
phi tra trudc...

2.1.2. Nguén hinh thanh tai sin

Dé tién hanh hoat dong kinh doanh bat ky doanh nghiép nao ciing huy déng cac nguon
vdn khac nhau dé tai tro cho cac hoat dong caa minh, ngudn vén caa doanh nghiép chu yéu
hinh thanh tir hai ngudn: ngudn no phai tra va ngudn vén chu so hitu.

NGUON VON = NQ PHAI TRA + VON CHU SO HUU

No phai tra: La s tién hoic cac nghia vu phat sinh trong qué trinh kinh doanh ma
doanh nghiép co trach nhiém phai tra, phai thanh toan nhu: phai tra cho nguoi ban, phai tra
cho nguoi lao dong, thué va cac khoan phai ndp cho Nha nuéc, phai tra noi bo, Vay va ng
thué tai chinh, nhan ky cugc ky quy....

Vén chii sé hiru

Vén chua so hitu 12 s6 von cua cac cha s hitu di dau tu vao doanh nghiép véi muc dich
tim kiém 14i, doanh nghiép duoc quyén st dung 6n dinh, thuong xuyén, lau dai trong sudt thoi
gian hoat dong va khong phai cam két thanh toan. Nguon vén chu sé hitu do cha doanh
nghiép, cac nha dau tu gop von va hinh thanh tir két qua kinh doanh, gom:

« Von dau tu chi sé hiru

La vén do céc cha so hitu dong gop ban dau khi thanh 1ap doanh nghiép va von gop b
sung nham vao muc dich kinh doanh. S& vén nay co thé ting, giam trong qué trinh kinh
doanh. Tuy theo ting loai hinh doanh nghiép ma ngudn vén nay c6 thé hinh thanh tir mot hay
nhiéu chii s& hitu.

« Loi nhuan chwa phan phoi

La két qua con lai chua phan phdi cua cac hoat dong san xuat kinh doanh trong mét nién
d6 ké toan. Sé 1ai nay trong khi chua phan phdi duoc str dung trong kinh doanh va coi nhur von
chu so hiru.

. Nguén von dau tw xay dung co ban

Str dyng vao viéc xay dung va mua sim tai san c¢d dinh dé d6i mai cong nghé va mo
rong quy mé san xuét kinh doanh.

« Nguén vén céac quy: La ngudn vén duoc hinh thanh tir loi nhuan, gom: Quy dau tu
phét trién; quy hd tro sip xép doanh nghiép; quy khéc thudc von cha so hitu...

« Ngudn kinh phi sw nghiép: Pugc hinh thanh do ngan sach nha nuéc cap phat khong
hoan lai, giao cho doanh nghiép chi tiéu cho muc dich kinh té 1au dai co ban, muc dich chinh trj,
xa hoi.

2.1.3. Moi quan hé giita tai san va nguon hinh thanh tai sin

Mot tai san néu xét dudi goc do gia tri hién tai cua tai san duoc goi 1a vén, néu xét dudi
goc do tai san d6 lay ¢ dau, do ai cung cip dwoc goi 1a ngudn hinh thanh tai san (con goi la
Ngudn vén). Nhu vay gia tri tai san va ngudn hinh thanh tai san 1a 2 mat khac nhau caa mot
tai san hay néi cach khéc bat ky tai san nao cua doanh nghiép ciing c6 ngudn hinh thanh. Vi
vay c6 thé biéu dién mdi quan hé tai san - ngudn hinh thanh tai san bing phwong trinh ké
toén sau:

TONG GIA TRI TAlI SAN = TONG NGUON VON
hoic:



TONG GIA TRI TAI SAN = NQ PHAI TRA + VON CHU SO HUU
VON CHU SO HUU = TONG GIA TRI TAI SAN - NQ PHAI TRA
Két lugn:

- Gid tri tai san va ngudn hinh thanh tai san 1a hai mat cua tai san tinh can bang vé mat
lwong 12 téng gid tri tai san va tong ngudn hinh thanh tai san ludn lubén dwoc duy tri tai bat ky
thoi diém nao trong qua trinh kinh doanh va bat ky & cac don vi hay céc t chic nao.

- MAi loai tai san bao gi¢ ciing do mot hodc nhiéu ngudn vén tao thanh va nguoc lai, mot
ngudn vén cd thé 13 ngudn gdc cua nhiéu loai tai san, khi noi dén tai san ciing chinh 1a n6i dén
nguodn vén va nguoc lai. Nhu vay tai san va ngudn vén 1a di tugng ké toén.

Ta hay xét higu qud dnh hwéng cia vai nghiép vu kinh té thong thwong dén phwong trinh
ké toan.
(1) Pau tu von caa chu nhan: Ong A thanh Idp doanh nghiép véi vén gép ban dau:
- Mot khoan tién giri vao ngan hang: Tién giri ngan hang - 100
- Nha lam van phong: Tai san ¢ dinh (TSCD) 400
Pay 14 nghiép vu dau tu vn ctia chu sé hiru nén 1am ting Tai san va ting Ngudn von
cuia doanh nghiép, liic nay phuong trinh ké toan thé hién nhu sau:
Tong gia tri

TAI SAN = NGUON VON -
phuong trinh
. Phai
Tién gui . , AL £
. + Vit tra Nguon von
ngan . +.. + TSCb = Vay + L.t L
: liu nguoi chu sé hiru
hang .
ban
(1) 100 + 400 = 500 =500
(2) Mua Tai san bang tién: Mua Vat liéu nhdp kho bang tién giri ngan hang : 20
TAI SAN = NGUON VON Téng gia tri
phuong trinh
Tién guri ) Phaitra  Nguon
. + Vit . % ,
ngan licu B + TSCb = Vay + nguoi + von chu
hang i ban so hitu
SD 100 + 400 = 500 =500
(2) -20 +20
SD 80 + 20 + 400 = 500 =500

Nghiép vu nay (2) lam thay doi két cau tai san cua doanh nghiép, thé hién ¢ ché tién
gri ngan hang giam, vat liéu ting. K&t qua téng gié tri tai san khong thay d6i, tong gia tri
phuong trinh van la 500.

(3) Mua Tai san chua thanh toan tién: Mua Vt liéu tién chua thanh todn cho ngwoi béan: 30

TAI SAN = NGUON VON Tong gia tri
TSNH + TSDH = NO PHAITRA + NVCSH |phuong trinh
N _ Nguon
Tién gui ) Phaitra o o
X + Vit . von cha
ngan . +.. + TSCb = Vay + nguol +
han liéu ban s& hitu
g nh
SD 80 + 20 + 400 = 500 =500




(3) +30 +30

SD 80 + 30 + 400 = 30 + 500 =530

Nghiép vu nay lam ting tai san (do Vat liéu ting) va ting Ngudn von (do No phai tra
tang) ctia doanh nghiép. Két qua ting ca 2 bén phuong trinh nén lam tong gia tri phuong trinh
la 530, tang thém 30.

(4) Tra khoan Ng phai tra: Vay ngan hang tra no cho nguwoi ban : 10

TAI SAN = NGUON VON Tong gia tri
phuong trinh
T-)\ 5 = Ph ' t 5 N A
|e:n qul + Vét TSC Vay al‘ .I‘a ?Uon
ngan o + .. + = nguol  + von
: liéu b + ;
hang ban CSH
SD 80 + 50 + 400 = 30 + 500 =530
(4) +10  -10
SD 80 + 50 + 400 = 10 + 20 + 500 =530

Nghiép vu nay (4) lam thay ddi két cu nguon vén cua doanh nghiép, thé hién o chd
tién khoan Phai tra nguoi ban giam, tién vay tang. Két qua tong gia tri ngudn vén khong thay
d6i nén tong gia tri phuong trinh van 1a 530.

(5) Tra khoan No phai tra: Tra no vay bang tién gui ngan hang : 5

TAI SAN = NGUON VON Tong gia tri
phuong trinh
Tien guri R Phaitra  Nguon
N + Vit L £
ngan licu +.. + SCb = Vay + nguol + von
hang ' ban CSH
SD 80 50 + 400 = 10 20 + 500 =530
(5) -5 -5
SD 75 + 50 + 400 = 5 + 20 + 500 =525

Nghiép vu nay lam giam tai san (do Tién gui ngan hang giam) va giam Ngudn von (do
No vay giam) caa doanh nghiép. Két qua giam ca 2 bén phuong trinh nén lam tong gia tri
phuong trinh 1a 525, giam 5.
2.2. Swvdn dong cua tai sin
Hoat dong kinh doanh 1a qua trinh sir dung tai san nham muc dich tim kiém loi nhuan.
Trong cac don vi tai san, ngudn vén ludn bién dong tuy theo tinh chat caa nghiép vu kinh té
phét sinh, chinh su van dong lién tuc cua tai san 1a co s¢ dé cho qué trinh kinh doanh duoc
thuc hién, ké toan phai phan anh, giam déc sy van dong thudng xuyén cua tai san va ngudn
vén trong qué trinh hoat dong cua don vi.
Mbi don vi hoat dong kinh doanh & nhimng linh vuc khac nhau thi sy van déng cua tai
san sé khac nhau.
2.2.1. Péi vdi cdc doanh nghigp sin xudt
Trong doanh nghiép san xuét c6 chirc ning co ban 1 san xudt va ban san pham thi tai san cua
don vi dugc van dong qua ba giai doan chu yéu dola:
Cung cap San xuit Béan hang
(T-H) (H - H) H -T)
— Giai doan cung cap:




Doanh nghiép dung tién dé mua sim céc yéu té can thiét dé chuan bi san xuét theo
phuong an da lya chon, két qua 13 tai san dudi hinh thac tién té chuyén thanh tai san chuan bj
cho san xuét nhu: Nha xuéng, may méc, nguyén vat liéu, dung cy, trang thiét bi, ...

— Giai doan san xuét:

La giai doan két hop gitra cac yéu td vé lao dong, tu liéu san xuat va ddi tuong lao dong
dé tao ra san pham, trong qua trinh nay ton tai 2 mat chi phi chi ra va két qua thu duoc;

Chi phi chi ra bao gdm: Chi phi vé lao dong séng (V); chi phi vé khau hao TSCD (C1)
va chi phi vé nguyén vat liéu, céng cu lao dong (C2)

Két qua thu duoc dudi dang thanh phdm, ban thanh pham, khéi luong cong viéc hoan
thanh, qua giai doan nay tai san thay ddi vé hinh thai va gia tri tao ra gia tri méi cia san
pham.

— Giai doan ban hang:

San pham san xuét ra duoc dem ban trén thi trudng, giai doan nay tai san duoc chuyén
hoa tir hinh thai thanh pham sang hinh thai tién té véi sb tién vén hon s6 tién tng ra ban dau
s6 tién chénh léch nay chinh 1a lwong gia tri méi duoc sang tao ra trong giai doan san xuat va
dugc thuc hién trong giai doan ban hang.

2.2.2. Péi véi cdc doanh nghiép thwong mai

Pon vi kinh doanh thuong mai c¢6 chltc nang co ban 1a mua va ban hang hoa, do dé tai
san cua don vi kinh doanh thuong mai van dong qua 2 giai doan mua vao banra: (T —H —-T")

— Giai doan mua vao (T - H):

Doanh nghiép dung tién dé mua hang héa du trit cho ban hang, két thuc giai doan nay
tai san dudi dang tién da chuyén thanh tai san du trit trong qua trinh luu thong.

— Giaidoanbanra(H-T’):

Hang hoa dy trir duoc dua ban dé thu hdi tién hang, sb tién thu vé phai dam bao bu
dap chi phi va c6 l4i. Loi nhuan nay la mot phan caa loi nhuan tao ra trong linh vuc san xuat
va dugc cac don vi san xuat nhuong lai cho cac don vi 1am chirc nang phan phdi

2.3. Céc quan hé kinh té phap ly

Trong hoat dong kinh doanh, cac don vi ké toan phai giai quyét hang loat quan hé kinh
té. Ngoai cac méi quan hé kinh té truc tiép lién quan dén tai san cia don vi con phat sinh cac
quan hé kinh té - phéap Iy ngoai von cua don vi (Thuc chat 1a mot sé dbi twong khéng thoa
mén dinh nghia vé tai san, nguon vén, thu nhap, chi phi nhung lién quan dén quan hé kinh té -
phép ly ctua don vi doi hoi ké toan phai theo dai, phan anh) gém 4 loai chi yéu:

Mgt 1a: Céc quan hé phat sinh do hop dong kinh té chi chuyén giao quyén si dung

nhu:

- Tai san thué ngoai sir dung trong mot thoi gian nhat dinh;

- Nguyén vat li¢u nhan gia cong;

- San pham, hang hoa nhan béan ho; nhan ky gui;

- Bao bi, vat dong goi gan lién véi hang hoa va phai hoan lai cho ngudi ban.

Hai la: Céc quan hé kinh té gdn lién véi nghia vu trdach nhiém cia cdc t6 chire kinh té
nhu:

- Trach nhiém trong bao hanh san pham, hang hoa;

- Trach nhiém trong chuyén giao nguyén vat liéu, ban thanh phim dung thoi han, chat
luong;



- Trach nhiém trong vié¢c bao v¢ tai san, ban ve, kim loai quy hiém;

- Trach nhiém trong viéc mé va sir dung tai khoan tién vay hodc cap phap dau tu.

Ba la: Cdc méi quan hé thuan tuy vé nghia vu cua don vi trudc xa hoi trong viéc su
dung cua cai xa hoi nhu:

- Trach nhiém trong viéc bao v€ mdi truong thién nhién (Nude, khong khi,...) cia moi
truong;

- Trach nhiém trong st dung tai nguyén va co s& vat chat ky thuét;

- Trach nhiém trong sir dung lao dong xa hoi.

Bon la: Cac moi quan hé trong hach toan kinh doanh ngi bo: Pac biét la danh gia
cong hién va huong thy cia timg nhém, timg nguoi lao dong trong cac linh vuc hoat dong
thudc cac thanh phan kinh té khac nhau.

Nhiing thong tin vé cac mbi quan hé trén rat can thiét cho viéc quan 1y & ca tim vi mo
va vi md, tuy nhién cho dén nay chi c6 loai quan hé thi nhat duoc hach toan ké toan theo déi
& bang can dbi ké toan (phan “Céc chi tiéu ngoai bang can dbi ké toan” ) cac loai quan hé con
lai dang dat ra nhu cau 1 can duoc phan anh trong hé thong hach toan ké toan.

Két luan:

Nhu di trinh bay & trén di tuong ké toan Ia tai san cia don vi trong méi quan hé véi
ngudn hinh thanh va sy van dong cua tai san d6 trong qué trinh hoat dong cua cac don vi cling
cac mbi quan hé kinh té - phap ly phat sinh.

Va c6 thé khai quat nhiing ddc diém co ban cua dbi twong ké toan nhu sau:

e Ludn cd tinh hai mat doc lap nhau nhung can bang nhau vé luong;

e Lubn van dong qua cac giai doan khac nhau theo mat trinh ty xac dinh va khép kin

sau mot chu ky nhat dinh;

e Luodn co tinh da dang trén mdi noi dung cu thé;

o MOi loai ddi tugng cu thé ciia ké toan déu gan lién truc tiép dén loi ich kinh té, dén

quyén loi va trach nhiém cua nhiéu phia khac nhau.
Céc ddc diém trén cuing chi phdi viéc hinh thanh h¢ thong phuong phép ké toan.
3. TAI KHOAN KE TOAN
3.1. Khai ni¢m

Dé theo ddi tinh hinh va sy bién dong cua ting loai ddi tuong, ké toan phai tién hanh
ghi chép riéng cho ting loai dbi trong ké toan vao mot trang s6, trang s6 do6 goi la tai khoan
ké toan. Nhu vay tai khoan ké toan 1a cach thirc phan loai, hé théng hda cac nghiép vu kinh té
phét sinh theo timg ddi turong cua ké toan nhu 1a theo tirng loai tai san ting loai ngudn von va
tung qua trinh kinh doanh

3.2. Két cdu ciia tai khodn

3.2.1. Két cdu chung

Mbi ddi twong ké toan cé noi dung kinh té, y nghia va yéu cau quan 1y khac nhau nhung
xét V& su van dong thi bat ky mot dbi teong ké toan nao cling ludn van dong theo hai mat dbi
lap, chang han nhu tién mat thi thu, chi; hang hoa thi nhap kho, xuat kho,... Do vay, tai khoan
duoc thiét ké theo hinh thirc hai bén dé phan &nh tirng mat van dong cua déi tuong ké toén.
Mot bén ghi nhan bién dong ting, bén con lai ghi nhan bién dong giam.

Trong thuc té thi tai khoan duoc thé hién trong cac to ) gém hai cot chu yéu la cot No,
cdt C6 va mot sb cot lien quan nhu S6 hiéu, ngay thang, dién giai, ...



TAl KHOAN: ....

SéhiguTK : .......
: he : —
Ngay, | Ching -t ™ I sétien
thang | ghi so Dien giai doi
ghisoé |Sb | Ngay tng | No Co

1. S6 du dau ky
2. S6 phat sinh

3. Cong phat sinh
4. Sb du cudi ky
Dé thuan loi cho hoc tap va nghién ctu tai khoan dugc so dd hoa thanh hinh thtc chit

T, sau day 1a mau tai khoan chir T:

NO Tén tai khoan (s hiéu tai khoan) co

Qua trinh hinh thanh khoa hoc ké toan va cach ghi chép vao tai khoan ké toan di hinh
thanh nhimg quy udc chung vé két cau tai khoan ké toan. Nhiing quy udc d6 1a:
— Tén tai khodn: Phan anh ddi tugng ké toan cu thé ma tai khoan do theo dai.

Vi du: - Tai khoan “Tién mat” dung dé theo doi d6i tuong ké toan tién mat,

- Tai khoan “Tién giri ngén hang” dung dé theo ddi di tuong ké toan tién giri ngan hang.

— S6 higu tai khodn: La con sé dugc dat cho mdi tai khoan dé thuan loi cho viéc sir

dung tai khoan trong ghi chép va xu ly thdng tin. Viéc danh sé hiéu tai khoan dugc
quy dinh tdy theo tirng Ché d6 ké toan, tirng quéc gia.

Vi du: - Tai khoan “Tién mat” ---> S higu 111

- Tai khoan “Tién guri ngan hang” ---> S6 hiéu 112

— Mgt tai khodn chia lam 2 bén:

+ Bén trai goi la bén Ng,

+ Bén phai goi 1a bén Co.
No, C6 1a thuat ngir ké toan chi dinh hai phan riéng biét dé phan anh hai mat van dong

dbi 1ap cua dbi twong ké toan.

— Mgt sé thugt ngiz:
e Ghi No tai khoan 1a ghi s tién vao bén No tai khoan.
e Ghi C0 tai khoan la ghi sé tién vao bén C6 tai khoan.
e S4 phét sinh no 1a s tién ghi & bén No cua tai khoan.
e S phat sinh c6 la sé tién ghi ¢ bén C6 caa tai khoan.

Su bién dong cua ddi trong ké toan trong ky phan anh trong tai khoan goi 13 sé phat
sinh. Néu s6 phat sinh 1am bién dong ting dbi twong ké toan goi 1a phat sinh ting va nguoc
lai. Trong ghi chép sb phat sinh ting duoc tip hop vao mot bén va sb phat sinh giam dugc tap
hop vao bén con lai.



3.2.2. Két cdu cu thé ciia tang logi tai khodn
3.2.2.1. Cach therc phan logi va céc logi tai khodn ké toan
- Theo phuong trinh ké toén, ta c6 4 loai Tai khoan: Tir tai khoan loai 1 dén loai 4

Tai san = Nguon von
No phai tra Vén chu sé hitu
TK Loai 1 |+ |TK Loai 2 | |TKLoai3 | |TKLoai4
- Theo nguyén tic phu hop, ta cd 5 loai Tai khoan: Tir tai khoan loai 5 dén loai 9
Doanh thu, thu nhap —  Chiphi = Két qua
v v v

TK Loai 5 TK Loai 6 .

TK Loai 7 TK Loai 8 TK Loal 9

3.2.2.2. Két cAu cu thé cua céc loai tai khoan
Két c4u tai khoan phan anh TAI SAN
Tai khoan nay dugc mé ra dé theo doi s hién co6 va tinh hinh bién dong cua céac ddi
tuong ké toan 1a tai san trong don vi.

No Tai khoan phan anh TAI SAN (TK loai 1,2) Co
SD: (Gia tr] tai san dau Ky)

S6 phat sinh ta‘mg/ \Sé phét sinh giam

PS E:FA A ] , . ] - } PS {:F;( A I Il - I = o }
SD: (Gié trj tai san cudi ky)

Ghi chi: SD: S6 du PK: Dau ky
PS: Phét sinh CK: Cudi ky
Céch khoa Tai khoan cudi ky: gom 2 budc:
Budc 1: Ta cong sb phat sinh bén No va bén C6 cua Tai khoan
Budéc 2: Tinh Sé du cudi ky theo cdng thirc:

S6 du _ Sodu . Tong so phét sinh Tong s6 phat sinh
cudi ky ~ dauky tang trong ky giam trong ky
SD Ng CK = SDN¢bK + PSNog - PSCo

Vi du: Co6 tai liéu vé “Tién mat” tai doanh nghiép X nhu sau:
e Ton quy tién mat dau thang 1/N: 30.000.000

e Trong thang 1/N c6 céc nghiép vu thu, chi tién mit:

1. Rut tién ngan hang vé nhap quy tién mat : 20.000.000

2. Chi tién mat mua vt liéu nhap kho : 6.000.000
3. Xuét quy tién mit chi tra no ngudi ban : 14.000.000
4. Ban hang thu tién mat nhap quy : 10.000.000

Yéu cau : Phan anh tinh tinh trén vao TK “Tién mat” va khoa Tai khoan (Cong phat sinh No,
C6 va tinh s6 du cudi ky)
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SDCK = 30.000.000 + 30.000.000 — 20.000.000 = 40.000.000

Két cu tai khoan phin anh NGUON VON

Tai khoan ndy nhdm dé theo ddi s6 hién c6 va tinh hinh bién dong cta cac ddi tugng ké
toan thudc ngudn von trong don vi.

No Tai khoan phan &nh NGUON VON (TK Loai 3,4) Co

Sé_phat sinh i3 :
S phat sinh ting

PS: (Téng s6 phatsinh giam) PS: (Téng so phat sinh-timg

SD: (Gia tri nguon von hién c6 cuoi ky)

=> S¢ du cubi ky cua TK phan dnh ngudp von dugc tinh theo cong thirc:

Sodu —Sodu Fotrg—so—phat—sinh Fong—so—phat—sinh
cudi ky ~ dauky tang trong ky giam trong ky
SDC6CK = SDCO6DBK + PSCé - PSNo

Vi du: Co tai ligu vé “Vay ngén han” tai doanh nghi¢p X nhu sau:
+ No vay dau thang 1/N:  10.000.000
+ Trong thang 1/N c6 cac nghiép vu :
1. Tra no vay bang tién mat . 5.000.000
2. Vay tra ng nguoi ban . 8.000.000
3. Tra ng vay bang tién giri ngan hang : 10.000.000
Yéu cau :
Phan anh tinh tinh trén vao TK “Vay ngan han” va khoa Tai khoan (Cong phét sinh No, C6 va
tinh s6 du cubi ky)
Két cu tai khoan phan danh doanh thu
Tai khoan ndy dugc mo ra dé theo doanh thu, thu nhap trong ky dé lam co sé tinh két

qua kinh doanh.
No Tai khoan phan &nh DOANH THU (TK Loai 5,7) Co
- Két chuyén doanh thu - Céc nghiép vu lam tang doanh thu
PS: xxx PS: xxx

Tai khoan nay cudi ky khdng cé S6 dur vi'id chi phan dnh mot mit cua doi twong ké toan
1a cac khoan doanh thu cua timg thoi ky, cudi ky dé xac dinh két qua.

Két cAu tai khoan phan anh chi phi

Tai khoan nay dugc md ra dé theo chi phi phat sinh trong ky dé 1am co s& tinh gia thanh
va tinh két qua kinh doanh.

No Tai khoan phan anh CHI PHI (TK loai 6,8) Co
PS: xxx PS: xxx
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Tai khoan nay cudi ky khong c6 S6 du vi n6 chi phan dnh mot mit cia ddi twong ké
toan la cac khodan chi cia tung thoi ky.
Két cu tai khoan phan anh két qua
Tai khoan nay dwoc mé ra dé tinh két qua kinh doanh trong ky ké toan.

No Tai khoan phan anh KET QUA (TK loai 9) Co
- Két chuyén chi phi phat sinh trong ky - Két chuyén doanh thu phat sinh
- Két chuyén lai - trong ky -
- Két chuyén 13 g
PS: xxx PS: xxx
7 7 >< > 7
Tai khoan nay cuoi ky khéng cé So du vi n6 chi dé xac dinh két qua.
. Két chuyén trén tai khodn 1a gi ? La chuyén s tién tir Tai khoan nay sang Tai

khoan khac va luc d6 Tai khoan duogc két chuyén s& khong ¢ sé du cudi ky.
4. GHI CHEP VAO TAI KHOAN KE TOAN
4.1. Quan hé doi img ké todan
4.1.1. Khai niém

Quan hé ddi tng ké toan la mot khéi niém dung dé biéu thi mdi quan hé mang tinh hai
mit giita ting va giam, giita tai san va ngudn hinh thanh tai san cua cac déi tugng ké toan
trong tirng nghiép vu kinh té cu thé.

Ta xét cac nghiép vu sau:

1. Doanh nghiép xuit quy tién mit 2.000.000! mua vat liéu vé& nhap kho.

O nghiép vu nay: - Vat liéu ting 2.000.000 , ma vat liéu 1a Tai san, nén => Tai san

tang;

- Tién mat giam 2.000.000¢, ma Tién mat 14 Tai san, nén => Tai san giam.
Nhu vay tinh 2 mat & nghiép vu nay la tang va giam cua 2 tai san.
2. Doanh nghiép mua 1 hang héa trj gi4 50.000.000° chua tra tién cho ngudi béan.
O nghiép vu nay: - Hang hoa ting 50.000.000°, ma hang hoa la Tai san, nén => Tai san
tan
- Phai tra ngudi ban ting 50.000.000¢, ma Phai tra nguoi ban 13 Ngudn vén, nén =>
Nguén von ting.
Nhu vy tinh 2 mat & nghiép vu nay 1a tai san va nguon von.
Luu y:
- Méi quan hé gitra c4c tai khoan ké toan phan anh cac ddi twong ké toan c6 quan hé
nhau trong cung mot nghiép vu kinh té goi la quan hé di ung tai khoan.
- Céc tai khoan ké toan c6 quan hé di tng véi nhau goi 1a tai khoan ddi ung.
4.1.2. Cdc loai quan hé doi irng ké todn
Cac nghiép vu kinh té - tai chinh phat sinh tac dong dén tai san va ngudn hinh thanh
tai san cua don vi, hinh thanh nén céc loai quan h¢ ddi ung ké toan sau:
Loai 1: Gia tri tai sdn nay ting dong thoi gia tri tai sdn khac giam 1 luong tuong
ung.
> Xét nghiép vu kinh té:
1. Doanh nghiép rdt tién giri ngan hang vé nhap quy tién mat 5.000.000°

TS < mimimimmimm -=TS
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Phan tich: Qua nghiép vu trén ta c6 “Tién giti ngdn hang” c6 quan hé véi “Tien mat”,

trong do:

- Tién mat (Tai san) tang 1én 5.000.000° => Tai san ting

- Tién giri ngan hang (Tai san) giam 5.000.000% => Tai san giam

Nhu vay, Tai san <-----> Tai san <==> Tai san ting , Tai san giam (1)

Nhan xét: Loai nghiép vu kinh té nay phan anh sy thay déi trang thai cua tai san trong
qua trinh hoat dong, né chi 1am thay d6i két cu tai san cua don vi khong lam thay ddi tong
gia tri tai san va tng ngudn von caa don vi, do d6 khong anh hudéng dén su can bang vé
lwong gitra tong gia tri tai san va tong gia tri ngudn von.

Loai 2: Nguén vén nay ting dong thoi nguén vén khac giam 1 luong gia tri twong tmg.
> Xét nghiép vu kinh té:
2. Doanh nghiép vay ngin han ngan hang tra ne ngwdi ban 10.000.000" .
NV Spp R EETEE - NV
Phan tich: Qua nghiep vu trén ta c6 “Vay ngan han’ oo yuan hé vai “No ngudi ban”,
trong do:
- Vay ngén han (N guén Vén) tang 10.000.000 ¢ = Ngué)n von tang,
- No nguoi ban (Nguén Vén) giam 10.000.000 ¢ = Nguén von giam
Nhu vay, Nguﬁn von <----> Nguf)n von <==> Ngu&n yon tang , Ngu(”}n von giam
(2) 9 7 7 \ 7
Nhan xét: Loai nghiép vu nay chi lam thay d6i két cau caa nguon von khéng lam thay
doi téng gié tri cia ngudn vén cua don vi; khong anh hudng dén su can bang caa tong gia tri
tai san va tong gia tri cua nguon von.
Loai 3: Tai sdn ting déng thoi nguén von tang 1 lugng twong ung
> Xét nghiép vu kinh té:
3. Doanh nghiép mua vt ligu chura tra tién cho ngudi ban 2.000.000

TS &t mimimimim o - NV
Phan tich: Qua nghiép vu trén ta c6 “Vat liéu” co quan hé vai “No nguoi ban”, trong
do:
- Vat liéu (Tai san) Tang: 2.000.000 => Tai san tang

- No nguoi ban (Ngudn vén) Tang: 2.000.000¢ => Ngudn vén ting

Nhu vdy, Taisan <----->Nguén vén <==>Tai sdn ting, Nguén vén ting (3)

Nhan xét: Loai nghiép vu kinh té nay 1am ting mé quy tai san cta don vi tc 12 tong gia
trj tai san va tong gia tri nguon von cung ting bang nhau vi vay su can bang giira tong gia tri
tai san va tong gia tri cua ngudn von van duoc duy tri.

Loai 4: Tai sdn giam dong thoi ngudn vén cing gidam 1 luong tuong Gng
> Xét nghiép vu kinh té:
4. Doanh nghiép dung tién giri ngan hang  tra no ngudi ban 10.000.000°

R | . TS - - . :._._-._.-A» NV i . . ..
Phan tich: Qua nghiép vu uen w c6 “Tién gui ngan ....., €O quan hé véi “Ng nguoi

ban”, trong do:

- Tién gui ngan hang (Tai san) giam: 10.000.000° => Tai san giam

- No phai tra nguoi ban (Ngudn vén) giam: 10.000.000% => Ngudn vén giam
Nhu vdy, Taisan <----->Ngudn vén <==>Tai sdn giam, Nguén vén giam (4)

13



Nhan xét: Loai nghiép vu nay lam giam quy mé cua tong gia tri tai san va ngudn vén
cung giam 1 lwong bang nhau. Vi vy, xét v& mat tong gia tri tai san va ngudn vén van can
bang.

Ngoai ra con c¢6 cac truong hop:

- Nghiép vu kinh té - tai chinh phét sinh 1am giam mgét logi tai san ddng thoi phét
sinh tang chi ph,

- Nghiép vu kinh té - tai chinh phat sinh 1am tang mét logi tai san dong thoi phat
sinh tang thu nhap;

- Nghiép vu kinh té - tai chinh phat sinh 1am giam mét logi nguon vén (No¢) dong
thoi phat sinh tang thu nhap;

- Nghiép vu kinh té - tai chinh phat sinh 1am zang mét logi nguon vén (No) ddng thoi
phét sinh tang chi phi;

% Nhan xét chung:

e Mot nghiép vu kinh té phét sinh néu lién quan dén tai san va nguén vén thi gia tri tai
san va nguon vén ludn bién dong cung chiéu, néu chi lién quan dén cac loai tai san
hoic céc loai ngudn von thi Tudn ludn c6 tang tai san nay giam tai san kia (hoic ngudn
vén nay tang ngudn von kia giam 1 lugng bang nhau).

e Mobi quan hé don vi kinh té déu quy tir can bang téng gié tri tai san va téng gia tri
nguodn von.

4.2. Cdch ghi kép vao tai khodn ké todn

421, Khdi ni¢m:

Ghi kép la viéc phan anh nghiép vu kinh té phat sinh vao it nhat hai tai khoan ké toan
c6 lién quan theo méi quan hé déi ng cia nghiép vu kinh té dé va moi quan h¢ khach
quan giira cac ddi twong ké toan lién quan.

Co s& cua viéc ghi kép: 1a dua vao mbi quan hé cia cac dbi tugng ké toan trong ting
nghiép vu kinh té phat sinh;

4.2.2. Nguyén tic ghi kép (Hay ndi dung ghi kép)

- Ghi No tai khoan nay ddng thoi ghi C6 vao tai khoan khac co lién quan.

- Tong s6 tién ghi No va Tong s tién ghi C6 ciia cAc tai khoan dbi ing bao gio ciing bang
nhau.
4.2.3.Vi du ghi kép

Vi du 1: Xuit quy tién mat mua vat liéu nhap kho 500.000¢

Nghiép vu nay lién quan dén 2 d6i twong ké toan 1a “Tién mat” va “Vat liéu” nén duoc
phan anh vao 2 tai khoan: TK “Tién mat” va TK “Nguyén liéu, vat liéu” nhu sau:

No TK Tiénmit C6 No TK Nguyén liéu, vatlieu C6

17500.000 1/=500.000 [

Vi du 2: Xuit quy tién mat mua vat liéu 700.000 va mua cdng cu nhap kho 300.000.

Nghiép vu nay lién quan dén 3 ddi tuong ké toan 1a “Tién mat”, “Vat liéu”, “Céng cu”
nén duoc phan anh vao 3 Tai khoan: TK “Tién mit”, TK “Nguyén liéu, vat liéu” va TK “Céng cu”
nhu sau:
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No TK Tién mat

Co No TK “Nguyén lidu, vat liew”  Cé

2/ 1.

Vi du 3: Mua vt ligu nhap kho 500.000 chi tra bang tién mat

000.000

2/°700.000

No

TK J:ﬁng cu Cé

2/ 300.000

chua chi tra cho ngwai ban.
Nghiép vu nay lién quan dén 3 ddi tuong ké toan 1a “Tién mat”, “Vat liéu”, “Phai tra
nguoi ban” nén dugc phan anh vao 3 Tai khoan: TK “Tién mat”, TK “Vat lidu” va TK “Phai tra

nguoi ban” nhu sau:

No TK Tién mat Cé

3/

300.000

300.000, sb con lai

No TK Nguyén liéu, vat lieu Co

3/ 500.000

No TK Phai tra nguoi ban C6

4.2.4. Pinh kth’n ké todn

Khai niém

Dé thyc hién viéc ghi kép trén tai khoan, ta phai can cr vao noi dung kinh té - tai
chinh tién hanh xac dinh ghi No vao tai khoan nao ghi C6 tai khoan nao vai sé tién 1a bao
nhiéu. Viéc nay goi la dinh khoan ké toan.

Vay dinh khoan ké toan 1a viéc xac dinh nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh duoc
ghi vao bén Nog va bén C6 caa nhirng tai khoan nao vai sé tién cu thé 1a bao nhiéu.

Cdc buéc Idp dinh khoan ké toan

(1) Xé4c dinh ddi teong ké toan lién quan;

(2) Xac dinh tai khoan ké toan lién quan, két cau cua tai khoan dé, tir d6 xac dinh ghi

No hay ghi c6 céc tai khoan nay;

(3) Xéc dinh s tién cu thé ghi vao ting tai khoan;

(4) Ghi dinh khoan ké toan.

Vi du: 1/ RAt tién gai ngan hang vé nhap quy tién mat 1.000.000d

Budc 1.
Xac dinh ddi tuong
ké toan

Budc 2:
Xac dinh tai khoan,
két cAu cua tai khoan,
ghi No hay ghi C6

Bugc 3:

Xac dinh s tién
cu thé ghi vao
ting tai khoan

Buéc 4.
Ghi dinh khoan

Tien mat TK “Tién mat”, TK tai san,|9.000.000
phat sinh tang - ghi N¢
Tienguinganhang | TK “Tién gui  ngan [9.000.000

hang”, TK tai san,
phét sinh giam - ghi C6

1/No TK ”Tién mdt””: 9.000.000
C6 TK“Tién gui ngan hang’
9.000.000

Phan logi dinh khodn ké toan

Dinh khoan ké toan trudc khi ghi sé ké toan la nham tranh dwoc su nham 1an c6 thé
xay ra trong ghi s6 va tao diéu kién cho viéc phan cong lao dong ké toan.

C6 hai loai dinh khoan ké toan :

- Pinh khoan gian don: 1a dinh khoan chi lién quan dén 2 tai khoan ké toan, trong do

cd mot tai khoan ghi N va 1 tai khoan ghi Co.
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Vi du 1: Doanh nghiép rt tién gi+i ngan hang vé nhap quy tien mat: 9.000.000
binh khoan: 1/ No TK “Tién mat” 9.000.000

CO TK “Tién giri ngan hang” 9.000.000
- Binh khoan phtc tap: La dinh khoan lién quan dén 3 tai khoan tré 1én, gom 2 loai:

+ Pinh khoan phic tap théng thuong: La dinh khoan lién quan dén it nhat 3 tai
khoan ké toan tré 1én trong d6 ¢6 1 tai khoan ghi No nhiéu tai khoan ghi C6 hoic 1 tai khoan ghi
C6 va nhiéu tai khoan ghi No.

Vi du 2: Doanh nghiép mua 1 vdt ligu nhap kho tri gia la 10.000.000¢ d3 thanh toan
6.000.000? bang tien mdt, con no nguroi ban 4.000.000°

binh khoan: 2/ No TK “Vat liéu ” 10.000.000
C6 TK “Tién mat” 6.000.000
C6 TK “Phai tra nguoi ban” 4.000.000

Vi du 3: Doanh nghiép rdt tién gui ngan hang 20.000.000¢ tra no ngudi bén
15.000.000%, con lai nhap quy tién mat 10.000.000°

binh khoan:

3/ No TK “Phai tra nguoi ban” 15.000.000
No TK “Tién mat” 10.000.000
C6 TK “Tién gri ngan hang” 20.000.000
+ Pinh khoan phizc tap déc biét: La loai dinh khoan trong d6 ¢6 nhiéu tai khoan ghi
No va dong thoi c6 nhiéu tai khoan ghi C6.

Vi du 4: Doanh nghiép gop vén vao co so lién doanh dong kiém soat mot TSCD hitu
hinh c6 nguyén gia 50.000.000, hao mon Iuy ké& Ia 10.000.000%, gia tri vén gop la
45.000.000°.

binh khoan:

4/ No TK “Vén gép lién doanh” 45.000.000
No TK “Hao mon TSCD” 10.000.000
C6 TK “Thu nhap khac” 5.000.000
C6 TK “TSCD hitu hinh” 50.000.000
Du 1a dinh khoan gian don hay dinh khoan phtc tap, moi dinh khoan duoc ghi vao tai
khoan 1 lan duoc goi 14 “but toan”.
M6t s6 quy dinh vé dinh khodn
e Dé c6 duoc dinh khoan dung, ké toan can phai xac dinh chinh xac:
- Ddi tugng ké toan cé lién quan trong mot nghiép vu kinh té phat sinh;
- Tai khoan ghi No, Tai khoan ghi C¢;
- S6 tién ghi bén No, bén Cé cac Tai khoan.
¢ Ghi No trudce ghi Co sau.
e Khi nghiép vu kinh té phat sinh c6 lién quan dén ghi No nhiéu tai khoan hoic ghi
C6 nhiéu tai khoan thi ta 1ap dinh khoan gian don hodc dinh khoan phuec tap.
Luu ¥: C6 thé tach mot dinh khoan phtic tap thanh nhiéu dinh khoan gian don nhung
khong dugc gop nhidu dinh khoan gian don thanh dinh khoan phic tap.

Vi du: Mua cua Cong ty A 1 s6 nguyén vat lidu tri gid 5.000.000 ¢, d4 thanh toan bang
tién giri ngan hang 3.000.000 ¢ va s tién con lai ng nguoi ban 2.000.000 ¢ (chua thanh toan).

Ta lap Pinh khodn:
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1/ Ng TK “Nguyén vat li¢u” 5.000.000

C6 TK “Tién giri ngan hang” 3.000.000

CO TK “Phai tra khach hang” 2.000.000
Tir Pinh khodn trén, ta cd thé tach ra 1am 2 d@inh khodn gidn don nhu sau:
la/ No TK “Nguyén vt liéu” 3.000.000

C6 TK “Tién guri ngdn hang” 3.000.000
1b/ No TK “Nguyén vdt ligu” 2.000.000

CO TK “Phdi tra kKhdch hang” 2.000.000

Két chuyén trén tai khodn

Két chuyén trén tai khoan la chuyén sé tién tir tai khoan nay sang tai khoan khéc,

thudng duoc thuc hién vao thoi diém cubi ky. Moi bat todn két chuyén déu phai ghi s6 kép.
Vidu 1:

C6 tai liéu ké toan tai don vi X nhu sau (Pon vi tinh: 1.000d):

. Tinh hinh s6 du tai khoan dau thang:

1. TK “Tién mat” 70.000 6. TK “Phai tra nguoi ban” 100.000
2. TK “TGNH” 90.000 Chi tiét:- Ngwoi ban M: 70.000

3. TK “Phai thu khach hang”  10.000 - Ngwoi ban N: 30.000

4. TK “Vat liéu” 30.000 7. TK “Vén dau tu CSH” 400.000
5. TK “TSCD hiru hinh” 300.000

Tong cong 500.000 Téng cong 500.000

Il. Cac nghiép vu kinh té phét sinh trong thang:

1. Mua cdng cu nhap kho chua tra tién cho ngudi ban N: 10.000,

2. Mua vat liéu nhap kho la 20.000, chi tra bang tién giri ngan hang 5.000, sé tién con lai
chua tra cho nguoi ban M la 15.000,

3. Chi tién mat nop vao ngan hang : 18.000

4. Chuyén tién giri ngan hang tra no cho:
- Nguoi ban M : 20.000
- Nguoi ban N : 40.000

5. Thu no bang tién mat nhap quy : 10.000

6. Nhan vdn gop bang 1 TSCP hitu hinh ¢6 nguyén gia : 30.000

Yéu cau:

1. Phan tich quan hé di tng cac nghiép vu kinh té trén

2. Lap dinh khoan ké toan céc nghiép vu kinh té trén;

3. Phan anh tinh hinh trén vao tai khoan va khoa tai khoan cudi ky (Mo chi tiét TK Phai

tra nguoi ban);

5. DANH MUC TAI KHOAN KE TOAN VIET NAM

Hé théng Tai khoan ké toan doanh nghiép dugc ban hanh theo Théng tu sb

200/2014TT-BTC ngay 22/12/2014 ciia Bo Tai chinh. Gom 76 tai khoan dugc xép nhu sau:

Loai Tai khoan Tai san

Loai Tai khoan Ng phai tra

Loai Tai khoan Vén cha sé hitu

Loai Tai khoan Doanh thu

Loai Tai khoan Chi phi san xuét, kinh doanh
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Loai Tai khoan Thu nhap khac
Loai Tai khoan Chi phi khac
Loai Tai khoan Xac dinh két qua kinh doanh
<= V& tén goi tai khoan: Mdi tai khoan c6 maot tén goi phan &nh noi dung kinh té cua ddi
tuong ké toan ma tai khoan do6 phan anh.
< V& sb hiéu tai khoan:
- Tai khoan cdp 1 duoc ky hiéu bang 3 chit s6:
Chir s6 thir nhét phan &nh Loai tai khoan;
Chir s6 thir hai phan anh Nhém tai khoan trong Loai;
Chir s6 thir ba phan anh chi tiét cac d6i tuong trong Nhom.
- Tai khodn cdp 2 duoc ky hiéu bang 4 chir sé: 3 chir sé dau 1 ky hiéu cua tai khoan cép
1, va chir s6 thir tu phan anh chi tiét doi twong da duoc phan anh trong Tai khoan cap 1
Vi du:
TK1121

l Chir s6 thir 4: Chi tiét doi twong Tién giti ngan hang bang Tién Viét Nam.
hit s6 thir 3: Phan anh tén ddi twong ké toan trong Nhom: Tién gei ngan hang
hit s6 thir 2: Phan anh Nhém tai khoan 11- Nhoém Tai san tien.
it s6 thtr 1: Phan &nh Loai tai khoan 12 loai TK loai 1- Tai san ngdn han.
6.3.2. Danh muc h¢ théng tai khodn ké toan doanh nghigp hi¢n hanh
HE THONG TAI KHOAN KE TOAN DOANH NGHIEP
(Theo Théng tw s6 200/2014TT-BTC ngay 22/12/2014 ciia B$ Tai chinh)
S6 [SOHIEUTK [TEN TAI KHOAN
TT [Capl [Cap2

1 2 3 4
LOAI TAI KHOAN TAI SAN
01 11 Tién mat

1111 [Tién Viét Nam

1112 Ngoali té

1113 |Vang tién té

Tién giri Ngan hang

1121  [Tién Viét Nam

1122 Ngoali té

1123 |Vang tién té

03 113 Tién dang chuyén

1131 [Tién Viét Nam

1132 Ngoali té

04 121 Chirng khoan kinh doanh

1211  |Cb phiéu

1212  [Trai phiéu

1218  |Chung khoan va cong cu tai chinh khac
05 128 Pau tw nam giir dén ngay d4o han

02

—
[N
N
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1281  [Tién gui co ky han
1282  [Trai phiéu
1283  |Cho vay
1288  |Céac khoan dau tu khac nam gitr dén ngay déo han
06 131 Phai thu cia khach hang
07 [133 Thué GTGT dwoc khau trir
1331  [Thué GTGT duoc khau trir cia hang hoa, dich vu
1332 [Thué GTGT duoc khiu trir cia TSCD
08 136 Phai thu ngi bg
1361  [Vén kinh doanh & cac don vi truc thudc
1362  [Phai thu noi bo vé chénh léch ty gia
1363  [Phai thu ndi bo vé chi phi di vay du diéu kién dugc von hoa
1368  [Phai thu noi bo khac
09 138 Phai thu khac
1381  [Tai san thiéu cho xir ly
1385  [Phai thu vé cb phan hoa
1388  [Phai thu khac
10 141 Tam ung
11 151 Hang mua dang di dwong
12 152 Nguyén liéu, vat ligu
1531 C?ng Cu, dung cu
1532 Cong cu, dung Cl.{
13 153 Bao bi luan chuyén
1533 L e .
1534 Do (,jung cho thué ,
Thiét bi, phu tung thay thé
14 [154 Chi phi san xuat, kinh doanh dé dang
Thanh pham
15  [155 1551 Thanh piém nhap kho
1557 Thanh pham bat dong san
16 156 Hang héa
1561  |Gia mua hang hoa
1562  |Chi phi thu mua hang hoa
1567  |Hang hoa bat dong san
17 157 Hang giri di ban
18  [158 Hang hoa kho bao thué
19 161 Chi sw nghiép
1611 Chi su nghiép nam trudc
1612  |Chi su nghiép nam nay
20 171 Giao dich mua ban lai trai phiéu chinh phi
21 211 Tai san ¢6 dinh hiru hinh
2111  [Nha cira, vat kién tric
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2112 |[May mdc, thiét bj
2113  [Phuong tién van tai, truyén dan
2114  [Thiét bi, dung cu quan ly
2115 Cay lau nam, suc vat lam viéc va cho san pham
2118 TSCD khac
2121 Tai san c6 dinh thué tai chinh
22 212 h129 TSCD hitu hinh thué tai chinh.
TSCD vo hinh thué tai chinh.
23 [213 Tai san cé dinh vo hinh
2131  |Quyén st dung dat
2132  |Quyén phét hanh
2133  |Ban quyén, bing sang ché
2134 Nhan hiéu, tén thuong mai
2135  |Chuong trinh phan mém
2136  [Giay phép va giay phép nhuong quyén
2138 TSCD vo hinh khac
24 214 Hao mon tai san coé dinh
2141 Hao mon TSCD hitu hinh
2142 Hao mon TSCD thué tai chinh
2143 Hao mon TSCD vo6 hinh
2147  |Hao mon bat dong san dau tu
25 217 Bét dong san dau tw
26 [221 Piu tr vao cong ty con
27 222 Piu tw vao cong ty lién doanh, lién két
Pau tw khac
28 [228 2281 Pau tu gbp von vao don vi khac
2288 bu tur khic
Dw phong ton that tai san
2291 R S L
h292 Du phong gqlam gla 9hﬁng khoan kinh doanh
29 229 h203 Du phong ton that dau tu vao don vi khac
h204 Du phong phai thu kho dbi‘
Du phong giam gia hang ton kho
30 241 Xay dung co ban dé dang
2411  [Muasam TSCD
2412  [X&y dung co ban
2413  |Stra chira lon TSCD
31 242 Chi phi tra trwéc
32 [243 Tai san thué thu nhap hoan lai
33 |44 Cam cd, thé chap, ky quy, ky cugc
LOAI TAl KHOAN NQ PHAI TRA
34 331 Phai tra cho nguwoi ban
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35  [333 Thué va cac khoan phai ndp Nha nwéc
3331  [Thué gia tri gia ting phai nop
33311 [Thué GTGT dau ra
33312 [Thué GTGT hang nhdp khdu
3332 [Thué tiéu thu dic biét
3333 [Thué xuat, nhap khau
3334  [Thué thu nhap doanh nghiép
3335  [Thué thu nhap ca nhan
3336  [Thué tai nguyén
3337  [Thué nha dat, tién thué dat
3338  [Thué bao vé méi trudng va cac loai thué khac
33381 [Thué bao vé méi trudng
33382 [Céc loai thué khac
3339  [Phi, 1€ phi va c&c khoan phai nop khac
36 334 Phai tra nguai lao dong
3341  |Phai tra cong nhan vién
3348  [Phai tra nguoi lao dong khac
37 335 Chi phi phai tra
38 336 Phai tra ndi b
3361  [Phai tra noi bo vé von kinh doanh
3362  [Phai tra noi bo vé chénh léch ty gia
3363  |Phai tra ni bo vé chi phi di vay du diéu kién duoc vén hoa
3368  |Phai tra noi bo khac
39 337 Thanh toan theo tién d§ ké hoach hgp dong xay dung
40 338 Phai tra, phai nop khéac
3381  [Tai san thira cho giai quyét
3382  [Kinh phi cong doan
3383  [B4o hiém x4 hoi
3384  [Bao hiemy té
3385  [Phai tra vé c6 phan hoa
3386  [Bao hiém that nghiép
3387 Doanh thu chua thuc hién
3388  [|Phai tra, phai nop khac
\Vay va n¢ thué tai chinh
n o pa P i khoan di vay
3412 No thué tai chinh
3431  [Trai phiéu phat hanh
34311 [Tréi phiéu thuong
42 343 34312  [Ménh gia trai phiéu
34313  |Chiét khdu trai phiéu
3432  |Phu trgi trai phiéu
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Tréi phiéu chuyén doi

43 344 Nhan ky quy, ky cwoc
44 347 Thué thu nhap hoan lai phai tra
Dw phong phai tra
3521 R s \ P .
509 Du phong bao hanh san pham hang hoa
45 352 503 Du phong bao hénh cbng trinh xay dung
Du phong tai co cau doanh nghi¢p
3524 R s LA
Du phong phai tra khac
46 353 Quy khen thwéng phac loi
3531  |Quy khen thudng
3532  |Quy phuc loi
3533 Quy phuc lgi da hinh thanh TSCD
3534  [Qu¥ thudng ban quan 1y diéu hanh cong ty
47 356 Quy phat trién khoa hoc va cong nghé
3561  [Quy phat trién khoa hoc va cdng nghé
3562  |Quy phéat trien khoa hoc va cong ngh¢ da hinh thanh TSCDb
48  [357 Quy binh on gia
LOAI TAl KHOAN VON CHU SO HUU
49 411 \Von dau tw cia chi sé hiru
4111 |Von gop cua chi s6 hitu
41111 |Cé phiéu phé thdng cé quyén biéu quyét
41112 |Co phiéu wu dai
4112  [Thang du von co phan
4113 |Quyén chon chuyén doi tréi phiéu
4118 |Véon khac
50 412 Chénh Iéch danh gia lai tai san
51  [413 Chénh Iéch ty gia hoi doai
1131 Cheénh léch ty gia do danh gi4 lai cac khoan muc tién té c6 goc ngoai
IS
4132 |Chénh léch ty gia hdi doai trong giai doan trudc hoat dong
52 {414 Quy dau tw phat trién
53 K17 Quy hé tro sap xép doanh nghiép
54 418 Céc quy khac thugc von chi sé hiru
55 419 Co phiéu quy
56 421 Lei nhuin sau thué chwa phan phoi
4211 Loi nhuan sau thué chua phan phdi nam trudc
4212 Loi nhun sau thué chua phan phdi nam nay
57 441 Nguon von dau tw xay dung co ban
58 461 Nguén kinh phi s nghiép
4611  [Nguon kinh phi sy nghiép nim trudc
4612  [Nguon kinh phi sy nghiép nim nay
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59 |66 Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP
LOAI TAl KHOAN DOANH THU
60 511 Doanh thu ban hang va cung cap dich vu
5111  |Doanh thu ban hang hda
5112  [Doanh thu béan céc thanh pham
5113  [Doanh thu cung cap dich vu
5114  |Doanh thu tro cap, trg gia
5117  [Doanh thu kinh doanh bat dong san dau tu
5118  [Doanh thu khac
61 515 Doanh thu hoat dgng tai chinh
62 521 Céac khoan giam trir doanh thu
5211  [Chiét khau thuong mai
5212 Hang ban bi tra lai
5213  |Giam gia hang ban
LOAI TAlI KHOAN CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH
63 611 Mua hang
6111 Mua nguyén liéu, vat liéu
6112  [Mua hang hoa
64 621 Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép
65 622 Chi phi nhan cong truc tiép
66 623 Chi phi sir dung may thi cong
6231  |Chi phi nhan céng
6232  |Chi phi nguyén, vat liéu
6233  |Chi phi dung cu san xuat
6234  [Chi phi khau hao may thi cong
6237  [Chi phi dich vu mua ngoai
6238  [Chi phi bang tién khac
67  [627 Chi phi san xuit chung
6271  [Chi phi nh&n vién phan xudong
6272  |Chi phi nguyén, vat li¢u
6273  [Chi phi dung cu san xuat
6274  [Chi phi khau hao TSCD
6277  |Chi phi dich vu mua ngoai
6278  [Chi phi biang tién khac
68 631 Gia thanh san xuat
69 632 Gia von hang ban
70 635 Chi phi tai chinh
71 641 Chi phi ban hang
6411  |Chi phi nhan vién
6412  |Chi phi nguyén vat li¢u, bao bi
6413  |Chi phi dung cu, d6 dung
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6414  |Chi phi khau hao TSCP

6415  [Chi phi bao hanh

6417  |Chi phi dich vu mua ngoai

6418  [Chi phi bang tién khéac

72 642 Chi phi quan ly doanh nghiép

6421  [Chi phi nhan vién quan ly

6422  |Chi phi vat liéu quan ly

6423  |Chi phi d6 dung van phong

6424  |Chi phi khau hao TSCD

6425  [Thué, phi va Ié phi

6426  [Chi phi dy phong

6427  (Chi phi dich vu mua ngoai

6428  [Chi phi bang tien khéac

LOAI TAl KHOAN THU NHAP KHAC

73 711 Thu nhap khéac
LOAI TAlI KHOAN CHI PHI KHAC
74 811 Chi phi khac
75  [821 Chi phi thué thu nhap doanh nghiép
8211  [Chi phi thué TNDN hién hanh
8212  [Chi phi thué TNDN hodn lai
TAI KHOAN XAC PINH KET QUA KINH DOANH
76 [911 Xac dinh két qua kinh doanh

6. QUY TRINH KE TOAN TRONG DOANH NGHIEP
Trong tt ca cong ty, don vi thi cac bwée lam ké toan tai doanh nghiép déu duogc thyc hién
nhu sau:
Buiéc 1: Tong hop cdc nghiép vu phit sinh
Céc cong viéc, quan hé mua ban kinh té,cong viéc phat sinh hang ngay tai don vi, cong ty s&
duogc ké toan tong hop lai tir cac phong ban khac nhau trude khi tién hanh 1ap chimg tir gbc:
VD: Chi tién tng mua trudc céng cu dung cu trong thang 5, tién bao hiém cho nhan vién, tién
lvong nhan vién trong thang ....
Buwéc 2: Lap chirng tir goc trén cin civ dd tong hop dwoc
Chtng tir géc dugc coi 1a bang ching dong thoi 13 cin ¢ phap 1y dé ké toan tién hanh ghi
nhan cic giao dich vao nhitng phuong tién nhat dinh sau khi di kiém tra chung tir, xtr 1y va
phan tich cac giao dich. Puoc ké toan vién 14p ra khi phat sinh nghiép vu kinh té.
Buwéc 3: Xir Iy kiém tra chirng tir goc
Chung tir gbc duogc 1ap ra s& dugce chuyén vao phong ké toan dé ké toan tong hop kiém tra
tinh chinh x4c va chan thuc ctia cac bang chimg tir trude khi trinh 18n ké toan truong, dé phat
hién nhitng sai pham dau tién han ché sai x6t theo day truyén sau nay.
Buéc 4: Tién hanh ghi sé sdch ké todn
Sau khi chimg tir gbc duoc 1ap ra dd hoan chinh, dua vao cin ctr ching tir ge, ké toan s& bat
dau nhap liéu chimg tir 1am s6 sach ké toan, gdm c6: sb nhat ky chung, s6 cai, s chi tiét.
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Buéc 5: Sip xép chieng tir ké todn

Sauk hi chimg tir ké toan 1ap ra sé& tién duogc sip xép theo thir ty trir trude dén sau: chung tir
do ké toan 1ap t6i chimg tir do cac phong ban khac lap.

Buéc 6: Cudi ky (Thue hién bit todn cudi ky va biit todn két chuyén)

Bt toan cudi ky va bt toan két chuyén dong thoi khoa sé ké toan. Pay 1a cong viée cubi
thang 1a nghiép vu ké toan phai lam dé tong hop dit liéu trong mot thang, bén canh véi cac but
toan tong két hang ngay . Muc dich, xac dinh sd du cia tai san va ngudn von va 13i 15 trong
ky.

Buéc 7: Khéa sé, xdc dinh sé dw

Sau khi hoan thién but toan cubi ky, chimg tir dugc kiém tra, tong hop lai cu thé théng tin
trén sb cai s& duge khoa, khong thé stra di . bay duogc coi 1a can chir chinh xéc dé 1ap céo tai
chinh cudi cung.

Buéc 8: Lap bang cin doi sé phdt sinh

Bang can dbi s6 phat sinh dugc 1ap dua trén s6 céi va so chi tiét duoc 1ap tai bude 7. Bang can
dbi s6 phat sinh duoc 1ap dé ké toan danh gia duoc tong quan vé toan bo sb cai phat sinh gom
nhitng loai s6 cai ndo va di ding chua.

Néu da hoan thién va khong can stra doi ké toan sé& thyc hién but toan md sé cai, sd chi tiét,
két hop v6i bang can ddi s6 phat sinh tién hanh thuc hién bao cao tai chinh.

Buwéc 9: Lap bdo cdo tai chinh, quyét todn thué

Déi véi cac quy trinh ké toan trong doanh nghiép thi but toan 1ap béo cdo tai chinh, quyét toan
thué 14 quan trong nhat vi né phirc tap can nhiéu nghiép vu, k¥ nang xir 1y tinh huéng can
ddi. .. khong phai ké toan nao cling thyc hién duoc tdt. Ké toan s& dua vao sb cai va sb chi
tiét dé tién hanh lap bao cdo tai chinh. Can phai lap theo 4 biéu mau chinh 13: “Bang can ddi
ké toan, Bao céo két qua kinh doanh, B&4o céo luu chuyén tién t& va thuyét minh bao cdo tai
chinh”.

B. Cau hoéi on tap va bai tap thuc hanh

Bai 1: C6 tai liéu vé tinh hinh tai san va nguon hinh thanh tai san 31/12/N tai 1 cong ty nhu
sau.

1. Tién mat ton quy 15.000.000
2. Tién gui ngan hang 135.000.000
3. Chung khoén kinh doanh 30.000.000
4. Phai thu caa khéch hang 50.000.000
5. Nguyén vat liéu chinh 400.000.000
6. Vat liéu phu 130.000.000
7. Phuy tang thay thé 90.000.000
8. Thanh pham 50.000.000
9. Vén chii so hiru 2.000.000.000
10. Khoan vay ngéan hang 100.000.000
11. Nha xuéng. 100.000.000
12. Phuong tién van tai 75.000.000
13. Nha kho 25.000.000
14. May mac thiét bi san xuat 1.000.000.000
15. Gia tri quyén str dung dat 50.000.000
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16. Quy dau tu phat trién 50.000.000

17. Khoan phai nop ngén sach 40.000.000
18. Nhién liéu 55.000.000
19. Nha lam viéc 150.000.000
20. Ngudn vén xay dung co ban 125.000.000
21. Chi phi san xuét kinh doanh do dang 145.000.000
22. Lii chua phan phdi 100.000.000
23. Khoan phai tra cho nguoi ban 70.000.000
24. Khoan tién Iuong phai tra cho CNV 15.000.000
Yéu cau:
1. Hay sap xép tai liéu trén theo két cau tai san va ngudn hinh thanh tai san tai thoi diém
31/12/N:

2. Tinh tong gia tri tai san? Tong s6 ngudn vén va ting loai nguon von ? (No phai tra va
ngudn von chi sé hitu) caa cong ty.
Bai 2: C4 tai liéu vé tinh hinh tai san va nguon hinh thanh tai san ngay 31/12/N tai cng ty X
nhu sau: (Pon vi : 1.000d)

1. Tién mat ton quy 40.000
2. Tién giri ngan hang 120.000
3. Chuang khoén kinh doanh 20.000
4. Khoan phai thu nguoi mua 50.000
5. Nguyén vat liéu chinh 410.000
6. Vat lieu phu 175.000
7. Phy tung thay thé 90.000
8. Thanh pham trong kho 45.000
9. Chi phi san xuét kinh doanh d¢ dang 150.000
10. Nha lam viéc 275.000
11. May mac thiét bi san xuét 900.000
12. Gia tri quyén sir dung dat 225.000
13. Khoan vay ngan hang 110.000
14. Nguon vén xay dung co ban 135.000
15. Quy dau tu phat trién 40.000
16. Khoan phai ngp ngan sach 15.000
17. Khoan tién lwong phai tra cho CNV 20.000
18. Lai chua phan phdi 120.000
19. Khoan phai tra cho nguoi ban 60.000
20. VVén dau tu cta chi s¢ hitu 2.000.000

Yéu cqu: Hay phan loai tai liéu trén theo két cau tai san va ngudn hinh thanh tai san tai thoi
diém 31/12/N (Tong gia tri tai san, tong s6 ngudn vén va ting loai nguon vén ).
Bai 3:
1. Tai san cua cong ty A 1a 1,5 ty dong, no phai tra bang 1/4 von cha so hitu. Hoi No phai
tra va VCSH cua cong ty la bao nhiéu ?
2. \Vén chu sé hitu cua cong ty B 12 1,5 ty déng, no phai tra bang 1/3 tong tai san. Hoi No
phai tra cia cong ty la bao nhiéu ?
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3. a/ Pau nim Tai san cua cdng ty C 1a 1,2 ty ddng va no phai tra 1a 0,4 ty ddng. Trong
nam tai san ting 0,3 ty ddng va vén chu s¢ hiru ting 0,15 ty ddng. Hoi No phai tra cudi
nam la bao nhiéu ?

b/Pau ndm Tai san cua cdng ty D 1 1 ty ddng va no phai tra 12 0,2 ty dong. Trong
nam no phai tra giam 0,05 ty dong, vdn chi sé hitu ting 0,15 ty ddng. Hoi tai san cudi
nam la bao nhiéu?

Bai 4: Tai mot don vi kinh doanh ¢d vén ban déu duoc cap gom: (Pon vi tinh: Triéu ddng)

- Tién mat: 400

- TSCD httu hinh 1.000

Trong ky ¢6 cac nghiép vu kinh té phat sinh nhu sau:
1. Mua vat liéu chinh nhap kho chua tra tién cho nguoi ban 200
2. Nhan vén cap trén cap (hoac von gop) bang tién mat nhap quy 60
3. Xuat quy tién mit tra no cho ngudi ban 100
4. Xuat quy tién mat chi tam tng cho nhan vién 10
5. Vay ngan han ngan hang nhap quy tién mat 50

Yéu c4u: Cho biét quan hé déi tng xay ra & mdi nghiép vu kinh té.
Bai 5: Ngay 1/1/N Ong An da bo von thanh 1ap doanh nghiép (Pon vi tinh triéu dong), trong do:
- Tién giri ngan hang 480
- Tién mat 20
Trong théng, doanh nghiép da tién hanh hoat dong kinh doanh véi cac nghiép vu kinh té phét sinh nhu
sau:

1. Mua mot can nha bang tién vay dai han ngan hang tri gia 100

2. Mua may mac thiét b tra bang tién giri ngan hang 50

3. Mua nguyén liéu nhap kho chua tra tién nguoi ban tri gia 15

4. Vay ngan han ngan hang tra no cho ngudi ban 10

5. Dung tién giri ngan hang tra sé no con lai cho nguoi ban 5
Yéu cqu:

1 Xac dinh phuong trinh ké toan khi thanh l1ap doanh nghiép;
2 Xac dinh gié tri tai san va ngudn von cua doanh nghiép sau mdi nghiép vu kinh té trén;
3 Cho biét quan hé d4i tng xay ra & mdi nghiép vu kinh té;
4 Pinh khoan céc nghiép vu kinh té phat sinh & trén
Bai 6: C6 tinh hinh tai san va ngudn hinh thanh tai san lic méi budc vao hoat dong kinh
doanh (ngay 01/01/N) cta cong ty TNHH A nhu sau: (BVT: 1.000 @)

1. Tién mat 16.000
2. Tién giri ngan hang 50.000
3. Cong cu dung cu 20.000
4. Tam Gng 6.000
5. Nguyén liéu, vat liéu 15.500
6. Thanh pham 90.000
7. TSCD hiru hinh 670.000
8. Vay ngan hang 27.500
9. Phai tra cho nguoi ban 60.000
10. Vén Pau tu CSH 670.000
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11. Quy dau tu phat trién 80.000

12. Loi nhuan chua phéan phdi 30.000

Trong thang 1/N c6 cac nghiép vu kinh té phét sinh sau: (don vi tinh: 1.0004)

1. Vay ngan han ngan hang tra no cho ngudi ban : 35.000

2. R{t tién giri ngan hang nhap quy tién mat : 25.000

3. Chi tién mat mua cong cu, dung cu nhap kho . 5.000

4. Tra no cho nguoi ban bang tién gui ngan hang : 10.000

5. Nhdn von gop lién doanh bang tién giti ngan hang  : 60.000

6. Chi tien mat tam izng cho nhan vién . 2.000

7. Mua 1 TSCP hitu hinh bang tién vay ngan hang : 50.000
Yéu cau:
1. Phan loai tai san cua doanh nghiép theo két ciu va ngudn hinh thanh lac dau thang 1/N
2. Trong cac nghiép vu trén, thi nhitng nghiép vu nao khong 1am thay doi s6 tong cong tai san?
3. Cho biét quan h¢ d6i (g xay ra & mdi nghiép vu kinh té.

4. Binh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh & trén
Bai 7
A. Sé duwr ddu ky trén cac tai khoan ké toan tgi ¢ doanh nghiép ABC:
- TK Tién mat 60.000
- TK Tién giri ngan hang 90.000
- TK Hang hoa 50.000
- TK TSCD hitu hinh 270.000
- TK Vén dau tu caa CSH 395.000
- TK Vay ngén hang 65.000
- TK Phai tra cho nguoi ban X
B. Trong ky c6 cac nghiép vu kinh té phdt sinh nhw sau:
1. Rt tién guri ngan hang nhap quy tién mat 18.000
2. Nha nuéc cap von kinh doanh bang tién giti ngan hang 45.000
3. Mua hang hoa chua tra tién cho ngwoi ban 30.000
4. Dung tién gii ngan hang tra ng vay ngan hang 12.000
5. Tra no nguwoi ban bang tién guti ngan hang 10.000
Yéu cau

1. Tim gia tri X & dau ky ? (S6 tién phai tra cho ngudi ban 1a 10.000)

1. Néu sy thay doi (tang, giam) cua tai san va ngudn vén sau mdi nghiép vu phét sinh;
2. Phan loai tai san tai thoi diém thanh 1ap va cudi ky;

3. Sau mot ky hoat dong, ngudn vén caa doanh nghiép thay d6i két cau nhu thé nao?
4. Thiét lap phuong trinh ké toan co ban tai thoi diém dau ky va cudi ky.

5. Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh & trén.

Bai 8: Lap dinh khoan ké toan cac nghiép vu kinh té phat sinh sau:
1. ROt tién giri ngan hang vé nhap quy tién mat: 20.000.000

Mo

Ong A g6p vén kinh doanh biang mét tai san ¢ dinh hitu hinh nguyén gia 40.000.000.
Vay ngan han ngan hang tra no ngudi ban: 20.000.000.
Thu hdi khoan no phai thu caa khach hang bang tién mat nhap quy: 10.000.000.
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5. ROt tién giri ngan hang thanh toan khoan no phai tra cho ngudi ban: 15.000.000.

6. Mua vat liéu nhap kho 50.000.000 tra bang tién vay ngan han: 35.000.000 va sé con lai
chua tra cho ngudi ban 15.000.000;

7. Mua ching khoén ngin han di tra bang tién mat: 45.000.000.

8. Xuat quy tién mit chi tam ng cho nhéan vién 6.000.000.

9. Chi tién mat thanh toan cac khoan phai tra céng nhan vién 20.000.000.

10. Ngudi mua hang tra no tién hang bang tién mat 1a 12.000.000 va bang tién giri ngan hang

Ia 18.000.000.
Bai 9: Co tai liéu ké toan trén cac tai khoan tai thoi diém cudi ky:
TK Tién mit TK TGNH Vay vang thué TC TK Vén dau tur
CSH
SD: 10.000 SD: 50.000 SD: SD:
15.000 100.000
1) 5000 |2)7.000 1) 2) 7.000 |4
5.000 4,000
4) 4,000 |3)1.000 5) 6)
1.000 5.000
PS: PS: PS: PS: PS: PS: PS: PS:
SD: SD:
TK Vit liéu TK Cong cu TK Phai tra nguoi ban TK TSCD HH
SD: 4.000 5) 1.000 |SD: SD:
6.000 57.000
2) 7.000 3) 1.000 6) 5.000
PS: PS: PS: PS: PS: PS: PS: PS:
SD: SD: SD: SD:
YEU CAU: Khoa tai khoan ké toan (Cong phét sinh va tinh sb du cudi ky)
Bai 10

Tir két qua ctia bai tap 7 hay lap Bang can dbi tai khoan (Dién s6 liéu vao bang sau)
BANG CAN DOI TAI KHOAN

Théng (Quy) ........... nam.........
Sédudauky | Sb phat sinh trong ky S6 du cudi ky
T TEN 'I:AI No Co No Co No Co
KHOAN
B 1 2 3 4 5 6
1 |TK Tién mat

2 |TK Tién gui NH
TK Vay va ng thué
tai chinh

TK Von dau tu
CSH
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5 |TKVatligu

6 |TK Congcu

TK Phai tra nguoi
ban

8 | TKTSCb HH

Tong cong

Bai 11: Tir tai liéu ké todn ciia bai tap 4.
Yéu cau:
1. Lap dinh khoan;
2. M¢ tai khoan, phan anh vao tai khoan va khoa tai khoan;
3. Lap Bang can ddi tai khoan.
Bai 12
A. C6 tinh hinh dau ky trén cac tai khodn tai mét cong ty nhu sau:
-Tai khoan “Tién mat”  : 20.000.000,
-Tai khoan ‘TGNH’ : 50.000.000,
-Tai khoan Vit liéw’ : 10.000.000.
-Céc tai khoan khac c6 sé du hop Iy: xxx
B. Trong ky, ¢ cac nghiép vu kinh té phat sinh sau:

1. Mua Cdng cu nhap kho di tra bang tién goi ngan hang 10.000.000

2. Xuét guy tién mat tra no ngudi ban 2.000.000

3. Thu no cua khach hang bang tién mat nhap quy: 1.300.000

4. Nhan vién A hoan tra tam &ng bang tién mat 2.000.000

5. Mua vat liéu nhap kho chua tra tién cho nguoi ban  1.200.000

6. Chi tién mat tra no vay ngan han 4.000.000

7. Rt tién goi ngan hang vé nhap quy tién mit: 2.000.000

8. Pugc Nha nudc cap von kinh doanh bang maét tai san ¢ dinh hitu hinh nguyén gia

15.000.000, va bang vat liéu nhap kho 12.000.000
9. Yéu cau:
1. Lap dinh khoan,
2. M tai khoan, ghi cac nghiép vu kinh té phat sinh trong ky va khoéa tai khoan cudi ky.
Bai 13 Tai céng ty Z cé tai liéu ké todn:
S6 du dau thang 3/N caa Tai khoan 131-Phai thu khach hang: 30.000.000, chi tiét:
- Phai thu khach hang M: 20.000.000
- Phai thu khach hang N: 10.000.000
Trong thang 3/N ¢6 cac nghiép vu kinh té phét sinh:
1. Khéach hang M tra ng 15.000.000 bang tién mat nhap quy.
2. Ban chiu mot sé hang cho khach hang K theo gia ban 40.000.000.
3. Khach hang N tra ng 10.000.000 bing tién mat nhap quy.
4. Thu no khéch hang K 25.000.000 bang tién giri ngan hang.
Yéu cau:
1. Lap dinh khoan;
2. Phan &nh tinh hinh trén vao TK 131 (TK cép 1 va cép 2);
3. Lap bang tong hop chi tiét TK 131- Phdi thu khach hang

30



Bai 14
|. Sé dur dau ky trén céc tai khoan tai mét cong ty nhw sau:

TK “Tién mat” 20.000.000 | TK ~ “Vay va no thué TC”
160.000.000

TK “Tién goi ngan hang” 150.000.000 | TK “Phai tra ngudi ban” 30.000.000

TK “Phai thu khach hang” (Dung) 40.000.000 Chi tiét: - DN A: 20.000.000 (Du c6)

TK “Vat liéu ton kho” 190.000.000 - DN B: 10.000.000 (Du ¢6)

TK “TSCD Hitu hinh” 500.000.000 | TK “Phai tra cong nhan vién”  10.000.000

TK “Hao mon TSCD” 100.000.000 | TK “Vén dau tw CSH”  600.000.000

1. Trong ky, ¢6 cac nghiép vu kinh té phét sinh sau:

1.

Rt tién giri ngan hang vé nhap quy tién mat: 10.000.000

2. Ong K gdp von kinh doanh bang mat tai san ¢6 dinh hitu hinh nguyén gia 40.000.000.
3.
4

Vay ngan han ngan hang tra ng nguoi ban (Doanh nghiép A): 15.000.000.

R0t tién giri ngan hang thanh toan khoan no phai tra cho ngudi ban 12.000.000, Trong d6
Doanh nghiép A: 5.000.000, Doanh nghiép B: 7.000.000).

Mua vat liéu nhap kho 50.000.000 tra bang tién vay ngan hang: 35.000.000 va sb con lai
chua tra cho nguoi ban (Doanh nghiép B): 15.000.000;

Mua cong cu nhap kho di tra bang tién mat: 45.000.000.

Xuét quy tién mat chi tam ang cho nhén vién 6.000.000.

Khéch hang tra no tién hang bang tién mat 1a 30.000.000 va tién giri ngan hang la
10.000.000.

I11.Yéu cqu:

1. Lap dinh khoan;
2. M6 tai khoan, chi tiét tai khoan phan anh céc nghiép vu kinh té phat sinh trong ky va

khoa tai khoan cudi ky;

3. Lap bang tong hop chi tiét phai tra nguoi ban;

4. Lap Bang can ddi tai khoan.

BAI 2: KE TOAN THANH TOAN

Muc tiéu:

- Lap duoc chung tir ké toan tién mat, tién giri ngan hang

Dinh khoan duoc cac nghiép vu ké toan thanh toan phat sinh

- M@ ta duogc quy trinh ghi s6 ké toan chi tiét, tong hop ké toan thanh toan
- Ghi s6 chinh xéc céac nghiép vu ké toan thanh toan phét sinh

- Kiém tra d6i chiéu thong tin so chi tiét, s6 tong hop

A. N¢i dung

1.

KE TOAN TIEN MAT

1.1. Ngi dung, nguyén tdc, nhiém vu ké toan tién mat
1.1.1. Ni dung

Tién cta doanh nghi¢p la tai san ngén han ton tai truc tiép dudi hinh thtc tién té. Theo

noi quan ly, tién gom tién mat tai quy, tién gui ¢ cac ngan hang, t6 chic tin dung va cac

khoan tién dang chuyén; con v€ mat hinh thirc, tién gom tién Viét Nam, ngoai t¢, vang tién t¢.

Trong qué trinh san xuat, kinh doanh tién vira dugc st dung dé dép ung nhu cau vé

thanh todn cac khoan no cuia doanh nghiép hodac mua sam VAt tu, hang hoa dé kinh doanh, vira
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1a két qua cua viéc mua ban hodc thu hdi cac khoan no. Chinh vi vdy quy mo tién phan anh
kha ning thanh toan ngay cta doanh nghiép. Mat khac tién 1a mot loai tai san c6 tinh luan
chuyén cao nhat, do d6 doi hoi doanh nghiép phai quan 1y rat chit ché vi trong qua trinh luan
chuyén tién rat dé bi tham 6, loi dung, mAt mat.

Tién mit tai quy ciia doanh nghiép bao goém tién Viét Nam (ké ca ngén phiéu) ngoai
t¢, vang bac, kim khi quy, da quy. Moi nghiép vu thu, chi béng tién mat va duge bao quan tién
madt tai quy do thu quy ctia doanh nghiép thuc hién.

1.1.2. Nguyén tic, nhiém vu ké toan tién mit

- Pon vi tién té trong ké toan 12 Pong Viét Nam (ky hiéu qudc gia 13 “d”; ky hiéu qubc
té 1a “VND”) dugc ding dé ghi s6 ké toan, 1ap va trinh bay Béo cdo tai chinh cua doanh
nghiép. Truong hop don vi ké toan chu yéu thu, chi bang ngoai té, dap umg duoc cac tiéu
chuan quy dinh thi duoc chon mot loai ngoai té lam don vi tién té dé ghi s6 ké toan.

- Ké toan phai mo s6 ké toan ghi chép hang ngay lién tuc theo trinh tu phat sinh cac
khoan thu, chi, xuat, nhap tién, ngoai té va tinh ra s ton tai quy tai moi thoi diém dé tién cho
viéc kiém tra, ddi chiéu.

- Cac khoan tién do doanh nghiép khac va ca nhan ky cuoc, ky quy tai doanh nghiép
dugc quan 1y va hach toan nhu tién cta doanh nghiép.

- Khi thu, chi phai c6 phiéu thu, phiéu chi va c¢6 du chit ky theo quy dinh cia ché do
chtng tir ké toan.

- Ké toan phai theo ddi chi tiét tién theo nguyén té. Khi phat sinh cac giao dich bang
ngoai té, ké toan phai quy doi ngoai té ra Pong Viét Nam theo nguyén tic:

+ Bén No céc tai khoan tién ap dung ty gia giao dich thuc té;

+ Bén C6 cac tai khoan tién ap dung ty gia ghi s6 binh quéan gia quyén.

Tai thoi diém 1ap Béo cdo tai chinh theo quy dinh cua phap luat, doanh nghiép phai
danh gia lai s6 du ngoai té va vang tién té theo ty gia giao dich thuc té.

1.2. Chang ter sir dung
1.2.1. Liét ké cac ching tir sir dung lién quan

Khi c6 nghiép vu kinh té phat sinh thu, chi tién mat phai c6 chimg tir ké toan, dugc ké
toan truong va giam doc ky duyét. Tir ching tir gde ké toan 1ap Phiéu thu, Phiéu chi nhu sau:

- Phiéu thu:

+ Muc dich : Quan 1y cc khoan thu tién mat vao quy.

+ Trach nhiém, phuong phap 1ap: Ké toan lap thanh 3 lién. Sau khi ghi day du cac noi
dung trén phiéu, ky vao phiéu va chuyén cho ké toan truong va giam dbc ky duyét. Sau do
chuyén cho thu quy lam can c thu tién vao quy. Thu quy gitr lai 1 lién dé ghi s6, 1 lién giao
cho ngudi ndp tién, con 1 lién giit noi 1ap phiéu dé ké toan vao So ké toan chi tiét quy tién
mat.

- Phiéu chi:

+ Muc dich : Quan 1y cc khoan chi tién mit ra khoi quy.

+ Trach nhiém, phuong phap lap: Ké toan lap thanh 3 lién, 1 lién kém chimg tir gbc
chuyén giao thu quy dé lam chimg tir chi, 1 lién gitt noi 1ap phiéu dé ké toan vao So ké toan
chi tiét quy tién mat va 1 lién giao cho nguoi ndp tién.

- Cac chimg tir khac: Bang ké ngoai té, vang bac, da quy; Bién ban kiém quy
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K¢é toan tién mat phai chiu trach nhiém mo S6 chi tiét quy tién mat dé ghi chép hang
ngay, lién tuc theo trinh tu phat sinh cic khoan thu, chi tién mit va tinh ra sé ton quy tién mat
& moi thoi diém.

Hing ngay, thi quy phai kiém ké sb ton quy tién mat thuc té va tién hanh ddi chiéu
v6i s6 lidu cta s6 quy tién mit va so chi tiét quy tién mat. Néu c6 chénh léch, ké toan va tha
quy phai kiém tra lai dé x4c dinh nguyén nhan va kién nghi bién phap xtr 1y chénh léch.

1.2.2. Lap chirng tir ké toan
1.2.2.1. Hwéng din lap chieng tir
1.2.2.1.1. Pdi véi chirng tir 1a Phiéu thu: co6 quy trinh thu tién mit nhu sau:

Buoc 1: Bo phan ké todn tié’p nhan de nghi thu tién

Chimg tir kém theo yéu cau thu tién: Gidy thanh toan tién tam tGmg; Héa don; Hop
ddng; Bién ban thanh 1y TSCP, Bién ban gop von;...

BurGe 2: Ké todn tién mdt déi chiéu cdc chirng tir
+ Pdi chiéu cac ching tir véi nhau dé dam bao tinh hop 1y, hop 16. Bao gom: diy du

chir ky va phé duyét cua phu trach bd phan kién quan, ndi dung ching tir tuan thu cac quy

dinh, quy ché tai chinh ctia Cong ty va Phép luat.

+ Chuyén cho ké toan truong duyét.

Burée 3: Ké todn truong kiém tra cdc chieng tir lién quan va ky vao dé nghi kém cdc chirng
tre lién quan

Buée 4: Phé quyét ciia Gidm doc / Phé gidm doc hodc Tong gidm doc / Phé tong gidm
doc

Cin ctr vao cac quy dinh, quy ché tai chinh dé xem xét phé duyét cac khoan thu. Cac dé
nghi thu khong hop 18 s& bi tir chéi hodc yéu cau lam rd hay bo sung cac ching tir lién quan.

Buée 5: Lip phiéu thu

Sau khi kiém tra va phé duyét cac chung tir lién quan, ké toan tién mat lap phiéu thu.

Bueée 6: Ky duyét phiéu thu

Ké toan truéng nhan phiéu thu, ky va chuyén cho Giam dbc hodc Tong giam dbc dé ky
duyét.

Bueée 7: Thit quy thu tién mdt

Phiéu thu kém chimg tir gdc dugc chuyén cho tha qui dé tién hanh thu tién.

Thii quy gir lai 1 lién phiéu thu.

B chimg tir phiéu thu kém chimng tir gdc tra lai cho ké toan.

Bu6e 8: Ghi chép nghiép vu vdo sé sdach va luu trit chirng tir ké todn

Minh hoa buéc 5: Lap Phiéu thu

Muc dich: Nham xéac dinh sb tién mat, ngoai té thuc té nhap quy va lam cin ctr dé thu quy
thu tién, ké toan ghi s6 cac khoan thu c6 lién quan. Moi khoan tién nhap quy déu phai c6
Phiéu thu. Déi v6i ngoai té trude khi nhap quy phai dugc kiém tra va lap “Bang ké ngoai t&”
dinh kém v6i Phiéu thu.
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Miuso01-TT

0 va tén ngudi ndp tién:..
Brachic oo

Ké toin Ngwoi  Ngwei lip
trirdmg nop phiéu
tien

(KY, ho tén, dong (K, hotén)  (K¥, ho (K, ho (K3, ho tén)
dau) tén) tén)

Di nhin di s6 tién (viét bing chiF): .o.ooooooroooee

Phiéu thu do ké toan lap thanh 3 lién, ghi dy du cac ndi dung va ky vao phiéu thu, sau d6
chuyén cho ké toan truong kiém tra, ky va chuyén cho Giam ddc ky duyét. Chuyén cho tha
quy lam thu tuc nhap quy.

- Sau khi nhan du sé tién, tha quy ghi s6 tién thyc di nhan bang chit, ky va ghi rd ho
tén. tu hoc ké toan doanh nghiép
- Lién 1 luu & noi lap phiéu.
- Lién 2 thu quy dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan cing v&i chimg tir goc dé
vao sb ké toan.
- Lién 3 giao cho ngudi ndp tién.
-Luuy:
 Néu la thu ngoai té phai ghi rd ty gia tai thoi diém nhap quy dé tinh ra téng sb tién theo
don vi dong tién ghi so.
o Lién phiéu thu guri ra ngoai doanh nghiép phai déng dau.
o Ky sbng timg 6 chirc danh twrong tmg va theo ting lién.
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Poi voi chirng tir 1a Phiéu chi: ¢ quy trinh chi tién mat nhu sau:

Buoc 1: Bo phan ké todn tié}) nhdn dé nghi chi tien

Chimng tir kém theo yéu cau chi tién: Gidy dé nghi thanh toan; Gidy dé nghi tam tng;
Gidy thanh toan tién tam tmg; Thong bao ndp tién; Hoa don; Hop dong. ..

BuGce 2: Ké todn tién mdt doi chiéu cdc ching tiv

Dbi chiéu cac ching tir v6i nhau dé dam bao tinh hop 1y, hop 16. Bao gom: day du chit
ky va phé duyét cua phu trach bd phan kién quan, ndi dung chung tir tuan thu cac quy dinh,
quy ché tai chinh cta Cong ty va Phap luat. Chuyén cho ké toan truéng duyét.

BuGc 3: Ké todn trucng kiém tra cac chirng tir lién quan va ky vao dé nghi thanh toan.

BuGc 4: Phé quyét ciia Giam doc/ Phé gidm doc hodc Tong gidam doc / Phé tong gidm
doc

Can ¢t vao cac quy dinh, quy ché tai chinh dé xem xét phé duyét dé nghi chi tién. Cac
dé nghi chi khong hop 1¢ s& bj tir chdi hodc yéu cau 1am rd hay bo sung cac ching tir lién
quan.

Buée 5: Ldp phiéu chi

Sau khi kiém tra va phé duyét cac chung tir lién quan, ké toan tién mat lap phiéu chi.

Buée 6: Ky duyét phiéu chi

Ké toan truong nhan phiéu chi, ky va chuyén cho Giam déc hoic Tong giam ddc dé ky
duyét.

Buée 7: Nhdn tién mdt tir thi quy

Phiéu chi kém chutng tir gbc duoc chuyén cho thii quy dé tién hanh chi tién.

Thi quy gitr lai 1 lién phiéu chi.

Bo chimg tir phiéu chi kém ching tir gbe tra lai cho ké toan.

Bueée 8: Ghi chép nghiép vu vdo sé sach va luu trit ching tir ké todn
Minh hoa buéc 5: Lap Phiéu chi
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Mauso 02-TT

Dia Chitor (Ban hish theo Théng tw s6: 2002014 TT-BTC

ngay 22/122014 cva BTC)

et (K hoten, dng Ky ho  (KV, ho ), he
dhn) tén) tén) tén)

Bﬁnhﬁndﬂs&ﬁh(ﬁétb&ngchﬁ)-

+ Ty gia ngoai t& {'fang bac daquv)

+ 50 tién quy doi.....
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Phiéu chi dugc 1ap thanh 3 lién va phai ¢6 du chir ky (ky theo timg lién) cta nguoi lap
phiéu, ké toan truong, giam ddc va thu quy moi duoc xuét quy.

- Ngudi nhan tién ghi s6 tién da nhan bang chit.

- Lién 1 luu & noi lap phiéu.

- Lién 2 thu quy dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan cing v6i ching tir goc dé
vao s0 ké toan.

- Lién 3 giao cho nguoi nhan tién.

-Luuy:

Néu 1 chi ngoai t& phai ghi rd ty gia, don gia tai thoi diém xuét quy dé tinh ra tong sd
tién theo don vi ddng tién ghi sb.

Ky sdng timg 6 chirc danh tuwong tmg va theo timg lién.
1.2.2.2. Thuc hanh Iap ching tir

Minh hga NV 1 : Ngay 05/01/N Céng ty TNHH ABC tai dia chi M, can cir vao hoa
don GTGT sé 051 ban hang cho khach hang la Cong ty TNHH XYZ mua 16 hang ngay
03/01/N tong sé tién tra bang tien mdt la 15.000.000 dong, nguwoi tra tién 1a 6ng Nguyén Vin
X. Ké toan Cong ty ABC Idp phiéu thu thu tién nhu sau:

Pon vi: Céng ty TNHH Miu sé01- TT
ABC
Pia chi: M (Ban hinh theo Théng tw sb 200/2014/TT-ETC
Mgay 22012/2014 cia B4 Ta chinh)
PHILU THU Quytn s: 01
Nady 05 thing 01 ndm N 5505
e 1111
Cé:131

Ho v tén ngudi nép titn. Nguyén Vin X
Pia chi: Céing ty TNHH XYZ
Ly do ndp: Thu tién han hang ngay 03/01/
95 tifn:. 15.000.000 4 (Viét bang chi): Muwdilam tridu déng v
Eém theo: 01 Ching tir gbc: Hoa don GTGT 051
Nedy 05 thang 01 ndm X

Giam déc Ké toan truémg  Nguvindp  Ngweilip Thi quf

Minh hga NV2 : Ngay 07/01/N Céng ty TNHH ABC tai dia chi M, cdn cir Vao gidy
dé nghi ngp tién vao tai khodn ngdn hang do giam doc phé duyét véi sé tién 5.000.000 dong
dé kich hoat nép thué dién tir tién thué mén bai nam N. Ké toan ngan hang, nhan vién tén
Nguyén Thi B nhdn tién tir thi quy. Ké toan Cong ty ABC ldp phiéu chi dé lam can cir thi quy
chi tien nhuw sau:
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Don vi: Céng ty TNHH ABC

Pia chi: M

PHIEU CHI

Mody 07 thang 01 nidm N

Ho i tén ngwdi nhin tién: Nguyén Thi B
Piia chi: Phong ké toan
Ly do chi INdp tién vao tai khodn ngin hang

S8 tién:5.000,000 & (Viét bing chi): Nam triéu

Giam dbc K& toan tredng

Eem theo: 01 Chirng tir géc: Gidy dé nghi ndp tién vao tai khoan dwoc duyét.

Nedy 07 thing 0 ndm X
Newdi Ngwiilap Tha qu¥
e #1ia whifa.

Maus601- TT
(Ban hanh theo Théng tw 56 200/2014/TT-BTC
Mgy 22/12/2014 cia BS Té chinh)
Quyén 35 01
607
Me 1121
C61111

déng ¥

1.3. TAI KHOAN SU DUNG

Tai khoan 111 - Tién mat : Tai khoan nay phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tién mat

tai quy doanh nghiép bao gdm tién Viét nam, ngoai t&, vang tién té.

Két cau va ndi dung phan anh cua
Tai khodn 111- Tién mat

- Céc khoan tién mat, ngoai t¢, vang tién té
nhap quy;

- S6 tién mat, ngoai t¢, vang tién t& thira
quy khi kiém ké;

- Chénh léch ty gia héi doai do danh gia lai
s6 du ngoai t& tai thoi diém bao cdo
(truong hop ty gid ngoai té tdng so voi
Béng Viét Nam);

- Chénh léch dénh gia lai vang tién té ting
tai thoi diém bao céo.

- Céc khoan tién mat, ngoai t¢, vang tién té
Xuét quy;

- S tién mat, ngoai t¢, vang tién té thiéu hut
quy phat hién khi kiém ké;

- Chénh léch ty gia hdi doai do danh gia lai
s du ngoai t& bao cao (trudng hop ty gia
ngoai té giam so v6i Pong Viét Nam);

- Chénh léch danh gia lai vang tién t& giam tai
thoi diém béo cdo.

S6 du ng: Cac khoan tién mat, ngoai té,
vang tién t¢... ton quy tién mat.

Tai khoan 111 - Tién mit, ¢ 3 tai khoan cép 2:

- Tai khodn 1111 - Tién Viét Nam
- Tai khoan 1112 - Ngogi té
- Tai khoan 1113 - Vang tién té
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1.4. PINH KHOAN CAC NGHIEP VU THU, CHI TIEN MAT
1.4.1. Nghiép vu thu tién mit Ia tién Viét Nam

a) Thu tién mit vé ban hang, doanh thu hoat dong tai chinh, thu nhip khac
Khi ban san phim, hang héa, cung cip dich vu thu ngay biang tién mit

Dbi véi san pham, hang hoa, dich vy, bit dong san dau tu thude ddi twong chiu thué
gian thu, ké toan can phan anh doanh thu ban hang va cung cip dich vi theo gia ban chwa co
thué, cac khoan thué gian thu phai ndp dwoc tach riéng theo timg loai thué ngay khi ghi nhan
doanh thu. Sau do6 ghi:

No TK 111 — Tién mat (1111) (Tdng gia thanh toan)

C6 TK 511 — Doanh thu ban hang va cung cip dich vu (Gia ban chua c6 thué)

C6 TK 333 — Thué va cac khoan phai nop Nha nude (Chi tiét timg loai thué)
Trudng hop khong thé tich ngay cac khoan thué phai nop, ké toan can ghi nhan doanh thu bao
gom ca thué phai ndp va ghi:

No TK 111 — Tién mit (1111) (Tong gia thanh toan)

C6 TK 511 — Doanh thu ban hang va cung cép dich vu (Gia bao gom ca thué)
Pong thoi, dinh ky ké toan xac dinh nghia vu thué phai ndp va ghi giam doanh thu:

No TK 511 — Doanh thu ban hang va cung cap dich vu

C6 TK 333 — Thué va cac khoan phai ndp Nha nude (Chi tiét timg loai thué)

Khi phat sinh ciac khodn doanh thu hoat dong tai chinh, cac khodn thu nhap khac thu
ngay bing tién mit:
No TK 111 - Tién mat (1111) (tong gia thanh toan)

C6 TK 515 - Doanh hoat dong tai chinh (gia ban chua c6 thué GTGT)

C6 TK 711 -Thu nhap khac (gia ban chwa c6 thué GTGT)

C6 TK 3331 — Thué GTGT phai ndp (33311)

b) Thu hoi cic khoan n¢ phai thu bing tién mit, ghi:
No TK 111 — Tién mat (1111)

C6 TK 131 — Phai thu ctia khach hang

C6 TK 136 — Phai thu ndi b

C6 TK 138 — Phai thu khac

C6 TK 141 — Tam ting
¢) Thu hdi tién diu tw bang tién mit, ghi:

No TK 111 — Tién mat (1111)
No TK 635 — Chi phi tai chinh (Chénh léch 13 so véi gia von)

C6 TK 121 — Chimng khoén kinh doanh (Gi von)

C6 TK 128 — Pau tu nam gitr dén ngay d4o han (Gia von)

C6 TK 228 — Pau tu khac (Gia von)

C6 TK 515 — Doanh thu hoat dong tai chinh (Chénh léch 13i so v&i gia von)

d) Thu hdi cac khoan ky quy, Ky cwoe bang tién mit, ghi:
No TK 111 - Tién mat (1111)

C6 TK 244 - Cam cd, thé chap, ky quy, ky cuoc.

e) Nhan cac khoan ky quy, ky cwoe bang tién mit, ghi:
No TK 111 - Tién mat (1111)
C06 TK 344 — Nhan ky quy, ky cugc.
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f) Riit tién ngan hang nhip quy tién mit, ghi:
No TK 111 - Tién mit (1111)
C6 TK 112 — Tién giri Ngan hang (1121, 1122).
g) Vay, no thué tai chinh phat sinh bing tién mit, ghi:
No TK 111 - Tién mit (1111)
Co6 TK 341 — Vay va ng thué tai chinh.
h) Nhin von gép bing tién mit, ghi:
No TK 111 Tién mit (1111)
C6 TK 411 — Ngudn vdn kinh doanh.
j) Khi nhan dworc tién ciia ngin sich Nha nuwéc thanh toan vé khoan tro cip, tro gia
bang tién mit, ghi:
No TK 111 - Tién mat (1111)
C6 TK 333 (3339) - Thué va cac khoan phai ndp Nha nude.
k) Thira quy tién mit phat hién khi kiém ké chwa xac dinh ré nguyén nhén, ghi:
No TK 111 - Tién mat (1111)
CO TK 338 (3381) — Phai tra, phai ndp khac.
1.4.2. Nghiép vu chi tién mit 1a tién Viét Nam
a) Chi tién miat ndp ngan hang, buu dién, ghi:
No TK 112 — Tién giri Ngan hang: Chi tién ndp (giri) vao ngan hang
No TK 113 — Tién dang chuyén: Chi tién da ndp vao Ngan hang hoic da giri buu dién dé
chuyén vao Ngan hang nhung chua nhéan gidy bao C6.
C6 TK 111 - Tién mat (1111).
b) Chi tién mit dau tw, ghi:
No TK 121 - Ching khoan kinh doanh: Chi tién mit mua chiig khoan
No TK 221 - Pau tu vao cong ty con: Chi tién mat dau tu vao cong ty con
No TK 222 - Pau tu vao cong ty lién doanh, lién két: Chi tién mat dé dau tu lién doanh, lién
két
No TK 228 - Pau tu khéac: Chi tién mit gop von vao don vi khac; dau tu khéac
C6 TK 111 — Tién mat (1111).
¢) Chi tién mit caAm cd, thé chip, ky quy, ky cwoc, ghi:
No TK 244 — Cam cd, thé chap, ky quy, ky cuoc
C6 TK 111 — Tién mat (1111).
d) Chi tién mit mua tai san c6 dinh.
Néu thué GTGT dau vao dwogc khiu trir, ghi:
No TK 211 - Tai san ¢6 dinh hiru hinh (Gia mua chua c6 thué GTGT):
No TK 213 - Tai san c¢6 dinh v6 hinh (Gia mua chua c6 thué GTGT):
No TK 133 - Thué GTGT duoc khau trir (1332): Thué GTGT duoc khau trir cia TSCD)
C6 TK 111 — Tién mat (1111).
Néu thué GTGT dau vao khong dwoc khéu trir, ghi:
No TK 211 - Tai san ¢6 dinh hitu hinh (Gia mua bao gdbm ca thué GTGT):
No TK 213 - Tai san ¢b dinh v6 hinh (Gia mua bao gém ca thué GTGT):
C6 TK 111 — Tién mat (1111).
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e) Chi tién mit cho hoat dong cic du 4n diu tw XDCB (bao gom chi phi mua sim méi
TSCD hoic sira chira 16n TSCD...)
Néu thué GTGT diu vao dwogc khéu trir, ghi:
No TK 241 - X4y dung co ban dé dang (gia mua chua c6 thué GTGT):
No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1332: Thué GTGT dugc khau trir cia TSCD)
C6 TK 111 — Tién mat (1111).
Néu thué GTGT diu vao khong dwge khiu trir, ghi:
No TK 241 - X4y dung co ban do dang (gia mua bao gdm ca thué GTGT):
C6 TK 111 — Tién mat (1111).
f) Chi tién mit mua nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu, hang héa vé nhap kho dé
dung
Hach toan hang ton kho theo phwong phap ké khai thwong xuyén va thué GTGT dau
vao dwge khau trir, ghi:
No TK 152 - Nguyén liéu, vat liéu (Gia mua chua c6 thué GTGT)
No TK 153 - Cong cy, dung cu (Gia mua chua c6 thué GTGT)
No TK 156 - Hang hoa (Gia mua chua c6 thué GTGT)
No TK 157 - Hang gui di ban (Gia mua chua c6 thué GTGT)
No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1331)
C6 TK 111 - Tién mat (1111).
Hach toan hang ton kho theo phwong phap ké khai thwong xuyén va thué GTGT dau
vao khong dwoe khiu trir, ghi:
No TK 152 - Nguyén liéu, vat liéu (Gia mua bao gom ca thué GTGT)
No TK 153 - Cong cy, dung cu (Gia mua bao gém ca thué GTGT)
No TK 156 - Hang hoa (Gia mua bao gdm ca thué GTGT)
No TK 157 - Hang gui di ban (Gia mua bao gém ca thué GTGT)
C6 TK 111 - Tién mat (1111).
Hach toin hang ton kho theo phwong phap kiém ké dinh ky va thué GTGT dau vao
duoc khau trir, ghi:
No TK 611- Mua hang (6111, 6112) (Gia mua chwa c6 thué GTGT)
No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1331)
C6 TK 111 - Tién mat (1111).
Hach toan hang ton kho theo phwong phap kiém ké dinh ky va thué GTGT dau vao
khong dwoc khiu trir, ghi:
No TK 611 - Mua hang (6111, 6112) (Gia mua bao gdm ca thué GTGT)
C6 TK 111 - Tién mat (1111).
g) Chi tién mit thanh toan cic khoan vay, ng phai tra, ghi:
No TK 331- Phai tra cho nguoi ban
No TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc
No¢ TK 334 - Phai trd nguoi lao dong
No TK 335 - Chi phi phai tra
No TK 336 - Phai tra ndi bd
No TK 338 - Phai tra, phai nop khac
No TK 341 - Vay va ng thué tai chinh
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C6 TK 111 - Tién mat (1111).
h) Chi tién mit mua nguyén vit li¢u, cong cu, dung cu sir dung ngay vao san xuat kinh
doanh khong qua kho va thué GTGT dau vao dwgc khau trir, ghi:
No TK 621 — Chi phi nguyén liéu, vt liéu truc tiép (Gia chua thué GTGT)
No TK 623 — Chi phi sir dung mdy thi cong (Gia chua thué GTGT)
No TK 627 — Chi phi san xut chung (Gia chua thué GTGT)
No TK 641 — Chi phi ban hang (Gia chua thué GTGT)
No TK 642 — Chi phi quan 1y doanh nghiép (Gia chua thué GTGT)
No TK 133 — Thué GTGT dugc khéau trir (1331)
C6 TK 111 - Tién mat (1111).
i) Chi tién miit sir dung cho hoat dong tai chinh, hoat dong khac, ghi:
No TK 635 — Chi phi tai chinh
No TK 811 — Chi phi khac
No TK 133 — Thué GTGT dugc khiu trir (néu cd)
C6 TK 111 — Tién mat (1111).
k) Cac khoan thiéu quy tién mit phat hi¢n khi kiém ké chwa xac dinh ré nguyén nhén,
ghi:
No¢ TK 138 — Phai thu khac (1381)
C6 TK 111 — Tién mat (1111).
1.4.2. Thuc hanh:
1.5. GHI SO KE TOAN
1.5.1. Quy trinh ghi sé

Quy trinh ghi s6 ké toan thu, chi tién mit tai quy

I
Phiéu thu, chi da ky duyét (2
lién) + chimg tir goc

v v

- Luu lién 03 - Luu lién 01
Ghi s6 KT Ghi s6 quy
v
v . '
Bang ké/ S6 trung gian S6 chi tiét tién S6 quy tién mét

mat ting loai tién tirng loai tién

S(“é ci 111, S8 c4i chi erreeeeeeeeesenssseessssseees :
tiet 1111,1112,1113

1.5.2. Hwéng dan ghi s6

Sé ké toan 1a nhirng to s6 sach duoc thiét ké mot cach khoa hoc va hop 1y, co mdi lién
hé mat thiét véi nhau, duoc st dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh theo dang cac
phuong phap ké toan trén co s s lidu cac chimg tir ké toan.
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S0 ké toan chi tiét dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién
quan dén cac ddi twong ké toan can thiét phai theo ddi chi tiét theo yéu cau quan 1y. S lugng,
két cau cac sd ké toan chi tiét khong quy dinh bt budc. Cac doanh nghiép cin ctr vao quy
dinh mang tinh hudng dan ctua Nha nudc vé s6 ké toan chi tiét dé thiét ké cac miu sb sir dung
phu hop trong don vi minh

S6 ké toan chi tiét, gdm: S, thé ké toan chi tiét.

MG, ghi s6 ké todn va chii ky trén sé

+ Mé so

S6 ké toan phai mé& vao dau ky ké toan nam. Pdi v6i doanh nghiép méi thanh lap, s6 ké
toan phai md tir ngay thanh lap. Ngudi dai dién theo phéap luat va ké toan trudong cua doanh
nghiép co trach nhiém ky duyét cac s6 ké toan. S6 ké toan co thé dong thanh quyén hodc dé to
roi. Céac to so khi dung xong phai dong thanh quyén dé luu trit. Trude khi dung s ké toan
phai hoan thién cac thu tuc sau:

- D0i Vi 56 ké todan dang quyén:

Trang dau s phai ghi td tén doanh nghiép, tén s6, ngdy mé so, nién do ké toan va ky
ghi s0, ho tén, chit ky cta nguoi giit va ghi sb, cta ké toan trudong va ngudi dai dién theo phap
luat, ngay két thuc ghi s6 hodc ngay chuyén giao cho nguoi khac. S6 ké toan phai danh sé
trang tir trang dau dén trang cudi, gitra hai trang s6 phai dong dau giap lai ctia don vi ké toan.

- DGi Vi 56 to roi:

Pau mdi so to rdi phai ghi 1d tén doanh nghiép, s6 th ty cia ting to s6, tén so, thang
str dung, ho tén ngudi gilt va ghi s6. Cac td roi trude khi dung phai duge giam déc doanh
nghiép hodc ngudi dugc uy quyén ky xac nhan, dong dau va ghi vao sé ding ky st dung s to
roi. Céc s tO roi phai dugc sip xép theo thir tu cac tai khoan ké toan.

+ Ghi sb:

Viéc ghi s6 ké toan phai cin cr vao chimg tir ké toan da duoc kiém tra bao dam cac quy
dinh vé chtng tir ké toan. Moi s6 liéu ghi trén s6 ké toan bat budc phai c6 ching tir ké toan
hop phap, hop 1y chirng minh.

+ Khoa sé:

Cudi ky ké toan phai khoa s6 ké toan trude khi 1ap Béo cdo tai chinh. Ngoai ra phai
khoa s6 ké toan trong cac truong hop kiém ké hodc cac trudng hop khac theo quy dinh cua
phap luat.

Dbi v6i nguoi ghi s6 thude cac don vi dich vu ké toan phai ky va ghi rd S6 chung chi
hanh nghé, tén va dia chi Pon vi cung cap dich vu ké toan. Nguoi ghi s ké toan 1a ca nhan
hanh nghé ghi rd S6 ching chi hanh nghé.

Sia chira so ké toan

+ Khi phat hién s6 ké toan cua ky bao cdo co sai sot thi phai stra chira bang phuong
phap phi hop véi quy dinh ctia Luat ké toan.

+ Trudng hop phat hién sai sot trong cac ky trude, doanh nghiép phai diéu chinh hoi t6
theo quy dinh ctia chuan muc ké todn “Thay d6i chinh sach ké toan, udc tinh ké toan va cac
sai s6t” ma phai dam bao sy an toan, dé tim.

S6 ké toan chi tiét tién mat gom : Sé quy tién mit va so ké toan chi tiét tién mat

Hwéng dan 1ap sé quy tién mat ( MAiu sé S07-DN)

+ Muc dich: S6 nay dung cho tha quy dé phan anh tinh hinh thu, chi tn quy tién mat
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bﬁng tién Viét Nam caa don vi.

+ Cin cir va phwong phap ghi s6

- S6 nay mé cho thu quy: Mdi quy dung mot s6 hay mét sd trang s. Twong Gng véi 1
sO cuia thu quy thi ¢6 1 s6 ciia ké toan cting ghi song song.

- Can cir dé ghi s6 quy tién mat 1a cac Phiéu thu, Phiéu chi di duoc thuc hién nhap,
Xudt quy.

- Dinh ky ké toan kiém tra, di chiéu giita “S6 ké toan chi tiét quy tién mat” voi “So
quy tién mit”, ky x4c nhan vao cot G.

Ghi tén, dia chi cong ty

.......... MAu s6 S07-DN
Dia [V 11 E (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B¢ Tai chinh)

Ghi ndi dung

NVKT cua PT, PC Ghi loai tién

SO QUY TIEN MAT
Loai quy: ..._

Ghi ngay thang
cua PT, PC w
quy

ay, Ngdy, | Sox%@u chimg tir N S6 tién /
t thang Dién giai Ghi
ghi chingtr | Thu \\ Thu | chi / Tén | cha

A B E 1 v 3 G

\ N

S6 tién xuét
quy

- SO nay ¢0 ... trang) S6 dur quy

Ghi nga ndy €o .. cHra
théng%ﬁ/i - Ngay md so: ... cudi ngay
Sé 4 s A A
Ghi so hiéu PT lién Ghi s0 hi¢u PC
¢ nho - 16n ién tuc nho - 16n
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi so
(KY, ho tén) K& toan truéng Giam dbc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong diu)

Hwéng dan 1ap s6 ké toan chi tiét quy tien mat: Mau sé S07 a-DN

Muc dich: S6 nay dung cho ké toan tién mat dé phan 4nh tinh hinh thu, chi tén quy
tién mat bfmg tién Viét Nam caa don vi.

Cin cir va phwong phap ghi sé

S6 ndy mé cho ké toan: Mdi so chi tiét ding mot sé hay mot sé trang s6. Twong tng
véi 1 sb ciia ké toan thi co 1 s6 cua thu qui cung ghi song song.

- Can ctr dé ghi s6 ké toan chi tiét quy tién mit 13 cac Phiéu thu, Phiéu chi di duoc
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thuc hién nhap, xuat qus.
Dinh ky ké toan kiém tra, di chiéu giira “S6 ké toan chi tiét quy tién mat” véi “S6
quy tién mit”, ky x4c nhan vao cot G.

Mau so S07a-DN
(Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BT
Ngay 22/12/2014 ctia B Tai chinh)

Don vi: ...eeeenne
Dia chi: .........oo

Ghi tén, dia
chi cong ty

Ghi loai Tk
1111,1112,
1113

SO KE TOAN CHI TIET QUY TIEN MA
Tai khoan........................
Loai quy: ...
Nam ...

Ghi loai quy
VN ddng, chi
tiét ngoai té,
loai vang
bac

Ghi ngay Ghi néjn ghi
thang cuia 50

PT, PC

S6 tién ton
cudi ngay

Nhép TK dbi

Ghi s6 higu PC lién {rng thu- chi
¢ nho - 16n
Don vi tinh...
V S6 hidu chimg tir / / ] TR S6 Ny
thang Dién giai doi | phatsinh | Soton Ghi
chimg tir Thu Chi ung | No | Co chu
B [ D |/ E Fl1]2 3 G

- S6 phat sinh trong ky

| RN
- Cong s6 phat sinh X X X

trongky
\ - 86 ton cudi ky X X X

anh s tir trang 01 dén trang

/ S6 ton dau ky

Ghi ngay
thang ghi
s0

S6 nay 6 ... tran

A % A Ghi s6 tién bing hi 6 tid
Ngay mo so: ... Ghi s tién

s0 bén TK no bang s5 TK Co

Ghi ni dung
NVKT cua PT, PC

Ghi sb

hi¢u PT Ngay..... thang.... nam .......

e s R lién tuc
Nguoi ghi so nho - 16 ) ]
(Ky, ho tén) K& to4n truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

1.5.3. Thuc hanh ghi sé

Cian ct NV1 ching tir cin cir ghi 6 chi tiét gdm : phiéu thu sé 05 va ching tir goc
1a hoa don s6 051, thi quy 1én s6 quy tién mat — loai tién Viét Nam dong va nhap quy, ké toan
I&n s6 chi tiét tién mat tai quy loai tién Viét Nam dong.

Cin ctr NV2 chiing tir can ctr ghi s6 chi tiét gdm : phiéu chi sé 07 va chang tir goc
gidy d& nghi nop tién vao tai khoan ngan hang duoc phé duyét, thu quy 18n sé quy tién mat —
loai tién Viét Nam ddng va xuat quy, ké toan Ién so chi tiét tien mat tai quy loai tién Viét Nam
dong.
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Pon vi: Cong ty TNHH ABC

Pia chi: M

SO QUY TIEN MAT
Loai quy: TIEN VIET NAM PONG

Méu s6 S07-DN
(Ban hanh theo Thong tu s0 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B Tai chinh)

Ngudi ghi s6
(Ky, ho tén)

K& toan truong

(Ky, ho tén)

Giam dbc ,
(Ky, ho tén, dong dau)

Ngay, Ngay, $6 hiéu chiing tir S6 tién
thang thang Dién giai ] Ghi
ghi s0 ching tir Thu Chi Thu Chi Ton chua
A B E 1 2 3 G
Tdn quy 1.000.000
05/01/N 05/01/N PTO5 Thu tién bén hang héa | 15.000.000 16.000.000
don 051
07/01/N 07/01/N PCO7 Chi tién mit ndp tién 5.000.000 | 11.000.000
TK ngén hang
- SO nay c6 ... trang, danh so tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
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Pon vi: Cong ty TNHH ABC.
Dia chi: M (Ban hanh theo Thong tu s 200/2014/TT-BTC

Ngdy 22/12/2014 ctia Bo Ti chinh)

MAu s S07a-DN

SO KE TOAN CHI TIET QUY TIEN MAT
Tai khodn: 1111
Loai quy: VIET NAM PONG

(Ky, ho tén)

Nam N
Don vi tinh...
Ngay, Ngay, S4 hiéu chimg TK
tir
thang thang Dién giai déi S phét sinh S6 ton Ghi
ghi sb chimgtir [ Thu Chi {ing No Co chu
A B C D E 1 2 3 G
- 86 thn dau ky 1.000.000
- S6 phat sinh trong ky
05/01/N | 05/01/N | PT05 Thu tién bén hang héa don | 131 15.000.000 16.000.000
051
07/0UN | 07/01N PCO7 | Chi tién mat ngp tién TK | 1121 5,000.000 11.000.000
ngan hang
- Cong s6 phat sinh trong ky X X
- 86 tn cudi ky X X X
- SO nay ¢o ... trang, danh so tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m6 so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Ngwoi ghi so
(Ky, ho tén) Ke toan trudng Giam doc

(Ky,, ho tén, dong diu)

Quy trinh ké todn tong hop tién mdt tai quy theo Hinh thirc ké todn Nhat ky chung

-Phiéu thu

-Phiéu chi

gian va pho bién ciia no.
Y&u cau cua S6 Nhat ky chung phai phan anh day du cac ndi dung sau:
- Pay du: Ngay, thang ghi so.
- S6 hiéu va ngay, thang cua chimg tir ké toan dung 1am can ct ghi sé.
- Tom tat ndi dung cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- Sé tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

—— — -

|
R Ghi: R
-S6 Nhat ky chi tién
Ghi: I
S6 Nhat ky chung

Ghi:
SO CAl
Tai khoan 111
(Chitiét 1111,1112,1113)

\_/m/theo hinh thirc nhat Ky chung duoc nhieu doanh nghiép lua chon vi tinh don

S6 liéu trén mdi loai s6 s& ¢ mot nhiém vu riéng, voi sd nhat ky chung, sé liéu ké
toan phan &nh tong s phat sinh bén No va bén C6 cia tat ca tai khoan ké toan st dung &
doanh nghiép.
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Minh hea cach 1ap s6 Nhat ky chung :

Ghi tén, dia
Pon vi:...... chi cong ty MAu s6 S03a-DN

bia chi:..........coeeeinll S (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B Tai chinh)

SO NHAT KY CH
Nim... >

Ghi ngay
thang ghi vao

SO

Ghi s6 hiéu
CT

Ghi
S0
tien

Ghi ngay
théng trén CT

— /1 \\\\Y

Ngudi ghi s6
(Ky, ho tén) K¢ toan trudng Giam doc

Donvitinh:...........[ bing
y )
Chin/ f& &
Ngay, _— ) Lo 6
théng Didn gidi ba ghi STT | 6 hicu S0 phat sin
ghisd [ S6 J/Ngay, S6 Cai [ dong |  TK )
hi¢u /[ thang déiimg | N9 | ©O
AlBs]| c D E || H [ 1] 2
S6 trang trude chuyén sang /

Dénh dau X
da ghi So cai

Cong chuyén sang trang sau / ’ X X \ X \

Ghi 5("')' tién
bang so bén
No

Ghi s6 thir tu
tir nho -1on

- S6nay co .... trang, danh s tir trang s6 01
- Ngay m¢ so:...

Ghi s6 hién
TKNg - C6

Ghi ndi dung
NVKT phat
sinhtrén CT

(K, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

nguon

Khéc véi s6 nhat ky chung, sd liéu trén sd cai phan anh tong hop tinh hinh tai san,
vbn, tinh hinh va két qua hoat dong san xuat, kinh doanh trong ky ké toan. Do vay,

viéc ghi s6 ciing s& ¢ nhitng yéu cau khac biét so vai s6 nhat ky chung. Cu thé nhu sau:

khoan.

- Pay du Ngay, thang ghi sb (day la théng tin bat budc v6i hau hét moi loai s6)

- S6 hiéu va ngay, thang cua chimg tir ké toan dung 1am can ct ghi sé.

- Tom tat ndi dung cua nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh.

- S tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh ghi vao bén No hodc bén C cua tai

- Cudi mdi trang sb céi, can phai tién hang cong tong sd tién theo tirng cot va chuyén
s6 liéu sang dau trang sau.
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- Cudi ky ké toan theo quy dinh, ké toan tién hanh khoa sd, cong téng s phat sinh
“No”, tong sd phét sinh “C6”, tinh ra sé du va cong lity ké s phét sinh tir dau quy, diu nim
cta tai khoan 111 dé 14y s6 liéu 1am can ct 1ap Bang can ddi ké toan.

Minh hea cach 1ap S6 C&i 111 nhw sau : (S6 cai chi tiét 1111, 1112, 1113 twong

tu)
DON Vitererrrersrennennns - MAu s6 S03b-DN
Pia chi:.........ooooo polgert (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

~ANNA R

Ngay 22/12/2014 cta B Tai chinh)

Ghi sé hiéu
PT-PC

Ghi sb
tién

Ghi ngay

thang ghi vao S() CAI bing

s0 \ < L LA s Ae L . . 0, tien
(Dung cho hinh thirc ke toan Nhat ky ch Ghi nam ghi n

Nim S0 ngay

1 j . 01/01
Tén tai khoan: TIEN MAT TAI QUY
S4 higu: 111

Ngay, /Cht'rng tr Nhat ky chung

t?}?ns% Sé Ngay Dién giai Trang | STT

£ hi¢u | thang ) dong
A B C D E G

- S6 du dAu nam

- S6 phét sinh trong thang

Ghi sb
trang da
ghi bén
NKC

\

- Cong s phat sinh thing
- S6 du cubi thang
- Cong luy ké tir ddu quy

| —
Ghi ngay thang
rén PT-PC

Ghi s6 tién bén
NO 111

- SO ndy ¢6 .... trang, danh sd tir trang s6 01 dén trang .

Ghi néi

- Ngay m so:... iluvn}gq Ghii&?‘c’ tw
phat sinh
tir NKC ) .
lién quan Ngay..... thang.... nam .......

TK 111
Ngudi ghi s6

(K, ho tén) Ké toan truéng Giam dbc
(K¥, ho tén) (K¥, ho tén, déng ddu)
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1.5.4. Poi chiéu, kiém tra, phat hién sai s6t 1ap chieng tir, ghi s6 ké toan

Thoéng tin luu trong sb cai s& dugce ding dé kiém tra, d6i chiéu véi s lidu luu trong
thé/ s6 ké toan chi tiét hodc bang tong hop chi tiét va duoc dung 1am cin cir dé 14p bang can
d6i ké toan.

S6 du ng dau ky tai s6 cai cua TK 111 (S6 céi chi tiét 1111,1112,1113) phai bang s
du no déu ky cua TK 111(S6 cai chi tiét 1111,1112,1113) duoc tinh trén bang can dbi TK
phat sinh = Tong s6 du no du ky quy tién mat = sé ton quy ma thi quy dang theo dai.

Phat sinh ng ¢6 s6 cai TK 111(S6 cai chi tiét 1111,1112,1113) = Phat sinh ng TK
111(S6 cai chi tiét 1111,1112,1113) tinh bang can d6i phat sinh = S§ phat sinh ng s6 quy tién
mat chi tiét va tai tha quy

S6 nghiép vu du no cudi ky cua s6 cai TK111(S6 cai chi tiét 1111,1112,1113) =S
du ng TK111(S6 cai chi tiét 1111,1112,1113) cudi ky tinh trén bang can dbi phat sinh = S6
du ng cudi ky c6 s6 quy tién mat chi tiét va tai tha quy.

Nhirng dau hiéu phat hién sai sot 1p chirng tir, ghi s6 ké toan lién quan dén tién
mat tai quy:

- Chua c6 bién ban tién mit ton quy, bién ban kiém ké thiéu chit ki cua tha quy va ké
toan truong; khong thanh 1ap hoi dong kiém ké, khong co chir ki cua Giam ddc va thanh vién
Hoi dong kiém ké quy trén bién ban.

- Vi pham nguyén tic bat kiém nhiém: ké toan tién mat dong thoi 1a thi quy, ching
tir ké toan xép chung véi ching tir quy, sd quy va so ké toan khong tach biét. ..

- Tha quy cé quan hé gia dinh v6i Giam ddc, ké toan trudng.

- Ghi 1éch nhat ki chi tién; sb cai, s6 quy, khong khop ndi dung, sb tién.

- Ghi chép, phan loai, phan anh chua hop li (khong hach toan tién dang chuyén ...)

- C6 hién tugng chi khdng hodc hach toan thiéu nghiép vu thu chi phat sinh.

- Cung mot héa don nhung thanh toan hai 1an, thanh toan tién 16n hon sé ghi trén hop
ddng, hoa don.

- Khong c6 bao céo quy tién mat dinh ki, thi qui va ké toan khong thuong xuyén ddi
chiéu.

- Hach toan thu chi ngoai té theo cic phuong phap khong nhat quan, khong theo ddi
nguyén té.

- Cudi ki khoéng danh gia lai ngoai té hodc danh gia khong theo ty gia ngoai té lién
ngan hang vao thoi diém cudi nam.

- Niém yét gia hodc ky hop dong bang ngoai té.

- Bién ban kiém ké c6 s6 tién du dén don vi dong.

- Quy trinh phé duyét phiéu thu, chi khong chat ché&, khong thuc hién dung theo quy
trinh, phiéu thu chi khong du s lién theo quy dinh.

- S6 tién trén phiéu thu, chi khac trén s6 sach ké toan.

- Hach toan thu chi tién mat khong dting ki.

- C6 nghiép vu thu chi tién mat véi sb tién 1on, vuot qué dinh muc trong quy ché tai
chinh. Phat sinh nhiéu nghiép vu thu chi tién trudc va sau ngay khoa so.

- C6 nhiéu quy tién mit.

- S6 du quy tién mit 4m do hach toan phiéu chi trude phiéu thu.

- Chénh léch tién mit tdn quy thuc té va bién ban kiém ké quy.
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- Phiéu thu, phiéu chi chua lap dung quy dinh (thiéu dau, chit ki cta tha truong don vi,
ké toan truong, thu quy,...); khong c6 hodc khong phit hop véi ching tir hop 1y hop 1¢ kém
theo; chwa danh s6 tht tu, phiéu viét sai khong khong luu lai ddy du; ndi dung chi khong dung
hoat dong kinh doanh.

- Chi quéa dinh mrc tién mit theo quy ché tai chinh cia Cong ty nhung khéng c6 quyét
dinh hoac phé duyét cta tha truéng don vi.

- Phiéu chi tra ng ngudi ban hang ma nguoi nhan 1a can b cong nhan vién trong Cong
ty nhung khong c¢6 phiéu thu hodc gidy nhan tién cta ngudi ban hang kém theo dé chimg
minh sé tién nay di duoc tra t6i nguoi ban hang.

2. Ké toan tién giri ngan hang
2.1. Ngi dung, nguyén tic va nhiém vu ké toan tién gii ngan hang
2.1.1. Ngi dung

Tién gui ngan hang 13 cic khoan tién giri khong ky han tai Ngan hang cua doanh
nghiép. Can ctr dé hach toan trén tai khoan 112 “tién giri Ngan hang” 1a cac gidy bao C6, bao
No hoic ban sao ké ciia Ngan hang kém theo céc chimg tir goc (uy nhiém chi, uy nhiém thu,
séc chuyén khoan, séc bao chi,...).

2.1.2. Nguyén tac, nhiém vu ké toan

Khi nhan duoc ching tir cia Ngan hang gui dén, ké toan phai kiém tra, ddi chiéu véi
chtng tir gbc kém theo. Néu co su chénh 1éch giita sd liéu trén s6 ké toan ctia doanh nghiép,
s6 lidu & chung tir gbe vai s6 lidu trén chimg tir ciia Ngan hang thi doanh nghiép phai thong
bao cho Ngan hang dé cung ddi chiéu, xac minh va xir 1y kip thoi. Cudi thang, chua xac dinh
duoc nguyén nhan chénh 1éch thi ké toan ghi s6 theo s6 liéu ctia Ngan hang trén gidy bao No,
béo C6 hoic ban sao ké. SO chénh 1éch (néu c6) ghi vao bén No TK 138 “Phai thu khac”
(1388) (néu sd lidu cia ké toan 16n hon s6 liéu cua Ngan hang) hodc ghi vao bén Co TK 338
“Phai tra, phai nop khac” (3388) (néu s lidu cua ké toan nho hon sé liéu ciia Ngan hang).
Sang thang sau, tiép tuc kiém tra, d6i chiéu, xac dinh nguyén nhan dé diéu chinh s6 liéu ghi
50.

O nhitng doanh nghiép c6 céc to chirc, bd phan phu thudc khong to chirc ké toan riéng,
c¢6 thé mé tai khoan chuyén thu, chuyén chi hodc mo tai khoan thanh toan phu hop dé thuan
tién cho viéc giao dich, thanh toan. Ké toan phai mé so chi tiét theo ting loai tién giri (Pong
Vi¢t Nam, ngoai té cac loai).

Phai t6 chirc hach toan chi tiét s6 tién gui theo timg tai khoan & Ngan hang dé tién cho
viéc kiém tra, ddi chiéu.

Khoan thau chi ngan hang khong duoc ghi am trén tai khoan tién gui ngan hang ma
dugc phan anh twong tu nhu khoan vay ngan hang.

2.2. Phuwong thirc thanh todn bang thé

2.2.1. Khai niém thé thanh toan

Thé thanh toan hay con goi thé chi tra 1a mot loai thé c6 kha nang thanh toan tién mua hang
hoa, dich vu tai mot vai dia diém chap nhan tiéu dung bang thé dé, hodc ¢ thé dung né dé rat
tién mat truc tiép tir cac Ngan hang hay cic may rat tién tu dong. Hién nay cac loai thé thanh
toan ¢ thé duoc phat hanh boi cac Ngan hang, cac to chuc tai chinh va mot vai cong ty phat
hanh dudi dang thé qua tang, thé st dung dich vu.
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Th¢ thanh toan hién nay xét theo churc nang thi dugc chia 1am 3 loai chinh 1a Debit Card (thé
ghi ng), Credit Card (thé tin dung) va Prepaid Card (Thé tra trudce).
Luu y: Céc loai nhu Master Card, Visa Card hay JCB khong phai 1a 3 loai thé ma la tén thé di
kém cong ty phat hanh thé. N6 giéng nhu viéc ban chon Iya mang dién thoai dé dung nhu
mang Viettel, mang Vinaphone hay mang Mobifone,...
2.2.2. Mo ta ky thuit cta thé thanh toin
HAu hét cac loai thé quéc té hién nay déu 1am béng nhua ABS hodc PC ciu tao 3 16p duoc ép
v6i ky thuat cao. Thé c6 3 kich thude 84mm x 54mm x0.76 mm vai goc tron gdm 2 mit:
- Mt trude: + nhan hiéu thuong mai cia thé.

+ Tén va logo cuia ngan hang phat thé.

+ S6 the, tén chii thé dugc in ndi.
- Mit sau: + Day bang tir chira cac thong tin d3 dugc ma hoa theo mot chuan thng nhat nhu:
s6 thé, ngay hét han, cac yéu t6 kiém tra an toan khéc.

+ O chir ky danh cho chu thé: néu 6 chir ky bi bo trong, khong c¢é chir ky miu cia
ngudi st dung thé thi co sé chap nhan thé phai so sanh véi chir ky trong ho chiéu cua khach
hang.

2.2.3. Phan loai thé

- Debit Card (thé ghi no) c6 chic ning cho phép ban tiéu dung véi sb tién trong tai
khoan di kém véi thé d6. C6 nghia 1a néu ban mudn st dung Debit Card thi phai tao tai khoan
Ngan hang va nap vao trong tai khoan 1 sé tién nhat dinh roi tiéu ding trong pham vi luong
tién c6 trong tai khoan Ngan hang d6. Thé thuong dwoc dung khi ban di mua sim tai cac
Trung tdm thwong mai hay cac quan an c6 may ca thé. C6 2 loai thé ghi no la thé ghi ng noi
dia (thé ATM) ma moi nguoi thuong dung dé rat tién & ATM nhat, chi ¢6 tac dung tiéu ding
trong nudc va thé ghi ng Quéc té (Visa Debit va Master Debit) c6 thé tiéu ding ¢ nuéc ngoai.

- Credit Card (thé tin dung) la loai thé Ngan hang phat hanh cho phép nguoi dung thé
tiéu dung trudc 1 6 tién ma Ngan hang cho ban “tam vay” trong han mirc quy dinh. Diéu nay
c6 nghia 1a du tai khoan ban khdng c6 tién nhung van c6 thé “ca thé” mua sim véi so tién
nhét dinh. Pé mo duogc thé ndy, ban can phai chirng minh tai chinh véi Ngan hang va trai qua
qua trinh xét duyét khit khe mai duoc Ngan hang dong .

- Prepaid Card (thé tra trudc): day la loai thé kha mai va thuong dugc cac Cong ty Ion
c6 trung tm mua sam riéng hay cac Doanh nghiép dich vu 16n phat hanh cho céc khach hang.
The nay khdng gan lién veéi tai khoan Ngan hang va trong thé c6 ghi 1 s6 luong tién nhat dinh
ma khéch hang phai nap vao truéc khi mudn mua sim hoic dang thé khuyén mai, thé qua
ting ma Doanh nghiép ting khach hang than thiét. Vi du nhu tai Lottle Centre, khi ban mua
sam tai cac quay hang ¢ day thi phai dung thé tra trude (thé thanh vién) do Lotte phat hanh dé
mua d6. Sau d6 méi dén trung tdm thanh toan dé thanh toan sé tién di tiéu trong thé va tich
diém.

2.2.4. Cac buéc thwe hién khi khach thanh toin bing thé tin dung

Céch thanh toan thé tin dung truc tiép

Khi mua sam, giao dich hang hoa hay dich vy, ban s€ thanh toan truc tiép tai quéy tinh tién

ctia cac diém ban hang chap nhan thanh toan bang thé theo cac budc sau:

e Buwéc 1: Ban mua sim mot moén hang bat ki va ra qudy tinh tién dé thanh toan bang thé
tin dung
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e Budéc 2: Dua thé tin dung cho nhan vién thu ngan, ngan vién s€ dung thé cua ban quet
1én khe ca thé ciia may POS. Mdy s& ty dong trir tién trong han mtc thé tin dung cua
ban dé thanh toan cho mén hang ban mua.

« Budc 3: Thanh todn xong nhan vién thu ngan s& giri ban héa don thanh toan. Ban kiém
tra lai thong tin trén hoa don va ky tén xac nhan.

« Budc 4: Nhan lai thé tin dung va hoa don tir nhan vién thu ngan ciia diém ban hang.

Céch thanh toan thé tin dung online

Trong thoi dai mang internet 1én ngdi nhu hién nay viéc mua sam tryc tuyén trd nén vo cling

phé) bién. Cach thanh toan thé tin dung online cho nhitng giao dich truc tuyén duoc thuc hién

nhu sau:

Buére 1: Lua chon hang hoéa trén trang thuong mai dién tir hay website ban hang cua céac

thuong hiéu.

Buwdre 2: Khi dat hang, website s¢ yéu cau ban nhap céc thong tin co ban néu nhu ban chua

dang ky thanh vién gom:

e Thong tin c4 nhan nhu ho tén, dia chi giao hang

e Phuong thtrc giao hang, thoi gian giao hang

 Phuong thirc thanh toan (chon thanh toan bang thé)

Buére 3: Kiém tra thong tin don hang dé tranh sai sot.

Bwoc 4: Thyc hién thanh toan

Néu thé tin dung ciia ban 1an dau thanh toan trén trang thuong mai dién tir hay website ban

hang, trén giao dién mua hang s& yéu cau ban nhap nhiing thong tin sau:

e Tén chuthé

¢ Sothé

o Ngay hét han

e Mot vai thong tin khac tuy vao don vi phat hanh thé

Budce 5: Xac nhan dat hang

Hé théng s€ guri email don hang cho ban dé xac nhan hoan tat viéc dat hang. Néu nhu chua

nhan dugc email ban nén lién hé ngay véi don vi cung cap dé tranh thét lac hang hoa.

2.2.5. Hwéng din sir dung may ca thé bing tay

Buwéc 1: Thong bao véi chii thé so tién thanh toan.

Budc 2: Kiém tra thé

2.1. Thé bang tur:

Kiém tra cac thong tin trén thé theo quy trinh dugc huéng dan

Trudng hop nghi ngd thé gia hodc the khong dung nhu mé ta tai phan 1: Tir chdi thé hodc lién
hé Vietcombank va thong bao: “VUI LONG CAP PHEP THANH TOAN CODE 10” nham
tranh sy khong hai 1ong cua khach hang. Sau d6, thuc hién theo huéng dan ctia Vietcombank.

Néu thé hop I¢: Tiép tuc thuc hién bude 3.1.

2.2. Thé chip: Kiém tra néu thé c6 chip nhu hinh trén (chip c6 thé & cac vi tri khac nhau trén

thé). Néu thé hop 1¢, tiép tuc thuc hién bude 3.1.

Buwéc 3: Thuc hién giao dich thé trén thiét bi doc thé.

3.1 Giao dich thanh toan:

3.2 Giao dich huy (VOID)
Budc 4: Hoan tra thé va 1ap cac ching tir giao dich thé.
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Céc chung tur giao dich thé nhu: Hoa don ban 1¢, chiing tir giao nhan hang hoa (hang hoa
duogc giao sau), hoa don tong két, hoa don ca thé, ... duoc lap va giri vé Vietcombank theo quy
dinh tirng thoi ky.

Huy bo giao dich trong trudng hop nhap sai s6 tién, loai tién hodc thyc hién tring lip giao
dich,... theo trinh tu sau:

Budc 5: tong két thanh toan (Settlement):

Chon SETTLE (hoic MENU/SETTLE néu khong c6 phim SETTLE).

Nhép Password 1a 0000 (c6 thé thay ddi theo nhu ciu cta Pon Vi Chép Nhan The¢), bam
ENTER. May s& in ra hoa don tong két.

2.2.6. Hudng dan sir dung may doc va kiém tra thé tin dung tw dong

Ca thé:

Thé chip: cam thé vao khe doc chip cua thiét bi va gitt nguyén thé cho dén khi két thic giao
dich.

Thé tir (khong c6 chip): kéo thé qua khe doc thé: Thiét bi doc thé c¢b dinh Thiét bi doc thé
khong day

Chon loai tién VND hay USD, bdm ENTER.

Kiém tra lai thong tin thé hién thi trén man hinh thiét bi.

Nhép s tién giao dich (néu 1a USD thi phai nhap thém 2 sb cent), bAm ENTER.

Yéu cu cha thé nhap M3 s6 nhan dang ca nhan (PIN) néu thiét bi hién thi “PLS USE PIN”
(d6i voi cac giao dich yéu cau nhap PIN)

Thuc hién cac budc tiép theo dua trén hoi dap cua thiét bj doc thé (tham khao Bang téng hop
cac két qua hoi dap).

— Trudng hop giao dich bi tir chdi: Hoan tra thé va thong bao 1y do vai chu thé hodc dé nghi
chu thé lién hé v6i T6 chirc phat hanh.

— Trudng hop giao dich dugc chip thuin: mdy in ra 3 lién hoa don (truong hop chi in ra 1 lién
thi chon phim ENTER theo huéng dan trén man hinh dé in cac lién con lai). Kiém tra cac chi
tiét trén hoa don dugc in ra va dé nghi chu thé ky tén. Pdi chiéu chit ky trén hoa don véi chir
ky trén mit sau thé: Néu khong khop, tir chdi thé; néu chir ky hop 18, tiép tuc cac budc thanh
toan nhu huéng dan.

Huy bo giao dich trong trudng hop nhép sai s6 tién, loai tién hodc thuc hién trang lap giao
dich,... theo trinh tu sau:

-Trude khi tong két thanh toan (Settlement):

Nhan phim VOID (hoic MENU/VOID néu khong c¢6 phim VOID).

Chon loai tién VND hay USD. — Nhap Password, bAm ENTER.

Nhap sb hoa don (Trace No.): Khong can nhép cac sé 0 dau.

Bam ENTER 2 lan (M4y s& in ra hoa don c6 dau trir (-) trudc s tién).

-Sau khi Settlement: Gtri yéu cau Vietcombank hity bo giao dich, khong duoc hoan tra tién
mat cho chu thé.

-Sau khi Settlement: Gtri yéu cau Vietcombank hiy bo giao dich, khong duoc hoan tra tién
mat cho chu thé.

-In lai héa don (trong truong hop hoa don khong rd rang): Bam REPRINT (hoic FUNCT 72/
ENTER).
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-Khong dugc cao, boi xda hay chinh sua béng tay trén hoa don
-Thiét bi chi hd tro in lai hoa don nhiing giao dich chua settlement.
Tdng két thanh toan (Settlement):
Chon SETTLE (hoic MENU/SETTLE néu khong c6 phim SETTLE).
Nhap Password 12 0000 (c6 thé thay dbi theo nhu cau caa Pon Vi Chip Nhan Thé), bAm
ENTER. May s& in ra hoa don tong két.
2.3. Charng ter sir dung
2.3.1. Liét ké céc chirng tir sir dung
Bao gém céc chimg tir sau:
- Baoco.
- Bao no
- Bang sao ké ctia ngan hang kém theo chimg tir géc (uy nhiém chi, uy nhiém thu, séc
chuyén khoan,...)
2.3.2. Lap chirng tur
2.4. Tai khodn sir dung
Dé theo ddi cac khoan tién giri ngan hang ké toan sir dung TK 112” Tién gdi ngan
hang”.
+ Cong dung
Tai khoan nay dugc st dung dé phan anh s6 hién c6 tinh hinh bién dong cic khoan
tién goi ngan hang.
+ Két cau
No TK 112” Tién goi ngan hang” Co
SDPK: Phan anh so tién con ¢ ngan hang

vao luc dau ky
SPS: Sé tién giri vao ngan hang phat sinh SPS: S6 tién rat ra khoi ngan hang
trong ky. phét sinh trong ky.

SD: S6 tién hi¢n con goi1 & ngan hang vao
lac cuoi ky.

Tai khoan 112” Tién goi ngan hang” c6 3 tai khoan cap 2:
- TK 1121: Tién Viét Nam
- TK 1122: Ngoai t¢
2.5. Dinh khodn cac nghigp vu thu, chi tién gi#i ngan hang
2.5.1. Cac buwée dinh khoan
* Cac nghiép vu lam ting tién gdi ngan hang.

- Xuat quy tién mit goi vao ngan hang, cin ct vao gidy bao co ké toan ghi:
No TK 112 (1121, 1122): TGNH
C6 TK 111: Tién mat
- Thu tién ban hang bang tién goi ngan hang. Cin ¢t vao gidy bao co ké toan ghi
No TK 112 (1121, 1122): TGNH
C6 TK 511: Doanh thu chua thué
C6 TK 3331: Thué GTGT
- Thu héi cac khoan no phai thu bang tién goi ngan hang
No TK 112 (1121, 1122): TGNH

55



Co6 TK 131, 136, 138: Cac khoan phai thu
- Thu héi s6 tién da thé chip, cam cb, ky cuoc, ky quy, thu hdi cic khoan diu tu bang
tién goi ngan hang
No TK 112 (1121, 1122): TGNH
CO TK 244,411, 121, 221
C6 TK 515: s tién thu tir hoat dong tai chinh
* Cac nghiép vu 1am gidm tién géi ngan hang.

- Mua vt tu hang ho4 tai san c¢b dinh bang tién goi ngan hang
No¢ TK 152,153,156,151, 211..
No TK 133: Thué GTGT dugc khéu trir
C6 TK 112 (1121, 1122): TGNH
- Nop thué va cac khoan khac cho ngan sach Nha Nudc bang TGNH
No TK 333: Cac khoan phai ndp NN
C6 TK 112 (1121, 1122): TGNH
- Céc khoan chi phi ban hang, chi phi quan ly doanh nghiép, va cac khoan chi phi khac
chi bang tién goi ngan hang
Nog TK 642,154,635,811
No TK 133: Thué GTGT duogc khau trir
COoTK 112 (1121, 1122): TGNH
- Khi c6 su chénh léch giira s6 liéu trén s6 sach ké toan vai sé lidu trén gidy bao hoic trén
bang sao ké ngan hang dén cudi thang van chua tim dwoc nguyén nhan thi ké toan s& ghi theo
s6 liéu ciia ngan hang, khoan chénh léch thiéu, thira duoc theo ddi cho giai quyét:
o Néu so ligu trén so ké toan 16n hon sé liéu trén gidy bao hoic bang sao ké ngan
hang:
No TK 138 (1381)- Tai san thiéu cho xir ly
C6 TK 112- tién goi ngan hang
o Néu sd liéu trén so ké toan nhé hon s6 liéu trén gidy béo hoic ban sao ké ngan hang
No TK 112- tién géi ngan hang
C6 TK 3381- Tai san thtra cho xu ly.
Sang thang sau tiép tuc kiém tra d6i chiéu tim nguy@n nhan chénh léch dé diéu chinh
lai s6 liéu ghi trén so.
2.5.2. Thuc hanh
Trong thang ¢ cac nghiép vu kinh té phat sinh tai doanh nghiép D nhu sau: (BVT: 1.0004)
1. Doanh nghiép chuyén khoan thanh todn cho ngudi ban 1a 120.000, da nhan dugc gidy
bao no cua ngan hang.
2. Xut quy tién mat goi vao ngan hang 200.000 di nhan duoc gidy bio co cia ngan
hang.
3. Cty A thong bao da chuyén khoan thanh toan tién hang con ng thang trudc 1a 50.000,
da nhan dugc gidy bao co cia ngan hang.
4. Chi tién ky qui ngan han 6.500, d3 nhan duoc gidy bio no ciia ngin hang.
Yéu cau: Pinh khoan céc nghi¢p vu kinh té sau
2.6. Ghi sé ké toan
2.6.1. Quy trinh ghi sé
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2.6.2. Hwéng din ghi sé

2.6.3. Thuc hanh ghi sé

2.6.4. Pbi chiéu, kiém tra, phat hién sai sot 1ap ching tir, ghi sé ké toan
3. Ké toan thanh toan nguwdi mua, nguoi ban

3.1. Ngi dung, nguyén téic va nhiém vu ké toan

3.1.1. Ngi dung

Nghiép vu thanh toan 1a quan hé gitra cac doanh nghi¢p véi cac khach ng, chu ng, ngan
hang, cac to chirc tai chinh va cac dbi tic khac vé cac khoan phai thu, phai tra, cac khoan vay
trong qua trinh hoat dong san xuét, kinh doanh cta doanh nghiép.

3.1.2. Nguyén tac, nhiém vu ké toan
3.1.2.1. Nguyén tic

Pé theo ddi chinh xac, kip thoi cac nghiép vu thanh toan, ké toan cAn quan triét cac
nguyén tic sau:

- Phai theo ddi chi tiét timg khoan no phai thu, phai tra theo ting d6i tuong, thudng
xuyén tién hanh dbi chiéu, kiém tra, don dbc viéc thanh toan dugc kip thoi.

- P6i véi cac ddi tuong c6 quan hé giao dich, mua ban thuong xuyén, c6 s6 du ng 16n
thi dinh ky hodc cudi thang ké toan can kiém tra, d6i chiéu timg khoan no phat sinh, s6 da
thanh to4n va sd con phai thanh toan, c6 xac nhan bang vin ban.

- P6i voi khoan no phai tra, phai thu c¢6 gdc ngoai té, can theo ddi ca vé nguyén té va
quy d6i theo Pong Viét Nam. Cudi nam tai chinh, phai diéu chinh s6 du theo ty gia hdi doai
tai thoi diém cudi nam.

- P6i véi cac khoan no phai tra, phai thu bang vang tién té can chi tiét theo ca chi tiéu
gi4 tri va hién vat. Cudi ky phai diéu chinh sb du theo thuc té.

- Can phan loai cac khoan no phai tra, phai thu theo thoi gian thanh toan ciing nhu theo
timg ddi twong, nhat 14 nhitng d6i twong c6 van dé dé co ké hoach va bién phéap thanh toan
phu hop.

- Tuyét ddi khong dugc bu trir s6 du giita hai bén No, C6 ctia mot sd tai khoan thanh
toan nhu Tai khoan 131, 331 ma phai cin ¢t vao s6 du chi tiét timg bén dé 14y s6 liéu ghi vao
céc chi tiéu trén bang can ddi ké toan.
3.1.2.2. Nhiém vu ké toan cic nghiép vu thanh toan

Pé 1am tét chire ning thong tin va kiém tra ctia minh, ké toan phai thuc hién cic nhiém
vu sau:

- T6 chue ghi chép nham theo ddi chit ché cac khoan phai tra, phai thu chi tiét theo
timg ddi tuong, timg khoan no, timg thoi gian (ngdn han, dai han), don déc viéc thanh toan
kip thoi, tranh chiém dung von 13n nhau.

- Pbi véi nhitng khach no c6 quan hé giao dich mua, ban thuong xuyén hodc c6 sb du
ng 16n thi dinh ky hodc cudi nién do ké toan, ké toan can tién hanh kiém tra, d6i chiéu ting
khoan ng¢ phat sinh, s6 d3 thanh toan va sd con ng. Néu can, co thé yéu cau khach hang xac
nhan s6 no bang vin ban.

- Giam sat viéc thuc hién ché d6 thanh toan cong no va tinh hinh chép hanh ky luat
thanh toan.

- Tong hop va thanh toan thong tin kip thoi vé tinh hinh cong no timg loai cho quan 1y
dé c6 bién phap xtr 1y (ng¢ trong han, ng dén han, no qué han, céc ddi tuong co van dé).

57



3.2. Charng ter sir dung
3.2.1. Liét ké céc chirng tir sir dung
Chtng tir st dung dé hach toan c4c nghiép vu thanh toan v&i ngudi mua la:

- Hoa don ban hang

- Phiéu thu;

- Bao co

- Bang sao ké ngan hang; ...
3.2.2. Lap ching tur
Quy trinh 1ap va luan chuyén ching tir da dugce huéng dan & cac bai trudc.
3.3. Tai khodn sir dung

Tai khoan 131 - Phai thu cia khach hang.

Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan ng phai thu va tinh hinh thanh toén cac khoan
no phai thu ctia doanh nghiép v6i khach hang vé tién ban san pham, hang hoa, BDS dau tu, cung
cap dich vu. Tai khoan nay con dung dé phan anh cac khoan no phai thu ciia nguoi nhan thau

XDCB v6i ngudi giao thau vé khdi lugng cong tac XDCB hoan thanh.

Tai khoan nay duoc hach toan chi tiét theo timg khach hang;

Két cAu va ndi dung phan anh cia
Tai khoan 131- Phai thu cua khach hang

- S4 tién phai thu cua khach hang vé ban vat tu,
san pham, hang hoa, BDS dau tu, TSCP di
giao, dich vu da cung cip va dugc xéac dinh 1a
da ban trong ky;

- S6 tién thira tra lai cho khach hang

- Panh gia lai cac khoan phai thu bang ngoai
t¢ (truong hop ty gid ngoai t€ ting so vdi
Pong Viét Nam).

- S6 tién khach hang da tra no;

- S6 tién did nhan Gng trude, tra trudc cia
khéch hang;

- Khoan giam gia hang ban cho khéach hang
sau khi di giao hang va khach hang c6 khiéu
nai;

- Doanh thu ctia s6 hang da ban bi ngudi mua
tra lai (c6 thué GTGT hodc khong co thué
GTGT);

- S6 tién chiét khau thanh toén va chiét khau
thuong mai cho ngudi mua.

- Panh gia lai cac khoan phai thu bang ngoai
t¢ (truong hop ty gia ngoai t€ gidm so voi
Pong Viét Nam).

S6 dir No: Phan anh so tién doanh nghiép con
phai thu ¢ khach hang.

S6 dw C6: Phan anh sb tién nguoi mua dat
trudce hodc tra thira cho DN

Tai khoan 331- Phai tra cho nguoi ban

Tai khoan nay nham dé theo ddi tinh hinh thanh toén cic khoan no phai tra cho nguoi

cung cép, nguoi ban vat tu, hang hod, dich vy, ngudi nhan thau xdy dung co ban, nhan thau
stra chita TSCD.,... dugc mé chi tiét theo timg ddi tugng thanh toén.
Két cdu va ndi dung phan anh cua

Tai khoan 331 - Phai tra cho nguoi ban

- S6 tién da tra cho nguoi ban vat tu, hang
hoa, ngudi cung cap dich vu, nguoi nhan thau
xay lap;

- S6 tién phai tra cho nguoi béan vat tu, hang
hoa, ngudi cung cdp dich vu va ngudi nhan
thau xay lap;
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- S tién ung trudc cho nguoi ban, ngudi
cung cép, ngudi nhan thiu xay lip nhung
chua nhan dugc vat tu, hang hoéa, dich vu,
khdi lwong san pham xay lap hoan thanh ban
giao;

- S6 tién nguoi ban chap thuan giam gia hang
héa hoic dich vu di giao theo hop dong;

- Chiét khau thanh toan va chiét khau thuong
mai dugc ngudi ban chap thuan cho doanh
nghiép giam trir vao khoan ng phai tra cho
nguoi ban;

- Gia tri vat tu, hang hoa thiéu hyt, kém pham
chat khi kiém nhan va tra lai nguoi ban.

- Banh gia lai cac khoan phai tra cho nguoi
ban bang ngoai té (trudng hop ty gia ngoai té
giam so v4i Pong VN).

- Diéu chinh sb chénh léch gitta gia tam tinh
nho hon gia thyc té cua s6 vat tu, hang hoa,
dich vu da nhan, khi ¢6 hoa don hoac thdng
bao gia chinh thuc;

- DBanh gia lai cac khoan phai tra cho
ngudi ban bang ngoai t& (truong hop ty gia
ngoai té ting so véi Dong Viét Nam).

So dw ng: SO tién tng trudc hodc so tién da
trd nhi€u hon s phai trd cho ngudi ban.

So duw co: SO tién con phai trd nguodi ban,
nguoi cung cap, ngudi nhan thau.

3.4. Binh khodn cac nghiép vu thanh todn ngwoi mua, ngwoi ban

3.4.1. Cac buéc dinh khoan
@ Ké toan thanh toan véi nguwoi mua

(1) Khi giao san pham, hang hod, dich vy, BDS dau tu cho khach hang, ké toan phan anh

doanh thu duoc ngudi mua chap nhan:

* Néu tinh thué theo phwong phdp khéu trie:
No TK 131- Phai thu cta khach hang (Chi tiét d6i twong): Tong gid thanh todn.

C6 TK 511: Gid bdn chwa thué GTGT (5111, 5112, 5113, 5117)

C6 TK 3331: Thué GTGT ddu ra phdi nép (33311)

* Néu tinh thué theo phirong phdp triee tiép hay nhitng mdt hang chiu thué tiéu thu dic biét:
No TK 131 - Phai thu cta khach hang (Chi tiét dbi twong): Téng gid thanh todn.

C6 TK 511: Tong gid bdn cd thué.

(2) Cac khoan thu nhap thudc hoat dong tai chinh hay hoat dong khac (ban chiu):
* Néu tinh thué theo phwong phdp khdu trie:
No TK 131 - Phai thu ctia khach hang (Chi tiét theo d6i twong ): Tong gid thanh todn
C6 TK 515, 711 ... Tong gid bdn chua thué
C6 TK 3331: Thué GTGT ddu ra phdi ngp
* Néu tinh thué theo phwong phdp truc tiép:
No TK 131- Phai thu ctia khach hang (Chi tiét d6i twong): Tong gid thanh todn.
C6 TK 515, 711, 121, 221... Tong gid thanh todn (cd thué GTGT)
(3) Trudong hop khach hang duoc hudng chiét khau thanh toan, sd chiét khau da chap thuan

cho khach hang dugc trir vao s6 no phai thu, ké toan ghi:
No TK 635- Chi phi tai chinh: Chiét khau thanh todn

No TK 111, 112: 86 tién thuc thu
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C6 TK 131- Phai thu cta khach hang: Tong s6 tién nguwoi mua no
(4) Trudong hop giam gia hang hoa, hang ban bj tra lai, chiét khiu thwong mai danh cho ngudi
mua, chip nhan cho ngudi mua trir vao no phai thu:

* Néu tinh thué GTGT theo phuwong phdp khdu trie:
No TK 521: 86 giam trir cho khdch hang dwoc huong thuéc hoat dong SXKD (khéng cé thué
GTGT).
No TK 3331 (33311): Thué GTGT trd lai cho khdch hang tinh theo sé giam trir khach hang
duwoc huong.

C6 TK 131- Phai thu ctia khach hang: Téng sé giam gid chdp nhdn cho ngwoi mua triv
vao s6 tién phdi thu & nguoi mua (ca thué GTGT ).

* Néu tinh thué GTGT theo phiong phdp truc tiép hay nhitng mdt hang khéng chiu thué
GTGT.
No TK 521: 86 gidam trir cho khdch hang dwoc hiong thuée hoat dong SXKD (theo tong gid
thanh toén).

C6 TK 131- Phai thu cta khach hang: Tong sé gidm gid chdap nhdn cho ngwoi mua trir vao
$6 tién phdi thu & nguwoi mua (theo tong gia thanh toan).
(5) Phan 4anh s6 tién khach hang da thanh toan trong ky:
No TK 111- Tién mat: S6 no da thu bcing tién mdt
No TK 112- Tién giri ngan hang: S6 no da thu bang chuyén khodn

C6 TK 113- Tién dang chuyén: S6 no da thu dang chuyén

C6 TK 131- Phai thu ctia khach hang (S6 no da thu tir khach hang)
(6) S6 tién thanh toan bu trir v6i nhitng khach hang vira 13 con no vira 1 chil ng sau khi hai
bén da 1ap bang thanh toan bu tru:
No TK 331- Phai tra cho ngudi ban (Chi tiét d6i twong)

C6 TK 131- Phai thu ctia khach hang (Chi tiét ddi tuong)
(7) Trudng hop khach hang thanh toan bang hang hod, vat tu:

* Néu tinh thué GTGT theo phirong phdp khdu trie:
No TK lién quan (151, 152, 153...): Gid thanh todn chwa c¢é thué GTGT
No TK 611- Mua hang (Theo phuong phép kiém ké dinh ky)
No TK 133 (1331)- Thué GTGT duoc khau trir

C6 TK 131- Phai thu ctia khach hang: Téng gid thanh todn (Ca thué GTGT)

* Néu tinh thué GTGT theo phwong phdp truc tiép hodc nhitng mdt hang khéng chiu

thué GTGT:

No TK lién quan (151, 152, 153...): Tong gid thanh todn c6 thué GTGT

C6 TK 131- Phai thu cta khach hang (Tong gid thanh todn cd thué GTGT)

- Trwong hop ngwoi mua irng trude tien hang

Can ctr vao hop dong ky két, doanh nghiép yéu cau ngudi mua phai tng trude tién hang
rdi méi cung cip hang hoa, san pham, BDS dau tu, dich vu. SO tién nay khong phai 1a tién ky
quy, khi giao hang cho nguoi mua, sb tién tng trudc niy s& duoc trir vao sd tién hang ma
ngudi mua phai tra. Trudng hop, s tién ng trude ciia ngudi mua nho hon sé tién hang da
giao, nguoi mua phai thanh toan bd sung s6 thiéu. Nguoc lai, néu s hang giao lai khong du,
doanh nghiép phai tra lai tién cho ngudi mua.

Trinh tu ké toan nhu sau:

60



(1) Khi nhan trudc tién tmg trudce ctia ngudi mua:
No TK 111, 112: 86 tién hang nguoi mua irng truede
C6 TK 131- Phai thu ctia khach hang (Chi tiét d6i tuong)
(2) Khi giao hang cho khach hang c6 tién tng trudc:
No TK 131 (Chi tiét dbi twong)- Tong gid thanh todn
C6 TK 511- Gid bdan chira thué (5111, 5112, 5113, 5117)
C6 cac TK 515, 711- Doanh thu, thu nhép khéng c6 thué GTGT
C6 TK 3331- Thué GTGT dau ra phdi np
(3) Khi phat sinh thira, thiéu tién hang;
- Phan 4nh sb tién hang con thiéu do khach hang thanh toan bd sung:
Nocac TK 111, 112, 113...
C6 TK 131 - Phai thu cua khach hang (Chi tiét d6i tuong)
- Phan 4nh s6 tién dat trude con thira tra lai cho khach hang:
No TK 131 - Phai thu ctia khach hang (Chi tiét d6i tugng )
Cocac TK 111,112, 311...
@ Ké todn thanh todn véi ngwoi ban
(1) Truong hop doanh nghiép tinh thué GTGT theo phuwong phap khau trir:
- Phan anh gié tri vat tu, hang hoa, mua chiu phai trad cho nguoi ban:
No TK lién quan TK 151, 152, 153, 156, 157: (Gid mua chwa co thué GTGT)
No TK 611- Mua hang (Gid mua chwa c6 thué GTGT)- Trudng hop ap dung phuong
phap kiém ké dinh ky)
No TK 133 (1331): Thué GTGT dwoc khdu trir
C6 TK 331 (Chi tiét dbi twong): Tong gid thanh todn cho nguoi ban
- Phan 4nh gia mua TSCP, BPS dau tu phai tra nguoi ban:
No TK 211, 213, 217: Gia mua chua co GTGT.
No TK 133 (1332): Thué GTGT dwoc khdu trir
C6 TK 331 (Chi tiét d6i twong ): Tong gid thanh todn cho ngwoi bin TSCP
- Phan anh gia tri cong trinh XDCB, stra chita 16n phai tra nguoi nhan thau:
No TK 241(2412,2413) (Chi tiét di tuong ): Gid giao thau chiea cé thué GTGT
No TK 133 (1332): Thué GTGT dwoc khdu trir.
C6 TK 331 (Chi tiét ddi twong): Tong gid thanh todn cho nguoi nhén theo hop dong
- Phan 4nh cac khoan mua chiju khac phai tra ngudi cung cap, ngudi ban duoc str dung
truc tiép cho céc hoat dong kinh doanh (lao vy, dich vu...).
No TK 1562, 241, 242: Gia mua chuwa co GTGT
No TK 611, 627, 641, 642, 635, 811... : Gida mua chuwa co GTGT.
No TK 133 (1331): Thué GTGT dwoc khdu trir- (Néu cd)
C6 TK 331 (Chi tiét ddi twong): Tong gid thanh todn cho ngudi cung cdp
(2) Phan 4nh s chiét khau thuong mai, giam gid hang mua, hang mua tra lai dugc nguoi
ban chép nhan trir vao s6 ng phai tra (néu c6), ghi:
No TK 331: Tong sé chiét khdu, gidm gid hang mua, gid mua hang trd lai (ca thué
GTGT) trir vao s6 tién hang phdi tra.
C6 TK lién quan (TK 152, 153, 157, 211, 213...): S6 chiét khdu thwong mai, giam
gid hang mua, hang mua trd lai theo gid khéong thué GTGT.
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C6 TK 133 (1331): Thué GTGT tinh theo sé chiét khau, giam gid, hang mua tra
lai dwoc khdu trir.

(3) Trudng hop doanh nghiép tinh thué GTGT theo phuong phép truc tiép hay nhimng
hang khong thudc dién chiu thué GTGT.

- Phan anh gia tri vat tu, cong cy, hang hoa, TSCD, dich vy,... mua chiu phai tra nguoi
ban, ngudi nhan thau:

No TK lién quan (TK 151, 152, 153, 156): Gia mua vat tw, cong cu, hang hoa co thué

GTGT (Téng gid thanh todn)

No TK 211, 213, 217: Gid mua TSCD, BDS ddu tw ké cd thué GTGT.

No TK 241- Chi phi ddu tw XDCB (Chi tiét cong trinh): Gid tri cong trinh XDCB, sita

chita 16n (Tong gid thanh todn).

No TK 611, 627, 641, 642, 811, 635...: Gid mua c6 thué GTGT (Tong gid thanh todn).

C6 TK 331 (Chi tiét ddi twong): Tong gid thanh todn cho ngwoi ban vt tw, hang
hoa, TSCP, dich vu...

- Phan anh s6 chiét khau thuong mai, giam gia hang mua, hang mua tra lai duoc nguoi
ban chip nhan trir vao s6 ng phai tra (néu co), ghi:

No TK 331(Chi tiét d6i twong): Tong sé chiét khdu, giam gid, gid mua hang tra lai (cd

thué GTGT) trir vao s6 tién hang phdi tra.

C6 TK lién quan (TK 152, 153, 157, 211, 213...): S6 chiét khdu thwong mai, gidm
gia hang mua, hang mua tra lai theo gid co
thué GTGT.

(4) Khi thanh toan tién hang cho ngudi ban:

- Néu thanh toan bang tién mit, tién giri ngan hang, tién tng, tién vay, ghi:

No TK 331- Phai tra cho ngudi ban (Chi tiét d6i twong): S6 tién da thanh todn.

CO6 TK 111, 112, 141: S6 tién da chi tra.

C6 TK 341: S6 tién vay da thanh todn cho nguoi bdn, ngudi cung cdp, nguoi

nhén thau

- Néu thanh toan bu trir, ghi:

No TK 331- Phai tra cho ngudi ban (Chi tiét di tuong ): S6 dd thanh todn bir trir

C6 TK 131- Phai thu ctia khach hang (Chi tiét dbi tuong): S6 da thanh todn bi triv

(5) Chiét khau thanh toan mua vat tu, hang hoa doanh nghiép dugc hudong do thanh
toan trudc thoi han phai thanh todn va tinh trir vao khoan ng phai tra nguoi ban, ngudoi cung
cap, ghi:

Nog TK 331 - Phai tra cho nguoi ban

C06 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.

X Trwong hop teng truwde tien mua vit tw, hang hod, tai sin, dich vu, (itng trudc tién

hang)

Theo yéu cau cta ngudi ban, doanh nghiép (ngudi mua) sé dit trude, tng trude mot sd
tién dé mua vat tu, hang hoa, dich vu hay ung trudc tien XDCB. Sau khi nguoi ban giao hang
(hay nghiém thu cong trinh XDCB, stra chita 1én TSCP), s6 tién tng trudc cho ngudi ban s&
duogc trir vao tién hang dd mua, néu thiéu phai thanh toan bd sung. Nguoc lai, néu thira s&
duogc nguoi ban tra lai.

(1) Phan anh sd tién tng trude cho ngudi ban, ngudi cung cip, ngudi nhan thau, ghi:
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No TK 331- Phai tra cho nguoi ban (Chi tiét dbi tuong): S6 da img trude

CO TK lién quan (111, 112, 131, 341...):

(2) Khi nhan hang, nhan dich vy, nhan ban giao cong trinh XDCB, stra chita 16n

TSCD: Phan 4nh tong sd tién phai tra ngudi ban, ngudi cung cip, ngudi nhan thau:

- Néu tinh thué theo phuong phap khéu trir:

No TK lién quan (151, 152, 153, 211, 213, 217, 611, 627, 641, 642, 241, 811, 635...):

Gid mua chura thué.
No TK 133 (1331) - Thué GTGT duoc khéu trir.

C6 TK 331 (Chi tiét d6i twong ): Tong gid thanh todn (cd thué GTGT).
- Néu tinh thué GTGT theo phuong phap truc tiép hay v6i nhitng mit hang khong thude

dién chiu thué GTGT:

No TK lién quan (151, 152, 153, 211, 213, 217, 611, 627, 641, 642, 241, 811, 635...): Tong

gid mua phdi tra.

C6 TK 331- Phai tra cho nguoi ban: Tong gid thanh todn (ké ca thué GTGT)

(3) Thanh toan bo sung sd tién hang con thiéu:

No TK 331 - Phai tra cho nguoi ban: S6 thanh todn bé sung.
C6 TK 111, 112, 311, 341...: S6 ung trudc thiea dwoc nguoi ban tra lgi.
(4) Nhan lai s6 tién con thira dugc ngudi ban tra lai

No TK lién quan (111, 112...): S6 tién da nhan.

C6 TK 331 (Chi tiét dbi twong): S6 1ing trueée hodc trd thira dwoc ngueoi ban trd lai.

X. Truwong hop no khong ai doi

No khong ai doi (no v6 chit) 1a cac khoan ng phai tra do mot nguyén nhan nao d6 (that

lac chting tur, chu ng pha san, giai thé...) khong tim ra chu ng hodc chu ng khong doi. Sau

nhiéu 1an guri gidy bao thanh toan nhung khong c6 ai nhan, doanh nghiép xir 1y dugc phép ghi

tang thu nhap khac bang bt toan:

No TK 331 (Chi tiét ddi tuong ): (Xit [y 56 no vé chii)
CO TK 711- Thu nhap khac (Ghi tang thu nhdp)

3.4.2. Thyc hanh
1. Ban san pham A theo Hoa don (GTGT):
- Gia ban :10.000.000 4,
- Thué GTGT ~ : 1.000.000 d;
- Gia thanh toan:11.000.000 d, khach hang M chap
nhan no.

1)No TK 131(M): 11.000.000
C6 TK511:  10.000.000
C6TK 3331:  1.000.000

2. Khach hang M dé nghi tra lai cho Doanh nghiép 1
s san pham kém pham chat tri gia: 1.000.000d;
thué GTGT cua s6 hang nay: 100.000d va dé nghi
giam gia s6 hang con lai. Doanh nghiép thong bao
cho khach hang M chép thuan nhan lai va dong y
giam gia 5% trén s6 hang con lai.

2)No TK 5213: 1.000.000
No TK 5212: 450.000
No TK 3331:  145.000
(9.000.000 X 5%)
C6 TK131(M): 1.595.000

3. Bao ¢6 s6 12: Khach hang M tra no tién hang:
5.000.0004

3)No TK 112:  5.000.000
C6 TK 131(M): 5.000.000

4. Bao c6 sO 13: Nhén tién tng trudc cua khach hang
N dé mua san pham: 8.000.000d.

4)No TK 112:  8.000.000
Co TK 131 (N): 8.000.000
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5. S0 ng phai doi cua khach hang K ton dong lau nam | 5)No TK 642: 6.000.000
khéng doi duoc 6.000.000, nay xir ly xda sb ng C6 TK 131 (K): 6.000.000

Vi du 2: Co tai liéu ké toan tai Cong ty ABC: (don Vi: tinh: 1.000d)
Pau ky: S6 du TK 331: 1.000; chi tiét:

- Phai tra tién mua vat liéu cho don vi N : 1.200
- Tién tng trudc cho khach hang M dé mua congcu  : 200
Trong ky:

1. Mua vat liéu cia don vi K nhép kho theo gia mua 500, thué GTGT 10% la 50, gia
thanh toan 550. Tién mua hang chua thanh toan.

2. Cac ching tir bao no tién giri ngan hang :

- Ngay 05/5/N- Bao ng 15: Chi tra no tién mua vat liéu cho don vi N : 1.200

- Ngay 15/5/N- Bao ng 16: Chi tra no tién mua vat liéu cho don vi K : 400

- Ngay 25/5/N- Bao ng 17: Chi tng tién cho don vi T (nhan sira chita TSCP): 600

Dinh khoan:
1) No TK 152: 500 2) No TK 331: 2.200
No TK 1331: 50 (No TK 331 N: 1.200
C6 TK 331: 550 No TK 331 K: 400
(C6 TK 331 K: 550) No TK 331 T: 600)
Co TK 112: 2.200

3.5. Ghi s6 ké toan
3.5.1. Quy trinh ghi sb
Quy trinh ghi so ké toan chi tiét

SO CAl
-Phiéu thu - -
-Phiéu chi So Nhat ky chung Tai khoﬁr¢l31, 331
-BaoNo ] ] Bing tdng hop tinh
-B&o C6 Z Lk . ang tong hop tin
5}0 0 S6 chi tiet thanh _toa,n hinh thanh toan
- Hoa don nguwdi mua, nguwdoi ban ngudi mua, ngudi
ban
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3.5.2. Hwéng dan ghi so
- S6 chi tiét thanh toan v&i ngudi mua - Mau s6 S31-DN

PON Viteerrrneeeerrnneeennnnn. MAu sé S31-DN
Pia Chiteveeeernneeeenenennne (Ban hanh theo Théng tu sb 200/2014/TT-
BTC

Ngay 22/12/2014 cita B6 Tai chinh)
S6 chi tiét thanh toan véi ngudi mua, ngudi ban
Tai khoan:131.

Logi tién: VND

. Chung tir Thoi | S6 phat sinh S6 du
Ngay,
, TK han
hang | o5 | Nga Didngiai | d6i | duoc
) , én gia 0 uo , .
ghi | >0 | OV | , %1 No | c6 | Ng | co
2 hiéu | thang ung | chict
sO .
khau
A B C D E 1 2 3 4 5
- S6 du dau ky
- S6 phat sinh
trong ky
-Co 4
. ong phat X « « y
sinh
- S6 du cudi X
. X X X
ky
- SO ndy ¢0 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi sb £, . . L
(K5, ho tén) Ke toan truéng Giam doc
e (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)

3.5.3. Thuc hanh ghi sb
Ngay 9/1/20N, Cong ty Phudc My ban hang cho cong ty cong trinh giao thong BOT 1 16 hang
theo hoa don GTGT sé HD 13454 vdi gié tri chua thué 1a 53.540.000, thué GTGT 10%. Tién
hang chua thu.

Cin cir vao cac chimg tir ban dau, ké toan lap so chi tiét thanh toan véi nguoi mua
Cong ty Phudc My Mau sé S31-DN
101B Lé Hitu Trac, Son Tra, Da Nang (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-
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BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B9 Tai chinh)

S6 chi tiét thanh toan véi nguoi mua
(Dung cho TK: 131)
Tai khoan: Phai thu khach hang
Déi tugng: Cong ty cong trinh giao théong BOT
Logi tién: VND

Nfa Chung tir \ | e S6 phat sinh S6 du
than |, | N9 | aéi | han
g SO Y, Dién giai ing du"(),c No | No | co
ohi hiéu | than Chl,ét i i
2 g khau
SO
A B C D E 1 2 3 4 5
- SO du dau ky
9/1/ |HDP1 |9/1/ |Béan hang chua [ 511, |10 ngay | 58.894.00
20N | 3454 | 20N | thu tién 3331 0
- Cong phat X X X X
sinh
- S6 du cubi ky X X

3.5.4. Poi chiéu, kiém tra, phat hién sai sot 1dp ching ti, ghi sé ké toan

- Mot s6 khoan khach hang chuyén tra tién vé dich vu da cung cip nhung ké toan don vi
khong 16 thu vé ndi dung gi nén van thé hién 1a khoan ngudi mua tra tién trude. Thyc chat 1a
mot khoan doanh thu.

- Chua hach toan diéu chinh sé du cong no theo két qua xir 1y ctia Toa an

- Chua hach toan 1ai phai thu ng qua han mac du trén Bién ban ddi chiéu cong ng da
tinh va khach hang ky chap nhan thanh toan

- Hach toan nhdm ma cong no chi tiét

- Thyc hién B trir cong ng phai thu phai tra khong cing mot d6i tuong

- Chua thyc hién bu trir cong ng cua mot khach hang, cing mot ndi dung cong viée

- Hach toan trén khodn muc tam trng mot s6 khoan tién ung trude cho nha cung cép

- Mot sb khoan tam ung khong phuc vu muc dich kinh doanh

- Mot s6 dbi twong tam tng, chua tién hanh hoan (mg d4 tam tng lan tiép theo

- P6i tuong theo ddi cong ng tam tng chi tiét trén s6 ké toan chwa dung ddi twong trén
chimg tir ké toan nhu D6 twong: Cong trinh A, thuc thyc chat 13 s6 du tam (mg ctia ong A...
can bo theo doi cong trinh A

- Hach toan vao «cong n¢g phai thu cidc khoan chi phi treo
- Hach toan vao cong ng phai thu cac khoan chi phi hay gia tri vat tw ma chua tap hop day du
chung tir, hop déng chua phé duyét nén don vi chua ghi nhan chi phi va ghi nhan tang vat tu,
hang hoa, tai san.
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- Cho can bd nhan vién vay khong lay 13i dang phan anh trén Tai khoan Phai thu khac,
trong khi cong ty lai dang di vay dé c6 vén trién khai cac hoat dong dau tu, san xuat kinh
doanh.

- Quy trinh hach toan tam tng chua dung quy trinh, 1am d6i sé phat sinh tién mat.

- Viéc d6i chiéu cong no chua thyc hién dﬁy du khi 1am ké toan cong ng

- Cac khoan no phai thu chua c6 du Bién ban ddi chiéu cong no tai thoi diém cudi nam
theo quy dinh

- Gui thu x4c nhan nhung ty 16 phan hoi vé thip

- Cong no phai thu chénh 1éch giita s6 ké toan va Bién ban dbi chiéu cong no, chua xac
dinh dugc nguyén nhan

Riéng cac doanh nghiép xay dung, da sé khong ddi chiéu ng hodc ddi chiéu no c6 chénh
léch va c6 nhiéu khoan cong ng khong ¢ dbi tuong rd rang;

- Cong tac don ddc thu hoi cong no con 16ng 1éo, chua chit ché

- Cong tac quan 1y cong no 1ong 1éo (chua tuan tha vé thanh toan trong hop dong kinh
té) da ky két dan t&i viéc Cong ty khong du co sé dé rang budc trach nhiém vat chét véi khach
hang d6i v6i khoan no (mic du khach hang da c6 cam két nhan no va tra no) dan dén phat
sinh no kho doi

- Viéc thanh quyét toan, ddi chiéu céng no véi khach hang khong duoc thuc hién
thuong xuyén vi vay gy khé khan cho cong tac thu ng

- Viéc don ddc cong tac thu hdi ng chua dugce tién hanh triét dé

- Nhiéu khoan cong no tai doanh nghiép khong xac dinh dugc d6i tuong ng dé co bién
phép xur ly.

- Ton tai nhiéu khoan céng no khé doi chua xt 1y (khi lam trg 1y kiém toan phal thu
thap ho so dién bién khoan no)

B. Cau hoi va bai tap thuc hanh
Bai 1: Co6 tai liéu ké toan tai Cong ty ABC nhu sau: (Ap dung ludt thué GTGT theo phwong
phap khdu trir va hach todn hang ton kho theo phwong phdp ké khai thuwong xuyén).
I. Tién mat ton quy dau ky: 50.000.000d
II. Trong thang 1/N c6 ching tir thu, chi nhu sau:
1. Ngay 5/1- Phiéu thu sb 15: Thu tién ban san pham: 22.000.000d, trong dé thué GTGT:
2.000.0004.
2. Ngay 6/1- Phiéu chi s6 20: Chi phi tiép khach (ké ca thué GTGT 10%): 1.100.0004.
. Ngay 8/1- Phiéu thu s 16: Thu hoan g ctia nhan vién A: 500.0004.
4. Ngay 11/1- Phiéu chi s6 21: Chi mua vat liéu nhap kho: 11.000.000d, trong d6 thué GTGT:
1.000.0004.
5. Ngay 15/1- Phiéu thu s6 17: Thu no tién ban hang ciia Céng ty Nhat Nguyén 5.000.000d
6. Ngay 17/1-Phiéu chi s6 22: Chi tra tién dién thoai van phong: 2.200.000d; trong d6 thué
GTGT: 200.000d
7. Ngay 18/1- Phiéu thu s 18: Thu 1ai tién cho vay: 500.000d
8. Ngay 19/1- Phiéu thu s6 19: Thu tién ban TSCP: 3.300.000d, trong d6 thué GTGT:
300.000d
9. Ngay 25/1- Phiéu chi s 23: Chi tra no tién mua vt liéu cho Cong ty TNHH Hoa Pao:
6.000.000d

w
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10.

Ngay 18/1- Phiéu chi sé 24: Chi tién ky cugc ngin han cho Cong ty Hai Van 2.000.000d
YEU CAU: . Ghi S6 quy tién mit va S6 nhat ky chung .

Bai 3

=

o

10.

B4o c6 45 - Ngay 2/1: Nhan von lién doanh dai han cta doanh nghiép Hai Au: 100.000.000d.
B4o ng 17 - Ngay 5/1: Nop thué Thu nhép doanh nghiép cho Nha nuéc: 5.000.000d

B4o c6 46 - Ngay 9/1: Thu 14i tién giri ngan hang 1.000.000d

B4o ¢ 47 - Ngay 12/1: Thu tién ban TSCD hitu hinh theo gi4 thanh toan: 16.500.000d;
trong d6 thué GTGT: 1.500.0004.

B4o c6 48 - Ngay 15/1: Nhan tién ki quy dai han ciia Cong ty Hai Van vé viéc cho thué 1
can nha véi s tién: 6.000.0004.

Béo ng 18 - Ngay 16/1: Mua 10 chi vang nhap quy, gia mua 800.000d/1 chi.

Bé4o c6 49 - Ngay 18/1: Thu tién boi thudng hop dong kinh té: 500.000d ctia Cong ty
TNHH Phuéc m§ (do vi pham hop dong theo xir Iy ctia hdi dong trong tai kinh té).

B4o c6 50 - Ngay 25/1: Thu no tién ban sin pham cta doanh nghi¢p Vinh Trung
10.300.000d, c6 tinh trir phan chiét khau thanh toan: 200.000d do thanh toan dung han

Bao no 19 - Ngay 26/1: Nop thué GTGT cho Nha nude: 3.330.000d

B4o no 20 - Ngay 28/1: Nop BHXH cho co quan bao hiém: 3.380.000d
YEU CAU:

1. Ghi S theo doi tién guri ngan hang thang va.S6 nhat ky chung thang 1/N

2. Lap bang ké cung loai (10 ngay lap 1 1an), tir d6 1ap ching tir ghi s6 va ghi S6 cai TK

112.
Biét s6 du dau thang ctia TK 112: 50.000.0004

Bai 5

© o Nk~

N ol
w N P o

14
15
16
17

Cau 1: Hay ghi s6 NHAT KY CHUNG cac chimg tir sau:

Ngay 01/1-Phiéu thu 01: Thu no tién ban hang 131.000d

Ngay 01/1-Phiéu chi 05: Chi lwong cho cong nhan 10.000.0004

Ngay 03/1-Phiéu chi 06: Chi BHXH cho céng nhan 334.000d

Ngay 04/1-Phiéu thu 02: Thu hdi tién tam Gng ctia nhan vién 1.000.000d

Ngay 08/1-Béo ¢ 20 : Thu tién ban san pham 44.000.000d; trong @6 Thué GTGT: 4.000.000d
Ngay 10/1-Bao ng 15 : Chi tra no tién mua hang 3.310.0004

Ngay 11/1-Phiéu chi 07: Chi tam tmg cho nhén vién 4.000.000d

Ngay 12/1-Phiéu chi 08: Chi ky cuoc ngin han 500.000d

Ngay 14/1-Bdo ¢6 21 : Nhén von lién doanh 10.000.0004

Ngay 15/1-Bdo ¢6 22 : Thu no tién ban hang cua Céng ty M 131.000d

Ngay 17/1-Phiéu chi 09: Tra tién quang c4o san pham 641.0004d

Ngay 21/1-Phiéu chi 10 : Mua bao hiém phong chay 642.000d

Ngay 22/1-Phiéu chi 11: Tra tién dién phuc vu vin phong: 706.200d, Trong dé thué GTGT
64.200d

Ngay 23/1-Phiéu chi 12: Tra cudc bdc véac vat liéu vao kho  152.000d

Ngay 24/1-Baong 16 : Nop BHXH cho co quan bao hiém  338.000d

Ngay 25/1-Bdo ¢6 23 : Thu l4i tién giri ngan hang 515.0004

Ngay 26/1-Phiéu thu 03: Khoan 13i lién doanh duoc chia 5.150.0004
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18. Ngay 27/1-Phiéu chi 13: Chi tién mua vat liéu nhap kho 2.200.000d (Gid mua chua
6 thué GTGT: 2.000.000d. Thué GTGT: 200.0004)
19. Ngay 28/1-Baong 17 : Mua 10 trai phiéu ngin han 2.000.000d/1trai phiéu

20. Ngay 29/1-Phiéu chi 14: Chi tién ki cuoc ngan han 144.000d
21. Ngay 30/1-Phiéu thu 04: Thu tién ban phé liéu 167.200d; (Trong doé thué
GTGT 15.200d)
22. Ngay 31/1-Béo c¢6 24: Thanh toan tin phiéu ngin han kho bac:
- S6 tién gbc thu vé: 5.000.000d
- S6 tién lai: 500.000d

Cau 2: Vi sb du dau ky TK 111: 50.000.000d, TK 112: 170.000.000d va can ctr vao tai
liéu & céu 1 hay 1ap chimg tir ghi s6 (10 ngay 1 1an) va phan anh vao S6 cai TK 111, TK 112.
Cho biét v6n bang tién dén cubi ky 1a bao nhiéu?
Bai 19
C6 tai lidu ké toan tai doanh nghiép X: (Pon vi tinh dong)
L. S6 du cudi ndam N:
+ TK 131: 55.000.000, Chi tiét:

- Phai thu doanh nghiép H : 30.000.000

- Phai thu doanh nghiép K : 20.000.000

- Phai thu doanh nghiép L :5.000.000
+ TK 138:10.000.000, Chi tiét:

- Phai thu tién boi thuong cta don vi C: 10.000.000

+TK 139: 25.000.000, Chi tiét:
- Du phong phai thu kho doi ciia doanh nghiép H: 20.000.000
- Dy phong phai thu kho doi cua doanh nghiép K:  5.000.000
- Dy phong phai thu kho doi cua doanh nghiép L:  3.000.000
II. Céc nghi€p vu phat sinh trong nam N+1:
1. Gidy Bao c6 121: Doanh nghiép H tra ng tién mua hang :  30.000.000
2. Phiéu thu 56: Thu no tién boi thuong ctia doanh nghiép C: 10.000.000
3. Héa don ban hang cho Cong ty TMHH M: gia ban 5.000.000, thué GTGT 500.000, Gia
thanh toan 5.500.000. Tién hang chua thu.
Phiéu xuét kho: Xuét kho cong cu cho don vi Y mugn: 200.000
Phiéu thu 57: Nhan trudc tién ban hang cua don vi Z: 900.000
Bang tinh 13i dAu tu phai thu: 2.000.000
. Bién ban s6 10: Quyét dinh x6a s6 ng ctia doanh nghiép L do khong doi duoc.
1. YEU CAU
1. Lap dinh khoan tinh hinh trén (Mg chi tiét cong no)
2. Phan anh tinh trén vao tai khoan ké toan va chi tiét tai khoan.
3. Cho biét tinh hinh céng no cubi ky.

N o gk
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Bai 3. KE TOAN KHO
Muc tiéu:
- Lap ching tir ké toan lién quan nhu phiéu nhap kho, phiéu xuat kho
- Binh khoan duoc céc nghiép vu ké toan kho phét sinh
- M0 ta duoc quy trinh ghi s6 ké toan chi tiét, tong hop ké toan kho
- Ghi s6 chinh xac céc nghiép vu ké toan kho phét sinh
- Kiém tra ddi chiéu théng tin sé chi tiét, s6 tong hop

A.Noi dung:
1. Ngi dung, nguyén tic va nhiém vu ké toan kho
1.1. Noi dung

Theo doi tinh hinh nhép, xuét, ton kho vat tu, cong cy, dung cy, san phém, hang hoa,
1am cén c&r kiém tra tinh hinh sir dung, du trir vat tu, cong cy, dung cu, san pham, hang hoa va
cung cap thong tin can thiét cho viéc quan 1y hang ton kho.

1.2. Nguyén tac, nhiém vu ké toan

Quan 1y chit ché tinh hinh cung cép, bao quan, du trit va sir dung hang ton kho 13 mot
trong nhitng ndi dung quan trong trong cong tac quan ly hoat dong san xuat, kinh doanh &
doanh nghiép. Dé gép phan ning cao chit lugng va hiéu qua quan 1y vat liéu, ké toan vat liéu
can thuc hién tdt cac nhiém vu sau:

— T6 chirc danh gid, phan loai vat lidu, hang hoa phu hop véi cac nguyén tic yéu cau
quan 1y théng nhét ctia nha nudce va yéu cau quan 1y cua doanh nghiép;

— Tinh toan va phan bd chinh xac kip thoi tri gia vat liéu xuat ding cho cac ddi tuong
khéac nhau, kiém tra chat ché viéc thuc hién dinh mtrc tiéu hao vt liéu, phat hién va ngan
ngura kip thoi truong hop st dung vat li¢u sai muc dich, 1ang phi;

— T6 chirc ching tir s6 sach ké toan, va tai khoan ké toan phu hop véi phuong phap
hach toan hang ton kho ctia doanh nghiép;

— Thuec hién viéc kiém ké va danh gia hang ton kho theo ché do quy dinh.

1.3. Phwong phap tinh gia nguyén vét liéu, hang héa
1.3.1 Gid thuc té nhdp kho

Nguyén tic chung:

= Pbi véi DN hach toan thué GTGT theo phuong phap khéu trir thi gia tri hang hoa,
vét tu mua vao 1a gia chua c6 thué GTGT dau vao.

= Pbi v6i DN hach toan thué GTGT theo phwong phap truc tiép hodc khong chiu thué
GTGT thi gia trj vat tu, hang hoa mua vao 1a gid bao gém ca thué GTGT

= Chi phi thu mua thyc té bao gdm: chi phi van chuyén bdc dd, chi phi bao quan, bao
hiém, chi phi thué kho, thué béi... tir noi mua NVL vé dén kho ctia doanh nghiép; cong tac phi
cuia nhan vién thu mua; hao hut ty nhién trong dinh muec.

— Déi véi nhap kho do mua ngoai:

Gia thuc té y . . Cac
chian u éf] Gia mua Thue NK, thué chi phi Khoan
it . . .
g 4 = ghitrén + BVMT + P - giamgia
liéu, ) L, mua )
e hoa don (néu co) B duogc huong
vat liéu thuc té
— Doi véi tw ché bién:
Gia thuc té cua = Giathuc té cnanguyén liégu, + Chiphi + Chiphi
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nguyén liéu, vat liéu vat liéu xuat ché bién. ché bién van chuyén
— Doéi véi thué ngoai gia cong:

y . Gia thuc té cia nguyén Tién thué ngoai -
Gia thuc té cua N, A’g y; . g Chi phi
nguyén liu, vat licu = ligu, vat li¢u xuat che  + gia cong + van chuyén
cu, vat li¢ e A i A a S

i bién. ché bién

— Déi véi nhan von gop lién doanh, vén gop co phan: Gia thyc té 1a gia duoc céc
bén tham gia gop vén lién doanh chap nhan.

— P6i véi phé lidu thu hoi: tinh theo gia udc tinh, gia wde tinh c6 nghia 1 gia c6 thé
ban duoc hoic dung dé ché bién san pham khac dem ban phai c6 4i.

1.32. Gid thuc té xudt kho

Pb6i v6i vat liéu xuat ding trong ky, tuy theo dic diém hoat dong cua timg doanh

nghiép, tuy vao yéu cau quan ly va trinh d¢ nghiép vu cua can bd ké toan ma doanh nghiép co
thé sir dung mot trong cac phuwong phap sau:
— Phuong phap gia nhap trudc, Xuit trudc;
— Phuong phap gia binh quéan gia quyén sau mdi lan nhap hoic cudi ky;
— Phuong phép gié dich danh
a. Phuong phap nhap trude, xuit trude (FIFO - First in first out)
Phuong phap nhap trudce, xuét trude ap dung dua trén gia dinh 1a gié tri hang tdn kho

duoc mua hodc duge san xuit trude thi dugc xuit trude, va gia tri hang tdn kho con lai cudi
ky 1a gia tri hang ton kho dugc mua hodc san xuit gan thoi diém cubdi ky. Theo phuong phap
nay thi gia tri hang xuat kho dugc tinh theo gia ciia 16 hang nhap kho & thoi diém dau ky hoic
gan dau ky, gid tri ciia hang ton kho cudi ky duoc tinh theo gia ctia hang nhap kho & thoi diém
cudi ky hodc gan cudi ky con ton kho.

b. Phuong phap don gia binh quéan

— Theo phuong phap binh quén gia quyén, gia tri cia tirng loai hang ton kho dugc tinh
theo gia tri trung binh cua tung loai hang ton kho dau ky va gia tri ting loai hang ton kho
dugc mua hoac san xuét trong ky. Gia tri trung binh c6 thé duoc tinh theo ting ky hoic sau
ting 16 hang nhap vé, phu thude vao diéu kién cu thé caa mdi doanh nghiép.

— Néu tinh don gia binh quéan vao cudi ky:

Tri gi& thuc t& NVL ton , Trigidthuc té NVL nhap

Don gi4 thuc té binh dau ky kho trong ky
quan NVL cudiky S8 lwong NVL i tdn dau .\ Sb lwong NVL i nhap kho
Ky trong ky

— Néu tinh don gi4 binh quan sau mdi 1an nhap: sau mdi lan nhap phai tinh lai don gia
thuc té binh quan

y s Tri gid thuc t& NVL Tri gia thyc t& NVL lan
bon gia thuc té binh +

R o truéc 1an nhap n nhap n
quan NVL tai thoi = - - - . . _
diémn SO lwong NVL ton trudc N SO0 lugng NVL lan nhap
1an nhap n n

Tir d6 xac dinh duoc tri gia thuc té NVL xuét kho trong ky:
Tri gia thuc t¢ NVL xuit _ Pon gid binh quan y S6 lugng NVL

kho NVL Xuat kho
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¢. Phuong phap thuc té dich danh: phép tinh theo gia dich danh dugc ap dung dya trén

gid tri thyc té cia timg thir hang hod mua vao, timg thtr san phdm san xudt ra nén chi 4p dung

cho cac doanh nghi€p c6 it mat hang hodc mat hang on dinh va nhan dién duoc.

M&i phuong phép tinh gia xuat kho cia vat liéu déu cé nhitng wu va nhuge diém nhét

dinh. Viéc lya chon phuong phap tinh gia nao tuy thudc vao yéu cau quan ly, trinh 46 ning

luc nghiép vu va trinh do trang bi cong cu tinh toan cia doanh nghiép; déng thoi cling tuy

thudc vao tinh phuc tap vé chung loai, quy cach va su bién dong cua vat li€u... Mutc do chinh

x4c va do tin cdy cia mdi phuong phap tuy thudc vao sy phu hop cua doanh nghiép. Pon vi

sir dung phuong phap nao thi phai dam bao tinh nhat quan trong nién do ké toan.
Vi du 1: Can ¢t vao sb chi tiét kho vat ligu A tai DN X, c0 tai liu ké toan:

Ngay 1/1
Ngay 3/1
Ngay 7/1
Ngay 10/1
Ngay 15/1
Ngay 20/1
Ngay 22/1
Ngay 26/1
Ngay 30/1

: Ton kho VL dau ky 200kg, don gia 2000d/kg.

. Nhap kho VL 400kg, gia mua thuc té 2100d/kg.

: Nhap kho VL 500kg, gia mua 2000d/kg, chi phi thu mua 100.000d
: Xuat kho VL 300kg dé san xuat san pham.

: Nhap kho 100kg VL, gia mua thuc té 2000d/kg.

. Xuat kho 300kg VL dé gop vén lién doanh.

: Nhap kho 300kg, gia mua thuc té 2100d/kg.

: Nhap kho 100kg, gia mua thuc té 2200d/kg.

: Xuat kho 400kg VL dé san xuat san pham.

Yéu cau: Tlnh gia thyc té vat liéu xuat kho theo cac phuong phap:
1. Phuong phap don gia binh quan cudi ky

2. Phuong phap nhap trudc-Xuit trude
Giai: Tinh gia thuc té vat liéu xuat kho theo
~ Phuwong phap binh quan gia quyén:
Tri gia thuc té vat liéu xuat kho trong ky: 1.000 x 2.118,75 = 2.118.750

Pon gia thuc
té binh quan

200x2000+400x2100+500x2200
= +100x2000+300x2100+100x2200 =2.118,75
200 + 1400

— Phwong phap nhip trwéc-xuit truwéc:

+ Ngay 10/1 xuat 300kg X 200kg x 2.000 = 400.000
100kg x 2.100 = 210.000
610.000

+ Ngay 20/1 xuat 300kg : 300kg x 2100 = 630.000

+ Ngay 30/1 xuit 400kg X 400kg x 2200 = 880.000

Vay tri gia thuc té NVL xuét trong ky Ia:
610.000 + 630.000 + 880.000 = 2.120.000
2. Chung ter st dung
2.1. Liét ké cac chirng tir sir dung
- Phiéu nhép kho 01VT
- Phiéu xuédt kho 02VT
- Phiéu bao vat tu con lai cubi ky 04VT

- Bién ban kiém ké vt tu, cong cu, san phém, hang héa 05VT
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- Bién ban phan bd vat tu, cong cy, san phdm, hang hda  07VT
- Cac chung khac nhu: Hoa don GTGT, phiéu chi, bao no,...

2.2. Lap chirng tur
2.2.1. Hudng dan quy trinh l4p va luan chuyén chimng tir

a. Phiéu nhap kho 01VT
+ Muc dich: Nhim x4c nhén sb luong vat tu, cong cu, dung cy, san phém, hang hoa

nhép kho lam cén ctr ghi thé kho, thanh toan tién hang, xac dinh trach nhi¢m véi nguoi c6 lién
quan va ghi s6 ké toan

Phiéu nhép kho do bd phan mua hang hodc bd phan san Xuét 13p thanh 2 lién (déi Vol

vat tu, hang hoa mua ngoai) hodc 3 lién (d6i v6i vat tu tu san xuat) dat gidy than viét 1 1an, va
ngudi lap phiéu ky (ghi rd ho tén), ngudi giao hang mang phiéu dén kho dé nhap vit tu, dung
cu, san pham, hang hoa.

DON Vit oo, MAiu s6 01 - VT
Bophan: ................. (Ban hanh theo theoTT200/2014/TT-BTC

ngay 22/12/2014cua B truong BTC)
PHIEU NHAP KHO

Ngay....... thang.....nam......... NO: o,
SOt CO: o,
= HO VA tEN NEUGT GIA0: ..ovviieieiieeieeie e et sies ceteeie st e et este et e e s e e steaseesseesbeares feesteeneeaseenseaneenres
- Theo......... SO ngay ...thang....nam.... cua......
NhAp tai KNO: ....ooevvecvvceeeerceeece e Q1A GEEM: e e
Tén, nhdn hiéu, quy bon S6 lwong
cach, pham chat vat tw, | Ma o
STT phd ) we 2 n . | Vi Theo Thuc | Pon gia | Thanh tien
dung cu, san pham, | so tinh | china t nh‘.
hang hoa ng tr 2P
A B C D 1 2 3 4
CONG
= TONG SO i8N (VIEE DANG CHE): cvovovicececeeies et naenes eseesnsnseneeneeneanens
- SO ChUNG T GOC KBM ThEO: ... et evessnaeseneeneeneanens
Ngay .....thang......nam.......
Nguoi lap phiéu  Ngudi giao hang Thi kho K& toan truéng
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, hotén)  (ky, ho tén)

+ Phwong phdp va trach nhi¢m ghi:
Goc trén bén trai ctia Phiéu nhap kho phai ghi rd tén cua don vi (hodc dong dau don

vi), bd phan nhap kho. Phiéu nhédp kho ap dung trong cac truong hop nhap kho vat tu, cong
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cy, dung cuy, san phém, hang h6éa mua ngoai, ty san xuét, thué ngoai gia cong ché bién, nhan
gop von, hodc thira phat hién trong kiém ké.

Khi 1ap phiéu nhap kho phai ghi rd sb phiéu nhap va ngay, thang, nim lap phiéu, ho
tén nguoi giao vat tu, cong cy, dung cy, san phém, hang hoa, s6 hoa don hodc 1énh nhép kho,
tén kho, dia diém kho nhép.

Cot A, B, C, D: Ghi sb tht tu, tén, nhan hiéu, qui cach, phém chit, mi s va don vi
tinh cua vat tu, cong cu, dung cu, san phérn, hang hoa.

Cot 1: Ghi s6 luong theo chirng tir ( héa don hodc 1énh nhap)

Cot 2: Thu kho ghi $6 luong thyc nhép vao kho

Cot 3, 4: Do ké toan ghi don gia va tinh ra s6 tién cua tung tha vat tu, dung cy, san
pham, hang héa thuc nhap.

Dong cong: Ghi tong sb tién cia cac loai vat tu, cong cy, dung cu, san pham, hang hoa
nhap cting mét phiéu nhap kho.

Dong s6 tién viét bang chir: Ghi tong s6 tién trén Phiéu nhap kho bang chit.

Nhap kho xong thu kho ghi ngay thang nam nhap kho va cung v6i nguoi giao hang ky
vao phiéu, thu kho gitr lién 2 dé ghi vao thé kho va sau d6 chuyén giao cho phong ké toan dé
ghi s6 ké toan va lién 1 luu & noi 1ap phiéu, lién 3 (néu c6) ngudi giao hang gitr.

b. Phiéu xuat kho _02VT

+ Muc dich: Theo ddi chat ché sé luong vat tu, cong cu, dung cy, san pham, n toan
chi phi san xuat, tinh gia thanh san pham, dich vu va kiém tra viéc sir dung, thuc hién dinh
muc tiéu hao vat tu.

Phiéu xuat kho do céc b phan xin linh hoic do bo phan quan ly, bo phan kho lap
(tuy theo t6 chtic quan 1y va qui dinh cua tirng doanh nghiép) thanh 3 lién (dat giay than viét 1
lan). Lién 1: Luu & bo phan lap phiéu. Lién 2: Thu kho giir dé ghi vao thé kho va sau d6
chuyén cho ké toan dé ké toan ghi vao cot 3, 4 va ghi vao so ké toan. Lién 3: Ngudi nhan vat
tu, cong cu, dung cu, san pham, hang hoa gitr dé theo ddi ¢ bo phan sir dung.
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PON Vit v MAau s6 02 - VT
Bophan: ... (Ban hanh theoTT200/2014/TT-BTC
ngay 22/12/2014cua B truong BTC)
PHIEU XUAT KHO

Ngay....... thang.....nam......... NO: i
SO CO: v,
- Ho va tén nguoi NhAN hANG: ..o e bia chi (b6 phan) .......ccccoevvvvnnnnn,
= LY O XUAL KNO: oottt et ss sttt etentne et
- Xuét tai kho (ngan 16): ....vevvvveererennn. DA GHM: oo ees ceeeeee e
Tén, nhan higu, quy bon S6 lwong
gt | cach. pham chat vat tw, | Ma | = | (o | Thye | Don gis | Thanh tién
dung cu, san pham, hang | so ) N N
) tinh | cau xuat
hoa
A B C D 1 2 3 4
CONG
= TONG SO tIEN (VIET DANG CNE):..ovocveceeeeceeiees vttt esessnsnsensanssneanens
= SO ChUNG L GOC KBM TNEO: ..o ettt et en st ens seneesenseneeseneeneesanes
Ngay .....thang......nam... ....
Ngudi lap phiéu  Nguwdinhan hang Thi kho — Ké toan truéng Giam déc
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)

+ Phwong phap va trach nhi¢m ghi:

GOc bén trai cua Phiéu xuat kho phai ghi rd tén caa don vi (hodc dong dau don vi), bo
phan xuat kho. Phiéu xuat kho 1ap cho mét hoic nhiéu tht vat tu, cong cy, dung cu, san pham,
hang hoa cuing mot kho ding cho mét d6i twong hach toan chi phi hodc cuing mét muc dich st
dung.

Khi lap phiéu xuat kho phai ghi ré: Ho tén ngudi nhan hang, tén, don vi (bd phan): sb
va ngdy, thang, nam 1ap phiéu; ly do xuat kho va kho xuat vat tu, céng cu, dung cu, san pham,
hang hoa.

- Cot A, B, C, D: Ghi sé thur ty, tén, nhan hiéu, qui cach, pham chat, ma sé va don vi
tinh cua vat tu, cong cu, dung cu, san pham, hang hoa.

- Cot 1: Ghi sb luong vat tu, cong cy, dung cu, san pham, hang hoa theo yéu cau xuét
kho cta nguoi (b6 phan) sir dung.
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- Cot 2: Tha kho ghi s6 luong thuc té xuét kho (s6 lwong thuc té xuat kho chi cé thé
bang hoic it hon sb lugng yéu cau).

- Cot 3, 4: Ké toan ghi don gia (tuy theo qui dinh hach toan cua doanh nghiép) va tinh
thanh tién cua tirng loai vat tu, cong cu, dung cu, san pham, hang hoa xuat kho (cot 4 = cot 2
X cot 3).

Dong Cong: Ghi tong sé tién cua sb vat tu, cong cy, dung cu, san pham, hang hoa thuc
té da xuét kho.

Dong "Tong sé tién viét bang chi": Ghi tong s tién viét bang chir trén Phiéu xuét
kho.

Sau khi 1ap phiéu xong, ngudoi 1ap phiéu va ké toan truong ky xong chuyén cho giam
dbc hodc ngudi duoc uy quyén duyét (ghi rd ho tén) giao cho ngudi nhan cam phiéu xudng
kho dé nhan hang. Sau khi xuat kho, thi kho ghi vao cot 2 sé lugng thuc xuat cua ting thi,
ghi ngay, thang, nim xuat kho va cling ngudi nhan hang ky tén vao phiéu xuét (ghi ré ho tén).
2.2.2. Thuc hanh
C6 sb lidu vé tinh hinh nhap xuét kho vat liéu tai cong ty K (dia chi: 101B Lé Hiru Tréc) trong
thang 03 nam N nhu sau. Gia dinh vat liéu duoc xuét tai kho A, dia diém: Hoa Cam (Pon vi
tinh: dong).

A. S6 dw dau thang trén sé ké toan
- Tai khoan 152: 48.000.000 trong do:
o Vatliéu A: 2.000 kg x 10.000/kg = 20.000.000
o Vatliéu B: 4.000 kg x 7.000/kg = 28.000.000
- Céc tai khoan khéc c6 sé du gia dinh.
B. Tinh hinh céc ndi dung kinh té trong thang
1. Ngay 3/3- Lap va xuét kho vat liéu chinh dung cho san xuat san pham theo Phiéu
xuat kho s¢ 01: Vat liéu A 1.000 kg, Vat liéu B 1.600 kg diing san xuat san pham
2. Ngay 10/3- Lap Phiéu nhdp kho sé 01, nhap kho vat liéu A mua ngoai cua cong ty TB,
kém theo Héa don GTGT s6 0035892 ngay 9/3:
o Tri gi4 chua thué : 3.000 kg x 10.000/kg = 30.000.000
o Thué suat GTGT 10%, sb tién : 3.000.000
o Tong gia thanh toan: 33.000.000
Vit liéu d3 nhap kho du s6. Lap va chi tién mit dé thanh toan theo Phiéu chi sé 02
3. Ngay 15/3- Mua vit liéu B cua cong ty DH theo Héa don GTGT sé 0037280 ngay

12/3:
o Tri gi4 chua thué : 1.000 kg X 6.800/kg = 6.800.000
o Thué suit GTGT 10%, sé tién : 680.000
o Tbng gi thanh toan: 7.480.000

Tién hang chwa thanh toan, vét liéu da nhap kho du s6, Lap Phiéu Nhdp kho sé 02.
4. Ngay 15/3: Phiéu chi s 03: chi tién mat tra tién van chuyén s vat liéu B 1a 110.000
trong d6 thué GTGT 10.000 (Hoa don GTGT s 0003725 cua cong ty van tai Z ngay
14/3)
Yéu cau: Lap phiéu nhap kho, phiéu xuat kho ctia cac nghiép vu kinh té phat sinh & trén. (Cho
biét: Doanh nghiép tinh gia vat liéu xuét kho theo phwong phap nhap trudc- xuat trudc)
Huwéng dén 1ap chirng tir
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Pon vi: Cong ty K ]
Bo phan: Phan xwong san xuat

So: 01

Mau s6 02 - VT
(Ban hanh theoTT200/2014/TT-BTC
) ~ ngay 22/12/2014cua Bo truong BTC)
PHIEU XUAT KHO
Ngay 03 thang 03 ndm 2020

No: 621
C6: 152

- Ho va tén ngwéi nhan hang: Le Anh Minh. Dia chi (bd phan): Phan xuong san xuat
- Ly do xuat kho: san xuat san pham .
- Xuat tai kho (ngan 10): A Dia diém: Hoa Cam

Tén, nhan hiéu, quy cich, Mi Pon | SO lwon .
STT | pham chat vat tw, dung cu, sin & vi | Yeéu Theec | Pongia | Thanh tien
pham, hang hoa tinh | cau xuat
A B C |D 1 2 3 4
1 Vatligu A Kg 1.000 1.000 | 10.000 10.000.000
2. Vatligu B Kg 1.600 1.600 7.000 11.200.000
“'—\_\-‘
‘—‘__\-\-‘-‘-
CONG X X X 21.200.000

- Téng s0 tién (viet bang chtr): Hai muwoi mot trigu hai tram ngan dong y./.

- S0 chimg tir goc kém theo: 01

Nguwdi lap phiéu  Nguwoi nhin hiang
(ky, ho tén) (ky, ho tén)

Thu kho
(ky, ho tén)

Ngay 03 thang 03 nam2020

Ke toan tridng

(ky, ho tén)

Giam doc
(ky, ho tén)
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Pon vi: Cong ty K
B phan: Bo phan mua hang

Mau sb 01 - VT
(Ban hanh theo theoTT200/2014/TT-BTC
ngay 22/12/2014cua Bo truong BTC)

PHIEU NHAP KHO

Ngay 10 thang 03 nam 2020 No:
152,133
S6: 01 Co: 111
- Ho va tén ngudi giao: Nguyén Khai Vy
- Theo HDGTGT s6 0035892 ngay 9 thang 03 nam 2020 ciia Cong ty TB
Nhap tai kho: A Dia diém: Hoa Cam
Tén, nhan higu, quy cach, | .. | Don So lwong ‘
STT | pham chat vat tw, dung cu,san | x| vi | Theo Thuc | Pon gia | Thanh tien
2 \ . SO ; , . N
pham, hang hoa tinh | chitkng tir | nhap
A B C D 1 2 3 4
1 Vit ligu A kg 3.000| 3.000| 10.000 30.000.000
\\\
\\
CONG X X X 30.000.000
- Tong so tién (viét bang chir): Ba muoi tri¢u dong y./.
-S4 ching tir goc kém theo: 01
Ngay 10 thang 03 nam
2020
Nguoi lap phiéu Nguoi giao hang Thi kho Ké toan truong
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)

3. Tai khoan sur dung

- TK 151 - Hang mua dang di trén duong

- Gia tri vat tu, hang héa da mua dang
di trén duong vé kho (theo phuwong
phap KKTX)

- Két chuyén gia tri thuc té cua hang
héa, vat tu dang di trén duong cudi ky
(theo phuong phap KKPK)

- Gia tri vat tu, hang héa dang di trén
dudong da vé nhap kho hozac chuyén
thang giao cho khach hang (theo
phuwong phap KKT7TX)

- Két chuyén gia tri thuc té cua hang
héa, vat tu dang di trén duong dau ky
(theo phuong phap KKPK)

SD: Gia tri vat tu, hang héa da mua

nhung con dang di trén duong.

TK 152 - Nguyeén liéu, vat liéu

Tri gia thuc té vat lieu nhap kho:
- Mua, tu ché, gia céng, nhan gép von ...
- Vat liéu thtra phéat hién khi kiém ke.

- Tri gia thuc té vat liéu xuat kho: san
XUat, ban, gop vén lién doanh, cb phan....
- Gia tri vat liéu bi tra lai, giam gia

- Gia tri vat liéu thiéu khi kiém ke.

Sé du: Tri gia thuc té vat liéu ton kho
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- TK153-CC,DC
- Tri gia thuc té céng cuy, dung cu nhap | - Tri gia thuc té céng cu, dung cu xuat

kho do mua ngoai, tur ché, thué ngoai | sir dung cho san xuat, kinh doanh;
gia cong ché bién, nhan vén gop; cho thué hoic gop vén;

- Tri gia céng cu, dung cu cho thué | - Chiét khiu thuong mai khi mua céng
nhap lai kho. Cu, dung cu duoc hudng;

- Tri gia cbng cu, dung cu thtra qua | - Tri gia cbng cu, dung cu tra lai cho
kiém ké; ngudi ban hoiac nguoi ban giam gia;

- Tri gia cong cu thiéu qua kiém ké.

S6 dur ng: Tri gia thuc té céng cu, dung

cu ton kho.

4. Pinh khoan cac nghiép va nhap, xuat nguyén vat liéu, hang hoa
4.1. Cac buéc dinh khoan
* Trwong hop 1: Nhap vat liéu do mua ngoai cung véi hoa don
Can ctr vao bién ban kiém nghiém, phiéu nhap kho, phiéu xuat kho, hoa don... ké toan

tién hanh ghi so:
~ Nhap kho dii: S6 thyc nhap = s6 ghi trén hoa don.
No TK 152- (Tr; gia mua thuc té cia vat liéu thuc nhdp kho)
No TK 133 — (Thué GTGT)
C6TK 331, 111, 112, 311
— Nhap kho thiéu: Sé thyc nhap < sb ghi trén hoa don
No TK 152 — (Trj gid mua thyc té cia vdt liéu thuc nhdp kho).
No TK 1381- (Tr; gia vat li¢u thiéu chuwea ré nguyén nhdn)
No TK 133 — (Thué GTGT theo héa don)
C6TK 331,111,112, 311..
~ Nhap thira: S6 thuc nhap > s6 ghi trén hoa don.
+ Néu vat ligu thira thudc s¢ hitu ctia doanh nghiép
No¢ TK 152 — (Tri gié thuc nhdap)
No TK 133 — (Thué GTGT theo héa don)
CO TK 331- (Gid thanh todn theo héa don)
CO6 TK 3381 - Tr; gia hang thua cho xur ly
+ Néu hang thira khong thudc s hitu ciia doanh nghiép thi doanh nghiép chi nhap dung
s0 lugng mua, hang thira do bén ban xir 1y.
Poi véi chi phi thu mua vt liéu:
Cin cir vao ching tir phét sinh chi phi mua thyc té ké toan ghi so.
No TK 152
No TK 133 — (Thué GTGT)
C6 TK 331- (Gia thanh toan)
* Trwong hop 2: P nhan dugc hoa don nhung cudi thang nguyén lidu, vat lidu chua vé
nhap kho
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Khi nhan dugc héa don DN Iuu vao tap hd so (héa don vé hang chua vé). Néu cubi
thang, vat liéu van chua vé nhép kho, ké toan can cr vao héa don va cac chung tir khéc cé
lién quan ghi vao s6 hang mua dang di trén duong.

No TK 151- (Ghi gid mua chuwa c6 thué GTGT)

No TK 133- (Thué GTGT)

CoTK 111,112, 331....

Sang thang sau khi NVL vé nhap kho ké toan cin ctr trén phiéu nhéap kho ghi s:

No TK 152 — (Tr; gia vat liéu thuec té nhép kho)

No TK 621 — (Néu dung ngay cho san xuat)

CO TK 151- (Tri gid hang mua dang di trén dwong)
* Truwong hop 3: Nhap kho vat liéu tu ché hoac thué ngoai gia céng
Can ctr vao phiéu nhap kho, phiéu tinh gia thanh vat lidu ty san xuat ché bién hoic thué

ngoai gia cong ché bién, so tap hop chi phi, ké toan ghi so:
Nog TK 152 — Nguyén liéu, vat li¢u
C6 TK 154 — Chi phi SXKD d¢ dang
% Trudng hop 4: Mua vat ligu vé diing ngay cho san xuat kinh doanh khéng qua nhap

kho
No TK 621, 627, 641, 642
No TK 133 — (néu c6)
CoTK 111, 112,331...
*Truwong hop 5: Xuat ding cdng cy, dung cu thudc loai phan b 1 1an
Khi xuat cdng cu, dung cu cd gia tri nho phuc vu cho hoat dong san xuat, kinh doanh,
cin ctr vao muc dich sir dung ké toan ghi nhan toan b gia tri cong cu, dung cu xuat ding vao
chi phi san xuét, kinh doanh trong ky:
No TK 627 — Chi phi san xuat chung (Dung cho bg phan qudn 1y phdn xwong)
No TK 641 — Chi phi ban hang (Dung cho bg phdn ban hang)
No TK 642 — Chi phi quan ly doanh nghiép (Dung cho bg phdn QLDN)
C6 TK 153 - Cong cu, dung cu (Tri gia thuc té xudt kho)
*Truwong hop 6: Xuat cong cu, dung cu thudc loai phan b hai 1an hozc nhiéu lan
- Khi xuat cdng cy, dung cu thudc loai phan b hai 1an hoic nhiéu lan, cin ci vao gia tri
codng cu, dung cu xuat ding va muc dich str dung caa cdng cu, dung cu, ghi:
No TK 242 - Chi phi tra truéc (Tri gia cong cu, dung cu xudt kho)
C6 TK 153- C6ng cu, dung cu (Tri gi& céng cu, dung cu xudt kho)
- Pong thoi, ké toan xac dinh gia tri phan b lan dau va hach toan ngay vao chi phi san
xuat, kinh doanh ciia ky xuat ding:
No TK 623, 627, 641, 642: Ghi gia tri phan bé vao cdc déi twong sir dung
C0O TK 242 - Chi phi tra trudc
*Trwong hop 7: Khi cdng cy, dung cu hu hong, mat hozc hét thoi gian sur dung, cin ctr vao
gidy bao hong, bao mat, ké toan phan b tiép gi tri con lai vao chi phi san xuét sau khi gia tri
phé liéu thu hdi:
No TK 152 — Nguyeén liéu, vat liéu (Gia tri phé liéu thu hoi); (néu co)
No TK 138, 334: (Gia tri bat béi thuong)
No TK 627, 641, 642: (Phan bé gia tri con lai)
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C06 TK 242 - Chi phi tra trude (Gia tri cong cu, dung cu con lai)

* Truong hop 8: Phuwong thirc ban hang truc tiép

Bén hang tryc tiép 12 phuong thirc giao hang cho ngudi mua truc tiép tai kho hoic tai

phan xudng san xudt, do d6 san pham sau khi xuét cho khach hang dugc coi 1 hang d3 ban.

= Péi véi doanh nghiép tinh thué GTGT theo phwong phdp khdu trir

Khi xut san pham hay thuc hién cac dich vu véi khach hang, ghi:
- Phan anh doanh thu cua hang da ban: Can ctr vao Héa don GTGT

No TK 111, 112, 131 — (Ghi tong gid thanh todn)

C6 TK 511 (5112) — (Ghi gid ban khéng cé thué GTGT)
C6 TK 333 — Thué va cac khoan nop Nha nude (33311)(Thué GTGT dau ra)

- Phan anh trj gia vn hang xuat ban:
No TK 632 - Gia v6n hang ban

C6 TK 156 — Thanh pham (Ghi theo gid thuc té xudt kho)

4.2. Thuc hanh

1. DN X mua vat liéu chinh cua céng ty B1:
- Gia mua 10.000 kg x 1000 & = 10.000.000.

DbVT: 1.000 d
la. Ng TK 152: 10.000
N¢ TK 1331: 1.000

- Thué GTGT (10%) 1.000.000. Co TK 112: 11.000
- Gia thanh toan: 11.000.000. Tién hang da chi trd bang tién| 1p, No TK 152: 500

giri ngan hang. Vat liéu cha vé nhap kho du s6. No TK 1331: 50

Chi phi van chuyén di chi bang tién mat 525.000; trong C6 TK 111 550
d6 thué GTGT 10%.

2. DN X mua vat liéu phu cua cong ty B2 theo 2.No TK 152:  9.990

hoa don: Gia mua 10.000 kg x 1.000 & = 10.000.000.  No TK 1331: 1.000

Thué GTGT 1.000.000. Gia thanh t04an:11.000.000. Tién  No TK 1381: 10

hang chua thanh toan. Vat liéu chd vé nhap kho thiéu 10 C6 TK 331: 11.000
kg chua 1o ly do.

3. DN X mua phu tung cta cong ty B3 theo hoa don: Gia  3.N¢ TK 152: 10.020

mua 10.000 cai x 1.000 d = 10.000.000, thué GTGT  No¢ TK 1331: 1.000
1.000.000. Gia thanh toan: 11.000.000. Tién chua thanh C6 TK 331: 11.000
toan. Phu tiing chd vé nhap kho thira 20 cai chua rd 1y do. C6 TK 3381: 20

DN cho nhap toan bo
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5. Ghi s ké toan
5.1. Quy trinh ghi sé
Qui trinh ghi s ké toan vat liéu duoc tién hanh theo so dé nhu sau:

The kho

Phiéu nhap kho

Phiéu xuat kho

\ 4

A 4 A 4

S6 ké toan chi tiét vat tu, dung cu,

san pham, hang hoa

: v Bang tdng hop chi tiét vat tu
So Cai tai khoan
152

A
Y

5.2. Ghi s ké toan chi tiét
5.2.1. Hwéng dan ghi sé
- 80 chi tiét vt liéu, dung cu (sin phdam, hang héa) _S10-DN
Muc dich: Dung dé theo ddi chi tiét tinh hinh nhap, xuat va ton kho ca vé sb luong va
gi tri cua ting tha nguyén liéu, vat liéu, dung cy, san pham hang hoé & ting kho lam can cir

PON Viteeno e M2u s6 S10-DN

biachit..........c.ooon (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 ciua B Tai chinh)
SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU (san pham, hang hoa)

Nam......
Tai khoan:............ Tén kho.:..............
Tén, quy cach nguyén liéu, vat li€u, cong cy, dung cu (san phém, hang
NOA)......cvivveieeceeece e,
Donvitinhi.....cccooevniinns
Chung tir Tai Nhap Xuat Ton Gh
. Dién khoan | Pon | _, . ) i
sé | Ngay, gi; déia ga |0 |Than S8 |Than |s& |Than |
hiéu | thang ] luong | htién |luong | htién | lwong | htién | .
ung a
3=1x = =
A B C D 1 2 4 6 8
2 (1x4) (1x6)
Co
?ng X X
thang
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S6 nay duoc mo theo ting tai khoan (Nguyén liéu, vat liéu; Cong cu, dung cu; Thanh
pham; Hang hoé: 152, 153, 155, 156) theo ting kho va theo ting thir vat liéu, dung cu, thanh
pham, hang hoa.

Cot A, B: Ghi s hiéu, ngay, thang cua ching tir nhap, xuat kho vat liéu, dung cu, thanh
pham, hang hoa.

- Cot C: Ghi dién giai noi dung cua ching tir dung dé ghi so.

- Cot D: Ghi s hiéu tai khoan ddi ung.

- Cot 1: Ghi don gia (gia v6n) caa 1 don vi vat liéu, dung cuy, san pham, hang hoa nhap, xuét kho.

- Cot 2: Ghi s6 luong vat lidu, dung cy, san pham, hang hoa nhap kho.

- Cot 3: Cin cr vao hoa don, phiéu nhap kho ghi gié tri (s tién) vat liéu, dung cy, san pham,
hang hoa nhap kho (Cot 3 = cot 1 x cot 2).

- Cot 4: Ghi s6 lugng san pham, dung cy, vat liéu, hang hoa xuat kho.

- Cot 5: Ghi gia trj vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa xuat kho (Cot 5 = cot 1 x Cot 4).

- Cot 6: Ghi s6 lugng vat lidu, dung cy, san pham, hang hoa ton kho.

- Cot 7: Ghi gia tri vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa ton kho (Cot 7= cotl X cot 6).

5.2.2. Thuc hanh ghi sb

5.3. Ghi bdng téng hep chi tiét nguyén vat liéu, hang hoa, cong cu

5.3.1. Hwéng dan ghi s6

Muc dich: Dung dé téng hop phan gia tri tir cac trang s, thé chi tiét nguyén liéu, vat
liéu, cdng cu, dung cy, san pham, hang hod, nham dbi chiéu vai sb lidu Tai khoan 152, 153,
155, 156, 158 trén S6 Cai hoac Nhat ky - S6 Céi.

PON Viteueerrneeerrnieerennnnns Méu s6 S11-DN
Piachizeceiieiiiiniiniinnnnnn (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)
BANG TONG HQP CHI TIET

VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
Tai khoan: ...

Thang ..... nam.......
Tén, qui cach vat liéu, S6 tién
STT | dung cu, san pham Ton Nhap Xuat Ton
hang hoa dauky | trongky |trongky | cudiky
A B 1 2 3 4
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Cin cir va phuwong phap ghi so
MGdi tai khoan vt liéu, dung cu, san phdm, hang hod duoc lap mot bang riéng. Bang nay
duoc 1ap vao cudi thang, can ci vao s6 lieu dong cong trén s6 chi tiét vat liéu, dung cy, san
pham, hang hoa dé lap.
- Cot A: Ghi sb thir tu vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa.
- Cot B: Ghi tén, qui cach vat liéu, dung cy, san pham, hang hoé theo S6 chi tiét vat
liéu, dung cu, san pham, hang hod (MJai tht ghi 1 dong).
- Cot 1: Ghi gié tri ton dau ky (S6 liéu dong ton dau ky & cot 7 trén So vat lidu, dung
cu, san pham, hang hoa).
- Cot 2: Ghi gié tri nhap trong ky (S4 liéu dong cong cot 3 trén S chi tiét vat liéu, dung
cu, san pham, hang hoa ).
- Cot 3: Gia tri xuat trong ky (Lay s6 liéu dong cong cot 5 trén S chi tiét vat lieu, dung
cu, san pham, hang hoa ).
- Cot 4: Gia tri ton cudi ky (Lay s6 liéu ton cudi ky ¢ cot 7 trén SO chi tiét vat lidu, dung cu,
san pham, hang hoa ).
Sau khi ghi xong tién hanh cong Bang tong hop. S liéu trén dong tong cong duoc dbi
chiéu vai s6 liéu trén Nhat ky - S6 Cai hoic trén S6 Céi cua cac Tai khoan 152, 153, 155, 156
va 158.
+ Sb liéu cot 1: Pugc dbi chiéu sé du dau ky.
+ Sb ligu cot 2: Pugc ddi chiéu vai sé phét sinh No.
+ Sb liéu cot 3: Boi chiéu véi sb phat sinh CO.
+S6 lidu cot 4: Boi chiéu vai s6 du cudi ky
5.3.2. Thuc hanh ghi sb
C6 sb lidu vé tinh hinh nhap xuat kho vat liéu tai cong ty K (dia chi: 101B Lé Hiru Tréc) trong
thang 03 nim N nhu sau. Gia dinh vat li¢u dugc xuat tai kho A, dia diém: Hoa Cam (Pon vi
tinh: dong).
A. S6 dw dau thang trén sé ké toan
- Tai khoan 152: 48.000.000 trong do:
o Vatliéu A: 2.000 kg x 10.000/kg = 20.000.000
o Vatliéu B: 4.000 kg x 7.000/kg = 28.000.000
- Céc tai khoan khéc c6 sé du gia dinh.
B. Tinh hinh cac ndi dung kinh té trong thang
1. Ngay 3/3- Lap va xuat kho vat liéu chinh ding cho san xuat san pham theo Phiéu xudt kho
s6 01: Vat liu A 1.000 kg, Vat liéu B 1.600 kg diing san xuét san pham
2. Ngay 10/3- Lap Phiéu nhdp kho sé 01, nhap kho vt liéu A mua ngoai cua cong ty TB,
kém theo Héa don GTGT s6 0035892 ngay 9/3:
o Tri gia chua thué : 3.000 kg x 10.000/kg = 30.000.000
o Thué suat GTGT 10%, s6 tién : 3.000.000
o Tong gia thanh toan: 33.000.000
Vit liéu d3 nhap kho du s6. Lap va chi tién mit dé thanh toan theo Phiéu chi sé 02
3. Ngay 15/3- Mua vit liéu B ctia cdng ty DH theo Héa don GTGT so 0037280 ngay 12/3:
o Tri gia chua thué : 1.000 kg X 6.800/kg = 6.800.000
o Thué suat GTGT 10%, sb tién : 680.000
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o Tong gié thanh toén: 7.480.000
Tién hang chua thanh toan, vat liéu da nhap kho du s, Lap Phiéu Nhdp kho sé 02.
4. Ngay 15/3: Phiéu chi s 03: chi tién mit tra tién van chuyén sé vat liéu B 1a 110.000
trong d6 thué GTGT 10.000 (Hoa don GTGT sb 0003725 cua cong ty van tai Z ngay
14/3)
Yéu cau:
1. Ghi s6 chi tiét vat liéu, dung cy, san phdm, hang hoa
2. Ghi bang tong hop chi tiét vét lidu, dung cy, san phim, hang hoa.
Pon vi: Cong ty K Mau sé S10-DN
bia chi:101 B Lé Hiru Trac (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciaa B6 Tai chinh)

SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU (san pham, hang hoa)
Nam: 2020
Tai khoan: 152 Tén kho: kho A
Tén, quy cach nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu (san pham, hang hoa).Vat liéu A
Pon vi tinh: 1.000dong

Chung tir Tai Nhap Xuat Ton
. x ... | khoan | B . . .
sé Ngay, | Dién giai déia izn s6 |Thanh |S6 | Thanh [Sé | Thanh
hiéu thang ing 9 luong | tién luong | tién luong | tién
A B D 1|2 3=1x2 | 4 - 6 -
¢ X (1x4) (1x6)
Ton  dau 10 2.000 | 20.000
ky
Xuat  dé
PXKO1 | 3/3/20 |san xuét | 621 10 1.000 | 10.000
san pham
Mua VL
nhdp kho
PNKO1 | 10/3/20 | theo 111 10 | 3.000 | 30.000
HDP00358
92
5
ond 3.000 | 30.000 | 1.000 | 10.000 | 4.000 | 40.000
thang

- S6 ndy ¢6 ... trang, danh sd tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé so: ...
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Pon vi: Cong ty K
bia chi:101 B Lé Hiru Trac

MAZu sé S10-DN

SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU (san pham, hang hod)

Nam: 2020

Tai khoan: 152 Tén kho: Kho A
Tén, quy cach nguyén li€u, vat liéu, cong cy, dung cu (san phém, hang hod).Vit li¢u B

Pon vi tinh: 1.000dong

(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciaa B Tai chinh)

Ching tur Tai Nhap Xuat Ton
. . X khoan | bon | _, . . . . .
SO Ngay, | Dien giai déi ia SO Thanh | So Thanh | So Thanh
hiéu thang ing 9 luong | tién luong | tién luong | tién
A B C D 1|2 3=1x2 |4 - 6 -
X (1x4) (1x6)
To6n dau ky 7 4.000 | 28.000
Xuit dé san
PXKOL | 3/3/20 | xudt  san | 621 7 1.600 | 11.200
pham
Mua VL
hap  kh
PNKO2 | 15/3/20 ?hea;) 1331 6.9 | 1.000 | 6.900
HD0037280
Céng thang 1.000 | 6.900 | 1.600 | 11.200 | 3.400 | 23.700

- SO nay c6 ... trang, danh so tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mé so: ...

Ngudi ghi so
(Ky, ho tén

K¢ toan truéng
(K, ho tén)

Ngay.31 thang 03. nam 2020

Giam dbc
(Ky, ho tén, déng ddu)
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BANG TONG HQP CHI TIET
VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA

Tai khoan:

152

Thang 03 nam 2020
Pon vi tinh:1.000 dong

Tén, qui cach vat liéu, S6 tién
STT | dung cu, san pham Ton Nhap Xuat Ton
hang hoé dauky |trongky |trongky | cudiky
A B 1 2 3 4
1 Vat licu A 20.000 30.000 10.000 40.000
2. Vat liéu B 28.000 6.900 11.200 23.700
e
\
\\
Cong 48.000 36.900 21.2W\~63.-mo\
Ngay 31. Thang 03 nam 2020
Nguoi ghi so K& toan truémg Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén déng diu)

5.4. Ldp bang phan bé cong cu, dung cu
5.4.1. Hwéng din ghi so

- Bang gém cac c¢Ot doc phan anh cac loai nguyén li€u, vat li¢u va cong cu, dung cu xuét
ding trong thang tinh theo gia hach toan va gia thuc té, cic dong ngang phan 4nh cac ddi

tugng su dung nguyén liéu, vat li¢u, cong cu, dung cu.

- Cén cu vao cac chung tir xuat kho vat liéu va hé so chénh léch gitra gia hach toan va

gia thuc té cua tung loai vat li¢u dé tinh gia thuc té nguyén liéu, vat li¢u, cong cu xuét kho.

Gia tri nguyén li€u, vat li¢u, cong cu, dung cu xuét kho trong thang theo gia thuc té
phan anh trong Bang phan b6 nguyén lidu, vat lidu, cong cu, dung cu theo timg d6i tuong sir

dung dugc dung lam céan ctr dé ghi vao bén C6 cac Tai khoan 152, 153, 242 cia cac Bang k¢,

Nhat ky - Chimg tir va s6 ké toan lién quan tuy theo hinh thirc ké toan don vi ap dung (S6 Cai
hodc Nhat ky - S Cai TK 152, 153,...). S6 lidu cua Béang phan bd nay déng thoi dugc sir dung

dé tap hop chi phi tinh gia thanh san pham, dich vu.
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Don vii..ueeennennnes Mau s6 07 - VT
B9 phan................. (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cia B Tai chinh)
BANG PHAN BO NGUYEN LIEU, VAT LIEU
CONG CU, DUNG CU
Thang......ndm......

N 16 SR
Ghi C6 cac TK | Tai khoan 152 Tai khoan 153 Tai
STT | Pdi tuong st Gia Gia Gia Gia thyc | khoan
(Ghi No cac TK) hach | thuc | hach té 242
toan té toan
A B 1 2 3 4 6

1 TK 621 — Chi phi nguyén li€u, vat
liéu truc tiép

- Phan xudng (san pham)...

2 TK 623 — Chi phi str dung may thi
cong

TK 627 — Chi phi san xuat chung

- Phanxuong...................

TK 641 — Chi phi ban hang

TK 642 — Chi phi quan 1y doanh
nghiép

TK 242- Chi phi tra trude dai han

w

~N o o1 b

Ngay .... thang ....nam ....
Nguoi 1ap biéu Ké toan truéng

5.4.2. Thuc hanh ghi sb
5.5. DP6i chiéu, kiém tra, phat hién sai s6t 1ap chieng tir, ghi s6 ké toan
B. Cau héi va bai tap thuc hanh

Bail

IL.
1.

Doanh nghiép X ap dung phwong phéap ké khai thuong xuyén va phuong phap khau trir
thué GTGT co6 tai liéu ké toan sau:
I. Ton kho nguyén vat lidu C: 2.100kg x 1.050d/kg

Céc nghiép vu kinh té phat sinh nhu sau:

Hoéa don mua nguyén vat liéu C:

- Gid mua: 10.000kg x 1.000d/kg: 10.000.000d

- Thué GTGT 10% : 1.000.000d

- Gié thanh toan: 11.000.000d, chua tré tién.
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Nguyén vt liéu C chd vé qua kiém nhan nhap kho thiéu 100kg, quy trach nhiém chu

phuong tién phai boi thudng theo gia thanh toan.

2.

Tién van chuyén nguyén vat liéu C vé kho tra bang TGNH 550.000d, trong dé thué
GTGT 50.000d.

Chi phi bdc do nguyén vt lidu C vao kho thanh toan bang tién tam tng 75.0004.

Xuét kho nguyén vat liéu C:

- Dung dé san xuét san pham : 5.000kg
- Xuat kho dung cho cong tic quan Iy phan xuong : 200kg
- Xuat kho dung cho cong tic quan 1y doanh nghiép ~ : 100kg
- Xuit kho gia cong : 500kg

- Xuét kho gop von lién doanh ngin han: 2.000kg, gia tri gop von duge hoi dong lién
doanh xac dinh 1.200d/kg

- Xuét kho cho Cong ty ban muon tam thoi . 300kg

- Xuét thiéu do phat hién qua kiém ké 50kg, s6 thiéu nay nam trong dinh mirc dugc xir 1y

hach toan vao gia von hang ban.

III. YEU CAU

1. Tinh gia thyc té xuét kho nguyén vat liéu C theo don gia binh quan cudi ky.
2. Lap dinh khoan ké toan va phan anh vao tai khoan 152.

Bai 2: Doanh nghiép X hach toan hang ton kho theo phwong phéap ké khai thudng xuyén va thyuc

hién phuwong phap khau trir thué GTGT, trong thang c6 tai liéu ké toan nhu sau: (Pon vi:
dong)
I. S6 du dau thang:

+ TK 152: 18.000.000
Chi tiét: - TK 152 A: 900 kg x 5.000 ¥/ «y = 4.500.000
-TK 152 B: 500 kg x 7.000 %/« = 3.500.000
- TK 152 C: 10.000 m x 1.000 “/m = 10.000.000
+TK 151: 1.500.000 (Vt ligu B: 200 kg x 7.500 Yxq)

II. Cac nghiép vu kinh té phat sinh trong thang:

1.

Mua vat lidu C gid mua 5.000m x 1.200 %/m = 6.000.000d; Thué GTGT: 600.000d; Gia
thanh todn: 6.600.000d. Tién chua thanh todn, vat li¢u chd vé nhap kho thiéu 100 m chua
rd ly do.

Mua vt liéu A: Gid mua: 500kg x 4.500 d/kg = 2.250.000d; Thué GTGT: 225.000d; Gia
thanh toan: 2.475.000d di chi tra bang tién giri ngan hang. Vat liéu chd vé nhap kho qua
kiém nhan thira 5 kg dugc ghi ting thu nhap.

Nhén von lién doanh cta don vi Y vét liéu B 100 kg x 7.000 d/kg = 700.0004.

Vit liéu B mua ky trudc di vé kho qua kiém nhan nhap kho du s6: 200 Kg x 7.500 d/Kg =
1.500.0004.

Mua vit liéu A theo gia mua: 1.000 kg x 4.500 d/kg = 4.500.000d, thué GTGT: 450.0004.
Gia thanh toan: 4.950.000d. Tién da du bang tién vay ngan han ngan hang, s vat liéu nay
dén cudi thang chwa vé nhép kho.

Chi phi van chuyén, boc dé sb vat liéu trén da chi béng tién mat: 750.200d; trong do thué
GTGT: 68.200d. Ké toan da phan bd chi phi nay cho vat liéu A: 112.000d, vat li¢u B:
60.000d, vat liéu C: 510.0004.
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7. Xuét kho vat liéu :

a. Vat liéu A: - Dung cho san xuét san pham : 600 kag.
- Dung cho cong tac quan ly phan xudng : 50 kag.
- Xuét gia cong ché bién : 100 kg
b. Vat liéu B: - Dung cho san xuét san pham : 400 kg.
- Dung cho cong tac quan ly phan xudng : 100 Kkg.

c. Vat lidu C: - Gop vbn lién doanh dai han: 8.000 m. Gia tri vén gop: 1.050 Y/m.
II. YEU CAU
1. Tinh gi4 thyc té xuat kho timg loai vat liéu theo don gia binh quan.
2. Lap dinh khoan ké toan va phan anh tinh hinh trén vao tai khoan ké toan.
Bai3
Doanh nghiép Nam Cudng c6 sb liéu ton kho va nhap, xuat kho nguyén vt liéu C theo gia
thuc té trong thang 03/N nhu sau:
Ngay 01/3 Ton kho: 2.500 kg x 540d = 1.350.0004d
Céc chung tir nhap kho trong thang:
1. Ngay 05/2 - Phiéu nhap kho s6 50: 4.800 kg x 550d = 1.640.000d,

2. Ngay 10/2 - Phiéu nhap kho sé 52: 6.000 kg x 600d = 3.600.000d,
3. Ngay 16/2 - Phiéu nhap kho sé 53: 3.200 kg x 500d = 1.600.000d,
4. Ngay 22/2 - Phiéu nhap kho sé 54: 1.500 kg x 580d= 870.000d,
5. Ngay 26/2 - Phiéu nhap kho sé 55: 2.000 kg x 620d = 1.240.000d,
6. Ngay 29/2 - Phiéu nhap kho sb 56: 5.000 kg x 630d = 3.150.0004,
CONG 14.450.0004
Céc chung tir xuat kho trong thang:
- Ngay 06/2 -PXK sb 15: Xuat ding cho quan ly doanh nghiép  : 200 kg
- Ngay 18/2 -PXK sb 16: Xuat ding san xuat san pham : 10.000 kg
- Ngay 24/2 -PXK sb 17: Xuat gia cong : 5.000 kg
- Ngay 28/2 -PXK sb 18: Xuat ding cho quan 1y phan xuéng  : 100 kg
- Ngay 30/2 -PXK sb 19: Xuit ban truc tiép cho Cong ty Hai Van : 1.000 kg
YEU CAU:

Phan anh tinh hinh trén vao Sé chi tiét vdt liéu C (Theo phuong phap binh quan cubi ky
va phuong phap nhap trudc Xuat trudc).
Bai 4
Doanh nghiép Y hach toan hang ton kho theo phuong phap ké khai thudng xuyén va ap
dung phuong phap khau trir thué GTGT c6 tinh hinh c6ng cu nhu sau:

1. Mua 10 cong cu E don gia 240.000d/cai, thué GTGT 10%, dd nhap kho du; tién chua
thanh toan, chi phi van chuyén tra bang tién mat 88.000d, trong d6 thué GTGT: 8.0004.

2. Xuat kho 1 cong cu A cho thué ngan han trj gia 500.000d, chi phi bc vac cong cu cho
thué tra bang tién tam tng 20.000d.

3. Béo hong 1 cong cu F dang st dung & bo phan ban hang tri gia 2.400.000d, loai phan bd
12 thang dd phan bd 6 thang nguoi pham 1561 di boi thudng 800.000d tién mat, phé lidu
nhap kho udc tinh 200.000d.

4. Xuét 10 cong cu E mua ¢ nghiép vu 1 ra st dung & bd phan vin phong, du kién phan bd
10 thang.
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5. Nhap kho 5 cong cu C theo gia hoa don 1.100.000d, trong d6 thué GTGT 100.000d, ché
vé nhap kho phat hién thiéu 2 cong cu C chwa 16 nguyén nhan. Tién chwa thanh toan .

6. Nhap kho 20 cong cu B theo gia hoa don 550.000d, trong d6 thué GTGT 50.000d vé nhép

kho phat hién thira 1 cong cu B chua rd nguyén nhan. Tién chua thanh toan.

7. Hang thira thiéu giai quyét nhu sau:

- Hang thiéu budc ap tai bdi thuong theo gia thanh toan nhung chwra bdi thuong,
- Hang thira do bén ban xu4t nhdm doanh nghiép da xuét kho tra lai.
8. K& toan nhdp kho lai cong cu A cho thué va thu tién cho thué cong cu béng tién mat
77.0004, trong do6 thué GTGT 7.000d; tinh hao mon cong cu cho thué 15.000d.
YEU CAU: Pinh khoan va phan anh vao tai khoan ké toan.

Bais

1. Ton kho vat liéu dau ky vat liéu B 1a 6.000kg x 5.000d/kg. Nhap kho vat liéu B theo gia
chua thué 4.000kg x 6.000d/kg, thué GTGT 10%. Chi phi bdc vac vao kho 13 100.000d.
Hay tinh gia nhap kho vét liéu B va don gia binh quén vat liéu B ?

2. Hay x4c dinh nguyén gia TSCD trong trudng hop sau: Mua mét thiét bi san xuat, gia hoa
don chua thué 50.000.000 d, thué GTGT 10%. Chi phi lap dat truéc khi sir dung c6 gia
chua thué 3.000.000 d, thué GTGT 10%. Tat ca tra bang tién giri ngan hang.

Bai 6

Gia tri hang ton kho dau ky vat liéu A 1a 4.000kg x 1.000d/kg. Mua nguyén vat liéu A nhap

kho theo gia hoa don chua thué 6.000kg x 1.200d/kg; thué GTGT 10%. Chi phi van chuyén

300.000d, tat ca tra bang tién mat. Trong ky xuét kho 8.000kg dé str dung. Vay gia tri hang
t6n kho cudi ky trong mdi trudng sau 1a bao nhiéu?

- Truong hop vat liéu xuat kho tinh gia theo phurong phép don gia binh quan.

- Trudng hop vt liéu xuat kho tinh gia theo phuong phap nhap trudc — XUt trudc.
Bai7
C6 tai lieu nhap xuat kho hang héa C:

Ton Ngay 01/3: 100 cai x 4.000d/cai = 400.000

Mua nhap kho: - Ngay 08/3: 400 céi x 4.400d/céi

- Ngay 19/3: 300 cai x 4.200d/cai

Ngay 15/3: Xuat ban 450 cai. Vay gia xuat kho theo gia nhap truéc — xuat trude ?

Bai 8
Tai mot doanh nghiép hach toan hang t6n kho theo phirong phdp ké khai thuong xuyén va
nop thué GTGT theo phuong phap khau trir ¢ tinh hinh xuat NVL nhu sau:

e Vit liéu A tén dau ky (01/03/N): 2.000 kg x 10.500 d/kg = 20.100.000d

e Trong ky phat sinh cac nghiép vu sau:

1. Ngay 2/3/N: mua vat liéu A nhap kho 3.000kg, gia mua 10.000 d/kg, thué GTGT 10%
trén gia mua, chua thanh toan tién cho nguoi ban; chi phi van chuyén tra bang tién mat
300.000 4.

2. Ngay 5/3/N: xuat vat liéu A 3.500 kg dé san xuat san pham.

3. Ngay 6/3/N: mua vat liéu A nhap kho 4.000 kg, gia mua 9.950 d/kg, thué GTGT 10%
trén gia mua, chi phi van chuyén 520.000 d, tat ca di thanh toan bang tién gai ngan
hang.

4. Ngay 12/3/N: xuat vat liéu A 4.000 kg dé san xuat san pham.
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7.
8.
9.

5. Ngay 20/3/N: mua vat liéu A nhap kho 1.000 kg, gid mua 10.050 d/kg, thué GTGT 10%
trén gia mua, chi phi béc vac 150.000 d, tit ca chua thanh toan. Chiéc khiu thuong mai
duoc huong 1a 50.000 d.

Yéu cau:
1. Tinh gia nhap kho vat liéu ngay 2, ngay 6 va ngay 20/3/N
2. Tinh gi& xuét kho vt liéu theo cac phuwong phap sau:
— Phuong phap don gia binh quan cudi ky. (Gia binh quan: 10.087d/kg)
— Phuong phap nhap trude, xuit truée (FIFO).
Bai 9
| S6 du dau ky:
TK 152- Nguyén vat lisu  : 100.000.000; Chi tiét:
- Vat ligu A: 70.000.000
- Vat ligu B: 30.000.000

TK 153- Céng cu : 20.000.000
TK 111- Tién mat :90.000.000
TK 112- Tién gui ngan hang : 150.000.000

TK 211- TSCPD hiru hinh : 500.000.000
TK 331- Phai tra ngudi ban : 20.000.000
TK 341- Vay va ng thué tai chinh : 40.000.000

TK 411- Vén dau tu ctia cha sé hiru : 800.000.000
Trong ky, c6 c&c nghiép vu kinh té phét sinh sau:
Mua cong cu nhap kho di tra bang tién gai ngan hang

- Theo giamua : 10.000.000,
- Thué GTGT - 1.000.000,
- Giathanh toan :11.000.000

Xuat quy tién mat tra ng nguoi ban: 5.000.000
Mua vat liéu A nhap kho tra bang tién mat 22.000.000; trong d6 thué GTGT: 2.000.000;
Xuat quy tién mat chi tam tng cho nhan vién:  8.000.000
Rt tién goi ngan hang vé nhap quy tién mat :  25.000.000
Mua vat liéu nhap kho chua tra tién cho ngudi ban theo gia mua 60.000.000, thué GTGT:
6.000.000, gia thanh toan: 66.000.000; trong do:
- Giamua vat liéu A: 40.000.000
- Giamua vat liéu B: 20.000.000
Chi tién mat tra no tién vay ngin han: 12.000.000
Xuat vat liéu A ding cho san xuét san pham: 35.000.000
Puogc Nha nude cap vén kinh doanh bang mot TSCP hitu hinh nguyén gia 30.000.000,
Yéu c4u: Lap dinh khoan cac nghiép vu trén
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Bai 4. KE TOAN DOANH THU, CHI PHI HOAT PONG DICH VU NHA HANG,
KHACH SAN

Muc tiéu:
- Xéc dinh dugc doanh thu va chi phi lién quan dén hoat dong dich vu nha hang, khach san
- Lap duoc cac chimg tir ké toan phat sinh c6 lién quan;
- PBinh khoan duogc cac nghiép vu ké toan hoat dong dich vu nha hang, khach san
- Ghi sb duoc céc nghiép vu ké toan hoat dong dich vu nha hang, khach san
- Déi chiéu sé liéu ké toan.
A. Ngi dung:
1. Khai niém va nhi¢m vu ké toan doanh thu hoat dong dich vu nha hang, khich san
1.1. Cac khai niém
- Doanh thu ban hang va CCDV
L& téng sé tién ma doanh nghiép thu dioc Va sé thu dwoc tir cic giao dich va nghiép
Vu phat sinh doanh thu nhw ban san pham, hang hoa, va dich vu cung #ng cho khach hang
- Piéu kién ghi nhan doanh thu cung cirng dich vu
Doanh thu cung ung dich vu duoc ghi nhan khi déng thoi thoa mén cac diéu kién sau:
Doanh thu duoc xac dinh tuong ddi chac chin
C6 kha nang thu dugc loi ich kinh té tir giao dich d6
C6 kha ning thu duoc phan cong viéc vao ngay lap bao céo
Xac dinh duogc chi phi phat sinh va chi phi hoan thanh giao dich do.
- Doanh thu thuan
Doanh thu thuan = Téng doanh thu — Cac khoan giam trix
- Chiét khau thwong mai (5211): La khoan doanh nghiép béan giam gia niém yét cho
khéch hang mua hang véi khdi luong 16n
- Giam gia hang ban (5213): La khoan giam trir cho nguoi mua do hang hoa kém
pham chat, sai qui cach hoic lac hau so véi thi hiéu khach hang
- Hang ban bi tra lai (5212): La gia tri khdi luong hang ban di xac dinh tiéu thu bi
khéch hang tra lai va tir chbi thanh toan
1.2. Nhiém vu ké toan
- Ghi chép, phan anh day du kip thoi cac khoan doanh thu va chi phi phat sinh dugc
thyc hién nhdm cung cép thong tin kip thoi chinh xac cho hoat dong quéan 1y kinh doanh.
- Giam sat kiém tra tinh hinh thuc hién ké hoach vé doanh thu.
2. Cac phuwong thirc ban hang va thanh toan
Viéc ban hang trong cic doanh nghi¢p thuong mai ndi dia co thé thuc hién theo hai
phuong thirc: ban buén va ban 1¢, dugc chi tiét dudi nhidu hinh thirc khac nhau (tryc tiép,
chuyén hang...). Ban budn hang hoa 14 hinh thirc ban hang cho cic don vi thuong mai, cac
doanh nghiép san xuat.... Dic diém ctia hang ho4 ban budn 1a hang hoa vin niam trong linh
vuc luu thong, chua di vao linh vuc tiéu dung, do vay, gid tri va gia tri sit dung cia hang hoa
chua duoc thuc hién. Hang ban budn thudng duoc ban theo 16 hang hodc ban voi sd lugng
16n. Gia ban bién dong tuy thudc vao s6 lwong hang ban va phuong thiic thanh toan. Trong
ban budn thuong bao gdm hai phwong thirc:
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- Phuong thirc ban budn hang hoa qua kho va phuong thirc ban buén hang hoa van chuyén
thang.
Ban ¢ hang hoa 1a phuong thiic ban hang tryuc tiép cho nguoi tiéu ding hoac cac t6 chic kinh
té hoic cac don vi kinh té tap thé mua vé mang tinh chat tiéu dung noi bo. Ban hang theo
phuong thirc nay c6 diac diém la hang hod di ra khoi linh vyc luu thong va di vao linh
vuc tiéu dung, gia tri va gié tri sir dung cta hang hoa da duoc thuc hién.
3. Ké toan doanh thu hoat dong dich vu nha hang, khach san
3.1. Churng twr sir dung
3.1.1. Liét ké chirng tir

- Hoa don GTGT ( ddi véi cac co so kinh doanh tinh thué GTGT phai ndp theo phuong
phap khau trir thué)

- Héa don ban hang ( dbi voi co so kinh doanh tinh thué GTGT theo phuong phép truc
tiép)

- Phiéu thu

- Chung tir ngén hang
3.1.2. Lap chirng tir (Héa don)
3.1.2.1. Hwéng dan quy trinh lap va luan chuyén ching tir
Nguwoi ban phdi ldp hda don khi ban hang hoa, dich vi, bao gom ca cac trudng hop hang
hod, dich vy dung dé khuyén mai, quang co, hang mau; hang hod, dich vu dung dé cho, biéu,
tang, trao doi, tra thay luong cho nguoi lao dong (trir hang hoa luan chuyén nai b, tiéu ding
noi bo dé tiép tuc qua trinh san xuat).
— Ngi dung trén hoa don phdi diing néi dung nghiép vu kinh té phat sinh; khéng duoc tay x6a,
stra chira; phai ding ciing mau muc, loai muc khong phai, khong sir dung muc do; chir sé va
chir viét phai lién tuc, khdng ngat qudng, khong viét hoac in de Ién chir in sdn va gach chéo
phan con tréng (néu c6). Truong hop hoa don ty in hoic hod don dat in duoc 1ap bang may
tinh néu c6 phan con tréng trén hoa don thi khdng phai gach chéo.
— Hoa don duogc 1ap mot 1an thanh nhiéu lién. Noi dung Iap trén hda don phai duoc thdng nhat
trén cac lién hda don cé cling mot so.
— Hoé don duoc 1ap theo thir tu lién tuc tir s6 nho dén s6 16n.
Dong ” Ngay...thdng ...ndm “: Chinh 14 thoi diém 1ap hoa don da néu ¢ trén.
+ Pdi véi hda don 1an dau 1a ngay chuyén giao quyén so hiru hang héa, cung tng dich vu.
+ Poi voi hda don didu chinh, hang ban bi tra lai... 1a ngay hién tai. Thong thuong s& tring
v6i ngay lap bién ban thu hoi hda don viét sai, hay 1a ngay tra lai hang hoa.
— Dong ” Ho tén ngwoi mua hang” : ghi dy du ho va tén ngudi mua, trong truong hop khach
hang khong 14y hoa don thi ghi 1a: “nguwoi mua khong ldy hoa don” hoic “nguwei mua khdng
cung ccfp tén, dia chi, ma s6 thué’.
— Dong “Tén don vi“: ghi tén cong ty ciia khach hang theo ding nhu trén gidy phép dang ky
kinh doanh.
— Dong “Ma 56 thué*: Viét ma s thué caa cong ty do.
—Dong ” Pia chi” : ghi dia chi BPKKD.
Ngueoi ban phdi ghi diing tiéu thire “ma sé thué” ciia ngieoi mua va ngueoi ban.
Tiéu thirc “tén, dia chi” ciia nguoi ban, ngudi mua phai viét day du, truong hop viét tat thi
phai dam bao Xac dinh dung ngudi mua, nguoi ban.
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— Cot” 86 lwong™: ghi s6 lwong ciia hang héa ban ra.
— Cot” Pon gi&” : viét gia ban chua thué
— Cot ” Thanh fién” ghi tong gid tri ciia don gia X Sé luong.
Thong thuong mot to hoa don s& ¢6 10 dong, néu khdng ghi hét cac dong trén hoa don, ké
toan phai gach chéo phan con lai. Chi ¥ gach chéo tdt ca céc chi tiéu tir cét  STT” dén Cot ™
Thanh Tién”.
— Dong “Céng tien hang” 13 tong cong & cot “thanh tién”.
— DOng “Thué xudt” ghi muc thué xuit cua hang hoa dich vu ( 0%,5%, 10%). Trudng hop cac
mat hang c6 cac mirc thué xuat khac nhau phai duoc 1ap ra cac hda don khac nhau. mat hang
khéng chiu thué ké toan gach chéo “/”.
—Dong « Tién thué GTGT” dugc x4c dinh = Cong tién hang” X  Thué xuat”. (khdng chiu
thué thi gach chéo.)
—Dong ” Tong cdng tién thanh toan” = Cong tién hang” + ” Tién thué GTGT”
—Dong ” S6 tién viét bang chir: ké toan ghi dién giai s6 tién & dong ” Tong cong tién thanh
toan”
Luru y: Dong tién ghi trén hoa don: Ddong tién ghi trén hoa don 1a dong Viét
3.1.2.2. Thuc hanh
3.2. Tai khoan s dung:

Tai khoan 511- Doanh thu bdn hang va cung cdp dich vu

- S6 thué tiéu thu dic biét, thué xuat khau phai | - Doanh thu san pham, hang héa, bét
ndp tinh trén doanh thu ban hang; dong san dau tu va cung cap dich vu thuc
- Thué GTGT phai ndp theo phuong phép tryc tiép | hién trong ky ké toan.

- S6 két chuyén cac khoan giam doanh thu;

- S6 két chuyén doanh thu thuan vao TK 911.

(Tai khodn khéng c6 s6 duw cudi k)

3.3. Pinh khoan cac nghiép vu Kinh té chii yéu
3.3.1.Ké toan ban san pham trong doanh nghiép kinh doanh khach san
- Khi ky hop dong luu tr, néu khach hang tng trudc tién, can ctr vao phiéu thu hoac gidy
bao c6, ké toan ghi:
No TK 111, 112
C6 TK 131- Phai thu khach hang
- Khi hoan thanh viéc cung ung dich vu luu tra cho khach hang, thanh 1y hop ddng, ké
toan phan anh doanh thu dich vu budng da cung cap
o Can clr vao ching tir lién quan, ké toan ghi:
No TK 111, 112, 131
C6 TK 511: Doanh thu ban hang va cung cap dich vu
C6 TK 3331: Thué GTGT phai nop (néu cd)
o Néu trir vao tién khach hang tng truéc, ké toan ghi:
No TK 131 — phai thu khach hang (chi tiét theo tirng khach hang)
C6 TK 511:- Doanh thu béan hang va cung cép dich vu
C6 TK 3331: Thué GTGT phai nop (néu cd)
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o Dong thoi két chuyén gia thanh thyc té dich vu di cung cép cho khéch hang,
ké toén ghi
No TK 632- Gia von hang ban
C6 TK 154: Chi phi san xuat kinh doanh d& dang
- Trudng hop hop dong luu tra c6 gia trj 16n, doanh nghiép cé thé chiét khau cho khach
hang, ké toan ghi:
No TK 5211- Chiét khiu thwong mai
No TK 3331 — Thué GTGT phai nop (néu co)
C6TK 111, 112,131
- Cubi thang, ké toan két chuyén céc khoan giam doanh thu, ghi:
No TK 511- Doanh thu ban hang va cung cép dich vu
C6 TK 521- Chiét khau thuong mai
- Két chuyén doanh thu thuan dé xac dinh két qua, ké toan ghi:
No TK 511- Doanh thu ban hang va cung cap dich vu
C6 TK 911 — Xac dinh két qua kinh doanh
- Két chuyén gia vbn dé xac dinh két qua, ké toan ghi:
No TK 911 — Xac dinh két qua kinh doanh
C6 TK 632- Gia vén hang ban
3.3.2. Ké toan ban san pham trong doanh nghigp kinh doanh nha hang
- Khéch hang ky hop dong tng trudc tién, cin cir vao phiéu thu hoic bao Co, ké toan ghi:
No TK 111, 112
C6TK 131
- Khi hoan thanh viéc cung ung dich vu an ubng cho khéach hang, thanh Iy hop dong, ké
toan phan anh doanh thu dich vu da cung cap. Can ctr vao ching tir lién quan ké toan ghi:
No TK 111, 112
No TK 131
C6 TK 511
C6 TK 3331
Pdng thoi két chuyén gia thanh thyc té dich vu di cung cap cho khach hang, ké toan ghi:
No TK 632
C6 TK 154 ( @6i vé6i cac san pham di qua ché bién)
C6 TK 156 ( d6i véi hang gaoi ban/ san pham khéng qua ché bién)
- Truong hop hop ddng an udng cé gié tri 16n, doanh nghiép c6 thé chiét khau cho
khach hang mot ty Ié nhat dinh theo thoa thuan, ké toan ghi:
No TK 5211
No TK 3331
C6TK 111,112,131
- Trudng hop khéach hang hay hop dong va nhan lai sé tién hang sau khi trir tién phat do
vi pham hop dong, ké toan ghi:
No TK 131
CoTK 711
C6 TK 3331
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Cudi thang, ké toan két chuyén cac khoan giam trir &é xac dinh doanh thu thuan, ké

toan ghi:
No TK 511
C6 TK 5211
Két chuyén doanh thu thuan
No TK 511
C6oTK 911
Két chuyén gia vén
No TK 911
C6 TK 632

3.4. Ghi 56 ké toan
3.4.1. Quy trinh ghi s6 ké toan

-Phiéu chi
-Bao Co
- Sao ké
ngan hang

A 4

S6 Nhat ky chung

M&lﬁ 6 ké toan chi ti

3.4.2.1. Huéng din ghi s6

S6 chi tiét ban hang

A 4

SO CAl

Tai khoan 511

Pom Vit AMau s6 S35-DN
Bia chit e (Ban hanh theo Théng tw s6 200/2014/ TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cia B§ Tai chinh)
S chi tiét ban hang
Tén sin phim (hing hod, dich vu, bit ddng sin dAu (). ..ov.evreecrernennne
L
QuYén $6:........co........
L. ) Chimg tir TK Doanh thu Cac khoan tinh trir
Ngay, thang ghi Didn gi3 dii in Khic
56 Séhigu | Ngay, thing an £ | Siwong | Dongd | Thanhtién | Thué o
-52
A B C E 1 2 3 4 5
Céng 6 phit sinh
- Doanh thu thulin
- Gid vén hing ban
- Lii ggp
- $6 nay c6 .. trang, danh s6 tir trang 01 dén trang _..
- Ngav md so: ...
Ngdy..... thang.... ndm .......
Newii ghi s0 Ké todn trirdmg Gidm doc
(Ky, ho 1én) (KY, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)

Cin ctr va phwong phap ghi s6

- Cot A: Ghi ngay thang ké toan ghi so.
- Cot B, C: Ghi sd hiéu, ngay thang cta ching tir ding dé ghi sd.

- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.
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- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi ung.
-Cot 1,2, 3: Ghi sb luong, don gia va s6 tién cua khoi lugng hang hoa (san phém, bat dong
san dau tu, dich vu) da ban hodc da cung cép.
- Cot 4: Ghi s thué gia tri gia tang (Thué tiéu thu dic biét, thué xuat khau, thué bao vé moi
trudng) phai ndp tinh trén doanh s ban ciia s6 hang hoa (san pham, dich vu, BDS déu tu) da
ban hodc d3 cung cap.
- Cot 5: Ghi sb phai giam trir vao doanh thu (néu c6) nhu: Chiét khau thwong mai, hang ban bj
tra lai, gidm gia hang ban,...
Sau khi cong “SH phat sinh”, tinh Chi tiéu “Doanh thu thuan” ghi vao c6t 3. Cot 3 = Cot 3 trir
(-) Cot 4 va Cot 5. Chi tiéu “Gia von hang ban™: Ghi s6 gia von cta hang hod (san pham, bat
dong san dau tu, dich vu) di ban.
Chi tiéu “Lai gop” bang (=) chi tiéu “Doanh thu thuan” trir (-) chi tiéu “Gia vén hang ban”.
3.4.2.2. Thuc hanh ghi so
3.4.3. Ghi s0 ké toan tong hop
Cach ghi s6 tong hop cua TK 511 ciing giéng nhu cach ghi sb tong hop cua céc tai khoan da
hoc & cac bai trudc.
4. Tinh gia thanh trong kinh doanh nha hang, khach san
4.1. Phwong phap tinh gia thanh
4.1.1. Phwong phdp truc tiép (con goi la phwong phdp giin don)
biéu kién 4p dung: Déi tuong tap hop chi phi ciing 1a d6i twong tinh gia thanh
4.1.2 Phwong phdp hé so
biéu kién 4p dung:
- Déi tuong tap hop chi phi 1a nhém dich vu cing loai. Vi du dich vu budng
- Péi tugng tinh gia thanh 1a ting loai dich vu trong nhom. Vi du ting loai budng
- Phai c6 hé sb tinh gia thanh
4.1.3. Phwong phap ty |¢é
biéu kién 4p dung:
- Pbi twong hach toan chi phi 13 nhém dich vu, con dbi tuong tinh gia thanh 1a ting
loai budng.
- Khong cd hé s6 tinh gia thanh (hé sé qui doi).
4.2. Quy trinh thuc hién cac khau chi phi tinh gia thanh
Phuong phap truc tiép (con goi 1a phuong phap gian don)
¢ Qui trinh tinh gia thanh
- B1: Tap hop chi phi dich vu
- B2: Panh gia dich vu dé dang cudi ky
- B3: Tinh gia thanh san pham

L?: ’ _ Chiphidich vudo ~ Chiphidich vu phat Chi phi dich vu
thanh dich vu dang DK sinh trong ky do dang cudi ky

Tong gia thanh dich vu

Gia thanh donvi = - - - —
Tong so lugt dich vu da phuc vu
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Phuong phap hé sb

Qui trinh tinh gia thanh

- B1: Tap hop chi phi dich vu

- B2: Qui ddi vé buong phong chuan

*

Qui d6i sb luong budng | = [ S6  lwong  budng | x Hé sb qui ddi cua
phong vé chuin phong loai i budng loai i
- B3: Panh gia dich vu d& dang cudi ky
- B4: Tinh gié thanh budng phong chuan
To : ] : ]
9pg e Chi phi Chi phi
gia Chi phi buong \ . \ .
X A R \ buong phong buong phong
thanh buong= phong d¢ dang+ , - ,
. phat do dang
phong bK sinh trong k3 cubi k3
chuan g%y Y
Téng gi4 thanh budng phong chuan
Gia thanh don vi_ . . - _ .
budng phong chudn Tong so lugt buong phong chuan da
phuc vu
- B5: Tinh gia thanh tung loai budng phong trong nhém
Tong
-/ H A A t, h s . .
. Gid thanh don vi . © 0 " 9 sl ot budng
loai buong phong= . . . X thanh buong x o
. buong phong chuan L phong i da phuc vu
i phong i
‘ Tong gia thanh buong phong i
Gia thanh don vi buong_  __ i
phong i S6 lugt buong phong i hoan
thanh
Phuong phap ty 1€
¢ Qui trinh tinh gia thanh
— B1: Tap hop chi phi dich vu
— B2: banh gia dich vu do dang
— B3: Xac dinh ty 1€ tinh gi& thanh
« Tinh Téng gia thanh thyc té
« Tinh tong gia thanh ké hoach (gia thanh dinh mic)
Ton hi hi hi phi dich Phé li¢
ong Chi - phiChiphidich vu oo dich vy e lieu
Ztt = dich vu do + phat - . <., .- thuhoi
. . do dang cuoi ky L
dang DK sinh trong ky (néu co)
Téng ‘s N £ . ~
Gia thanh KH SO luot dich vu da
ZKH = .
tung loai dich vu phuc vu

99



— B4: Tinh gia thanh thuc té ting dich vu

Tong Zdv Kh o S6 luot dich
) .. ) Ty 1€ tinh N
Ztt dich vu loai i = dich vu X o X vu da phuc
.. gia thanh
loai i vu
Tong Ztt dich vu i

Zdv
dich vu = - - —
loai i SO luot dich vu loai 1 da phuc vu

4.3. Chirng tir sir dung
4.3.1. Liét ké cac chieng tir sir dung
- Héa don GTGT, hoéa don mua hang
- Phiéu nhap, phiéu xuét kho
- Bang tinh lvong. Bang tinh BHXH, Bang tinh khau hao, Bang phan b CCDC...
4.3.2. Lap ching tir ké toan
Phan 1ap chting tir dd dugc huéng dan & céc bai hoc trude.
4.4. Tai khoan sir dung
- TK 621: Chi phi nguyén vat liéu tryc tiép
- TK 622: Chi phi nhan cong tryc tiép
- TK 627: Chi phi san xuét chung
4.5. Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh chi yéu
+ Truong hep tinh gia thanh buang phong(khach san)
- Xuéat kho NVLTT dung cho dich vu, ghi:
No TK 621
C6 TK 152

- Khi tinh tién luong, tién cong .... phai tra cho bd phan truc tiép ché bién va nhan vién

phan xuong, ké toan ghi:
No TK 622, 627
C6 TK 334

- Trich BHXH, BHYT, KPCP, BHTN theo tién lwong phai tra dugc tinh vao chi phi

theo qui dinh
No TK 622, 627
C6 TK 338
- Tinh khau hao TSCP
No TK 627
C6TK 214
- Pinh ky phan bé chi phi tra trude, ghi:
No TK 627
Co TK 242
- Chi phi dich vu mua ngoai va chi phi khac duoc thanh toan bang tién
No TK 627



No TK 133

C6TK 111, 112, 331
Cubi ky két chuyén chi phi dé tong hop chi phi san xuét kinh doanh
No TK 154

C6 TK 621

C6 TK 622

C6 TK 627

. Trinh tw ké ton tinh gia thanh mén in( nha hang trong khach san)
a/ Ké toan chi phi nguyén vat liu truc tiép

Tri gia xuat nguyén vat liéu nhu c4, thit, rau, ct, qua.... K& toan ghi
No TK 621 — Chi phi nguyén vat liéu
C6 TK 152- NVLTT
Truong hop mua NVL dua thang vao sir dung & bo phan ché bién mon an
No TK 621- Chi phi nguyén vat liu tryc tiép
No TK 133- Thué GTGT
C6 TK 331, 141, 11, 112
Truong hop nguyén vt liéu ché bién con thira nhap lai kho, ké toan ghi
No TK 152
C6 TK 621
Truong hop nguyén vat liéu ché bién con thira dé lai ¢ bo phan ché bién dé sir dung
tiép ky sau, ké toan ghi am nhu sau
No¢ TK 621 ( ghi am)
C6 TK 152 (ghi am)
Sang ky sau, sir dung tiép ngyén vat liéu thira ky trudc, ké toan ghi:
No TK 621
C6 TK 152

b/ Ké toan chi phi nhan cong truc tiép

Can ctr vao bang phan b tién lwong va cac khoan phai tra cho nhan céng truc tiép ché
bién, ké toan ghi:
No TK 622
C6 TK 334

Trich cac khoan theo lwong cho bd phan truc tiép ché bién theo ché do qui dinh
No TK 622

C6 TK 338
Trich trudc tién luong nghi phép cho cong nhan tryc tiép ché bién thic an
No TK 622

C6 TK 335
Khoan tién luong, tién cong dugc thanh toan truc tiép cho lao dong sir dung thoi vu,
ké toan ghi:
No TK 622

C6TK 111, 112, 141..

¢/ Ké toan Chi phi san xudt chung
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- Tinh lwong va cac khoan trich theo luong tra cho nhan vién phuc vu bép va nhan vién
quan ly nha hang
No TK 627
CO TK 334, 338
- Khi xuat ding hoic phan bé cong cu dung cu cho bd phan nha hang
No TK 627
C6 TK 153
C6 TK 242 ( phan bd)
- Trich khéu hao TSCP phuc vu cho nha hang
No TK 627
C6TK 214
- Khi phét sinh chi phi dich vy mua ngoai thuéc nha hang
No TK 627
No TK 133
CoTK 111,112, 331...
- Cudi ky, ké toan két chuyén chi phi san xuat ché bién dé tinh gia thanh, ké toan ghi
No TK 154- Chi phi san xuat, kinh doanh d& dang
Co6 TK 621
CO6 TK 622
Co TK 627
- Két chuyén gia thanh san pham ché bién hoan thanh
No TK 632
C6 TK 154

4.6. Ghi s ké toan ké toan
Pom Vit Miu 56 537-DN
Diachizeneeeeieeeeee (Ban hanh theo Thing tr s6 2002014/ TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciia B Tai chinh)
Thé tinh gid thanh sin pham, djch vu
T T |1 | F——
Tén sin phim, dich vi:.........

Chia ra theo khodn myc

Chi tiéu Téng 50 titn Nguvén lisu,
vit By

A 1 2 3 4 5 & 7 § 9

1. Chi phi SXKD d¢& dang d3u kv

2. Chi phi SXKD phat sinh trong ky

3. Gia thanh sin phim, dich vu trong by

4. Chi phi SXKD d4 dang cuéi ky

Ngdy..... thang.... nam ......
Nawriri ghi sb Ké todn trirdmg Gidm dbc
(EY, ho tén) {KY, ho ién) (K¥, ho tén, dong déu)

Cin ctr vao Thé tinh gia thanh ky trudc va s6 chi tiét chi phi SXKD ky nay dé ghi s6 liéu vao
The¢ tinh gia thanh, nhu sau:
- Cot A: Ghi tén cac chi tiéu.
- Cot 1: Ghi tong sb tién cta ting chi tiéu.
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- Tir Cot 2 dén Cot 9: Ghi s6 tién theo timg khoan muc gia thanh. S liéu ghi & cot 1 phai
bang tong sd liéu ghi tir cot 2 dén cot 9.

- Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD d¢ dang du ky”: Can ctr vao thé tinh gia thanh ky trudc
(dong “chi phi SXKD d& dang cubi ky”) dé ghi vao chi tiéu "Chi phi SXKD do dang dau ky"
O cac cot phu hop.

- Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD phat sinh trong ky”: Can ¢l vao s liéu phan anh trén s6 ké
toan chi tiét chi phi SXKD dé ghi vao chi tiéu "Chi phi SXKD phat sinh trong ky" & cac cot
phu hop.

- Chi tiéu (dong) "Gié thanh san pham, dich vy trong ky" duoc xac dinh nhu sau:

Gidthanh  _  Chiphi SXKDds _ Chi phi SXKD phat Chi phi SXKD dé

san phAm dang dau ky sinh dang cubi ky

- Chi tiéu (dong) "Chi phi SXKD do dang cudi ky": Can ctr vao bién ban kiém ké va danh gia
san pham d¢ dang dé ghi vao chi tiéu "Chi phi SXKD dé dang cubi ky”.
B. Cau héi va bai tap thuc hanh
Bai_1: Khach san Minh Ngoc, hach toan hang ton kho theo phwong phap ké khai thuong
xuyén, tinh thué GTGT theo phuong phap khau trir. Trong thang 2/N thyuc hién dugc 1.000
lugt (ngay, dém) phong ngu, trong do: 200 lugt phong loai 1; 450 lugt phong loai 2; 350 luot
phong loai 3. Hoat dong kinh doanh budng ngu c6 tai liéu nhu sau: ( BVT: 1.000d)
1. Bang ké xuét kho nguyén vat liéu thang 2 ngay 28/2, xuat xa phong, thudc danh ring,
ban chai cho bd phan budng 65.250.
2. Bang ké s 3 xuat cong cu dung cu thang 2 ngay 28/2, xuit vo gbi, ga trai giudong cho
bo phan budng 1a 18.200, ké toan quyét dinh phan bo 1 1an vao chi phi thang nay.
3. Hoa don GTGT tién dién s6 00012358, ngay 19/2, tién dién chwa thué 1a 3.560, thué
suit thué GTGT 10%, da chi bang tién mit.
4. Hoéa don GTGT tién nudc ngay 20/2, tién nuéc chua thué 700, thué suit thué
GTG10%, da chi bang tién mat
5. Chi tién mat thanh toan hoa don tién dich vu dién thoai theo gia chua thué 4.520, thué
GTGT 10%
6. Chi tién mat mua chéi lau san cho b phan budng 100
7. Bang phan b tién luong thang 2: Lwong nhan vién phuc vu budng 30.000, lwvong nhan
vién quan ly bo phan budng 15.000. Trich cac khoan trich theo lwong theo ty 1& qui
dinh
8. Bang phan bé khau hao TSCP tinh cho bo phan budng 14 70.465
9. Téng hop doanh thu bo phan budng
+ Bang ké s6 01 thanh toan tién Iuu tra khach ving lai thang 2 do I tan tong hop:
110.000 trong d6 c6 thué GTGT 10.000, dd nhan bang tién mat
+ Bang ké s6 02 hoa don GTGT dich vu luu tra thang 2 ngay 28/2: 99.000 trong d6
thué GTGT 9.000, di thu bang tién gai ngan hang
Yéu cau
1. Tinh gi4 thanh cua tung loai phong ngua. Biét rang hé sé chi phi cho phong loai 1 1a
1,5; phong loai 2 1a 1,3; phong loai 3 1a 1
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2. Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh & trén.

Bai 2: Tai nha hang Kinhdo, cé c&c nghiép vu lién quan dén hoat doéng cua nha hang trong

quy I/N duogc ké toan theo ddi va tap hop lai trong tai liéu nhu sau: (DVT: ddng)

1. Mua nguyén vat liéu tir cho vé giao truc tiép cho bo phan ché bién 16.000.000 da thanh

toan bang tién mit.

Tién luong phai tra cho dau bép 1 15.000.000, nhan vién phyc vy 5.000.000, nhan vién bo

phan quan ly nha hang 20.000.000.
2. Trich BHXH, BHYT, BHTN, KPCD theo ty I quy dinh.

3. Cac chi phi lién quan phuc vu cho qué trinh ché bién va quan ly doanh nghiép phat sinh

ngoai céc chi phi ¢ trén nhu sau:

Noi dung Chi phi SXC Chi phi QLDN

Vit ligu xuat ding 1.000.000 500.000
Cong cu xuat dung 3.000.000 1.000.000
Khiu hao TSCD 8.000.000 5.000.000
Tién dién phai tra (d c6 thué GTGT 10%) 2.200.000
Tién mit (da c6 thué GTGT 10%) 2.200.000 1.650.000
Tong 14.200.000 10.000.000

Cudi quy, nhan bao céo cua bo phan ché bién nha hang:

- Kiém ké nguyén vat liéu con thira & bo phan ché bién la 1.250.000, cho nhap lai kho.

- Cac mo6n an bd phan ché bién da thyc hién hoan thanh:

+ Ga tan thudc bac 100 con.

+ Toém hum 50 Kkg.

+ Lau hai san 110 lau.

- Cac mén an ché bién xong 1a phuc vu cho khach hang va thu ngay bang tién mat. Pon gia
ban chua c6 thué GTGT 10% la:

+ Ga tan thudc bac ©250.000 dong/ con
+ Tém ham ; 800.000 ddng/ kg
+ Lau hai san ©200.000 dong/ lau
5. Phan &nh thué thu nhap doanh nghiép tam tinh trong quy 1a 2.750.000. Bong thoi, ké toan
xac dinh két qua kinh doanh cudi quy.
Yéu ca4u
1. Tinh gi4 thanh cua cac san pham hoan thanh trong ky theo phuong phap ty 1&. Biét: Gia
thanh dinh muc caa cac san pham nhu sau:
- Gatanthuécbiac  : 150.000 dong/ con
- Tém him :500.000 dong/ kg
- Lau hai san : 100.000 dong/ lau

. Lap dinh khoan céc nghiép vu kinh té phét sinh trong quy I/N.
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Bai 5. KE TOAN XAC PINH KET QUA KINH DOANH VA LAP BAO CAO KET
QUA HOAT PONG KINH DOANH

Muc tiéu:
- Trinh bay duoc cac phuong phap ké toan xac dinh két qua kinh doanh
- PBinh khodn céc nghi¢p vu xéc dinh Kkét qua kinh doanh
- X4c dinh duoc cac chi tiéu kinh té trén bao céo két qua kinh doanh
- Ghi chinh xéc day du cac chi tiéu kinh té trén bao céo bao cao két qua kinh doanh
A.Ngi dung:
1. Xac dinh két qua kinh doanh
1.1. Tinh két qua hoat dong kinh doanh

Theo ché do ké toan hién hanh, trong doanh nghiép c6 hai loai hoat dong kinh doanh, d6 la:

- Hoat dong kinh doanh théng thirong, gom:

+ Hoat dong ban hang va cung cap dich vu: La hoat dong chinh trong doanh nghiép,
thuc hién chtrc nang ban san pham, hang hod, dich vu va bat dong san dau tu.

+ Hoat dong tai chinh: La hoat dong dau tu tai chinh ra bén ngoai doanh nghiép Vi
muc dich huong lgi nhuan.

- Hogt dong khdc: La hoat dong xay ra khong thuong xuyén lién tuc trong doanh nghiép, la
nhitng khoan thu nhép, khoan 16 do céac su kién hay cac nghiép vu riéng biét voi hoat dong
thong thuong cua doanh nghi¢p gay ra.

Tuong (g Véi cac hoat dong nay, doanh nghiép xac dinh két qua thanh hai loai: Loi nhugn
thuan tir hoat dgng kinh doanh va loi nhudn khéac.
1.1.1. Phwong phap tinh lgi nhuin thuan tir hoat dong kinh doanh
Loi nhuan thuan tir hoat dong kinh doanh la két qua cua hoat dong ban san ph'flm, hang
hoa, dich vu, bat dong san dau tu,. .. trong ky va két qua cua hoat dong tai chinh. Két qua san
xuat, kinh doanh dugc xé4c dinh:

Loi nhuan Doanh thu Gia Chi phi ban
L N Doanh thu P . . _

thuan tir hoat thuan ve ban . von hang, chi phi Chi phi

N = + hoatdong - | - " e
dong kinh hang va cung - hang quan ly doanh tai chinh

Lo tai chinh . "
doanh cap dich vu ban nghiép
Trong do:
ac khoan gia Thué xuat kha

Doanh thu Doanh thu Cac khoan gidm uf _xAuat alﬂ’
thuin ban ban hana va doanh thu thué tiéu thu dac
hana Va cun = cun Cég - (Giam gia hang ban, doanhthu - biét, thué GTGT

p g : g ) g cap hang ban tra li, chiét khau theo phuwong phdap
cap dich vu dich vu . 1

thuwong mai) truc tiep

Néu: - Loi nhuan thuan tir hoat dong kinh doanh > 0 => Thuec lai
- Loi nhuan thuan tir hoat dong kinh doanh < 0 => Thyc 16

Hodc:

Loi nhuan Lgi nhuan go Chi Chi phi -
L R gp Doanh thu , qp, Chi phi

thuan tir tir ban hang va . phi quan ly ..

) . = P + hoatdong - |, - - tai
hoat dong kinh cung cap dich - ban doanh .

tai chinh . . chinh

doanh vu hang nghiép
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1.1.2 Phwong phap tinh lgi nhuan khac
Loi nhuan khac la chénh Iéch gitra cac khoan thu nhap khac va cac khoan chi phi khac,
duoc xac dinh nhu sau:
Loi nhuan _ Thunhap Chi phi
khéac ~ khac khac
Trong do:
- Thu nhap khéc: Gém cac khoan thu nhap khac ngoai hoat dong san xuét, kinh doanh
tao ra doanh thu cuaa doanh nghi¢p.
- Chi phi khéc Ia nhitng khoan chi phi do cac su kién hay cac nghiép vu riéng biét vai
hoat dong thong thuong cua doanh nghiép gay ra.
1.1.3. Phwong phap tinh téng loi nhuan ké toan trwéc thué va loi nhuan sau thué thu
nhap doanh nghiép
Sau khi xac dinh loi nhuan ting hoat dong trong doanh nghiép, ta tinh duoc tong loi
nhuan ké toan trudc thué cua doanh nghiép nhu sau:
Tong loi nhuan ké toan _ Loi nhuan thuan tir , Leinhuin
truwoc thué thu nhap doanh nghiép ~ hoat dong kinh doanh khac
Va loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép duoc xac dinh theo cong thuc sau:
Loi nhuan sau thué _ Téng lgi nhuan ké Chi phi thué thu
thu nhap doanh nghiép ~  toan trwécthué  nhap doanh nghiép
Trong d6, chi phi thué thu nhap doanh nghiép gom chi phi thué thu nhap hién hanh va
chi phi thué thu nhap hoan lai phét sinh trong nam.
- Chi phi thué thu nhap hién hanh 1a sb thué thu nhap doanh nghiép phai ndp tinh trén
thu nhap chiu thué trong nam va thué suat thué thu nhap doanh nghiép hién hanh.
- Chi phi thué thu nhap hoan lai la sé thué thu nhap doanh nghiép s& phai nop trong
tuong lai phat sinh tir: Ghi nhan thué thu nhap hoén lai phai tra trong nim va hoan nhap tai
san thué thu nhap hoan lai da dwoc ghi nhan tir cac nam trudc

1.2. Pinh khoan biit toan két chuyén xac dinh két qua kinh doanh
Cudi ky ké toan, viéc hach toan két qua kinh doanh dugc tién hanh nhu sau:
(1) Trudc hét, Két chuyén cac khoan giam doanh thu dé tinh doanh thu thuan, ghi:
No TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cép dich vu.
C6 TK 521 - (Két chuyén chiét khiu thwong mai, giam gid hang va doanh
thu hang trd lai)
(2) Két chuyén doanh thu ban hang thuin va doanh thu hoat dong tai chinh trong ky, ghi:
No TK 511 — (Ghi doanh thu ban hang thuan)
No¢ TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh
C6 TK 911 - Xéc dinh két qua kinh doanh (Téng doanh thu thudn vé ban hang
va doanh thu hogt dgng tai chinh)
(3) Két chuyén toan bo thu nhap khac, ghi:
Ng TK 711 — Thu nhap khac.
C6 TK 911 - Xac dinh két qua kinh doanh
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(4) Két chuyén tri gia vbn cua san phém, hang hod, dich vu da xac dinh la da ban trong ky,
chi phi lién quan dén hoat dong kinh doanh bat dong san nhu chi phi khau hao, chi phi sira
chira, nang cip, chi phi cho thué hoat dong, chi phi thanh Iy nhuong ban bat dong dau tu, ghi:
No TK 911 - Xéc dinh két qua kinh doanh
C6 TK 632 - Gia von hang ban (Két chuyén gia von hang ban)
(5) Két chuyén chi phi ban hang va chi phi quan 1y doanh nghiép, ghi:
No TK 911 - Xac dinh két qua kinh doanh
C6 TK 641 — Chi phi ban hang
C6 TK 642 — Chi phi quan ly doanh nghiép
(6) Két chuyén chi phi hoat dong tai chinh
No TK 911 - Xéc dinh két qua kinh doanh
C6 TK 635- Chi phi tai chinh (Két chuyén chi phi hoat déng tai chinh)
(7) Két chuyén chi phi khéc, ghi:
No TK 911 - Xac dinh két qua kinh doanh
C6 TK 811 - Chi phi khac.
(8) Két chuyén chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh, ghi:
No TK 911 - Xac dinh két qua kinh doanh.
C6 TK 8211 - Chi phi thué thu nhap hién hanh.
(9) Tinh va két chuyén s6 loi nhuan sau thué TNDN cia hoat dong kinh doanh trong ky, ghi:
- Néu lai:
No TK 911 - Xac dinh két qua kinh doanh
C6 TK 4212 - Loi nhuan chua phan phi
- Néu I6:
No TK 4212 - Loi nhuan chua phan phdi
C6 TK 911 - Xac dinh két qua kinh doanh
1.3. Bai tap ung dung
2. Hé théng béo céo tai chinh ciia doanh nghigp
2.1. Liét ké cac loai bao céo tai chinh
+ B4o c4o tai chinh: La nhitng bao céo dinh ky bét budc dugce quy dinh chung cho moi
doanh nghiép, khdng phan biét loai hinh, thanh phan kinh té va hinh thirc so hitu. Nhitng bao
céo nay duoc 1ap cha yéu trén co so s6 liéu do ké toan tai chinh cung cép.
Theo quy dinh hién hanh, cac doanh nghiép phai lap 4 bao céo bat budc sau:
- Bang can dbi ké toan (Balance sheet): > Can ddi giita tai san va nguon von.
- Bé&o cao két qua hoat dong kinh doanh (Income statement): = Can ddi giira doanh
thu va chi phi
- Béo céo luu chuyén tién té (Cash Flows): = Can ddi giira dong tién vao va dong
tién ra.
- Thuyét minh bao céo tai chinh (Explanination of Financial Statement )
+ B40 c4o ké toan quan tri: L& nhitng béo cdo lap theo yéu cau quan ly caa nganh va
noi bo doanh nghiép, ching phan anh chi tiét tinh hinh hoat dong va két qua kinh doanh chu
yéu phuc vu cho y&u cau cua chi doanh nghiép va cac nha quan ly trong noi bo doanh nghiép.
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2.2. Lap bang bao cao két qua kinh doanh
2.2.1. Hwéng din lap

- “M3 s6” ghi ¢ cot 2 ding dé cong khi 1ap bao cdo tai chinh tong hop hodc béo cdo tai
chinh hop nhit.

- S6 liéu ghi vao cot 3 “Thuyét minh” ciia bao cdo nay thé hién sb lidu chi tiét cua chi
tiéu nay trong Ban thuyét minh béo céo tai chinh nam.

- S6 liéu ghi vao cot 5 “Nam trudc”’ciia bio cao ky nay niam nay duoc cin cir vao sd liéu
ghi ¢ ¢t 4 “Nam nay” cua ting chi ti€u tuong ing cua bao cdo nay nam trudc.

- Noi dung va phuong phap lap céc chi ti€u ghi vao cdt 4 “Nam nay” nhu sau:

1. Doanh thu bdn héang va cung cip dich vu (Ma sé 01):

- Chi tiéu nay phan anh tong doanh thu ban hang hoa, thanh phdm, bat dong san dau
tu, doanh thu cung cap dich vu va doanh thu khic trong nim béo cdo cua doanh nghiép. Sb
lidu dé ghi vao chi tiéu nay 1a luy ké s6 phat sinh bén C6 cuia Tai khoan 511 “Doanh thu ban
hang va cung cap dich vu” trong ky bao céo.

Khi don vi cip trén lap bao cdo tong hop véi cac don vi cip dudi khong co tu cach
phép nhén, cic khoan doanh thu ban hang va cung cp dich vu phét sinh tir cac giao dich noi
bo déu phai loai tri.

- Chi tiéu nay khong bao gém cac loai thué gian thu, nhu thué GTGT (ké ca thué
GTGT ndp theo phuong phap truc tiép), thué tiéu thy dic biét, thué xuat khau, thué bao vé
moi trudng va cac loai thué, phi gian thu khac.

2. Cac khoan giam trir doanh thu (Ma s 02):

Chi tiéu nay phan anh tong hop cac khoan duoc ghi giam trir vao téng doanh thu trong
nam, bao gdm: Céc khoan chiét khau thuong mai, giam gia hang ban, hang ban bi tra lai trong
ky béo cdo. S6 lidu dé ghi vao chi tidu nay 13 luy ké s6 phat sinh bén Ng TK 511 “Doanh thu
ban hang va cung cip dich vu” ddi tng véi bén C6 cac TK 521 “Cac khoan giam trir doanh
thu” trong ky bao céo.

Chi tiéu nay khong bao gom cic khoan thué gian thu, phi ma doanh nghiép khong
dugc huong phai ndp NSNN (duoc ké toan ghi giam doanh thu trén s6 ké toan TK 511) do
cac khoan ndy vé ban chét 14 cac khoan thu ho Nha nudc, khéng nam trong co cau doanh thu
va khong dugc coi 1a khoan giam trir doanh thu.

3. Doanh thu thudn vé bdn hang va cung cép dich vu (Ma sé 10):

Chi tiéu nay phan anh s6 doanh thu ban hang héa, thanh pham, BPS dau tu, doanh thu
cung cép dich vu va doanh thu khac da trir cac khoan giam trir (chiét khau thuong mai, giam
gia hang ban, hang ban bj tra lai) trong ky bdo cdo, 1am cin ctr tinh két qua hoat dong kinh
doanh cua doanh nghiép. Ma s6 10 = Ma s6 01 - M s6 02.

4. Gid von hang bdn (Ma sé 11):

Chi tiéu nay phan anh téng gia von ciia hang hoa, BDS dau tu, gia thanh san xuat cia
thanh pham d3 ban, chi phi truc tiép cua khdi lwong dich vu hoan thanh di cung cép, chi phi
khac duogc tinh vao gia von hodc ghi giam gia von hang ban trong ky bao cao. Sb liéu dé ghi
vao chi tiéu nay 13 luy ké sb phat sinh bén C6 cta Tai khoan 632 “Gia von hang ban” trong ky
béo cao d6i tmg bén No ctia Tai khoan 911 “Xéc dinh két qua kinh doanh”.

Khi don vi cip trén 1ap bao cdo tong hop voi cac don vi cap dudi khong c6 tu cach
phap nhan, cac khoan gia von hang ban phat sinh tir cac giao dich ndi bd déu phai loai tru.
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5. Loi nhudn ggp vé bdn hang va cung cap dich vu (Mi sé 20):

Chi tiéu nay phan anh sé chénh léch giita doanh thu thuan vé ban hang ho4, thanh
pham, BDS dau tu va cung cip dich vu voi gia von hang ban phat sinh trong ky béo céo. Ma
620 =Mas6 10 - Ma sd 11.

6. Doanh thu hoat dgng tai chinh (Ma sé 21):

Chi tiéu nay phan anh doanh thu hoat dong tai chinh thuan phat sinh trong ky bao céo
ctia doanh nghiép. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a luy ké s6 phat sinh bén No cua Tai khoan
515 “Doanh thu hoat dong tai chinh” d6i tmg vé&i bén Co TK 911 “Xéac dinh két qua kinh
doanh” trong ky béo céo.

Khi don vi cap trén lap bao céo tong hop véi cac don vi cdp dudi khong co tu cach
phap nhan, cic khoan doanh thu hoat dong tai chinh phét sinh tir cac giao dich noi bo déu phai
loai trr.

7. Chi phi tai chinh (Md so6 22):

Chi tiéu nay phan anh tong chi phi tai chinh, gdm tién 13i vay phai tra, chi phi ban
quyén, chi phi hoat dong lién doanh,... phat sinh trong ky bao cao cta doanh nghiép. S licu
dé ghi vao chi tiéu nay 13 luy ké sb phat sinh bén C6 TK 635 “Chi phi tai chinh” d6i tng véi
bén No TK 911 “Xac dinh két qua kinh doanh” trong ky béo cdo.

Khi don vi cip trén lap bao cdo tong hop véi cac don vi cip dudi khong co tu cach
phap nhan, cac khoan chi phi tai chinh phat sinh tir cac giao dich noi bo déu phai loai trir.

8. Chi phi ldi vay (Md so6 23):

Chi ti€u nay phan anh chi phi 1ai vay phai tra dugce tinh vao chi phi tai chinh trong ky
béo cao. S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay duoc cin cr vao SO ké toan chi tiét Tai khoan 635.

9. Chi phi ban hang (Mi s 25):

Chi tiéu nay phan anh tong chi phi ban hang héa, thanh pham da béan, dich vu di cung
cap phat sinh trong ky bao céo. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a tong cong sd phat sinh bén
C6 cta Tai khoan 641 “Chi phi ban hang”, d6i tng v&i bén No ctia Tai khoan 911 “Xac dinh
két qua kinh doanh” trong ky bao céo.

10. Chi phi qudn Iy doanh nghiép (Ma sé 26):

Chi tiéu nay phan anh tong chi phi quan 1y doanh nghiép phat sinh trong ky bao cao.
S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 13 tong cong s6 phat sinh bén C6 cua Tai khoan 642 “Chi phi
quan 1y doanh nghiép”, dbi img v&i bén No ciia Tai khoan 911 “Xac dinh két qua kinh doanh”
trong ky bao cao.

11. Loi nhudn thudn tiv hoat dpng kinh doanh (M soé 30):

Chi tiéu nay phan anh két qua hoat dong kinh doanh ciia doanh nghiép trong ky béo
c40. Chi tiéu nay duoc tinh toan trén co s loi nhudn gép vé ban hang va cung cip dich vu
cong (+) Doanh thu hoat dong tai chinh trir (-) Chi phi tai chinh, chi phi ban hang va chi phi
quan 1y doanh nghiép phat sinh trong ky bao cdo. Ma s6 30 = Ma s6 20 + (M4 s6 21 - M4 sb
22) - Mi s6 25 - M s6 26.

12. Thu nhép khdc (Ma sé 31):

Chi tiéu nay phan anh cac khoan thu nhap khac, phat sinh trong ky bao cdo. Sb liéu dé
ghi vao chi tiéu nay dugc cin cir vao téng sd phat sinh bén No cua Tai khoan 711 “Thu nhap
khac” ddi tmg v6i bén Co cua Tai khoan 911 “Xac dinh két qua kinh doanh” trong ky bao
cao.
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Riéng d6i voi giao dich thanh 1y, nhuong ban TSCD, BDSPT, thi s6 liéu dé ghi vao
chi ti€u nay la phén chénh 1€ch gitra khoan thu tir viéc thanh 1y, nhugng ban TSCb, BBSDT
cao hon gia tri con lai cia TSCD, BDSDT va chi phi thanh ly.

Khi don vi cip trén 14p bio cdo tong hop vai cac don vi cip dudi khong cé tu cach
phap nhan, cac khoan thu nhap khéac phat sinh tir cic giao dich noi bd déu phai loai trir.

13. Chi phi khdc (M s6 32):

Chi tiéu nay phan anh téng cac khoan chi phi khac phat sinh trong ky bao céo. S6 lidu
dé ghi vao chi tiéu nay duoc cin cir vao téng sb phat sinh bén C6 cua Tai khoan 811 “Chi phi
khac” dbi tmg v6i bén No cia Tai khoan 911 “Xac dinh két qua kinh doanh” trong ky bao
céo.

Riéng d6i voi giao dich thanh 1y, nhuong ban TSCD, BDSDT, thi s6 liéu dé ghi vao
chi tiéu nay 13 phan chénh léch giira khoan thu tir viéc thanh 1y, nhuong ban TSCD, BDSPT
nho hon gia tri con lai cia TSCD, BDSDT va chi phi thanh ly.

Khi don vi cip trén lap bao cdo tong hop véi cac don vi cap dudi khong c6 tu cach
phap nhan, cac khoan chi phi khac phat sinh tir cac giao dich noi bo déu phai loai trir.

14. Loi nhudn khdc (M sé 40):

Chi tiéu ndy phan anh sb chénh léch gita thu nhap khac (sau khi di trir thué GTGT
phai nop tinh theo phuong phap truc tiép) véi chi phi khac phat sinh trong ky bao céo. Ma sd
40 =Ma s6 31 - Ma s6 32.

15. Téng lgi nhudn ké todn truwéce thué (M soé 50):

Chi tiéu nay phan anh tong s6 lgi nhudn ké toan thyc hién trong nim bao cio cua
doanh nghiép trudc khi trir chi phi thué thu nhap doanh nghiép tir hoat dong kinh doanh, hoat
dong khac phat sinh trong ky bao cao. Ma s6 50 = Mi s6 30 + Ma s6 40.

16. Chi phi thué thu nhip doanh nghiép hién hanh (Ma sé 51):

Chi tiéu nay phan anh chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh phét sinh trong
nam bao cao. SO liéu dé ghi vao chi tiéu nay duoc cin ctr vao téng sb phat sinh bén C6 Tai
khoan 8211 “Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh” d6i img véi bén Nog TK 911
“Xéc dinh két qua kinh doanh” trén s6 ké toan chi tiét TK 8211, hodc cin ctr vao sb phat sinh
bén No TK 8211 dbi tng véi bén C6 TK 911 trong ky bao cdo, (trudng hop nay sb lidu duoc
ghi vao chi tiéu nay bang s6 am duéi hinh thirc ghi trong ngodc don (...) trén s6 ké toan chi
tiét TK 8211).

17. Chi phi thué thu nhdp doanh nghiép hodn lai (Ma sé 52):

Chi tiéu ndy phan anh chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoan lai hoic thu nhap thué
thu nhép hodn lai phat sinh trong nim bao cdo. SO liéu dé ghi vao chi tiéu nay dugc can cr
vao tong sd phat sinh bén C6 Tai khoan 8212 “Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoan lai”
dbi tng véi bén No TK 911 “Xac dinh két qua kinh doanh” trén s6 ké toan chi tiét TK 8212,
hodc cin ctr vao sb phat sinh bén No TK 8212 d6i tmg v6i bén C6 TK 911 trong ky bao cao,
(truong hop nay s lidu duge ghi vao chi tiéu nay bang sé 4m duéi hinh thirc ghi trong ngoic
don (...) trén s6 ké toan chi tiét TK 8212).

18. Loi nhudn sau thué thu nhdp doanh nghiép (M so 60):

Chi tiéu nay phan anh tong sb loi nhuan thuan (hodc 18) sau thué tir cac hoat dong cua
doanh nghiép (sau khi trir chi phi thué thu nhap doanh nghiép) phat sinh trong nim béo cio.
Mai s6 60 = M s6 50 — (M4 s6 51+ Ma s6 52).
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Pon vi bao cio: ......cueeeeee.

Pia chiz.cccvinniinnnnnnnnnnn

Miu s6 B 02 — DN
(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 ctua B¢ Tai chinh)
BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

Nam.........
Donvitinh:............
CHi TIEU M’é Trlﬁmat Nim | Nim
sO nay trude
! 2 3 5

1. Doanh thu ban hang va cung cap dich vu 01
2. Cac khoan giam trir doanh thu 02
3. Doanh thu thudn vé ban hang va cung cap dich vu (10=01-02) 10
4. Gia von hang ban 11
5. Loi nhuan gdp vé ban hang va cung cip dich vu (20=10 - 11) 20
6. Doanh thu hoat dong tai chinh 21
7. Chi phi tai chinh 29

- Trong do. Chi phi 1&i vay 23
8. Chi phi ban hang o4
9. Chi phi quan ly doanh nghiép o5
10 Loi nhuan thuan tir hoat dong kinh doanh 30

{30 =20+ (21 - 22) - (24 + 25)}

11. Thu nhap khac 31
12. Chi phi khac 32
13. Loi nhuén khac (40 = 31 - 32) 40
14. Tong loi nhuén ké toan trude thué (50 = 30 + 40) 50
15. Chi phi thué TNDN hién hanh 51
16. Chi phi thué TNDN hoan lai 5
17. Loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép (60=50 — 51 - 52) 60
18. Lai co ban trén c6 phiéu (*) 70
19. Lai suy giam trén co phicu (*) val

Nguwoi lap biéu
(KY, ho tén) (K3 hoten)
- $6 chimg chi hanh nghé;

- Bon vi cung cap dich vu ké toan

Ldp, ngay ... thang ... nam ...

K¢ toan truéng

Giam doc

(Ky, ho tén, dong dau)
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2.2.2. Thuc hanh lap

B.

Cdu hoi va bai tdp thuwe hanh

Bai 1

10.
11.
12.

Trich cac nghiép vu kinh té phat sinh trong thang 4/N & Cong ty thirong mai A nhu sau:

Cong ty N tmg trude tién cho doanh nghiép bang tién mit 1a 15.000.000 dé mua hang.
Nhap hang cia Cong ty B cung ung theo gia hoa don chua thué GTGT 10% la
400.000.000. Tién hang chua tra.

Xuat kho hang ban tryc tiép cho céng ty M, c6 gia xuat kho 1a 200.000.000, gia ban ké ca
thué GTGT 10% la 275.000.000. Ngudi mua d3 tra hét bang tién mat nhap quy;

Xuit kho ban truc tiép cho cong ty N sé hang c6 gia xuat kho 1a 40.000.000, gia ban ké ca
thué GTGT 10% 1a 55.000.000. Cong ty N da thanh toan sb tién mua hang bang tién mit
nhap quy sau khi trir phan da ung trude ¢ nghiép vu 1

Tién luong phai tra trong ky 1a 20.000.000, trong d6 cua bd phan ban hang la 12.000.000
va cua bo phan quan ly la 8.000.000.

Trich BHXH, BHTNLD-BNN, BHYT, BHTN, KPCD vao chi phi kinh doanh theo ty 1é
quy dinh trén tién luong phai tra.

Tinh khau hao TSCP hitu hinh trong ky 1a 3.000.000, trong d6 cua bo phan ban hang 1a
2.000.000 va cua bo phan quan ly la 1.000.000.

Chi phi dién, nudc, dién thoai phai tra trong ky tinh vao chi phi ban hang theo gia hoa
don ké ca thué GTGT 10% la 1.650.000.

Chi tam ung bang tién mit cho nhan vién N di céng tac 500.000

Chi tra lwong cho ngudi lao dong bang tién mat 20.000.000

Thué thu nhap doanh nghiép phai nop cho ngan sach NN 14 2.000.000

Xac dinh két qua kinh doanh trong thang 04/N (Két chuyén doanh thu, gia vén hang ban,
chi phi béan hang, chi phi quan ly doanh nghiép, chi phi thué TNDN phét sinh trong thang,
va két chuyén két qua hoat dong kinh doanh)

Yéu cau: Binh khoan va ma tai khoan phan anh cac nghiép vu kinh té trén.

Bai 2:
Tai liéu ké toan tai mot Doanh nghiép nhu sau: (BVT: dong)

1.

2.

3.

A- S du dau ky cua mot sb tai khoan tai mot Doanh nghiép nhu sau:
- TK 156 : 160.000.000, Chi tiét:
+ Hang hoé A: 140.000.000
+ Hang hoa B: 20.000.000
-TK 111 :5.000.000
-TK 112 : 20.000.000
B- Trong ky c6 céc nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén tinh hinh tiéu thy nhu sau:
Xuat kho hang hoa A guri ban, gia xuat kho: 30.000.000, gia ban (chua c6 thué GTGT):
40.000.000, thué GTGT: 4.000.000.
Xuat kho hang hoa A ban truc tiép cho khach hang, gia xuat kho: 60.000.000, gia ban (chua c6
thué GTGT): 80.000.000, thué GTGT: 8.000.000, ngudi mua da thanh toan bang tién mit.
Sb hang hoa A goi ban (nghiép vu 1) da dugc ngudi mua chip nhian mua, nhung chua thanh
toan.
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4. Xuat kho hang hoa B bén tryc tiép, khach hang chap nhan mua véi gia (chua c6 thué
GTGT) : 20.000.000, thué GTGT : 2.000.000, nhung chua tra tién. Gia xuat kho cua sé
hang hoa nay la: 12.000.000.

5. Cac chi phi lién quan dén viéc ban sb hang hoé trén: (TK 641)

- Chi phi béc xép di tra bang tién mat: 500.000.
- Cudc van chuyén (chua c6 thué GTGT) 5.000.000, thué GTGT 5%; di thanh toan

3.000.000 bing tién giri ngan hang, s6 con lai doanh nghiép con no.

Tién lwong phai tra cho nhan vién phu trach ban hang trong ky: 4.000.000

Trich BHXH, BHTNLD-BNN, BHYT, BHTN, KPCD tinh vao chi phi theo ty I¢ qui

dinh.

6. Chi phi quan ly doanh nghiép phét sinh trong ky: (TK 642)

- Khau hao thiét bi va nha van phong quan ly: 1.000.000.

Chi phi dich vu mua ngoai chi bang tién mat ké ca thué GTGT 10% la: 1.650.000

Tién lwong phai tra cho nhan vién quan ly doanh nghiép: 5.000.000.

Trich BHYT, BHTNLD-BNN, BHXH, BHTN, KPCD tinh vao chi phi theo ty I¢ qui

dinh.

7. Chi phi thué Thu nhap doanh nghiép tam tinh la: 4.000.000.

8. Cubi thang, xac dinh két qua kinh doanh trong ky.

C. Yéu cau:
1. Tinh két qua hoat dong kinh doanh ?
2. Dinh khoan va phan anh tinh hinh trén vao céc tai khoan ké toan.(Chi tiét hang hoa)
(Cho biét: Doanh nghiép nop thué GTGT theo phuong phap khau trir).
Bai 3: 1. C6 tai liéu ké toan tai mot doanh nghiép thuong mai (BVT: dong):
A- Ngay 31/12/N ¢6 sb du trén céc tai khoan:

- Tién mat 18.000.000

- Tién giri ngan hang 92.000.000

- Phai thu cua khéach hang 30.000.000
(Chi tiét: Phai thu Khach hang X: 30.000.000

- Phai tra nguoi ban 12.000.000

(Chi tiét: Tra trudc cho Céng ty M: 8.000.000 (Du ng)
Phai tra Céng ty N: 20.000.000 (D c6)

- Cong cu, dung cu 10.500.000
- Hang hoa 128.750.000
Chi tiét: + Hang A: 90.000.000
+ Hang B: 38.750.000

- Hang guri di ban 9.000.000
Chi tiét: + Hang hoa A: 9.000.000

- Tai san cb dinh hiru hinh 105.000.000

- Hao mon TSCD hitu hinh 25.000.000

- Vay ngén han 20.800.000

- Nguén vén kinh doanh 152.450.000

- Loi nhuan chua phéan phdi 16.000.000
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B-

1.
2.
3

10.
11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

- Ngudn vén dau tu xay dung co ban X=?

Céc nghiép vu kinh té phat sinh trong thang 01/N+1:
Cép trén cip cho doanh nghiép mot TSCP dung cho bo phan quan ly tri gia: 25.000.000;
Vay ngin han ngan hang tra ng cho Cong ty N: 20.000.000;
Mua 16 hang A cua ngudi ban N nhap kho, gi4 mua (chwa c6 thué GTGT): 12.500.000,
thué GTGT: 10%, chua tra tién nguoi ban;
Xuit kho hang hoé B guri di ban, gia xuit kho thyc té: 35.000.000, gia ban (chua c6 thué
GTGT): 42.500.000, thué GTGT: 5%
Khéch hang béo chip nhan mua 16 hang A giri di ban ky trudc véi gia ban (chua co thué
GTGT): 16.500.000, thué GTGT: 1.650.000 va di thanh toan tién hang cho doanh nghiép
bang tién guri ngan hang;
Xuat kho ¢dng cu dung cu sir dung cho bo phan ban hang: 1.200.000, b phan quan Iy
doanh nghiép: 600.000;
Mua 16 hang B ciia Céng ty M nhap kho, gia mua (chua c6 thué GTGT): 10.000.000,
thué GTGT: 500.000, duoc trir vao sé tién doanh nghiép tmg trudc cho ngudi ban M, s6
con lai doanh nghiép da tra bang tién mit;
Chi tién mat tam Gng cho nhan vién di cong tac: 4.500.000;
Khéach hang X tra no cho doanh nghiép (theo sé ng da ghi s6), dong thoi tng trudc cho
doanh nghiép 12.000.000 bang tién giri ngan hang;
R0t tién giri ngan hang vé nhap quy tién mat: 18.000.000;
Xuat kho hang ban truc tiép cho khach hang Y, tién chua thu;
- Hang A: Gia ban (chua c6 thué GTGT) 30.000.000, thué GTGT: 10%, gia xuat kho
18.000.000;

- Hang B: Gia ban (chua c6 thué GTGT) 21.250.000, thué GTGT: 5%, gia xuat kho 17.500.000;
Tinh tién lvong phai tra cho nhan vién ban hang: 5.000.000, nhan vién quan ly doanh
nghi¢p: 3.000.000;
Céc khoan trich theo lvong (BHXH,...) dugc tinh theo ty 1€ qui dinh vao chi phi lién
quan;
Chi tién mt tra luong cho nguoi lao dong va nhan vién: 8.000.000;
Trich khau hao TSCP ¢ bo phan ban hang: 2.300.000, bo phan quan ly doanh nghiép:
1.200.000;
Tién van chuyén hang di ban: 2.625.000 (trong d6 thué GTGT: 131.250) tra bang tién
mit.
Mua vin phong pham sir dung & vin phong: Gia mua (chua c6 thué GTGT): 500.000,
thué GTGT: 50.000, da tra bang chuyén khoan (TGNH);
Chi tra tién dién cho Cong ty dién bang tién guri ngan hang: trong d6 dung ¢ vin phong:
440.000 (k& ca thué GTGT: 40.000); & cira hang ban: 220.000 (ké ci thué GTGT:
20.000);
Chi phi khac bang tién mit ¢ bo phan ban hang: 150.000; bo phan quan Iy doanh nghiép:
180.000.
Chi phi thué thu nhap phai nop 200.000 va trich tién giri ngan hang nop cho nha nuéc;
Cudi thang, lap céc bat toan két chuyén lién quan va xac dinh két qua kinh doanh.

I1. Yéu cdu
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Xac dinh X = ? va Lap bang can dbi ké toan ngay 31/12/N.

Mo tai khoan lién quan dé phan anh s du dau thang va céc nghiép vu kinh té phat
sinh trong thang 01/N+1.

3. Khoa s céc tai khoan va 1ap céc bang sau:

- Bang tong hop chi tiét hang hod, phai thu cua khach hang va phai tra cho ngudi
béan.

- Bang can ddi tai khoan va bang can ddi ké toan.
(Cho biét: Doanh nghiép nop thué GTGT theo phwong phéap khau tri).
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HUONG DAN GIANG DAY MO DUN

I. Vi tri, tinh chit mé dun:

- Vi tri: M6 dun ké toan hoat dong kinh doanh nha hang, khach san 13 mé dun chuyén mén
cua nghé Quan tri khach san cung cip cho ngudi hoc ky ning ghi nhan théng tin vé ké toan
phét sinh tai cac doanh nghiép kinh doanh trong linh vuc khach san.

- Tinh chit: : Pay 1a mé dun tich hop giira ly thuyét va thyc hanh. M6 dun nay duoc t6 chirc
giang day tai phong ly thuyét duoc trang bi day du bang, phan, may chiéu.

Il. Muc tiéu caa mén hoc/mo dun:

+ V& kién thuc:

- Phan biét duogc cac dbi twgng ké toan;

- M6 ta duogc quy trinh tiép nhan va xir Iy ching tir ké toan lién quan

- Trinh bay duoc cac phuong phap ké toan tap hop chi phi, tinh gia thanh dich vy va xéac
dinh két qua kinh doanh tai cac don vi hoat dong kinh doanh nha hang, khach san.

+ V& k¥ ning;

- Kiém tra duoc tinh hop 1&, hop phap caa hoa don, ching tir ké toan

- binh khoan duoc cac nghiép vy kinh té lién quan

- Tinh dang chi phi, gié thanh dich vu nha hang, khach san

- Xéc dinh ding két qua kinh doanh

- Ghi chép diing vao s ké toan chi tiét va tong hop.

- Lap duoc béo céo két qua kinh doanh

- Béi chiéu, kiém tra, phat hién 13i, khic phuc trong ké toan
+ V& nang luc ty cha va trach nhiém:

Hoc xong mé dun nay, ngudi hoc c¢6 ning luc van dung kién thirc, ky nang dé thuc hién
t6t nhiém vu ké toan dich vu nha hang, khéach san; dong thoi cap nhat dugc sy thay doi cua
lut, thong tu, ché d6 chinh sach vé ké toan do Bo Tai Chinh ban hanh dé van dung cho céng
viéc ké toan tai doanh nghiép
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