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TUYEN BO BAN QUYEN

Tai liéu nay thudc loai sach gi4o trinh nén cac ngudn thdng tin ¢ thé duoc phép dung
nguyén ban hoic trich ding cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.

Moi muc dich khac mang tinh 1&€ch lac hoac sir dung véi muc dich kinh doanh thiéu lanh
manh s& bi nghiém cam.



LOI GIOI THIEU

Ké toan thanh toan 1a mén hoc quan trong trong chwong trinh dao tao ké toan doanh
nghiép cho sinh vién nganh ké toan. Nham tao diéu kién cho sinh vién hoc tap tét hon mé dun
nay, Khoa ké toan, truong Cao dang Luong thuc — Thuc pham, té chirc bién soan gido trinh
K& toan thanh toan”. Gi4o trinh nay ¢ 5 bai trinh bay chi tiét va day du cac phan hanh nhu
ké toan tién mat, ké toén tién giri ngan hang, ké toan thanh toan. ...

Tham gia bién soan gom cac thanh vién sau:

1. Th.S V6 Thi Hong Phuong, chu bién.

2. Th. S Phan Thi My Lién.

Mic du da c6 gang hét sirc nhung chéc chian gido trinh van con nhiéu thiéu sét. Cac tac
gia mong nhan duoc y kién dong gop c6 gié tri khoa hoc dé gido trinh dwoc hoan thién hon.
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BAI 1. KE TOAN TIEN MAT TAI QUY

Muc tiéu:

- Xéc dinh duoc cac chung tir lién quan dén ké toan tién mat da diéu kién hach toan

- Lap chinh xac chtng tir ké toan tién mat

- Phén loai, sip xép ching tir ké toan tién mit

- Pinh khoan dung cac nghiép vu ké toan tién mat phat sinh

- Mo ta dugc quy trinh ghi s6 ké toan chi tiét, tong hop tién mat

- Ghi s6 chinh xéc ké toan chi tiét, tong hop tién mit

- Kiém tra d6i chiéu thong tin s6 chi tiét ké toan tién mat

- Luu trit duoc sb chi tiét, téng hop ké toan tién mat

- Cap nhat cac ché d6 chinh sach méi lién quan dén ké toan tién mat
A. Noi dung
1. N§i dung, nguyén tac va nhiém vu ké toan tién mit tai quy
1.1. Noi dung

Tién cua doanh nghiép 1a tai san ngén han ton tai truc tiép dudi hinh thire tién té. Theo
noi quan 1y, tién gom tién mat tai quy, tién gri & cic ngan hang, t6 chiic tin dung va cac
khoan tién dang chuyén; con vé mit hinh thirc, tién gom tién Viét Nam, ngoai té, vang tién té.

Trong qua trinh san xuat, kinh doanh tién vira duoc st dung dé dap Gmg nhu cau vé
thanh toan cac khoan ng cta doanh nghiép hodc mua sam vat tu, hang hoa dé kinh doanh, vira
1a két qua cua viéc mua ban hodc thu hoi cac khoan ng. Chinh vi viy quy mé tién phan anh
kha ning thanh todn ngay cta doanh nghiép. Mit khac tién 12 mot loai tai san c6 tinh ludn
chuyén cao nhat, do d6 doi hoi doanh nghiép phai quan 1y rat chit ché vi trong qua trinh luan
chuyén tién rat dé bi tham 6, lgi dung, mét mat.

Tién mit tai quy cua doanh nghiép bao gom tién Viét Nam (ké ca ngan phiéu) ngoai
t¢, vang bac, kim khi quy, d4 quy. Moi nghiép vu thu, chi bang tién mit va dugc bao quan tién
mat tai quy do thu quy cua doanh nghi¢p thuc hién.

1.2. Nguyén tic ké toan

- Pon vi tién té trong ké toan 1a Pong Viét Nam (ky hiéu qubc gia 1a “d”; ky hiéu qudc
té 1a “VND”) duoc dung dé ghi sé ké toan, 1ap va trinh bay Béo céo tai chinh ctua doanh
nghiép. Trudong hop don vi ké toan chi yéu thu, chi bang ngoai té, dap tng duoc cac tiéu
chuan quy dinh thi dugc chon mot loai ngoai t¢ lam don vi tién té dé ghi s6 ké toan.

- Ké toan phai mo s ké toan ghi chép hang ngay lién tuc theo trinh tu phat sinh cac
khoan thu, chi, xuét, nhap tién, ngoai t¢ va tinh ra sb ton tai quy tai moi thot diém dé tién cho
viéc kiém tra, d6i chiéu.

- Céc khoan tién do doanh nghiép khac va ca nhan ky cugc, ky quy tai doanh nghiép
dugc quan 1y va hach toan nhu tién ciia doanh nghiép.

- Khi thu, chi phai c6 phiéu thu, phiéu chi va ¢ di chir ky theo quy dinh cua ché do
chung tir ké toan.

- K¢é toan phai theo ddi chi tiét tién theo nguyén té. Khi phat sinh céc giao dich bang
ngoai té, ké toan phai quy d6i ngoai té ra Pong Viét Nam theo nguyén tic:

+ Bén No céc tai khoan tién ap dung ty gia giao dich thuc té;

+ Bén C6 cac tai khoan tién ap dung ty gia ghi s6 binh quéin gia quyén.

Tai thoi diém 1ap Bao cdo tai chinh theo quy dinh cta phap luat, doanh nghiép phai
danh gia lai s6 du ngoai té va vang tién té theo ty gia giao dich thuc té.
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2. Chirng tir sir dung
2.1. Liét ké céc chirng tir sir dung lién quan

Khi ¢6 nghiép vu kinh té phét sinh thu, chi tién mat phai c6 chimg tir ké toan, dugc ké
toan truong va giam doc ky duyét. Tir ching tir gbc ké toan 1ap Phiéu thu, Phiéu chi nhu sau:

- Phiéu thu:

+ Muc dich : Quan 1y cac khoan thu tién mit vao quy.

+ Trach nhiém, phuong phap 1ap: Ké toan 1ap thanh 3 lién. Sau khi ghi ddy du cac noi
dung trén phiéu, ky vao phiéu va chuyén cho ké toan truéng va giam doc ky duyét. Sau do
chuyén cho thi quy 1am cin ct thu tién vao quy. Thu quy giit lai 1 lién dé ghi sd, 1 lién giao
cho ngudi ndp tién, con 1 lién giit noi 1ap phiéu dé ké toan vao S6 ké toan chi tiét quy tién
mat.

- Phiéu chi:

+ Muc dich : Quan 1y cac khoan chi tién mat ra khoi quy.

+ Trach nhiém, phuong phap 1ap: Ké toan 1ap thanh 3 lién, 1 lién kém chimg tir
gbc chuyén giao tha quy dé lam chimg tir chi, 1 lién gitt noi lap phiéu dé ké toan vao So ké
toan chi tiét quy tién mat va 1 lién giao cho ngudi ndp tién.

- Cac chimg tir khac: Bang ké ngoai té, vang bac, da quy; Bién ban kiém quy

Ké toan tién mat phai chiu trach nhiém md S6 chi tiét quy tién mat dé ghi chép hang
ngay, lién tuc theo trinh ty phét sinh cac khoan thu, chi tién mit va tinh ra s6 ton quy tién mat
& moi thoi diém.

Hang ngay, thii quy phai kiém ké s ton quy tién mat thuc té va tién hanh ddi chiéu
v6i 6 lidu cta sd quy tién mat va so chi tiét quy tién mat. Néu co chénh 1éch, ké toan va thu
quy phai kiém tra lai dé xac dinh nguyén nhan va kién nghi bién phap xir 1y chénh léch.

2.2. Lap chiing tir ké toan
2.2.1. Huéng dan 1ap ching tir
2.2.1.1. P6i véi chirng tir 1 Phiéu thu: c6 quy trinh thu tién mat nhu sau:

Buéc 1: Bé phdn ké todn tiép nhdn dé nghi thu tién

Chtng tir kém theo yéu cau thu tién: Gidy thanh toan tién tam tng; Hoa don; Hop dong;
Bién ban thanh 1y TSCP, Bién ban gop vén;...

Bu6e 2: Ké todn tién mdt déi chiéu cdc chirng tir

+ Pdi chiéu cac chimg tir voi nhau dé dam bao tinh hop 1y, hop 16. Bao gém: day du chir
ky va phé duyét cua phu trach bo phan kién quan, ndi dung ching tir tuan thu cac quy dinh,
quy ché tai chinh ctua Cong ty va Phap luat.

+ Chuyén cho ké toan truong duyét.

Buéc 3: Ké todn truomg kiém tra cdc chitng tir lién quan va ky vao dé nghi kém cdc
churng tw lién quan

Bu6c 4: Phé quyét ciia Gidm doc / Phé gidm ddc hodc Tong gidm déc / Phé téng gidm
doc

Can ctr vao cac quy dinh, quy ché tai chinh dé xem xét phé duyét cac khoan thu. Cac dé
nghi thu khong hop 18 s& bi tir chéi hodc yéu cau lam rd hay bo sung cac ching tir lién quan.

Buéc 5: Lip phiéu thu

Sau khi kiém tra va phé duyét cac ching tir lién quan, ké toan tién mat 1ap phiéu thu.

Bu6c 6: Ky duyét phiéu thu



Ké toan trudng nhan phiéu thu, ky va chuyén cho Giam déc hodc Tong giam dbc dé ky

duyét.
Bude 7: Thii quy thu tién mdt

Phiéu thu kém chimg tir gbc duge chuyén cho thu quy dé tién hanh thu tién.

Thu quy giit lai 1 lién phiéu thu.

B chung tir phiéu thu kém chimg tir gde tra lai cho ké toan.
Buée 8: Ghi chép nghiép vu vao sé sach va luu trit chimg tir ké todn

Minh hoa bwéc 5: Lap Phiéu thu

Muc dich: Nhim xac dinh s tién mit, ngoai t¢ thyc té nhdp quy va lam can ctr dé thu
quy thu tién, ké toan ghi s6 cac khoan thu c6 lién quan. Moi khoan tién nhap quy déu phai co

Phiéu thu. P4i v6i ngoai té trude khi nhap quy phai duoc kiém tra va 1ap “Bang ké ngoai té

dinh kém véi Phiéu thu.
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Phuong phap ghi phiéu thu: dugc minh hoa theo hinh dudi day
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Phiéu thu do ké toan 1ap thanh 3 lién, ghi day du cac ndi dung va ky vao phiéu thu, sau
d6 chuyén cho ké toan trudng kiém tra, ky va chuyén cho Giam ddc ky duyét. Chuyén cho thi
quy lam thu tuc nhép quy.

- Sau khi nhan du sé tién, thii quy ghi s6 tién thuc da nhan bang chit, ky va ghi rd ho
tén. tu hoc ké toan doanh nghiép

- Lién 1 luu & noi lap phiéu.

- Lién 2 thu quy dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan cung véi chimg tir goc dé
Va0 s6 ké toan.

- Lién 3 giao cho ngudi ndp tién.

Luuy:

o Néu 1a thu ngoai té phai ghi 15 ty gi4 tai thoi diém nhap quy dé tinh ra tong s6
tién theo don vi dong tién ghi sb.
« Lién phiéu thu gtri ra ngoai doanh nghiép phai déng dau.
« Ky sbng ting 6 chirc danh twong mg va theo timg lién.
2.2.1.2. Pdi v6i chirng tir 1a Phiéu chi: cd quy trinh chi tién mat nhu sau:
Bué6c 1: Bé phdn ké todn tiép nhdn dé nghi chi tién
Ching tir kém theo yéu cau chi tién: Gidy dé nghi thanh toan; Gidy dé nghi tam tng;
Gidy thanh toan tién tam tmg; Thong béo ndp tién; Hoa don; Hop dong...
Bu6e 2: Ké todn tién mdt déi chiéu cdc ching tir
Ddi chiéu cac ching tir voi nhau dé dam bao tinh hop 1y, hop 16. Bao gom: day du chi
ky va phé duyét cua phu trach bd phan kién quan, ndi dung ching tir tuan thu cac quy dinh,
quy ché tai chinh cua Cong ty va Phap luat. Chuyén cho ké toan truong duyét.
Bu6e 3: Ké todn trucng kiém tra cdc chitng tir lién quan va ky vao dé nghi thanh todn.
BuGc 4: Phé quyét ciia Giam doc/ Phé gidm doc hodc Tong giam doc / Phé tong gidm
déc
Can ctr vao cac quy dinh, quy ché tai chinh dé xem xét phé duyét dé nghi chi tién. Cac
dé nghi chi khong hop 1é s& bi tir chdi hodc yéu cau lam rd hay bo sung cac ching tir lién
quan.
Buéc 5: Lip phiéu chi
Sau khi kiém tra va phé duyét cac ching tir lién quan, ké toan tién mat lap phiéu chi.
Bu6c 6: Ky duyét phiéu chi
K& toan truong nhan phiéu chi, ky va chuyén cho Giam dbc hodc Tong giam ddc dé ky
duyét.
Buée 7: Nhén tién mdt tir thit quy
Phiéu chi kém chtng tir gbc duoc chuyén cho thii quy dé tién hanh chi tién.
Thii quy gitr lai 1 lién phiéu chi.
B0 ching tir phiéu chi kém chimg tir gdc tra lai cho ké toan.
Bu6e 8: Ghi chép nghiép vu vdo sé sdach va heu trit ching tir ké todn
Minh hoa buéc 5: Lap Phiéu chi
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0 B QY 00 e

phiéu, ké toan trudng, giam dbc va thu quy méi duoc xuit quy.

- Nguoi nhan tién ghi sb tién da nhan bang chit.

- Lién 1 lvu & noi lap phiéu.

- Lién 2 tha quy dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan cung véi chung tir goc dé
vao s6 ké toan.

- Lién 3 giao cho ngudi nhan tién.

-Luuy:

Néu 1 chi ngoai té phai ghi 1 ty gia, don gia tai thoi diém xuat quy dé tinh ra tong s6
tién theo don vi dong tién ghi s6.

Ky sbng timg 6 chirc danh tuong tng va theo timg lién.



2.2.2. Thuc hanh Iap ching tir

Minh hga NV 1 : Ngay 05/01/N Céng ty TNHH ABC tqi dia chi M, can cir vao hda
don GTGT s 051 ban hang cho khach hang la Cong ty TNHH XYZ mua 16 hang ngay
03/01/N tong sé tién tra bang tién mdr la 15.000.000 dong, nguoi tra tién 1a dng Nguyén Vin
X. Ké toan Coéng ty ABC ldp phiéu thu thu tién nhu sau:

Pon vi: Cong ty TNHH ABC Mausé01-TT l
Pia chi: M (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT
) Ngay 22/12/2014 ctia B6 Tai chinh)
PHIEU THU Quyén s6: 01
Ngay 05 thang 01 nam N $6:05

No: 1111
C6:131

Ho va tén ngudi nop tién: Nguyén Vin X

Dia chi: Cong ty TNHH XYZ

Ly do nop: Thu tién ban hang ngay 03/01/N

S6 tién:.15.000.000 d (Viét bang chir): Mwoi lim tri¢u dong y

Keém theo: 01 Chumng tir gbc: Héa don GTGT 051

Ngay 05 thang 01 nam X

Giam dbc K¢ toan truéng Nguoingp  Nguoilap Thu quy
tién phieu

(Da Ky,ghi ro ho tén, ( Da ky, ghi ro (Dad ky,ghi  (Da ky, ghi (Da ky, ghi ro Hp
dong dau) ho tén) ro ho tén) ro ho tén) tén)

D3i nhan du sé tién (viét bang chir: Mudi lim triéu dong y

Minh hga NV2 : Ngay 07/01/N Céng ty TNHH ABC tai dia chi M, cdn cir vao gidy dé
nghi nép tién vao tai khodn ngdn hang do gidm doc phé duyét véi sé tién 5.000.000 dong dé
kich hoat nép thué dién ti: tién thué mén bai nam X. Ké toan ngan hang, nhan vién tén

Nguyén Th; B nhgn tién tir thi quy. Ké toan Cong ty ABC ldp phiéu chi dé lam can cir
thu quy chi tién nhw sau:



Pon vi: Cong ty TNHH ABC
Dia chi: M

Ho va tén nguoi nhan tién: Nguyén Thi B
Dia chi: Phong ke toan

Giam doc K¢ toan trudng

(Da Ky,ghi ro ho tén,
dong dau)

( Da ky, ghi ro
ho tén)

PHIEU CHI
Ngay 07 thang 01 nam N

Ly do chi: Nép tién vao tai khoan ngln hang
SO tién:.5.000.000 d (Viét bang chir): Nam tri¢u dong y
Kém theo: 01 Ching tir goc: Giay deé nghi np tién vao tai khoin dwoc duyét.

D3i nhan du s6 tién (viét bang chir: Nam triéu dong y
+ Ty gia ngoai t¢ (vang bac, da quy):..............
+ SO tieN qQUY A0 v

Mausé 01-TT
(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT
Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)

Quyén sb: 01
$6:07
No: 1121
Co:1111

1

Ngay 07 thang 01 nam X
Nguoi Nguoi 1ap Thu quy
nhan tien phiéu
(Dad ky,ghi  (Da ky, ghi (Da ky, ghi ro A
ro ho tén) ro ho tén) tén)

3. Tai khoan sir dung

Tai khoan 111 - Tién mat : Tai khoan nay phéan anh tinh hinh thu, chi, tdn quy tién mat

tai quy doanh nghiép bao g@)m tién Viét nam, ngoai t¢, vang tién té.

Két cau va noi dung phan anh cua
Tai khoan 111- Tién mdt

- Céc khoan tién mat, ngoai t¢, vang tien té
nhap quy;

- S6 tién mdt, ngoai té, vang tién t¢ thua
quy khi kiém ké;

- Chénh Iéch ty gia héi doai do danh gia lai
s6 du ngoai té tai thoi diém bao céo
(truong hop ty gid ngoai té ting so voi
Pong Viét Nam);

- Chénh léch dénh gia lai vang tién té ting
tai thoi diém béo céo.

- Cac khoan tién mat, ngoai té, vang tién té
xuat quy,

-S4 tién mat, ngoai t¢, vang tién té thiéu hut
quy phat hién khi kiém ké;

- Chénh léch ty gid hbi doai do danh gia lai
s6 du ngoai t& bao cdo (truong hop ty gid
ngoai t¢ gidm so véi Déng Viét Nam);

- Chénh léch danh gié lai vang tién té giam tai
thoi diém béo céo.

S6 du ng: Céc khoan tlen mat, ngoai t¢,
vang tién te... ton quy tién mat.

Tai khoan 111 - Tién mit, c¢6 3 tai khoan cép 2:

- Tai khoan 1111 - Tién Viét Nam
- Tai khoan 1112 - Ngoaqi té
- Tai khodn 1113 - Vang tién té
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4. Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh chi yéu
4.1. Nghiép vu thu tién mit 12 tién Viét Nam
a) Thu tién mit vé ban hang, doanh thu hoat dong tai chinh, thu nhip khac
Khi ban san phim, hang héa, cung cip dich vu thu ngay bing tién mit
D6i voi san pham, hang hoa, dich vu, bt dong san dau tu thudc ddi tuong chiu thué
gian thu, ké toan can phan anh doanh thu ban hang va cung cip dich vi theo gia ban chua co
thué, cac khoan thué gian thu phai ndp duoc tach riéng theo timg loai thué ngay khi ghi nhan
doanh thu. Sau d6 ghi:
No TK 111 — Tién mat (1111) (Tong gia thanh toan)
C6 TK 511 — Doanh thu ban hang va cung cip dich vu (Gia ban chwa c6 thué)
C6 TK 333 — Thué va cac khoan phai ndp Nha nude (Chi tiét timg loai thué)
Trudng hop khong thé tach ngay cac khoan thué phai ndp, ké toan can ghi nhan doanh thu bao
gdm cé thué phai nop va ghi:
No TK 111 — Tién mat (1111) (Tong gia thanh toan)
C6 TK 511 — Doanh thu ban hang va cung cap dich vu (Gia bao gdm ca thué)
DPong thoi, dinh ky ké toan xac dinh nghia vu thué phai ndp va ghi giam doanh thu:
No TK 511 — Doanh thu ban hang va cung cip dich vu
C6 TK 333 — Thué va cac khoan phai nop Nha nudc (Chi tiét timg loai thué)
Khi phat sinh cac khoin doanh thu hoat dong tai chinh, cac khodn thu nhip khac thu
ngay bang tién mit:
No TK 111 - Tién mat (1111) (tong gia thanh toan)
C6 TK 515 - Doanh hoat dong tai chinh (gia ban chua c6 thué GTGT)
C6 TK 711 -Thu nhap khac (gia ban chua c6 thué GTGT)
C6 TK 3331 — Thué GTGT phai nop (33311)
b) Thu hdi ciac khoan ng phai thu bang tién mit, ghi:
No TK 111 — Tién mat (1111)
C6 TK 131 — Phai thu cta khach hang
C6 TK 136 — Phai thu ndi bo
C6 TK 138 — Phai thu khac
C6 TK 141 — Tam Ung
¢) Thu hdi tién dau tw bang tién mit, ghi:
No TK 111 — Tién mat (1111)
No TK 635 — Chi phi tai chinh (Chénh léch 16 so véi gia von)
C6 TK 121 — Chitng khoén kinh doanh (Gi4 von)
C6 TK 128 — Pau tu nam gitr dén ngay déo han (Gia vén)
C6 TK 228 — Pau tu khéac (Gia von)
C6 TK 515 — Doanh thu hoat dong tai chinh (Chénh 1&ch 13i so v&i gia von)
d) Thu hdi cac khoan ky quy, ky cwoe bang tién mit, ghi:
No TK 111 - Tién mat (1111)
C6 TK 244 - Cam cd, thé chap, ky quy, ky cuoc.
) Nhin cac khoan ky quy, ky cwoe bang tién mit, ghi:
No TK 111 - Tién mat (1111)
CO TK 344 — Nhan ky quy, ky cuoc.
f) Rt tién ngan hang nhip quy tién mit, ghi:
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No TK 111 - Tién mat (1111)
C6 TK 112 — Tién giri Ngan hang (1121, 1122).
g) Vay, n¢ thué tai chinh phat sinh bing tién mit, ghi:
No TK 111 - Tién mat (1111)
Co6 TK 341 — Vay va ng thué tai chinh.
h) Nhan vén gop bang tién mit, ghi:
No TK 111 Tién mat (1111)
C6 TK 411 — Ngudn vén kinh doanh.
j) Khi nhan dwoc tién ciia ngan sich Nha nuéc thanh toan vé khoan trg cép, tro
gi4 bang tién mit, ghi:
No TK 111 - Tién mat (1111)
C6 TK 333 (3339) - Thué va cac khoan phai nop Nha nudc.
k) Thira quy tién mit phat hién khi kiém ké chwa xac dinh ré nguyén nhén, ghi:
No TK 111 - Tién mat (1111)
C6 TK 338 (3381) — Phai tra, phai ndp khac.
4.2. Nghiép vu chi tién mit la tién Viét Nam
a) Chi tién mit ndp ngin hang, buu dién, ghi:
No TK 112 — Tién giri Ngan hang: Chi tién nop (giri) vao ngan hang
No TK 113 — Tién dang chuyén: Chi tién dd ndp vao Ngan hang hodc da gui buu dién dé
chuyén vao Ngan hang nhung chua nhan gidy bao C6.
C6 TK 111 - Tién mat (1111).
b) Chi tién mit diu tw, ghi:
No TK 121 - Chiing khoan kinh doanh: Chi tién mit mua ching khoan
No TK 221 - Pau tu vao cong ty con: Chi tién mat dau tu vao cong ty con
No TK 222 - Pau tu vao cong ty lién doanh, lién két: Chi tién mat dé dau tu lién doanhNo TK
228 - Pau tu khac: Chi tién mat gop von vao don vi khac; dau tu khac
C6 TK 111 — Tién mat (1111).
¢) Chi tién mit ciAm cd, thé chap, ky qu¥, ky cuoc, ghi:
No TK 244 — Cam cd, thé chap, ky quy, ky cuoc
C6 TK 111 — Tién mat (1111).
d) Chi tién mit mua tai san co dinh.
Néu thué GTGT dau vao dwogc khiu trir, ghi:
No TK 211 - Tai san ¢ dinh hiru hinh (G1a mua chua co thué GTGT):
No TK 213 - Tai san ¢ dinh v hinh (G1d mua chua co thué GTGT):
No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1332): Thué GTGT dugc khau trir cia TSCD)
C6 TK 111 — Tién mat (1111).
Néu thué GTGT dau vao khong dwoc khéu trir, ghi:
No TK 211 - Tai san c¢6 dinh hiru hinh (Gia mua bao gdm ca thué GTGT):
No TK 213 - Tai san ¢ dinh v6 hinh (Gia mua bao gdbm ca thué GTGT):
C6 TK 111 — Tién mat (1111).
e) Chi tién mit cho hoat dong cac dw an diu tw XDCB (bao gdom chi phi mua sim
mo6i TSCD hoac stra chira I6n TSCPD...)
Néu thué GTGT dau vao dwogc khiu trir, ghi:
No TK 241 - Xay dung co ban do dang (gia mua chua c6 thué GTGT):
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No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1332: Thué GTGT duoc khiu trir cia TSCD)
C6 TK 111 — Tién mat (1111).
Néu thué GTGT diu vao khong dwoc khéu trir, ghi:
No TK 241 - X4y dung co ban do dang (gia mua bao gom ca thué GTGT):
C6 TK 111 — Tién mat (1111).
f) Chi tién mit mua nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu, hang héa vé nhap kho
dé dung
Hach toan hang ton kho theo phwong phap ké khai thuong xuyén va thué GTGT dau
vao dwoc khau trir, ghi:
No TK 152 - Nguyén liéu, vt liéu (Gia mua chua c6 thué GTGT)
No TK 153 - Cong cy, dung cu (Gia mua chua co thué GTGT)
No TK 156 - Hang ho4 (Gia mua chua c6 thué GTGT)
No TK 157 - Hang giri di ban (Gia mua chua c6 thué GTGT)
No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1331)
C6 TK 111 - Tién mat (1111).
Hach toan hang ton kho theo phwong phap ké khai thwong xuyén va thué GTGT dau
vao khong dwoe khiu trir, ghi:
No TK 152 - Nguyén liéu, vat liéu (Gia mua bao gdm ca thué GTGT)
No TK 153 - Cong cu, dung cu (Gid mua bao gom ca thué GTGT)
No TK 156 - Hang hoa (Gia mua bao gdm ca thué GTGT)
No TK 157 - Hang gui di ban (Gia mua bao gém ca thué GTGT)
C6 TK 111 - Tién mat (1111).
Hach toan hang ton kho theo phwong phap kiém ké dinh ky va thué GTGT dau vao
dwoe khau trir, ghi:
No TK 611- Mua hang (6111, 6112) (Gia mua chua c6 thué GTGT)
No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1331)
C6 TK 111 - Tién mat (1111).
Hach toan hang ton kho theo phwong phap kiém ké dinh ky va thué GTGT dau vao
khéong dwoc khau trir, ghi:
No TK 611 - Mua hang (6111, 6112) (Gia mua bao gdm ca thué GTGT)
C6 TK 111 - Tién mat (1111).
g) Chi tién mit thanh toan cac khoin vay, n¢ phai tra, ghi:
No TK 331- Phai tra cho nguoi ban
No TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc
No TK 334 - Phai trd nguoi lao dong
No TK 335 - Chi phi phai tra
No TK 336 - Phai tra ndi b
No TK 338 - Phai tra, phai ndp khac
No TK 341 - Vay va ng thué tai chinh
C6 TK 111 - Tién mat (1111).
h) Chi tién mit mua nguyén vit liéu, cong cu, dung cu sir dung ngay vao sin xuit
kinh doanh khéong qua kho va thué GTGT dau vao dwoc khiu trir, ghi:
No TK 621 — Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép (Gia chua thué GTGT)
No TK 623 — Chi phi sir dung mdy thi cong (Gia chua thué GTGT)
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No TK 627 — Chi phi san xuat chung (Gia chua thué GTGT)
No TK 641 — Chi phi ban hang (Gia chua thué GTGT)
No TK 642 — Chi phi quan 1y doanh nghiép (Gia chua thué GTGT)
No TK 133 — Thué GTGT dugc khéu trir (1331)
C6 TK 111 - Tién mat (1111).
i) Chi tién mit sir dung cho hoat dong tai chinh, hoat dong khac, ghi:
No TK 635 — Chi phi tai chinh
No TK 811 — Chi phi khac
No TK 133 — Thué GTGT dugc khéu trir (néu co)
C6 TK 111 — Tién mat (1111).
k) Cac khoan thiéu quy tién mit phat hién khi kiém ké chwa xac dinh ré nguyén
nhén, ghi:
No TK 138 — Phai thu khac (1381)
C6 TK 111 — Tién mat (1111).

MINH HQA SO PO TAI KHOAN 1111

112 111 - Tién m3t (1111)

Rat TGNH vé quy tién mat _ | Guri tién mat vao ngan hang

121, 128, 221 121, 128, 221
222,228 222, 228
Piu tur bing tién mat 4
Bin, thu hdi cac khoan ddu tr - -

515 638 141, 627, 641

| S A . . 642, 241, 635, 811
Chi tam {rng va chi phi phat sinh

131, 136, 138 bing tién mat 5
141, 244 o
Thu hoi ng phai thu, cac khoan 133
ky quy, ky cuge bang tién mat i 58
41 Thué GTGT
Ciac khoan di vay biing tién mat_

211, 213, 217, 152, 241
333 153, 156, 157, 611
Nhan tro cdp, tro gid tir NSNN

.

Mua vdt tu, hang hoa, cong cu.
344 TSCPD, ddu tr XDCB bing tién
Nhén ky quy, ky cugc mat 331, 341
333, 334, 336, 338
411 Thanh todn ng phai tra bang
Nhan vén dugc cip, nhan vén | tién mat
26p bang tién mat 24
511,515, 711 Ky cuoc, ky quy bing tién mat
Doanh thu, thu nhap khic bing - =
tién mat 13
8 Tién mat thiéu phat hién qua
Tién mat thira phat hién qua | kiém ké
kiém ké; Nhdn tién cua cac bén
trong hop déng hop tac KD
ko thanh Idp phap nhén

>
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4.3. Cac giao dich phat sinh lién quan dén tién mit 12 ngoai t¢
4.3.1. Nguyén tic ké toan
Bén No TK 1112 ap dung ty gia giao dich thuc té. Ngoai trir truong hop rit ngoai té tir
ngan hang dé nhap quy tién mat thi phai ap dung ty gia ghi s6 ké toan cua tK 1122,
Bén c6 TK 1112 ap dung ty gia ghi s6 binh quéan gia quyén di dong
Doanh nghiép phai danh gia lai cac khoan muc tién té c6 gc ngoai té theo ty gia giao
dich thyc té tai tat ca cac thoi diém lap bao cao tai chinh.
Trudong hop mua ban ngoai té bang tién Viét Nam thi hach toan theo ty gia thuc té
mua, ban.
4.3.2. Phwong phap hach toan
a) Khi mua hang héa, dich vu thanh toan bing tién mit la ngoai té.
Néu phat sinh 15 ty gia hdi doai trong giao dich mua ngoai vat tw, hang héa, TSCD, dich
vu, ghi:
No cac TK 151,152,153,156,157,211,213,241, 621, 623, 627, 641,642,133,...(theo ty
gia giao dich thyc té)
No TK 635 — Chi phi tai chinh (15 ty gia hdi doai)
C6 TK 111 — Tién mat (1112) (theo ty gia ghi s6 ké toan).
b, Néu phat sinh l4i ty gia hoi doai trong giao dich mua ngoai vit tw, hang hoa,
dich vu, TSCD, ghi:
No cac TK 151,152,153,156,157,211,213,241,621,623, 627, 641, 642,...(theo ty gia
giao dich thuc té)
No TK 133 — Thué GTGT duoc khiu trir (néu o) (theo ty gia giao dich thuc té)
C6 TK 111— Tién mat (1112) (theo ty gia ghi s6 ké toan)
C6 TK 515 — Doanh thu hoat dong tai chinh (13i ty gia h6i doai).
¢) Khi vay bang tién mit 1a ngoai té.
No TK 111 — Tién mit (1112) (theo ty gia giao dich thuc té)
C6 TK 341 — Vay va no thué tai chinh (theo ty gia giao dich thuc té).
d) Khi thanh toan cic khoan no phai tra biang tién mit la ngoai té, ghi:
Néu phit sinh 16 ty gia hdi doai trong giao dich thanh toin n¢ phai tra, ghi:
No cac TK 331, 335, 336, 338, 341, ... (ty gia ghi s6 ké toan)
No TK 635 — Chi phi tai chinh (15 ty gia hdi doai)
C6 TK 111 — Tién mat (1112) (ty gia ghi so ké toan).
Néu phat sinh li ty gia hoi doai trong giao dich thanh toan n¢ phai tra, ghi:
No cac TK 331, 335, 336, 338, 341, ... (ty gia ghi s6 ké toan)
C6 TK 515 — Doanh thu hoat dong tai chinh (13i ty gia hdi doai)
C6 TK 111 — Tién mat (1112) (ty gia ghi s6 ké toan).
e) Khi phat sinh doanh thu, thu nhip khac bing ngoai té 1a tién mit, ghi:
No TK 111 — Tién mit (1112) (Theo ty gia giao dich thuc té)
Co cac TK 511, 515, 711,... (Theo ty gia giao dich thuc té).
f) Khi thu dwoc tién no phai thu bing tién mit 1a ngoai té (Phai thu ciia khach
hang, phai thu ngi bg...):
Néu phat sinh 1§ ty gia héi doai trong giao dich thanh toan n¢ phai thu bang ngoai té,
ghi:
No TK 111 — Tién mit (1112) (Theo ty gia giao dich thuc té)
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No TK 635 — Chi phi tai chinh (LJ ty gia h6i doai)
C6 cac TK 131, 136, 138,... (Ty gia ghi so ké toan).
Néu phat sinh lii ty gia hdi doai trong giao dich thanh toan n¢ phii thu bing ngoai ¢,
ghi:

No TK 111 — Tién mit (1112) (Theo ty gia giao dich thuc té)

C6 TK 515 — Doanh thu hoat dong tai chinh (LAi ty gia h6i doai)
C6 cac TK 131, 136, 138,... (Ty gia ghi so ké toan).
g) Panh gia lai tién mit 12 ngoai té cudi ky ké toan:
Khi 1ap Béo céo tai chinh, ké toan sir dung ty gia hoi doai giao dich thuc té dé danh gia lai
tién mat 1 ngoai té cudi ky:
Néu phat sinh lii ty gia hdi doai (tj gia ngoai té ting so véi dong tién Viét Nam), ghi:
No TK 111 — Tién mat (1112)
C6 TK 413 — Chénh léch ty gia hdi dodi.
Néu phat sinh 16 ty gia hoi doai (ty gia ngoai té giam so véi dong tién Viét Nam), ghi:
No TK 413 — Chénh 1éch ty gia héi doai
C6 TK 111 — Tién mat (1112).
4.4.CAc giao dich tién mit tai quy 13 vang tién té

Nguyén tic hach todn:

- Vang tién té 1a vang duogc sir dung v6i cac chic nang cat trir gia tri, khong bao gdbm
cac loai vang dugc phén loai 13 hang ton kho sir dung v6i muc dich 14 nguyén vat liéu dé san
xuat san pham hodc hang hoa dé ban. Viéc quan 1y va st dung vang tién té phai thyc hién theo
quy dinh cua phép luat hién hanh.

- Tai thoi diém 1ap Bao cao tai chinh theo quy dinh ctia phap luat, doanh nghiép phai
danh gia lai s6 du vang tién té theo ty gia giao dich thuc té theo nguyén tic:

+ Vang tién té dugc danh gid lai theo gia mua trén thi trudng trong nudc tai thoi diém
1ap Bao cao tai chinh. Gia mua trén thi trudng trong nude 1 gia mua dugc cong bd bai Ngan
hang Nha nuéc. Trudng hop Ngan hang Nha nudc khong cong bd gia mua vang thi tinh theo
gia mua cong bd bai cac don vi duge phép kinh doanh vang theo luat dinh.

+ Riéng vang tién té nhan ky cuoc, ky qui nhap theo gia nao thi khi xut hoan tra lai ghi
theo gid d6 va phai dém sd lugng, can trong luong va giam dinh chat luong trudc khi niém
phong.

Cdc trieong hop ké todn chii yéu:

(1) Khi mua vang tién té nhap quy, ghi:
No TK 1113 — Vang bac, kim khi quy, d4 quy (Gid mua thiee té ghi trén héa don)
C6 TK 1111, 1121,...
(2) Khach hang tra ng, ghi:
No TK 1113 — Vang tién t& (Gid thiec té khi thanh todn)
No TK 635 — Chi phi tai chinh (Ghi chénh léch gid thuwc té khi nhdn no nhé hon gid thuc té
khi thanh toan)

C6 TK 515 — Doanh thu hoat dong tai chinh (Chénh léch gia thuc té khi nhdn no Iém
hon gid thuc té khi thanh todn)

C6 TK 131,...: (Gid thiee té khi nhdn no)

(3) Nhan ky cuoc, ky quy bang vang tién té:
No TK 111 (1113) - Gia thyc té nhap
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CO6 TK 344 - Nhan ky quy, ky cugc
(4) Hoan tra tién ky quy, ky cugc, ghi:
No TK 344
C6 TK 1113 — Vang tién t& (Gid thuec té xudt)
(5) Khi ban hay tra ng nguoi ban, ghi:
No TK 1111, 1121, 331 —(Gid bdn hodic gid thuc té hic no)
No TK 635 — Chi phi tai chinh (Ghi chénh léch gid thiee té xudt I6n hon gid ban hodc gid thue
1é hic no)
C6 TK 515 — Doanh thu hoat dong tai chinh (Ghi chénh léch gid thuc té xudt nhé hon
gia ban hodc gid thuec té lic no)
CO TK 1113 — Vang tién t& (Gid thire té xudt)
(6) Xuit vang tién té dem ky quy, ky cuoc.
No TK 244 — Cam cb, thé chap, ky cuoc, ky quy
C6 TK 111 (1113) — Vang tién t& (Theo gid thuc té xudt)
(7) Ké toan danh gia lai vang tién té
- Trudng hop gia danh gia lai vang tién té phat sinh 13i, ké toan ghi nhan doanh thu hoat dong
tai chinh, ghi:
No TK 1113 - Vang tién té (theo gia mua trong nudc)
C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.
- Trudng hop gia danh gia lai vang tién té phat sinh 15, ké toan ghi nhan chi phi tai chinh, ghi:
No TK 635 - Chi phi tai chinh
C6 TK 1113 - Vang tién té (theo gia mua trong nudc).
MINH HOA SO PO TAI KHOAN 1113

KE TOAN VANG TIEN TE
TK 1111, 1121 TK 1113 TK 344
(1) Mua vang, bac, da quy nhap qu§/— T) Hoan tra tién ky quy, ky cuoc
(Gid mua thire 16 ght tren Hoa dom)” (Gid e 16 vang, bac, da quy
xudt)
TK 131 TK 1111,1112,331
[ (2) Khach hang tré ng (4) Khi bén hay tra ng ngudiban
)4 g e r ‘ ]
(Gia thuc te (Gia thuc te | (Gia thuc te o T K515,635 """"
khi nhan ng) khi thanh toan) | xudt) (Ghi s6 Chénh léch)

5. Ghi so ké toan tién mat
5.1. Quy trinh ghi s6 ké toan
Quy trinh ghi s6 ké toan thu, chi tién mit tai quy
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Phiéu thu, chi da ky
duyét (2 Iién) + chung

tr oAC

v v

-Luu liép 03
Ghi s6 KT

- Luu lién 01
Ghi s0 quy

\ 4 A 4 \ 4
Bang ké/ S trung S6 chi tiét S6 quy tién
l tlén mét tl‘l’ng 4 .................................................. ’ mét tl‘Ing 10al
A

S6 cai 111, S6 cai chi
tiét 1111,1112,1113

Quy trinh ghi sé ké todn tién mdt tai quy

5.2. Ghi sb ké toan chi tiét
5.2.1. Huéng din ghi sé ké toan chi tiét

S6 ké toan la nhirng to s6 sach dugc thiét ké mot cach khoa hoc va hop ly, co mbi lién
hé mat thiét véi nhau, duoc su dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té phét sinh theo dung céc
phuong phap ké toan trén co so s liéu cac ching tir ké toan.

So6 ké toan chi tiét dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién
quan dén cac ddi twong ké toan can thiét phai theo ddi chi tiét theo yéu cau quan ly. S6 luong,
két cau cac sd ké toan chi tiét khong quy dinh bat budc. Cac doanh nghiép cin clr vao quy
dinh mang tinh hudng dan ciia Nha nudc vé so ké toan chi tiét dé thiét ké cac mau sb sir dung
phu hop trong don vi minh

S6 ké toan chi tiét, gdm: S, thé ké toan chi tiét.

MG, ghi s6 ké todn va chii ky trén sé

+ Mé s6

S6 ké toan phai mo vao dau ky ké toan nam. Ddi v6i doanh nghiép méi thanh 1ap, s6 ké
toan phai mg tir ngay thanh lap. Nguoi dai dién theo phép lut va ké toan truong cua doanh
nghiép co trach nhiém ky duyét cac so ké toan. S6 ké toan c6 thé dong thanh quyén hodc dé to
rdi. Cac to s6 khi ding xong phai dong thanh quyén dé luu trit. Trude khi dung s ké toan
phai hoan thién cac thu tuc sau:

- D6i vdi 56 ké todn dang quyén:

Trang dau s6 phai ghi td tén doanh nghiép, tén s6, ngay md so, nién do ké toan va ky
ghi s6, ho tén, chit ky ctia ngudi giit va ghi s6, ctia ké toan truong va ngudi dai dién theo phép
luat, ngay két thic ghi s6 hodc ngay chuyén giao cho nguoi khac. S6 ké toan phai danh s6
trang tir trang dau dén trang cudi, gitra hai trang s6 phai dong dau giap lai ctia don vi ké toan.

- DGi véi 56 10 roi:

DPau mdi s6 to roi phai ghi 16 tén doanh nghiép, s6 thir tu ciia timg to 6, tén so, thang
stt dung, ho tén ngudi giit va ghi sd. Cac to rdi trude khi dung phai dugc giam déc doanh
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nghiép hodc ngudi duoc uy quyén ky xac nhan, dong dau va ghi vao sb dang ky sir dung so to
rdi. Céc sb to roi phai duoc sip xép theo thir ty cac tai khoan ké toan.
+ Ghi s0:

Viéc ghi sb ké toan phai can ctr vao chimg tir ké toan da duoc kiém tra bao dam cac quy
dinh vé chung tu ké toan. Moi s6 liéu ghi trén s6 ké toan bat budc phai c6 chung tu ké toan
hop phép, hop 1y chung minh.

+ Kho4 so:

Cubi ky ké toan phai khoa sb ké toan trude khi 1ap Bao cdo tai chinh. Ngoai ra phai
khoa sb ké toan trong cac trudong hop kiém ké hodc cac trudng hop khac theo quy dinh cua
phép luat.

Dbi voi nguoi ghi s6 thude cac don vi dich vu ké toan phai ky va ghi rd S6 chimg chi
hanh nghé, tén va dia chi Pon vi cung cdp dich vu ké toan. Ngudi ghi s6 ké toan 13 c4 nhan
hanh nghé ghi rd S6 chimg chi hanh nghé.

Sita chiva so ké toan

+ Khi phat hién s6 ké toan cua ky bao céo co sai sot thi phai stra chira bang phuong
phap phi hop véi quy dinh ctia Luat ké toan.

+ Truong hop phat hién sai sot trong cac ky trude, doanh nghiép phai diéu chinh hoi t6
theo quy dinh cta chuan myc ké toan “Thay doi chinh sach ké toan, udc tinh ké toan va cac
sai s6t” ma phai dam bao su an toan, dé tim.

S6 ké toan chi tiét tién mat gom : S6 quy tién mit va so ké toan chi tiét tién mat

Hwéng dan 1ap s6 quy tién mat ( Mau sé6 S07-DN)

+ Muc dich: S6 nay dung cho thu qui dé phan anh tinh hinh thu, chi t6n quy tién mat
bang tién Viét Nam ctia don vi.

+ Ciin cir va phuong phap ghi s6

- S6 nay mé cho thi quy: Mdi quy dung mot sd6 hay mot sb trang s6. Tuong tng véi 1
sO cua thi qui thi ¢6 1 s6 cua ké toan cung ghi song song.

- Can cir dé ghi s6 quy tién mat 1a cac Phiéu thu, Phiéu chi da duoc thuc hién nhap,
xuat quy.

- Pinh ky ké toan kiém tra, d6i chiéu gitra “S6 ké toan chi tiét quy tién mat” véi “So
quy tién mat”, ky xac nhan vao cot G.
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Ghi tén, dia chi cong ty

15717118 ¥ CN Mau sé S07-DN
Dia chi: ................. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 ctia B¢ Tai chinh)

Ghi ni dung SO QUY TIEN MAT

NVKT cua PT, PC Loai quy: \ﬂ
1 loai tién
A S

Ngay~ qay, S hiéu ching tir b tién
thang T Ghi
ghi 56 mg\ Thu Chi mp\\y Chi | Tén | chi
A B N W ) 2 3 G
Ghi ngay thang & )
ciia PT, PC \ %
\ 86 du quy —
\ cuoi ngay S6 tién xuét
Ghi s6 hi¢u PT lién
- ¢ nhé - 16n Ghi s6 higu PC
- S6 nay ¢6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so:y...
Ngay..... thang.... na
Nguwoi ghi s
(Ky, ho tén) Ghi ngay thang Ké toan trudng Giam doc
ghi sb (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong

Hwéng dan 1ap sé ké toan chi tiét quy tien mat: Mau sé S07 a-DN

Muc dich: S6 nay dung cho ké toan tién mit dé phan 4nh tinh hinh thu, chi ton quy
tién mat béng tién Viét Nam cua don vi.

Cin ctr va phwong phap ghi sé

S6 nay md cho ké toan: Mdi s6 chi tiét dung mot s6 hay mot sb trang sd. Tuong ting
v6i 1 56 cua ké toan thi ¢6 1 s6 cta thii quy cung ghi song song.

- Cian ctr dé ghi s6 ké toan chi tiét quy tién mait 1a cac Phiéu thu, Phiéu chi di duogc
thue hién nhap, xuét quy.

Dinh ky ké toan kiém tra, dbi chiéu gitta “S6 ké toan chi tiét quy tién mat” véi “S6
quy tién mat”, ky xac nhan vao cot G.



Ghi tén Mau so 8073 I
dia chi ' (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2 | )
CAnn h Ngay 22/12/2014 cta B Tai

Ghi loai SO KE TOAN CHI TIET QUY TIEN MA
i loai

quy VN Tai khoan:...
dong, ch1 Loai qu¥v:
tiét ngoar”  Ghi ngay g \.q y

(6, loail * thing cia Nam ... S6 tién ton

PT, PC . cudi ngay

Ghi s6 hiéu PC
ién tuc nho - 16n

Don vi

Ngay, S hiéu chung tir SH
thang Dién giai i | phétsinh
chimg tir Thu Chi i No | Cb
B C D [// E 1| 2
S ton dau ky
- S phat sinh trong ky

trong ky
- S0 ton cudi ky

- Cong sb phat sin7

Ghi ngay
thang ghi
sO

S6 ndy c6 ... tf hwg, danh so tir trang 01 d¢ G s6 tidn

\ AL Ghi so tién
Ngay mo so: | ba:g I{SO bén béng s6 TK

oy s

hiéu PT o cuarh 1 thang.... nam ..
woi ghi sb lién tye -

guo1 ght nho - 16n ) )

KY, ho tén) Ké toan truéng Giam doc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong

5.2.2. Thuc hanh ghi sé ké toan chi tiét

Can cir NV1 ching tir can cir ghi s chi tiét gdm : phiéu thu sé 05 va chang tir goc
la hoa don sb 051, thi quiy 1én s6 quy tien mat — loai tién Viét Nam dong va nhap quy, ké toan
I&n s6 chi tiét tién mat tai quy loai tién Viét Nam dong.

Can ctt NV2 chiing tir can ctr ghi so chi tiét gom : phiéu chi sé 07 va chtng tir goc
gidy dé nghi nop tién vao tai khoan ngan hang dugc phé duyét, thu quy I1én s6 quy tién mat —
loai tién Viét Nam dong va xuat quy, ké toan 18n so chi tiét tién mat tai quy loai tién Viét Nam
dong.
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Pon vi: Cong ty TNHH ABC Mau s6 S07-DN
Pia chi: M (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cta B Tai chinh)

SO QUY TIEN MAT
Loai qu§: TIEN VIET NAM PONG

Ngay, Ngay, $6 hiéu chitng tir S0 tién
thang thang Dién gii . Ghi
ghi s0 chirng tir Thu Chi Thu Chi Ton chu
A B E 1 2 3 G
Ton quy 1.000.000
05/01/N 05/01/N PTO05 Thu tién ban hang héa | 15.000.000 16.000.000
don 051
07/01/N 07/01/N PCO07 Chi tién mit ndp tién 5.000.000 | 11.000.000
TK ngén hang
- SO nay co ... trang, danh so tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Ngudi ghi so

(Ky, ho tén)

K¢ toan truéng Giam déc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Mau s6 S07a-DN
(Ban hanh theo Thong tu so0 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B6 Tai chinh)

Pon vi: Cong ty TNHH ABC.
Dia chi: M

SO KE TOAN CHI TIET QUY TIEN MAT
Tai khoan: 1111 )
Loai quy: VIET NAM PONG

Nam N
Pon vi tinh...
Ngay, Ngay, S6 hiéu chimg TK
tur
thang théang Dién giai dbi Sb phat sinh Sé tén Ghi
ghi s6 chimgtr | Thu Chi ing No Cé chii
A B C D E F 1 2 3 G
- S ton dau ky 1.000.000
- S0 phat sinh trong ky
05/01/N | 05/01N | PTO5 Thu tién ban hang héa don | 131 15.000.000 16.000.000
051
07/0UN | 07/01/N PCO7 | Chi tién mat ngp tien TK | 1121 5,000.000 11.000.000
ngéan hang
- Cong s0 phat sinh trong ky X X X
-S4 ton cudi ky X X X X
- SO nay c¢6 ... trang, danh so tir trang 01 dén trang ...
- Ngay md so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi so
(Ky, ho tén) Keé toan truéng Giam doc

(Ky, ho tén) (K¥, ho tén, dong ddu)

5.3. Ghi s6 ké toan tong hop
5.3.1. Huéng din ghi sé ké toan tong hep
S0 ké toan tong hop: 1a mot trong céc loai s cia s6 sach ké toan, nd dung dé ghi chép

cac nghiép vu kinh té tai chinh trong ting thoi ky ké toan, ting nién do ké toan, quan hé d6i
g cac tai khoan cua cac nghiép vu d6 va dung dé phan anh tong hop tinh hinh tai san, ngudn
vbn, tinh hinh va két qua hoat dong san xuat, kinh doanh ctia doanh nghiép.

S6 ké toan tong hop bao gdm: Bang ké tong hop chung tir cling loai, s6 trung gian va
s6 cai

S6 ké toan tong hop clia mdi don vi phai khoa hoc, hop 1y dam bao cho viéc ghi chép,
hé thdng hoéa, tap hop thong tin phuc vu cong tac quan 1y kinh té, tao diéu kién thuén loi cho
viéc kiém tra, kiém soat ctia nha nudc. Mdi don vi tity thude vao hé thong sb sach ké toan do
Bo tai chinh quy dinh dé chon cho minh mot hé thong s6 ké toan thich hop, phuc vu tdi da
cho cong viéc ké toan ctia minh.

Moi sb liéu dua vao sb ké toan phai dia vao cac chimg tir ké todn di dam bao tinh
phap ly.

S6 trung gian : Mdi doanh nghiép s& lua chon mét hinh thic ghi s6 ké toan tong hop
phl hop véi dic diém hoat dong san xuat, kinh doanh; diéu kién trang thiét bi va ké toan vién
dua vao d6 dé &p dung, do d6 so trung gian c6 thé 1a :

+ Hinh thuc ké toan chung tir ghi s6: S6 trung gian 1a Chirng tir ghi s6
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+ Hinh thuc ké toan nhat ky — chimg tir: S6 trung gian 1a Nhét ky chirng tir
+ Hinh thuc ké toan nhat ky chung: Sé trung gian 1a Nhat ky dic biét, Nhat Ky Chung

+ Hinh thuc ké toan nhat ky - s6 céi: S6 trung gian 1a Nhat Ky S6 Cai

+ Hinh thirc ké toan trén may vi tinh: S trung gian 1a s6 dugc thiét ké theo phan mém ké
toan quy dinh va xuét dir liéu in 4n van theo mot (01) trong bén (04) loai s theo cac

hinh thace trén day.

Trong bai hoc nay, minh hoa céch lap sé tong hop theo hinh thuc ghi s6 Nhat ky chung,
theo d6 sb tdng hop gom : S6 Nhat ky chung va Sé cai theo hinh thirc Nhat ky chung
Quy trinh ké todn tong hop tién mdt tai quj theo Hinh thirc ké todn Nhit ky chung

-Phiéu thu
-Phiéu chi

\ 4

. Ghi:
-8 Nhat ky chi tién
-S4 Nhat ky thu tién

v

- — — =

Ghi:
So6 Nhat ky chung

_——

Ghi:
SO CAI

Tai khoan 111
(Chi tiét 1111,1112,1113)

Ghi sb theo hinh thirc nhat ky chung dugc nhiéu doanh nghiép lwa chon vi tinh don
gian va pho bién cua no.
Y&u cau cua S6 Nhat ky chung phai phan anh day du cac noi dung sau:

- Pay du: Ngay, thang ghi so.

- S6 hiéu va ngay, thang cua chimg tir ké toan ding l1am cin c ghi so.
- Tom tat ndi dung cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- S6 tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

S6 liéu trén mdi loai s6 s& ¢ mot nhiém vu riéng, voi sé nhat ky chung, sé lidu ké
toan phan &nh tong s6 phét sinh bén No va bén C6 cua tit ca tai khoan ké toan sir dung &

doanh nghiép.

Minh hea céch 1ap s6 Nhat ky chung :
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Ghi tén, dia
Pon vi:...... chi cong ty Mau s S03a-DN
Dia chi:.........oooil 55 (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)

o) NHAT KY CHUNG Ghi nam ghi
Nim... 5° b

sO
tién

Ghi ngay
thang ghi

vao b

Don vi bin
tinh:............ gs0
Co
Ngay, | Chimg fir o ’ o
théng Dién giai Daghi | sT7 | séhigu | SOPhts
ghisé [ sé6 [/Ngay, SéCai [dong [ TK |
hiéu | thang doi tmg :
A | B C D E G H 1|/
S6 trang truéc chuvén sang //
Pénh déu}\
da ghi S6 L
Ghi ngay
thang trén -
9 Cong chuyén sang trang sa5/ I X X 5 \\
Ghi b thit ty lfg:’gss‘g‘{fé"n
) B , tir nho -16n o No
- SO0 nay co .... trang, danh so tur t n trang ... G?'KS?\I Lne

Ghi ndi dung
NVKT phét
sinh trén CT

- Ngay mo so:...

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén) K¢ toan truomg Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong da

Khéc véi s6 nhat ky chung, sé liéu trén sd cai phan anh tong hop tinh hinh tai san,
ngudn von, tinh hinh va két qua hoat dong san xuat, kinh doanh trong ky ké toan. Do vy, viéc
ghi so ciing s& c6 nhing yéu cau khéc biét so véi s6 nhat ky chung. Cu thé nhu sau:

- Pay du Ngay, thang ghi s6 (day 1a théng tin bat budc véi hau hét moi loai s6)

- S6 hiéu va ngay, thang cua chimg tir ké toan ding l1am cin c ghi so.

- Tém tat noi dung ciia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- S6 tién ciia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ghi vao bén No hoic bén C6 cua tai
khoan.

- Cubi mbi trang sb Céi, can phai tién hang cong tong sd tién theo tirng cot va chuyén

s liéu sang dau trang sau.

- Cudi ky ké toan theo quy dinh, ké toan tién hanh khoa so, cong tong sé phat sinh
“No”, tong sb phét sinh “C6”, tinh ra s6 du va cong lily ké s6 phét sinh tir dau quy, dau nam
ctia tai khoan 111 dé 1ay s6 liéu lam can ctr 1ap Bang can ddi ké toan.
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Minh hea cach 1ap S$6 Céi 111 nhw sau : (Sé cai chi tiét 1111, 1112, 1113 twong tu)

- Mau s6 S03b-DN
oo (Ban hanh theo Thong tu s 200/2014/TT-BTQ
~Ana h Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)
hiéu PT- o
Ghi ngay e Gt}llélfo
bépg

thang ghi SO CAI
Vao s0 . s e v Ko ALY s R 0,
ung cho hinh thirc ké toan Nhat ky ch Ghi nam ghi tién
Nim... * nghy

Tén tai khoan: TIEN MAT TAI QUY
S6 higu: 111

Nhat ky chung Sé hicu S//{len L
Trang | STT TK 5

s0 dong | doiung
D E G H

Dién giai

- 86 du dAu nim

- S phat sinh trong thang

Ghi sb
trang da

ghi bén
NKC

] , \
Ghi ngay thang - C(?)ng SO I?hét sinh thang
trén PT-PC - SO du cudi thang

- Cong luy ké tir dau quy

\v
Ghi s tién
bén NO 111

- SO nay c6 .... trang, danh so tir trang s0 01 dén ) Gpj noi
- Ngay mo so:... dung tir NKC
NVKT
phat sinh
tr NKC
lién quan
TK 111

Ghi s6 thir tw

thang.... nam

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén) K¢ toan truomg Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong da

5.3.2. Thuc hanh ghi s6 ké toan tong hop

Can cit NV1 cin ctr ghi s6 nhat ky chung gom : phiéu thu sé 05 va chang tir géc la
hoa don s6 051

Can cir NV2 ching tir can ctr ghi s6 nhat ky chung gom : phiéu chi sé 07 va chang tir
g6c gidy dé nghi nop tién vao tai khoan ngan hang duoc phé duyét.
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Pon vi:Cong ty TNHH ABC Mau s6 S03a-DN
Dia chi: M (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
) ) Ngay 22/12/2014 ciia Bo Tai chinh)
SO NHAT KY CHUNG
Niam X
Don vi tinh: Viét nam Béng

;)hﬁi S6 hiéu S6 phat sinh
Ngay, S6 T doi No Co
thang Cai ung :

B o D E H 1 2

Chirng tir

] Dién giai
So hiéu

Sé trang truge
chuyén sang

Thu tién ban
hang héa don 051 16.000.000

Thu tién ban
hang héa don 051 | < 16.000.000

Chi tin mt ngp tidn X
TK ngén hang 5.000.000

Chi tién mit ndp tién 5.000.000
TK ngén hang ) )

Cong chuyén sang
trang sau

(Gid sir dang viét trang s6 03)
- SO nay ¢6 .... trang, danh so tir trang s0 01 dén trang ...
- Ngay mo so:...

thang.... nam
Nguoi ghi so

(K5, ho tén) Keé toan truong Giam doc

(Ky, ho tén) (K, ho tén, dong da

Cin cir ghi S6 Cai Tk 111, S6 céi chi tiét TK 1111, 1112, 1113 Ia tir Nhat ky chung
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S

Pon vi:Cong ty TNHH ABC ~ M4u sé S03b-DN
Dia chi: M (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciia By Tai chinh)

SO CAI
(Dung cho hinh thic ké toan Nhat ky chung)
Nam X
Tén tai khoan TIEN MAT TAI QUY
S6 hiéu 111

Ngay, [ Chimg [ .+ ] Nhatky | NKC Séhidu [ 4 tién
thang | tir thgny Dién giai chung | STT TK dbi -
ghi s6 | S6 hiéu g Trang s6 | dong {ing No Co
A B C D E G H 1 2
- S6 du diu nam 1.000.000
- S6 phat sinh
trong thang
05/01 | PTO5 05/01 Thu tién ban hang | 4 15 131 16.000.000
héa don 051
07/01 | PCO7 07/01 Chi tién m3t nop 03 18 1121 5.000.000
tién TK ngan hang
- Cong sb phat
sinhthang |~ (7 T
- S6 du cubi thang
- Cong luy ké tir
dau quy

- SO nay ¢b ... trang, danh sO tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mé so: 01/01
Ngay..... thang.... nam .......

K& toan trudmg Giam dbc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

5.4. Poi chiéu, kiém tra, phat hién sai sot 1ap chirng tir, ghi s6 ké toan

Thong tin luu trong s6 cai sé duge dung dé kiém tra, dbi chiéu véi s6 liéu luu trong
thé/ s6 ké toan chi tiét hodc bang tong hop chi tiét va dugce dung 1am cin cir dé 1ap bang can
d6i ké toan.

S6 du ng dau ky tai s6 cai ctia TK 111 (S6 cai chi tiét 1111,1112,1113) phai bang sb
du ng dau ky cia TK 111(S6 cai chi tiét 1111,1112,1113) duge tinh trén bang can dbi TK
phat sinh = Tong s6 du ng dau ky quy tién mit = s6 ton quy ma thi quy dang theo ddi.

Phét sinh ng c¢6 s6 cai TK 111(S6 cai chi tiét 1111,1112,1113) = Phat sinh ng TK
111(S6 cai chi tiét 1111,1112,1113) tinh bang can ddi phat sinh = S phat sinh no s6 quy tién
mit chi tiét va tai thu quy

S6 nghiép vu du no cudi ky cua s cai TK111(S6 céi chi tiét 1111,1112,1113) = Sb
du no TK111(S6 cai chi tiét 1111,1112,1113) cudi ky tinh trén bang can ddi phat sinh = S
du no cudi ky co s6 quy tién mat chi tiét va tai tha quy.
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Nhitng diu hi¢u phat hién sai sot 1ap chimng tir, ghi s6 ké toan lién quan dén tién
mat tai quy:

- Chua c6 bién ban tién mat ton quy, bién ban kiém ké thiéu chir ki cia tha quy va ké
toan trudng; khong thanh 1ap hoi dong kiém ké, khong co chit ki ciia Gidm ddc va thanh vién
Hoi dong kiém ké quy trén bién ban.

- Vi pham nguyén tic bét kiém nhiém: ké toan tién mat dong thoi 1a thu quy, ching
tir ké toan xép chung véi chimg tir quy, s6 quy va sd ké toan khong tach biét. ..

- Thit qu¥ ¢6 quan hé gia dinh v6i Giam dc, ké toan truong.

- Ghi léch nhat ki chi tién; s cai, s6 quy, khong khdp ndi dung, sb tién.

- Ghi chép, phan loai, phan dnh chwa hop 1i (khéng hach toan tién dang chuyén ...)

- C6 hién tugng chi khong hodc hach toan thiéu nghiép vu thu chi phat sinh.

- Cung mot hoa don nhung thanh toan hai 1an, thanh toan tién 16n hon sé ghi trén hop
ddng, hoa don.

- Khong c6 bao cdo quy tién mit dinh ki, tha qui va ké toan khong thuong xuyén ddi
chiéu.

- Hach toan thu chi ngoai té theo cac phuwong phap khong nhat quan, khong theo ddi
nguyén t¢.

- Cudi ki khong danh gia lai ngoai té hodc danh gia khong theo ty gia ngoai té lién
ngan hang vao thoi diém cudi nam.

- Niém yét gia hoac ky hop dong bang ngoai té.

- Bién ban kiém ké c6 s6 tién du dén don vi dong.

- Quy trinh phé duyét phiéu thu, chi khong chat ché, khong thyc hién ding theo quy
trinh, phiéu thu chi khong du s6 lién theo quy dinh.

- S6 tién trén phiéu thu, chi khac trén s sach ké toan.

- Hach toan thu chi tién mat khong ding ki.

- C6 nghiép vu thu chi tién mit véi s6 tién 16n, vuot qua dinh mic trong quy ché tai
chinh. Phat sinh nhiéu nghiép vu thu chi tién trudc va sau ngay khoa so.

- C6 nhiéu quy tién mit.

- S6 du quy tién mat &m do hach toan phiéu chi trudc phiéu thu.

- Chénh léch tién mit ton quy thuc t& va bién ban kiém ké quy.

- Phiéu thu, phiéu chi chua 1ap dung quy dinh (thiéu dau, chir ki cta thu truéng don vi,
ké toan truong, thu quy,...); khong c6 hodc khong pht hop véi chimg tir hop 1y hop 18 kém
theo; chura danh s thir ty, phiéu viét sai khong khong luwu lai ddy du; ndi dung chi khong diing
hoat dong kinh doanh.

- Chi qua dinh murc tién mit theo quy ché tai chinh ctia Cong ty nhung khong co quyét
dinh hodc phé duyé¢t cua thu truéng don vi.

- Phiéu chi tra ng ngudi ban hang ma ngudi nhan 13 can bd cong nhan vién trong Cong
ty nhung khong c6 phiéu thu hodc gidy nhan tién cua nguoi ban hang kém theo dé ching
minh s tién nay da duogc tra t6i ngudi ban hang.

6. Bai thuc hanh

Cong ty Xuan Trac 1a mot doanh nghiép c6 tu cach phap nhan day du, hach toan kinh
té doc lap thuc hién chic nang san xuét va kinh doanh hang hoa.

Tru so chinh dat tai: 33 Lé D9, Quan Lién Chiéu, Thanh phé Pa Nang.

Ma s6 thué cua cong ty: 0400337801
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S6 tai khoan ngan hang 56110000253043, tai Ngan hang Dau tu va Phat trién chi nhanh
DN

Vén dang ki kinh doanh: 1.900.000.000 d

Str dung Hoéa don GTGT, ki hi¢u mau Hoéa don 01GTKT3/001; ki hiéu Hoa don
VY/14P, theo Béo céo st dung Hoa don quy trudc con lai chuyén qua tir s6 53171 dén sb
53200

Giam ddc: Nguyén Chién, Ké toan truong: Hoang Vy, Thi kho: Tran Hiéu, Thu quy: Lé
Ngoc

+ V& t6 chirc san xuit kinh doanh:

— MO0t phan xudng san xuit 2 loai san phdm theo quy trinh céng nghé san xuét gian
don gdm: gidy thé thao va giay sandal.

— Mot cira hang ban cac san pham khac nhau mua tir bén ngoai: Xi mdang, Vii, quan
Jean

— Mot van phong lam viéc, 1a noi lam viéc cua cac by phan quan 1y san xuét kinh
doanh va quan ly hanh chinh.

+ Pic diém to chire cong tic ké toan:

— Thuc hién Ché d¢ ké toan theo TT200/2014- QB/BTC

— Hach toan hang ton kho theo phuong phép ké khai thudng xuyén

— Tinh gia xuét kho thanh pham theo phuong phap binh quan gia quyén, tinh gia xuat
kho hang hoa, vat liéu theo phuong phap nhép trudc xuét trude

— Tinh thué GTGT theo phwong phap khau trir. Cac mat hang kinh doanh c6 mirc thué
suat 10%

— Trich khau hao TSCP theo phuong phép dudng thing

— Phuong phép tinh gia thanh: phuong phép truc tiép

— Danh gia san pham dé dang cudi ky theo khoan muc chi phi nguyén vat lidu truc tiép

— Chi phi san xuit chung phan bd cho timg loai san pham theo tién lwong cong nhan
san xuét

— Chi phi mua hang tinh cho hang ban ra theo tri gia vén hang ban
A. Sb dwr cic tai khoan vio diu ky nim N nhu sau (PVT: dong)

- TK 111 (1111) : 30.000.000d
- TK 112 (1121) ©900.000.000d
- TK131 X 50.000.000d
Trong d6 :  + CoOng ty Xuan Hoa ; 35.000.000d
+ Cong ty Duy M¥ ; 15.000.000d
- TK 141 : 22.000.000d
Trong @6 :  + Nguyén Vin Hung : 8.000.000d
+ Ng6 Dinh Thao ; 14.000.000d
- TK 151 : 42.000.000d
Trong d6 :  Xi mang : 42.000.000d (400 bao)
- TK 152 X 91.400.000d
Trong do :  + Vatli¢u chinh Da : 25.000.0004 (2.000 kg)
+ Vit liéu chinh Dé caosu 40.000.000d (4.000 kg)
+ Vat li¢u phu Dinh ; 6.000.000d (1.000 kg)
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+ Nhién li¢u xang
+ Phu tung chi may

- TK 153
Trongdo : +Bua
+ May cit dé cao su
- TK 154
Trong d6 :  + Gidy thé thao
+ Giay Sandal
- TK 155
Trong d6 :  + Gidy thé thao
+ Giay Sandal
- TK 156
Trong do: + Gia mua hang hoa

Gom cac loai: * Xi mang
* Vai
* Quﬁn Jean
+ Chi phi mua hang hoa

- TK?211

Trong do: + Nha cira, vat kién trac
+ May moc thiét bi san xut
+ Phuong tién truyén dan, van tai :
+ Thiét bi dung cu quén ly

- TK?214

- TK 242

—  TK 311 (Khé wéc vay s 120)

- TK331

Trong do: + Cong ty Rang Dong

+ Cong ty Binh Minh
TK 333 (3331)
TK 3331
TK 3334
—  TK 335 (trich truwdc lwong nghi phép)
— TK353(3532)
- TK 338 (3382)
—  TK 341 (Khé wéc vay sb 123)
- TKA411 (4111)
- TK414
- TK415
- TK 421 (4211)

+ +

18.400.000d
2.000.000d
18.000.000a
8.000.000d
10.000.000d
2.641.600d
1.741.600d
900.000d
40.000.000d
25.000.000d
15.000.000d
300.000.000a
290.000.000d
200.000.000d
40.000.000d
50.000.000d
10.000.0004
2.480.000.000a
1.100.000.000d
800.000.000d
500.000.000d
80.000.000d
480.000.000d
10.000.000a
130.000.000d
70.000.000a
50.000.000d
20.000.000d
13.000.0004
5.000.000d
8.000.000d
2.000.000d
5.000.000d
10.000.000d
150.000.000d
3.068.041.600
10.000.000a
20.000.000a
28.000.000d

B. Trong thang 1/N, ¢6 cic nghiép vu kinh té phat sinh nhw sau:

1. Ngay 1/1, 1ap Phiéu Thu Sé I thu sb tién do nhan vién Nguyén Van Hung hoan tng

1.000.000d
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(20 chiéc)

(2.500 doi)
(1.000 d6i)

(2.000 bao)
(1.000 m)
(500 cai)



2. Ngay 2/1, nhap kho vt liéu chinh Da chua tra tién cho cong ty Binh Minh theo Phiéu Nhdp
Kho S6 2 vé6i s6 luong 2.000 kg. Gia trj trén Hod Pon GTGT s6 35982 ngay 2/1/N:

- Gia mua chua thué: 2.000 kg x 12.000 d/kg = 24.000.0004

- Thué GTGT 10%: 2.400.0004

- Téng cong s6 tién thanh toan: 26.400.000d

Tién van chuyén bdc xép Da 1a 1.100.000d, trong d6 thué GTGT 100.000d (Héa Pon GTGT s6
37251 cua Cong ty Hung Thinh ngay 2/1/N). Doanh nghiép da chi tra bang tién mit theo
Phiéu Chi S6 1.

3. Ngay 3/1, chi tién van chuyén 200 bao xi ming kém theo Phiéu Chi S6 2 véi sb tién la
2.200.000d trong d6 thué GTGT 200.000d (Héa don GTGT sé 37260 ngay 2/1/N cua Cong ty
Hung Thinh)

4. Ngay 5/1, xuét kho 500 bao xi mang ban tryc tiép cho Cong ty Xuan Hoa theo Phiéu Xudt
Kho s6 3. Tién dugc khach hang thanh toan toan bo béng tién mat theo Phiéu Thu sé 2. Tién
ban xi mang phan anh trén Héa Pon GTGT sé 53171 ngdy 5/1/N nhu sau:

- Gi4 ban chua thué: 500 bao x 150.000d/bao= 75.000.000d

- Thué GTGT 10%: 7.500.000d

- Tong tién thanh toan: 82.500.000d

5. Ngay 5/1, chi tién mat theo Phiéu Chi S6 3 ndp tién vao ngan hang 13 40.000.000d va da
nhan dugc gidy Bdo C6 s6 I ctia ngan hang.

6. Ngay 5/1, mua mot sb thiét bi dién dung ngay cho phan xudng san xudt voi s tién
4.400.000d, trong d6 thué GTGT 400.000d (Héa Pon GTGT sé 004567 ngay 5/1/N ciia Cong
ty Pirc Minh). Doanh nghiép tra bang tién mat theo Phiéu Chi sé 4

7. Ngay 6/1, 1ap Phiéu Chi S6 5 chi tién mua nhién liéu ding ngay dé sira chita nhé may &
phan xuéng san xuat véi s tién 940.000d

8. Ngay 11/1, mua mot may tién tra bang tién giri ngan hang va da nhan duoc gidy Bdo No 56
4 cta ngan hang vé khoan tién chuyén tra theo Héa Pon GTGT s6 31678 ctiia Cong ty Hong
Ngoc nhu sau:

- Gia mua chua thué: 70.000.000d

- Thué GTGT 10%:  7.000.000d

- Gi4 thanh toan: 77.000.000d.

Tién van chuyén lap dat, chay thir duoc tra bang tién mit theo Phiéu Chi S6 6

13 4.400.000d. TSCD di duogc st dung ¢ phan xudng san xuat va dang ky st dung trong 8
nam. TS nay dugc dau tu bang ngudn vén kinh doanh (Bién ban ban giao TSCP sé 10)

9. Ngay 12/1, chi tién tiép khach van phong theo Phiéu Chi Sé 7 kém theo cac chimg tir lién
quan véi sd tién 1.200.000d

10. Ngay 12/1, chi tién mat thanh toan tién dién thoai theo Phiéu Chi Sé 8 sb tién la
3.080.000d trong d6 thué GTGT 280.000d (Héa don GTGT sé 63721 ngay 12/1/N cia Cong
ty Dién thoai), phan bo cho cac ddi tuong:

- Phan xuong SX  : 500.000d

- B6 phan ban hang : 400.000d

- B6 phan QLDN  : 1.900.000d

11. Ngay 12/1, chi tién mat dé dong gdp giup dong bao 1i lut 2.000.000d theo Phiéu Chi S6 9
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12. Ngay 14/1, chi tién mit thanh toan tién van chuyén, boc xép 400 bao xi ming nhap kho
theo Phiéu Nhdp Kho s6 9. Lap Phiéu Chi S6 10 véi s6 tién 1.100.000d, trong d6 thué GTGT
100.000d (Héa don GTGT sé 37287 ngay 14/1/N ciia Cong ty Hung Thinh)

C. Yéu ciu: Gia sir di 1ap diy di cac chirng tir ké toan va chirng tir ban dau cé lién quan
1. Lap phiéu thu, phiéu chi theo dit liéu nghiép vu kinh té phat sinh trén

2. Ghi s ké toan chi tiét: s6 ké toan chi tiét tién mit tai quy, sé quy

3. Ghi s6 ké toan tong hop theo hinh thirc NHAT KY CHUNG: S6 Nhat ky chung, S6 Ci chi
tiet TK 1111.

Pon Viteeereennenn. MAus601-TT
Pia chi:........... (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)
PHIEU THU Quyén sb:............
Ngay ....... thang ....... nam....... SO
No:oeeee
COvve
Ho va tén ngudi ndp 1T e
DD 7T I e] oV PR
Ly O DOP. .o s
SYORTS s EOTO (VI8 BANG CRTE)Y: oo
Kem theo:.....ooovieiieiiee e Chirng tr goc
Ngay .....thang ....nam ......
Giam déc K& toan truwéng Nguoingp  Ngwoi ldp Thu quy
tién phiéu
(Ky, ho #én, dong dau) (KY, ho tén) (Ky, ho tén)  (Ky, ho tén)  (Ky, ho tén)
Da nhan di $6 tién (VIEt DANG CHIE):.....ov.oveveceeeeeeeeeeeeee e
+ Ty gid ngoai t& (vang bac, d& qUY)i......ccooviiiiiiniiiiiiii s
F SO BN QUY AOT:..voveeeeeeeeee e s

(Lién giri ra ngoai phai déng dau)

DO Viteerrerrerrrerrnne. MAius6 02-TT
Dia chi:......ccceuuee (Ban hanh theo Thong tu sb 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B Tai chinh)
PHIEU CHI Quyén so:..........
Ngay ....thang .....nam ....... SOt
NoO .
CO i
Ho va tén nguoi nhan BIBI1E e
DA ChIiee ettt sttt
LY A0 ChEL
SYORAT R (Viét BANE ChTE): oo
KEM theO ..o Chimg tir goc:
) ) Ngay ......thang .....nam .....
Giam doc Ke toan Thu quy Ngudi 13p Nguoi nhin
trudng phieu tién

(K, ho tén, dong ddu) (Ky, ho tén)  (Ky, ho tén)  (Ky, ho tén)  (Ky, ho tén)
D3 nhan @ s6 tiEn (VIEt DANG ChE) ©.eovvoeeeeeeeeeeeeeeee e
+ Ty gid ngoai t& (vang bac, da qUY)i.....cooueuiiiiiiiiniiis
F SO HEN QUY BO8tu.ververrereeeeeeeeeeeeeiesesse s sees et s st s s s s en s
(Lién giri ra ngoai phai déng dau)
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MAiu s6 S03a-DN
(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B¢ Tai chinh)

Ponvit.....cooovven
Diachi: ................

SO NHAT KY CHUNG

-

DPon vi tinh: Viét nam Béng

Chiing tir ba S6 S6 phat sinh
Ngay, . hi¢u
g’ ¢ % R eX e g hi STT 3
thang | S§ | Ngay, Dién giai sé | dong TK No 6
ghi sd | higu | thang 4l dbi ’
ng
A B Cc D E G H 1 2
Sb trang trudc chuyén sang
Cong chuyén sang trang sau X X X

- S6 nay ¢6 .... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang ...

- Ngay mé sb:...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguai ghi s0 K, 7 - .z X
(K5, ho tén) Ke’toan Eru’ong Gla,lm 60f , ,
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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DON Viteoreererrerreercrnens MAu s6 S03b-DN
bia chi: ............. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)

SO CAI
(Dung cho hinh thitc ké toan Nhat ky chung)
Nam ....
Tén tai khoan ........
SO hiéu ....cvveneennn.
Chirn Nhat S6 So tien
Ngay, ir & N3 ky | NKC | higu
thang P g2y Dién giai chung | STT | TK
. R So thang N Z. No
ghi so N Trang | dong | doi :
hiéu P .
s0 ing
A B C D E G H 1
- S6 du ddu nam
- S phat sinh trong thang
- Cong sb phat sinh thang
- 86 dur cubi thang
- Cong luy ké tir dau quy
- S6 nay ¢ .... trang, danh sé tir trang s6 01 dén trang ....
- Ngay mé s6: 01/01
Ngay..... thang.... nam .......
Nguwoi ghi sb . ; .
(]f, ’ gf ) Ké todn truéng Gidgm déc
, ho tén , R , . , 4
Y (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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B. C4u héi va bai tap thwc hanh
Bail
C6 tai lidu ké toan tai Cong ty ABC nhu sau: (Ap dung ludt thué GTGT theo phwong phdp

khau triv va hach todn hang ton kho theo phwong phdp ké khai thieong xuyén).
I. Tién mat ton quy dau ky: 50.000.000d
Il. Trong thang 1/N c6 ching tir thu, chi nhu sau:
1. Ngay 5/1- Phiéu thu sd 15: Thu tién ban san phim: 22.000.000d, trong d@6 thué GTGT:
2.000.000d.
2. Ngay 6/1- Phiéu chi s 20: Chi phi tiép khach (ké ca thué GTGT 10%): 1.100.000d.
3. Ngay 8/1- Phiéu thu sb 16: Thu hoan g ctia nhan vién A: 500.000d.
4. Ngay 11/1- Phiéu chi s 21: Chi mua vét liéu nhap kho: 11.000.000d, trong d6 thué GTGT:
1.000.0004.
5. Ngay 15/1- Phiéu thu s6 17: Thu no tién ban hang ctia Cong ty Nhit Nguyén 5.000.000d
6. Ngay 17/1-Phiéu chi s6 22: Chi tra tién dién thoai van phong: 2.200.000d; trong d6 thué
GTGT: 200.000d
7. Ngay 18/1- Phiéu thu s6 18: Thu lii tién cho vay: 500.000d
8. Ngay 19/1- Phiéu thu s6 19: Thu tién ban hang hoa: 3.300.000d, trong d6 thué GTGT:
300.000d, gia xuat kho 2.000.000
9. Ngay 25/1- Phiéu chi sé 23: Chi tra ng tién mua vat liéu cho Céng ty TNHH Hoa Dao:
6.000.000d
10. Ngay 18/1- Phiéu chi s6 24: Chi tién ky cugc ngan han cho Cong ty Hai Van 2.000.000d
YEU CAU:

1. Binh khoan

2. Ghi S6 quy tién mat va So chi tiét tién mat

3. Ghi s6 Nhat ky chung va S6 cai TK 111

Bai 2

1. Ngay 01/1-Phiéu thu 01: Thu ng tién ban hang 131.000d

2. Ngay 01/1-Phiéu chi 05: Chi luong cho cong nhan 10.000.000d

3. Ngay 03/1-Phiéu chi 06: Chi BHXH cho c6ng nhén 334.000d

4. Ngay 04/1-Phiéu thu 02: Thu hdi tién tam tng ctia nhan vién 1.000.000d

5. Ngay 08/1-B&o ¢6 20 : Thu tién ban san pham 44.000.000d; trong dé Thué GTGT: 4.000.000d,
gia xuat kho 35.000.000

6. Ngay 10/1-Bao ng 15 : Chi tra no tién mua hang 3.310.0004

7. Ngay 11/1-Phiéu chi 07: Chi tam Gng cho nhan vién  4.000.000d

8. Ngay 12/1-Phiéu chi 08: Chi ky cugc ngan han 500.000d

9. Ngay 14/1-Bao c6 21 : Nhan von lién doanh 10.000.000d

10. Ngay 15/1-Béo ¢6 22 : Thu no tién ban hang caa Cong ty M 131.000d

11. Ngay 17/1-Phiéu chi 09: Tra tién quang cao san pham 641.000d

12. Ngay 21/1-Phiéu chi 10 : Mua bao hiém phong chay 642.000d

13. Ngay 22/1-Phiéu chi 11: Tra tién dién phuc vu vin phong: 706.200d, Trong dé thué GTGT
64.200d

14. Ngay 23/1-Phiéu chi 12: Tra cudc bdc véc vat liéu vao kho 152.0004
15. Ngay 24/1-Baong 16 : Nop BHXH cho co quan bao hiém  338.000d
16. Ngay 25/1-Béo c¢6 23 : Thu ldi tién gtri ngan hang 515.0004
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17. Ngay 26/1-Phiéu thu 03: Khoan i lién doanh duogc chia 5.150.0004

18. Ngay 27/1-Phiéu chi 13: Chi tién mua vat liéu nhap kho 2.200.000d (Gid mua chua
6 thué GTGT: 2.000.000d, Thué GTGT: 200.000d)

19. Ngay 28/1-Baong 17 : Mua 10 trai phiéu ngdn han 2.000.000d/1trai phiéu

20. Ngay 29/1-Phiéu chi 14: Chi tién ki cugc ngin han 144.000d
21. Ngay 30/1-Phiéu thu 04: Thu tién ban phé liéu 167.200d; (Trong do  thué
GTGT 15.200)

Yéu ciu:

1. Binh khoan

2. Ghi s6 quy tién mat, so chi tiét tién mat

3. Ghi s6 tién giri ngan hang

4. Ghi s6 NKC, s6 cai TK 111, 112

C. Ghi nhe¢:

- Tién mit tai quy cua doanh nghiép bao gém tién Viét Nam (ké ca ngan phiéu) ngoai té, vang
bac, kim khi quy, da quy. Moi nghiép vu thu, chi bang tién mat va duoc bao quan tién mit tai
quy do thu quy cia doanh nghi¢p thyc hién

- Ké toan phai md s6 ké toan ghi chép hang ngay lién tuc theo trinh tu phat sinh cac khoan
thu, chi, xut, nhap tién, ngoai té va tinh ra sd ton tai quy tai moi thoi diém dé tién cho viéc
kiém tra, d6i chiéu.

- Khi ¢6 nghiép vu kinh té phat sinh thu, chi tién mit phai c6 chimg tir ké toan, dugc ké toan
truong va giam doc ky duyét.
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BAI 2. KE TOAN TIEN GUT NGAN HANG
Muc tiéu:

- Xac dinh duogc cac chi tiéu kinh té trén chung tir ké toan tién giri ngan hang

- Lap chinh x4c chimg tir ké toan tién giri ngan hang

- Phén loai, sip xép chimg tir ké toan tién giri ngén hang

- Pinh khoan dung cac nghiép vu ké toan tién giri ngan hang phat sinh

- M6 ta quy trinh luan chuyén ching tir ké toan tién giri ngan hang

- Ghi s6 chinh xac ké toan chi tiét, tong hop tién guri ngan hang

- Kiém tra d6i chiéu thong tin s6 chi tiét, tong hop ké toan tién giri ngan hang

- Luu trir dwoc sb chi tiét, tong hop ké toan tién giri ngan hang

- Cap nhat cac ché d6 chinh sach méi lién quan dén ké toan tién mit
A. Noi dung:

1. N§i dung, nguyén tic va nhiém vu ké toan tién giri ngan hang

Tién gui ngan hang 1a cac khoan tién giri khong ky han tai Ngan hang cua doanh
nghiép. Cin cr dé hach toan trén tai khoan 112 “tién giri Ngan hang” 1a cac gidy bao C6, béo
No hodc ban sao ké ctia Ngan hang kém theo cac chung tir gbc (uy nhiém chi, uy nhiém thu,
séc chuyén khoan, séc bao chi,...).

Khi nhan duoc chimg tir ciia Ngan hang giri dén, ké toan phai kiém tra, d6i chiéu voi
chung tu géc kém theo. Néu c6 su chénh léch gitra s6 liéu trén s ké toan cua doanh nghiép,
s6 lidu ¢ ching tir gbe v6i s6 licu trén ching tir cia Ngan hang thi doanh nghiép phai thong
bao cho Ngan hang dé cung ddi chiéu, xac minh va xir 1y kip thoi. Cudi thang, chua xac dinh
dugc nguyén nhan chénh 1éch thi ké toan ghi so theo s lidu ciia Ngan hang trén gidy bao No,
bédo C6 hodc ban sao ké. SO chénh léch (néu cd) ghi vao bén No TK 138 “Phai thu khac”
(1388) (néu sd lidu cua ké toan 10n hon sé lidu cia Ngan hang) hodc ghi vao bén C6 TK 338
“Phai tra, phai nop khac” (3388) (néu sd liéu cua ké toan nho hon sd liéu cua Ngan hang).
Sang thang sau, tiép tuc kiém tra, ddi chiéu, xac dinh nguyén nhan dé diéu chinh s liéu ghi
5.

O nhting doanh nghiép c6 cac td chuc, bd phéan phu thugc khong td chuc ké toan riéng,
c¢6 thé mo tai khoan chuyén thu, chuyén chi hodc mé tai khoan thanh toan phu hop dé thuan
tién cho viéc giao dich, thanh toan. Ké toan phai mé so chi tiét theo timg loai tién guri (Pdng
Vi¢t Nam, ngoai t€ cac loai).

Phai t6 chirc hach toan chi tiét s tién guri theo ting tai khoan & Ngan hang dé tién cho
viéc kiém tra, ddi chiéu.

Khoan thau chi ngan hang khong duoc ghi am trén tai khoan tién giri ngdn hang ma
dugc phan anh tuong ty nhu khoan vay ngan hang.

Khi phat sinh cac giao dich bang ngoai t&, ké toan phai quy doi ngoai té ra Pong Viét
Nam theo nguyén téc:

- Bén No¢ TK 1122 4p dung ty gia giao dich thuc té. Riéng truong hop rat quy tién mat
bang ngoai t& glri vao Ngan hang thi phai duoc quy doi ra Pong Viét Nam theo ty gia ghi so
ké toan cua tai khoan 1112.

- Bén C6 TK 1122 ap dung ty gia ghi s6 Binh quan gia quyén.

Viée xac dinh ty gia hdi doai giao dich thuc té duoc thuc hién theo quy dinh tai phan
huéng dan tai khoan 413 - Chénh 1éch ty gia hdi doai va cac tai khoan c6 lién quan.
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Vang tién té dugc phan anh trong tai khoan nay 1a vang duoc str dung véi cac chic ning
cét trir gia tri, khong bao gdm cac loai vang duoc phén loai 1a hang ton kho sir dung véi muc
dich 13 nguyén vat liéu dé san xuit san phim hodc hang hod dé ban. Viéc quan 1y va sir dung
vang tién té phai thuc hién theo quy dinh ctia phap lut hién hanh.

Tai tit ca cac thoi diém lap Bao céo tai chinh theo quy dinh cuia phap luat, doanh nghiép
phai danh gia lai s6 du ngoai té va vang tién té theo nguyén tic:

- Ty gi4 giao dich thyc té 4p dung khi danh gia lai s6 du tién giri ngan hang bang ngoai
t¢ la ty gid mua ngoai t€ cua chinh ngan hang thuong mai noi doanh nghi¢p m¢ tai khoan
ngoai té tai thoi diém 14p Béo cdo tai chinh. Trudng hop doanh nghiép c6 nhiéu tai khoan
ngoai t& & nhiéu ngan hang khac nhau va ty gia mua cta cac ngan hang khong c6 chénh léch
dang ké thi co thé Iya chon ty gia mua ctia mot trong sd cac ngan hang noi doanh nghiép mo
tai khoan ngoai t¢ l1am can ctr danh gia lai.

- Vang tién té dugc danh gia lai theo gia mua trén thi truong trong nudc tai thoi diém
1ap Béo c4o tai chinh. Gia mua trén thi trudng trong nude 1a gia mua duge cong bd bai Ngan
hang Nha nuéc. Trudng hop Ngan hang Nha nudc khong cong bd gia mua vang thi tinh theo
gia mua coéng bd boi cac don vi duoc phép kinh doanh vang theo luat dinh.

2. Chirng tir sir dung
2.1. Liét ké cac chirng tir sir dung lién quan

Ching tir str dung dé hach toan cac khoan tién guri ngan hang la:

- Giay Bao no;

- Giay Bao co;

- Bang sao ké ctia ngan hang kém theo chtng tir géc (Uy nhiém chi, Uy nhiém thu,
Séc chuyén khoan, Séc bao chi, ...).
2.2. Lap chiing tir ké toan
2.2.1. Huéng dan 1ap ching tir

Trinh ty luin chuyén chirng tir ké toan thu - chi tién giri ngan hang nhw sau:

1) Bo phan ké toan tién giri ngan hang tiép nhan dé nghi thu — chi

Ching tir kém theo yéu cau thu tién giri ngan hang (tiy nhiém thu) c6 thé la: Gidy
thanh todn tién tam tng, hoa don, hop dong, bién ban thanh 1y TSCD, bién ban gop vén, ...

Chug tir kém theo yéu cau chi tién giri ngan hang: Uy nhiém chi

2) Ké toan ngan hang ddi chiéu cc chimg tir va dé nghi thu - chi, dam béo tinh hop 1y,
hop 1é (ddy du phé duyét cua phu trach bo phan lién quan va tuan thu cac quy dinh, quy ché
tai chinh cua Cong ty). Sau d6 chuyén cho ké toan truong xem xét.

3) Ké toan truong kiém tra lai, ky vao dé nghi thanh todn va cac chung tir lién quan.

4) Phé duyét ciia Giam dbc hoic Pho Giam déc.

Can ctr vao cac quy dinh va quy ché tai chinh, quy dinh vé han muac phé duyét cia
Cong ty, Giam ddc hoic Phé Giam dbc dugc uy quyén xem xét phé duyét dé nghi thu - chi.
Céc dé nghj chi/mua sam khong hop 1y, hop 18 s& bi tir chdi hodc yéu cau 1am rd hodc b sung
cac chung tu lién quan.

5) Lap chung tir thu — chi tién giri ngan hang

Ké toan ngan hang 1ap uy nhiém thu/ uy nhiém chi.

Sau khi 1ap xong chuyén cho ké toan truong ky duyét.

6) Ky duyét ching tir thu — chi: Ké toan truong ky vao iy nhiém thu hodc uy nhiém
thu.
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7) Thyc hién thu — chi tién giri ngén hang:
Ké toan ngan hang 1ap va nép Uy nhiém thu/Uy nhiém chi, séc, ... cho ngan hang.

Ching tir Uy nhiém chi:

La chimg tir giao dich ma doanh nghiép véi muc dich thanh toan tién cho nha cung
cip bang chuyén khoan.

Uy nhiém chi 1a phuong thirc thanh toan khong dung tién mit ma thong qua cac to
chtc cung Gng dich vu thanh toan. Uy nhiém chi do ngan hang cung cap cho doanh nghiép,
khi phat sinh giao dich, ké todn mang iy nhiém chi c6 thong tin day du va chinh xac cia
ngudi tra tién va ngudi hudng thu ra ngan hang. Ngan hang s& cin cr vao uy nhiém chi dé
trich tir tai khoan ngudi mua sang tai khoan ngudi ban (nguoi thu hudng).

Néu 1y nhiém chi khong hop 1¢ hodc s6 tién ghi trén iy nhiém chi vuot qua s du trén
tai khoan thanh todn cua khach hang thi ngan hang s€ nhanh chong thong bao cho nguoi lap
Uiy nhiém chi, tra lai gidy iy nhiém chi va tir chdi thyuc hién 1énh chi d6 néu cac bén khong c6
thoa thuan khac.

Thong thuong tty nhiém cho s€ c6 2 lién trong do

+ Lién 1: Ngan hang giir lai

+ Lién 2: Sau khi ngan hang x4c nhan, dong dau tra lai cho khach hang giir dé ké toan
lam can ctr hach toan.

Thong thuong trén Gy nhiém chi cia ngan hang phat cho doanh nghiép c¢6 2 phan danh
cho ngan hang va phan ciia doanh nghiép ghi thdng tin. Khi viét y nhiém chi can luu y
nhiing thong tin sau:

Phén danh cho ké todn doanh nghi¢p

+ Ngay thang nam: chinh la ngay thang nam giao dich.

+ Pon vi tra tién/ chuyén tién: Pon vi can thuc hién giao dich chuyén tién cho bén
nha cung cap.

+ Sb tai khoan: Pién sb tai khoan ctia cong ty chuyén tién.

+ Tai ngan hang: Dién tén ngan hang thuc hién giao dich theo uy nhiém chi trén tai
khoan cua cong ty.

+Pon vi thy huong: Chinh 1 don vi, doanh nghiép dugc nhan tién

+ CMT/ Ho chiéu...ngay cap, noi cap, dién thoai: K& toan khong dién vao phan nay (
Bo trong)

+ S6 tai khoan: Dién so tai khoan ciia dbi tac can chuyén tién, kiém tra k¥ thong tin
tranh sai sot.

+ Ngan hang thu huong: Thong tin ngan hang do bén ddi tac cung cip 1a noi ma cong
ty d6 c6 mo tai khoan.

+ S6 tién bang chir: Dién day du sb tién bang chit s6

+ S6 tién bang chir: Ké toan phai dién giai ding cc s tién bang sd, viét hoa chir cai
dau tién, khi két thiic nghiép vu sé& két thuc va danh dau (./.) cubi cau.

+ Noi dung: Ké toan ghi rd ndi dung thanh toan trén oty nhiém chi

+ Pon vj tra tién: Dua vao thoa thuan cia 2 bén

+ Chu tai khoan: Giam dbc ky, dong dau tron vao day. Cach dong dau chuan nhat 1a
dong 2/3 chit ky vao trong phan dau, 1/3 dong ngoai dau, ngoai ra ké toan can dong thém con
dau chtrc danh cua giam ddc.
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Phén danh cho ngdn hang ghi

86 but toan: Ghi s6 thir ty bit ton

Loai tién: VND

Tai khoan ghi ng

Tai khoan ghi c6

Sau khi kiém tra va khép hét toan bo cac thong tin trong giao dich ké toan s& ky tén va
dong du xac nhan y nhiém chi dugc giao dich thanh cong

Ching tir Uy nhi¢m thu:

Bén tra tién di Gy quyén cho ngan hang dugc quyén ty dong trich no tai khoan thanh
todn ciia bén tra tién dé thanh toan ty nhiém thu hodc bén tra tién chua uy quyén cho ngén
hang duoc quyén tw dong trich no tai khoan thanh todn cia bén tra tién dé thanh toan uy
nhiém thu, ngan hang phai thong bao ty nhiém thu cho bén tra tién. Néu bén tra tién chép
thuan ty quyén trich no tai khoan thanh toan, cham nhét trong 01 ngay lam viéc ké tir thoi
diém nhén uy quyén trich ng ciia bén tra tién, ngan hang tién hanh xir Iy hach toan vao tai
khoan thanh toan ctia bén tra tién, bén thy huong va bao No cho bén tra tién, bao Co cho bén
thu huéng. Néu bén tra tién khong chap thuan ty quyén trich no, ngin hang thong bao ngay
va gui tra iy nhi¢ém thu cho bén thy huong.

Minh hoa mét s6 chirng tir ngan hang:

Gidy ngp tién

BI & GIAY NOP TIEN MAT C001/12012 (14,8cm x 21cm)
; CASH DEPOSIT Sé/seqno: SO nay ngan hang ghi

b Ngay/Date:_.. . o
UM LA WU s AA i Ghi ngay nop tien

Ghi tén cong ty TK nhén tién

Ngudi huong/Ben-.
S& CMND/HC/iD/PP

Noi cap/Place................

S8 TK ngudi hudng/Ben's A/C No-561=10-00-000638-0 . Tai NH/At BankMHIMCE. DILETYN-CN. DA NANG e
S6 tién bang s6/Amount in figl  Diénsd TK cAnndp tidn .56 ¢ Tén ngan hang tuong ting s6 TK  _MUOI HAT JRIFU BA TRAM

| __NGON.DONG

e = Ghi & s6 tién bang chit
n/R Y Qid/Exrate: . ... | Phingannangsinarges:

e e e e eyt HAG-NGUYEN-NT . | ] Phi trong/Charge included

[[] Phi ngoai/Charge Excluded

Pién so tién bang so can ndp

Nguéi nép tién/t  Ghi ly do ndp tién i

S6 CMND/HC/ID/PP- 2031593900 i NGRAY-CADIDGLE:. 50/ 2 OB 4 ... NOI CAD/Place. o pa-Nang B
__Dia chi/Address:.. o ionmee— Ghi ho va tén c4 nhan np tién e DIEN thoai/ Tek.gon s ccc s
S 2 : Ngiy cap trén CMND
561 0083 Diendungso CMND 541 Ngay cap trén CMND ] TH LONS MINH

11/12/2017 10:9%:50 xvov. 1100 CS

DR 42,300,000.00 YND 1.0000000 CR 42,300,000.00 YND 1.0000000
Phi: 0.00 VND VAT: 0.00 VND 1.C000000 ¥ST: 0400438214

T.Toan Phi: 0.00 VND 1.0000000

Ngudi ndp tién/Depositor Giao dich vién/Teller Kiém soat/Verified by
(Ky va ghi ré ho tén/Signature & full name) - ;
2 '\ /
\ /x\m/
\ / —
NG

thi khéng bét budc ghi ndi dung va théng tin ngudi ndp tién)

h codn
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Giay bao cé

Ngay/Date: 11/12/2019 13:59:44
GIAY BAO CO

CIF: 245816
CREDIT ADVICE

Seq: 88

Branch: NHTMCP DT&PTVN-CN DA NANG

No: 56110000006380

Tén tai khoan/ Account Name: CTY TNHH TU VAN XD VA TM LONG MINH

|
| Ngan hang ching téi xin tran trong théng bso: Tai khodn |

. . CTY TNHH TU VAN XD VA TM LONG | €Ua Quy Khach hang da dugc ghi CO véi ndi dung sau:
|Kinh gui/ To

MINH Please note that we have today CREDITED your account
with the following entries:
Giao dich
Ngay hiéu luc Sé tién Loai tién Dién giai vién
Effective Date Amount Currency Txn. Description | Teller
|
[ |
11/12/2019 13:59:44 42,300,000.00 VND 56121075
GIAO DICH VIEN / TELLER KIEM SOAT VIEN / SUPERVISOR

' . C004/0 2012 (14,8cm x 21¢m)
|DV© , UY NHIEM CHI it
PAYMENT ORDER o e —
13/12/2019

Tén TK trich No/Dr A/c Name... oy FNHH TU-VAN

- TNWM huéng/Beneficiary...FY-TNHH MTV-VAT TU-MANH TUAN —--

- XDVA-TMLONG MINH s | i
56 TK trich NO/Dr A/c Nor... 56.130000006380 - S6 CMND/HC/ID/PP.......ceeoee. NQAY €8P/ Date:.
Tai NH/At Bank: TMCP Dau tu va Phat trién Viét Nam | Nai cip/Place:
Lcm nhanh/Branch.... £y Ning S8 TK/A/C No-....-971-000-890475
| Tai NH/At Bank... B 3EOM-

Sé tién ﬂng $8/Amount in ﬂgures w%} BOOVND ... 56 tién bdng chit/Amount in WOrdS.... Fgmy rmpor-triéur ba-triim séur-

D‘ nghi NH quy d3i ra loai tién/Request for changing into:
NOi dung/Remarks. .. cTYLONG MINH €T €TY MANH TUAN

Ty gid/Ex rate: Phi Ngén hang/Charges:
[] Phi trong/Charge included
L] Phi ngoal/Charge Excluded

PHAN DANM CHO NGAN HANG
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UY NHIEM THU
Ngdy 0! thang 08 nam 2019 8001124 /400/ 243

Tén don vi mua hang: . S TNHH v X0 & TM Long Minh

— PHAN DO NH GHI —
TAI KHOAN NO

$6 tai khod
Tal Ngdri hang: NHOSUM & Phatuién -CNDaNdng

Tén don vi ban hang: 1% 13m Kish Doarh VWPT.03 Nirg - mr&qmymumm

Tal Ngan hang:. NHO‘UW&PMM-CNB&M

Hop déng =6 (hay Gon G5t hang): DNG-01-138093
S6 lugng timg loai chimg tir kém theo:
S4& tién chuydn (blng m,"gggmmmmmumm.

Béng s5:

$4 ngay cham tra:
S8 tién phat cham ted (bdng chil): i
Bang s8:

Téing &6 tién chuyén (bling cniy): S8 MUt ngin ndm tram déng.
Bling s6: 64.500

PON VI BAN

ORG céy
DICH vy "’

7R
o

NGAN HANG BEN BAN & NGAN HANG BEN MUA
Nhan chiing tir ngéy.
D3 Kidm gost va gl 01 ngdy.

TRUGNG PHONG KE TOAN
(Ky tén, 86ng dfu)

NGAN HANG BEN BAN THANH TOAN
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NGAN HANC TMCP DT&PT VIET NAM

CHI NHAMNH :

9/01/2019

9/01/2019

14/01/2019
25/01/2019

25/01/2019
23/02/2019

25/02/2019
23/03/2019

25/03/2019
25/04/2019
28/04/2019

18/05/2019
25/05/201%
8/06/2019

20/06/2019

25/06/2019
25/07/2019
27/07/2019

25/08/2019

25/08/2019
11/09/2019

561 NHTMCP DT&PTVN-CN DA NANG
MA GD 80 SEC PHAT SINH NO
50 DU DARU
1423 2,000,000.00
1360 20,460,000.00
1429 2,000,000.00
0812 55,000.00

.

0812 55,000.00
0812 55,000.00
0812 55,000.00
o802 95,000.00
o812 55,000.00
0812 55,000.00
os12 55,000.00
1426

NGAN HANG TMCP DT&PT VIET NAM

CHI NHANH:

NGAY

22/09/2019

25/09/2019
13/10/2019

16/10/2019

25/10/2019
28/10/2019

4/11/2019

5/11/2019
13/11/2019

25/11/2019
13/12/2019
14/12/2019

25/12/2019
28/12/2019

561 NHTMCP DT&PTVN-CN DA NANG

MA GD SO SEC PHAT SINH NO
0812 55,000.00
0812 55,000.00
1429 P 281,818.00
1360 39,000,000.00
0812 55,000.00
0812 55,000.00
0802 99,000.00
0812 55,000.00

TONG : 64,599,818.00
SO DU Cuor

LAP BANG

DDB402P TRANG 1
RGAY : 7/01/2020
GIO : B8:50:23
SAO KE TAI KHOAN KHACH HANG
TK SO : 56110000121654 LOAT NGOAI TE: WND
TEN TK : DNTH EHANH TOAN
TU NGAY : 1/01/19 DEN : 31/12/19
PHAT SINH €O 50 DU DIEN GIAI
6,815,437.00
4,815,437.00 TEr Afe: 56110000003381
NTDT

20,460,000.00 25,275,437.00

4,815,437.00
2,815,437.00

1,522.00 2,816,959.00
2,761,959.00

478.00 2,762,437.00
2,707,437.00

423,00 2,707,860.00
460,00 2,708,320.00
2,653,320.00

2,598,320.00

434.00 2,598,754.00
2,499,754.00

2,444,754.00

430.00 2,445,184.00
402.00 2,445,586.00
2,390,586.00

2,335,586.00

406.00 , 2,335,992.00

2,200,000.00 4,535,992.00

DDBA402P
SAO KE TAI KHOAN KHACH HANG
TK SO : 56110000121654 LOAI NGOAI TE:
TEN TK :  DNTN KHANH TOAN
TU NGAY : 1/01/19 DEN : 31/12/19
PHAT SINH CO S0 DU
4,480, 992,00
576.00 4,481,563.00

4,426,568.00

6,500,000.00 10,926,568.00

1,089.00 10,927,657.00

10,645,839.00

30,000,000.00 40,645,839.00

1,645,839.00
1,590,839.00

936.00 1,591,775.00
1,536,775.00
1,437,775.00

251,00 1,438,026.00

1,383,026.00

59,167,407.00

1,383,026.00

991019010937675 B/O-CTY TNHH
MTV KHANH MINH NGAN F/0-56110
000121654 DOANH NGHIEP TU NHAN
KHANH TOAN DTLS-THANH TOAN TI

EN MUA THIET BI Bank
Charge .00 VAT .00
RT

TEr Afc: 56110000003381
NTDPT

PHI DICH VU NHAN TIN TU DONG (
BSMS) THANG 1.2019. MA KH: 244
Bal

PHI DICH VU NHAN TIN TU DONG |
BSMS) THANG 2.2019. MA KH: 244
841

PHT DICH VU NHAN TIN TU DONG (
BSMS) THANG 3.2019. MA KH: 244
841
PHI DICH VU NHAN TIN TU DONG |
B5SMS) THANG 4.2013. MA KH: 244
841

PHI QLTK E6£110000121654 &T DAU
NAM 2015

PHI DICH VU NHAN TIN TU DONG {
BSMS) THANG 5.2019. MA KH: 244
841

PHI DICH VU NHAN TIN TU DONG {
BSMS} THANCG 6.201%. MA KH: 244
841
PHI
BSMS) THANG 7.201%. MA KH:
841

DICH VU NHAN TIN TU DONG |
244

TEr Afc: 56110000003381
©@@71816419@@ CHIHO_T
ruong THCS Tay Son _CT MUA BAN

LAM VIEC CHO TONG PHU TRACH D

TRANG 2
NGAY 7/01/2020
GIO 8:50:23

VND

DIEN GIAI

oanh Nghiep Tu Nhan Khanh Toan
56110000121654

PHI DICH VU NHAN TIN TU DONG (

BSMS) THANG 8.2019, MA KH: 244
841
PHI DICH VU NHAN TIN TU DONG (
BSMS) THANG 9.2019. MA KH: 244
841

991019101638333 B/O-CTCP M.T
RUONG DO THI DN.TG.VND.133 F/0
-56110000121654 DOANH NGHIEP T
U NHAN KHANH TOAN DTLS-CTCP MT
DT DA NANG CT MUA 01 BO BAN G

HE HD 09 Bank Charge
00 VAT .00
TEr A/c: 56110000003381

NTDT

990019110422466 B/0-KBNN Huy
en Dong Giang F/0-561100001216
54 Doanh nghiep tu nhan Khanh
Toan DTLS-REF/42150TT191004353
Truong Mau giao Son Ca . TT

Bank Charge .00 VAT .00

NGUYEN THI THANH RT
PHI DICH VU NHAN TIN TU DONG (
BSMS) THANG 10.2019. MA KH: 24
4841

PHI DICH VU NHAN TIN TU DONG (
BSMS) THANG 11.2019. MA KH: 24
4841

PHI QLTK 56110000121654 6T CUO
I NAM 2019

PHI DICH VU NHAN TIN TU DONG (
BSMS) THANG 12.2019. MA KH: 24
4841

44




Ngiis hinog Thirong mai C6 phin Diu tir vi Phit triéa Vijt Nam
Chi uhinh (Branch): Pa Niog
M chi nbanh (Braneh Code): 561

7 ué (Tax Code): 0100150619.003

): 90 Nguyds Chi Thanh, P.HAI Chdu 1, QHAl Chiu, TP.DA Ning,

HOA DON GIA TRI GIA TANG

(VAT INVOICE)
Lidn 2: Gioo kivich himg

Ngay {(dare). 31/12/2019

va 1én khich kang (Castoeer's name) CTY TNHH TU VAN XD VA T™M LONG MINH

Bon vi (Company s same): CTY TNHH TU VAN XD VA T™M LONG MINH
Ma 6 e (Tax code): 400438214

Dia chi (Address): 18 TANG BAT HO, PHUONG HAI CHAU 2 QUAN HAI CHAU DA NANG, VN

Hinls thire thank todn (For payment): Chuyén Khodn S4 tii khodn (A/C No):

Mie sb: 01GTKT2002
Ky hifu: ANI9T

S6: 0017936

Bian chinh

T Téa hang héa Don vi tink S5 lwymg

Don ghi

I | Tl phi dich viy ngin hing 1

662.541

Loal tién: VND Ty gi# (Exchange rate): |

Ciug tién bang (Total amount): |

Thue suat (VAT rate):10% Ifn'm thut GTGT (VAT):

Téng cdag tién thank todn (Grand total involee):

| Thug ti¢m viét bing chir (Io word): Bay tram bai muwvi tim oghin biy tram chin wwei siu d60g

Chi tidt theo bing ké dink kéwm

Khach hang Ghao dich vidn
(Customer) (Telier)
(XY, ghi rd by rén) (K, ghi rd by 1én)

Dyl difn Ngin bang
(Bonk's Represeriarive)
(K, ghi rd b rén, diveg didu)

T P

(Cén kidm tra, &i chibu ki 1dp, giao, nhdn iba dom)

2.2.2. Thuc hanh Iap ching tir

Minh hga NV1: (trich lgi NV2 — Bai 1) Ngay 07/01/N Céng ty TNHH ABC tai dia chi
M, can cik vao gidy dé nghi ngp tién vao tai khoan ngan hang do gidm doc phé duyét véi sé
tien 5.000.000 dong dé kich hoat ngp thué dién tir tien thué mén bai ndm N. Ké toan ngan
hang, nhan vién tén Nguyén Th;i B nhdn tién tir thi qui va dén ngan hang giao dich ngp tién
vao tai khoan ngan hang cong ty so : 56110000253265 Ngdn hang BIDV chi nhinh Pa
Nang.
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Ching tir ghi s6 gom : Phiéu chi 07, gidy dé nghi ngp tién vao TK, gidy nép tién mat,

Gidy bao cé cia ngan hang.
Gidy nép tién:

Chia sé co hoi, hop tic thanh cdng/ Share cppriunities, share success

Ngan hang nhdn tién va cung cap Gidy Béo C6 cho Céng ty TNHH ABC lam cdn
chirng tir ghi 6 ké toan tgi cong ty.

X - ~ 2 C001/12012 (14,8cm x 21cm)
BIDV-& GIAY NOP TIEN MAT
v CASH DEPOSIT S8/Seq No-......coonaivrnacannas .
T e 07/01/N
Ngudi hudng/Ben: | Coéng ty TNHH ABC l .....................................................................................
S8 CMND/HC/ID/PPNo................... VRS o oo s oo N CBP PIROE . o conveevsiom covi v dammiesasbiosanss
S8 TK ngudi hudng/Ben'’s A/C No:|  36110000253265 BIDV chi nhénh DN | .......................
S6 tién bang s6/ Amount in figures: S84 tién bangchd/Amount in words:.............................
| 5.000.000 N e s I
........................................................ Nam triéudéng chan  |.................
Dé& nghj NH quy dbi ra loai tién/ Request for changing into: Phi NgAn hang/Chrges
Néi dung/Remarks.......... | Nép tién mat vao tai khodn [0 Phi trong’ Charge included
Gl R T e P e FSEERaoO, O PhingodiCharge Excluded
Ngudi nép tién/ Depositor:..l Nawyén Thi B I ..............................................................................................................
SO CMNINVHOADVEIP:....... . cs..os comnemramsiismeosaras s S s oS ser  es kS a5 pns S e S SmE R e el e s S o e S mSle e S B S s
DN Oy A O8S  oioscrimr ae rerre b e oaeeh NBn thoal/Tol: <o immaisaiose
3
¥
3
g
§ Ngudi nép tién/Depositor Giao dich vién/Received by
3
oo S 4__’”4
Neuyén Thi B A
(Trudng hop khich hing cd nhin nép 88n vio TK tai BIDV cda chinh khich hing th) khdng bude

Ngay/Date 070N 3:59:44

GIAY BAO CO CIF 245816
CREDIT ADVICE

Seq: 88

[Branch: NHTMCP DT&PTVN-CN DA NANG
| 56116000253263 |
Céng ty TNHH ABC
Ng3n hang ching tdi xin trén trong théng bso: Tai khodn

8 ~ cud Quy Khach hang di duoc ghi CO vél ndl dung sau
h Y Cong ty TNHH AB
Kinhow/ Y ) t} ¢ Please note that we have today CREDITED your account

with the following entries.

0

Tén tai khoan/ Account Name

Giao dich |

Ngay hiéu lyc S6 tién Loal tién Dién giai vién
Eftective Date Amount Currency Txn. Description Teller
|
TOUN Issiica 5.000.000 | w R PR 56121075
07N |3:59 | 2 ‘ Nép tién mdt véo tii khodn

[

|

GIAO DICH VIEN / TELLER KIEM SOAT VIEN / SUPERVISOR

AN

n

tai dia chi M, tra tién no nha cung cdp theo héa don GTGT sé 0000535 cua cong ty Co
Phan MN Vé viéc mua 16 hang dé ban 05/12/N-1, gid tri thanh todn: 25.000.000 d. Gidm doc
phé duyét yéu cau trich tien tir tai khodn ngan hang cong ty sé : 56110000006380 Ngan hang
BIDV chi nhanh Pa Néang dé thuc hién chi trd vao TK sé 56110000256235 ngan hang BIDV-

chi nhanh Hdi Van, Chu TK: c¢ong ty Cé phan MN.
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Chung tir ghi s6 gom : Uy nhiém chi, héa don, gidy dé nghi thanh toan (néu co)

= s R S S TP PR L e S Sm——— e L —
= CO04/0 2012 {14.8cm x .2 Tem)
BIDV@ UY NHIEM CHI _—
PAYMENT ORDER L T S
R — _ ) — 1322019 Y
I Tién TK trich Ngv/Dr A% Name: CTY-TNHHTU-VAN Ngui hudmg/Beneficiary: Cong ty Co Phén I I»— J
| 56 TK trich NCI."DJA '€ No . SR 00000063 80— S[E CMND.’HCIFDJ’PP - . Ngay cip/Date
Tai NH/Ar Bank: TMCP Ddu tu vi Phét uﬂnwu.m | Mai ciip/Place e |
| Chinhdnh/Branch. gy ngne | 56 TH/AIC No-.. - |
— - | T3 NH/Ar Bank-.| BRIV chr akink St Fin

54 tién bling s8/4Amount in figures

56 tién bing chl/Amount in ward;_1

=t mot aghin tam trimedongF—— === = e
Bé nghi NH quy déi ra loai tién/fequest for changing inter...... Tyglé}'E: rate: e | Ph-‘len Mngffhnrgﬁ
Noi dung/Remarks 4 Thask fadn idn king Ada dom o 555 | S — . | L Phitrongicharge inciuded |
— : E— Y fﬁWIfWExlw |
| gmos
3 -
¥
]
: [
5
[
TOMER
K todn trudmg./Chie Acpiiy 0 thi kKhodn/Account Holder
Ky v ghi rd ho tén/Signatur ,!'.ﬁ g 0 i 18 by téSigneature & full name)
S
TG ﬁ =
— Gl . Minkh %

Sau khi kiém tra va khép hét toan bo cac thong tin trong giao dich giao dich vién,
kiém soat vién ngan hang ngan hang s& ky tén va dong dau xac nhan iy nhiém chi dugc giao
dich thanh cong. Ngan hang cung cp cho cong ty ching tir d3 dugc giao dich thanh cong 1a
Gidy bao No ( twrong ty nhu mau Bao Co)

3. Tai khoan sir dung

Dé theo doi khodn tién giri ngan hang, ké toan sir dung Tai khoan 112 - “Tién giri ngan
hang”

Tai khoan nay phan anh s hién c6 va tinh hinh bién dong ting giam cac khoan tién giri
tai Ngan hang cia doanh nghiép.

Két cAu va ndi dung phan anh cta

Tai khoan 112- Tién giri Ngdn hang

Céac khoan tién Viét Nam, ngoai t¢, vang Cac khoan tién Viét Nam, ngoai t¢,
tién t& glri vao Ngan hang; vang tién té rit ra tir Ngan hang;
Chénh léch ty gia hbi doai do danh gia lai Chénh léch ty gid hdi doai do danh gia
s6 du ngoai t& tai thoi diém béo céo lai s6 du ngoai t& cudi ky (truong hop
(truong hop ty gia ngoai té tang so voi ty gid ngoai t& giam so voi Pong Viét
Pdng Viét Nam). Nam).

Chénh léch danh gia lai vang tién té ting Chénh léch danh gia lai vang tién té
tai thoi diém bao céo giam tai thoi diém béo cdo

S6 du No: SO tién Viét Nam, ngoai té¢,

vang tién t& hién con guri tai Ngan hang

tai thoi diém bao céo.
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Tai khoan 112 - Tién giri ngan hang, ¢ 3 tai khoan cép 2:
- Tai khoan 1121 - Tién Viét nam
- Tai khoan 1122 - Ngogqi té
- Tai khoan 1123 — Vang tién té
4. Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh chi yéu

- Ké todn cdc nghigp vu lam ting tién givi ngan hang:

1. Khi ban san phim, hang ho4, cung cdp dich vu thu ngay bang tién giri ngan hang, ké
toan ghi nhén doanh thu, ghi:

a) Ddi v6i san pham, hang hoa, dich vy, bit dong san dau tu thudc déi twong chiu thué
gian thu (thué GTGT, thué tiéu thu dic biét, thué xuit khau, thué bao vé méi truong), ké toan
phan 4anh doanh thu ban hang va cung cp dich vu theo gia ban chua co thué, cac khoan thué
gian thu phai ndp dugc tach riéng theo timg loai thué ngay khi ghi nhan doanh thu (ké ca thué
GTGT phai ndp theo phuwong phép tryc tiép), ghi:

No TK 112 - Tién giri ngan hang (tong gia thanh toan)

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu (gia chua c6 thué)
C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudec.

b) Truong hop khong tich ngay dugc cic khoan thué phai ndp, ké toan ghi nhan
doanh thu bao gém ca thué phai nop. Dinh ky ké toan xac dinh nghia vu thué phai nop va ghi
giam doanh thu, ghi:

No TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai nop Nha nudec.

2. Khi nhan duoc tién ctia Ngan sach Nha nudc thanh toan vé khoan tro cép, trg gia
bang tién guri ngan hang, ghi:

No TK 112 - Tién giri ngan hang

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc (3339).

3. Khi phét sinh cac khoan doanh thu hoat dong tai chinh, cac khoan thu nhép khac
bang tién guri ngan hang, ghi:

No TK 112 - Tién giri ngan hang (tong gia thanh toan)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (gia chua c6 thué GTGT)
C6 TK 711 - Thu nhap khéc (gia chua c6 thué GTGT)
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (33311).
4. Xuat quy tién mat giri vao tai khoan tai Ngan hang, ghi:
No TK 112 - Tién giri Ngan hang
C6 TK 111 - Tién mit.

5. Nhan dugc tién tng trude hodc khi khach hang tra no bang chuyén khoan, cin ctr
gidy bao C6 ciia Ngan hang, ghi:

No TK 112 - Tién giri Ngan hang

CO TK 131 - Phai thu ctia khach hang
C6 TK 113 - Tién dang chuyén.

6. Thu hoi cac khoan no phai thu, cho vay, ky cugc, ky quy bang tién gii ngan hang;
Nhan ky quy, ky cuoc ctia cic doanh nghiép khac bang tién gui ngan hang, ghi:

No TK 112 - Tién gri Ngan hang (1121, 1122)

Co cac TK 128, 131, 136, 141, 244, 344.
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7. Khi ban cac khoan diu tu ngan han, dai han thu bang tién giri ngan hang, ké toan
ghi nhan chénh léch giita s6 tién thu dwoc va gia von khoan dau tu (duwoc xac dinh theo
phuong phéap binh quan gia quyén) vao doanh thu hoat déng tai chinh hodc chi phi tai chinh,
ghi:

No TK 112 - Tién giri Ngan hang (1121, 1122)

No TK 635 - Chi phi tai chinh

C6 TK 121 - Chung khoén kinh doanh (gia v6n)

C6 cac TK 221, 222, 228 (gi& von)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.
8. Khi nhan duogc vén gbp cia chu sé hiru bang tién mat, ghi:
No TK 112 - Tién giri Ngan hang

CO TK 411 - Vén dau tu cta chi & hitu.

9. Khi nhan tién ctia cic bén trong hop dong hop tac kinh doanh khong thanh 1ap phap
nhan dé trang trai cho cac hoat dong chung, ghi:

No TK 112 - Tién giri Ngan hang

C6 TK 338 - Phai tra, phai ndp khac.
- Ké todn cdc nghigp vu lam giam tién giri ngdn hang:

10. Rut tién giri Ngan hang vé nhap quy tién mat, chuyén tién gtri Ngan hang di ky
quy, ky cuoc, ghi:

No TK 111 - Tién mat

No TK 244 - Cam c6, thé chép, ky quy, ky cuoc.

C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang.

11. Mua chimg khoén, cho vay hodc dau tu vao cong ty con, cong ty lién doanh, lién
két... bang tién giri ngan hang, ghi:

No cac TK 121, 128, 221, 222, 228

C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang.

12. Mua hang ton kho (theo phuong phap ké khai thuong xuyén), mua TSCD, chi cho
hoat dong dau tur XDCB bang tién gui ngan hang, ghi:

- Néu thué GTGT dau vao duoc khau trir, ké toan phan dnh gia mua khong bao gom
thué GTGT, ghi:

No cac TK 151, 152, 153, 156, 157, 211, 213, 241

No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1331)

C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang.

- Néu thué GTGT dau vao khong dugc khau trir, ké toan phan anh gia mua bao gdom ca
thué GTGT.

13. Mua hang ton kho bang tién giri ngan hang (theo phuong phap kiém ké dinh ky),
néu thué GTGT dau vao duoc khiu trir, ghi:

Nog TK 611 - Mua hang (6111, 6112)

No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1331)

C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang.
Néu thué GTGT dau vao khong duogc khau trir, ké toan phan anh gia mua bao gém ca thué
GTGT.

14. Khi mua nguyén vat liéu thanh toan bang tién giri ngan hang sir dung ngay vao san

xuat, kinh doanh, néu thué GTGT dau vao duoc khau trir, ghi:
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No cac TK 621, 623, 627, 641, 642,...
No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1331)
C6 TK 112 - Tién giri Ngén hang.
Néu thué GTGT déau vao khéng dugc khau trir, ké toan phan anh chi phi bao gdm ca thué
GTGT.
15. Thanh toan cac khoan ng phai tra bang tién giri ngan hang, ghi:
No cac TK 331, 333, 334, 335, 336, 338, 341
C6 TK 112 - Tién giri Ngén hang.
16. Chi phi tai chinh, chi phi khac bang tién giri ngan hang, ghi:
No cac TK 635, 811,...
No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (néu c6)
C6 TK 112 - Tién giri Ngén hang.
17. Tra von gop hoac tra ¢d tae, loi nhun cho cac bén gop von, chi cac quy khen
thuong, phuc loi bang tién giri Ngan hang, ghi:
No TK 411 - Vén dau tu cua chu sé hitu
No TK 421 - Loi nhuén sau thué chua phan phéi
No¢ TK 353 - Quy khen thudng, phuc loi
C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang.
18. Thanh toan cac khoan chiét khdu thuong mai, giam gia hang ban, hang ban bj tra
lai bang tién giri ngan hang, ghi:
No¢ TK 521 - Cac khoéan giam trir doanh thu
No TK 3331- Thué GTGT phai ndp (33311)
C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang.
19. Ké toan hop déng mua ban lai trai phiéu Chinh phu: Thyc hién theo quy dinh tai
phan huéng dan tai khoan 171 - Giao dich mua bén lai trai phiéu Chinh phu.
Ciac nghiép vu kinh té lién quan dén ngoai té: Phuwong phap ké toan cac giao dich
lién quan dén ngoai té 1a tién giri ngan hang thuc hién twong tw nhw ngoai té 1a tién mit.
20. K¢ toan danh gia lai vang tién té
- Truong hop gia danh gi4 lai vang tién té phét sinh 13i, ké toan ghi nhan doanh thu
hoat dong tai chinh, ghi:
No TK 1123 - Vang tién té (theo gia mua trong nudc)
C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.
- Trudng hop gia danh gia lai vang tién t& phat sinh 15, ké toan ghi nhan chi phi tai
chinh, ghi:
No TK 635 - Chi phi tai chinh
C6 TK 1123 - Vang tién té (theo gia mua trong nudc).
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MINH HQA SO PO TAI KHOAN 112
KE TOAN TIEN GUI NGAN HANG - TIEN VIET NAM

SO

TK 111 TK 112 (1121) TK 111
(1) $6p tién mat vao ngan hang (9) Rt TGNH vé qily tién mat
511,515,711 TK 152, 153, 156, 211,217...
‘ (2) Doanh thu, thu nhap khac (10) Mua vat tu, cong cy, hang hoa, TSCD,
3331 BDS... 133
121, 128, 221, 222, 228 627, 641, 642, 635, 811
(3) Thu héi chimg khoan, vén dau tu - ‘
(11) Chi phi san xuat kinh doanh,
515 ‘ 635 chi phi hoat dong khac....
(S6 13i) (6 16) 341, 333, 331, 338,
(12) Thanh toan ng phai tra, ng vay ‘
131, 136, 138, 141,244
‘ (4) Thu hdi ng phai thu, tién tam ung, 121,128, 221, 222, 228
thu hdi cac khoan ky quy, ky cuoc (13) Chi dau tu tai chinh ‘
344 141, 244
(5) Nhan ky quy, Ky cuoc (14) Chi tam tng; chi ky quy, Ky cugc
411 411, 441
(6) Nhan vén gop lién doanh, (15) Tra lai von gop, trd ¢ tirc, loi nhuan
lién két co phan ” cho cac bén gop von; chi cac quy
341 1388
(7) Vay ngan hang nhap quy (16) S6 liéu trén s6 ké toan 16n hon
3388 lidu trén gidy bao Ngan hang

(8) Sb liéu trén sb ké toan nho hon sb

liéu trén gidy bao Ngan hang
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5. Ghi s ké toan tién giri ngan hang
5.1. Quy trinh ghi s6 ké toan
Quy trinh ghi s6 ké toan thu, chi tién giri ngin hang

Uy nhi¢m thu + chi + chimg
tir goc

-

\ 4

\ 4 \ 4

Ghi s6 KT tong hop Ghi s6
chi tiét

A 4

Bang ké/ S6 trung gian S6 TGNH tirng logi
tien, tirng s0 TK

v
S6 Cai 112, S6 cai chi tiét
1121,1122,1123 «

Quy trinh ghi 56 ké todn tién giri ngan hang
5.2. Ghi so ké toan chi tiét
5.2.1. Huéng din ghi so ké toan chi tiét
S6 ké toan chi tiét tién mat gom : So tién giri ngan hang ( Mau S08- DN)
Muc dich: Theo ddi chi tiét tién Viét Nam ctia doanh nghiép giri tai Ngan hang.
Nguyén tic: Mdi ngan hang c6 md tai khoan tién giri thi dugc theo ddi riéng trén mot
quyén s0, phai ghi & noi mé tai khoan va sb hiéu tai khoan giao dich.
Cin ctr ghi s6: Can ctr dé ghi vao s 1a gidy bao No, bao C6, iy nhiém chi... hoic sd
phu ctia ngan hang.
Cudi thang:
Cong sd tién da giri vao, hodc da rit ra trén co s d6 tinh sd tién con giri tai Ngan hang
chuyén sang thang sau. S du trén so tién gui duoc dbi chiéu v6i s6 du tai Ngan hang noi mo
tai khoan.
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PO Vit ceecrernnens Miu sé: S08- DN
Dia chi: ............. (Ban hanh theo Thong tu sb 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctua B Tai chinh)

SO TIEN GU1 NGAN HANG
Noi mo tai khoan giao dich: ..............
S6 hiéu tai khoan tai noi gi: ....

Tai S6 TK giao
- \ N A dich
\ Chirng tir Difn | khoan S0 tie Ghi
Ngay, . 2 Thu
thang So Ngay, doi o Chi Con ,
. X oA . giai . (gui - . chu
ghi so hi¢u | thang ung va0) (ratra) lai
A B C D E 1 2 3 F
- S6 du dau
ky —
- SO phat Dau ky: Ghi sai
i ién giri ky trud:
sinh t‘rong el e
ky
- Cong sb
phat sinh X X X
trong ky
- SO du cudi
. X X X X
ky
- SO nay ¢6 ... trang, dénh sd tir trang 01 dén trang ...
- Ngiy mo so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi s6 Ké toan truéng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

5.2.2. Thuc hanh ghi sé ké toan chi tiét

Can ct minh hoc NV1 chiéing tir cin ctir ghi s6 chi tiét tién gai ngan hang sé6 TK
56110000253265 Ngan hang BIDV chi nhanh Pa Nang gom: Béo co s 88 ké toan l1én so
tién giri ngan hang— loai tién Viét Nam dong. ( biét rang sé du dau thang 01/N: 50.000.000 &)
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Pon vi: Cong ty TNHH ABC

Méu sé: S08- DN

Pia chi: M (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC  Ngay
22/12/2014 cua Bo Tai chinh)
SO TIEN GUTI NGAN HANG
Noi mé tai khoan giao dich: Ngdn hang Pau tw va Phdt trién
S4 hiéu tai khoén tai noi giao dich: 56110000253265
Nam:
Loai tién giri : VND (Pon vi: 1.000d)
Ngay | Chimng tir TK S6 tién
thang SO Ngay DIEN GIAI déi | Gui RGt | Con
ghi s0 | hiéu ung vao ra lai
A B C D E 1 2
S6 du dau thang 50.000
BC123 |05/1 Iﬂh“ no tién mua hing ctia Cong ty| o) 4 15 579
BN 40 (06/1 | Trano tién mua hang cho Cong ty H|331.H 6.000
BN 88 [07/01 | Nop tién mit vao TK 1111 5.000
BN41 [12/1 |Trano vay ngin han 311 4.500
BN42 [15/1 | Nop thué GTGT cho Nha nuéc 3331 3.000
BC172 |20/1 Nop tién mat vao ngén hang 1111 10.000
BN43 [25/1 | Chikyquy 244 500
BN 44 |30/1 Chi ndp Béao hiém 338 300
Cong phat sinh 16.310 | 14.300
S du cudi thang 52.010
- SO nay c6 ... trang, danh so tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi s6 K& toan truémg Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Can ci nghiép vu minh hoa NV2, xac dinh ching tir ghi s va 1én s6 tién giri ngan hang
S6 56110000006380 Ngan hang BIDV chi nhanh Pa Ning cua Cong ty TNHH Tu Van va
Xay dung TM Long Minh (' Sinh vién ty thuc hanh)
5.3. Ghi s6 ké toan téng hop
5.3.1. Hwéng din ghi so ké toan téng hop
Trong bai hoc nay, minh hoa cach lap sé tong hop theo hinh thic ghi s6 Nhat ky chung,

theo d6 s6 tdng hop gom : S6 Nhat ky chung va Sé céi theo hinh thirc Nhat ky chung

Quy trinh ké todn téng hop tién mdt tai quj theo Hinh thirc ké todn Nhit ky chung
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|
|
| | of .. Gh . Ghi:
-Béao Co "| -S6 Nhat ky chi TGNH g -
- Bio No -S6 Nhat ky thu TGNH | | SO CAI
Tai khoén 112
( Chi tiét 1121,1122,1123)
. Ghi: I
So Nhat ky chung

5.3.2. Thuc hanh ghi sé ké toan téng hep

Cin cir minh hga NV1, NV2 Sinh vién fw thwc hanh Ién Nhdt ky chung, Sé Céi
1121 theo hinh thirc Nhdt Ky Chung (twong tw Bai 1)

5.4. Pbi chiéu, kiém tra, phat hién sai sot 1ap chirng tir, ghi s6 ké toan tién giri ngan hang

Thong tin luu trong s6 cai TK 1121 sé& duoge dung dé kiém tra, ddi chiéu véi sb lidu luu
s6 ké toan chi tiét tién giri ngan hang duoc dung 1am cin cir dé 14p bang can ddi ké toan, lap
can d6i phat sinh.

Cic cach ddi chiéu, phat hién sai s6t trong ghi s6 ké toan tién giri ngan hang:

- Pdi chiéu s tién giri ngan hang dugc tinh trén s6 phu hodc sao ké ngan hang véi sb
cai TK112 hodc sd phu ngin hang véi ca bang s6 can ddi phat sinh. S6 du No dau ky ¢ sb
tién giri ngan hang = S6 du du dau ky tai s6 phu ngan hang, sao ké. Phat sinh TK 112 trén so
cai = Téng SO phat sinh TK 112 & bang can ddi tai khoan = S6 phat sinh Tién Guri Ngan Hang
= S6 rat ra — S6 tién nop ghi tai s6 phu ngan hang hoic tinh sao ké. Khi kiém tra s liéu tai
khoan ngan hang tinh s6 du no cudi ky TK 112 trén s6 cai = S6 du cudi ky TK 112 trén bang
can = Du No cudi ky trong tai khoan TK Tién Giri Ngan Hang = S6 du ng cubi ky trén So
phu ngén hang hodc tinh sao ké.

Trudng hop ké toan kiém tra so liéu tai khoan tién giri ngan hang néu trudng hop cong
ty d6 c6 nhiéu tai khoan ¢ nhiéu nga hang khac nhau thi ké toan phai hach toan phai theo déi
cu thé timg tai khoan d6. Két toan xtr 1y bang viéc kiém tra sb du trong tai khoan tién gui
ngan hang dé xem c6 bi am tai khoan nao khong. Néu ké toan xap xép cac nghiép vu thu 1én
trudc cac nghiép vu chi thi ké toan phai luu ¥ xem ké toan bi nham hay khong trudc khi tién
hanh kiém tra s liéu tai khoan tién giri ngan hang.

- Kiém tra, ddi chiéu lai cac chimg tir lién quan dén tién giri ngan hang: Céc chtng tir
can c6 dé kiém tra so lidu tai khoan ngan hang, chimg tlr cdn c¢6 gdm: s6 phu ngan hang theo
thang, gidy bao No, gidy bao Co, gidy ndp tién vao tai khoan ngan hang, Gy nhiém chi, 1énh
chi,...sao ké hang thang va nam.

- Cac khoan thanh toan qua ngan hang theo quy dinh: Chang han nhu héa don dau
vao, cac khoan chi phi phat sinh c4 nhan hodc t6 chirc trén 20.000.000 dong déu phai thuc
hién thanh toan bang tién giri ngén hang thi dugc khiu trir thué GTGT tinh véo chi phi thué
TNDN.

6. Bai thuc hanh

Cong ty Xuan Trac 1a mot doanh nghiép c6 tu cach phap nhan day du, hach toan kinh
té doc lap thuc hién chirc nang san xuét va kinh doanh hang hoa.

Tru s6 chinh dit tai: 33 Lé Do, Quan Lién Chiéu, Thanh phd Pa Néng.

Ma s6 thué cua cong ty: 0400337801
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S6 tai khoan ngan hang 56110000253043, tai Ngan hang Dau tu va Phat trién chi nhanh
DN

Vén dang ki kinh doanh: 1.900.000.000 d

Str dung Hoéa don GTGT, ki hi¢u mau Hoéa don 01GTKT3/001; ki hiéu Hoa don
VY/14P, theo Béo céo st dung Hoa don quy trudc con lai chuyén qua tir s6 53171 dén sb
53200

Giam ddc: Nguyén Chién, Ké toan truong: Hoang Vy, Thi kho: Tran Hiéu, Thu quy: Lé
Ngoc

+ V& t6 chirc san xuit kinh doanh:

— MOt phan xudng san xuit 2 loai san phdm theo quy trinh céng nghé san xuét gian
don gdm: gidy thé thao va gidy sandal.

— Mot cira hang ban cac san pham khac nhau mua tir bén ngoai: Xi mdang, Vii, quan
Jean

— Mot van phong lam viéc, 1a noi lam viéc cua cac bo phén quén ly san xuét kinh
doanh va quan ly hanh chinh.

+ Pic diém to chire cong tic ké toan:

— Thuc hién Ché do ké toan theo TT200/2014- QB/BTC

— Hach toan hang ton kho theo phuong phép ké khai thudng xuyén

— Tinh gia xuét kho thanh pham theo phuong phap binh quin gia quyén, tinh gia xuat
kho hang hoa, vat liéu theo phuong phap nhép trudc xuét trude

— Tinh thué GTGT theo phwong phap khau trir. Cac mat hang kinh doanh c6 mirc thué
suat 10%

— Trich khau hao TSCP theo phuong phép dudng thing

— Phuong phép tinh gia thanh: phuong phép truc tiép

— Danh gia san pham dé dang cudi ky theo khoan muc chi phi nguyén vat lidu truc tiép

— Chi phi san xuit chung phan bd cho timg loai san pham theo tién lwong cong nhan
san xuét

— Chi phi mua hang tinh cho hang ban ra theo tri gia vén hang ban
A. Sb dwr cic tai khoan vio diu ky nim N nhu sau (PVT: dong)

- TK 111 (1111) : 30.000.0004
— TK 112 (1121- BIDV, s6 56110000253266) : 900.000.000d
- TK 131 X 50.000.000d
Trong d6 : + Congty Xuan Hoa ; 35.000.000d
+ Cong ty Duy M§ : 15.000.000d
- TK 141 : 22.000.0004d
Trongd6 : + Nguyén Vin Hung : 8.000.000d
+ Ng6 Dinh Thao ; 14.000.0004
- TK 151 : 42.000.000d
Trong d6 : Ximang : 42.000.000d (400 bao)
- TK 152 X 91.400.0004d
Trong d6 : + Vatliéu chinh Da : 25.000.000d (2.000 kg)
+ Vit liéu chinh Dé caosu 40.000.0004 (4.000 kg)
+ Vit liéu phy Dinh : 6.000.0004 (1.000 kg)
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+ Nhién lidu xing : 18.400.000¢ (800 lit)

+ Phu ting chi may ; 2.000.000d  (1.000 cudn)
- TK 153 . 18.000.000d
Trongdé6 : +Bla : 8.000.000d (100 céi)
+ May cit dé cao su ; 10.000.000d (20 chiéc)
- TK 154 . 2.641.600d
Trong d6 : + Gidy thé thao : 1.741.600d
+ Giay Sandal : 900.000d
- TK 155 . 40.000.000d
Trong d6 : + Gidy thé thao : 25.000.000d  (2.500 dbi)
+ Giay Sandal : 15.000.000d  (1.000 ddi)
- TK 156 . 300.000.000d
Trongd6 : + Gid mua hang hda : 290.000.000d
Gom céc loai: * Xi mang : 200.000.0004d (2.000 bao)
* Vai ; 40.000.000d  (1.000 m)
* Quén Jean ; 50.000.000¢ (500 cai)
+ Chi phi mua hang hoa : 10.000.000d
- TK?211 . 2.480.000.000d
Trongdd : + Nhacura, vat kién trtc : 1.100.000.000d
+ May moc thiét bi san xut ; 800.000.0004
+ Phuong tién truyén dan, vén tai : 500.000.0004
+ Thiét bi dung cu quén ly ; 80.000.0004
- TK 214 . 480.000.000a
- TK 242 . 10.000.000d
— TK 311 (Khé wéc vay sb 120) : 130.000.000d
- TK 331 . 70.000.000d
Trongdo : + Congty Rang Dong : 50.000.000d
+ Cong ty Binh Minh ; 20.000.000d
— TK 333(3331) . 13.000.000d
+ TK 3331 ; 5.000.000d
+ TK 3334 ; 8.000.000d
— TK 335 (trich trudc lwong nghi phép) : 2.000.000a
— TK 353 (3532) . 5.000.000d
- TK 338(3382) . 10.000.000d
— TK 341 (Khé wéc vay sb 123) : 150.000.000d
- TK 411 (4111) : 3.068.041.600
- TK 414 . 10.000.000d
- TK 415 : 20.000.000d
- TK 421 (4211) . 28.000.000d

B. Trong thang 1/N, c6 cic nghiép vu kinh té phat sinh nhu sau:
1. Ngay 5/1, chi tién mat theo Phiéu Chi Sé6 3 ndp tién vao ngan hang 1a 40.000.000d
va da nhan dugc gidy Bdo C6 s6 1 ciia ngan hang.
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2. Ngay 11/1, mua mot may tién tra bang tién giri ngan hang va di nhan duogc gidy
Bdo Ny s6 4 ciia ngan hang vé khoan tién chuyén tra theo Héa Pon GTGT s6 31678 clia Cong
ty Hong Ngoc nhu sau:

- Gid mua chua thué: 70.000.000d

- Thué GTGT 10%:  7.000.000d

- Gia thanh toan: 77.000.0004.

Tién van chuyén lp dat, chay thir duoc tra bang tién mat theo Phiéu Chi S6 6

13 4.400.000d. TSCD di duoc sir dung ¢ phan xudng san xuat va dang ky sir dung trong 8
nam. TS nay dugc dau tu biang ngudn von kinh doanh (Bién ban ban giao TSCP s6 10)

3. Ngay 2/1, nhan dugc gidy Bdo No' S6 01 vé sb tién giri di dugce ngan hang chuyén
tra cho Cong ty Rang Pong theo yéu cau 1a 40.000.000d

4. Ngay 5/1, tra tién thué nha (dung cho bd phan quan 1y) véi s6 tién 6.000.000d (Keém
theo Héa Pon Bdn Hang Sé 13654 ciia Cong ty An Phiic) bang tién giri ngan hang. Doanh
nghiép d3 nhan dwoc Bdo No S6 2

5. Ngay 7/1, nhan duoc gidy bao ciia ngan hang vé khoan tién vay ngin han ngan hang
theo Bdo No Vay sé 01 (Khé udc vay sd 124) chuyén dé thanh toan cho coéng ty Binh Minh s
tién 15.000.000d

6. Ngay 8/1, tién van chuyén 1.500 m vai duoc thanh toan bang tién gui ngan hang 1a
1.100.000d, trong d6 thué GTGT 100.000d (Héa don GTGT s6 37285 ngay 7/1/N ciia Cong
ty Hung Thinh). Doanh nghiép d4 nhan dugc gidy Bdo No s6 3 do ngan hang gtri dén.

7. Ngay 10/1, nhan duoc gidy Bdo Cé sé 2 ctia ngan hang vé khoan tién Cong ty Duy
My thanh toan tién vai theo Héa don GTGT sé 53172 ngay 7/1/N véi sb tién 52.800.0004

8. Ngay 11/1, mua mdt may tién tra bang tién giri ngan hang va d nhan duoc gidy
Bdo No s6 4 cia ngan hang vé khoan tién chuyén tra theo Héa Pon GTGT s6 31678 ciia Cong
ty Hong Ngoc nhu sau:

- Gia mua chua thué: 70.000.000d

- Thué GTGT 10%:  7.000.000d

- Gi& thanh toan: 77.000.0004.

Tién véan chuyén lép dat, chay thu duoc tra bﬁng tién mat theo Phiéu Chi So 7 1a
4.400.000d. TSCP di duoc sir dung ¢ phan xudng san xuét va ding ky sir dung trong 8 niam.
TS nay duoc dau tu bang ngudn von kinh doanh (Bién bdn ban giao TSCP sé 10)

9. Ngay 11/1, nhan dugc lai lién doanh nam trudc dugc chia tu Cong ty ABC Ia
10.000.000d bang tién giri ngan hang. Doanh nghiép da nhan dugc Bdo C6 s6 3

10. Ngay 11/1, tra tién quang céo bang tién guri ngan hang 3.300.000d, trong d6 thué
GTGT 300.000d (Hoa don GTGT s6 47892 ngay 10/1/N cua Cong ty Quang cio). Doanh
nghiép da nhan dugc gidy Bdo No's6 5 ctia ngan hang.

11. Ngay 12/1, nhan duoc gidy Bdo Cé sé 4 clia ngan hang vé khoan tién ban giay
Sandal cho Coéng ty Xuan Hoa theo Héa don GTGT sé 53174 ngdy 10/1/N véi s tién
39.600.000d

12. Ngay 14/1, doanh nghiép vi pham hop dong nén bi phat 5.000.000d theo quyét
dinh cua trong tai kinh té. Doanh nghi¢p da chuyén khoan dé ndp phat va da nhan dugc Bao
No's6 6

13. Ngay 15/1, mua 1 6 t6 dé phuc vu ban giam ddc. Gia tri theo Héa Pon GTGT sé
31695 ngay 15/1/N cta Cong ty Hong Ngoc:
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- Gia mua chua thué:  590.000.000d
- Thué GTGT: 59.000.000d
- Tong gia thanh toan : 649.000.000d
Doanh nghiép d lam thu tuc vay dai han ngan hang (Khé udc vay s 125) dé thanh toan
cho bén ban va di nhan duoc gidy Bdo No Vay s6 2.
Chi phi chay thir da chi bang tién mat theo Phiéu Chi s6 15 s6 tién 5.200.000d
Xe 0 t6 dd dua vao dung, c6 ti 16 khiu hao nim 14 10% (Bién ban ban giao TSCP sé 11)
14. Ngay 15/1, chi tién mat 50.000.000d dé guri vao ngan hang theo Phiéu Chi So 16.
Doanh nghiép da nhan duoc gidy Bdo C6 56 5
15. Ngay 16/1, nhan duoc gidy Bdo No sé 7 clia ngan hang vé khoan tién thanh toan
cua cong ty Dién Lyc 1a 4.400.000d
16. Ngay 17/1, nhan dugc gidy Bdo C6 s6 6 clia ngan hang vé khoan tién ctia Cong ty
Xuan Hoa ung truéc mua hang 15.000.000d
17. Ngay 19/1, nop thué GTGT thang 12/N-1 1a 5.000.000d va di nhan dugc gidy B&o
No' 86 8 ciia ngan hang vé khoan di thanh toan cho co quan thué
18. Ngay 22/1, rat tién gui ngan hang vé nhap quy tién mat 30.000.000d. Lap Phiéu
Thu S6 8. Doanh nghiép da nhan duoc Bdo No'sé 9 cia ngan hang
19. Ngay 23/1, mua cd phiéu cua Coéng ty Forest: 1.000 CP x 100.000 d/CP =
100.000.000d véi muc dich dau tu dai han (chiém 5% von chu sé hitu Cong ty Forest). Thi
tuc phi ngan hang: 5.000.000d. Toan b d thanh toan bang tién giri ngan hang. Doanh nghiép
d3 nhan duoc gidy Bdo N sé 10
20. Ngay 23/1, lap to khai thué mon bai nam N (TK001) véi s6 tién 1.000.000d. Sau
d6 ké toan da nop thué mon bai cho co quan nha nudc bang tién giri ngan hang. Doanh nghiép
nhan duoc Bdo No 56 11
21. Ngay 24/1, nhan Bdo Cé s6 7 ciia ngan hang vé sd tién 30.000.000 & ctia Cong ty
An Binh tng truéc mua hang.
22. Ngay 26/1, rit tién giri ngan hang vé nhap quy tién mat theo Phiéu Thu S6 10 véi
s6 tién 100.000.000d. Doanh nghiép di nhan dugc Bdo Ny sé 12
23. Ngay 27/1, nhan duoc gidy Bdo C6 sé 8 cua ngan hang vé khoan tién Cong ty
T&T thanh toan tién mua quan Jean & ngay 24/1 va do thanh toan sém nén da trir khoan chiét
khau dugc huong theo thong bao trén (BK004).
24. Ngay 27/1, chi tién mat 80.000.000d theo Phiéu Chi Sé 32 giri vao ngin hang.
Doanh nghiép da nhan dugc Bdo C6 56 9
25. Ngay 29/1, nhan duoc Bdo C6 s6 10 cliia ngan hang vé sd tién 55.000.000d cia
Cong ty Xuan Hoa thanh toan vé sb giay thé thao da ban theo Héa don GTGT s6 53181 ngay
26/1/N
26. Ngay 29/1, chuyén tién giri ngan hang tra ng vay dai han sd tién 100.000.000d cho
ngan hang (khé udc vay 123). Doanh nghiép di nhan duoc Bdo No sé 13 cia ngan hang
27. Ngay 31/1, nhan duoc gidy Bdo No s 14 ctia ngan hang vé khoan tién gui da dugc
chuyén di tra ng vay ngan han 1a 50.000.000d (Khé wéc vay 120)
28. Ngay 31/1, chuyén khoan thanh toan luong cho cong nhan 35.000.000. Doanh
nghiép da nhan duoc Bdo No'sé 15
29. Ngay 31/1, l4i tién giri ngan hang doanh nghiép dugc hudng ky nay 1a 5.000.0004.
Doanh nghiép da nhan duoc Bdo C6 56 11
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C. Yéu ciu: Gia sir di 1ap dy di cac chirng tir ké toan va chirng tir ban diu c6 lién quan
1. Pinh khoan céc nghiép vu kinh té phat sinh trén.
2. Lap céc chung tur sau:
Uy nhiém chi : NV 3,4,8
Gidy rut tién mat/ rat sec :NV 8
Gidy nop tién vao TK : NV 5
3. Ghi s6 ké toan tién gtri ngan hang theo dit liéu trén.
4. Ghi s6 ké toan tong hop theo hinh thirc NHAT KY CHUNG: S6 Nhét ky chung, S6 Cai chi

UY NHIEM CHI

Sd/Seq No
PAYMENT ORDER NgayDate
Tén TK trich Nor /Driac Name Ngwoi hwrong: Beneficiany
Sé TK trich no Or Ak No Sé CMDNMC ID/FPP. Ngay cdp /Date

Tai NH sAr Bank
Chi nhanhBranch

MNoi cip Piace:
58 TK JAC No:
Tai NH #At Banik

$6 tén bang ﬁ /Amount in figures

$6 tén bang chir /Amount in words Bén trém trigu hai trém chin muwoi bay
ngan ch.

Dé nghi NH quy abi ra loai tiln /Reguest for changing info
MG dung/Remarks

Ty gid /Ex rate Phi Ngan hang /Charges
Phi trong /Charge Inciuded

Phi ngodi /Charge Exciuded

FHAN (ANH CHO NGAN HANG)

KHACH HANG /CUSTOMER

Ké todn trurdrng AChief Accountant Chai tai khodn fAccountant Holder
Ky v ghi rd ho tdrvSignature & full name) My vd ghi rd ho tda/Signature & full name)

NGAN HANG /BANK SENDER (BIDV)
Giao dich vién Receved by Kidm sodt Verifed by

NGANIANG BEL T A PIAT TS VT e ple ey , .
irtcdbshed o wmf‘ s m;m -
l v
M- g cueque
[Ig T — T ot (i b oo vk o Nl Mg DN 1 1 P i Vit Noowy Pyl it ams IOV trises ton comiey

Y bu b i che Py do the o of

Ny by phde/ D of o

1-[0-(I]

NN DD XN
QT T L 0 th khodnPrvee ' acroust No S0 TR TR AR
) + 00 i vho 1t bl 1
Tllngllu\‘hm ) hand forsmaar I_- |
6 tidn b’\ﬂ(m.h-\lunnb 'M“M“ ‘ |
! : S5t Mg o0 hows bl
gt k§ phitDramer .....:...........
&Nhunlmum 1ovioue No
NIV gV ] Ké bt Npat A it 1w, vy i %I‘AOOWC:ﬂnld :
NpAn Y A D oo Chirf Acvountony Drwer L pratary, ar) K o g i 3 , aoy
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e W CTTTTTToSTToSTTSSTSs S TS m ST L]

GIAY NOP TIEN MAT
CASH DEPOSIT

Ngudi hudng/Ben: ..... ...,
S8 CMND/HC/D/PPNo.....................
S8 TK nguidi hudng/Ben’s A/C No:..:
Sé tién bang sé/ Amount in figures:

54 tién bangchd/Amount in words

....1ly gid/Exrate

Phi Ngdn hang/Chrges

NGI duna/Remarks:......... e [J Phi trong/ Charge included
___________________________________ ) O Pt ngodi/'Charge Excluded
8| NQUDT NOP HEN DOPOSHON ... e ee oo eemeee e eeeees e eeeeeeeees e eemeesmeese s eeeseneeemeesmoeeneeeseeeneeeeee |8
‘| 88 CMND/HC/ID/PP...... . T '
DA CRE AGAIESS:.............oeeeeeee et ee e eeeeans Dién thoai/Tel:.
‘ Ngudi ndp tién/ Depositor Giao dich vién/Received by Kiém soat/ Verified by

(Trudng hop khich hdng cid nhin ndp tién vdo TK tai BIDV cda chinh khich hdng thi khdng budc ghi néi dung va thdng tin ngudi nép tién)

: Chia s& od héi, hop téc thinh odng/ Share oppriunities, share success :

B. Céu héi va bai tap thuc hanh

Bai 1. Doanh nghiép ABC, tru s¢ kinh doanh tai /01b Lé Hiru Tric Pa Nang, thanh phd Pa
Naéng, thuc hién thué GTGT theo phuong phéap khau trir; c6 s6 du dau thang 2/N trén mot s6 tai

khoan:
TK 111: 16.000.000
TK 112: 80.000.000

TK 113:

5.000.000

I1. Cac n6i dung kinh té tai chinh phat sinh trong thang:

1  Phiéu thu sb 50 02/2: Rt tién giri ngan hang vé quy 10.000.000

2 Baongso 30 05/2: Tra no tién vat liéu cho don vi Y 4.000.000

3 Phiéu chi s6 25 08/2: Chi cudc boc vac vat liu, trong d6 Thué 110.000
GTGT: 10.000

4  Phiéu thu s6 51 12/2: Thu tién ban san pham; trong dé Thué 55.000.000
GTGT: 5.000.000

5  Phiéu chi s6 26 15/2: Tra tién dién phuc vu VP; (trong dé Thué 3.300.000
GTGT: 300.000)

6 Baonogso 31 16/2: Tra ng vay ngan hang 5.000.000

7  Baocbsd 05 18/2: Thu no tién ban hang 3.000.000

8  Phiéu chi s6 27 21/2: Nop tién vao ngan hang 6.000.000

9 Bé&onoso 32 22/2: Mua cong cu nhap kho, trong do Thué 1.100.000
GTGT: 100.000

10  Phiéu chi sb 28 26/2: Mua vat liéu nhap kho du so (trong dé Thué 5.500.000
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GTGT: 500.000)

11 Béo c6s6 06 27/2: Thu tién ban hang, trong d6 thué GTGT: 600.000 6.600.000
12 Phiéu chi s6 29 29/2: Chi luong cho céng nhan 20.000.000
Yéu cau:

1. Ghi s6 ké toan theo hinh thtrc ké toan Nhat ky chung: ghi s6 Nhat ky chung va ghi Sb

cai Tai khoan 111, 112.

2. Ghi sb ké toan theo Hinh thtrc ké toan Chung tir ghi so:
- Lap chimg tir ké toan (MJi loai 1 ban chimg tir)

- Lap Chumng tir ghi s6 trén co s¢ Bang ké ching tir ké toan cung loai
- Ghi S6 c4i Tai khoan 111, 112 va ghi S6 dang ky chimg tir ghi s6

Bai 2.
Trong thang 1 nam N, tai Cong ty X c6 cac chimg tir vé tién gri ngan hang tai Ngan hang

Pau tur va Phat trién:

1. Cac ching tir B&o c6 ngén hang:
S6 123 ngay 05/1- Thu ng tién mua hang ciia Cong ty M tra
S6 160 ngay 10/1- Thu tién ban hang (ké ca thué GTGT 10%):
S6 172 ngay 20/1- Nop tién mit vao ngan hang
2. Cac chimg tr Bao ng ngan hang:
S6 40 ngay 06/1- Tra no tién mua hang cho Cong ty H
S6 41 ngay 12/1- Tra ng vay ngan hang
S6 42 ngay 15/1- Nop thué GTGT cho Nha nuéc
S6 43 ngay 25/1- Chi ky quy
S6 44 ngay 30/1- Chi ndp Béao hiém cho co quan bao hiém

Yéu cau: Binh khoan cé4c nghiép vu kinh té trén
Bai 3. Cong ty TNHH HH ké khai va ndp thué GTGT theo phuong phap khiu trir thué, hach
toan hang ton kho theo phuong phap ké khai thuong xuyén. C6 sb lidu lién quan trong ky

duoc cho trong céc tai li€u sau:

1.

Tai liéu 1: s6 du dau ky cua vai tai khoan:

TK 111 120.000.000 dong

TK 112 260.000.000 dong

TK 131( cdng ty An Huy) 149.700.000 ddng
TK 331( cdng ty Thanh Binh) 173.500.000 dong

Trong ky c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh:

1.310.000
5.500.000
10.000.000

6.000.000

4.500.000

3.000.000
500.000
300.000

1) Cong ty vay ngin han 300.000.000 dong, dung dé b6 sung von kinh doanh. Cong ty

da nhan dugc giay bdo cd veé so tién vay ngan han.

2) Cong ty nhan bang tién giri ngan hang ciia cong ty An Huy 1a 149.700.000 dong vé

khoan ng ky trude. cong ty da nhan duoc gidy bao ¢ ciia ngan hang.
3) Cong mua 2.000 kg nguyén vat liéu, gia thanh toan 66.000.000 dong, gdm 10% thué
GTGT, thanh toan bé’mg chuyén khodn. vat liéu da nhap kho da. Chi phi van chuyén thanh
toan bang tién mit 1a 2.000.000 dong, thué GTGT 1a 10%
4) Cong ty xuét kho ban mot sé thanh pham c6 gia thyc té xuat kho 1a 60.000.000 dong,
gi& thanh toan 1 99.000.000 dong, gom 10% thué GTGT , khach hang da thanh toan tién
mua hang bang chuyén khoan.
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5) Cong ty thanh toan no phai tra cong ty Thanh Binh bang tién giri ngan hang. Cong ty
d3 nhan duoc gidy bao No.

6) Cong ty xuit quy tién mit thanh tién dién st dung tai phan xudng san xuét
12.100.000 dong, gdbm 10% thué GTGT.

7) Thu hdi cac khoan ng phai thu vé ban hang ky trudc , bang tién mit nhap quy la
15.000.000 dong. thu hodi tam tmg chi khong hét bang tién mat nhdp quy, sd tién
2.000.000 dong.

Yéu ciu: dinh khoan cic nghiép vu kinh té phat sinh.

Bai 4: Tai liéu tién giri ngan hang tai doanh nghiép nhu sau:

A.S6 du dau thang 12 cia mot sé TK nhu sau:

TK 1122 (Tién giri ngan hang 13 ngoai t&): 418.600.000d (chi tiét 26.000 USD)

TK 1112: 32.000.0004 (2.000 USD)

TK 131 : 64.800.0004 (4.000USD)

TK 331:80.250.0004 (5000 USD)

B. Trong ki c6 céc nghi€p vu nhu sau
1. Ngay 6/12 doanh nghiép chi 2000USD tir TK Tién giri ngan hang dé ki quy mé LC nhap
khau nguyén vat liéu, TGTT 16.1104/USD
2. Ngay 9/12 DN béan chiu mot s6 san pham tri gia 9000 USD, TGTT 16.120d/USD
3. Ngay 10/12 thu mét phﬁn no cli cua ngudi mua béng tién mat ngoai t&€ 1a 3000USD, TGTT
16.100USD
4. Ngay 18/12 nhap khau nguyén vt lidu bao gdbm 5000kg, don gia 5USD/kg, thamh toan
theo phuong thirc trir vao ki quy ngay 6/12. S6 no con lai doanh nghiép chi ngoai té ngan
hang thanh toan cho ngudi ban, cac khoan thué bao gdm NK 5%, VAT hang nhap khau 10%,
da dugc ndp bang tién giri ngdn hang VND. TGTT 16.125d/USD
5. Ngay 22/12 thu sb ng cii cia khach hang 1a 1000USD va 8000USD sb ng cua nghiép vu 2
bang tién giri ngan hangngoai t&, TGTT 16.090d/USD
6. Ngay 24/12 chi tién giri ngdn hang ngoai té thanh toan mot phan cong ng cho nguoi ban

Yéu cau: Dinh khoan cic nghiép vu phét sinh, biét doanh nghiép sir dung phwong phép
xuat ngoai t¢ theo phudng phap nhép trudc xuat truée (FIFO), hach toan theo phuong phap ké
khai thuong xuyén, hach toan thué theo phuong phap khau trir.

C. Ghi nho:

- Tién giri ngan hang 1a cac khoan tién giri khong ky han tai Ngan hang ciia doanh
nghiép. Cin cr dé hach toan trén tai khoan 112 “tién giri Ngan hang” 1a cac gidy bao C6, béo
No hodc ban sao ké ctia Ngan hang kém theo céc ching tir géc (uy nhiém chi, uy nhiém thu,
séc chuyén khoan, séc bao chi,...).

- Phai t6 chirc hach toan chi tiét s6 tién giri theo timg tai khoan & Ngan hang dé tién cho
viéc kiém tra, ddi chiéu.

- Khoan thau chi ngén hang khong dugc ghi am trén tai khoan tién giri ngan hang ma
dugc phan anh tuong tu nhu khodn vay ngan hang.
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Bai 3. KE TOAN THANH TOAN POI VOI NGUOI MUA, NGUOI BAN

Muc tiéu:

- M6 ta duoc, thuc hién duoc quy trinh tiép nhan va lap, xi 1y ching tir, dbi chiéu, ghi
s6 cong no phai thu, phai tra

- Hach toan c6ng no phai thu, phai tra dam bao sy chinh xéac khi dbi chiéu céng no
khach hang

- Ghi chép vao s6 chi tiét ké toan cong ng phai thu, phai tra

- Thuc hién dang quy trinh xtr ly cong ng

- Lap duoc du phong ng phai thu khé doi

1. KE TOAN THANH TOAN DPOI VOI NGUOI MUA
1.1. Noi dung, nguyén tic va nhiém vu ké toan thanh toan déi véi ngwdi mua
1.1.1. N¢i dung

Méi quan hé nay phat sinh trong qua trinh doanh nghiép tiéu thu san pham, hang hoa,
dich vu ra bén ngoai. Khi khach hanh chip nhan mua, chap nhan thanh toan khdi lugng hang
hoa ma doanh nghiép di chuyén giao hoic doanh nghiép dit trudc tién hang cho doanh
nghiép s& phat sinh quan hé thanh toan nay. Nhu vay thudc quan hé thanh toan nay bao gém
quan hé¢ thanh toan véi ngudi mua, quan hé thanh toan véi nguoi dat hang.
1.1.2. Nguyén tic va nhiém vu ké toin

a/ Dé theo ddi chinh xac, kip thoi cac nghiép vu thanh toan, ké toan can quan triét cac
nguyén tic sau:

- Phai theo ddi chi tiét timg khoan no phai thu theo timg d6i tuong, thuong xuyén tién
hanh dbi chiéu, kiém tra, dén d6c viéc thanh toan duoc kip thoi.

- DOoi véi cac doi tugng ¢ quan hé giao dich, mua ban thuong xuyén, c6 s6 du ng lén
thi dinh ky hodc cudi thang ké toan can kiém tra, doi chiéu tirng khoan ng phét sinh, s6 da
thanh toan va s6 con phai thanh toan, c6 xac nhan bang van ban.

- Tuyét ddi khong dugc bu trir s6 du gitta hai bén No, C6 clia mot sb tai khoan thanh
toan nhu Tai khoan 131ma phai cin cr vao sb du chi tiét timg bén dé 1dy sb liéu ghi vao cac
chi tiéu trén bang can ddi ké toan.

b/ Dé lam tdt chirc ning thong tin va kiém tra cia minh, ké toan phai thuc hién cac

nhiém vu sau:

- T6 chirc ghi chép nham theo ddi chit ché cac khoan phai thu chi tiét theo timg d6i
tuong, tirng khoan ng, ting thoi gian (ngén han, dai han), don dbc viéc thanh toan kip thoi,
tranh chiém dung v6n 13n nhau.

- Pdi v6i nhimng khach no ¢6 quan hé giao dich mua, ban thuong xuyén hoic ¢ s6 du
no 16n thi dinh ky hodc cudi nién do ké toan, ké toan cén tién hanh kiém tra, di chiéu tung
khoan no phat sinh, sd da thanh toan va s con ng. Néu can, c6 thé yéu cau khach hang xéac
nhén s no bé’mg van ban.

- Giam sat viéc thuc hién ché do thanh toan cong ng va tinh hinh chép hanh ky luat
thanh toan.

- Tong hop va thanh toan thong tin kip thoi vé tinh hinh céng no timg loai cho quéan Iy
dé c6 bién phéap xur Iy (ng trong han, ng dén han, no qué han, céac ddi tuong co van dé).

1.2. Chirng tir sir dung
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1.2.1. Chirng tvr sir dung lién quan
Chumng tir sir dung dé hach toan c&c nghiép vu thanh toan véi ngudi mua Ia:
- Hbéa don ban hang
- Phiéu thu;
- Bao co
- Bang sao ké ngan hang; ...
1.2.2. Lap chirng tir ké toan
1.2.2.1. Huéng din lap chirg tir
Lap chimg tir ciia ké toan thanh toan ddi voi ngudi mua duge hudng dan trong céc bai trude.

1.2.2.2. Thwe hanh 1ap chirng tir
Minh hoa vi dul: Ngay 9/1/N, cong ty cong trinh giao thong BOT mua hang chua thanh toan
v6i cong ty Phudec My theo hop ddng mua ban dudi day:

CONG TY TNHH PHUOGC MY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 09012019 /PM-NK

- Can cur Ludt Thuong mai cua Quéc Hoi nuwoc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam $0
36/2005/QH11 ngay 14/06/2005.

- Can cw B¢ luat dan sy Cua nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam ban hanh ngay
14/06/2005 va c¢0 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/01/2006.

- Can cit kha ndng va nhu cdu cia hai bén.

HOm nay, ngay 09 thdang 01 nam 20N , chiing t6i gom c6 :
BEN BAN (BEN A): CONG TY TNHH PHUOC MY
Dia chi: 101b Lé Hitu Trac, Phudng Phudc My, Quan Son Tra, TP. Pa Ning

Tai khoansé : 28834899 Mo tai ngan hang: ACB- CN Pa Ning
Masbthué  : 0400726420

DoOng: PO THINH - Chtic vy : Gidam déc lam dai
dién

BEN MUA (BEN B) : CONG TY CONG TRINH GIAO THONG BOT
bia chi:67 Phan Dang Luu,P.Hoa Cuong Nam,Q.Hai Chau, TP.Da Nﬁng,Viét Nam

Tai khoan s6  :56110000222455 M¢ tai ngan hang: BIDV DA
NANG

Masb thué  : 0401750070

Do Ong : Nguyén Manh Thinh - Chue vu : Giam ddc 1am
dai dién

Sau khi thao luan, hai bén thong nhét ky két va thuc hién Hop dong mua ban véi cac
diéu kién va diéu khoan sau day :
PIEU 1: HANG HOA - CHAT LUQNG
1. Ténhang :Tahoc 60, Ghé tua lung, ...
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2. Chét lwong : Hang méi 100% chwa qua st dung, dugc san xuét ding quy cach, dam
bao diing tiéu chuan k¥ thuat hién hanh
PIEU 2 : PHUONG THU'C GIAO NHAN - BOC XEP VAN CHUYEN

1. Phuong thirc giao nhn : Hang héa giao nhan duoc kiém dém sb lwong, qui cach.

2. Thoi gian giao hang : Mdi dot giao nhan hang, bén B phai thong bao cho bén A (qua
dién thoai hodc fax) it nhét trudc 03 ngay dé bén A chudn bi ngudn hang.

3. Pia diém giao nhan hang: Tai kho ctia Cong ty Cong Trinh Giao Théng BOT
DIEU 3: GIA CA VA PHUONG THU'C THANH TOAN:

1. Chi tiét hang hoa:

Tén mat hang 50 Don gia T.tién
) lwgng
Ta hoc 60 10 3.754.000 37.540.000
Ghé tya lung 20 800.000 16.000.700
Cong tién hang 53.540.000
Tién thué GTGT 10% 5.354.000
Tong tién thanh toin 58.894.000

Tong gia tri hop dong 58.894.000 dong ( da bao gom ca thué GTGT 10%)
(Bang chiz:Ndam muwoi tim triéu tdm tram chin tw ngan dong y)
2. Hinh thtre thanh toan: chuyén khoan
Tén tai khoan: Cong ty TNHH Phuéec My
S6 tai khoan: 28834899 M6 tai ngan hang: ACB chi nhanh Da Nang
3. Thoi gian thanh toan:
Bén A thanh toan 100% cho bén B sau khi bén B hoan thanh viéc giao hang nhu hgp
dé)ng va bén A nhéan duoc hd so thanh toan cta bén B
Néu bén B thanh toan trong vong 10 ngay ké tir ngay nhan hang dugc chiét khau 1%
trén tong gia thanh toan.
HO so thanh toan gdm: - Hoéa don GTGT
- Bang ké chi tiét hang ban (néu co)

- Bién ban giao nhan

PIEU 4 : TRACH NHIEM CUA CAC BEN
A. TRACH NHIEM CUA BEN A :

1. Cung cép day du sb luong, dung ching loai, quy cach, chit lugng hang hda va dang
tién 46 do Bén B yéu ciu trong don dit hang c6 xac nhan ctua Bén B.

2. Cung cép day du hoa don GTGT sau khi hai bén di giao nhan du luong hang.

B. TRACH NHIEM CUA BEN B:

1. Gui don dat hang cho Bén A nhu quy dinh tai diém 2 Piéu 2 cua Hop dong, trong d6
néu rd s luong, quy cach, chung loai cua hang hoa va tién do giao hang cua tung loai vat tu
cu thé ma Bén A can mua.

2. Thyc hién day du trach nhiém vé nhan hang tai Piéu 2 cua hop dong.

3. Kip thoi bd tri nguoi va dia diém nhan hang bao dam tién d6 cung cip hang va giai
phong hang khoi phuong tién van chuyén ctia Bén A.

4. Thanh toan dung quy dinh khoan 3 tai Piéu 3 cua Hop dong.
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PIEU 5 : NHUNG CAM KET CHUNG:

Hai bén cam két thyc hién dung cac diéu khoan da thoa thuan trong hop dong. Trong qua
trinh thuc hién, néu bén nao gdp kho khan thi thong bao cho bén kia biét dé cung thao luan
giai quyét. Moi stra d6i, bé sung vao Hop dong nay chi ¢ hiéu luc khi duoc hai bén théng
nhét bang vin ban.

DPIEU 6 : GIAI QUYET TRANH CHAP

Moi tranh chip phat sinh trudc hét s& do hai bén thuong luong giai quyét. Néu viée
thuong lugng nay khong dat két qua thi tranh chép s& dugc giai quyét boi Toa An nhan dan
TP Pa Ning. Quyét dinh ctua Toa an Nhan dan TP.Da Ning 1 quyét dinh cudi cing budc cac
bén phai thi hanh.

DPIEU 7 : THOI HAN VA HIEU LUC CUA HQP PONG
Hop ddng nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Khi cac bén thuc hién day du cac trach
nhiém da cam két thi hop dong nay coi nhu di dugc thanh 1y ma khong can bién ban thanh Iy
Hop dong.
Hop dong dugc 1ap thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau, mdi bén giit 01 ban dé thyc hién.
PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B

PO THINH NGUYEN MANH THINH

Sau khi hop dong c6 hiéu lwc, thi bén cong ty Phuwdc My xuit héa don GTGT cho
cbng ty cong trinh giao théng BOT
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HOA DON GIA TRI GIA TANG w5 orarxrsaes

Lién 2: Giao ngudi mua Ky hiéu:s TV/19

Noay............ théng............ ndm 20...... S6: 0013454
Donvibanhang: CONG TY TNHH PHUOC MY
Ma s thué . 0400726420 )
Dia chi - 101b Lé Hiru Trac, Phuwong Phuée My, Q. Son Tra, TP. Ba Nang
Dién thoali )
S6 TK - 28834899 tai ACB- CN Da Nang

Ho tén ngusl mua hang: CONG TY CONG TRINH GIAO THONG BOT

Téndonvi. . 0401750070 Lk , .
Ma s6 hué: 67 Phan Pang Luu,P.Hoa Cudng Nam,Q.Hai Chau, TP.Da Nang,Viét Nam
Dija chi;

Hinh thic thanh todn:................. S6 tai khoan:
STT Tén hang héa, dich vy Bonvl| ssiugng | Bon gla Thanh tién
1 2 3 4 5 B=dx5
1, Tuahoc 60 0 ; cai | 10 3.754.000 | . 37.540.000
2| Ghétyalung . bl <20 800.000 | 16.000.000
Cong ién hang 53.540.000
Thué sudt GTGT.. 10 o Tién thué GTGT ..................2:354.000
Tdng cong tién thanh toan .., 58.854.000
S 1én vi6t bang chil Nam tam triéu tam tram nam tw ngan dongy
Ngugl mua hang Ngugi ban hang
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, déng ddu, ghi ré ho tén)
BAN HANG
QUA BIEN THOAI Nguyén Van Thu

(Cén kidm tra, d6i chidu bhi lp, gico, nhin hda don)
(0’ In tgi Céng ry TNHH BINH MINH PAT * MST: 0303246281 * www binhminkpat.com * Hotline: 0918 000 768
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1.3. Tai khoan sir dung:

Tai khoan 131 - Phai thu cua khach hang.

Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan ng phai thu va tinh hinh thanh toan cac khoan
no phai thu ciia doanh nghiép voi khach hang vé tién ban san pham, hang hoa, BDS dau tu, cung
cap dich vu. Tai khoan nay con dung dé phan anh cac khoan ng phai thu ctia ngudi nhan thau

XDCB v6i ngudi giao thau vé khdi lugng cong tac XDCB hoan thanh.

Tai khoan nay duoc hach toan chi tiét theo ting khach hang;

Két ciu va ndi dung phan anh cua
Tai khoan 131- Phdi thu cua khach hang

- S6 tién phai thu cta khach hang vé ban vat tu,
san pham, hang hoa, BPS dau tu, TSCD d4
giao, dich vu da cung cép va duoc xac dinh 1a
da ban trong ky;

- S6 tién thira tra lai cho khach hang

- Panh gi lai cac khoan phai thu bang ngoai
t¢ (truong hop ty gid ngoai t¢ tang so voi
Pong Viét Nam).

- S6 tién khach hang da tra no;

- S6 tién da nhan ung trudc, tra trudc cua
khach hang;

- Khoan giam gia hang ban cho khach hang
sau khi da giao hang va khach hang c6 khiéu
nai;

- Doanh thu ctia s6 hang da ban bi ngudi mua
tra lai (c6 thué GTGT hodc khong co thué
GTGT);

- 80 tién chiét khau thanh toan va chiét khau
thuong mai cho ngudi mua.

- Panh gia lai cac khoan phai thu bang ngoai
t¢ (truong hop ty gia ngoai t¢ gidm so voi
Pong Viét Nam).

S6 dir No- Phan anh s tién doanh nghiép con
phai thu ¢ khach hang.

S6 dw CO: Phan anh s6 tién nguoi mua dit
trudc hodc tra thira cho DN

1.4. Pinh khodn cdc nghiép vu kinh té phdt sinh chii yéu:

- Trwong hop bdan hang thu tién sau (ban chiu)
Bén hang thu tién sau 1a viéc doanh nghiép sau khi giao hang cho khach hang, dugc

khach hang chap nhan sb hang da giao nhung tién hang chua thanh toan. Theo thoa thuin
doanh nghiép chip nhan cho nguoi mua thanh toan cham tién hang. Vé thuc chat ban hang
thu tién sau la viéc ban chiu hang ho4, san phém, lao vu, dich vu, BPS dau tu cho nguoi mua.
Ké toan ban hang thu tién sau duoc cu thé nhu sau:
(1) Khi giao san phém, hang ho4, dich vy, BBS dau tu cho khach hang, ké toan phan anh
doanh thu dugc ngudi mua chap nhan:

* Néu tinh thué theo phirong phdp khdu trie:
No TK 131- Phai thu ctia khach hang (Chi tiét d6i tugng): Tong gid thanh todn.

C6 TK 511: Gid bdn chira thué GTGT (5111, 5112, 5113, 5117)

C6 TK 3331: Thué GTGT dau ra phai nép (33311)

* Néu tinh thué theo phwong phdp triec tiép hay nhitng mdt hang chiu thué tiéu thu ddc biét:
No TK 131 - Phai thu ciia khach hang (Chi tiét ddi twong): Tong gid thanh todn.

C6 TK 511: Téong gid ban cd thué.
(2) Céc khoan thu nhap thudc hoat dong tai chinh hay hoat dong khac (ban chiu):

* Néu tinh thué theo phirong phdp khéu trie:
No TK 131 - Phai thu ctia khach hang (Chi tiét theo d6i twong ): Tong gid thanh todn
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CO TK 515, 711 ... Tong gid bdn chia thué

CO TK 3331: Thué GTGT dau ra phdi nép

* Néu tinh thué theo phirong phdp truc tiép:
No TK 131- Phai thu ctia khach hang (Chi tiét d6i twong): Tong gid thanh todn.

C6 TK 515, 711, 121, 221... Téng gid thanh todn (cd thué GTGT)
(3) Truong hop khach hang duwoc huong chiét khau thanh toan, sé chiét khiu da chap thuin
cho khach hang dugc trir vao s ng phai thu, ké toan ghi:
No TK 635- Chi phi tai chinh: Chiét khdu thanh todn
No TK 111, 112: 86 tién thuc thu

C6 TK 131- Phai thu cta khach hang: Téng s6 tién nguwoi mua no
(4) Truong hop giam gia hang hoa, hang ban bi tra lai, chiét khau thuong mai danh cho ngudi
mua, chdp nhan cho ngudi mua trir vao no phai thu:

* Néu tinh thué GTGT theo phirong phdp khéu tric:
No TK 521: 86 giam trir cho khdch hang dwoc hieong thudce hoat dong SXKD (khong cé thué
GTGT).
No TK 3331 (33311): Thué GTGT tra lai cho khdach hang tinh theo sé giam trir khich hang
dwoc huong.

C6 TK 131- Phai thu cua khach hang: Téng sé giam gid chdp nhdn cho ngudi mua triv
vdo sé tién phdi thu ¢ nguoi mua (cd thué GTGT ).

* Néu tinh thué GTGT theo phwong phdp truec tiép hay nhitng mdt hang khéng chiu thué
GTGT.
No TK 521: S6 giam trir cho khdch hang dwoc huwong thuée hoat dong SXKD (theo tong gid
thanh toan).

C6 TK 131- Phai thu cta khach hang: Tong s gidm gid chdp nhdn cho ngwoi mua trir vao
S0 tién phdi thu & nguwoi mua (theo tong gid thanh todn).
(5) Phan anh s6 tién khach hang da thanh toan trong ky:
No TK 111- Tién mat: S6 no da thu bcing tién mat
No TK 112- Tién gtri ngan hang: S6 no dd thu bang chuyén khodn

C6 TK 113- Tién dang chuyén: Sé no da thu dang chuyén

C6 TK 131- Phai thu ctia khach hang (S6 no da thu tir khach hang)
(6) S6 tién thanh toan bu trir v6i nhitng khach hang vira 1 con no vira 1 chii ng sau khi hai
bén da 1ap bang thanh toan bu tru:
No TK 331- Phai tra cho nguoi ban (Chi tiét ddi tuong)

C6 TK 131- Phai thu ctia khach hang (Chi tiét ddi tugng)
(7) Trudng hop khach hang thanh toan bang hang hoa, vat tu:

* Néu tinh thué GTGT theo phirong phdp khau trie:
No TK lién quan (151, 152, 153...): Gia thanh toan chua c¢é thué GTGT
No TK 611- Mua hang (Theo phuong phép kiém ké dinh ky)
No TK 133 (1331)- Thué GTGT dugc khéu trir

C6 TK 131- Phai thu cta khach hang: Téng gid thanh todn (Ca thué GTGT)

* Néu tinh thué GTGT theo phwong phdp truc tiép hodc nhitng mdt hang khong chiu

thué GTGT:

No TK lién quan (151, 152, 153...): Tong gid thanh todn c6 thué GTGT
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C6 TK 131- Phai thu ctua khach hang (Téng gid thanh todn cd thué GTGT)

- Trwong hop ngwoi mua ieng trude tien hing

Cin cr vao hop ddng ky két, doanh nghiép yéu ciu ngudi mua phai tmg trude tién hang
roi méi cung cdp hang hoa, san pham, BDS dau tu, dich vu. S tién nay khong phai 1a tién ky
quy, khi giao hang cho ngudi mua, sb tién Gmg trudc ndy sé& duoc trir vao sb tién hang ma
ngudi mua phai tra. Truong hop, sd tién tng trude ciia ngudi mua nho hon sé tién hang da
giao, nguoi mua phai thanh toan bo sung s6 thiéu. Nguoc lai, néu s hang giao lai khong du,
doanh nghiép phai tra lai tién cho nguoi mua.

Trinh tu ké toan nhu sau:

(1) Khi nhan trudc tién Gmg trude ciia ngudi mua:

No TK 111, 112: 86 tién hang ngueoi mua g trude

C6 TK 131- Phai thu ciia khach hang (Chi tiét di tuong)
(2) Khi giao hang cho khach hang c6 tién tng trudc:

No TK 131 (Chi tiét d6i twong)- Tong gid thanh todn
C6 TK 511- Gid ban chuwra thué (5111, 5112, 5113, 5117)
Co6 cac TK 515, 711- Doanh thu, thu nhdap khong co thué GTGT
C6 TK 3331- Thué GTGT dau ra phdi nép

(3) Khi phat sinh thira, thiéu tién hang:

- Phén 4nh s6 tién hang con thiéu do khach hang thanh toan bd sung:

Nocac TK 111, 112, 113...

C6 TK 131 - Phai thu ctia khach hang (Chi tiét dbi tugng)

- Phan 4nh s tién d3t trude con thira tra lai cho khach hang:

No TK 131 - Phai thu ctia khach hang (Chi tiét ddi twong )

Cbcac TK 111, 112, 311...

Luu y: Néu khach hang dat trudc bang ngoai té va thoa thuan quy doi theo gia tri thuc té
tai thoi diém ung tién dé ghi nhan ng thi s tién tmg trudc duge ghi nhan theo VND. Trudng
hop hai bén thod thuan xac nhan s6 tién dat trude tinh theo ngoai t¢ thi ké toan con phai theo
ddi khoan no theo nguyén t¢.

- Truwong hop ng phdi thu bing ngoqi t¢

Khi phét sinh cac khoan no phai thu ciia khach hang (bén No tai khoan 131), ké toan
phai quy d6i ra Pong Viét Nam theo ty gia giao dich thyc té tai thoi diém phat sinh (14 ty gia
mua cua ngan hang thuwong mai noi chi dinh khach hang thanh toan). Riéng truong hop nhan
trudc cua nguoi mua, khi da diéu kién ghi nhan doanh thu thi bén No tai khoan 131 ap dung
ty gia ghi s6 thyc té dich danh ddi voi s6 tién da nhén trudc;

Khi thu h6i ng phai thu ctia khach hang (bén C6 tai khoan 131) ké toan phai quy ddi ra
DPong Viét Nam theo ty gia ghi s6 thuc té dich danh cho timg dbi twgng khach ng (Truong
hop khach ng c6 nhiéu giao dich thi ty gid thyc té dich danh dwgc xac dinh 1a ty gia binh quéan
gia quyén di dong cac giao dich cua khach ng d6). Riéng trudng hop phét sinh giao dich nhan
trude tién ctia ngudi mua thi bén C6 tai khoan 131 4p dung ty gia giao dich thyc té (1a ty gia
ghi vao bén No tai khoan tién) tai thoi diém nhan trudc;

- Trwong hop phit sinh ng phi thu thuc sw khéng thu héi dwoc, phdi xiv Iy xod so

No khoé doi 1a khoan ng da qué han 2 nam, ké tur ngay dén han thu ng, doanh nghiép da
doi nhiéu lan nhung van khong thu dugc hodc cac khoan ng tuy chua qua han 2 ndm nhung
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con ng dang trong xem xét giai thé, pha san hodac co dau hiéu khéc nhu bo trdn, hodc dang bi
giam giit, tra hoi... No kho doi duge xir 1y xo4 s6 khi c6 cac bang chimg tin cdy nhu c¢6 quyét
dinh cta Toa 4n cho xu Iy ph4 san hay quyét dinh ctia cip c6 tham quyén theo quy dinh cua
phap luat. i v6i cac khoan no da xoa sb nay, ké toan s& trir vao du phong (néu co) hoic tinh
vao chi phi quan ly doanh nghi¢p

No TK 229 (2293) - Dy phong phai thu kho doi (S6 da ldp dir phong)

No TK 642- Chi phi quan 1y doanh nghiép (S6 chuea ldp dw phong)

C6 TK 131- Phai thu ctia khach hang (Chi tiét ddi twong)- (S6 no phdi thu da xéa

s0)
So do 1.6:
KE TOAN PHAI THU CUA KHACH HANG
TK 511,515,711 TK 131 TK 521
(1) Doanh thu sén phém, hang héa, |  (2) Hang bén bi tra lai, gidm gié
BDS dau tir, dich vu; doanh thu hang, c.hié‘g khau throng mai
tai chinh va thu nhdp khac chiwra thu chap nhan cho ngud1 mua
(Gid cha Gia TK 3331
6 thué) thanh toan) Wm—r TK 331
TK 3331 (3) Sotiénthanhtoanbutrr [
(Thué GTGT) TK 635
(4) Chiét khdu thanh togn chdpnhdn |
cho nguréi mua. ]

TE 111,112

(5) Thu no hofic nhin tidn tmg truse |
cua khach hang.

TK 152,153,...133

(6) Khach hang thanh toan bang hién vat

TK 2293, 642

(7) Xur Iy xda s6 ng .

1.5. Ghi s6 ké toan ké toan thanh toan di véi nguwoi mua
1.5.1. Quy trinh ghi s6 ké toan
1.5.2. Ghi s6 ké toan ké toan chi tiét
1.5.2.1. Hudng dan ghi s6 ké toan chi tiét

S6 ké toan la nhitng to sb sach dugc thiét ké mot cach khoa hoc va hop ly, co mbi lién
hé mat thiét véi nhau, duoc st dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té phét sinh theo dung céc
phuong phép ké toan trén co s& s liéu cac ching tir ké toan.

86 ké toan chi tiét dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién
quan dén cac ddi twong ké toan can thiét phai theo ddi chi tiét theo yéu cau quan 1y. SO lugng,
két cau cac sd ké toan chi tiét khong quy dinh bat budc. Cac doanh nghiép cin ctr vao quy
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dinh mang tinh huéng dan ctia Nha nuéc vé s6 ké toan chi tiét dé thiét ké cac mau so s dung
phu hop trong don vi minh
S6 ké toan chi tiét, gdbm: SO, thé ké toan chi tiét.
MG, ghi s6 ké todn va chii ky trén sé chi tiét
+ Mé so

S6 ké toan phai md vao dau ky ké toan nam. Déi v6i doanh nghiép méi thanh lap, sé ké
toan phai mg tir ngay thanh 1ap. Nguoi dai dién theo phap ludt va ké toan truong cua doanh
nghiép co trach nhiém ky duyét cac so ké toan. S6 ké toan ¢ thé dong thanh quyén hodc dé to
roi. Cac to s6 khi ding xong phai dong thanh quyén dé luu trit. Trude khi dung sé ké toan
phai hoan thién cac thu tuc sau:

- D0i véi 56 ké todn dang quyén:

Trang dau s6 phai ghi to tén doanh nghiép, tén sd, ngdy mé sd, nién d6 ké toan va ky
ghi sd, ho tén, chit ky ciia nguoi giit va ghi sd, cta ké toan trudng va nguoi dai dién theo phép
luat, ngay két thic ghi s6 hodc ngay chuyén giao cho ngudi khac. S6 ké toan phai danh sd
trang tir trang dau dén trang cudi, gitra hai trang s6 phai dong dau giap lai ctia don vi ké toan.

- Doi véi 56 t0 roi:

Pau mdi so td roi phai ghi rd tén doanh nghiép, s6 thtr tu cua timg to s6, tén sd, thang
stt dung, ho tén ngudi giit va ghi s6. Cac to rdi trude khi dung phai duge gidm dbc doanh
nghiép hodc ngudi duge uy quyén ky xac nhan, dong dau va ghi vao sé ding ky st dung s to
1di. Céc s6 td roi phai duge sip xép theo thi tu cac tai khoan ké toan.

+ Ghi sé:

Viéc ghi s6 ké toan phai cin ctr vao ching tir ké toan da duoc kiém tra bao dam cac quy
dinh vé chung tir ké toan. Moi s6 liéu ghi trén s6 ké toan bat budc phai c6 ching tir ké toan
hop phép, hop 1y chung minh.

+ Kho4 s6:

Cudi ky ké toan phai khod so ké toan trude khi 1ap Béo céo tai chinh. Ngoai ra phai
khoa s6 ké toan trong cac truong hop kiém ké hodc cac truong hop khac theo quy dinh cua
phap lut.

Dbi v6i nguoi ghi s6 thude cac don vi dich vu ké toan phai ky va ghi 6 S6 chimg chi
hanh nghé, tén va dia chi Pon vi cung cép dich vu ké toan. Ngudi ghi sé ké toan 13 c4 nhan
hanh nghé ghi rd S6 chung chi hanh nghé.

Sita chiva so ké toan

+ Khi phat hién s6 ké toan ctia ky béo cao c6 sai sot thi phai sira chita bang phuong
phap phi hop véi quy dinh ctia Luat ké toan.

+ Trudng hop phat hién sai sot trong cac ky truée, doanh nghiép phai diéu chinh hoi to
theo quy dinh cta chuin myc ké toan “Thay ddi chinh sach ké toan, udc tinh ké toan va cac
sai sot” ma phai dam bao sy an toan, dé tim.

- S6 chi tiét thanh toan voi nguoi mua (ban) - Mau s6 S31-DN

- S0 chi tiét thanh toan véi ngudi mua (ngudi ban) bang ngoai té - Mau s6 S32-DN
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shi t&n, dia chi
cdng Ty

i - Adldu sd S31-DIN
- Piachiiiecicceiicnicsanen (Ban hanh theo Thing fir 56 2002014 TT-BTC
Mgay 22/12/2014 cia BS T2l chinh)

So chi tiét thanh toin véi ngwddi mua
(Ding cho TE:-13T) e
Tai khoan:.: fir3ikhaan 131 ]
Ghi ngay ) Boi trgng:... ©hi t&n khach hang J
thing chifng | Leoar tign: FNB
ti¥ phat sinh | - -

hi 58 higu tai

theo th&i gian =hi ngi dung neghifp wu ) khodn d8i ding
winh te pha sinh 5 =
Ngay. Chimg tir : Theihan | o PRAt & dir
4 a —TKE sinh
thang 55 Neay Dign gidi déi img dugr
i | pigu || theng chistkbau| No | Co | Mo | Co
A B C 8] E 1 2 3 E] ]

- 54 dur dan kv
- 854 phat sinh trong

s [ A
=hi / 4 R T RN =hi 55
nEAY, \ chifng tir \ F | G': o
thang thep thir | [ i':. pune
ghi=d ] thl':!:il;ian - - C'E:'ng 58 P}lﬁ-l sinh X | x zini = Slal.l |
E - & dir cudi ky = —x S time
L ; nzhiép
thii | hay wu
) - - - han \ oo
- 30 nay co ... frang, danh s6 tir frang 01 dén trang | .. Awoc B
- Mgay md so: ... hu&-ﬂg
5 chigy | NEdy.,.. thamg.... ndm.......
Ngwii ghi 56 i _
(K. ho t5n) K¢ toan trwimng thanh Giam doc
(RY. Ao tén) roén KV, ho tén. dong du)
trén
haa
do'n
hay
chirng
Tir
muaz
hang

|
1.5.2.2. Thuc hanh ghi sé ké toan chi tiét
Tir vi du minh hoa 1, can cr vao cac ching tir ban dau, ké toan lap so6 chi tiét thanh toan voi
nguoi mua
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Pon vi:Cong ty Phuwéc My
Pia chi:101B L& Hiru Trac, Son Tra, Pa Ning

MAiu s6 S31-DN

(Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B Tai chinh)

S6 chi tiét thanh toan véi nguwdi mua

(Dung cho TK: 131)

Tai khoan: Phai thu khach hang
Poi twgng: Cong ty cong trinh giao thong BOT

Logi tién: VND

. Chtng tir Thoi han S6 phat sinh S6 du
Ngay,
thang ) Ngay Dién giai JK duge . ,
. 2 SO hiéu Al doi ung chiét No Co No Co
ghi s0 thang %
khau
A B C D E 1 2 3 4 5
- S6 du dau ky 0
- S6 phat sinh trong
9/1/20N | HD13454 | 9/1/20N | ky 511,3331 | 10ngay | 58.894.000
Béan hang chua thu
tién
- Cong sd phat sinh | x X X X
- S6 du cudi ky X X X X

- S6 nay c6 ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mo so: ...
Ngudi ghi so
(Ky, ho tén)

Ké toan truwéng
(Ky, ho tén)
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1.5.3. Ghi s6 ké toan téng hop
1.5.3.1. Hwéng din ghi sé ké toan tong hep

S0 ké toan tong hop: 1a mot trong cac loai s6 cia sd sach ké toan, né dung dé ghi chép
cac nghiép vu kinh té tai chinh trong timg thoi ky ké toan, timg nién do ké toan, quan hé ddi
{g cac tai khoan cua cac nghiép vu d6 va ding dé phan 4nh tong hop tinh hinh tai san, nguon
von, tinh hinh va két qua hoat dong san xuét, kinh doanh ciia doanh nghiép.

S6 ké toan tong hop bao gdm: Bang ké tong hop chimg tir cing loai, s6 trung gian va
sO cai

S6 ké toan tong hop ctia mdi don vi phai khoa hoc, hop 1y dam bao cho viéc ghi chép,
hé théng hoa, tap hop thong tin phuc vu cong tac quan Iy kinh té, tao diéu kién thuan loi cho
viéc kiém tra, kiém soat caa nha nudc. Mdi don vi tuy thudc vao hé théng s6 sach ké toan do
B0 tai chinh quy dinh dé chon cho minh mot hé théng s6 ké toan thich hop, phuc vu tdi da
cho cong viéc ké toan ciia minh.

Moi sb liéu dua vao sb ké toan phai dwa vao cac chimg tir ké toan di dam bao tinh
phép ly.

Bang tong hop cong no phai thu khach hang thudng duogc 1ap vao cubi ky (c6 thé 1a
cudi thang, cudi quy hodc cudi nam).

Muc dich ctia Bang tong hop cong no phai thu 13 dua ra cai nhin tong quan vé tinh
hinh bién dong cong no cua tat ca dbi twong khach hang ctia doanh nghiép trong ky.

Cian ctr dé lap bang nay 1a sb lidu tr cac SO chi tiét cong no phai thu.

MOi dong ctia bang tmg véi mot S6 chi tiét cong no phai thu.

Cimg ty TNHH HEO
Hii ni
BANG TONG HQP CONG NO PHAI THU
e Liy tr SD Liy tr SD Ly uir Tang Léy tir Tong Liy tr SD Liy tit SD
red Ny DK timg Ch DK timg PS N tirng PS Cé timg Ny CK timg Cii CK timg
so timg KH KH KH KH KH KH KH
[ | . , Nle oo A | s A
STT \Q{[h:fi Tén khich hing '\.\ |I 56 dir dilu N | " .l'u phit sinh ﬁ-n,u# ki ‘\\ | Si dwr l‘uﬁl\KS-'l
5 T e
1 [4]
2 |
[ Tén KH I
Cing : j
{'_-"c?lcng don cac KH lai
aYa - S O \ ) | "§
SO CHI TIET CONG NOQ PHAI TH
Tii khodn : 131 - Phai thu khich hing DVT : YND
Chimg iir Hisa din T S0 phit sinh S du
STT) so | New | popan | s Dila gl Déi img No 6 Ne Cé
Haéu thang
Mi i : [1] |
St dhr dlin & - (3] (4]
l"-}ng i @ B
S dur cubi k¥ : [7] (6]

S6 trung gian : Mdi doanh nghiép s& lua chon mét hinh thic ghi s6 ké toan tong hop
phl hop véi dic diém hoat dong san xuat, kinh doanh; diéu kién trang thiét bi va ké toan vién
dua vao do6 dé &p dung, do d6 so trung gian c6 thé 1a :

+ Hinh thirc ké toan chimg tir ghi s6: S6 trung gian 1a Chirng tir ghi s6
+ Hinh thirc ké toan nhat ky — chtng tir: S6 trung gian 12 Nhat Ky chirng tir
+ Hinh thirc ké toan nhat ky chung: S6 trung gian 1a Nhat ky dic biét, Nhat Ky Chung
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+ Hinh thuc ké toan nhat ky - s6 céi: S6 trung gian 1a Nhat Ky S6 Cai

+ Hinh thtrc ké toan trén may vi tinh: Sé trung gian 1a s6 duoc thiét ké theo phin mém ké
toan quy dinh va xuét dir liéu in 4n van theo mot (01) trong bén (04) loai s theo cac
hinh thace trén day.

Trong bai hoc nay, minh hoa cach lap sé tong hop theo hinh thic ghi s Nhat ky chung,

theo d6 sb tdng hop gom : S6 Nhat ky chung va Sé cai theo hinh thirc Nhat ky chung
Quy trinh ké todn tong hop phdi thu khdch hang theo Hinh thirc ké todn Nhat ky
chung

[

[ . .
-Phiéu thu Ghi: Ghi:
-Phiéu chi S6 Nhat ky chung SO CAI
- Hoa don Tai khoén 131

Ghi sb theo hinh thirc nhat ky chung dugc nhiéu doanh nghiép lwa chon vi tinh don
gian va pho bién cua no.

Y&u cau cua S6 Nhat ky chung phai phan anh day du cac noi dung sau:

- Pay du: Ngay, thang ghi so.

- S6 hiéu va ngay, thang cua chimg tir ké toan ding l1am cin c ghi so.

- Tom tat ndi dung cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- S6 tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

S6 liéu trén mdi loai s6 s& ¢ mot nhiém vu riéng, voi sé nhat ky chung, sé lidu ké
toan phan &nh téng sd phét sinh bén No va bén C6 cua tat ca tai khoan ké toan sir dung &
doanh nghiép.

Minh hea céch 1ap s6 Nhat ky chung :

Miu s6 S03a-DIN
(Ban hanh theo Thing tw s4 200/2014TT-BTC
Megay 22/1 22014 cia BS Tai chinh)

Ghi nim ghi
50

SO MHAT K¥ CHUNG

MNam...

Ercer v Heake L L

Chimng to .
M gar, e . B ghi i 6 phdt finh
sl Branh dau 2 STT | S&hisu
thang 5 zhi 55 cai i
= & 3 =¥-et-1} TE
=5a Zaw, T =
i thangs \ Gi vmg \
B I D A E =N HY 1
th e & trang trede chuyen sang J,"rf

héang trén T \.
Citi 58 thorby
=
Chi =8 i
[ L Moo 8

Chng chuyén satZtrang san x x b4
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Khac vé6i s6 nhat ky chung, sé liéu trén so cai phan anh tong hop tinh hinh tai san,
ngudn vén, tinh hinh va két qua hoat dong san xudt, kinh doanh trong ky ké toan. Do vy, viéc
ghi s6 ciing s& ¢6 nhitng yéu ciu khéc biét so véi sb nhat ky chung. Cuy thé nhu sau:

- Pay da Ngay, thang ghi so (day 1a thong tin bét budc véi hau hét moi loai s6)

- S6 hiéu va ngay, thang cuia chimg tir ké toan dung 1am can ct ghi so.

- Tém tét ndi dung ciia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- S6 tién cuia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ghi vao bén No hoic bén C6 cua tai
khoan.

- Cubi mdi trang sb cai, can phai tién hang cong téng sb tién theo ting cot va chuyén

s6 liéu sang dau trang sau.

- Cubi ky ké toan theo quy dinh, ké toan tién hanh khoa s6, cong téng sd phat sinh
“No¢”, téng sd phét sinh “Co”, tinh ra s6 du va cong liy ké sé phat sinh tir diu quy, dau nim
cta tai khoan 131 dé 1ay s liéu l1am can ctr 1ap Bang can ddi ké toan.

Minh hoa cach 1ap S6 Cai 131 nhw sau

PON Viteerreeernneernnnnnn. MAu s6 S03b-DN
Piachit...ccvvvivniinnnnnnn (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B Tai chinh)
SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
Nam: N

Tén tai khodn : Phai thu khach hang
S6 hiéu: 131

Ngay, | Chung tir Nhat ky chung| S6 hiéu S6 tién
thang [ S6 | Ngay Dién giai Trang| STT | TK )
.2 n , 2 N L., No Co
ghisé | hiéu | thang sO0 | dong | d6i tng
A B C D E G H 1 2
- SO du dau nim
- S6 phat sinh

- Cong s6 phat sinh

- S6 du cudi thang

- Cong luy ké tir dau
quy

- SO ndy c6 ... trang, danh so tir trang s6 01 dén trang ...

- Ngay mé so:...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi so L. . . < )
i ) Keé toan trudéng Giam doc
(Ky, ho tén) , . , PR 4
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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1.5.3.2. Thuc hanh ghi s6 ké toan téng hep
Tir phan ghi s6 chi tiét cua vi du 1, sau khi da 1ap s6 chi tiét thanh toan véi nguoi mua
thi ké toan s& ghi s6 Nhat ky chung. Can cr dé ghi vao nhat ky chung : hoa don GTGT 13454

Pon vi:Cong ty TNHH Phuéc My MAu s6 S03a-DN
Dia chi: 101B L& Hiru Tric, Son Tra, Da (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Nang Ngay 22/12/2014 cta Bo Tai chinh)

SO NHAT KY CHUNG
Nam N

DPon vi tinh: Viét nam Déng

Chiing tir y S6 higu S6 phat sinh
Dién giai 2 TK déi

Ngay,
thang

B C D H 1 2

S6 hiéu

S trang trugc chuyén
sang

Ban hang héa don 58.894.000

013454 013454

Ban hang hoa don
013454 53.540.000

Ban hang hoa don
013454 5.354.000

013454

Cong chuyén sang
trang sau

(Gid sir dang viét trang sé 03)
- SO nay ¢ .... trang, danh sd tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mé so:...
thang.... nam
Nguoi ghi s6
(Ky, ho tén) K& toan truong Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dat)

Can cur dé ghi s6 cai TK 131 la so6 Nhat ky chung
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Pon vi:Cong ty TNHH Phuéc My M4u s6 S03b-DN
Dia chi: 101B Lé Hiru Trac (Ban hanh theo Théng tu sb 200/2014/TT-BT(
Ngay 22/12/2014 cua Bo Tai chinh)

SO CAI

(Dung cho hinh thirc ké toan Nhit ky chung)
Nam N
Tén tai khoan Phai thu khach hang
S6 hiéu 131

. Nhat Sb tién
Ngay, Cht‘;“g N ) ky | NKC | Séhicu
théng p gay Dién giai chung | STT | TK dbi
ghi s0 S0 thang Trang | dong {ing No Co
hiéu A
)
A B C D E G H 1 2
- S6 du ddu nam XXXX
- S phat sinh trong
thang
Ban hang theo héa
09/01 | 01354 09/01 domn 01354 03 15 511 53.540.000
Bén hang theo hda
09/01 | 01354 09/01 don 01354 03 16 3331 5.354.000
- Cong sb phat sinh
théang | | | | o | e
- S6 du cudi thang
- Cong luy Kké tir
dau quy

- S6 nay ¢ .... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mo s6: 01/01
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi s6

(Ky, ho tén) Ke toan truémg Giam doc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

1.5.4. Poi chiéu, kiém tra, phat hién sai sot 1ap ching tir, ghi s6 ké toan thanh toan ddi
Vi nguoi mua

- M6t s6 khoan khach hang chuyén tra tién vé dich vu da cung cap nhung ké toan don vi
khong rd thu vé ndi dung gi nén van thé hién 1a khoan nguoi mua tra tién trudc. Thuc chét 1a
mot khoan doanh thu.

- Chua hach toan diéu chinh s du cong ng theo két qua xir 1y ctia Toa an

- Chua hach toén 1ai phai thu ng qua han mac du trén Bién ban ddi chiéu cong no da
tinh va khach hang ky chap nhan thanh toan

- Hach toan nhim ma cong no chi tié

- Thyc hién B trir cong ng phai thu phai tra khong cing mot d6i tuong

- Chua thyc hién bu trir cong ng cua mot khach hang, cing mot ndi dung cong viée

- Hach toan trén khodn muc tam trng mot s6 khoan tién ung trude cho nha cung cép

- Mot s6 khoan tam ung khong phuc vu muc dich kinh doanh
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- Mot s6 dbi twong tam tng, chua tién hanh hoan mg di tam tng lan tiép theo

- Dbi twgng theo ddi cong ng tam mg chi tiét trén s6 ké toan chua dung dbi tuong trén
chung tir ké toan nhu Dbi tuong: Cong trinh A, thuc thyc chét 12 s6 du tam ung cua ong A...
can bo theo doi cong trinh A

- Hach todn vao cong ng phai thu cac khoan chi phi treo

- Hach toan vao cong n¢ phai thu cac khoéan chi phi hay gia tri vat tu ma chua tap hop
day du ching tir, hop ddng chua phé duyét nén don vi chua ghi nhan chi phi va ghi nhan ting
vat tu, hang ho4, tai san.

- Cho cén bd nhén vién vay khong 14y 13i dang phan anh trén Tai khoan Phai thu khéc,
trong khi cong ty lai dang di vay dé c6 von trién khai cac hoat dong dau tu, san xuat kinh
doanh.

Nhiing sai sét thwong gip khi lam ké toan cong no

- Quy trinh hach toan tam tng chua ding quy trinh, lam d6i sé phat sinh tién mit.

Sai s6t Viéc dbi chiéu cong ng chua thyc hién déy dt khi 1am ké toan cong ng

Céc khoan ng phai thu chua c6 di Bién ban ddi chiéu cong no tai thoi diém cudi nim
theo quy dinh

- Giri thu x4c nhan nhung ty 18 phan hoi vé thap

- Cong no phai thu chénh léch giita s6 ké toan va Bién ban ddi chiéu cong no, chua
xac dinh dugc nguyén nhan

Riéng cac doanh nghiép xdy dung, da s6 khong dbi chiéu ng hodc dbi chiéu ng co
chénh 1éch va c6 nhiéu khoan cong ng khong c6 dbi tuong 1d rang;

Sai s6t cong tac don ddc thu hoi cong no con long léo, chua chit ché

- Cong tac quan 1y cong no 16ng 1éo (chua tuan thi vé thanh toan trong hop dong kinh
t&) da ky két dan toi viee Cong ty khong du co sé dé rang budc trach nhiém vat chat véi khach
hang d6i v6i khoan no (mic du khach hang da c6 cam két nhan no va tra no) dan dén phat
sinh ng kho doi

- Viéc thanh quyét toan, ddi chiéu cong no v6i khach hang khéng dugc thuc hién
thuong xuyén vi vay gay kho khan cho cong tac thu ng

- Viéc don ddc cong tac thu hdi ng chua dugce tién hanh triét dé

- Nhiéu khoan cong ng tai doanh nghi¢p khong xac dinh dugc dbi tuong nQ dé co bién
phép xur ly.

- Tén tai nhiéu khoan cong no kho doi chwa xur Iy (khi 1am tro 1y kiém toan phal thu
thap ho so dién bién khoan no)

1.6. Bai thuc hanh ké toan thanh toin déi véi nguwoi mua

Cong ty ABC 1a mot doanh nghiép c6 tu cach phap nhan day du, hach toan kinh té doc
lap thuc hién churc nang san xuét va kinh doanh hang hoa.

Tru so chinh dat tai: 25 Thai Phién, Quan Hai Chau, Thanh phé ba Nﬁng.

Mi s6 thué cua cong ty: 0400337801

S tai khoan ngan hang 56110000253043, tai Ngan hang Dau tu va Phat trién chi nhanh
bN

Vén dang ki kinh doanh: 1.900.000.000 d

Str dung Hoa don GTGT, ki hiéu mau Héa don 01GTKT3/001; ki hiéu Héa don
VY/14P, theo Béo céo sir dung Hoa don quy trudc con lai chuyén qua tir sb 53171 dén sd
53200
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Giam dbc: Nguyén Chién, Ké toan truong: Hoang Vy, Thu kho: Tran Hiéu, Thu quy: Lé
Ngoc

+ V& t6 chirc san xuit kinh doanh:

— MOt phan xuéng san xuit 2 loai san phim theo quy trinh cong nghé san xuit gian
don gdm: gidy thé thao va giay sandal.

— MOt cira hang ban cac san pham khac nhau mua tir bén ngoai: Xi mdng, Vii, quin
Jean

— Mot van phong lam viéc, 1a noi 1am viéc cua cac bo phan quan ly san xuét kinh
doanh va quan ly hanh chinh.
+ Pic diém to chirc cong tac ké toan:

— Thyc hién Ché d¢ ké toan theo TT200/2014- QB/BTC

— Hach toan hang ton kho theo phuong phép ké khai thudng xuyén

— Tinh gia xuét kho thanh pham theo phuong phap binh quin gia quyén, tinh gia xuat
kho hang hoéa, vat liéu theo phuong phap nhap trudc xut trudc

— Tinh thué GTGT theo phuwong phap khau trir. Cac mat hang kinh doanh c6 mirc thué
suat 10%
Trich khdu hao TSCD theo phuong phap dudng thang

— Phuong phép tinh gia thanh: phuong phap truc tiép
— Dénh gi4 san pham do dang cudi ky theo khoan muc chi phi nguyén vat liu tryc tiép
— Chi phi san xuét chung phan b cho timg loai san pham theo tién lwong cong nhan
san xuét
— Chi phi mua hang tinh cho hang ban ra theo tri gia von hang ban
A. S6 du céc tai khoan vao diu ky nim N nhu sau (PVT: dong)

- TK 111 (1111) : 30.000.000d
- TK 112 (1121) : 900.000.0004d
- TK 131 : 50.000.000d
Trong d6 : + Cbngty Xuan Hoa : 35.000.000d

+ Cong ty Duy My ; 15.000.000d

B. Trong thang 1/N, ¢é cic nghiép vu kinh té phat sinh nhw sau:

1/ Ngay 5/1, xuét kho 500 bao xi ming ban tryc tiép cho Cong ty Xuan Hoa theo Phiéu Xudt
Kho s6 3. Tién hang chua thanh toan. Tién ban xi ming phan anh trén Héa Pon GTGT s6
53171 ngay 5/1/N nhu sau:
- Gi4 ban chura thué: 500 bao x 150.000d/bao= 75.000.000d
- Thué GTGT 10%: 7.500.000d

- Tong tién thanh toan: 82.500.000d
2/ Ngay 7/1, xuat kho 800 m vai ban truc tiép cho Cong ty Duy My theo Phiéu Xudt Kho S6
6. SO tién ban hang dugc thé hién trong Héa don GTGT s6 53172 ngay 7/1/N nhu sau:
- Gi4 ban chura thué: 800 m x 60.000 d/m= 48.000.000d
- Thué GTGT 10%: 4.800.000d
- Téng tién thanh toan: 52.800.000d. Tién hang chwa thanh toan.
3/ Ngay 10/1, xuit 800 doi Sandal ban tryc tiép cho Cong ty Xuan Hoa theo Phiéu Xudt Kho
S6 9, tién ban ghi trén Héa Pon GTGT sé 53174 ngay 10/1/N:
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- Gi4 ban chua thué: 800 d6i x 45.000 d/d6i = 36.000.000d

- Thué GTGT 10%: 3.600.000d

- Téng s6 tién thanh toan: 39.600.000d

4/ Ngay 10/1, nhan duoc gidy Bdo Cé sé 2 clia ngan hang vé khoan tién Cong ty Duy My thanh
toan tién vai theo Hoa don GTGT sé 53172 ngay 7/1/N véi sb tién 52.800.000d

5/ Ngay 12/1, nhan duoc gidy Bdo Cé s6 4 ctia ngan hang vé khoan tién ban giay Sandal cho
Cong ty Xuan Hoa theo Héa don GTGT s6 53174 ngay 10/1/N véi sb tién 39.600.0004.

C. Yéu ciu: Gia sir di 1ap diy di cac chirng tir ké toan va chirng tir ban diu cé lién quan
2. Ghi s6 ké toan chi tiét: s6 ké toan chi tiét phai thu khach hang

3. Ghi s6 ké toan téng hop theo hinh thure NHAT KY CHUNG: S6 Nhat ky chung, S6 Cai TK
131
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DON Viteueernneerrneernnnnnn. MAu sé S31-DN
Pia chit.evvvneneeeenrennnnnn (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)

S6 chi tiét thanh to4n v6i nguoi mua
(Dung cho TK: 131)

Tai khodn:.............cuueuu....
DOi trONG:.eeeerrerrreerecrennn.
Logi tién: VND
Ngay, Chtng tir Thoi han S6 phat sinh S6 du
than . Ngay, Dién giai TK dugc , ,
. g,( So hléll g, y 8 L., N NO' Co NO' Co
ghi s thang doi ing | chiét khau
A B C D E 1 2 3 4 5
- S6 du dau ky
- S phat sinh trong ky
- Cong sb phat sinh X X X X
- S6 du cudi ky X X X X
- SO nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngiy mo so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi s6 Ké toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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Pon Vi......o.cooenen.. Miu s6 S03a-DN
Diachi: ................ (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B9 Tai chinh)
SO NHAT KY CHUNG
Nam ........
Pon vi tinh: Viét nam D&ng
NGaY, Chiing tir Dz”u. sé S6 phat sinh
thang | s6 | Ngay, Didn giai ghi | STT |} ieu ,
Y g So | dong No Co
ghi s0 | hiéu | thang . TK ’
Cai
A B C D E G H 1 2
S6 trang trudc chuyén sang
SCac_;ng chuyén sang trang « « «
- S nay co .... trang, danh SO tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mé& $O:...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi so K¢ toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)

MAu s6 S03b-DN
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bia chi: ............. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)

SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
Nam ....
Tén tai khoan ........
SO hifu ...uvveennnenns
. |Chim . S6 tién
Ngay, . . . So '
3 tir Ngay X e Trang | STT| ..
thang X , Dién giai 2 . hiéu ,
L2 So | thang i) dong : No Céo
ghi so T TK
hi¢u
A B C D E G H 1 2
- S6 du dau nim
- S6 phat sinh
- Cong sb phat sinh
- S6 du cudi thang
- Cong luy ké tir dau
quy
- SO nay c6 .... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mo s6: 01/01
Ngay..... thang.... nam .......
Ngudi ghi so K¢ toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)

2. K& toan thanh toan doi véi nguoi ban
2.1. N§i dung, nguyén tac va nhiém vu ké toan thanh toan ddi véi ngudi ban
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2.1.1. N§i dung

Day 1a mbi quan hé phat sinh trong qua trinh mua sam vat tu, tai san, hang hoa, dich vu.
Thudc nhém nay bao gém cac khoan thanh todn nguodi ban vat tu, tai san, hang hod, thanh
toan voi ngudi cung cip dich vy, thanh toan véi ngudi nhan thau XDCB, nhén thau sira chita
16m...

2.1.2. Nguyén tic va nhiém vu ké toan

a/ Dé theo ddi chinh xac, kip thoi cac nghi€p vu thanh toan, ké toan can quan triét cac
nguyén tic sau:

Phai theo ddi chi tiét timg khoan ng phai tra theo timg d6i tuong, thudng xuyén tién
hanh ddi chiéu, kiém tra, don dbc viéc thanh toan duoc kip thoi.

bdi véi cac dbi tuong c¢6 quan hé giao dich, mua ban thudng xuyén, co6 s6 du no 16n thi
dinh ky hodc cudi thang ké toan can kiém tra, dbi chiéu tung khoan ng phat sinh, s6 da thanh
toan va s6 con phai thanh toan, c6 xac nhan bang vin ban.

Dbi vai cac khoan ng phai tra bang vang tién té can chi tiét theo ca chi tiéu gia tri va
hién vat. Cudi ky phai diéu chinh sb du theo thuc té.

Can phan loai cac khoan no phai tra theo thoi gian thanh toan ciing nhu theo timg ddi
tuong, nhat 1a nhitg ddi twong c6 van dé dé co ké hoach va bién phap thanh toan phu hop.

Tuyét ddi khong duoc bu trir sd du giita hai bén No, C6 clia mot s6 tai khoan thanh toan
nhu Tai khoan 331 ma phai can cr vao sé du chi tiét timg bén dé 1ay sb lidu ghi vao cac chi
tiéu trén bang can ddi ké toan.

b/ Pé 1am tét chirc ning thong tin va kiém tra ctia minh, ké toan phai thuc hién cac
nhiém vu sau:

T6 chtrc ghi chép nham theo ddi chit ché cac khoan phai tra chi tiét theo timg ddi tuong,
timg khoan no, timg thoi gian (ngan han, dai han), d6n ddc viéc thanh toan kip thoi, tranh
chiém dung vén 1an nhau.

bdi vai nhirng khach ng c6 quan h¢ giao dich mua, ban thuong xuyén hoac co s6 du no
16n thi dinh ky hodc cubi nién do ké toan, ké toan can tién hanh kiém tra, di chiéu ting
khoan no phat sinh, s6 di thanh toan va sb con ng. Néu can, ¢ thé yéu cau khach hang xéc
nhan s6 ng bang vin ban.

Giam sat viéc thuc hién ché d6 thanh toan cong ng va tinh hinh chép hanh ky luat thanh toan.

Téng hop va thanh toan thong tin kip thoi vé tinh hinh cong no timg loai cho quan 1y dé
c6 bi¢n phap xtr Iy (ng trong han, ng dén han, no qué han, cac ddi tuong co van dé).

2.2. Chwrng tir sir dung
Pé hach toan nghiép vu thanh toan véi ngudi ban ké toan st dung cac ching tir:

- Héa don ban hang cua khach hang;

- Phiéu chi;

- Bdo n¢ hodc bang sao ké ngan hang, ...

Ciing 14y vi du minh hoa tir vi du 1 nhung chiing ta hach toan tai cong ty cdng trinh
giao thong BOT. Hoa don GTGT thi cong ty gitr lién 2, bién ban giao nhan hang hoéa.
3. Tai khoan sir dung

Tai khoan 331- Phai trd cho nguoi ban

Tai khoan nay nham dé theo ddi tinh hinh thanh toan cac khoan no phai tra cho ngudi
cung cép, nguoi ban vat tu, hang hod, dich vy, nguoi nhan thau xay dung co ban, nhan thau
stra chita TSCD.... duoc mo chi tiét theo ting di twong thanh toan.
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Két cu va ndi dung phan 4nh ctia
Tai khoan 331 - Phdai tra cho nguoi ban

- S tién da tra cho nguoi ban vat tu, hang hoa,
ngudi cung cap dich vu, ngudi nhan thau xay
lép;

- S tién tmg trudc cho nguodi ban, ngudi cung
cap, ngudi nhan thau x4y lip nhung chwa nhan
dugc vat tu, hang hoéa, dich vu, khdi luong san
pham xay lap hoan thanh ban giao;

- S6 tién nguoi ban chip thuin giam gid hang
hoa hoac dich vu da giao theo hop déng;

- Chiét khau thanh toan va chiét khdu thuong
mai dugc nguodi ban chép thuan cho doanh
nghiép gidm trr vao khodn ng phai trd cho nguoi
ban;

- Gia tri vat tu, hang hoa thiéu hut, kém pham
chat khi kiém nhan va tra lai ngudi ban.

- PBanh gia lai cac khoan phai tra cho nguoi ban
bang ngoai té (truong hop ty gia ngoai té giam so
v6i Pong VN).

- S6 tién phai tra cho nguoi ban vat tu, hang
hoa, ngudi cung cép dich vu va nguoi nhan
thau xay lap;
- Piéu chinh s chénh léch giita gia tam tinh
nhé hon gia thuc té cua sb vat tu, hang hoa,
dich vu da nhan, khi c6 hoa don hodc thong
bao gia chinh thirc;

- Panh gié lai cac khoan phai tra cho
ngudi ban bang ngoai té (truong hop ty gia
ngoai té ting so voi Pong Viét Nam).

So duw no: SO tién g trude hodc so tién da tra
nhiéu hon s6 phai trd cho nguoi ban.

So dw c6: SO tien con phai tra nguoi ban,
nguoi cung cap, ngudi nhan thau.

4. Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh cha yéu
> Truong hop mua chiu vt tw, hang hod, tai sdn, dich vu, lao vu (mua tra chdm)

Mua chiu vat tu, hang hod, tai san, dich vu la viéc nguoi ban chap nhan cho doanh

nghiép (ngudi mua) thanh todn cham khéi lugng hang ma ho di ban, ban giao cho ngudi mua.

Mua chiu hang con dugc goi 1a mua tra cham hay mua thanh toan sau. Khi mua chiu, ké toan

can cur vao tri gia hang mua, phan anh céc but toan sau:

(1) Trudng hop doanh nghiép tinh thué GTGT theo phuong phap khau trir:

- Phan anh gi4 tri vat tu, hang hod, mua chiu phai tra cho nguoi ban:
No TK lién quan TK 151, 152, 153, 156, 157: (Gid mua chua c6 thué GTGT)
No TK 611- Mua hang (Gia mua chua c6 thué GTGT)- Trudong hop ap dung phuong

phap kiém ké dinh ky)

No TK 133 (1331): Thué GTGT duoc khéu trir
C6 TK 331 (Chi tiét ddi twong): Tong gia thanh toan cho ngudi ban
- Phan 4nh gid mua TSCD, BDS dau tu phai tra nguoi ban:
No TK 211, 213, 217: Gia mua chua c6 GTGT.
No TK 133 (1332): Thué GTGT duoc khiu trir
C6 TK 331 (Chi tiét ddi twong ): Tong gia thanh toan cho ngudi ban TSCH
- Phan 4nh gié tri cong trinh XDCB, stra chita 16n phai tra nguoi nhan thau:
No TK 241(2412,2413) (Chi tiét d6i twong ): Gid giao thau chua c6 thué GTGT
No TK 133 (1332): Thué GTGT dugc khau trir.
C6 TK 331 (Chi tiét di twong): Téng gia thanh toan theo hop dong
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- Phan 4nh cac khoan mua chiu khac phai tra nguoi cung cép, nguoi ban duoc sir dung
truc tiép cho cac hoat dong kinh doanh (lao vy, dich vu...).
No TK 1562, 241, 242: Gia mua chua c6 GTGT
No TK 611, 627, 641, 642, 635, 811... : Gia mua chua c6 GTGT.
No TK 133 (1331): Thué GTGT duoc khéu trir- (Néu co)
C6 TK 331 (Chi tiét d6i trong): Toéng gia thanh toan cho ngudi cung cip
Phan anh s6 chiét khau thuong mai, giam gia hang mua, hang mua tra lai duoc ngudi
ban chap nhan trir vao sé ng phai tra (néu c6), ghi:
No TK 331: Téng sb chiét khiu, giam gi4 hang mua, gid mua hang tra lai (ca thué
GTGT) trir vao sb tién hang phai tra.
C6 TK lién quan (TK 152, 153, 157, 211, 213...): S6 chiét khau thwong mai, giam gia
hang mua, hiang mua tré lai theo gia khong thué GTGT.
C6 TK 133 (1331): Thué GTGT tinh theo sé chiét khau, giam gia, hang mua tra lai
duoc khiu trir.
Trudng hop doanh nghiép tinh thué GTGT theo phuong phap tryc tiép hay nhiing hang
khong thudc dién chiu thué GTGT.
- Phan &nh gia tri vat tu, cong cy, hang hoa, TSCD, dich vy,... mua chiu phai tra nguoi
ban, ngudi nhan thau:
No TK lién quan (TK 151, 152, 153, 156): Gia mua vat tu, cong cu, hang hoa co thué
GTGT (Tong gia thanh toan)
No TK 211, 213, 217: Gi4 mua TSCD, BDS dau tu ké ca thué GTGT.
No TK 241- Chi phi dau tur XDCB (Chi tiét cong trinh): Gia tri cong trinh XDCB, sira
chita 16n (Tong gia thanh toan).
No TK 611, 627, 641, 642, 811, 635...: Gia mua c6 thué GTGT (Tong gia thanh toan).
Co6 TK 331 (Chi tiét ddi tugng): Tong gia thanh toan cho ngudi ban vat tu,
hang hod, TSCPH, dich vu...
- Phan 4nh s6 chiét khau thuong mai, giam gia hang mua, hang mua tra lai dugc ngudi
ban chip nhén trir vao s6 ng phai tra (néu co), ghi:
No TK 331(Chi tiét ddi tuong): Toéng s6 chiét khau, giam gia, gia mua hang tra lai (ca
thué GTGT) trir vao sb tién hang phai tra.
C6 TK lién quan (TK 152, 153, 157, 211, 213...): Sb chiét khau thuong mai, giam gia
hang mua, hang mua tr lai theo gi4 c6 thué GTGT.
Khi thanh toan tién hang cho ngudi ban:
- Néu thanh toan bang tién mit, tién giri ngan hang, tién Gng, tién vay, ghi:
No TK 331- Phai tra cho nguoi ban (Chi tiét ddi tuong): S tién da thanh toan.
Co TK 111, 112, 141: S6 tién da chi tra.
C6 TK 341: S6 tién vay da thanh toan cho ngudi ban, ngudi cung cap, ngudi
nhén thau
- Néu thanh toan bu trir, ghi:
No TK 331- Phai tra cho ngudi ban (Chi tiét dbi twong ): S6 da thanh toan bu trir
C6 TK 131- Phai thu ctia khach hang (Chi tiét ddi twong): S6 da thanh toan bu trir
(5) Chiét khau thanh toan mua vat tu, hang hoa doanh nghiép dugc huong do thanh toan
trude thoi han phai thanh toan va tinh trir vao khoan no phai tra ngudi ban, ngudi cung cap,
ghi:
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No TK 331 - Phai tra cho nguoi ban
C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.
X Truwong hop teng triwde tien mua vt tw, hang hod, ti sin, dich vu, (ing trieéc tién hang)
Theo yéu cAu cua nguoi ban, doanh nghiép (nguodi mua) s€ dat trude, ing trudc mot $6
tién dé mua vat tu, hang hod, dich vu hay tng trude tién XDCB. Sau khi nguoi ban giao hang
(hay nghiém thu cong trinh XDCB, stra chira 16n TSCD), s tién tng trudc cho ngudi ban sé
duoc trir vao tién hang da mua, néu thiéu phai thanh toan bd sung. Nguoc lai, néu thira sé&
dugc nguoi ban tra lai.
Phan 4nh s6 tién Gng trude cho ngudi ban, ngudi cung cip, ngudi nhan thau, ghi:
No TK 331- Phai tra cho nguoi ban (Chi tiét ddi twong): S da Gmg trude
Co TK lién quan (111, 112, 131, 341...):
Khi nhan hang, nhan dich vy, nhan ban giao cong trinh XDCB, stra chita 16n
TSCD: Phan 4nh tong sd tién phai tra nguoi ban, ngudi cung cap, ngudi nhan thau:
- Néu tinh thué theo phuong phéap khau trir:
No TK lién quan (151, 152, 153, 211, 213, 217, 611, 627, 641, 642, 241, 811, 635...):
Gia mua chua thué.
No TK 133 (1331) - Thué GTGT duoc khau tru.
C6 TK 331 (Chi tiét dbi twong ): Tong gia thanh toan (ca thué GTGT).
- Néu tinh thué GTGT theo phuong phap tryc tiép hay véi nhitng mit hang khong thudc
dién chiu thué GTGT:
No TK lién quan (151, 152, 153, 211, 213, 217, 611, 627, 641, 642, 241, 811, 635...):
Téng gia mua phai tra.
C6 TK 331- Phai tra cho ngudi ban: Tong gia thanh toan (ké ca thué GTGT)
Thanh toan b6 sung s tién hang con thiéu:
No TK 331 - Phai tra cho ngudi ban: S6 thanh toan b sung.
CoTK 111,112,311, 341...: S6 ung trude thtra duge nguoi ban tra lai.
Nhan lai sd tién con thira duge nguoi ban tra lai
No TK lién quan (111, 112...): S6 tién da nhdn.
C6 TK 331 (Chi tiét dbi tuong): S6 iing truede hodc trd thira dwoc nguoi bn tra lai.
X*. Truwong hop no khong ai doi
No khong ai doi (ng vo chit) 1a cac khoan ng phai tra do mot nguyén nhan nao d6 (that
lac chig tur, chu ng pha san, giai thé...) khong tim ra chu ng hoac chu ng khong doi. Sau
nhiéu lan giri gidy bao thanh toan nhung khong cé ai nhan, doanh nghiép xtr 1y dugc phép ghi
tang thu nhap khac bang bt toan:
No TK 331 (Chi tiét dbi twong ): (Xit Iy 56 no vé chii)
C6 TK 711- Thu nhap khac (Ghi tang thu nhdp)
5. Ghi so ké toan thanh toan d6i véi ngudi ban
5.1. Quy trinh ghi s6 ké toan
5.2. Ghi so ké toan chi tiét
5.2.1. Huéng din ghi so ké toan chi tiét
Sé ké toan 1a nhiing to s6 sach dugc thiét ké mot cach khoa hoc va hop 1y, co mbi lién
hé mat thiét voi nhau, dugc st dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh theo dung cac
phuong phap ké toan trén co so so liéu cac ching tir ké toan.
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86 ké toan chi tiét dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién
quan dén cac ddi twong ké toan can thiét phai theo ddi chi tiét theo yéu cau quan 1y. SO luong,
két ciu cac sd ké toan chi tiét khong quy dinh bat budc. Cac doanh nghiép cin ctr vao quy
dinh mang tinh hudng dan ciia Nha nudc vé sd ké toan chi tiét dé thiét ké cac miu sb st dung
phu hop trong don vi minh

S6 ké toan chi tiét, gdbm: SO, thé ké toan chi tiét.

MG, ghi s6 ké todn va chii ky trén sé chi tiét

+ Mé so

S6 ké toan phai md vao dau ky ké toan nam. DPdi v6i doanh nghiép méi thanh lap, sé ké
toan phai mé tir ngay thanh lap. Ngudi dai dién theo phap luit va ké toan truéng ciia doanh
nghiép co trach nhiém ky duyét cac so ké toan. S6 ké toan co thé dong thanh quyén hodc dé to
roi. Cac to s6 khi ding xong phai dong thanh quyén dé luu trit. Trude khi dung sé ké toan
phai hoan thién cac thu tuc sau:

- D0i véi s6 ké todn dang quyén:

Trang dau s6 phai ghi & tén doanh nghiép, tén s6, ngdy md so, nién do ké toan va ky
ghi s0, ho tén, chit ky cta nguoi giit va ghi s6, ctia ké toan trudng va nguoi dai dién theo phap
luat, ngay két thiic ghi s6 hodc ngay chuyén giao cho ngudi khac. SO ké toan phai danh sb
trang tir trang dau dén trang cudi, gitra hai trang s6 phai dong dau giap lai ctia don vi ké toan.

- Doi véi 56 10 roi:

Pau mdi so td roi phai ghi rd tén doanh nghiép, s6 tht tu cua timg to s6, tén sd, thang
stt dung, ho tén ngudi giit va ghi s6. Cac to rdi trude khi dung phai dugc gidm dc doanh
nghiép hodc ngudi duge uy quyén ky xac nhan, dong dau va ghi vao sé ding ky st dung s to
1oi. Céc s6 td roi phai duge sip xép theo thir tu cac tai khoan ké toan.

+ Ghi sé:

Viéc ghi s6 ké toan phai cin ctr vao ching tir ké toan da duoc kiém tra bao dam cac quy
dinh vé chung tir ké toan. Moi s6 liéu ghi trén s6 ké toan bt budc phai c6 ching tir ké toan
hop phap, hop ly chirng minh.

+ Kho4 so6:

Cudi ky ké toan phai khod so ké toan trude khi 14p Béo céo tai chinh. Ngoai ra phai
khoa s6 ké toan trong cac truong hop kiém ké hodc cac truong hop khac theo quy dinh cua
phap lut.

Dbi v6i nguoi ghi s6 thude cac don vi dich vu ké toan phai ky va ghi rd S6 chimg chi
hanh nghé, tén va dia chi Pon vi cung cép dich vu ké toan. Ngudi ghi sé ké toan 13 c4 nhan
hanh nghé ghi rd S6 chung chi hanh nghé.

Sita chiva so ké toan

+ Khi phat hién s6 ké toan ctia ky béo cao c6 sai sot thi phai sira chita bang phuong
phap phi hop véi quy dinh ctia Luat ké toan.

+ Trudng hop phat hién sai sot trong cac ky trude, doanh nghiép phai diéu chinh hoi to
theo quy dinh cta chuin myc ké toan “Thay ddi chinh sach ké toan, udc tinh ké toan va cac
sai sot” ma phai dam bao sy an toan, dé tim.

- S6 chi tiét thanh toan voi nguoi mua (ban) - Mau s6 S31-DN

- S6 chi tiét thanh toan voi ngudi mua (ngudi ban) bang ngoai té - Mau s6 S32-DN
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Ghi t&n, dia chi
cHNE ty

- Powm wis.. ... oIl MGn 56 S31-D™N
- Piachiz. ... (Ban hanh theo Théng tw =56 2002014/ TT-
BTC
MNgay 22/12/2014 cida Bg Tai chinh)

S6 chi tiétf thanh toan v&i ngwdi ban

(Diang cho TE: 331 -
s 0__ 2 i khodn 331

Ghi ngay Bsi twrong: ... S— [ Ghi tén ngudi ban
Thang chimg Logi fién: VINE -
Tl phat sinh | — B I Ghi s8 higu tai
theo th&i gian Ghi ndi dung nghig&p wvu khodn d8i (Fng
- N N te phgt sih - S5 phat N
Ngany, Chirng tir - ) [ Thiri han 5.91 - S& dur
thang = — Dién gidl A - dwoc
— S5 Ngavw. dod vrng A “ - - -
ch s hicu i 1 = 'E chigt khau N Co TN [ s
A B b [= ] E 1 2 3 4 5
| ! - S50 dw daw ki
- 546 phat sinh'trong
s LS
Shi sd R
Ghi Higu e Ghi s38
nEdy. | ching tir ) . =hy [ e N
thang thgo thor | { S| \ hay o
= e 1
ghi =& I\ [Ewr _ £y & 3 i b z sau
thingian C?ng EL) Ehat_ simh b3 = sir | = tirng
- SO dw cudi ki x x X b s
- nshigp
. hay ] WL
- Ghi thdi han dwo'c hudmng chigt cd

khi&u thanh toan trén hda don hay T
chirng tlr mua hang

-S4 nay cd ... trang, danh =6 4 trang 01 dén trang ...
- MNgay mdo sd: .

Ngwiri ghi sé ~ . B . N
(EOR, fro rér) & toan trurdng Giam doc .
JEX, ho tEm) (Y, ho tén, dong dényg

Pon Vi............ Mau s6 S32-DN

bia chi........... (Ban hanh theo Thong tu s6200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)
SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOI BAN BANG NGOALTE
(Dung cho TK: 331)

Ghi loai tién té

Tai khodn:.........c.cocu....... dang s* dung
Do tuong:...........er
Loai ngoai té..................
Chimg ttr T Thoi SO phat sinh S6 du
Ngay Gid han No Cé No Céo
thang | S6 |Ngdy | Diéngiai [TKdditmg . | duoc . . ,
ghisd | hiéu |than hoi chiét Neoai | Quyra | Neoai | Quyra Ngoai t& Quyra | Neoai | Quyra
: 9 dodi | g |vND | & |vNb [ 2¥® I vnp | © | vaD

khau

A B |[C |D E 1 12 |3 (4 (5 |6 |7 |8 |9 |10

-S6 du dau
-S6  phat

-Cong phat
sinh

- S6 du cudi N
ky

Ghi ti gia ngoai té quy ddi ra dong
VN
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5.2.2. Thuc hanh ghi so ké toan chi tiét

Tur vi du ké toan vao s chi tiét
Pon vi:Cong ty cong trinh giao thong BOT
Pia chi:67 Phan Ping Luu, Hii Chau, Pa Ning

Miu sb S31-DN
(Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)
S6 chi tiét thanh toan véi nguoi ban
(Dung cho TK: 331)
Tai khoan: Phai tra nguwoi ban

Péi twong: Cong ty Phuwée My
Lodi tién: VND

Ngay, Chung tir K Thoi han S phat sinh S6 du
thang . Ngay, Dién giai . duoc ] ]
) L 1A ddi 1 AR
ohiso | SOMEU | ey OLUNE 1 Chiét khdu No Co No co
A B C D E 1 2 3 4 5
- S6 du dau ky
- SO phat sinh trong ky
9/1/20N | HD13454 | 9/1/20N | Mua hang héa 1561 10 ngay 53.540.000
1331 5.354.000
- Cong sb phat sinh X X X X
- S6 du cudi ky X X
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5.3. Ghi s ké toan tong hep
5.3.1. Hwéng din ghi so ké toan téng hop

Céch ghi s ké toan téng hop ké toan thanh toén véi nguoi ban gidng nhu cach ghi sb ké
toan tong hop ké toan thanh toan voi ngudi mua da duoc dé cap ¢ phan trude.

Bang tong hop so liéu chi tiét phai tra ngwoi ban 1a bang tong hop sb lidu cua cac
khoan ng d6i v&i ting nguoi ban vé sé du dau ky; s6 phat sinh ting, giam trong ky va sé du
cudi ky, bang dung dé kiém tra cac sd liéu ¢ cac so chi tiét tai khoan: 331- Phai tra ngudi ban.

* Két cAu ciia bang:

Két cau ciia bang tong hop s6 liéu chi tiét phai tra ngudi ban dugc thé hién qua mau
bang sau:

BANG TONG HOP SO LIEU CHI TIET
Tai khoan: 331 - Phai tra ngwoi ban

Thang.......... nam..........

S6 dw dau ky S6 phat sinh trong ky S6 dw cudi ky
No Co No Co No Co

Tén ngwoi ban

Téng cong

Bang duogc lap trén co so s liéu clia cac s6 chi tiét vé khoan thanh toan véi ngudi ban.
Cudi mdi ky ké toan, cin cir vao tong sb cua timg trang so chi tiét cia timg ngudi ban (mdi
ngudi ban ma 1 trang riéng), ké toan ghi vao bang tong hop sd liéu chi tiét phai tra nguoi ban.
MBJi trang s, 14y s6 tong cong dé ghi trén mot dong. Nhu vay co bao nhiéu loai ngudi ban thi
c¢6 bay nhiéu trang so chi tiét va c6 bay nhiéu dong trén bang tong hop chi tiét phai tra nguoi
ban. Sau khi nhap xong dir liéu vao bang téng hop sb liu chi tiét ké toan s& cong sb liéu cua
cac cot roi dbi chiéu voi so tong hop tai khoan 331 - Phai tra ngudi ban.
5.3.2. Thuc hanh ghi s6 ké toan tong hop
Tur phan ghi s6 chi tiét caa vi du 1, sau khi d 1ap s6 chi tiét thanh toan véi nguoi ban thi ké
toan sé& ghi s6 Nhat ky chung. Cin cir dé ghi vao nhat ky chung 12 hoa don GTGT 13454
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Dbon vi:Cong ty cong trinh giao thong BOT
Dia chi: 67 Phan Pang Luu, Hai Chau, Pa Nang

Méu sb S03a-DN
(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TTH#

ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)

SO NHAT KY CHUNG

Nam N .
Don vi tinh: Viét nam Pong
o Chimg tir i hSO S6 phat sinh
gay, I . o ghi | sTT | ™Méu
th{ilng] Sé Ngay, Dién giai sé | dong TE(' No cé
ghisd | higu | thang Céi inl :
rng
A B C D E G H 1 2
Sb trang trudc
chuyén sang
HD Mua hang hoa
09/01 013454 09/01 don 013454 X 20 1561 [53.540.000
Hb Ban hang héa don
09/01 013454 09/01 013454 X 21 133 | 5.354.000
Hb Ban hang héa don
09/01 013454 09/01 013454 X 22 331 58.894.000
Cong chuyén sang x x X
trang sau

Don vi: Cong ty cong trinh giao thong BOT
bia chi: 67 Phan Dang Luu, Hai Chéau, Ba Nang

MAiu s6 S03b-DN

(Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 ctua B Tai chinh)

SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhit ky chung)
Nam X
Tén tai khoén Phii tra nguoi ban
So hiéu 331
s, | Ching : S6 tién
Ngay, tur Ngay X . Trang | STT S?
thang 38 than Dien gidi % | don hiéu )
ghiso | | g 9| 1k | No Co
A B C D E G H 1 2
- S$6 du dau nim XXXX
- SO phat sinh
HDO1 Mua hang theo hoa
09/01 3454 09/01 don 013454 05 22 | 1561 53.540.000
HDO1 Mua hang theo hoa
09/01 3454 09/01 don 013454 05 22 | 1331 5.354.000
-Congsdphatsinh | ... | ... | | .| .
- S6 du cubi thang
- Cong luy ké
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5.4. P6i chiéu, kiém tra, phat hién sai sot 1ap chirng tir, ghi s6 ké toan thanh toan déi véi
nguwoi ban

- Chua ¢6 hach toan chi tiét cho timg dbi twong phai tra (ngudi ban,ngudi cung cap vat
tu, hang hoa, dich vu hodc nguoi nhan thau xay 1ap chinh, phy). Chua thyc hién phan loai cac
khoan phai tra nhu phai tra cho bén thir ba, phai tra ton lau ngay hodc ¢6 van dé...

- COng no phai tra quéa han thanh toan (hodc 1au ngay chwa dugc giai quyét).

- Chua thuc hién dbi chiéu hodc dbi chiéu chwa ddy du cong no voi ngudi bén tai thoi
diém cudi nam.

- S6 du ¢Ong no phai tra trén s6 ké todn chénh léch véi bién ban dbi chiéu cong no
phai tra nhung chua duoc xur ly.

- C&c khoan phai tra bi hach toan sai trong Ki.

- Theo di céng no chwa phi hop: theo ddi trén hai ma cho cling mot dbi twong, khong
tién hanh bu trir d6i v6i cac khoan cdng no cua ciing mot ddi twong.

- Khong theo ddi chi tiét cong ng theo nguyén té ddi vai cong no phai tra ¢d gbe ngoai
te.

- Cudi ki , chua danh gia lai sé du cac khoan ng phai tra ¢6 gdc ngoai té theo ty gia
giao dich lién NH tai thoi diém lap BCTC.

- Phén loai sai ndi dung cac khoan phai tra khac vao cac khoan phai tra nguoi ban,
khdng phén loai khoan phai tra thuong mai va phi thuong mai, hach todn khong dang noi
dung kinh té.

- Khong c6 bang phan tich tudi ng dé c6 ké hoach thanh toan, cac khoan ng qua han
chua duoc thanh toan.

- Chua hach toén tién I4i phai tra cho nguoi ban néu mua tra cham.

- Khdéng hach toan giam c6ng ng¢ phai tra trong truong hop giam gia hang ban hay
dugc huong chiét khau thuong mai, chiét khau thanh toan.

- Hach to&n xuat nhap khau Uy thac chua dung ki ké toan va theo ddi cong noi véi dbi
tac nudce ngoai chua thich hop.

- Quan i va hach toan c6ng no phai tra chua phu hop va chat ché. Nhirng khoan céng
no phai tra khéng xac dinh duoc chi ng da hach toan tang thu nhap khac, nhung khéng du
bang chtng hop 1¢.

- BU trir s6 du tra tién truée cho ngudi ban véi s du phai tra ngudi ban khong ciing
d6i tuong.

- S6 liéu trén so tong hop va so chi tiét, bang can dbi sd phat sinh khdng khop nhau va
khong khop vai hda don, chimg tir géc hodc khdng khép véi thu xac nhan cua Kiém toan
vién.

- Ghi nhan khoan phai tra khong trén co s hoa don chung tir hoac hoa dun ching tir
khong hop 1€.

- Cac khoan phai tra véi bén thtr ba khong c6 ching tir hop 1€, khéng dugc ghi chép,
phan anh, trinh bay hodc phan anh khong hop Ii.

- S6 liéu trén sb tién mat va tién giri NH véi tong phat sinh No trén tai khoan phai tra
khong khép nhau, co chénh 1éch 1on.

- Viéc thanh toan cho nguoi ban bang tién mat véi gia tri 16n thdng qua cac nhan vién
ctia CONng ty thé hién viéc quan ly tién mit chua chit ché, c6 thé xay ra rui ro bat loi cho Cong
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ty hodc dan dén sy chiém dung vén cua Cong ty cho cac muc dich cd nhan do nhan tién khong
kip thoi han thanh toén.
- Khéng hach toan l&i cham tra trén nhirng khoan phai tra qua han thanh toan.
- Chura tién hanh xta If cac khoan phai tra nguoi ban khong c6 ddi twong vao thu nhap
khac.
- Truong hop hang vé nhung héa don chua vé, don vi phan anh chua ding vé mat gia
tri v chua diéu chinh hodc diéu chinh khdng ding khi c6 hda don vé.
- Tha tuc nhap kho b&o s6 tién hanh chdm hon so véi bat todn tra tién l1am cho tai
31/12 TK331 ¢6 sé du No nhung thyc chit diy khong phai 1a khoan tra trude cho nguoi ban.
- Khoan giao dich véi sé tién 16n khdng ki hop ddng mua hang véi nguoi ban.
6. Bai thuc hanh ké toan thanh toan di véi nguoi ban
Cong ty ABC 1a mot doanh nghiép c6 tu cach phap nhan day du, hach toan kinh té doc
1ap thyuc hién chirc nang san xuét va kinh doanh hang hoa.
Tru s& chinh dat tai: 25 Thai Phién, Quan Hai Chau, Thanh phé ba Neclng.
M4 s6 thué ctia cong ty: 0400337801
S tai khoan ngan hang 56110000253043, tai Ngan hang Dau tu va Phat trién chi nhanh
bN
Vén dang ki kinh doanh: 1.900.000.000 d
St dung Héa don GTGT, ki hiéu mau Hoéa don 01GTKT3/001; ki hiéu Héa don
VY/14P, theo Bao cdo sir dung Hoa don quy trudc con lai chuyén qua tir sb 53171 dén sé
53200
Giam ddc: Nguyén Chién, Ké toan truong: Hoang Vy, Thu kho: Tran Hiéu, Thu quy: Lé
Ngoc
+ V@& to chirc san xuit kinh doanh:
— Mot phan xuéng san xuat 2 loai san pham theo quy trinh céng nghé san xuat gian
don gdm: giay thé thao va giay sandal.
— Mot cira hang ban céc san pham khac nhau mua tir bén ngoai: Xi mdéng, Vii, quin
Jean
— Mot van phong lam viéc, 1a noi 1am viéc cua cac bo phan quan ly san xuét kinh
doanh va quan ly hanh chinh.
+ Pic diém to chirc cong tic ké toan:
— Thuyc hién Ché d¢ ké toan theo TT200/2014- QB/BTC
— Hach toan hang t6n kho theo phuong phap ké khai thuong xuyén
— Tinh gia xuét kho thanh pham theo phuong phap binh quéin gia quyén, tinh gia xuat
kho hang hoéa, vét lidu theo phuong phap nhap trudc xuat trudc
— Tinh thué GTGT theo phwong phap khéu trir. Cac mat hang kinh doanh c¢6 mirc thué
suat 10%
— Trich khau hao TSCP theo phuong phap dudng thang
— Phuong phap tinh gia thanh: phuong phép tryc tiép
— Danh gia san pham do dang cudi ky theo khoan muc chi phi nguyén vat liéu truc tiép
— Chi phi san xuit chung phan bd cho timg loai san pham theo tién lwong cong nhan
san xuat

— Chi phi mua hang tinh cho hang ban ra theo tri gia vén hang ban

97



A. S6 dw cac tai khoan vao diu ky nim N nhu sau (PVT: ddng)

- TK 111 (1111) : 30.000.0004a
- TK 112 (1121) : 900.000.0004a
- TK331 : 70.000.000d
Trongdd : +CoOngty Rang Bong : 50.000.000d
+ Cong ty Binh Minh ; 20.000.000d

B. Trong thing 1/N, ¢é cic nghiép vu kinh té phat sinh nhw sau:

1/ Ngay 2/1, nhap kho vat liéu chinh Da chua tra tién cho cong ty Binh Minh theo Phiéu Nhap
Kho 86 2 véi s6 luong 2.000 kg. Gia tri trén Hod Pon GTGT s6 35982 ngay 2/1/N:

- Gia mua chua thué: 2.000 kg x 12.000 d/kg = 24.000.000d

- Thué GTGT 10%: 2.400.000d

- Toéng cong sb tién thanh toan: 26.400.000d

2/ Ngay 2/1, nhan duogc gidy Bao No S 01 vé s tién giri da duoc ngan hang chuyén tra cho
Cong ty Rang Pong theo yéu cau 1a 40.000.000d

3/Ngay 7/1, nhap kho 1.500 m vai theo Phiéu Nhdp Kho Sé 7 chua thanh toan cho ngudi ban.
Tri gia ghi trén Héa don GTGT sé 35911 ngay 7/1/N cla cong ty Binh Minh nhu sau:

- Gia mua chua thué: 1.500 m x 42.000 d/m = 63.000.000d

- Thué GTGT 10%: 6.300.000d

- Tong sb tién thanh toan: 69.300.000 d

C. Yéu cau: Gia sir da lap day di cac chirng tir ké toan va chirng tir ban dau c6 lién quan
1. Ghi s6 ké toan chi tiét: so ké toan chi tiét phai thu khach hang

2. Ghi s6 ké toan tong hop theo hinh thirc NHAT KY CHUNG: S6 Nhat ky chung, S6 Cai TK
331
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PON Viteeerneerrneernnnennn. MAu s6 S31-DN
Piachit.c.ooveiiiniiiniinnnn (Ban hanh theo Théng tu sb 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia Bg Tai chinh)
S6 chi tiét thanh toan v6i ngudi ban
(Dung cho TK: 331)
Tai khoan:.......................
DOi trNG:.eeeereerrreerecrennes
Logi tién: VND
Ngay, Chtng tir ] TK Thoi han S6 phat sinh S6 du
:;j:i $6 higu 't\'hga?; Dicn giai dbiing | I‘Z‘:gau No Co No Co
A B C D E 1 2 3 4 5
- S6 du dau ky
- S6 phat sinh trong ky
- Cong sb phat sinh X X
- S6 du cudi ky X X X X
- SO nay c6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi s6 K& toan truéng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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Don Vit Mau s6 S03a-DN
biachi: ..o (Ban hanh theo Théng tu sb 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B9 Tai chinh)

SO NHAT KY CHUNG
Nam ........
DPon vi tinh: Viét nam Béng

. Churng tir ba . S6 phat sinh
Ngay, . So
th%;my S6 | Nga Dién giai ghi | STT h'?
ién giai 2 . iéu
4 ol B & S6 | dong | ot | Ne Cé
ghi so0 | hi¢u | thang . TK :
Cai
A B C D E G H 1 2
S6 trang trudc
chuyén sang
CA 4
ong chuyén sang « « «
trang sau

- SO ndy c6 ... trang, danh so tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mé so:...

Ngay..... thang.... nam .......

Nguoi ghi s6 Ké toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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MAiu s6 S03b-DN

Pon Viiaeienieicnnnnnenns (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Dia chi: ............. Ngay 22/12/2014 cua B¢ Tai chinh)
SO CAI
(Dung cho hinh thic ké toan Nhat ky chung)
Nam ....
Tén tai khoan ........
SO hiu ..uvvennnenne.
So6 . S6 tién
Ngay, . So
g, Y hiéu | Ngay K e Trang | STT ,?
thang , , Dién giai 2 . hiéu ,
. z | ching | thang s0 | dong ’ No Co
ghi so . K :
tw
A B C D E G H 1 2
- S6 du dau ndm
- S6 phat sinh
- Cong sb phét sinh
- SO du cudi thang
- Cong luy ké
- SO nay ¢6 .... trang, danh s6 tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mo s6: 01/01
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi s6 K& toan truémg Giam dbc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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B. Cau héi va bai tap thwe hanh

Bai 1

Co tai liéu ké toan tai doanh nghiép X nhu sau:

I. S6 du dau thang:

TK 131: 30.000.000 (Du ng). Trong do:
- TK 131A: 10.000.000
- TK 131B: 15.000.000
- TK 131C: 5.000.000
TK 138:9.000.000 (TK 1388 X: 5.000.000, TK 1388 Y 3.000.000, TK 1388 Z: 1.000.000)

II. Trong thang phat sinh cac nghi¢p vu sau:

1.
2.

7.
8.

Tinh 14i vé cho thué hoat dong TSCPD trong ky cta don vi M: 1.000.000d.

Nhan dugc théng bao cia Cong ty N bao cho doanh nghiép biét sb 13i vé lién doanh duoc
phan phdi 5.000.0004.

Kiém ké tai san:

- Tién mit phat hién thiéu 100.000d, hoi dong xu 1y tai san quyét dinh thu quy phai boi
thuong. Sau d6 thu quy da ndp tién mit vao quy da so.

- Nguyén vat lidu C thiéu 1 s6 trj gia 200.000d; hoi dong xtr 1y tai san quyét dinh thai kho
phai bdi thuong; ké toan tinh trir vao lwong ky nay 50.000d.

Nhén sao ké chung tir bdo ¢6 cua NH:
- Cong ty M chuyén tra no cho don vi: 1.000.000d
- Cong ty N chuyén tra ng cho don vi: 4.000.000d
- Cong ty C chuyén tra ng cho don vi: 5.000.000d

Doanh nghiép quyét dinh x6a ng cho doanh nghiép B vi doanh nghiép B pha san.

Cong ty A chuyén sb tién tra no cho don vi vé viéc mua san phdm nam truéc bang SEC
2.000.000d.

Cong ty H tra ng cho don vi bang tién mat 2.000.000d.

Cong ty X tra ng cho don vi bang tién mat 5.000.000d.

III. YEU CAU

1. Lap dinh khoan ké toan.
2. Phan anh vao s6 ké toan tong hop, s6 ké toan chi tiét.

Bai 2

C6 tai lidu ké toan tai doanh nghiép X: (Pon vi tinh dong)

I. SO du cudi nam N:

+ TK 131: 55.000.000, Chi tiét:

- Phai thu doanh nghiép H : 30.000.000

- Phai thu doanh nghi¢p K : 20.000.000

- Phai thu doanh nghiép L . 5.000.000
+ TK 138:10.000.000, Chi tiét:

- Phai thu tién bdi thuong cta don vi C: 10.000.000

II. Céc nghi€p vu phat sinh trong nam N+1:

1.
2.

Gidy Bao c6 121: Doanh nghiép H tra no tién mua hang :  30.000.000
Phiéu thu 56: Thu no tién bdi thudng cia doanh nghiép C: 10.000.000
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3. Hoa don ban hang cho Cong ty TMHH M: gia ban 5.000.000, thué GTGT 500.000, Gia
thanh toan 5.500.000. Tién hang chua thu.

Phiéu xuét kho: Xuit kho cong cu cho don vi Y mugn: 200.000

Phiéu thu 57: Nhén trudc tién ban hang cia don vi Z: 900.000

Bang tinh 13i dAu tu phai thu: 2.000.000

Bién ban s6 10: Quyét dinh x6a sb ng ctia doanh nghiép L do khong doi dugc.

O N o O~

Cubi nam: Tinh lap dy phong phai thu khé doi cho nim sau:
- Doanh nghié¢p K : 50%.
-bon viM : 20%.
II. YEU CAU
1. Lap dinh khoan tinh hinh trén (M& chi tiét cong no)
2. Phan anh vao s6 ké toan tong hop, s6 ké toan chi tiét.
3. Cho biét tinh hinh cong ng cudi ky.
Bai 3
Cong ty san xuat va kinh doanh dich vu cho thué may MINH DUNG chiu thué GTGT, tinh
theo phuong phéap khau trir thué, c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén hoat dong

kinh doanh trong ky dugc ké toan ghi nhan trong cac tai liéu sau:
Tai liéu 1: s6 du dau ky ctia mot s6 tai khoan:

— Tai khoan 131: 13.200.000 dong (Phdai thu khach hang)

Trong d6 so chi tiét:

. Cong ty Long Thanh — s6 du ng: 11.000.000 dong

. Cira hang PHG Thanh — s6 du no: 2.200.000 dong

—Tai khoan  155: 36.00.000 dong, trong do:

. Tai khoan 155 A 2.000sp A*8.000d/sp

. Tai khoan 155 B 2.000spB*10.000d/sp

— Tai khoan157 Ninh Hoa 1.000spB, tri gia 10.000.000 dong

Tai lidu 2: cac nghiép vu kinh té phat sinh trong ky:
1) Cong ty xuat kho thanh pham ban chiu cho Céng Ty Séng Da 500 sp A theo hoa Pon
GTGT gi4 ban chua thué 10.000 d/sp, thué GTGt 10%
2) Nhan duoc thong bao cua cira hang Ninh Hoa chap nhan thanh toan 1.000 sp B. Cong ty
Minh Diing da phat hanh hoa don GTGT véi gia ban chua thué GTGT12.000 d/sp, thué
GTGT 10%.
3) Cira hang Pha Thanh dé nghi giam gia 20% trén sd tién con ng (gém thué GTGT 10%)
do chét luong san pham kém. Cong ty Minh Diing d chap nhan va phat hanh héa don diéu
chinh giam gia.
4) Nhén duogc gidy bao c6 ciia ngan hang vé sb tién cong ty Song Da thanh toan 500 sp A &
nghiép vu 1, sau khi trir chiét khau thanh toan 1% gia ban chua thué.
5) Cong ty Long Thanh dé nghi cong ty Minh Diing nhan vat lidu dé trir no gdm 1.000 kg
vat liéu X theo héa don GTGT 10.000.000 dong, thué GTGT 14 5%, di nhap kho du. Do vi
pham hop ddng cong ty Long Thanh bi phat 200.000 dong. Cong ty Long Thanh da thanh
todn du so con ng cho cong ty Minh Diing bang tién mat.

Yéu cdu: 1. Lap dinh khoan tinh hinh trén (M¢ chi tiét cong no)

2. Phan anh vao s6 ké toan tong hop, s6 ké toan chi tiét.

103



3. Cho biét tinh hinh cong ng cudi ky.
Bai 4: Tai DN X, tinh thué GTGT theo phuwong phap khdu trir trong thang c6 cac nghiép vu
phét sinh:
1. Ngay 1: Xuat kho 1.000sp cho cong ty A gid vén 20.000d/sp, gia ban 30.000d/sp
(chua bao gdm 10% thué GTGT) chua thu tién

2. Ngay 3: Do 16 hang kém chat lugng, DN quyét dinh giam gia cho cong ty A 10% gia
ban chua c6 thué GTGT

3. Ngay 5: Cong ty B tng truéc cho DN 100 triéu dong tién mit cho viéc mua 16 hang
sap toi

4. Ngay 10: Xuat khau 16 hang tri gia 50 triéu dong chua bao gdbm thué GTGT 10%, chua
thanh toan

5. Ngay 20: Nhan dugc gidy bao C6 ctia ngan hang ACB vé sb tién ctia cong ty A tra ng

Yéu cdu: 1. Lap dinh khoan tinh hinh trén (M chi tiét cong ng)
2. Phan anh vao s6 ké toan tong hop, s6 ké toan chi tiét.
3. Cho biét tinh hinh cong no cubi ky.

Bai 5: Doanh nghiép A hach toan thué GTGT theo phuong thuc khau trir,hach toan hang ton
kho theo phuong phap ké khai thuong xuyén c6 s6 du dau ki thang 1/20N tai khoan 131 nhu
sau:

TK 131A:50.000.000d  (Phai thu khach hang)

TK 131B: 20.000.0004

Trong ki ¢6 cac nghiép vu kinh té phat sinh nhu sau:

1. Ban cho khach hang A mot sé san pham tri gia 10.000.000d ( gia chua VAT 10%),
chua thu tién

2. Khach hang A tra lai cho doanh nghiép mot s6 san pham kém chat luong tri gia chua
thué 500.000d, daonh nghiép da nhan lai hang.

3. Khach hang C mua cua doanh nghiép mot s6 san pham tri gia 3.600.000d (gia chua

thué VAT 10%) va ban lai cho doanh nghiép mot s6 nguyén vat liéu tri gia 2.000.0004d (
gia chua thué VAT 10%). Sau d6 khach hang C tra thém bang tién mat
Y&u cdu : 1. Lap dinh khoan tinh hinh trén (M chi tiét cong ng)
2. Phan anh vao s6 ké toan tong hop, so ké toan chi tiét.
3. Cho biét tinh hinh cong no cubi ky.
Bai 6: Cong ty A&c la doanh nghiép ndp thué GTGT theo phwong phap 'khiu trir. trong
thang 5/201x c6 tai li€éu nhw sau:
- S6 du dau thang:
+ Tai khoan 331: 240.000.000 (Chi tiét phai tra Cong ty X)
+ Tai khoan 341: 500.000.000
- Tinh hinh phét sinh trong thang:
1. Ngay 01, mua vat liéu chua tra tién ngudi ban X, sd luong 5.000 kg, don gid mua:
10.000d/kg, VAT 10%.
2. Ngay 03, vay ngan hang dé tra hét ng cho Cong ty X va ung trudc tién du kién mua hang
ky nay 45.000.000. Thoi han vay séu thang.
3. Ngay 05, mua vat lidu gia mua chua thué GTGT 1a 110.000.000, bao gom thué GTGT 10%
da thanh toan bang tién giri ngan hang.
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4. Ngay 10, vay ngan hang dé mua mot xe tai ding dé chd hang, gia mua chua c6 thué GTGT
500.000.000, thué GTGT 10%, ngén hang dong ¥ cho doanh nghiép vay trong thoi han hai
nam (13i sudt 15%/nam, thanh toan 13i hang thang) va da thanh toan truc tiép cho bén ban.
Doanh nghiép dd nhan xe va thanh toan 1¢ phi trudc ba, sang tén bang tién mat 10.000.000
Yéu cau:

1. Tinh todn va dinh khoan cac nghi¢p vu trén.

2. Phan anh vao tai khodn phai trd ngudi ban

Bai 7: C6 cac tai liéu trong thang 3/201X cia cong ty T&A nhuw sau:

A- S6 du dau thang (dvt: dong)

+ TK 331 cong ty Long Vii: 7.000.000 (du Co)

+ TK 331 cong ty Phat Pat: 2.000.000 (du Co)

+ TK 331 cong ty Thanh Long: 0.000.000 (du No)

Céc tai khoan khéac c6 s6 du hop 1y.

B- Cac nghiép vu phat sinh trong thang:

1. Nhap kho hang héa chua tra tién cho cong ty Linh Hai 5.000 mét hang hoa A, gia mua chua
thué 10.000d/mét, thué suat GTGT 10%. Néu thanh toan trudc thoi han quy dinh s& duoc
hudng chiét khau 1%/ gia thanh toan.

2. Tra 3/4 s6 no cong ty Phat Dat bang tién mit.

3. Thanh todn hét no cong ty Linh Hai bang chuyén khoan sau khi trir di chiét khau duoc
hudng do thanh toan sém tién no.

4. Cong ty Thanh Long giao 16 hang hoa doanh nghiép dit thang truéc, gia chwa thué
80.000.000d, thué suat GTGT 10%. Doanh nghiép kiém nhan du tiéu chuan va nhap kho 16
hang nay. Doanh nghiép thanh toin cho cong ty Thanh Long bang chuyén khoan
50.000.0004, trir vao so tién di tmg trudc vao thang trude cho cong ty Thanh Long, con lai ng
lai cong ty Thanh Long.

5. tmg trude bang chuyén khoan cho cong ty TT Contruction 200.000.000d dé chuan bi xay
dung van phong cong ty.

6. Chuyén khoan tra hét no cong ty Long Vil

Yéu cau:

1. Lap dinh khoan.

2. M6 s chi tiét theo doi thanh toan véi ting nguodi ban.

Bai 8: Cong ty M ndp thué GTGT theo phuong phap khau trir, to chirc ké toan hang ton kho
theo phurong phéap ké khai thuong xuyén. khai thuong xuyén. Trong thang 3, phong ké toan c6
tai liéu lién quan dén tinh hinh thanh toan véi ngudi ban va nguoi nhan thau nhu sau:

S6 dw diu thang 3:

TK 331: 31.000.000d, trong d6: cong ty xay dung s6 1 — s6 du No: 50.000.000d, ctra hang
DPong Tam — sé du Cé: 80.000.000d, ong A — sé du Co: 1.000.0004.

S6 phat sinh trong thang:

1. Ngay 02/03 nhap kho 5.000kg vat liéu X chua thanh toan tién cho cong ty Pong Hai, don
gia chua thué GTGT ghi trén héa don (GTGT) 10.000d/kg, thué GTGT 5%.

2. Ngay 05/03 mua mot mdy vi tinh theo héa don (GTGT) 16.500.000d (gom thué GTGT
10%) chua tra tién ctia ctra hang vi tinh 106, ding cho cau lac bd do qu¥ phic loi dai tho.

3. Ngay 08/03 nghiém thu cong trinh nha kho do cong ty xdy dung s6 1 nhan thau (phan xay
1ap) theo hoa don (GTGT) 165.000.000d (gdm thué GTGT 15.000.0004).
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4. Ngay 10/03 chuyén TGNH thanh toan s tién con ng cong ty xay dung sd 1.

5. Ngay 12/03 chi tién mit thanh toan cho cira hang vi tinh 106 sau khi trir chiét khdu thanh
toan duoc huong 13 1% gia chua thué.

6. Ngay 20/03 nhap kho hang héa E mua chiu cua cong ty X theo héa don (GTGT)
10.500.000d (gdm thué GTGT 5%).

7. Ngay 24/03 Gng trudc bang tién mit theo hop dong giao thiu sira chira 16n xe van tai cho
Garage Ngoc Hung 2.000.000d.

8. Ngay 26/03 chi phi gia cong khuén mau phai tra cho co so co khi Phii Tho theo héa don
ban hang thong thuong 10.000.000d. Cong ty nhan toan bo khudén mau da thué ngoai gia cong
v6i gia thyc té 15.000.000d, giao thing cho phin xudng sir dung, ude tinh phan bd 18 thang
tur thang sau.

9. Ngay 28/03 cong ty xur Iy sb tién no khong ai doi, khoan tién phai tra cho dng A Ia
1.000.0004d dugc tinh vao thu nhap khac.

10. Cudi thang nhan dwoc hoa don (GTGT) ciia XN Thién Long sb tién 5.500.000d (gém thué
GTGT 500.000d). Cong ty da chap nhan thanh toan nhung vt tu van chua vé nhap kho.

Yéu cau:

e Trinh bay bit toan ghi s6 cac nghiép vu trén.

e Mo s chi tiét theo ddi thanh toan vdi timng nha cung cip.

C. Ghi nhé

- Phai theo ddi chi tiét timg khoan no phai thu, phai tra theo timg ddi tugng, thuong
xuyén tién hanh ddi chiéu, kiém tra, don dbc viéc thanh toan dugc kip thoi.

- Pbi v6i nhitng khach no c6 quan hé giao dich mua, ban thuong xuyén hodc c6 sd du
ng 16n thi dinh ky hodc cudi nién d ké toan, ké toan can tién hanh kiém tra, d6i chiéu ting
khoan no phat sinh, s6 di thanh todn va s6 con no. Néu can, ¢ thé yéu cau khach hang xac
nhan s6 ng bang vin ban.

- Tong hop va thanh toan thong tin kip thoi vé tinh hinh cong ng timg loai cho quan 1y
dé c6 bién phap xur 1y (ng¢ trong han, n¢ dén han, no quaé han, cac ddi tuong co van dé).

- Péi v6i cac khoan ng phai tra bang vang tién té can chi tiét theo ca chi tiéu gia tri va
hién vat. Cudi ky phai diéu chinh sb du theo thuc té.

- Tuyét ddi khong dugc bu trir s6 du gitta hai bén No, C6 clia mot sb tai khoan thanh
toan nhu Tai khoan 131, Tai khoan 331 ma phai cin cr vao sb du chi tiét timg bén dé 1ay sd
lidu ghi vao cac chi tiéu trén bang can dbi ké toan.
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Bai 4. KE TOAN CAC NGHIEP VU TAM UNG, PHAI THU, PHAI TRA KHAC
Muc tiéu:

- M6 ta duge quy trinh luan chuyén, phan loai, sap xép chung tir ké toan tam tng, phai
thu, phai tra khac

- Lap duoc cac ching tir lién quan dén tam tmg, phai thu, phai tra khac

- Ghi chinh x4c ddy du cac nghiép vu kinh té phat sinh tir chimg tir vao s6 ké toan chi
tiét va tong hop cac khoan tam tng, phai thu, phai tra khac

- Kiém tra d6i chiéu thong tin sb chi tiét ké toan cac khoan tam tng, phai thu, phai tra
khac.

A. Noi dung

1 Ké toan tam wng

1.1. Ngi dung, nguyén tic va nhiém vu ké toan tam ng
1.1.1. N¢i dung

Tam tng 1a khoan tién hay vt tu do doanh nghiép giao cho ca nhin hay bo phan thudc
doanh nghiép dé thuc hién nhiém vu san xuét, kinh doanh hodc giai quyét mot cong viéc nao
d6 duoc phé duyét (nhu mua hang hod, vat tu, dich vu, tra chi phi, cong tac phi, tiép khach,
mua van phong pham, v.v...).

1.1.2. Nguyén tac va nhi¢m vu ké toan

Ké toan tam &g phai thuc hién cac nguyén tic va nhiém vu sau:

- Nguoi nhan tam ung phai 1a nhan vién hodc nguoi lao dong lam vi¢c trong doanh
nghiép (thudc bd phan cung Gmg, hanh chinh quan tri,...) phai dugc giam déc doanh nghiép
chi dinh bang vin ban va phai chiu trach nhiém vé sé d nhan tam tng. Ngudi nhan tam Gng
khong duoc chuyén sd tién tam Gng cho ngudi khac st dung.

- Khi két thac cong viée dugc giao, ngudi nhan tam Gng phai thanh toan hoan Gng va l1ap
“Gidy thanh todn tién tam ing” kém ching tir gbc dé thanh toan toan bo, dut diém sb tam
mg dd nhan, s6 tam tGng st dung khong hét phai ndp lai quy hoic tinh trir vao luong cua
nguoi tam ng. Trudng hop chi qua s6 nhan tam tng thi doanh nghiép s& chi bo sung sb con
thiéu.

- Phai thanh toan dut diém khoan tam tmg ky trudec méi duge nhan tam tng ky sau.

- K¢é toan phai mé so theo ddi chi tiét cho timg ddi trong nhan tam Gng, ghi chép day du
tinh hinh nhan, thanh toan tam tng theo timg lan, timg khoan.

1.2. Ching tir sir dung
1.2.1. Liét ké cac chwng tir sir dung lién quan
Chimng tir sir dung dé hach toan tam tng 1a:

- Gidy dé nghi tam tng;

- Phiéu thu, phiéu chi;

- Giay thanh toan tién tam tng

- Céc chimg tir khac: Hoa don, bién lai, Gidy cong tac phi,...
1.2.2. Lap chieng tir ké toan
1.2.2.1. Huéng din 1ap chieng tir ké toan
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Pon Vit ~ Miusé03-TT
Bo phan:.............. (Ban hanh theo Thong tu s6: 200/2014/TT-BTC
ngay 24/12/2014 cua BTC)

GIAY PE NGHI TAM UNG

Ngay ..... thang ..... nam ......
SO e,
QT 7 AT RR PR
TN TOT LAt
85 ) T: el 1 SO STREROPP
Dé nghi cho tam ang s6 tidN:........ccovvvevveereien, (Viét DANG ChT) ..o
IV [0 721 1 (o SRS
ThoT han thanh tOAN: .......c.ooiii et sre e ens
Giam dbc K¢é toan truéng Phu trach bd phan Nguwoi dé nghi tam ng
(Ky, ho tén)  (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (KY, ho tén)
Pon vi:...... Mausd 04 -TT
GIAY THANH TOAN TIEN TAM UNG
Ngay ... thang ... nam .... S6: ...
Ho va tén ngudi thanh todn:.............ooo . No .....
B0 phén (hodic dia chi):.........ooooeiiii Co......
S0 tién tam Uimg dugc thanh toan theo bang dudi day:
Dién giai Sb tién
L S6 tién tam ung:
1. Sb tam tmg céc ky trude chua chi hét:
2. Sb tam g ky nay:
- Phiéu chi so... ngay ...
- Phiéu chi s0... ngay ...
1. S6 tién da chi :
1. Ching tir s6 ... ngay...
2. ...
TT1. Chénh léch:
1. SO tam g chi khong hét ( I-11):
2. S6 chi qua tam ung (II-1 ):
Giam déc Ké todn truong ~ Ké todn thanh todn Ngwoi dé nghi thanh todn
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1.2.2.2. Thuc hanh lap chiing tir ké toan

Minh hoa vi du 3: Cong ty c6 phan ABC quyét dinh cir can bo phong kinh doanh 1a 6ng Minh
Quén di thanh ph HO Chi Minh tim hiéu vé thi truong tiéu thu san pham cua cong ty.

Budc 1/ Ra quyét dinh cir can bd di cong tac.

CONG TY CO PHAN ......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 126/QD-HC Pa Néng, ngay 10 thang.5 ndm N

QUYET PINH CUA TONG GIAM POC
(V/v cur can bé di cOng tac)
Can ctr Luat lao dong s6 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012 cua Qudc Hoi;
Can ctr diéu 18 cua cong ty CP Ké toan thué Pro;

Xét d& nghi ciia phong Kinh Doanh,
TONG GIAM POC CONG TY
QUYET PINH:
Piéu 1: Cir 6ng Minh Quén phé phong Kinh doanh di cong tac tai TP HO Chi Minh ké tir
ngay..../ ..../20N dén hét ngay ..../..../20N.
Ong Quan c6 nhiém vy tim hiéu thj trudng tiéu thy san pham ctia cong cong ty, sau khi cong

tac vé c¢6 bao cdo chi tiét giri trudong phong Kinh doanh va Tong giam ddc.
Ché d6 cong tac phi duoc huong theo quy dinh cta cong ty.
Piéu 2: Phong Ké toan, Kinh doanh, 6ng Quanva cic phong ban lién quan cin ctr quyét dinh
thuc hién.
Noi nhén: TONG GIAM POC
- Nhu diéu 1,2
- Luu VT, KT
Budc 2/ Tam @ng.
Sau khi c6 quyét dinh di cong tac, ngudi duoc cir di cong tac 1ap gidy dé nghi tam tng.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic
Pa Nang, ngay 3 thang 5 nam.N
GIAY PE NGHI TAM UNG
Kinh gui: Ban giam d6c cong ty

Ho va tén nguoi dé nghi: Minh Quan
Dia chi: Phong kinh doanh
Noi dung : Tam mg cong tac phi, cy thé nhu sau:

1/ Tién vé may bay: DN- SG va nguoc lai: 4.000.000d
2/ Tién ngi 16 t6i tai TPHCM: 500.000d/t6i x 16 = 8.000.000d
3/ Tién an 16 ngay: 200.000d/ ngay x 16 =3.200.0004
4/ Tién di lai trong noi thanh TPHCM: 5.000.000d
5/ Du phong va chi khac. 3.000.000d
Cong 23.200.000d
Bing chit: Hai muwoi ba trigu hai trim ngan dong.
Thu truwéng don vi Nguoi dé nghi
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Budc 3/ Lap Phiéu chi tam g theo gidy dé nghi da dwoc duyét

PHIEU CHI
Ngay 7 thang 5 .nam 20N

Quyén so: 05
Sb: 15

No: 141

Cé6: 1111

Ho va tén nguoi nhan tién: Minh Quan
bia chi: Phong kinh doanh
Ly do chi: Tam g di cong tac

- S6 tién: 23.200.000d (viét bang chit): Hai muwoi ba trigu hai tram ngan dong.

- Kém theo: 01 chimg tir gc.

....... , ngay...thang...nam...
Giam déc K¢ toan trwong Thi quy Nguoi lap phiéu  Nguwoi nhan tién

(Ky, ho tén, déng ddu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

D3i nhan du sd tién (viét bang chir): Hai muoi ba triéu hai trim ngan dong.

Buéc 4/ Sau khi cong tac vé, ngwdi di cong tac cé trach nhiém thanh toan sb tién da tam

ung.
GIAY THANH TOAN TAM UNG
Ngay 20 thang 5 nam 20N
- Ho tén ngudi thanh todn: Minh Quan
- B6 phan (hodc dia chi): Phong kinh doanh
- S6 tién tam tmg dugc thanh toan theo bang dudi day:

Dién giai S6 tién
A 1
| - S6 tién tam \ing
1. S6 tam tmg céc ky trude chua chi hét 0d
2. S6 tam tmg ky nay: 23.200.000 d
- Phiéu chi sé 15 ngay 09/5/2015 23.200.000 d
- Phiéu chi s6 ............. ngay ........
Il - S tién da chi 18.300.000 d
1/ Tién vé may bay: Hoa don s6 ....ngay ... 4.000.000d
2/ Tién ngt: Hoa don s6 ....ngay ... 6.400.0004d
3/ Tién an: Theo quy dinh cta Cty 3.200.000d
4/ Tién di lai: Vé taxi kém theo 3.500.0004
5/ Tiép khach: Hoa don s ....ngay ... 1.200.000 @
11 - Chénh léch
1. S6 tam tng chi khong hét (1-11) 4.900.000 d
2. Chi qua s6 tam tmg (II- 1)
, . . 1K s . £, £ . Nguoi dé nghi
Thu trwéng don vi Ké toan truéng Ke toan thanh toan thanh toan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Buéc 5/ Can ctr gidy dé nghi thanh toan tam mg, gidy di dudng, kiém tra hoa don chung tir,
K¢é toan 1ap phiéu thu tién tam Gmg chi khong hét va hach toan vao s6 Ké toan theo noi dung
hoéa don chung tur.

a/ Lap phiéu thu.
) Quyén s6: 02
PHIEU THU So: 20
Ngay 21 thang 5 .nam 20N No: 111
Co: 141

Ho va tén nguoi nhan tién: Hong Quyén
Dia chi: Phong ké toan
Ly do thu: Thu tién thira tam Gng

- S6 tién:4.900.000d (viét bang chit): Bon triéu chin tram ngan dong.
- Kém theo: 04 chimg tir gc.

........ , ngay...thang...nam...

Giam doc Ké toan trwomg Thi quy Nguwoi 1ap phiéu Nguwoi nhén tién
(Ky, ho tén, déng ddau)  (K¥, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

- D nhan du so tién (viét bang chir): Nam triéu bon tram ngan dong.

B/ Hach todn khodan chi cong tac phi.
Nog 642: 18.300.000
Cd6 141: 18.300.000
1.3. Tai khoan sir dung
Tai khoan 141 - Tam ung

Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan tam tng va thanh toan tam tGng cho ngudi
lao dong trong don vi va cac bo phan trong ndi bd doanh nghiép khong cé t6 chiic ké toan
riéng vé tién cong tac phi, tiép khach, mua van phong phém, vat tu, hang hoa, tai san, dich vu
.., d€ thuc hién nhiém vy san xuét, kinh doanh.

Ngudi nhan tam Gng phai chiu trach nhiém véi doanh nghiép vé s6 nhan tam tng va chi
duge s dung theo ding muc dich, néu khong sir dung hodc khong sir dung khong hét phai
nop lai quy.

Khi hoan thanh, két thiic cong viéc duoc giao, ngudi nhan tam tng phai 1ap Bang thanh
toan tam Ung (kém chung tur géc) dé thanh toan toan bo, dut diém sd tam Ung da nhan.

Ké toan phai mo s6 ké toan chi tiét theo dbi timg ddi tuong nhan tam tmg.

Két cau va ndi dung phan anh ctia
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Tai khoan 141- Tam ung

- S6 tién, vat tu da tam ung cho cho nguoi lao
dong cua doanh nghiép (111, 112, 152, ...)

- Cac khoan tam ung da dugc thanh toan,
(Hoan tng)

- Xt 1y s6 tam tng chi khong hét (thu lai
hodc trir vao luong)

S6 dir no: S6 tam ung chua thanh toan

1.4. Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh cha yéu

(1) Khi tam tng tién, vt tu cho ngudi lao dong, cin ctr vao cac chung tir kém theo
gidy dé nghi tam tng, ghi:

No TK 141- Tam Gng (Chi tiét dbi tuong)
C6 TK 111- Tién mat (Tam itng bang tién mdt)
C6 TK 112- Tién giri ngan hang (Tam g bing Séc)
CO TK 152, 153: (Tam itng bang vit tw)

(2) Khi hoan thanh céng viéc, ngudi nhan tam tng lap Bang thanh toan tam Gng kém
céc ching tir gbe o lién quan da duoc ky duyét, ghi:
No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (Thué dau vdo)
No TK 242 — Chi phi tra trudc(Cdc khodn chi thudc chi phi tra triroc)
No TK 151, 152, 153, 156, 211, 213: Chi mua vdt tu, cong cu, hang hoa, TSCD
No TK 161: Chi phi thudc nguon kinh phi
No TK 121, 128, 221, 222, 228: Chi cdc khodn dau tw tai chinh
No TK 244: Chi ky quy, ky cuoc
No TK 331, 333, 341: Chi thanh toan cdc khoan no
No TK 627, 641, 642: Chi phi hoat dong kinh doanh
C6 TK 141- Tam tng (Chi tiét dbi twong): S6 chi thiee té

(3) Céac khoan tam ng chi (hodc sir dung) con thira, phai nhap quy, nhap kho hoac trir
vao luong, ghi:
No TK 111, 112: S6 tién ndp lai
No TK 152, 153: Vat tu nhap lai kho
No TK 334: Trir vao tién lwong
C6 TK 141- Tam tung (Chi tiét timg dbi tuong): So tién tam iing thira khéng chi
hét (hodc khéng sir dung) thu lai hay khdu trir dan vao heong

(4) Truong hop sb chi tiéu thuc t& 16n hon s da tam ung, ngudi nhan tam ng duoc
thanh toan b6 sung, ghi:
No TK lién quan (151,152,153,156,627,641,642..): S6 tam ing da chi thic té tinh vdo
chi phi hay gid tri vt tw, hang hod, ... (chwa c6 thué GTGT)
No TK 133: Thué GTGT dau vao
C6 TK 141- Tam tng (Chi tiét timg d6i twong): S6 da tam iing
C6 TK lién quan (111, 112, 3388): S6 chi tiéu vieot qud sé tam g
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So do 1.18: KE TOAN TAM UNG

111,112

(3) Cac khoan tam tng chi

vao luong nguoi nhan tng.

khong hét phai nhap quy hodc trir

TK 141 151,152,153
(1) Chi tam tng Mua VL, Cong cu ‘
@ ..................... 211213241
Thanh toan TSCDb l
(4) Néu phai chi thém tam Uing 627,641,642
......... (S thanh todn tam tmg L il ChipY
16n hon sé da tam vmg) : 133
A (T GTGT)

111,

1.5. Ghi s6 ké toan thanh toan tam tng

1.5.1. Quy trinh ghi sé ké toan

Cong | Trach nhiem Lwu do Bieu mau ap
doan thuc hién (st¥ dung cac ky hiéu theo quy wéc ) dung, tai liéu lién
quan
NV
1 1 - A A A
Phi€u dé xuat tam Phiéu dé xuit tam
ung tng
Phieou ue xuaot
2 Gb talm Gung
KTTT l Phiéu chi
4- . A - . A
4 Phiéu chi tién
5 .5 TQ Phiéu chi
Chi tién
Phiéuchi
6 6 . Phiéu dé xuat tam
= - rng
KTTT, TQ :uiy’L S theo ddi no tam
rng
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Céng | Trach nhiém LUU BO Biéu mau ap dung
doan thurc hién
(St dung cac ky higu theo guy wic) Tai liéu lién quan
1 NV - : Phiéu dé nghi
be ﬂgh% thanh thanh toan
toan
Cac chirng tir phat
sinh cd lién guan
2 KTTT : Phiéu dé nghi
Kiém tra , doi chiéu thanh foan
Phiéu nhap kho,
hoa don VAT,...
3 KTT,Gb Phiéu d@& nghi
Ty thanh toan
Xem xét, Duyét
4 KTTT Phiéu chi
Phiéd chi S
Phiéu thu Bl
5 TQ ¥ ] Phiéu chi
Chi hodcthu tién )
Phiéu thu
6 KTTT, TQ . Phiéu chi ,F‘hiéu
Lwu Ho so thu, Phiéu dé nghi
thanh toan,Phiéu
nhdp kho, hoa don
VAT ...

1.5.2. Ghi s6 ké toan chi tiét
1.5.2.1. Hwéng din ghi sé ké toan chi tiét

Sau khi gidy tam (mg dugc phé duyét, ké toan 1ap So chi tiét cac tai khoan
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PON Viterrrneeeernneeernnnnne. MAiu s6 S38-DN
Pia chiteeuueerenneennnnnnnne (Ban hanh theo Théng tu sé 200/2014/TT-

BTC

Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)

S6 chi tiét cac tai khoan
(Dung cho cac TK: 136, 138, 141, 157, 161, 171, 221, 222, 242, 244, 333, 334,

335,336, 338, 344, 352, 353, 356, 411, 421, 441, 461,466,..)  TK 141

Tén nhan vién Tai Khodn:.....coeeeeeeneness
tam rng DOT QNG mrmrreererrerrrensens
Logi tién: VNP
Ngay, | Chimg tir TK S6 phat sinh S6 du
thang | s§ | Ngay Dién giai doi
.z e , No Co No Co
ghi s0 | hjgu | thang ung . j
A B C D E 1 2 3 4
- S6 du dau ky
- S phat sinh
trong ky
_ C,\ A ,
_ ong sO phat « «
sinh
- S6 du cudi ky X X

- SO nay ¢6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

- Ngiy mo so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguwoi ghi s0 Ké toan truong Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)

1.5.2.2. Thuc hanh ghi s6 ké toan chi tiét
Véi vi du tam @ng & trén, ké toan s& 1ap so chi tiét tam Gng nhu sau:
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PON Viteerrrneeeerrnneeennnnn. MAu s6 S38-DN
Diachi:...cccovvvneinnnnnnnn (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B9 Tai chinh)
S6 chi tiét cac tai khoan
Tai khoan: TK141
Péi twong : Minh Quan
Lodi tién: VND

Ngay, Chiing tir TK S6 phat sinh S6 dw
thang | s§ | Naa Dién giai daoi
e O g , No cé No | Co
ghi s0 hiéu | thang ung
A B C D E 1 2 3 4
- S6 du dau ky 0
- S6 phat sinh
7/5/N | PC15 | 7/5/N |- Tam tng cong tac | 111 | 23.200.000
20/5/N | TTTU | 20/5/N | - Cong tac phi 641 18.300.000
21/5/N | PT20 |21/5/N | - Hoan tng 111 4.900.000
- Cong sb phat sinh | x | 23.200.000 | 23.200.000
- S6 du cudi ky X 0

- S6 nay c6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...

- Ngay md so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi s6 Ké toan truéng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)

1.5.3. Ghi s6 ké toan téng hop

1.5.3.1. Huéng din ghi sé ké toan tong hep

Tir phan ghi s6 chi tiét cua vi du 1, sau khi da 1ap so chi tiét thanh toan tam @ng thi ké toan s&
ghi s6 Nhat ky chung. Can cir dé ghi vao nhat ky chung la phiéu chi PC05 va bang thanh toan
tam ung
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Pon Vi:.....cooooovrnnn, Miu s6 S03a-DN
Piachi: .................. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B9 Tai chinh)
SO NHAT KY CHUNG
Nam ........
Pon vi tinh: Viét nam D&ng
NGaY, Chiing tir Ba_ S S6 phat sinh
thang | S6 | Nga Dién giii ghi T STT | ey
: 9 0 gy . S6 |dong| _ No Co
ghisd | hiéu | thang . TK :
Cai
A B C D E G H 1 2
S6 trang trudc
chuyén sang
T ) i cO 141
7/5IN | PC15 | 7/5/N téim g di cong 22 23.200.000
23 | 111 23.200.000
20/5/N | TTTU | 20/5/N | Céng tac phi 24 | 641 | 18.300.000
25 | 141 18.300.000
21/5/N | PT20 | 21/5/N | Hoan tng 26 | 111 | 4.900.000
27 | 141 4.900.000
Cong chuyén sang « « «
trang sau
- SO nay co .... trang, danh s tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mé so:...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi s6 K& toan truémg Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Cin cir d¢ ghi vao s6 cai TK 141 la tir so nhat ky chung
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Pon vi:Cong ty TNHH ABC MAu s6 S03b-DN
Pia chi: M (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B¢ Tai chinh)

SO CAI

(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
Nam X
Tén tai khoan TAM UNG
S6 hiéu 141

Nqay, Chuang | Ngay x ... |Trang | STT SO S0 tién
hang | | thang | DS deng | T | N Co
ghi s TK -
A B C D E G H 1 2
- S6 du dau 0
nam

- S6 phét sinh

trong thang
75N | pe1s | 7N | TEm me di e g gy 3200000

cong tac
20/5/N | TTTU| 20/5/N | Congtacphi | 03 | 25 | 641 18.300.000
21/5/N | PT20 | 21/5/N | Hoan tmg 03 |27 1111 4.900.000

- SO du cudi
thang

- Cong luy ké
tir dau quy

- SO nay ¢6 .... trang, danh sd tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay md s6: 01/01
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi so K¢ toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)

1.5.3.2. Thuc hanh ghi sé ké toan tong hop
Doanh nghiép X ¢ tai liéu ké toan sau: (Pon vi tinh dong).
I. S6 du ngay 31/12/N:
TK 141: 10.000.000; Chi tiét:
- Nhén vién A: 8.000.000;
- Nhén vién B: 2.000.000
II. Trong thang 1/N+1 c6 cac nghi€p vu phat sinh:
1. Tong hop cac phiéu chi tam tng:
- Phiéu chi s6 05 : Tam ung cho nhan vién C dé van chuyén vat liéu: 6.000.000
- Phiéu chi s6 09 : Tam tng cho nhan vién H dé tiép khach : 2.500.000
- Phiéu chi s6 16 : Tam ung cho nhan vién P di cong tac : 3.000.000
2. Tong hop céac bang thanh toan hoan tng:
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a. Bang thanh toan hoan tmg s6 1 ctia nhan vién A :
- Thanh toan tién vin chuyén vat liéu vé kho la: 11.000.000, trong dé thué GTGT:
1.000.000
- S6 tién thiéu phai chi thém (Phiéu chi s 06): 3.000.000
b. Bang thanh toan hoan tmg s6 2 ciia can bg B:
- Chi phi cho nhu ciu quan 1y phin xudng san xuét: 1.980.000, trong dé thué GTGT:
180.000
- S6 tién thira da nop lai quy (Phiéu thu sé 03): 20.000
c. Bang thanh toan hoan tmg s6 3 cta can bd H: Tién tra nude tiép khach 210.000
Yéu cau: Ghi sb ké toan tong hop theo hinh thirc Nhat ky chung

SO NHAT KY CHUNG

Nam ........
Pon vi tinh: Viét nam Béng
.| Chirng tir Pi . | S6 phat sinh
Ngay, . So
th%;my S6 | Nga Dién giai ghi | STT h?‘
ien giai 2 . i€u 3
"9 o 8 So |dong | _° No Co
ghi s0 | hiéu | thang . TK :
Cai
A B C D E G H 1 2
S6 trang trudc chuyén sang
CA )4
ong chuyén sang trang y y «
sau
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DON Vitewerrerrerrerserereene M4u s6 S03b-DN
Pia chi: ......u..... (Ban hanh theo Théng tu sé 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B9 Tai chinh)

SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
Nam ....
Tén tai khodn ........
SO hiéu ...cvvvunneenns
Ngay, | So iy S tién
thang | hiéu | Ngay X s Trang | STT n
. , ) Dién giai B R hi¢u ,
gf}l chung | thang s6 | dong TK No Co
sO tur
A B C D E G H 1 2

- S6 du dau nam

- S6 phat sinh trong
thang

- Cong s6 phat sinh
thang

- S6 du cubi thang

- Cong luy ké tur

dau quy
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1.5.4. Pdi chiéu, kiém tra, phat hién sai st 1ap ching tir, ghi s6 ké toan thanh toan tam
wng
- Can kiém tra d6i chiéu dé hoan ung néu nhu phat sinh tam tng ma chua hoan tng.

Ra soét lai cac dinh khoan ké toan xem di dinh khoan d6i ung No — Co dang chua.
- Kiém tra xem s6 tién két chuyén vao cubi mdi thang da ding chua, tong phat sinh & nhat ky
chung = Téng phat sinh & bang can ddi tai khoan.

- Chua dbi chiéu tam ung véi cac dbi tuong.
- Chua theo ddi chi tiét timg d6i twgng tam Gng.
- Chénh léch s6 ké toan va bién ban ddi chiéu tam Gng.
- Chit ki trén bién ban ddi chiéu tam ung khéc chit ki trén bién ban cham cong, ban thanh toan
luong.
- Tam tmg cho ddi twong ngoai cong ty.
- Chua xay dyng quy ché tam ¢ng, quy ché quan ly tam tng chua chit ché: thanh toan hoan
tam
rng cham, tam &ng qué nhiéu. ..
- Giay dé nghi thanh toan tam tng khong ghi rd thoi han hoan tng, sb tién, ly do st dung,
khong
c6 chir ki cua ké toan truong.
- S6 du tam g cudi nam 16n. Khoan tam tng qua thoi han thanh toan lau ngay chua duoc sir
ly.
- COng no tam ng cho c&n bo cong nhan vién di chuyén céng tac van chua duoc thu hdi.
- Sur dung tam tng khong dang muc dich.
1.6. Bai thuc hanh ké toan tam tng
Cong ty Xuan Truc 1a mot doanh nghiép co tu cach phap nhan day du, hach toan kinh té
doc 1ap thuc hién chirc ning san xuit va kinh doanh hang hoa.
Tru s& chinh dat tai: 33 Lé B9, Quan Lién Chiéu, Thanh phé ba Nz:lng.
M sb thué cta cong ty: 0400337801
S6 tai khoan ngén hang 56110000253043, tai Ngan hang Dau tu va Phat trién chi nhanh DN
Vén dang ki kinh doanh: 1.900.000.000 d
Str dung Hoa don GTGT, ki hiéu miu Hoéa don 01GTKT3/001; ki hiéu Héa don
VY/14P, theo Béo céo sir dung Hoa don quy trudc con lai chuyén qua tir sé 53171 dén sd
53200
Giam dbc: Nguyén Chién, Ké toan truong: Hoang Vy, Thu kho: Tran Hiéu, Thu quy: Lé

Ngoc

A. S6 du cac tai khoin vao diu ky nim N nhw sau (PVT: dong)
- TK 111 (1111) : 30.000.000d
- TK 112 (1121) : 900.000.000a
- TK131 : 50.000.000d
Trong d6 : + CoOngty Xuan Hoa ; 35.000.0004
+ Cong ty Duy M¥ : 15.000.000d
- TK 141 : 22.000.000d
Trong 6 : + Nguyén Vin Hung : 8.000.000d
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+ Ng6 Pinh Thao : 14.000.0004
B. Trong thiang 1/N, ¢é cic nghiép vu kinh té phat sinh nhw sau:

1. Ngay 1/1, Bang Ké Thanh Todn Tam Ung S6 01 kém theo cac chimg tir c6 lién quan cia nhan
vién Nguyeén Van Hung ve so keo dan da mua va chi phi van chuyén, boc do:

- Tién mua keo dan phai thanh toan: 6.600.000d, trong do:

+ Gia mua chua thué: 1.000 kg x 6.000 d/kg = 6.000.000d

+ Thué GTGT: 600.000d (Héa Pon GTGT sé 45723 ngay 1/1/N cta cong ty Xuan Thanh)

- Chi phi van chuyén, béc xép: 400.000d

Tbdng sb tién: 7.000.000d

S6 keo da dugc kiém nhén, nhap kho theo Phiéu Nhdp Kho S6 1

2. Ngay 1/1, 1ap Phiéu Thu So I thu so tién do nhan vién Nguyén Van Hung hoan ung
1.000.000d

3. Ngay 6/1, Bang Thanh Todn Tam Ung S6 2 cua nhan vién Ngé Dinh Thao vé khoan mua
quan Jean nhap kho hang véi s6 tien 13.700.000d. Trong do:

- Gia tri hang trén Héa don GTGT sé 46953 ngay 4/1/N ciia Cong ty Thanh Hoa:

+ Gia mua chua thué: 100 cai x 120.000 d/cai =12.000.0004,

+ Thué GTGT 10%: 1.200.000d

+ Tong s6 tién thanh toan: 13.200.000d

- Chi phi van chuyén, boc xép: 500.000d

Luong hang mua nhap kho day du theo Phieu Nhdp Kho So 6.

4. Ngay 13/1, nhan vién Luu Dinh Diing & Phong Ké Toan lap Giay dé nghi tam vng so 1 dé
di tdp huan cong tac ki€ém toan & Ha Noi voi so tién 4.000.000d. SO tién da dugc duyét chi.
Lap va chi tién mat theo Phieu Chi So 11

5. Ngay 17/1, Bang Ké Thanh Todn Tam Ung s6 3 cta nhan vién Luu Dinh Diing vé khoan
cong tac phi da dugc duyé¢t 1a 4.500.000d, trong do:

- Tién khach san: Gia chua thué 3.000.000d, thué GTGT 300.000d (Héa don GTGT s6 38917
cta Khach san HK ngay 15/1/N)

- Luu tra: 1.200.0004.
Doanh nghiép da chi tién mat thanh toan khoan tién vuot img cho nhan vién Luu Dinh Diing
theo Phiéu Chi S6 19.

C. Yéu cau:

1. Lap gidy dé nghi tam tng, bang ké thanh toan tam tng theo dir liéu nghiép vu kinh té phat
sinh trén

2. Ghi sb ké toan chi tiét tam tng

3. Ghi s6 ké toan tong hop theo hinh thirc NHAT KY CHUNG
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Pon Vi:.....cooooovrnnn, Miu s6 S03a-DN
Diachi: ................ (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B9 Tai chinh)
SO NHAT KY CHUNG
Nam ........
Pon vi tinh: Viét nam D&ng
NGaY, Chiing tir Dﬁ_ sé S6 phat sinh
thana | s& | Naz Didn eiai ghi | STT hid
ién giai 2 . i€u
. 9 ,? g,ay, 5 So | dong ) No Co
ghi so0 | hi¢u | thang . TK :
Cai
A B C D E G H 1 2
S6 trang trudc
chuyén sang
CA 4
ong chuyén « « «
sang trang sau
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7071 1R E Miu sb S03b-DN
Dia chi: ............. (Ban hanh theo Thong tur s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)
SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
Nam ....
Tén tai khodn ........
SO hiéu ...cvvvunneenns
Ngay, | Chirng y S6 tién
. . 0
thang tir Ngay X . Trang | STT | ..
) A X Dién giai 2 . hiéu i
ghi S6 | thang sO | dong No Co
. o TK
SO hiéu
A B C D E G H 1 2
- S6 du dau nim
- S6 phat sinh
- Cong sb phét sinh
- S6 du cudi thang
- Cong luy ké
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2. Ké toan cac khoan phai thu khac
2.1. N@i dung, nguyén tic va nhiém vu ké toan cac khoan phai thu khéc
2.1.1. N§i dung

Theo ddi tinh hinh thanh toan vé cic khoan phai thu khéng mang tinh chit trao d6i, mua
ban, gdm cac nodi dung:

- Gia tri tai san thiéu da duoc phat hién nhung chua xac dinh dugc nguyén nhan, phai
cho xtr 1y;

- Cac khoan phai thu v& bdi thuong vat chat do ca nhan, tap thé (trong va ngoai doanh
nghiép) gdy ra nhu mét mat, hu hong vét tu, hang héa, tién von,... dd duoc xur 1y bét bdi
thuong;

- Cac khoan cho bén khac muon bang tai san phi tién té (néu cho muon bang tién thi
phai ké toan 1a cho vay trén TK 1283);

- Cac khoan d3 chi cho hoat dong su nghiép, chi du an, chi dau tw XDCB, chi phi san
xuat, kinh doanh nhung khong dugc cap c6 tham quyén phé duyét phai thu hoi;

- Cac khoan chi ho phai thu hdi, nhu cac khoan bén nhan uy thac XUét nhap khéu chi ho,
cho bén giao uy thac xuit khau vé phi ngan hang, phi giam dinh hai quan, phi van chuyén,
bdc véc, cac khoan thué, ...

- Cac khoan phai thu phét sinh khi ¢ phan hoa doanh nghiép nha nuéc, nhu: Chi phi 6
phan hoa, tro cap cho lao dong thoi viéc, mét viéc, hd tro dao tao lai lao dong trong doanh
nghiép c¢o phan hod,...

- Tién 13i cho vay, ¢d tire, 1gi nhuén phai thu tir cac hoat dong du tu tai chinh;

- Céc khoan phai thu khéc ngoai cac khoan trén.

2.1.2. Nguyén tac va nhi¢m vu ké toan
2.2. Chirng tir sir dung
2.2.1. Liét ké cac ching tir sir dung

Chtng tir st dung dé hach toan cac khoan phai thu khac 1a:

- Phiéu thu, phiéu chi;

- Gidy bao no, gidy bao co;

- Bién ban kiém quy;

- Bién ban kiém nghiém vat tu, hang hoa;

- Bién ban xur 1y tai san;

- Cac chung tur khéc...
2.2.2. Lap ching tir ké toan
Chung tir str dung dé hach toan cac khoan phai thu khac nhu phiéu thu, phiéu chi, béo no, béo
c6.... Pa duoc hoc & cac modun trudc nén trong phan nay khong dé cap lai viéc lap céac
chung tir ké toan nay.
2.3. Tai khoan sir dung

Tai khoan 138 - Phai thu khac.
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Tai khoan nay phan anh cac khoan no va tinh hinh thanh toan vé cac khoan no phai thu
ngoai pham vi da phan anh ¢ cac TK 131, 133, 136.

K&t cau va ndi dung phan anh

Tai khoan 138 - Phdi thu khdc

- Gia tri tai san thiéu cho giai quyét;

- Phai thu ctia c4 nhAn, tap thé (trong va ngoai
doanh nghiép) dbi voi tai san thiéu da xac
dinh r6 nguyén nhan va c6 bién ban xu ly
ngay,

- S6 tién phai thu vé cac khoan phat sinh khi
¢6 phan hoéa doanh nghiép nha nudc;

- Phai thu vé tién 1ai cho vay, l4i tién giri, c6
tuc, loi nhuan duoc chia tir cac hoat dong dau
tu tai chinh;

- Cac khoan chi ho bén thir ba phai thu hoi,
cac khoan ng phai thu khac;

- Két chuyén gia tri tai san thiéu vao cac tai
khoan lién quan theo quyét dinh ghi trong
bién ban xu ly;

- Két chuyén cac khoan phai thu vé& cb phan
hoa doanh nghiép nha nudc;

- S6 tién da thu duge vé cac khoan ng phai

thu khac.

S6 di no: Cac khoan ng phai thu khac con phai
thu va gi4 tri tai san thiéu chd xtr 1y.

S6 dir ¢6 (cd biét): S6 da thu nhiéu hon sb
phai thu.

Tai khoan 138 - Phai thu khac; c6 3 tai khoan cép 2:

- Tai khoan 1381- Tai sdn thiéu cho xir Iy

- Tai khoan 1385- Phdi thu vé c6 phan héa

- Tai khodan 1388- Phai thu khac

2.4. Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh chi yéu

* K& toan tai san thiéu ché xir ly

(1)

Truong hop tién mét ton quy, tai san hang ton kho (nguyén vat liéu, hang hoa,

hang giri ban...) phat hién thiéu, méat mat khi kiém ké, chua xac dinh r& nguyén

nhan, cho xu ly, ghi:

No TK 138 (1381) - Tai san thiéu chd xr Iy (Gid tri tai san thiéu cho xir Iy)
C6 cac TK 111,151, 152, 153, 154, 155, 156, ...

()

Truong hop phat hién TSCP dung cho hoat dong san xuét kinh doanh

thiéu, chua xac dinh rd nguyén nhan, chd xur 1y, ghi:
No TK 138 (1381) - Tai san thiéu chd xir Iy (Ghi gid tri ton that = gid tri con lai)
No TK 214 - Hao mon TSCP (Gid tri hao mon ciia TSCP thiéu hut)
C6 TK 211- TSCP hiru hinh (Nguyén gicd TSCD thiéu hut)

(3)

clr vao quyét dinh xir 1y, ghi:

Khi ¢6 bién ban xur 1y ctia cap c6 tham quyén doi vdi tai san thi€u, can

No TK 138 (1388) - Phai thu khic (Quyét dinh cd nhén phdi boi thirong)

No TK 334: S6 boi thuong trir vao lwong ciia ngueoi gay thiét hai

No TK 632 - Gia vbn hang ban (Gid tri hao hut, mdt mat hang ton kho sau khi triv s boi
thurong theo quyét dinh xir 1)

No TK lién quan 811, ...(Theo quyét dinh xit 1)
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C6 TK 138 (1381) - Tai san thiéu chd xur 1y (X Iy gid tri tdi san thiéu)
* Ké toan cac khoan thu khac
Cac khoan thu khac bao gé)m cac khoan thu vé cho vay, muon tam thoi, phai thu veé 1ai
dén han chua thu... Ké toan can cin ctr vao timg khoan phai thu khac dé ghi.
(1) Khi xuét vat tu, tién von cho vay muon tam thoi, ghi:
No TK 138 (1388)- Phai thu khac (Gid tri tai san cho mwon phdai doi)
C6 TK 111, 112: Cho vay muwrgn bang tién
C6 TK 152, 153, 156: Cho vay muon bang vit tu, cong cu, hang hod
(2) Truong hop tai san phat hién thiéu d4 xac dinh duoc nguyén nhan va ngudi chiu trach
nhiém, ghi:
No TK 138 (1388) - Phai thu khac (S6 phdi boi thiong)
No TK 334: (S6 boi thuong trir vao lwong ciia nguoi gay thiét hai)
No TK 632 - Gia vbn hang ban (Gid tri hao hut, mdt mat hang ton kho sau khi trir sé boi
thuong theo quyét dinh xir 1)
C6 TK 621,627: (Gid tri tai san thiéu trong sdn xudt)
C6 TK 111 - Tién mit (S6 tién thiéu hut)
C6 cac TK 152, 153, 154, 156...; (vt tu, hang hod, cong cu thiéu hut)
(3) Pinh ky khi x4c dinh tién 13i phai thu va sd ¢6 tirc, loi nhuan dugc chia, ghi:
No cac TK 111, 112, ...(S6 da thu duoc tién)
No¢ TK 138 (1388) - Phai thu khac
C6 TK 515- Doanh thu hoat dong tai chinh
(4) Khi thu hoi cac khoan phai thu khac:
No TK 334 - Phai trd nguoi lao ddng (Trir vao thu nhdp cua cong nhan vién chirc)
No TK 111, 112: (Thu bang tién)
No cac TK 151, 152 153, 156: (Thu bang vdt tw, cong cu, hang hod)
C6 TK 138 (1388) - Phai thu khac (Thu héi cdc khoan phdi thu khdc)
(5) Péi véi doanh nghiép nha nude, khi ¢ quyét dinh xir 1y no phai thu khac khéng c6 kha
nang thu hoi, ghi:
No TK 229 - Du phong ton that tai san (2293): (Néu diwegc bii dip bang khodn di phong
phai thu khé doi)
No TK 642 (Néu duoc hach todn vao chi phi kinh doanh)
C6 TK 138 (1388) - Phai thu khéc (Xda s6 cdc khodn no phdi thu khdc)
(6) Khi cac doanh nghiép hoan thanh thu tuc ban cac khoan phai thu khac cho cong ty mua
ban no, ghi:
No TK 229 (2293): (S6 chénh léch dwoe bii dip bang khoan dw phong phdi thu khé ddi)
No cac TK lién quan: (S6 chénh léch giita gid géc khodn ng phdi thu khé doi véi so tién
thu duweoc tir ban khodn no va sé da dwoc bii ddp bang khodn dw phong no phdi
thu khé doi theo chinh sdach tai chinh hién hanh)
CO TK 138 (1388) - Phai thu khac (Cdac khodan no phdi thu khac da ban)
* K& toan phai thu vé ¢6 phan hoa
(7) Khi phat sinh chi phi ¢6 phan hoa doanh nghiép Nha nudc, ghi:
No TK 1385- Phai thu vé c6 phan hoa
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Cocac TK 111, 112, 152, 331
(8) Khi thanh toan tro cip cho ngudi lao dong thoi viée, mét viéc do chuyén doanh nghiép
nha nuéc thanh cong ty ¢ phan, ghi:
No TK 1385- Phai thu vé ¢ phan hoa
Cocac TK 111,112, ...
(9) Khi chi tra cac khoan vé hé trg dao tao lai ngudi lao dong trong doanh nghiép nha nudc
b phan hoa dé bd tri 1am viéc méi trong cong ty ¢ phan, ghi:
No TK 1385- Phai thu vé ¢ phan hoa
Cocac TK 111,112,331 ...
(10)Khi két thiic qua trinh c6 phan hoa, doanh nghiép phai béo céo va thuc hién quyét toan
céc khoan chi vé ¢ phan hoa vdi co quan quyét dinh ¢6 phan hoa. Tng sb chi phi c¢6 phan hoa,
chi tro cép cho lao dong thdi viéc, mét viéc, hd tro ddo tao lai lao dong,... dugc trur (-) vao s6 tién
thu ban ¢ phﬁn thudc von Nha nuée thu duoc tir ¢d phén héa DNNN, ghi:
No TK 3385- Phai tra vé c¢b phan hoa (Chi tiét phan tién thu ban c6 phan thuéc von Nha
Nuoc)
C6 cac TK 1385- Phai thu vé ¢6 phan hoa
So d6 1.15: KE TOAN TAI SAN THIEU CHO XU LY

111,152,153,155,156... TK 1381 TK 632
(1) Tién, vat tu, thanh pham. .. Tdng gid von hang ban
phat hién thiéu chua rd nguyén nhan ] 411
Xur ly - 3 — T
TK 211 Giam nguon
-1 B tai san i
(2) TSCD thiéu chua rd nguyén nhan 1388, 334
(Ng.gia) (Gia tri con lgi) . thicu Budc boi thirong -
214 (3) TK 811
(S6 dd hao mon) Tang chi phi khac
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So dd 1.16: KE TOAN CAC KHOAN PHAI THU KHAC

TK 111,152,153,155 ...

Tai san thiéu qua kiém ké xéc dinh (1)

TK 1388

(9) Céac khoan ng phai thu khi da

TK 111,112,152

duoc nguyén nhan dugc boi thuong

Cho vay muon vt tu, tién von tam thoi (2)
334 i

TK 711
| Phi, tién phat, bdi thuong phai thu (3)
TK 515

Lai phai thu va cb tuc, loi nhun (4)

dugc chia tir hoat dong dau tu gop von
TK 1381

22?3
Tai san thiéu duoc xt ly  (5)

budc bdi thudng

TK 242
‘ Phai thu cta t6 chirc, ca nhan (6) -
do 1am hong, mat cong cu
TK 621,622,627,641,642

Phai thu cta ddi tac lién doanh vé chi
phi chung phat sinh trong hoat dong

duoc thanh toan

lién doanh dong kiém soat  (7)
2292
TK 133
TK 511 (Thué GTGT-néu cb)
Phai thu vé doanh thu tir hoat dong (8)
lién doanh ddng kiém soat
TK 3331

T

129

(10) TK 111,
Xt ly
ng Boi thudng ciia ca nhan, -
phai tap thé co lién quan
thu
khéc TK 642
khong Néu duoc hach tdéan R
cokha | vao chi phi kinh doanh
néng TK
thu héi -1
(DNNN) | Néu bu ddp bang khoan duyr .
phong phai thu khé doi
TK 111, 112
(11) S6 tién thu dugc tir ban ng
Néu -
ban ng K
theo
ati Chénh léch duoc bu dép bing
trong -
BCD | du phong phai thu khé doi
KT TK 411
cho
congty | Chénh léch duoc Nha nude
mua cho giam vén
ban no
(DNNN) TK 642

Chénh léch duoc vao chi phi



2.5. Ghi s ké toan phai thu khéc
2.5.1. Ghi sb ké toan chi tiét
2.5.1.1. Hwéng din ghi sé ké toan chi tiét

DON Viterrrneeerrnneeernnnnne. MAu s6 S38-DN
Piachit....ccovvviniinnnnnnen (Ban hanh theo Théng tu sb 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B9 Tai chinh)
S6 chi tiét cac tai khoan
(Dung cho cac TK: 136, 138, 141, 157, 161, 171, 221, 222, 242, 244, 333,334,
335,336, 338, 344, 352, 353, 356, 411, 421, 441, 461466 ) 1K 138

Tén doi twong Tai KhOAN: ceuuneenencennecnnanee
DOT CWONGmuerrrereersersenenne
Logi tién: VNP
Ngay, | Chimg tir TK S6 phat sinh S6 du
thang | s§ | Ngay Dién giai d6i
. A ] . N Co N Co
ghi s0 | higu | thang ung ¢ v
A B C D E 1 2 3 4
- S6 du dau ky
- S6 phat sinh
- Cong phat sinh X X
- S6 du cudi ky X X
- SO nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m¢ sO: ..
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi s6 K& toan truémg Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

2.5.1.2. Thuc hanh ghi s6 ké toan chi tiét
Doanh nghiép X c6 tai liéu ké toan sau: (Pon vi tinh dong).
I. S6 du ngay 31/12/N:
TK 138 (1388) : 150.000 - C#i tiét: Phai thu tién boi thuong ciia don vi N
II. Trong thang 1/N+1 c6 nghiép vu phat sinh: Ngay 7/1: Bang sao ké chimng tr Bdo c6 ngan
hang :
-Pon vi N trang tién boi thuong :150.000
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DON Viterrrneeerrnneeernnnnnn. MAiu s6 S38-DN
Piachit....ccovvviniinnnnnnen (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B9 Tai chinh)

S6 chi tiét cac tai khoan
Tai khoan: Phai thu khac
Péi twong : N
Lodi tién: VND

Ngay, Chtng tir TK S6 phat sinh S6 du
than 4 ) Dién giai 5i
a6 | gu | i g me | N | e | N |
A B C D E 1 2 3 4
- S6 du dau ky 150.000
- S6 phat sinh
71 BC |71 Tra no tién bdi | 112 150.000
thuong
- Cong phat sinh 150.000
- S du cudi ky 0

- S6 ndy ¢6 ... trang, danh sd tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mo so: ...
Ngay..... thang.... nam
Ngudi ghi so K¢ toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)

2.5.2. Ghi s ké toan téng hop ké toan phai thu khac
2.5.2.1. Hwéng din ghi so ké toan tong hop
Tir s6 ké toan chi tiét, ké toan 1én s6 ké toan téng hop nhu sau:
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SO NHAT KY CHUNG

Nam ........
Pon vi tinh: Viét nam D&ng
. Chiing tir Pi . S6 phat sinh
Ngay, . So
th%ny S6 | Nga Dién giai ghi 1 STT | e
ién giai 2 . iéu .
. 9 ,? g 4 g So | dong : No Co
ghi so0 | hi¢u | thang . TK :
Cai
A B C D E G H 1 2
S6 trang  trudc
chuyén sang
Co X
ong chuyén sang “ “ “
trang sau
- SO nay ¢6 .... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mé so:...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi so K¢ toan trudng Giam dbc

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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7071 1R E MAu sb S03b-DN
Pia chi: ............. (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B Tai chinh)
SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
Nam ....
Tén tai khodn ........
SO hiéu ...cvvvunneenns
Ngay, | Chirng y Sb tién
. . 0
thang tur Ngay X ane Trang | STT A
) A X Dién giai 2 . hiéu ,
ghi S6 | thang sO | dong No Co
. o TK
SO hiéu
A B C D E G H 1 2
- S6 du dau nam
- S6 phat sinh
- Cong phat sinh
- SO du cudi
thang
- Cong luy ké
- S6 ndy c6 ... trang, danh so tir trang s6 01 dén trang ....
- Ngay mé so: 01/01
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi so K¢ toan trudng Giam dbc

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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2.5.2.2. Thuc hanh ghi s6 ké toan téng hep

Tir vi du trén, ké toan ghi sé tong hop nhu sau:

SO NHAT KY CHUNG

Nam ........
Pon vi tinh: Viét nam D&ng
NGaY, Chiing tir Dﬁ_ sé S6 phat sinh
thana | s& | Naz Didn eiai ghi | STT hid
ién giai 2 . i€u
. 9 ) e, 5 S6 |dong : No Co
ghi so0 | hi¢u | thang . TK :
Cai
A B C D E G H 1 2
S6 trang trudc
chuyén sang
Tra tién boi
7UN |BC |7/uyN | N HER ROt 15 [112 | 150.000
thuong
16 1381 150.000
CA X
ong chuyén « « «
sang trang sau
Pon Vieovneierreieninenenns Mau s6 S03b-DN
Dia chi: ............. (Ban hanh theo Théng tu sb 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cia B9 Tai chinh)
SO CAI
(Dung cho hinh thire ké toan Nhat ky chung)
Nam N
Tén tai khoan: Phai thu khac
S6 hi¢u TK 1381
Ngay, | Ching g S6 tién
. N 0
thang | tu Noay | ..» ... Trang | STT N
. £ ) Dién giai 2 R hi¢u 3
ghi So thang sO dong TK No Co
) hi¢u
A B C D E G H 1 2
- S6 du dAu nam 150.000
- S6 phat sinh
T ]y t A b A
71 |BC |71 | & e Hem bl 16 | 112 150.000
thuong
- Cong phat sinh 150.000
- S6 du cudi thang 0
- Cong luy ké
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2.5.3. Péi chiéu, kiém tra, phat hién sai sot 1ap chieng tir, ghi sé ké toan cac khoan phai
thu khac
- Khéng theo dai chi tiét cac khoan phai thu khac.
- Chua tién hanh d6i chiéu cac khoan phai thu bat thuong, tai san thiéu chd xir ly khdng co
bién ban kiém k&, khdng xac dinh duoc nguyén nhan thiéu dé quy trach nhiém.
- Hach toan vao TK 1388 mot sé khoan khéng dung ban chét.
- Khdng phan loai cac khoan phai thu khéc ngan han va dai han theo quy dinh.
2.6. Bai thuc hanh ké toan cac khoan phai thu khac
Bai 1: Mot doanh nghiép 4p dung phuong phép ké khai thuong xuyén hang ton kho, tinh thué
GTGT theo phuong phép khau trir, trong ky c6 tinh hinh nhu sau:
S6 du dau thang 12:
« TK 131 (du no): 180.000.000d (Chi tiét: Khach hang H: 100.000.000d, khach hang K:
80.000.000d)
Céc nghiép vu phét sinh trong thang:
1. Kiém ké hang hoéa tai kho phat hién thiéu 1 s6 hang tri gia 2.000.000d chwa rd nguyén
nhan.
2. Xt 1y s6 hang thiéu nhu sau: bt thi kho phai boi thuong mot nira, sé con lai tinh vao gia
von hang ban.
3. Nhan duogc bién ban chia lai tir hoat dong lién doanh 10.000.000d, nhung chua nhan tién.
4. Thu duoc tién mat do thu kho bdi thudong 1.000.000d.
5. Phai thu khoan tién bdi thudng do bén ban vi pham hop dong 4.000.000d.
Yéu cau: Binh khoan, ghi so chi tiét, ghi s6 tong hop tai khoan 138.

PON Viteueerrneereneeernnnnnns MAu sé S38-DN

Pia chiz.ccevvvreneennnennnnnn, (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-

BTC ngay 22/12/2014 ctua Bo Tai chinh)
S6 chi tiét cac tai khoan
Tai khoan: Phai thu khac

Poi twong :
Lodi tién: VND
Ngay, Chung tur TK S6 phat sinh Sé du
thang | s§ | Ngay Dién giai doi
i 56 ’ , N Co N Cé
ghis0 | hi¢u | thang ung ¢ 0
A B C D E 1 2 3 4
- S6 du dau ky
- S6 phat sinh
- Cong phat sinh
- S6 du cubi ky
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SO NHAT KY CHUNG
Nam ........
Pon vi tinh: Viét nam D&ng

Chung tir

ba

S6 phét sinh

Ngay, ) S6
th%;my S6 | Nga Dién giai ghi | STT h'?
ién giai 2 . i€u
. 9 .? g,y’ 5 So | dong ’ No Co
ghi s0 | hiéu | thang - TK ’
Cai
A B C D E G H 1 2
S6 trang trudc
chuyén sang
CA I
ong chuyén sang « x «
trang sau
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DO Viteerererrereerearensens MAu s6 S03b-DN
Dia chi: ............. (Ban hanh theo Théng tu sb 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B9 Tai chinh)

SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
Nam ....
Tén tai khoan ........
SO hiéu ...cvvvunneenns
Ngay, | Chirmg iy Sb tién
thang tur Ngay X s Trang | STT n
ghi | S& |théng Dicn giai s | dong | M N C6
) hiéu K
A B C D E G H 1 2
- S6 du ddu nim
- S6 phat sinh
- Cong phat sinh
- S6 du cudi thang
- Cong luy ké

- SO nay c6 .... trang, danh s6 tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mo s6: 01/01
Ngay..... thang.... nam .......

Ngudi ghi so K¢ toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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3. Ké toan céc khoan phai tra khac
3.1. Ni dung, nguyén tic va nhiém vu ké toan cac khoan phai tra khac

3.1.1. N9gi dung

Theo d&i tinh hinh thanh toan vé cac khoan phai tra, phai ndp khéng mang tinh chat trao
d6i, mua ban, gdm cac ndi dung:

- Gi4 tri tai san thira chua xac dinh rd nguyén nhén, con chd quyét dinh xir 1y ctia cap co
thAm quyén; Gia trj tai san thira phai tra cho c4 nhan, tdp thé (trong va ngoai don vi) theo
quyét dinh cta cdp c6 thim quyén ghi trong bién ban xur 1y, néu di xac dinh duoc nguyén
nhan;

- S tién trich va thanh toan BHXH, BHYT, BHTN, KPCD;

- Cac khoan khau trir vao tién luong ctia cong nhan vién theo quyét dinh cua toa an;

- Céc khoan loi nhuan, ¢ tirc, phai trd cho céc chu sé hitu;

- Vat tu, hang hoéa vay, muogn c6 tinh chét tam thoi, cac khoan nhan von gop hop dé)ng
hop tac kinh doanh (BCC) khong hinh thanh phép nhan méi.

- Céc khoan thu ho bén thir ba phai tra lai, cac khoan tién bén nhan ty thac nhéan tir bén
giao uy thac dé ndp cac loai thué xuét, nhap khau, thué GTGT hang nhap khau va dé thanh
toan hg cho bén giao uy thac;

- 86 tién thu trudc cia khach hang trong nhiéu ky ké toan vé cho thué tai san, co so ha
téng, khoan 1ai nhan trudce khi cho vay von hodc mua céc cong cu ng (goi la doanh thu nhan
trudce); Cac khoan doanh thu, thu nhap chua thuc hién.

- Khoan chénh 1éch gitra gia ban tra cham, tra gop theo cam két voi gia ban tra ngay.

- S phai tra vé tién thu ban c¢6 phan thudc vén Nha nude, khi ¢d phan hoa doanh nghiép
¢6 100% vbn nha nudec.

- Khoan chénh 1éch gia ban cao hon gia tri con lai cua TSCD ban va thué lai la thué tai
chinh; Khoan chénh 1éch gid ban cao hon gia tri hop 1y ctia TSCD ban va thué lai l1a thué hoat
dong.

- Cac khoan phai tra, phai nop khac, nhu phai tra ¢é mua bao hiém huu tri tw nguyén,
bao hiém nhan tho va cac khoan hd trg khac (ngoai luong) cho nguoi lao dong...

3.1.2. Nguyeén tic va nhiém vu ké toan
3.2. Churng tir sir dung
3.2.1. Liét ké cac chikng twr sir dung lién quan

Chimng tir sir dung dé hach toan cac khoan phai tra, phai nop khéc la:

Phiéu thu, phiéu chi;
Gidy béo ng, gidy bao co;

Bién ban kiém quy;

Bién ban kiém nghiém vat tu, hang hoa;

Bién ban xur 1y tai san thura;
- Cac chung tur khac...
3.2.2. Lap ching tir ké toan
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Chung tir sir dung dé hach toan cac khoan phai thu khac nhu phiéu thu, phiéu chi, bao
no, bao co.... Pa dugc hoc & cac modun trudc nén trong phan nay khong dé cap lai viéc lap
céc ching tir ké toan nay.

3.3. Tai khoan sir dung
Tai khoan 338 - Phai tra, phai ndp khac

Tai khoan nay phan 4nh tinh hinh thanh toan vé cac khoan phai tra, phai ndp ngoai noi
dung da phan 4anh ¢ cac tai khoan khac tir TK 331 dén TK 337, ngoai ra con phan dnh doanh
thu nhan trude vé céc dich vu da cung cép cho khach hang, chénh 1éch danh gié lai tai san dua
di gop von lién doanh va cac khoan chénh l1éch gia phat sinh trong giao dich ban thué lai tai

san 1a thué tai chinh hodc thué hoat dong.

Két cau va ndi dung phan anh
Tai khoan 338 - Phai tra, phai ndp khac.

- Gia trj tai san thira theo quyét dinh ghi
trong bién ban xir ly;

- KPCD chi tai don vi;

- S6 BHXH, BHYT, BHTN, KPCP di nop
cho co quan quan ly quy

- Doanh thu chua thyc hién tinh cho tung ky
ké toan; tra lai tién nhan trude cho khéach
hang khi khong tiép tuc thuc hién viéc cho
thué tai san;

- SO phan b6 khoan chénh 1éch giira gia ban
tra cham, tra gop theo cam két voi gia ban tra
tién ngay (14 tra chdm) vao chi phi tai chinh;
- Két chuyén chénh léch gia ban 16n hon gia
tri con lai cua TSCD ban va thué lai 1a thué
tai chinh ghi giam chi phi san xuét, kinh
doanh;

- Két chuyén chénh léch gia ban 16n hon gia
tri hop 1y cua TSCD ban va thué lai 1a thué
hoat dong ghi giam chi phi san xuét, kinh
doanh;

- Nop vao Quy Hb tro sip xép doanh nghiép
sO tién thu tir ¢6 phan hoa doanh nghiép
100% von Nha nuéc;

- Két chuyén chi phi ¢6 phan hoa trir (-) vao
s6 tién Nha nuéc thu duoc tir ¢d phan hod
cong ty Nha nudc;

- Cac khoan da tra va da nop khac.

- Gid tri tai san thua cho xu 1y

- Gia tri tai san thtra phai tra cho ca nhan, tap
thé (trong va ngoai don vi) theo quyét dinh
ghi trong bién ban xtr 1y do xac dinh ngay du-
oc nguyeén nhan;

- Trich BHXH, BHYT, BHTN, KPCD vao
chi phi san xuét, kinh doanh hodc khau trur
vao luong ctia cong nhan vién;

- Céc khoan thanh toan v&i cong nhan vién vé
tién nha, dién, nudc & tap thé;

- KPCP vuot chi duoc cap bu;

- S6 BHXH da chi tra cong nhan vién khi
dugc co quan BHXH thanh todn;

- Doanh thu chua thuc hién phat sinh trong
ky;

- Sb chénh 1éch gitra gia ban tra cham, tra gop
theo cam két v6i gia ban tra ngay;

- S6 chénh 1éch giira gia ban cao hon gia tri
con lai cua TSCD ban va thué lai cua giao
dich ban va thué lai TSCD la thué tai chinh;

- S6 chénh 1éch giira gia ban cao hon gia tri
hop 1y cia TSCD ban va thué lai cua giao
dich ban va thué lai TSCD la thué hoat dong;
- Vat tu, hang hdéa vay, muon tam thoi, cac
khoan nhan vén gop hop dong hop tac kinh
doanh khong thanh 1ap phéap nhan;

- Céc khoan thu ho don vi khac phai trd lai;

- Céc khoan phai tra khac.

S6 dw no (Cd biét):

So6 tién da tra, da ndp nhicéu hon s6 phai tra,

S6 du co:

- SO tién con phai tra, phai ndp;
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phai nop. - Gid tri tai san thua cho xu 1y;
- Doanh thu chua thuc hién ¢ thoi diém cudi
ky ké toan; ...

Tai khoan 338 - Phai tra, phai nop khac, c6 8 tai khoan cép 2:
- Tai khoan 3381- Tai san thira cho gidi quyét
- Tai khoan 3382- Kinh phi céng doan
- Tai khoan 3383- Bdo hiém y té
- Tai khoan 3384- Bdo hiém xd hoi
- Tai khoan 3385- Phdi trd vé c6 phan héa
- Tai khoan 3386- Bdo hiém thdt nghiép
- Tai khoan 3387- Doanh thu chuea thuc hién
- Tai khoan 3388- Phai tra, phai nop khac

3.4. Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh chi yéu

Trong pham vi chuong hoc nay chi trinh bay cha yéu 2 néi dung sau:
* K& toan tai san thira cho xir ly (TK 3381)
Tai san thira chd xir Iy 13 nhiing tai san thira khong r& xuat x{r nguyén nhan, phai chd

quyét dinh xtr 1y ctia cap c6 tham quyén.

(1) Khi phat hién TSCD thira, chua xac dinh dwoc nguyén nhan phai chd giai quyét,
ghi:
No TK 211 - TSCD hiru hinh (Nguyén gid)
C6 TK 338 (3381) - Tai san thira chd giai quyét (Gid tri con lai)
C6 TK 214 - Hao mon TSCD (Gid tri hao mon)
(Néu xé4c dinh nguyén nhan ngay thi khong dua vao TK 3381)
Khi ¢6 quyét dinh xir Iy TSCD thira:
- Néu do ké toan bo sot chua ghi sd, ghi bd sung cac but toan:
Ghi tang s phai tra hodc da chi, giam sd tai san thira chd xur 1y:
No TK 338 (3381) - Tai san thira cho giai quyét
C6 TK 331, 111, 112...
DPong thoi, Két chuyén ngudn von tuong Gng
No cac TK 414, 441, 353
C6 TK 411 — Ngudn von kinh doanh
- Néu do nguoi ban giao thira, tra lai:
No TK 3381 — Tai san thira chd giai quyét (Ghi giam gid tri tai san thira)
No¢ TK 214 — Hao mon TSCP (Gia tri hao mon)
C6 TK 211 — TSCD hiru hinh (Nguyén gia TSCD)
(2) Khi kiém ké vat tu, san pham, hang hoa, tién mat, phat hién thira chua rd
nguyén nhan, cin cir vao bién ban kiém ké, ghi:
No TK lién quan 111, 152, 153, 155,156, 158
C6 TK 338 (3381) - Tai san thira chd giai quyét
Khi ¢6 bién ban xir Iy s6 tai san thira ciia cdp c6 tham quyén, can cir vao quyét dinh xir

No TK 338 - Phai tra, phai nop khac (3381)
CO TK 411 - Vén dau tu cia chi so hitu; hodc
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C6 TK 441 - Ngudn von dau tu XDCB;
CO TK 338 - Phai tra, phai ndp khac (3388);
C6 TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép
C6 TK 711 - Thu nhap khac)
* K& toan cac khoan phai tra, phai ndp khac (TK 3388)
Dbi voi cac khoan phai tra, phai ndp khac, ké toan can theo ddi chi tiét theo tirng khoan
cu thé:
(1) Xéac dinh s6 13i phai tra cho cac bén tham gia lién doanh, ¢ tirc phai tra cho cac ¢
d6ng theo quyét dinh cua dai hoi c6 ddng, ghi:
No TK 421- Loi nhan sau thué chua phan phéi
C6 TK 338 (3388) - Phai tra, phai nop khac
(2) Sévat tu, tai san, von bang tién di vay tam thoi ciia cac don vi tap thé, ca nhan:
Nocac TK 111, 112, 152, 153
C6 TK 338 (3388) - Phai tra, phai nop khac
(3) Céc khoan thu hd, giir ho, cac khoan tién nhan dé ndp thué hg, dé nhan uy thac hang
xudt, nhap khau, ghi:
No TK 111,112...
C6 TK 338 (3388) - Phai tra, phai nop khac
(4) Khi thanh toan cac khoan phai tra, phai nop khac:
No¢ TK 338 (3388) - Phai tra, phai ndp khac
Co TK 111, 112...

So dé 1.17: KE TOAN TAI SAN THUA CHO GIAI QUYET VA
CAC KHOAN PHAI TRA, PHAI NOP KHAC

411,441,711,642,... T_K3£(3381, 3388) TK 211
(5) Xir 1y tai san thura (1) Phat hién thira TSCD khi kiém ké
" (Gidwi TK 214 ‘ (Nguyen
TK 111,112, con lai) m gia)
(6) Khi thanh toan cac khoan . TK 111,152,153,155,156

phai tra, phai nop khac ~
(2) Phat hién thwra Tién, vat tu,

san pham. hang hoa khi kiém ké

TK 421

(3) S6 1ai phai tra cho cac bén lién doanh,

0O tuc phai tra cho cac co dona

TK 152, 153, 111, 112

(4) Sb vat tu, tai san, von bang tién di vay ‘

tam thoi ctia cac don vi tap thé, cd nhan
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3.5. Ghi s6 ké toan ké toan cac khoan phai tra khac

3.5.1. Ghi sb ké toan chi tiét

3.5.1.1. Hwéng din ghi sé ké toan chi tiét

DON Viterrrneeerreneeernnnnne. MAu s6 S38-DN

Piachit....ccovvviniinnnnnnen (Ban hanh theo Théng tu sb 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B Tai chinh)

So chi tiét cac tai khoan
(Dung cho cac TK: 136, 138, 141, 157, 161, 171, 221, 222, 242, 244, 333,334,
335,336, 338, 344, 352, 353, 356, 411, 421, 441, 461466 1K 138

Tén ddi tuong Tai KNOAN: evvvvrrrresssssssrrnns
Poi (1717 1 Vo
Logi tién: VND
Ngay, Chuing tu TK S6 phat sinh S6 du
than 5 : Dién giai o
ghi s% hsigu It\rlmi% g 21(1); o co e co
A B C D E 1 2 3 4
- S6 du dau ky
- S phat sinh trong ky
- Cong s6 phat sinh X X
- S6 du cudi ky X X

- SO nay ¢6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

- Ngiy mo so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi s6 K& toan truémg Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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3.5.1.2. Thuc hanh ghi sé ké toan chi tiét

Vi du: Ngay 15/1/N, Doanh nghiép kiém ké tai san phat hién thira hang héa A 100 cai
x10.000d/c4i, hoi déng xtr Iy tai san quyét dinh ting thu nhap khac.

MAu s6 S38-DN

Pon vitecoviiiiiiiiiiniiinnnns
Piachi:.c.covvnevnninnnnnnene (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)
S6 chi tiét cic tai khodn
Tai khodn: Phai tra khac
Poi twong : Hang hoa A
Logi tién: VNP
Ngay, Chtng tir TK S6 phat sinh S6 du
thang | sé | Naoa Dién giai dbi
o Il i , No c6 No cé
ghisd | hiéu | thang g
A B C D E 1 2 3 4
- S6 du dau ky
- S6 phat sinh
15/1 BBKK | 15/1 Phat hi¢n thura 1561 1.000.000
- Cong phat sinh 1.000.0000
- S6 du cudi ky 1.000.000
- S6 nay c6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi s6 Ké toan truéng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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3.5.2. Ghi sb ké toan téng heop
3.5.2.1. Hwéng din ghi sb ké toan téng hop
Tir s6 ké toan chi tiét, ké toan 1én sb ké toan tong hop nhu sau:

SO NHAT KY CHUNG

Nam ........
Pon vi tinh: Viét nam D&ng
Ngay, Chiing tir Ba_ sé S6 phat sinh
thang | S6 | Nga Dién giai ghi | STT e
ién giai 2 . iéu
. 9 >0 | V9 8 S6 | dong : No Co
ghi so0 | hi¢u | thang . TK :
Cai
A B C D E G H 1 2
S6 trang trudc
chuyén sang
CA X
ong chuyén sang « « «
trang sau
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DON Vitewerrerrerrerrerereene MAu s6 S03b-DN
Dia chi: ............. (Ban hanh theo Théng tu sb 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B9 Tai chinh)

SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
Nam ....
Tén tai khoan ........
SO hiéu ...cvvvunneenns
Ngay, | Chirmg iy Sb tién
thang tur Ngay X s Trang | STT n
. A ) Dién giai B R hi¢u ,
gf}l S6 | thang sO dong TK No Co
SO hiéu
A B C D E G H 1 2
- S6 du ddu nim
- S6 phat sinh
- Cong phat sinh
- S6 du cubi thang
- Cong luy ké

- SO nay ¢6 .... trang, danh s6 tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mo s6: 01/01
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi s6 K¢ toan truéng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)

3.5.2.2. Thuc hanh ghi so ké toan téng hop
T vi du trén ké toan ghi s6 tong hop nhu sau:
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SO NHAT KY CHUNG

Nam ........
Pon vi tinh: Viét nam D&ng
Ngay, Chiing tir B?l. S S6 phat sinh
than Sé | Ng Didn eiai ghi | STT hid
1€n giail 2 1eu
. 9 .? g,ay, £ So | dong : No Céo
ghiso | hiéu | thang . TK :
Cai
A B C D E G H 1 2
S6 trang trudc
chuyén sang
Phat hién thu
15/1 | BBKK | 151 |, o en B 17 | 1561 | 1.000.000
hang hoa
18 3381 1.000.000
Xo v @ sa
ooy R san 19 [3381 | 1.000.000
thira
20 711 1.000.000
Co X
ong chuyén « « «
sang trang sau
Pon Viiienrvicnsnnienns Mau s6 S03b-DN
Dia chi: .....o...... (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B¢ Tai chinh)
SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
Nam N
Tén tai khoan Phai tra khac
S6 hiéu : 3381
S6 , S6 tién
Ngay, . N SO
g,y hi¢éu | Ngay ~ . Trang | STT ,?
thang , ) Dién giai N R hiéu i
. > | chimg | thang s6 | dong No Co
ghi s6 . TK
tur
A B C D E G H 1 2
- S6 du dau nim
- S6 phat sinh
Phat hién tai sa
15/1 | BBKK | 15/1 | o en e 18 | 1561 1.000.000
thira
Xu ly tai sd
A 19 |711 | 1.000.000
thira
- Cong phét sinh 1.000.000 | 1.000.000
- S6 du cudi R
, 0a
thang
- Cong luy ké

146




3.6. Bai thuc hanh ké toan cac khoan tra khac

Bai 1: Mot doanh nghiép &p dung phuong phép ké khai thudng xuyén hang ton kho, tinh thué
GTGT theo phuong phép khau trir, trong ky c6 tinh hinh nhu sau:

Céc nghiép vu phat sinh trong thang

1. S6 13 phai tra cho cac bén tham gia lién doanh theo quyét dinh cua dai hoi ¢ dong la
500.000.

2. Kiém ke vat liéu phat hién thira chua rd nguyen nhan 5.000.000.

3. Kiém k& tién mat phét hién thira 10.000.000 & chua rd nguyén nhén.

4. Xtr ly vat liéu thira & nghiép vu 2, can ctr quyét dinh xir 1y ké toan ghi tang thu nhap khac.
Yéu cau: Binh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh va ghi so chi tiét, ghi s6 tong hop tai
khoan 338

DON Viterrrneeerrnneeerennnne. MAu s6 S38-DN
Pia chiteeeuervenneennnnnnnnne (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-

BTC ngay 22/12/2014 cua Bo Tai chinh)
So chi tiét cac tai khoan
Tai khoan:
Poi twong :
Lodi tién: VND

Noay, Chimng tir TK S6 phat sinh S6 du
thang | S | Ngay Dién giai bi
. 0 , N Cé N Cé
ghisd | hiéu | théang ung ¢ o
A B C D E 1 2 3 4
- S6 du dau ky
- S6 phat sinh
- COng phat sinh
- S6 du cubi ky
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SO NHAT KY CHUNG

Nam ........
Pon vi tinh: Viét nam D&ng
NGay. Chung tir Dfl. Sé So phat sinh
th%nyg sé | Ngay Didn giai o1 STT e
A e So | dong ¥ No Co
ghi s0 | hiéu | thang . TK ’
Cai
A B C D E G H 1 2
S6 trang  trudc
chuyén sang
Cong chuyén san
tran§ sau ’ oI X X
- SO nay c6 .... trang, danh s tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mé so:...
Ngay..... thang.... nam .......
Ngudi ghi so K¢ toan trudng Giam déc

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
Nam ....

Tén tai khoan

S6 higu

Ngay, | Chimg y Sb tién
. . 0
thang tur Ngay X e Trang | STT n
) A X Dién giai 2 R hiéu i
ghi S6 | thang s6 | dong TK No Co
) hiéu
A B C D E G H 1 2
- S6 du dau nam
- S6 phat sinh
- Cong phat sinh
- S6 du cubi thang
- Cong luy ké
- S6 ndy c6 .... trang, danh s tir trang s6 01 dén trang ....
- Ngay mé so: 01/01
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi s6 K& toan truémg Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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B. C4u héi va bai tap thwc hanh
Bai 1:
S6 du dau thang TK141: 15.000.000
Chi tiét: -Anh A tam tng di cong tac 5.000.000.
- Anh B tam tng tién mua vat tu 10.000.000.
Céc nghiép vu kinh té phat sinh trong ky nhu sau:
1. Chi tién mit tam ng cho chi C di tiép khach 1.200.000.
2. Anh B thanh toan tién tam &ng mua vt tu gdm vt liéu chinh theo hoa don 8.000.000, thué
GTGT 10%, s tién con thira anh B nop lai quy.
3. Chj C thanh todn tién tiép khach theo hoa don 1.300.000, thué GTGT 10%. Doanh nghiép
da xuét quy tién mit cho chi C vé sb tién chi vuot.
4. Anh A thanh toan tién di cong tac gdm: tién tau xe 2.000.000, cong tac phi 1.000.000. Tién
thtra con lai anh A ndp lai quy.
5. Chi tam g cho anh D di mua vin phong pham 500.000.
Yéu cau:
1. Binh khoan céac nghiép vu kinh té phat sinh.
2. Phan &nh vao cac s6 chi tiét, so tong hop tam @ng.
Bai 2: DVT: 1.000 D
1. Nhap kho hang hda véi gia chua thué 50.000, thué GTGT 10%. Céc chi phi lién quan dén
16 hang hoa nhap kho 12 2.000, thué GTGT 10%. Tat ca chua thanh toan cho nha cung cap.
2. Tam ung bang tién mit cho anh B di mua hang 40.000.
3. Tam tng cho chi C 1.000 d& di mua vian phong pham bang tién mit.
4. Anh B thanh toan s6 tién tam tng nhu sau: nhap kho hang héa 30.000, thué GTGT 10%,
chi phi van chuyén 1.000, thué GTGT 10%. Nhap kho céng cu dung cu st dung & bo phén
phan xuéng 1.000, thué GTGT 10%, nop lai cho doanh nghiép 4.000 tién mit, s6 con lai trir
vao luong.
5. Bang thanh toan tam tng caa chi C gém van phong pham cho b phan béan hang: 200, bo
phan van phong 600, sé con lai nop bang tién mat nhap quy.
6. Tam ung cho chi D bang tién gui ngan hang 3.000 d& mua cdng cu dung cu.
7. Nhap kho cong cu tri gia 3.000, thué GTGT 10% va duoc thanh toan bang tién tam wng cua
chi D. Sé tién chénh léch doanh nghiép di chi bang tién mit.
Yéu cau:
1. Binh khoan céc nghiép vu kinh té phat sinh.
2. Phan anh vao céc so chi tiét, s6 tong hop.
Bai 3: Mgt doanh nghiép ap dung phirong phdp ké khai thirong xuyén hang ton kho, tinh thué
GTGT theo phuwong phdp khau trir, trong Ky c6 tinh hinh nhir sau:
S6 du dau thang 12: TK 131: 180.000.000
Trong d6 131H: 100.000.000; TK 131K: 80.000.000
Céc nghiép vu phat sinh trong thang:
1. Ban hang chua thu tién, gid ban chua thué 60.000.000d, thué GTGT theo phuong phap
khau trir tinh 10%.
2. Nhan dugc gidy bao C6 cua ngan hang vé khoan no cua khach hang & nghiép vu 1 tra.
3. Kiém ké hang hoa tai kho phét hién thiéu 1 sé hang tri gia 2.000.000d chua rd
nguyén nhan.
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4. Xir ly s6 hang thiéu nhu sau: bat thu kho phai bdi thuong 1, s6 con lai tinh vao gia vén
hang ban.
Nhan dugc bién ban chia lai tir hoat dong lién doanh 10.000.000d, nhung chua nhan tién.
Thu duoc tién mat do tha kho bdi thudng 1.000.0004.
Chi TGNH dé tmg trudc cho ngudi cung cip 20.000.0004.
Lap bién ban thanh toan bu trir cdng no véi ngudi cung cip 20.000.0004.
. Phai thu khoan tién bdi thuong do bén béan vi pham hop dong 4.000.000d.
10. B thu bang tién mat 4.000.000d vé khoan tién bdi thuong vi pham hop dong.
11. Chi tién mat 10.000.000d tam ung cho nhan vién.
12. Nhén vién thanh toén tam ng:
- Hang héa nhap kho theo gia trén hoa don 8.800.000d, gom thué GTGT
800.000d.
- Chi phi van chuyén hang hoa 300.000d, thué GTGT 30.000d.
- Sé tién mit con thira nhap lai quy.
13. Cuéi thang c6 tinh hinh sau:
- Khéach hang H bi pha san, theo quyét dinh cta toa 4n khach hang H da tra no cho doanh
nghiép 50.000.000d bang tién mat, s6 con lai doanh nghiép xur Ii x6a so.
- Poi duoc khoan ng khé doi da xir Iy x6a so tir nim ngoai 10.000.000d bang tién mat, chi
phi doi no 200.000d bang tién tam ung.
Yéu cdu:
1. Binh khoan cac nghiép vu kinh té trén.
2. Phan &nh vao s6 chi tiét, s6 tong hop TK 131.
C. Ghi nhé:
Nguodi nhan tam tng phai 1a nhan vién hodc nguodi lao dong lam viéc trong doanh

© 0N oG

nghiép (thudc bd phan cung Gng, hanh chinh quan tri,...) phai duoc gidm ddc doanh nghiép
chi dinh bang vin ban va phai chiu trach nhiém vé sé da nhan tam tng. Ngudi nhan tam Gng
khong duoc chuyén sd tién tam tng cho ngudi khac st dung.

- Khi két thic cong viée duoc giao, ngudi nhan tam Gng phai thanh toan hoan tmg va lap
“Gidy thanh todn tién tam ing” kém ching tir gbc dé thanh toan toan bo, dut diém sb tam
tmg dd nhan, s6 tam Gng st dung khong hét phai ndp lai quy hoic tinh trir vao lwong cua
nguoi tam mg. Truong hop chi qua s6 nhan tam ng thi doanh nghiép s& chi bo sung s6 con
thiéu.
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BAI 5. KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG
Muc tiéu:

- Mo ta dugc cac phuong phap tinh lvong

- Liét ké duoc cac chung tir tién lwong dé 14p bang thanh toan luong

- Lap va thu thap cac chimg tir tién lvong dé 1ap bang thanh toan lwong

- Thyc hién dugc viéc hach toan tién luong va cic khoan trich theo luong ding quy
dinh ché do ké toan trén co sé cap nhat cac thong tu, nghi dinh, van ban phap luat hién hanh
vé tién luong va cac khoan trich theo luong

- Thuc hién duoc ghi s6 ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong dung quy dinh
ctua ché do ké toan
A. Noi dung:
1. Ké toan tién lwong
1.1. N@i dung, nguyén tic va nhiém vu ké toan tién lwong
1.1.1. N¢i dung

Qua trinh san xuét 14 qua trinh két hop dong thoi cling 13 qué trinh tiéu hao cac yéu to
co ban (lao dong, ddi tuong lao dong va tu lidu lao dong). Trong d6, lao dong voi tu cach 1a
hoat dong chén tay va tri 6c clia con nguoi sir dung cac tu liéu lao dong nham tac dong, bién
d6i cac d6i tuong lao dong thanh cac vat pham co ich phuc vu cho nhu cau sinh hoat cua
minh. Dé bao dam tién hanh lién tuc qué trinh tai san xuat, trudc hét can phai bao dam tai san
xuat strc lao dong, nghia 13 stc lao dong ma con ngudi bo ra phai dugc boi hoan dudi dang
thu lao lao dong. Vay tién luong (tién coéng) chinh 13 phan thu lao lao dong duoc biéu hién
bang tién ma doanh nghiép tra cho ngudi lao dong cin ¢ vao thoi gian, khdi luong va chat
lugng cong viéc cua ho.

Ngoai tién lwong, nguoi lao dong con huéng cac khoan:

- Tién thudng theo quy dinh cua don vi do nhiing sang kién trong qua trinh 1am viéc,
do ting ning suat lao dong, do tiét kiém nguyén liéu va cac khoan tién thudng khac.

- Tro cép bao hiém xa hoi tra thay luong trong trudng hop nghi viéc do dm dau, thai
san...,

- Phuc loi khac.

Tién luong chinh 13 biéu hién bang tién cta gia ca strc lao dong. Mat khac, tién luong
con 1a don bay kinh té dé khuyén khich tinh than hing hai lao dong, kich thich va tao mbi
quan tAm cua ngudi lao dong dén két qua cong viée cua ho. Noi cach khac, tién lwong chinh 1a
mot nhén t6 thuc day ning suat lao dong.

Chi phi tién luong 1a mot bo phan chi phi cau thanh nén gia thanh san pham, dich vu
do doanh nghiép san xut ra. T chirc sir dung lao dong hop 1y, hach toan tét lao dong, trén co
so d6 tinh ding thu lao lao dong, thanh toan kip thoi tién lwong va cac khoan lién quan, tir 46
kich thich nguoi lao dong quan tdm dén thoi gian, két qua va chét luong lao dong, chap hanh
tt ky luat lao dong, nang cao ning suét lao dong, gop phan tiét kiém duogc lao dong sdng, ha
gia thanh san phém, tang 11 nhuan, tao diéu kién nang cao doi séng vat cht va tinh than cho
nguoi lao dong.

Quy tién lwong:

Quy tién lwong 14 tong sb tién luong phai tra cho tit ca lao dong ma doanh nghiép
dang quan 1y va st dung tai cac bo phan ctia doanh nghiép. Pé quan 1y tét quy tién lwong can
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tim hiéu ndi dung ciia quy tién luong doanh nghiép. Quy tién lwong v& nguyén tic bao gdbm
bd phan:
— Tién luong tra cho nguoi lao dong trong thoi gian thuc té lam viéc;
— Tién luong tra cho ngudi lao dong trong thoi gian khong tham gia vao san xuét theo
ché d6 quy dinh nhu: nghi phép nam, nghi 18, di hoc;
— Céc loai phy cép trach nhiém, tién an ca, lam dém, lam thém gid, phu cép doc hai...
— Cac khoan tién thuong c6 tinh chét thudng xuyén,...
Nhu viy, quy tién luong bao gdm nhiéu loai, tuy nhién vé mit hach toan c6 thé chia thanh
tién luong lao dong truc tiép va tién luong lao dong gian tiép, trong do6 chi tiét theo tién
lwong chinh va tién luong phu.
1.1.2. Nguyén tic va nhiém vu ké toan

Dé thuc hién chirc ning cta ké toan trong viéc diéu hanh quan 1y hoat dong kinh
doanh ctia doanh nghiép, ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong can thyc hién
nhitng nhi¢ém vu sau:

— Tb chue ghi chép, phan anh kip thoi, déy du, chinh x4c tinh hinh hién ¢ va su bién
dong vé sb lugng, chét lugng va két qua lao dong. Hudng dan cac bo phan trong doanh nghiép
ghi chép va luan chuyén cac ching tir ban dau vé lao dong, tién luong va bao hiém xa hoi.

— Tinh toan chinh xac va thanh toan kip thoi cac khoan tién luong, tién thuong, tro
cap BHXH va cac khoan trich ndp theo dung ché do quy dinh.

— Tinh toén va phan bd chinh xac, hop 1y chi phi tién lwong va cac khoan trich theo
lwong vao cac ddi tugng hach toan chi phi.

— T6 chirc 1ap béo cao vé lao dong, tién lwong, tinh hinh tro cap bao hiém x4 hoi; qua
d6 tién hanh phan tich tinh hinh sir dung lao dong, quy tién lwong ctia doanh nghiép dé co
nhirng bién phap khai thac c6 hiéu qua tiém ning lao dong trong doanh nghiép, ngin chin céc
hanh vi vi pham chinh sach, ché 6 vé lao dong tién luong.

1.2. Phan loai lao ddng va tién lwong, cac hinh thirc tinh lwong

Tai cac doanh nghi¢p san xuét, hach toan chi phi vé lao dong 1a mdt bd phan cong viéc
phtrc tap trong viéc hach todn chi phi kinh doanh, bé1 vi cach tra thu lao lao dong thuong
khong théng nhat gitra cac bo phén, cac don vi, cac thoi ky... Viéc hach toan chinh xéac chi phi
vé lao dong c6 vi tri quan trong, 13 co s dé xac dinh gia thanh san pham va gia ban san pham.
Pong thoi, n6 con 1a cin cir dé xac dinh cac khoan nghia vu phai ndp cho ngan sach, cho cac
co quan phiic loi xa hoi. Vi thé, dé bao dam cung cap thong tin kip thoi cho quan 1y va hach
toan, doi hoi hach toan lao dong va tién lwong phai phan loai lao dong va tién lwong.

1.2.1. Phan loai lao dong

Do lao dong trong doanh nghiép c6 nhiéu loai khac nhau nén dé thuan lgi cho viéc
quan 1y va hach toan, can thiét phai phan loai. Phan loai lao dong la viéc sap xép lao dong
vao cac nhom khac nhau theo nhimng dic trung nhat dinh. V& mit quan Iy va hach toan, lao
dong thuong dugc phan theo céc ti€u thirc sau:

Phéan theo thoi gian lao dong
Theo thoi gian lao dong, toan b lao dong co thé chia thanh:
- Lao dong thuong xuyén, trong danh sach (gdm ca s6 hop déng ngin han va dai han);
- Lao dong tam thoi, mang tinh thoi vu.
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Céch phan loai nay gitip cho doanh nghiép nam dugc tong s6 lao dong ctia minh, tir d6
¢6 ké hoach sir dung, bdi dudng, tuyén dung va huy dong khi can thiét. Pdng thoi, xac dinh
cac khoan nghia vu véi nguoi lao dong va nha nudc dugce chinh xac.

Phén theo quan hé véi qua trinh sin xuat

Dua theo mbi quan h¢ cua lao dong vdi qua trinh san xuét, c6 thé phan lao dong cua
doanh nghiép thanh hai loai sau:

- Lao dng truc tiép san xudt: Lao dong truc tiép san xuét chinh 1a bd phan cong
nhan tryc tiép san xuit hay truc tiép tham gia vao qué trinh san xuit san phim hay thyuc hién
cac lao vy, dich vu. Thudc loai nay bao gém nhitng nguoi diéu khién thiét bi may moc dé san
xudt san pham (ké ca can bd k¥ thuat truc tiép st dung), nhitng ngudi phuc vu qua trinh san
Xuét (van chuyén, boc d& nguyén, vat li€u trong ndi bg; so ché nguyén vat li¢u trude khi dua
vao day chuyén...).

- Lao dong gian tiép san xudt: Day 1a bd phan lao dong tham gia mot cach gian tiép
vao qua trinh san xudt - kinh doanh ciia doanh nghiép. Thudc bd phan nay bao gdm nhén vién
ky thuat (truc tiép 1am cong tac k¥ thuat hoic to chirc, chi dao, hudng dan k¥ thuat), nhan vién
quan 1y kinh té (truc tiép lanh dao, to chic, quan 1y hoat dong SXKD nhu Giam ddc, Phod
giam ddc kinh doanh, can bo cac phong ban ké toan, thong ké, cung tiéu...), nhan vién quan 1y
hanh chinh (nhitng ngudi 1am céng tac to chic, nhan su, van thu, danh may, quan tri...).

Cach phan loai nay gitip cho doanh nghiép danh gia duoc tinh hop 1y cta co ciu lao
dong. Tir d6, c6 bién phap to chirc, bd tri lao dong phit hop véi yéu ciu cong viée, tinh gidn
bd may gian tiép.

Phén theo chirc ning ciia lao dong trong qua trinh sin xuit - kinh doanh

Theo cach nay, toan bo lao dong trong doanh nghiép c6 thé chia lam ba loai:

- Lao ddng thuwc hién chirc ndng san xudt, ché bién: Bao gom nhiing lao dong tham
gia tryc tiép hodc gian tiép vao qua trinh san xuét, ché tao san pham hay thuc hién céc lao vu,
dich vu nhur céng nhén tryc tiép san xuat, nhan vién phan xuong...

- Lao dong thuc hién chirc nang ban hang: La nhiing lao dong tham gia hoat dong
ti€u thu san phém, hang hoa, lao vy, dich vu nhu nhan vién ban hang, tiép thi, nghién cutu thi
truong...

- Lao dong thuc hién chirc nang quan ly: La nhiing lao dong tham gia hoat dong
quan tri kinh doanh va quéan 1y hanh chinh cua doanh nghi€p nhu: cac nhan vién quan ly kinh
té, nhan vién quan 1y hanh chinh.

Cach phan loai nay c6 tac dung gitp cho viéc tap hop chi phi lao dong duogc kip thoi,
chinh x4c, phan dinh duoc chi phi san pham va chi phi thoi ky.

1.2.2. Phén loai tién lrong

Do tién luong c6 nhiéu loai vé6i tinh chat khac nhau, chi tra cho cac ddi tugng khac
nhau nén can phan loai tién lwong theo nhiéu tiéu thirc phii hop. Trén thuc té ¢ rat nhiéu cach
phan loai tién lwong nhu phéan loai tién lwong theo cach thirc tra luong (lwong san pham,
luong thoi gian), phan theo dbi twong tra lwong (lwong gian tiép, lwong truc tiép), phan theo
chtrc ning tién lwong (lwong san xuat, lvong ban hang, luvong quan 1y)... Mdi mét cach phan
loai déu c6 nhitng tac dung nhit dinh trong quan 1y. Tuy nhién, dé thun loi cho cong tac hach
toan noi riéng va quan 1y néi chung, vé mat hach toan, tién lwong dugc chia 1am hai loai: 1a
tién lwong chinh va tién lwong phu.
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- Tién luong chinh 12 bd phén tién luong tra cho nguoi lao dong trong thoi gian thuc té
¢6 1am viéc bao gdm ca tién luong cap bac va cac khoan phu cap c6 tinh chét tién lvong nhu
phu cép trach nhiém, khu vuc, tham nién, ...

- Tién lwong phu 13 bd phan tién luong tra cho ngudi lao dong trong thoi gian thyc té
khong lam vi¢c nhung dugc ché do quy dinh nhu nghi phép, hoi hop, hoc tap, 1&, tét, ngung
san xuat,... Cach phan loai nay khong nhimng giup cho viéc tinh toan, phan b chi phi tién
lwong dugc chinh xac ma con cung cap thong tin cho viéc phan tich chi phi tién lwong tai
doanh nghiép.
1.2.2.1.Céc hinh thire tinh lwong

Vigc tinh va tra chi phi lao dong co thé thuc hién theo nhiéu hinh thirc khac nhau, tuy
theo dac diém hoat dong kinh doanh, tinh chét cong viéc va trinh d§ quan ly cua doanh
nghiép. Muc dich cta ché d6 tién lwong 13 nhiam quan triét nguyén tic phan phdi theo lao
dong. Trén thyc té, thuong ap dung cac hinh thire (ché d6) tién lwong theo thoi gian va tién
lwong theo san pham.

-. Hinh thirc tién lwong theo thoi gian

Theo hinh thitc nay, tién luong tra cho nguoi lao dong tinh theo thoi gian lam viéc,
cap bac cong viéc va thang luong do ngudi st dung lao dong xay dung theo quy dinh cua
phép luat lao dong ma hai bén da thoa thuan.

Tién luwong theo thoi gian duoc tra cho ngudi lao dong cin clr vao thoi gian lam viée
thuc té theo thang, tuan, ngay, gio. Tién luong thang duoc tra cho mot thang lam viée xac
dinh trén co so hop dong lao dong. Tién lwong ngay dugc tra cho mot ngdy lam viée xac dinh
trén co so tién luong thang chia cho s6 ngay lam viéc binh thudng trong thang theo quy dinh
ctia phap luat ma doanh nghiép liwa chon, nhung t6i da khong qua 26 ngay.

Déi véi nhitng ngay nghi khong hudng luong trong thang cua ngudi lao dong, doanh
nghiép can cr vao tién lwong ngdy tai quy dinh trén dé trir tién lwong nhitng ngay nghi khong
huong lvong cia nguoi lao dong

Viéc tinh tra luong theo thoi gian ¢ thé thuc hién theo 2 cach: luong thoi gian gian
don va luong thoi gian ¢6 thudng.

— Luwong thoi gian gidn don: Luong thdi gian gian don 1a tién luong dugc tinh theo
thot gian 1am viéc va don gid lvong thoi gian. Luong thoi gian gian don dugc chia thanh:

+ Luong thang: Tién luong tra cho ngudi lao dong theo thang bac lwong quy dinh gdm
tién lwong cdp bac va cac khoan phu cdp (néu co). Luong thang thuong dugc ap dung tra cho
nhan vién lam cong tac quan 1y hanh chinh, kinh té va nhan vién thudc cic nganh hoat dong
khong c6 tinh chat san xuét.

Muc luvong Muc luong ¢ s0 He 50 P h}l cép/AhS tro ]
thang 6 thidu X |lwong+ dugc huong (néu
co)

Hoic: Pugc tinh dya vao tién luong tra ¢d dinh hang thang theo hop dong qui dinh

hodc dya vao muc luong, bac luong trong ché 6 tién luong ctia Nha nudc.

3 Luon . . ~
Tién luong . b,g ,  Hesb lwong  Phy chp/ hd
, = co ban . ,
thang , quy dinh tro (n€u co)
cO SO

155



Lwong co ban : La muc luong thda thudn gitra nguoi st dung lao dong va nguoi lao
dong. Luong co ban khong bao gdm phu cép, tién thuong hodc cac khoan bd sung, phuc loi
khac. Ap dung véi tat ca nguoi lao dong (trong va ngoai khu vire Nha nuée). Khong duge quy
dinh trong vin ban, chi 1a cach goi quen thudc trong thyc té.

Lwong tbi thiéu: La muc luvong thap nhit 1am co s& dé doanh nghiép va ngudi lao
dong thda thuan va tra lvong, trong do:

- Mire lwong trd cho nguoi lao déng lam viéc trong diéu kién lao dong binh thuong
bao dam khong thap hon mikc lwong toi thiéu viing

- Riéng véi nguoi lao dong dd qua hoc nghé, mirc lwong phdi cao hon it nhat 7%
liong t6i thiéu viing.

Quy dinh mirc lvong t6i thiéu vung ap dung ddi v6i ngudi lao dong lam viée & doanh
nghiép hién hanh (ngoai khu vyrc nha nude) nhu sau: (Nghi dinh Sé: 90/2019/ND-CP)

Mirc 4.420.000 dong/thang, dp dung doi véi doanh nghiép hoat déng trén dia ban
thuoc viung 1.

Mite 3.920.000 dong/thang, dp dung doi véi doanh nghiép hoat déng trén dia ban
thuoc vung 11.

Mite 3.430.000 dong/thang, dp dung doi véi doanh nghiép hoat dong trén dia ban
thuoc vung I11.

Mite 3.070.000 dong/thang, dp dung doi véi doanh nghiép hoat déng trén dia ban
thuoc vung 1V.

Lwong co s&: La mirc luong tinh trong cac bang lwong, mic phu cip va thuc hién cac
ché d6 khac theo quy dinh ddi v6i can bo, cong chirc, vién chirc, tinh mirc hoat dong phi, sinh
hoat phi, tinh cac khoan trich va cac ché d6 duoc hudng theo mirc lwong co sé. Ap dung can
bd, cong chirc, vién chirc trong co quan Nha nudce, don vi sy nghiép cong lap.

Mtc luong co sé tinh tir ngay 01 thang 7 nam 2019, mic luong co s¢ 1a 1.490.000
dong/thang. ( NDD 38/2019 NDD-CP)

Phu cap lwong : La khoan tién bu dép cac yéu t6 vé diéu kién lao dong, tinh chat phtrc
tap cong viéc, diéu kién sinh hoat, mirc do thu hut lao dong chua dugc tinh dén hodc tinh chua
day du trong muc lwong theo cong viéc hodc chirc danh cta thang luong, bang luong, cu thé:

- Bu dip yéu té diéu kién lao dong, bao gom cong viée c6 yéu td ning nhoc, doc hai,
nguy hiém hodc dac biét ndng nhoc, doc hai, nguy hiém.

- Bu dép yéu tb tinh chét phirc tap cong viée, nhu cong viéc doi hoi thoi gian dio tao,
trinh d§ chuyén mon, nghiép vu, trach nhiém cao, c6 anh huong dén cac cong viéc khac, yéu
cau vé tham nién va kinh nghiém, k¥ nang lam viéc, giao tiép, sy phdi hop trong qua trinh 1am
viéc cuia nguoi lao dong.

- B dap cac yéu td diéu kién sinh hoat, nhu cong viéc thyc hién ¢ ving xa x6i, héo
lanh, c6 nhiéu kho khan va khi hau khic nghiét, ving cé gia ca sinh hoat dat do, khé khin vé
nha &, cong viéc ngudi lao dong phai thuong xuyén thay dbi dia diém lam viéc, noi & va cac
yéu t6 khac lam cho diéu kién sinh hoat cta nguoi lao dong khong thuan loi khi thuc hién
cong viéc.

- Bu dép cac yéu tb dé thu hat lao dong, nhu khuyén khich ngudi lao dong dén lam
viéc & vung kinh té méi, thi truong moi mo; nghé, cong viéc kém hép dan, cung ung cua thi
truong lao dong con han ché; khuyén khich nguoi lao dong lam viéc c6 ning suét lao dong,
chét luong cong viéc cao hon hoac dap ting tién do cong viéc dugc giao.
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Hb tro: La cac khoan bo sung khéc 1a khoan tién ngoai muc luong, phu cap luong va
¢6 lién quan dén thyc hién cong viéc hodc chirc danh trong hop dong lao dong. Cac khoan bd
sung khac khong bao gdm: Tién thudng theo quy dinh tai Diéu 103 ciia Bo luat Lao dong; tién
an gitra ca; cac khoan hd tro khi nguoi lao dong c6 than nhan bi chét, ngudi lao dong co
nguoi than két hon, sinh nhat ctia ngudi lao dong, trg cip cho nguoi lao dong gip hoan canh
khé khan khi bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va cac khoan hd trg, tro cap khac khong
lién quan dén thyc hién cong viée hoidc chirc danh trong hop dong lao dong.

Tién lwong phii tra trong thang:

N S Mtrc luong thang S6 ngay cong lam viéc
Tieén luong phai tra

trong thang S6 ngay lam viéc trong

X thuc té trong thang cia

thang theo quy dinh nguoi lao dong

+ Luong tudn: 1a tién lwong tra cho ngudi lao dong theo mirc lwong trong mét tuan
lam viéc. Tién luong tuan thudng duoc ap dung cho lao dong ban thoi gian, lao dong lam viéc
theo hop dong thoi vu.

Tién lwong thang
52 tuan

+ Luong ngay: 1a tién luong tra cho nguoi lao dong theo muc lwong ngay va sd ngay

Tién lvong tuan = x 12 théng

lam viéc thuc té trong thang. Luong ngdy duoc tinh bang cach lay luong thang chia cho sd
ngay lam viéc theo ché d6. Luong ngay lam can cr dé tinh tro cAp BHXH phai tra cong nhan
vién, tinh trd luong cho cong nhan vién trong nhiing ngay hdi hop, hoc tap, tra luong theo hop
dong.

Tién lvong thang

Tién luon Ay = :
en & ngay S6 ngay lam viéc trong thang theo quy dinh; (26 ngay)

+ Luong gio: Puoc tinh bang cach ldy lwong ngay chia cho s gio 1am viéc trong ngay
theo ché d6. Luong gid lam can ctr dé tinh phy cip 1am thém gid.

" . Tién luong ngay
Tién luong gio =

S6 gid 1am viée trong ngay theo ché do (8h)

— Lwong thoi gian co thuong:

Luong thoi gian ¢ thuong 1a hinh thirc tién luong thoi gian gian don két hop véi ché
do tién thudng trong san xuét.

Nhu véy, hinh thirc tién luvong theo thoi gian vé nguyén tic dua vao thoi gian lam
viéc ctia ngudi lao dong. Hinh thirc nay chua thé hién nguyén tac phan phdi theo lao dong,
khong c6 tac dung khuyén khich tang ning suat lao dong ¢ doanh nghiép vi né chua chu
dén chét luong va két qua lao dong tai cic noi lam viéc trong doanh nghiép. Dé han ché
phan nao nhugc diém nay, cac doanh nghiép con co thé ap dung phuong phap nay nham
khuyén khich nguoi lao dong ting nang suét lao dong hoac chét luong, dich vy, hiéu qua
cong viéc.

-. Hinh thirc tién lwong sin phim

Theo hinh thirc nay, tién lwong phai tra cho ngudi lao dong duoc tinh theo sb
lugng, chét lugng san phém hoan thanh hodc khoi luong cong viéc da xong dugc nghiém
thu. Dé tién hanh tra luong theo san pham, can xay dung dugc dinh mirc lao dong, don gia
lwong hop 1y tra cho ting loai san pham, cong viéc.
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Hinh thirc tién lwong san phdm gom:

— Tra lwong theo san pham trye tiép: La hinh thirc tién lvong tra cho ngudi lao dong
duoc tinh theo s6 lugng san pham hoan thanh ding quy cach, pham chét va don gia luong san
pham (khong han ché sb lugng san pham hoan thanh).

Tién luong theo Pon gia y S6 lwong san phim

san pham tién luong san pham san xuat trong ky

— Tra lwong theo san phiam gian tiép: Puoc p dung dé tra luong cho céng nhan lam
cac cong viée phuc vu san xuét & cac phan xuong nhu: céng nhan van chuyén nguyén vét liéu,
thanh pham, bao dudng may moc thiét bi.

— Tra lwong theo sin phim c6 thwéng: La két hop tra lwong theo san pham truc tiép
hodc gian tiép va ché do tién thudng trong san xuat (thuong tiét kiém vat tu, thuong ting ning
suit lao ddng, ning cao chat lugng san pham).

— Tra lwong theo san pham luy tién: La hinh thtc tra lwong cho nguoi lao dong gom
tién luong tinh theo san pham tryc tiép va tién luong tinh theo ty 1& luy tién cin clr vao muc
dd vuot dinh mutrc lao dong cuia ho.

— Tra lwong khoan khdi lwong hoidc khoan cong viée: La hinh thirc tién luong tra
theo san pham 4ap dung cho nhing cong viéc lao dong don gian, cong viéc co tinh chat dot
xuét nhu: khoan bc véc, khoan van chuyén nguyén vat li¢u, thanh phélm.

— Tra lwong khoan gon theo san phim cudi cung: Tién luong duoc tinh theo don gia
tong hop cho san phim hoan thanh dén cong viéc cudi cung. Hinh thirc tién lwong nay ap
dung cho tirng by phan san XUAL.

— Tra lwong theo san pham tip thé: Theo hinh thirc nay, trudc hét phai tinh luong
chung cho ca tap thé (t6), sau d6 tién hanh chia lvong cho timg nguoi trong tap thé (t0).

Ngoai ché d tién lwong, cac doanh nghiép con tién hanh xay dung ché d6 tién thudng
cho céc ca nhan, tap thé c6 thanh tich trong hoat dong san xuat, kinh doanh. Tién thuong bao
gom thuong thi dua (liy tir quy khen thuéng) va thuong trong san xuat kinh doanh (thuong
nang cao chét lugng san pham, thuong tiét kiém vat tu, thuong phat minh, sang kién...).

Bén canh ché d tién luong, tién thuong duoc hudng trong qué trinh san xuat kinh
doanh, nguoi lao dong con dugc huong cac khoan trg cép thudc quy bao hiém xa hoi, bao
hiém y té , bao hiém that nghiép trong cac truong hop 6m dau, thai san..., mét viéc lam. Cac
quy nay duoc hinh thanh mét phan do nguoi lao dong dong gop, phan con lai duge tinh vao
chi phi kinh doanh ctia doanh nghiép.

Vi du vé tinh tién lrong sian pham:

Mot doanh nghiép san xuét cong nghiép dinh mirc lao dong dé san xuat nhu sau :

San pham A B C

Dinh mtrc ngay cong 2,6 3,5 475

Trong thang 10/N, T6 san xuét s6 2 cua doanh nghiép di san xuat:

- 40 san pham A;

- 28 san pham B;

- 20 san pham C.

Pon gia 1 ngay cong cho mot cong nhan tryc tiép san xuat da duge phé duyét tinh theo
cong binh quan cua cong nhan bac 2 1a 100.000 d/ngay cong.

Tinh hinh lao dong tai T san xuét s6 2 nhu sau :
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Bac tho 1 2 3 4
S6 lugng lao dong (nguoi) 2 4 1 1
Heé s6 qui do6i 0,9 1 1,1 1,2

Sb ngay lam viéc thyc té trong thang 10/N 1a 26 ngay cho timg nguoi.

Phuong phap tinh luong cho cac t6 san xudt nhu sau :

- Tinh tong tién luong phai tra cho timg xi nghiép dwa vao don gia lvong duoc duyét

va s0 lugng cong dinh muirc dé lam ra s6 san pham thuc te.

- Tinh lai don gid mot ngdy céng dwa vao tong tién lwong vira tinh duoc va tong ngay

cong thuc té co qui ddi theo bac tho.

- Tinh luong cua tirng cong nhan trén co s¢ don gia cong thuc té va s6 ngay cong qui

doi cua tung nguoi.

Véi phuong phép tra luvong trén, ké toan tinh lvong trong thang 10/N nhu sau:

- Téng ngay cong dinh muc dé san xuat s6 lwong san pham trong thang :
(40 x 2,6) + (28 x 3,5) + (20 x 4,75) = 297 ngay cong

- Tong tién lwong thang 10 ctia doi sd 2 1a :
297 ngay cong x 100.000d/ngay cong = 29.700.000 dong

- Tong ngay cong thuc té trong thang qui d6i theo bac thg nhu sau :

Béac 1 : 26 (ngay) x 2 (nguoi) x 0,9 = 46,8 ngay cong

Béc 2 : 26 (ngay) x 4 (nguoi) x 1,0 = 104,0 ngay cong

Béc 3 : 26 (ngay) x 1 (nguoi) x 1,1 = 28,6 ngay cong

Béac 4 : 26 (ngay) x 1 (nguoi) x 1,2 = 31,2 ngay cong

Téng cong : 210,6 ngdy cong

- Pon gia thyc té: (29.700.000 dong / 210,6 cong) = 141.025,64 d/ngdy cong
- Tién lwong tinh cho timg loai cong nhan té san xuat sé 2 trong thang 10 nhu sau:

Cong nhan bac 1 : 46,8 ngay cong x 141.025,64 d/ngay cong =

6.600.000

Cong nhan bac 2 : 104,0 ngay cong x 141.025,64 d/ngay cong = 14.666.667

Cong nhan bac 3 : 28,6 ngay cong x 141.025,64 d/ngay cong =
Cong nhan bac 4 : 31,2 ngay cong x 141.025,64 d/ngay cong =

4.033.333
4.400.000

Nhu vay, viéc tinh luong cua doanh nghiép trén vira 4p dung theo hinh thtc tra luong

theo san pham, c6 két hop trinh d¢ tay nghé nguoi lao dong va thoi gian lao dong thuc té ciia

tung nguoi.

1.3.Tinh thué thu nhip ngudi lao dong phai ndp

Ngoai viée tinh lwong cta nguoi lao dong, ké toan dugc ty quyén khau trir thué thu

nhap ca nhan vao thu nhap ciia ngudi lao dong trude khi chi tra tién cho nguoi lao dong trong

truong hop thu nhap hang thang cia ho cao hon cac khoan thu nhép thudc dién khong chiu

thué.

Déi véi lao dong co ky hop ddng lao dong, ké toan doanh nghiép phai ké khai day du

s6 nguoi trong don vi thude ddi twong ndp thué, tinh thué thu nhap ca nhan theo biéu thué lity

tién timg phan duoc quy dinh hién nay nhu sau:
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Bac Phin thu nhép tinh thué/nim Phin thl: nh'zflp tinh Thué suat
thué (triéu dong) thge/thil e (%)
(triéu dong)

1 Dén 60 DPén 5 5

2 Trén 60 dén 120 Trén 5 dén 10 10

3 Trén 120 dén 216 Trén 10 dén 18 15

4 Trén 216 dén 384 Trén 18 dén 32 20

5 Trén 384 dén 624 Trén 32 dén 52 25

6 Trén 624 dén 960 Trén 52 dén 80 30

7 Trén 960 Trén 80 35

Vi du : Néu mot cong nhan cé thu nhap tir tién luong trong thang 1a 15.000.000
ddng. Cac khoan giam trir gia canh, bao hiém bat budc 13 11.200.000 dong. Thu nhép tinh
thué duge x4c dinh 1a 25.000.000 - 11.200.000 = 7.800.000 dong.

S6 thué thu nhap phai ndp dugce tinh nhu sau:

- Phan thu nhép tir 0 d&én 5 triéu chiu muc thué la 5.000.000 X 5% = 250.000 d

- Phéan thu nhap trén 5 dn 10 triéu chiu mic thué 1a 2.800.000 x 10% = 280.000 d

Vay tong thué thu nhap phai ndp cta cong nhan trén 1a 530.000 dong.

Ddi véi ca nhan thuc hién cac dich vu ma khong ky hop déng lao dong hoac ky hop
dé)ng dudi 3 thang nhu tién nhuén but; tién dich sach; tién giang day; tién tham gia cac Hiép
hoi, Hoi déng quan tri, Ho1 déng thanh vién, Ban quan 1y; tién thuc hién cac dich vu khoa hoc
ky thuat; dich vu van ho4; thé duc thé thao; cac dich vu tu van thiét ké xay dung, dich vu phap
Iy c6 tong muc tra thu nhap tir 2.000.000 déng/lan tré 1én thi phai khau trir thué trude khi tra
cho ca nhan theo quy dinh sau:

- KhAu trir 10% trén thu nhép 4p dung dbi v&i cac ca nhan duge nhén tién

- Tb chirc, ca nhéan tra cac khoan thu nhap da khau trir thué theo huéng dan trén phai cap
chimg tir khau trir thué theo yéu cau cta ca nhan bj khau trir. Co quan thué c6 trach nhiém cung
cap cho t6 chic, ca nhén tra thu nhap chimg tir khau trir thué theo don dé nghi.
1.2. Chirng tir sir dung
1.2.1. Liét ké cac ching tir sir dung lién quan

Céc chung tir thudce chi tiéu lao dong tién luong dugc lap nham muc dich theo ddi tinh
hinh str dung thoi gian lao dong; theo doi cac khoan phai thanh todn cho nguoi lao dong trong
don vi nhu: tién luong, tién cong cac khoan phu cap, tién thudng, tién cong tac phi, tién lam
thém ngoai gid; theo ddi cac khoan thanh toan cho bén ngoai, cho cac t6 chirc khac nhu: thanh
toan tién thué ngoai, thanh toan cic khoan phai trich ndp theo lwong,... va mot sé ndi dung
khac c6 lién quan dén lao dong, tién lwong.

- Ching tir quan Iy lao ddng: Dé quan 1y lao dong vé mit sd lwong, cac doanh
nghiép sir dung “S6 danh sach lao dong”. Hop dong lao dong, quy ché tién luong, quy ché
tién thuong, hé thong thang bang luong, ...

S6 nay do phong lao dong tién lwong lap (Idp chung cho toan doanh nghiép va lap
riéng cho timg bd phan) nhdm nam chéc tinh hinh phan bd, sir dung lao dong hién co trong
doanh nghiép. Bén canh d6, doanh nghiép con cin cir vao sd lao dong (md riéng cho timg
nguoi lao dong) dé quan 1y lao dong ca vé s6 luong va chat lugng lao dong, vé bién dong va
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chap hanh ché d6 d6i v6i lao dong. Co s& dé ghi s lao dong 1a cac chimg tir ban dau vé tuyén
dung lao dong, nang cap, nang bic, thoi viéc...va cac chung tir bd sung, cac chimg tir ndy do
phong nhan sy hay phong lao dong tién lwong 1ap va quan 1y.

- Chirng tir quan ly thoi gian lao ddng: Chimg tir sir dung dé hach toan thoi gian lao
dong 1a “Bang chidm cong”.

Béang chdm cong dugc lap riéng cho tung bd phan, td, doi lao dong san Xuét, trong do
ghi 13 ngay lam viéc, nghi viéc ciia mdi nguoi lao dong. Bang chim cong do t6 truong (hoic
cac phong, ban) truc tiép ghi va dé noi cong khai dé cong nhan vién giam sat thoi gian lao
dong cua timg nguoi. Cudi thang, bang cham cong dwoc dung dé tong hop thoi gian lao dong
va tinh luong cho tung bd phéan, t6, d0i san xuAt.

- Ching tir két qua lao dong:

Két qua lao dong la viéc phan anh ) luong va chét luong san pham, dich vu hodc khdi
lugng cong viéc hoan thanh cua c4a nhan hoac tirng nhém ngudi lao dong tai doanh nghiép.
Hach toan két qua lao dong 14 co s& dé tra luong, thuong, tinh toan ning suét lao dong, kiém
tra tinh hinh thyc hién dinh muac ting nguoi, tung bo phan.

Dé hach toan két qua lao dong, ké toan sir dung cac loai chtng tir gbc khic nhau, tiy
theo loai hinh va dic diém san xuit ¢ timg doanh nghiép. Mic du str dung cdc mau chimg tir
khac nhau nhung cac ching tir ndy déu bao gdm cac ndi dung can thiét nhu tén cong nhan, tén
cong viéc hodc san pham, thoi gian lao dong, s6 luong san pham hoan thanh nghiém thu, ky
han va chét lugng cong viéc hoan thanh,... P6 chinh 1a cic bao céo vé két qua lao dong.

— Phiéu giao, nhdn san pham;

—  Phiéu xdc nhén san phcfm hodac cong viéc hoan thanh;
— Bdng ké néng sudt to;

— Badng ké khoi lwong cong viéc hoan thanh;

— Bang ké san luong tung nguoi...

Chumng tir hach toan lao dong phai do ngudi 1ap (t6 truong) ky, can bo kiém tra ki
thudt xac nhan, duogc lanh dao duyét y (quan dbe phan xuong, truong bo phan). Sau do, cac
chimg tir nay dugc chuyén cho nhan vién hach toan phan xudéng dé tong hop két qua lao dong
toan don vi, 10i chuyén vé phong lao dong tién luong xac nhan. Cudi ciing chuyén vé phong
ké toan doanh nghiép dé lam can cir tinh luong, tinh thudng. Dé tong hop két qua lao dong,
tai mdi phan xudng, bd phan san xuét, nhan vién hach toan phan xuéng phai mé s tong hop
két qua lao dong. Trén co s& cac ching tir hach toan két qua lao dong do cac t giri dén, hang
ngdy (hodc dinh ky), nhan vién hach toan phan xuéng ghi két qua lao dong clia timg nguoi,
timg bo phan vao sd va cong sd, 1ap béo céo két qua lao dong guri cho cac bd phan quan 1y
lién quan. Phong ké toan doanh nghiép ciing phai méo s tong hop két qua lao dong dé tong
hop két qua chung toan doanh nghiép.

- Chieng tir tinh lwong, chi tra hrong: Bang tinh lwong, Phiéu chi, Uy nhiém chi,. ..

Ngoai ra, lién quan dén tién luong, thu nhap ngudi lao dong con c¢d chung tir lién quan
dén chi tra, khau trir thué thu nhap ca nhan cua nguoi lao dong: Bang cam két thu nhap mot
noi va thu nhap dudi mtc nop thué thu nhap ca nhan, hoa don khau trir thué thu nhap ca nhan,
bang tinh thué thu nhap c4 nhan liiy tién, béo co quyét toan thué thu nhap ca nhan. ..
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1.2.2. Lap chieng twr lién quan
So db trinh tw luan chuyén chikng tir ké toan tién lwong

-Bang chin cong
- Bang tinh san
phéam,...

- Hop dong lao dong

- Quy ché luong, quyét
dinh tang/ gidm luong,
- Thang bang luong...

!

[
' Ky duyét
Bang tinh luong,
thuong, BHXH,...
v
I
I
Phiéu chi/ UNC
luong/ thudng

A 4 A 4

- Ké khai thué - Khéu trir thué
TNCN ( néu co) TNCN 10%
(th&ng/ quy)

v

Quyét toan thué /
TNCN ndm -

- Hop d@dng lao ddng: Hop dong lao dong la su thoa thuan gitra nguoi lao dong va
ngudi str dung lao dong vé viéc 1am co tra luong, diéu kién l1am viéc, quyén va nghia vu cua
mdi bén trong quan hé lao dong.
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CONGHOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM - Ding  dé Chngty tich it Ko ok i N oo dong o Congty o v Ko i b

Bac Lip- Tw do - Hanh phic thanh todn e nghia v pht sinh d6i v Cong ty (néu cd).
- Brién 4: Nghia vo va quyén han cda Cing ty
e HERE ... W 4.1, Nghia v
H(P EﬁNG IAO BONG - Béodam viéc lim v thue hin déy di nhime di d cam két rong Hop déng lao dong.
- Thanh todn day du, ding thon han cac ché 46 va quyén lon cho Nawan lao déng theo Hop dong lao dong
Ching 6}, mit bén 41 Quénkan S
- Dt hénh Nevwen lao dng hodn thih cbng viéc theo Hop déng (b tr, diés chayen, tom neimg vée. ).
Bia chi - Tam hodn, chim dit Hop ditng lao ding,k uit N Leo dons thea quy dinh cia phip lukt thoa wic ao dimg ip
o 1he (né o], ui quy lao ding v céc quy divh khdc cia Cingty
Baidita - (i quyén han K theo quy dinh cia phép hut ién inh
Chite v B 5: Bién khodn thi hanh
Vi mit bén 13 - Hop ddng nay c6 hiéa e tirngdy: .
Neiy sk - Hopdoug vy chim dit trng it mrung hop sau:
& b chida/ CMND + Hop dbng bt b theo thot b quy dinh o dong nay
o + Cac tnrimg hop khic do phap huét quy dinh
Ngiy cip - Nirbng vin 8 vé lao déng khong g trong Hop déng lao dong néy thi dp dma quy dinh oda Thaa e Leo déng tip
Noi eip s e, céc quy dinh khac cia Cong ty va quy dinh iz phip hujt hién hanh
(S iy ‘q\gw, lao mg”) Hop dang lao dng droe 1ip thanh 02 (ha) bin c6 g3 r ngang nhau, mi bén it 01 () bén d theo i va thye
Congty ............ (sau ddy goi |2 “Cing ty”) v2 ngui Lao ding thia thuin b két Hop ding lao ding (zan diy hitn.

goila “Hop ﬂung”) va cam kit e hléu nhitmg dié kién, diéu khodn san day:
Biéu 1: Thoi han v cong viée Hop dong
Loai Hop [
i

NGUOILAO BONG BAIDIENPHAP LUAT CONG TY

Chige v
Cong viée phai lim
(Thé hién thea bng mé t4 cdng viéc vicée cong viéc Khde theo s phi cing cia Coing ty rong fiemg thdi diém it
dmh
"Pii hgp v6i cdc b phin Khic trong cdng 1y 32 phett huy hidw qud oéng vide;
Nhimg cing viée ke theo yéu cdu cia Céng y v theo lénh cia Gin dfc (v ec whd roe 56 whidm v iy quyén
ol Gidom dc).)
Dién 2: Ché d lim viéc
Ché 8 lam vige:
Buuge cip phat hing dmg e
- Trnim hop do véu cén edng viée, Cong ty by ding lim thém ma, +0 gio Em thém doe tinh theo quy dinh ciia
Clng ty vé theo BG ludt lao déng vi céc quy dinh khdc 8 Lén quan hién hénh, 5 gic lim thém khing qué 12 g0/
ngay
- Dibukién an todn va v sinh Jao dng tai not lam viée theo quy dinh hién hanh cila Nha nwc.
Bién 3: Nghia v vi quyén lo ca Ngwed lao ding
1. Quyén loi:
- Pheong tién di Lai lim viéc: T tic
Tién lwong:
- Phocp, hntrcr ng
- Tién thumg theo oy ﬁnhConzry
- Chedd namzl -
- Buoc trang bibio| hn laoding: .
- Ché i nghi ngot: (ngh phép hanuam nghl la .J: Theo quy dinh ciia Cong ty va quy dinh cda phip luét hién
henh.
- Ché i dao o, i g, ning cao b st tay ngké:

+ o+

quy dinh phap Juit hién bk

- Hnhthint hromg: Tién mt hode chuyén khodn
3.2, Nehia v
- \th.lem chinh e hién Hop s o dug, Phu b hop ding, vA e cam két Knde ca Ngud Lo g w6 Cong
ty Tong qu trith thye hién Hop déng
- Chép hanh Lénh difa hnh kivh doanh, Noi quy kf ludt lso dng. an todn lao ddng, Thoa ude Lao dong tip the

- Caxkitbiomst thing tm/' ta lién theo quy dinh 151 b6 cia Cang ty
- Klubng the hign bt ci hinh don 1o c6 kb ming xdy ra xumg 80t Lo ih cho Cng y vi gt o6 lén quan e
C’ung ty.

L an ]

- Bang cham cong: Bang chim cong dung dé theo ddi ngay cong thuc té 1am viéc,
nghi viéc, nghi husng BHXH, ... & c6 can cu tinh tra lwong, bao hiém x& hoi tra thay lwong
cho tirng nguoi va quan ly lao dong trong don vi.

Hang ngay, truong phong, ban, b phén,... hodc nguoi dwoc Gy quyén can ct tinh
hinh thyc té cia bo phan minh dé chdm cdng cho timg nguoi trong ngay, ghi vao cac ngay
tuong tng trong thang theo cac ky hiéu quy dinh trong ching tur.

Ty thude vao diéu kién san xuat, kinh doanh cua ting don vi dé thuc hién phuong
phap cham cong thich hop va hiéu qua.
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TEN BON VI Maiu sé 01a - LBTL
BOPHAN ........... Ban hanh theo Théng tw 133/2016/ TT-BTC

BANG CHAM CONG

Thing ... ndm ...

Cﬁ]’ 1|2|3|4|s|6|7|8|o|10|11|12|13[14]|25|16(17|18|10|20| 21| 22|23 |24 25| 26|27|28| 20|30 |31 |sP| B |L |G|

hic,
C:l:m TETTCNT2(T3| T4|T3| Te|T7\CT2|T3| T4| T5|T6| T7\C T2| T3\ T4| T3| Ta| TT\ICNT2{ T3|T4(T3| T6| T7|CH

1T H? v
tén

[P I S

Téng cing

Ghi chu:

e, RgAY__thang. . ndm__
Giim d6¢/Téng Gidm déc Phu trich bé phiin Nguwéi chim céng

Ky hiéu cham cdng:

SP: San phim TS: Thai sin

P: Nehi phép TN: Tai nan

L: Nghi 18 H: Héi nghi. hoc tap
NB: Nghi bi KL: Nghi khing hrong
O: Om N: Ngitng viéc

CD: Ché dé LP: Lao ding nghia vu

Huwing din dién Bing chim cong 2019 file excel:

Mau Bang cham cong trén ddy dwoc thuc hién theo phuwong phap chdm cong theo
ngay. Theo d6, ngudi lao dong lam viéc tai don vi hoac lam céc viéc khac nhu hoc tap, hoi
nghi, nghi ché do, ... thi ding ky hiéu tuong tng dé chim cong cho ngay do.

Cham cong theo gio: Trong ngay ngudi lao dong 1am bao nhiéu cdng viéc thi cham
cong theo cac ky hiéu da quy dinh va ghi sé gio cdng thuc hién cong viéc d6 bén canh ky hiéu
tuong tng.

Cham c6ng nghi bu: Nghi bu chi 4p dung trong trudng hop lam thém gio huong
luong thot gian nhung khong thanh toan lvong lam thém, do d6 khi nguoi lao dong nghi bu
thi chim "NB" va van tinh tra luong thoi gian

- Bang cham lam theo gid: Theo ddi ngay cong thyc té lam thém ngoai gio dé co can
cu tinh thoi gian nghi bu hoac thanh toan cho nguoi lao dong trong don vi.
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E = L N 1 Miu 56 01b - LBTL

Bf pPhim I ceccccscmsaensnnae {Ban hanh theo Thong tir 56 20002014 TT-BTC
= = Eay 227122014 cia B Tai chinh)

£= X S
BANG CHAM COMNG LAM THEM GIC
Thang..... A ..
] MNgay trong thang Cong z1d lam thém
546
TT Ho wa tén Mg MNgaw Ay JFa-T]
1 2 - 31 Leirrn thr By, IE 18r dEmm
Vvigo cdrei prhcef
=y B 1 2 .- 31 32 33 34 33

Cong

Ky hiéu cham cong
INT: Lam thém ngawv lam wviéc (Iir gid..... dén gio)
ININ: Lam thém ngay thir bay. chi nhit (Tir gioo_ dén g
INL: Lam thém ngay 18, tét {Tir gudr .. dEm zidr)
Pr: Lam thém budi dém)|
MNgdny... thdmg... mdrm.

Mac nhin cia bd phain (phong Ngwiri chim MNguwori
ban) cd ngwei lam thEém cong duyEt
RS Mo rée) (E, Fio fEr) (&, Ro fEm)

Hang ngay t6 truong (phong ban, té nhom...) hodc nguoi duge uy quyén cin cir vao sd
gio 1am thém thyc té theo yéu cau cong viéc cua bd phan minh dé chdm gid lam thém cho
ting ngudi trong ngdy, ghi vao ngay twong tng trong cac cot tir 1 dén 31 theo cac ky hiéu quy
dinh trong ching tur.

Cudi thang, ngudi chim cong, phu trach b phan c6 nguoi lam thém ky va giam ddc
hodc nguoi dugc uy quyén duyét vao bang chim coéng lam thém gid va chuyén bang chim
cong 1am thém gid cing cac chimg tir lién quan vé bo phan ké toan kiém tra, ddi chiéu, quy ra
cong dé thanh toan (trudng hop thanh toan tién). Ké toan cian cir vao cac ky hiéu cham cong
clia tirng ngudi tinh ra s6 cong theo ting loai twong tng dé ghi vao céac cot 32, 33, 34, 35.

- Phiéu xac nhan san pham hodc cong viéc hoan thanh:

La chig tir x4c nhén s6 san phém hodc cong viéc hoan thanh ctia don vi hoac cé nhan
ngudi lao dong, 1am co s dé 1ap bang thanh toan tién lwong hodc tién cong cho nguoi lao
dong.
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E 5 007 (IRt MMiu s6: 05 - LPTL.
Bé phim:. .. ... (Ban hanh theo Théng tr s& 200/2014TT-BTC
b = MNegay 22/712/2014 cha BS Tai chinh)

PHIEU XAC NHAN SAN PHAM HOAC
CONG VIEC HOAN THANH

MNgdne ... thdng .. ndm .

Tén don vi1 (hoac ca nhan):-_ IR i

Theo Hop dong s&: .. . .. .....ngay. . .. ... thang _____ ... n&m.______._._._._____.__.
£
STT | Tén san pham (cdng viéc) | Don vi S50 Don Thanh Ghi chi
tinh Ihrong 1A tien
e B B 1 2 3 |
I
Cong
Téng s6 tidn (vidt bang chi¥):_ . .
Ngdwy ... thdng .. adm ...
MNegwoi giao NWNegwoi nhan Ngwod Kiém tra MNegwdri duyvet
wiec wiéc chi#t lwong
K, ho rérd B, o rérl (B, o tér) RO, o tér)

- Bang thanh to4n tién lwong:

Béng thanh toan tién lwong 13 chimg tir 1am can cir dé thanh toan tién lwong, phu cap,
céc khoan thu nhép ting thém ngoai tién lwong cho ngudi lao dong, kiém tra viéc thanh toan
tién lwong cho ngudi lao dong lam viéce trong doanh nghiép dong thoi 1a cin cur dé thong ké
vé lao dong tién luong.

Phwong phap va trach nhiém ghi: Bang thanh toan tién luvong dugc 1ap hang thang.
Co sé dé 1ap Bang thanh toan tién luong 14 cac chimg tir lién quan nhu: Bang cham cong,
phiéu x4c nhan san pham hodc cong viéc hoan thanh...

Cubi mdi thang cin clr vao chimg tir lién quan, ké toan tién luong lap Bang thanh todn
tién lwong chuyén cho ké toan truong soat xét xong trinh cho giam dbc hodc ngudi duoc uy
quyén ky duyét, chuyén cho ké toan 1ap phiéu chi va phat lwong. Bang thanh toan tién luong
duoc luu tai phong (ban) ké toan ciia don vi.

M5i lan linh luong, ngudi lao dong phai tryc tiép ky vao cot “Ky nhan” hodc ngudi
nhan hd phai ky thay.
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Mau sé: 02 - LDTL
(Ban hanh theo Théng tir & 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cia Bé Tai chinh)

. ) . SOl
BANG THANH TOAN TIEN LUONG
Thang.......... DAML...........
a
Nghi vigc
Luong Luomg ngimg vigc Phu Php Tam Cdc khodn Kyl
54 Béc Hé sin pham théi gian hudng. .7 cap cip |Téng | tmg phai khin trir vao hrong duwoc linh
TT | Hovatén hromg 50 lwomg thude khic | sd kI
50 S0 50 50 50 50 quy EH Thug TNCIV S0 54
SP | tién | cong | tién | cémg | titn | heomg XH phiingp |Cémg | tien | nhin
A B T 2 3 ES 3 [ T g g 10 1T 1z 3 jE K| 18 17 C

Cing

Ngay....thang....ndm ...
Giam doc
(K, ho tén)

Ngwoi lip biéu

K¢ toan truéng
(KY, ho tén)

(K, ho tén)

Bang thanh toan tién thwéng: La ching tir xac nhan so tién thuong cho timg ngudi
lao dong, 1am co sé dé tinh thu nhap ctia mdi ngudi lao dong va ghi s6 ké toan. Bang thanh

toan tién thuong do phong ké toan 1ap theo timg b phan va phai c¢6 chit ky (ho tén) ctia ngudi
1ap, ké toan trudong va giam dbc.

PON Vi Maiu 56 03 - LPTL
B phin:..eeeenee. (Ban hanh theo Théng tir 5§ 200/2014/ TT-BTC
Neay 22/12/2014 cta B& Tai chinh)
BANG THANH TOAN TIEN THUONG )
Quy....ndm.... SG
STT Ho vatén Chire Biac NMirc thuwong Gha
vu lrong Xép loai SO tién Ky nhin chi
thiromg
A B C 1 2 3 D E
Cong X X X X

Ngwdi lip biéu

Ké toan trwéng
(KY. ho tén)

Giam déc
(KY, ho tén)

(KY, ho tén)

Bang thanh toan 1am thém gio: Bang thanh toan tién 1am thém gio nham xac dinh
khoan tién lwong, tién cong lam thém gio ma ngudi lao dong duge huong sau khi lam viée
ngoai gio theo yéu cau coéng viéc. Bang thanh toan tién lam thém gid phai kém theo bang
chim cong 1am thém gio cta thang d6, c6 day du chir ky cua ngudi lap biéu, ké toan trudng,

giam ddc hodc ngudi duge uy quyén duyét. Bang thanh toan tién 1am thém gid duoc 1ap thanh
1 ban dé 1am can ctr thanh toan
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PON Viteeeeeeremeneee Miu s6 06 - LPTL

B6 phin-................ (Ban hanh theo Théng tu =6 2002014/ TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cia BS Tai chinh)

BANG THANH TOAN TIEN LAM THEM GIG
Thang.........nam...........

SO
2 CFT THEE
Ha HE phu | Céng Tién Mz heemg, Lam thém Lamthémngay | Lam thém ngzy Lam thém Timg Sb nzzy e Haewi
T| % 3 cip i3 Iromg nzay lam viéc | i by, chi nhit I, ngay tét ‘badi d2m cinz nghibu depc ahin
T| ten [romg chirc va 50 thang By (&) Za [T Za Tharh 52 Thaeh Za Tharh tien Sa Tharh thank tisn
do i | ze | tém | me | tm | zie | e s | tiém tin | ke
i E T T T T T 5 ¥ T 0 T 2 T3 5] ERIR T7 T T
Thig x x 3 x 3 3 E3 3 3 i3 E3 X
Tong 86 tidn (Wit bang chi)i oo e
(Kém theo.... chumg fir gfc: Bang chdm cong ldm thém ngodi gid thing.... .ndm )
Ngay ... thang ... ndm ...
Nguwdi deé nghi thanh toan Keé toin tredng Ngwdi duyét
(K, ho tén) (K5, ho tén) (K, ho tén)

- Chiing tir khau trir thué TNCN:
Céc t6 chtrc, c4 nhan tra tién cong, tién thu lao, tién chi khac cho ¢4 nhén cu tra khong
ky hop ddng lao dong hodc ky hop dong lao dong dudi ba (03) thang co tong mirc tra thu
nhap tir hai triéu (2.000.000) dong/lan tré 1én thi phai khau trir thué theo mic 10% trén thu

nhép trudce khi tra cho cé nhan.

> ¥ 1 CMINm COONICIMOS NA T COML SUOMIA YIERT Sawm "t -
NS ‘ M £ Mo . Fur b Hanh phae \FLU282
N RY OF FENAN SOMCIALEST REPFURLIC O IR TNAM ' ’
Le > e P orwe Besen o

CHUNG TU KHAU TRU T THULE THU NHAP CA NHAN

CERTIFICATE ©OF MNERSOSNSAL INCUCIDOME TAN WWIIMMOLINNG

N NG TIN TO 2L CANBEAN TRA T NMaw

"

5

X}

. THOYN N o MNOF THLLY

'

oOo» 0uv) .

10

L 8 ) ’a

: s
R TS, TN Ty THUNMAFOA SHMANEAENIA R

14l K . h i

15

te '

Y '

IS - 16) !

e« MLy CANHAN TEATIHL NP

Income paying arganization, individuaal)
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- Chieng tir ké khai va quyét toan thué TNCN :

+ To khai khiu trir thué TNCN — miu 050KK-TNCN : hang thang/ quy lap, cin
ctr vao bang tinh lwong hang thang, tong hop tinh ra s6 thué TNCN phai nop theo thang/ quy.
Viéc lap theo thang/ quy phu thudc vao sé thué TNCN phai khau trir trén hay dui 50.000.000
d. Néu trén s6 tién nay thi doanh nghiép ké khai quy va nguoc lai thi ké khai thang.

TO KHAI KHAU TRU THUE THU NHAP CA NHAN - MAU 05/KK-TNCN

(o dung che 15 o, oF ahdn i oo kbedn thu nhio tir 58 feng, 580 cbng)
[01] K¥ tinh thu&: Thang 04 nam 2020

[02] LBn d8u  [¥] [03] B& sung [An thir:
[04] Tén ngudi ndp thud: CONG TY THHH TUYEN THOY
[05] M3 sd thud: 04004754238

[12] Tén daily thué (néu co):
[13] M& sd thué dai ly:

Tong sb ngwiri lao dong: [21] Mg m
! Trong d6: Ci nhin cir tri co hop dong lao déng [22 Nguwoi o
2 |Téng sb ci nhin di khiu trir thué [23]=[24]+[25] 23] | Ngwii 0
2.1 |Cd nhin cir b [24] | Newsi 0
22 |Cd nhin khang cir tri [25] | Newdi 0
3 |Téng thu nhip chiu thué (INCT) tri cho ci nhan [26]=[27]+[28] 26] | VND 0
3.1 |Cd nhén o trid 27 | e 0
3.2 |Cd nhin khéng cur triy 28] | v 0
a Eﬂg-lil.g[ﬁf[‘; lt]ra cho ca nhin thuic dién phai khiu trie thué 191 | v o
41 |Cd nhin cir tri [Bo] | vNB 0
42 |Cd nhin khong cir tri k1] | v 0
5 |Téng sd thué thu nhip ca nhin 3 khiu trie [32]=[33]+[34] 321 | VNB 0
5.1 |Cd nhén e trid [33 | v 0
5.2 |Cé nhin khong cu trd [34 | vNB 0
Téng TNCT tir tién phi mua bdo him nhin tho. bdo hiém khéng bat bude
6 |khdc clia doanh nghidp bdo hidm khéng thinh 1ip tai Vidt Nam che ngedi lao [35] VND 0
dong
Téng <6 thué TNCN da khéu trir trén tién phi mua bio hifm nhin tho, bio
7 |hifm khéng bit bube khic elia doanh nghisp bio hifm khéng thinh 1ip tai 361 | v 0
Vigt Wam cho ngudi lac dong

NHAN VIEN DAI LY THUE
Ho va tén: | | Mg ky: |Bc': HU ANH |

Chiing chi hanh ngh# s5: | | Ngay ky: [10/05/2020 |

+ Quyét toan thué TNCN nim: Gom mau

T6 chuc tra thu nhap tir tién luong, tién cong khong phan biét co phat sinh khau trir
thué hay khong phat sinh khau trir thué c6 trdch nhigm khai quyét toan thué va quyét toan
thay cho cac ca nhan c6 Gy quyeén.

Hb so khai quyét toan thué TNCN theo quy dinh hién hanh ddi véi to chirc tra thu
nhap:

- To khai quyét toan thué miu sé 05/QTT-TNCN ban hanh kém theo Théng tu
s6 92/2015/TT-BTC .

Phu Iyc bang ké chi tiét ca nhan thudc dién tinh thué theo biéu liy tién timg phan mau
56 05-1/BK-QTT-TNCN ban hanh kém theo Thong tu s6 92/2015/TT-BTC .

- Phu lyc bang ké chi tiét ca nhan thudc dién tinh thué theo thué suat tirng phan mau sd
05-2/BK-QTT-TNCN ban hanh kém theo Thong tu sb 92/2015/TT-BTC .
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https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2015-tt-btc-huong-dan-thue-gia-tri-gia-tang-thue-thu-nhap-ca-nhan-282089.aspx
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- Phy lyc bang ké chi tiét nguoi phu thudc gidam trir gia canh miu s6 05-3/BK-QTT-
TNCN ban hanh kém theo Théng tu s6 92/2015/TT-BTC.

TEX KHAT QUYET TOAN THUE THU MHAP CA NHAN b oS OEATTTTRCN
it oo &N e, o el B S atile o Saal
£ Py kg, S g e i il

it ek kisding o ndes | ~ | moan s s gess b 2009 T tbege 012058 |aEnthdng  [120019 |
[ [ . . . Jmmﬂu: £ [E3] B e o
[94) Tin gl el Basft it Ty Tres Turdeg Tl
[95) P4B 55 dusk: (A A
[08] Ona chiz 18 Sewg ok e
197 Qubinburpin: Teaakh [08] Tinhjthinkphé: Ok tlng
[0 Db Bhaoaes {30 Poaca: [3:1] Erven:
[33] Tibn e b el s s
[33) ME 5 thusk
[24) s chit
[1%]) Gubnurpin: 18] Tird/ahieary ol
[17) Db B 18] Fas: [3%) Erad:
[20] Hop dfing &l Buslf: S5 Pigdy
[48] Co guan Bl oo s D - Sl Tl TP Dk Hillng
(48] o grann sl qubn b i s Thaslf Qrdn Son Trik
L. Bighis vy khiu brir thad cla 08 o, cb mbde Erd the nhip e vp Bl G T Al (R
=T i b ] ] 5 g 56
" Téng wi ngud leo degc ] | mur L]
Tircsnsg e T i o e od o 8 s g xx) Pigurts o
| Ting s ob nhin A5 ki b that [23]=[34][25] 1EX) | rigers o
L1 [ mhde oo i [24) | regrs L]
2.2 i e bitelieny ur i (5] | recus [
3 w:ﬁ“ummuun- ¢ (4] | Mo o
4 | i s ch nhin giien e gas Ciel (7] | rguris 9
e ehimn thud [TRCTD Brd ohe cb nhin
s |l et || e .
Bu PES el o w0l [E=l] =i L]
5.2 i e iitelieny cur i (w2} | we [
& nl_m*ﬁ?-ummmmmnm ] | s o
&8 o ribdn o b [Eri] N [
6.2 il mhiln hing ar ) | e o
wi thué tha nhilp cb nhin (THOM) &6 khie Erir
7 [3ai-iastsizel ) Ll B o
* 8 Sl e o b (B3] b L]
72 s mindn b o i 1 | we o
Ty b Ghael dug giim 0 R wiesc Eai kv Rinh b&
B i371=138) 4 39) et 9
1 |Cdirhdn o el =) | we o
8.2 |[Cahinhdin khing o bl 3] | we [
Tidng THET bl ke pil e bl b mhln s, b e
[y bl b b i daant gl b i khdng thanme e | (48] | e -]
ekt tarn cho nouid Lea ding
Tidingg s ruf THCH 38 hdis i rén mn pi s b heim
10 [l e, B Rl g bt bude khis oia dearh (5 0] WHE =]
b Em kehing) Ehdnbs Lip s Vit s o nigunds Lsos
TL Hghls v queydt tokn they cho o nhin:
st | Chi sk et [ S mepui /55 kil
e ————— e
o |Eh-u'-i$i e i o5 chare, whtunhioan® | Loy | o A
T || Wi 0 e THACH A ks i [43] | we @
3 || 5 e THCH phai gy [44] | wiB o
A | s el THCH i puul el ISP [45] | wiE &
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[ ‘ [Ho vaen

Téi bing ké

=] Tmkiom

BANG KE m%dm

THUOC DIER T THUE THEO THUE SUAT TOAN PHAN

(K o0 22 i Qe 1o P e D o i e 58 OSQTT-INGN)

wiusk: 05-2/8K-QVT-THCN

el el firg 1 102) Ky tinh the: Ném 2019
[02) Tén nguih dp thué: {c8ne 7 T v Y )
(03] M3 5 thed: aaaac .
[04) Tén dai  thu (0 co):
[05] M5 55 the:
Thhe A chiu theo (THCT) 56 bk th bl cb i (THCN) &3 kS
Trong & THCT tir ™T TRON duge
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% Hetri k¥ khai - Phin bTn 386
¢

Nhip 1 khai

Tai bang ké

W el Béng

[01] ky tinh thué: Nam 2013

PHYLUC

BANG KE THONG TIN NGUOT PHU THUGC GIAM TR GIA CANH
(e iyt ot i s 0SGTT-NOY)

[02] Tén ngui ndp thué:

CONG TYTNHHTUVENTHUY

[03] MasG thu: 140476428

[04]Tén daily thué (néuw co):

M 05-3/BKCTICN

[05] i sthuE
o Thngttrén g ha sinh i nguh thudc (K ngu phu thac Khng o HST, CHND va i)
i 2 sil 7 0 s T gian tinh giém tri
o | vt | TR iy | M | PSR g | ciisidph | i Widingky oar
s nguindp R nguiphy | nguii phy 3 | nguiingp
MpHEC) | g |t tge | tug | Putude | damhcinhin | T TG v
) ) T (uicgia | Tioh/Thinhphi | Quin/tuyén | Phuing /X3 | Tithéng | Dénthang
[06] [07] [08] [09] [10] 1] [12] [13] [14] [15] [16] 17 28] [19] [20] [1] 2]
1 . . o . . .
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dong vai ba Lé thi Thanh Thay vai chic vu nhan vién kinh doanh, lam vi

Minh hoa NV: Ngay 02/01/N Cong ty C6 Phan Téng Hop DPT, ky hop ddng lao

A

thang.

loai hop dong 12

Thang 1/N c6 bang cham cdng lam viéc cua ba Thay, trén co s& d6 1ap bang tinh
lwong thang 1/N va 1ap phiéu chi tién lién quan dén tién luong thang 01/N.

Chuang tir gébm : Hop dong lao dong, bang cham cong, bang tinh luong thang 1/N,
phiéu chi luvong thang 1/N nhu sau :

CONG HOA XA HOI CHU NCHIA VIET NAM
Béc lip - Tr do — Hanh phic

D Ning, ned 02 thang 01 nim N
HOP BONG LAO BONG
S4: 01N-HDLD-DPT

Ching i, métbénla  : CONC TY CO PHAN TONG HOP DPT

Bia chi 4 Truang Chi Cuong, Héa Ciimg Nam, Hai Chén, D3 Ning.
Baiditn : NGUYEN BINH DUY

Nedy sik $12/021982

Bia chi noi cw tri + 74 Truong Chi Curome, Héa Curims Nam, Hii Chéu, Da Ning
Chievu 5
Vimétbén i
Ngiy sink
6 CAMND -201472085
(Sau div z0i 1 * Nawéi lao dong”)
Céng Ty Cé Phin Téng Hop DPT(szu dir goi i “Céng &) v ngwéi lao d6ng this thuin ki két
Hop dénz lao déng (sau d3y zoi 13 “ Hop dong”) vi cam két thye hitn nhim diéu kin, difu khoin sau 83y
Biéu 1: Thai ban vi cong viée Hop déng
Loi Hop déns lso dong - Hop déng lao déng 12 thing.
- Tirngiy 02 thing 0 nim N dén ngdy 31 thing 12 nim N0 N
i - 74 Truromg Chi Crrome, Hoa Cwémg Na, Hii Chiu, D3 Ming.
Clitre vu: Nhin vién kinh doanh.
Céng vige phii lim: Thi hifn theo bing mé ti céng vide vi cic céng vite khic theo s phin cong ciz
Céng ty trons tims thin didm nhit dinh. i
Phéi hop i cidc bd phin khic trong cong ty 8% phat huy hisw qui c&
Nhing cong visc Khac theo nhu cau kirh doanh cia Cong ty va theo

+

+

cita Gidm dbe (vi cd nhin duge

Sang: tir 7h0D dén 11100
Chitu: tir 13h30 dfn 17030
Duoe cip phit nhifng dung cu: Chn thiét theo yéu ciu cda céng vis
- Diku kitn an toin v vé sinh lso déng tai noi lim viée theo quy dinh hitn hink cis Nhi mrde
Diéu 3: Thi viée cia Nzwsi lao dong i

- Trong thii zian thir vite, Nzwdi lao déng dwoe hudng din cu thE cdng vite va duoe b tro oki phi di lai.

- Newdi lao ding o trich nhigm fuin thi diy 34 cic quy dink v ch 48 lim vie, nghis vu va quyén loi
theo Hop déng lao déng ny, cic quy dinh néi b vi cac quy dink phip lut c6 lién quan trong thir gian

e

Ché 8 nghi nzoi: (nzhi phép hing nim, nghi 1E. t5¢...): Theo quy dizh ciiz Céng ty v quy dinh cia phip
It hién hinh
Ché @3 dio tao, bdi dudme, ning cao ki thuit tay nghé: Céng ty fhwe hisn dio tao, bdi dudme, ning cao
ki thuit tay nehé cho ngwdi lao déng theo quy dimh va theo chinh sich hién hinh pha hop véi thie t
hoat dbng cda Cong ty.
Thoi gian tra lwong: Tri mét thing mit lin theo quy dink cia Céng ty.
Hinh thire 13 leong: Tidn mat
4.2, Nghia vu
Nghiém chinh thye hisn Hop dons lao déng, Phu Iuc hop déng, v cdc cam kit khde cia Nzwii lao dong
wéi Chng ty trang qui trinh thiye hién Hop don
Chip hinh léah difn kink kink doank, Nai quy ID luit lzo dingz, an todn lao déng, Théa ude lao déng tip
thé va cie quy dinh eda Céng ty.
Béi thirdmg vi pham vit chit: theo quy dink ciia phip lujt lao dénz va cia Céng ty
Khi dom phirong chim dit Hop déng lzo déng, Ngwdi lso déng cb trich nhidm bai thring chi tra chi phi
dio tzo theo quy dinh cia phip luit v3 eda Cong ty time thol ki (néu cd)
Ehi e_ham dit He'p déng lao ding nay hoie theo véu cdu cia Ccmg ty, Nzwdi lao déng oé trich nhiém ban
gidly to/tai i, ode trang thidt by, phwomg tién lam vife theo quy dinh tai Pidu 2 cda Hop déng lao
3 hoje cde thing tin, tii lidn o8 dwoe trong qua trink lim vize tai Cénz -
Khéug sit dung ohiing théng tin o6 frong thii gian con dim nhigm chire w34 thu li i nhin hay 34 phuc
wulam mh:lnbatk) 10 chic, ed nhin nao,
Cam kit bio mit théng tin' tii litu theo quy dinh ndi bj cda Céng ty
Khéng thye hién bit cir hinh dénz nio c6 khi ning xiy ra xung dat
quan ciia Céng &y
Déng ¥ d8 Céng ty trich thu ti ede khodn thu nhip cia Newdi lao déng do Céng ty chi trd va cde khodn
tién khde 48 thanh todn cde nghia vu phat sinh 46d voi Chng ty (néu cd)
Diu £, Nghia vu v quyén han cia Céng ty
5.1. Nehia ve . .
im vige lim va thye hidn diy 6 nhimg dign 43 cam kit tronz Hop déng lao dénz. .
Thanh todn diy di, ding thii han cic ché 46 vi quyén loi cho Nzwdi lao déng theo Hop démg lao dang
5.2. Quyén han

i ich cho Céng ty vé ngwdi b lign

i thiah cing vids thes Hop dinz (5 ti Gidu chuyhn, tum ngime vide...).
2 dink cia phip ludt, théa wde

Izo déng tip thé (néu o), nbi quy lao déng v ade quy dinh hie ofia Chog y
Ciic quvin han klic theo quy dinh cia phip luit hisn hinh.
Diéu 6. Diéu khoan thi hanh
Hep dbng ndy o higu lye tiragiy: 020107
Hop dbng niy, chim dit trong cac tnrimz hop saw
+ Hop déng hét han theo théi ken quy dich fai Hop déns ny
+  Cic trudmg hop khic do phip luit quy dink

i vide - Nhimg vin dé vé lao déng khing ghi trong Hop déng lao déng niy thi 4p dung quy dink iz Thoa wée
Diu 4: Nehia vu v quyén loi cia Newsi lso déng lao déng tip thé, ede quy dinh khie cia Chng ty va quy dizh cia phip lujt bi
4.1, Quyén lgi: i : Hop déng l2o déng dwoc lip thinh 02 (hai) bin <6 gid tri nzanz nhan, mbi bén i 01 (md¢) bin dé theo
Dl om 4 1 Lim vide: di v thye hidn.
- Phurons tién di lai lim vige: Tur tic
- Tién lromg: S .
 Luomg o bin: 4200000 dithing NCUGILAO BONG DAIDIEN THEO PHAP LUAT
+ Luong kinh doanh: 1.747.600 & thing.
- Cée khoin phy cdp b3 o tiy theo két qui kinh doanh, finh chit mix d3 cong vide cia thing ma b tro
thém tidn 3n ca, xing xe, dién thoai . . -
- Tidn thimg, b tr e phs has quy dizs Cona . LE THI THANH THUY NGUYEN BINH DUY
- le, “bdo higm thit nghigp: Duoe tham gia bio hism theo quy dink cfa Luit
- mhc.nnzq wi timg thoi didm
- Buoe trang bi bio i lac déme : Theo quy dinh eda Céng ty v theo quy dixh phip ludt hiss hinh
1 2
CONG TY CO PHAN TONG HGP DPT
Pia chi: 74 Triong Chi Cwrong, P. Hoa Cwong Nam, Q.Hai Chau, TP Pa Nang
MST: 0401721087
BANG CHAM CONG
Thang 01/N
TONG
. NGAY TRONG THANG s0 | GHI
STT HO VA TEN NGAY | CHU
1[2]3[a]s5]e6[7[s]eJw[nn]12]13f1sa]15]16]17]18]19]20[21 222324252627 ] 28] 29]30]31]|CONG
I |BO PHAN KINH DOANH
1 |Lé Thi Thanh Thay CN[O0 | X | X|X|X|X|ICNX | X[ X|X|X|(X|OCNX|X|X|X|X|X|CN|X|O|OfO|O]|O|CN|O|O] 18
2 V3 Thi Hong Thirong CN([O0 | X | X|X|X|I XN X | X[X|X|X[X|ON|X|X|X|X|X | X|CN[X|O0O|O|O]|O]O|CN|O|O 18
Ghi chi: 0 -Nghi bii Tét Dwong Lich, Nghi tét dm lich Da Nang, ngay 31 thang 01 nam N
Ngudi 1ip biéu Nguéi chim cong Giam doc
( KY, ghi ré ho tén) (KY, ghi rd ho tén) ( KY, ghi 16 ho tén)
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v L
CONG TY CO PHAN TONG HQP DPT
Dia chi: 74 Trieong Chi Creong, P. Hoa Cueing Nam, Q.H3i Chau, TP Da Ning

MST: 0401721087

BANG TINH LUONG THANG 01/N

i L L Cic khoin b try Cic khoin giam tri L |1 -
ST Hytén \EE MSTEN m::liw ldnlllg::fnh A Xi ch BHXH| BHYT | BHIN Téng thuu:lfﬁ l;:]m Thye nhin nh;n
: new Ramgxe | O eo | sy |1 |gime| | T '
I [BO PHAN KINH DOANH 8.400.000) 3.405.200 0) 0 0| 6720001 126000 84.000( 882.000{ 11.895.200, 0| 1L013.200
1 |L& Thi Thanh Thoy NVED 000480463  4.200.000 1.747.600‘ 0 0 0| 336.000]  63.000 42.000‘ 441.[][][]‘ 5.947.600 5.506.600
2 VﬁThJLHSngTthD‘ng NVED 8§438337180| 4.200.000 1.747.600‘ 0 0 0| 336.000]  63.000 42.000‘ 441.[][][]‘ 5.947.600 5.506.600
TONGCQNG 8.400.000 3.495.200‘ 0) 0 0] 672.000( 126.000 SJ.DDD‘ SS!.DDD‘ 11.895.200 0 1L.013.200
Di Ning, ngdy 31 thing 01 nim N
Nawdi lip hang Ké todn Giam dbc
(Ky, ghi 16 he tén) (Ky, ghi 16 he tén) (K, ghi 16 ho tén vid dong déiu)

CONG TY CO PHAN TONG HQF DPT

74 Treeng Chi Creong, P. Hoa Cwéng Nam, Q. Hai Chau, TP. Da Ning PHIEU C HI

Ho va tén ngwéi nhin tién: Lé Thi Thanh Thay

31/01/N

Bia chi: 74 Trrong Chi Clrong, P.Hoa Curérng Nam, Q.Hai Chau, Tp.Da Ning
Géng Ty Cé Phén Téng Hop DPT

Born vi cong tac (DN):
Ly do chi:

Sé tién

Viét bang chir:

Kém theo

Nguw&i nhan tién
(Ky, ho tén)

Lé Thi Thanh Thay

D3 nhan du sé tién (viét bang chiF) :

Chi lwrerng bé phén kinh doanh TO1/N

chieng tir gdc

11.013.200 déng

Muwéi mot triéu mwei ba ngan hai trim déng.

Ké toan

(Ky, ho tén)
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Mausd02-TT

(Ban hanh theo TT200/2014/TT-BTC

Lién 1 54 -PCO07 ngay 22/12/2014 cla BS trrdng BTC)
Quyén s :
No 3341 11.013.200
Cé 111 11.013.200
MST 0401721087

31/01/N
Tha qui Nguwei lap phiéu Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong déu)

Muwéi mét triéu muwdi ba ngan hai tram déng.

NGUYEN DiNH DUY



1.3. Tai khoan sir dung
Tai khoan 334 - Phdi tra ngudi lao dong

Tai khoan nay ding dé phan anh cac khoan phai tra va tinh hinh thanh toan cac khoan

phai tra cho nguoi lao dong ciia doanh nghiép vé tién lwong, tién cong, tién thudng, bao hiém xa

hdi va cac khoan phai tra khac thudc vé thu nhap cta nguoi lao dong.

Két ciu va noi dung phan anh cua
Tai khoan 334 - Phai tra nguwoi lao dong.

- Céc khoan tién luong, tién cong, tién thudng
¢ tinh chat lvong, bao hiém xa hoi va céc
khoan khéc da tra, da ing trudce cho nguoi lao
dong.

- Céc khoan khau trir vao tién luong, tién cong
cua nguoi lao dong.

- Céac khoan tién luong, tién cong, trg cép,
tién thudng c6 tinh chat luong, bao hiém xi
hoi va cac khoan khac phai tra, phai chi cho
cho ngudi lao dong.

S6 duw no: SO tién da tra 16n hon s tién phai
tra (C4 biét)

So6 du co: Céc khoan tién luong, tién cong,
tién thudng co tinh chat luong, va cac khoan

khéc con phai tra cho nguoi lao dong.

Tai khoan 334 - Phai tra nguoi lao dong, co 2 tai khoan cap 2:

- Tai khoan 3341- Phai tra cong nhdn vién: phan anh cac khoan phai tra va tinh hinh
thanh toan cac khoan phai tra cho cong nhan vién ctia doanh nghiép vé tién luong, tién thudng
c6 tinh chat luong, bao hiém xa hoi va cac khoan phai tra khac thudc vé thu nhap cia cong
nhan vién.

- Tai khoan 3348- Phdi tra nguoi lao dong khac: phan dnh cac khoan phai trd va tinh
hinh thanh toan cac khoan phai tra cho nguoi lao dong khac ngoai cong nhan vién ciia doanh
nghiép vé tién cong, tién thuong (néu c6) co tinh chat vé tién cong va cac khoan khac thudc
vé thu nhap ciia ngudi lao dong.

1.5. Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh chi yéu

(1) Hang thang, tinh tién lwong va cac khoan phu cap theo quy dinh phai tra cho ngudi lao
dong (bao gém tién luong, tién cong, phu cép khu vuc, chirc vu, dit do, tién an ca, thuong
trong san xuat...) va phan bo cho cac d6i tugng sir dung, ghi:

No TK 622 - Chi phi nhan cong truc tiép (Chi tiét di twong): (Phdi tra cho céng nhdn

truec tié'p san xudt, hay thuc hién cdc lao vu, dich vu)

No¢ TK 623 - Chi phi sir dung may thi cong

No TK 627 - Chi phi san xuét chung (6271)

No¢ TK 641 - Chi phi ban hang (6411)

No¢ TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép (6421)

No¢ TK 241 - Xay dung co ban d¢ dang

C6 TK 334 - Phai tra ngudi lao dong (Tong sé thit lao lao dong phdi tra)
(2) Tién thuong phai tra cho cong nhan vién tir quy khen thudng, ghi:
No TK 353- Quy khen thuong, phuc loi (3531)
C6 TK 334 - Phai tra ngudi lao dong (Tong sé tién thiedng phdi tra)
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(3) Truong hop thudng sang kién, cai tién k¥ thuat, thuong tiét kiém vat tu, thuong ting
ning suit lao dong, ké toan ghi:
No TK 627 - Chi phi san xuét chung
C6 TK 334 - Phai tra nguoi lao dong
(4) Tinh tién BHXH phai tra tryc tiép cho cong nhan vién (tro cip m dau, thai san, tai
nan lao dong,...):
No TK 338 - Phai trd, phai ndp khac (3383)
C6 TK 334 - Phai tra nguoi lao dong
(5) Tinh tién luong nghi phép thuc té phai tra cho cong nhén vién, ghi:
No cac TK 622, 623, 627, 641, 642
No TK 335 — Chi phi phai tra (Doanh nghiép c¢6 trich trude tién lirong nghi phép)
CO TK 334 - Phai tra nguoi lao dong
(6) Cac khoan khéu trir vao lwong va thu nhap ciia cong nhan vién va nguoi lao dong khac
cua doanh nghiép nhu: tién tam ung, tién thu boi thuong vé vat chat, BHXH, BHYT.... Theo
quy dinh, sau khi dong BHXH, BHYT va thué thu nhdp ca nhan, téng s6 cac khoan khau trir
khong dugce vuot qua 30% s6 con lai.
No TK 334 - Phai tra ngudi lao dong (Tong sé cdc khodan khdu trir); (3341,3348)
C6 TK 141 - Tam tGng (S6 tam trng trir vao lwong)
C6 TK 138 - Phai thu khéc (Cdc khodn béi thwong vit chat, thiét hi...)
C6 TK 338 - Phai tra, phai ndp khac (3383, 3384, 3386)
(7) Tinh tién thué thu nhap ca nhan ciia cong nhan vién va nguoi lao dong khac ciia doanh
nghi¢p phai ndp Nha nudc, ghi:
No TK 334 - Phai tra nguoi lao dong (3341,3348)
C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp nha nuéc (3335)
(8) Khi chi ung tién lvong ky 1 (dau thang), ghi:
No TK 334 - Phai tra nguoi lao dong (Cdc khoan da thanh todn) (3341,3348)
C6 TK 111 - Tién mit (Thanh todn bang tién mdt)
C6 TK 112 - Tién giri ngan hang (Thanh toan qua ngan hang)
(9) Thanh toan céc khoan phai tra nhu tién cong, tién luong..., bao hiém xi hoi, tién
thudng cho cong nhan vién va nguoi lao dong.
e Néu thanh toan bang tién:
No TK 334 - Phai tra nguoi lao dong (Cdc khoan da thanh todn) (3341,3348)
C6 TK 111 - Tién mit (Thanh todn bang tién mdt)
C6 TK 112 - Tién giri ngan hang (Thanh toan qua ngan hang)
e Néu thanh to4n bang vat tu, san pham, hang hoa:
BT 1: Ghi nhén gi4 von vat tu, hang hoa:

No TK 632 — Gia von hang ban
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C6 TK lién quan (152, 153, 155, 156,...).
BT 2: Ghi nhan gié thanh toén:

No TK 334 - Phai tra ngudi lao dong (Tong gid thanh todn cd thué GTGT)
(3341,3348)

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cip dich vu
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (33311).

Cb cac TK 111, 112,...

SO PO KE TOAN CAC KHOAN THANH TOAN VOI CONG NHAN VIEN
VA NGUOI LAO PONG

TK 111, 112 TK 334 TK 622

(2) Chi tmg tién lvong ky 1 Cong nhan truc

(1) tiep san xuat

= Tién -
luong,

TK 141, 138, 333 tién TK 6271
thuong,
. , A \ BHXH Nhéan vién
(3) Cac khoan khau trur VA CAc phéin xuéng
- khoan -

vao thu nhép ctia nguoi lao B khac phai
dong (tam ung, boi thuong tra CNV
vat chat, thu¢ thu nhap...)

TK 641, 642

va nguoi
lao dong
NV ban hang,
TK 3383, 3384, 3386 quanly DN
4) Phén dong gop cho quy
(4) Phan dong gop cho quy TK 3531
— BHXH, BHYTBHTN _
Tién thuong
TK 111,112 TK 3383
(5)Thanh toan tién lwong, thudng, S UUT U E—
BHXH va cac khoan cho CNV, BHXH p,h;al tra
usu\‘Ji tao dous - tru’c tlep -
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1.5. Ghi s6 ké toan ké toan tién lwong
1.5.1. Quy trinh ghi sb ké toan

Bang tinh lwrong, thwéng, chi

lwong, BHXH,...
- —
Y
A\ 4 A 4
Ghi s6 KT tong hop Ghi s0
chi tiét ( néu co)
A 4
Bang ké/ S6 trung gian Biing tong hop
( néu co)

\ 4
S6 Cai 334

Quy trinh ghi sé ké todn tién lwong
Hwéng dan ghi sé ké toan tong hop
Trong bai hoc nay, minh hoa céch lap so tong hop theo hinh thuc ghi s6 Nhat ky chung,
theo d6 s tong hop gom : S6 Nhat ky chung va Sé cai theo hinh thirc Nhat ky chung
Quy trinh ké todn tong hop tién lwong theo Hinh thivc ké todn Nhat Ky chung

| |

| | S6 Nha E'hi:h' TGNH eht
Ban » -50 Nhat ky chi > P
Chéfl 86 Nhit ky thu TGNH SO CAL
cong, bang ( néu co) Tai khoan 334
tinh luong, B
phi€u chi
luong/ Ghi:
UNC, ... L S6 Nhat ky chung —— = >

1.6.2.Thuc hanh ghi sé ké toan téng hop
Cin cir minh hea Sinh vién s thiee hanh 18n Nhgt ky chung, Sé Cai 3341 theo
hinh thirc Nhdt Ky Chung (twong tw cac bai truéc)
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CONG TY C& PHAN TONG HOP DPFT
74 Treong Chi Curong, P. Hoa Cuéng Nam, @. Hai Chiu, TP. Ba Ning

5O NHAT KY CHUNG

My a6 03a- DN

(B bk e TT =4 2002014TT-BTC
rigity 2212014 s 85 ey BTC)

HAM N
£om ¥/ tnh * VWD
ChiFng tr 26 tan
sEn il a2 ghl 36 ndu
s Mgy . T 1L
ndul ¥ [ thang|-T Ne |- co -
PCOOT 31/01M  |Chilwong bd phdn kinh doanh TO1/M ® 3341 11.013.200
PCOOY 310N |Chilrong b phdn kinh doanh TOU/MN x 1111 11.013.200
PKTOO7 | 31/01/M |[Tinh lweng bd phén kinh doanh TO4/MN ® | 6411 11.895.200
PKTOO7 | 301N [Tinh lweng bd phén kinh doanh TO/MN x 3341 11.895.200
PKTO08 | 3M/0/M  [Trich BHXH, BHYT,BHTN vao lweng BP KINH DOANHTOA/MN x| 6411 1.470.000
PKTOOS | 31/01/M |Trich BHXH, BHYT,BHTN vao lweng BP KIMNH DOANHTO/N ® 3383 1.470.000
PKTOO08 | 301N [Trich BHXH, BHYT BHTN vio lweng BP KINH DOANHTO1/MN x| 6411 252.000
PKTOO08 | 3/01/M [Trich BHXH, BHYT,BHTN vio lwwng BP KINH DOANHTO1/MN ® 3384 252.000
PKTOO0S8 | 310N [Trich BHXH, BHYT BHTN vio lweng BP KINH DOANHTO1/MN ®x | 6411 24.000
PKTO08 | 3M/0/M  [Trich BHXH, BHYT,BHTN vao lweng BP KINH DOANHTOA/MN ® 3336 24.000
pTooe | 30w Trir vao lweng cac khoan trich theo lweng BP quan by wa kinh x 3741 572 000
deanh TO1/N
pTang | 2mim Tr vae lwong cac khoan trich theo lwong BP guan ty wa kinh x 3383 577000
deanh TO1/M
pTang | 2mim Tr vae lwong cac khoan trich theo lweng BP guan ty wa kinh x 3341 126,000
doanh TO/N
pTooe | 30w Trir vae lweng cac khoan trich theo lweng BP quan by wa kinh x 3384 126,000
deanh TO1/N
pTang | 2mim Trir vae lweng cac khoan trich theo lweng BP quan by wa kinh x 3341 4 000
doanh TO1/MN
prTooo | 21mm Trir vae lweng cac khoan trich theo lweng BP quan by wa kinh . 3385 24,000
doanh TO1/HN
PCOZ2Y  [30/O1/N Chi TM TT tién BHXH, BHYT, BHTN TO1/N x 3383 2.142.000
PCOZ2Y  [30/O1/N Chi TM TT tién BHXH, BHYT, BHTN TO1/M x 1111 2.142.000
PCO2Y  [30/O1/N Chi TM TT tién BHXH, BHYT, BHTN TO1/M x 3324 378.000
PCOZ2Y  [3WWOT1/N Chi TM TT tién BHXH, BHYT, BHTN TO1/N x 1111 37e.000
PCOZ2Y  [30/O1/N Chi TM TT tién BHXH, BHYT, BHTN TO1/M x 3336 163.000
PCOZ2Y  [30/O1/N Chi TM TT tién BHXH, BHYT, BHTN TO1/N x 1111 168.000
Ké toan Nguréri 1ap bidu Giam déc

(Ky, ahi rd ho tén)

(Ky, gl 1 ho tén)
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CONG TY cO PHAN TONG HOP DPT Mau sd S03b- DN

74 Trwong Chi Crong, P. Hoa Cwéng Nam, Q. Hai Chau, TP. Da Néng (Ban;;qgf;g? Egg gg?rt'%’?rg)”gay

SO CAIl TAl KHOAN 3341

Tén tai khoan : Phai tra céng nhan vién

No Co
Duw déu ky
Phét sinh
Duw cudi ky
Ngay ghi s ChUENGITtE Dién giai TK Seltien
- sé |- Ngay [~ Ei ~ No = Co =
SO DU DAU KY
31/01/N PC007 31/01/N |Chiluong bd phan kinh doanh TO1/N 1111 11.013.200
31/01/N PKT007 31/01/N |Tinh lugng b phan kinh doanh TO1/N 6411 11.895.200
Trir vao luong cac khoan trich theo luong BP quan ly va
3101/N PKT009 31/01/N kinh doanh TO1/N 3383 672.000
Trir vao luong cac khoan trich theo lwong BP quan ly va
31/01/N PKT009 SLOUN | jioh doanh TO1/N 3384 126.000
Trir vao luong céc khoan trich theo luong BP quan ly va
31/01/N PKT009 31/01/N kinh doanh TO1/N 3386 84.000
CONG PHATSINHTRONGKY | | ... | ...
SODUCUOIKY | e e,
Ké toan Nguwei lap biéu Giam dbc
(Ky, ghi 16 ho tén) (Ky, ghi 1o ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

Thong tin luu trong s6 cai TK 334 s& dugc dung dé kiém tra, ddi chiéu vai sé lidu luu
s6 ké toan chi tiét néu co va duoc dung lam cin cir dé 1ap bang can ddi ké toan, 1ap can ddi
phat sinh.

1.5.3. Péi chiéu, kiém tra, phat hién sai st 1ap chieng tir, ghi so ké toan tién lwong

Tién luwong 1a mot chu trinh quan trong trong nhiéu don vi, vi vira phan anh chi phi
dau vao vira 1a co so dé xac dinh chi phi dau ra. Chi phi tién luong c6 lién quan mat thiét voi
cac nghia vu phai thyc hién nhu: Bao hiém x3 hoi (BHXH), bao hiém y té (BHYT), bao hiém
that nghiép (BHTN), thué thu nhap ca nhan (TNCN)... nén néu c6 sai pham c6 thé dan dén
nhimg hau qua phap 1y nghiém trong. Chu trinh tién luong trai qua nhiéu khau, lién quan dén
ngudi lao dong, dén nhitng tai san nhay cam nhu tién, séc nén dé bi tinh toan sai va la ddi
tuong dé bi tham 6, chiém dung. Chi phi tién lwong tai nhiéu don vi 1a khoan muyc chiém ty
trong 16n trong tong chi phi va gia thanh ctia DN va cac sai pham s& giy anh huong 16n toi
cac quyét dinh khac vé san xuét, tiéu thu. Nhitng sai pham thwong gip ddi véi lao dong
tién lwong:

Giai doan thu thdp cdc chirng tir ban dau nhw bang chdm céng va cdc chiing tir khdc
lién quan dén tinh lwong: Sai sot trong chim cong, trong tinh toan khdi lugng san pham, dich
vu hoan thanh nhu ghi chép khong diy du, khong chinh xac va kip thoi; Sai pham trong ghi
chép, tinh toan gio cong, gio phu troi, san pham, dich vu hoan thanh (néu c6); Tinh gid cong
cho nhitng nhan vién khong c6 that; Sai pham trong cip nhat dir liéu vé nhan su nhu: Khong
phan anh kip thoi su bién dong vé nhan su; Bo cdo sai vé sd ngay nghi bénh, nghi khong
luong hay nghi phép, s gio 1am phu trdi...

Giai dogn tinh heong va cdc khoan khdu triv: Tinh sai tién luong phai tra; Tinh luong
cho s6 nhén vién da nghi viéc, hodc dang cho nghi viéc; Tinh luong khong chinh xac do sai
vé chitc danh, chuc vu, cép béac, bd phan; KhAu trir sai hodc khong khéu trir cac khoan BHXH,
BHYT, BHTN va thué TNCN; Khong tuan tha phap luat vé mirc lwong tdi thiéu, mirc tién
cong lam ngay 1&, chu nhat.
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Giai doan tra lwong: Chdm tré hodc khong ndp cic khoan da khiu trir tir tién luong
cho ngan sach nha nudc; Nhan vién 14p séc chiém doat tién cua nhitng ngudi lao dong.

Do d6, kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé ké toan ddi voi hach toan quy tién
luong va céc khoan trich theo luvong:

- Kiém tra vé thoi gian lao dong, khdi luong, chit luong lao dong thong qua cac chimg
tir ké toan.

- Kiém tra viéc van dung hinh thtrc tinh tién luvong, thuéng theo quy dinh cua Nha
nudc.

- Kiém tra viéc ghi chép ké toan kip thoi, day du dbi véi viée tra luong, thudng va cac
khoan khéc.

2. Ké toan cac khoan trich theo lwong
2.1. Ngi dung, nguyén tic, phwong phap tinh cic khoan trich theo lwong

Ngoai tién lwong, cong nhan vién chic con duge huong cac khoan tro cp thude phic
loi x4 hoi, trong d6 c6 trg cip bao hiém xa hoi (BHXH), bao hiém y t& (BHYT), bao hiém that
nghi¢p (BHTN), kinh phi cong doan (KPCD),...

Quy bio hiém xi hgi (BHXH)

Quy BHXH 1a quy dung dé tro cip cho ngudi lao dong c6 tham gia dong gop quy
trong cac truong hop 6m dau, tai nan lao dong, thai san, huu tri, tir tuat. Quy nay do co quan
bao hiém xa hoi quan 1y.

Quy BHXH duogc hinh thanh do viéc trich 14p theo ty 18 quy dinh trén tién luong cap
béc, chirc vu ciia nhitng nguoi tham gia BHXH trong ky. Theo ché do hién hanh, hang thang
doanh nghiép tién hanh trich lap quy BHXH theo ty 1& 25,5% trén tong sb tién luong, phu cip
lvong va cac khoan bo sung khac, trong d6 17,5% tinh vao chi phi san xudt, kinh doanh va
8% tinh trir vao tién lvong hang thang ciia ngudi lao dong.

Tong quy tién lwong thang 1am cin cir déng BHXH gom tién luong theo ngach bac,
chtrc vy, hop dong va cac khoan phu cap khu vuc, dit do, chirc vu, tham nién, hé sé chénh
léch bao luu (néu c6). O nudc ta, ché d6 BHXH 4p dung cho nguoi lao dong lam viéc trong
cac doanh nghiép Nha nuéc, trong cac doanh nghiép thudc cac thanh phan kinh té khac, trong
cac doanh nghiép c6 vén dau tu nude ngoai, khu ché xuét, khu cong nghiép.

Pé dam bao viéc chi tra trg cip BHXH kip thoi cho ngudi lao dong lam viéce tai doanh
nghiép, ché d6 hién hanh qui dinh cac doanh nghiép c6 nghia vu chi trg cdp BHXH trong
truong hop nghi viéc do 6m dau va thai san. Doanh nghiép phai 1ap ké hoach chi BHXH dé
nhan kinh phi do co quan BHXH cap hang thang. Cubi mdi thang, doanh nghiép va co quan
BHXH s& tién hanh thanh toan véi s6 tién chi tra tro cip thuc té trong thang. Néu sd thuc chi
16n hon s6 kinh phi dugc cap, doanh nghiép s& dugc cap bu. Truong hop sé thuc chi nhé hon
s6 kinh phi duoc cip, phan kinh phi chwa str dung s& chuyén cho phan kinh phi thang sau.
Viéc chi trg cip chi 4p dung cho ngudi lao dong c6 tham gia dong gop quy BHXH va mirc chi
s& tuy thudc vao tién luong dung dé dong gop quy trude khi nghi hudng trg cap, thoi gian da
tham gia quy, s6 ngay nghi thuc té dugc hudng va phéan trim trg cap theo luat dinh.

Miic thanh toan tro cap BHXH:

— Poi véi tro cdp om dau: Nguoi lao dong chi dugc huong trg cdp BHXH khi nghi
viéc do dm dau, tai nan rui ro c6 xac nhan cua co quan y té, nghi viéc dé thuc hién cac bién
phap ké hoach hoa dén sd, nghi viéc trong con dm.
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S6 ngay nghi t6i da dwoc huong BHXH cua timg lao dong tuy thudc vao thoi gian
dong BHXH, tinh chit lao dong hodc noi lam viéc ctia ngudi lao dong. Truong hop sé ngay
nghi thyc té 16n hon sb ngay nghi t6i da duoc hudng tro cip thi chi chi tra trg cap cho ngay
vugt trong mot s6 truong hop dac bi¢t nhu chita bénh diéu tri lau dai, hay thoi gian dong
BHXH dai.

— DOi véi tro cdp thai san:

Lao dong nir sinh con, lao dong nir mang thai h va ngudi me nhd mang thai ho, lao
dong nit nhan nudi con nudi dudi 06 thang tudi s& huong ché do thai san néu dong BHXH bit
budc tur du 06 thang tré 1én trong thoi gian 12 thang trude khi sinh con hodc nhan nudi
con.Mrc trg cép thai san trong thoi gian nghi viéc 1a 100% mtc tién lwong dong BHXH trudce
khi nghi viéc cau 06 thang va cong 2 1an lwong co s6.. Trudng hop sinh con nhung chi ¢6 cha
tham gia bao hiém xa hoi thi cha duoc trg cdp mot lan bang 02 1an mirc lwong co so tai thang
sinh con cho mdi con. Thoi gian huong ché d6 sinh con trudc va sau khi sinh 13 06 thang.

Quy bio hiém y té (BHYT)

Quy BHYT 1a quy dung dé dai tho cho ngudi lao dong c6 tham gia dong gop quy
trong viéc kham, chira bénh. Viéc hinh thanh quy BHYT gép phan giam ganh ning khi
phat sinh cac khoan chi kham, chita bénh cho nguoi tham gia quy.

Quy BHYT duogc hinh thanh tir viéc trich 1ap theo ty 1& quy dinh trén tién luong cap
béc, chirc vu cta nhitng ngudi tham gia BHYT trong ky. Theo ché do hién hanh, doanh
nghiép trich quy BHYT theo ty 18 4,5% trén tong so tién luong, phu cap luong va cic
khoan bd sung khac phai tra nguoi lao dong trong thang, trong d6 ngudi st dung lao dong
dong 3% va tinh vao chi phi san xuat, kinh doanh va nguoi lao dong dong 1,5% tir tién
luong céap béc, chirc vu hang thang ctia minh va tinh trir vao tién lwong ctia ngudi lao dong.

Quy BHYT do co quan BHYT théng nhit quan 1y va tro cip cho ngudi lao dong qua
mang ludi y t& khi kham bénh va chita bénh. Vi vy, doanh nghiép phai c¢6 trach nhiém nop
toan bo so tién BHYT trich 1ap cho co quan BHYT dé dong BHYT cho ngudi lao dong 1am
viéc tai doanh nghi€p minh.

Bio hiém that nghiép (BHTN)

Quy BHTN duoc hinh thanh tir viéc trich 1ap theo ty 1& quy dinh trén tién luong cap
béc, chlic vu cta nhimg nguoi tham gia BHXH trong ky. Theo ché d6 hién hanh, doanh
nghiép trich quy BHTN theo ty 18 2% trén tong s tién lwong, phu cp lwong va cac khoan
bd sung khac, trong d6 nguoi str dung lao dong dong 1% va tinh vao chi phi san xuét, kinh
doanh, nguoi lao dong dong 1% tir tién lwong cip béc, chlic vu ciia minh va tinh trir vao
tién lwong cua ngudi lao dong.

Quy BHTN 1a quy dung dé dai tho cho ngudi lao dong c6 tham gia dong gop quy
trong truong hop bi mét viéc lam, bi chdm dit hop dong lao dong theo quy dinh ctia phap
luat lao dong ma chua tim dugc viéc lam; trudc khi bi that nghi¢p, nguoi lao dong da dong
bao hiém that nghiép dugc 12 thang trd 1én va da ding ky that nghiép véi t6 chirc bao hiém
x4 hoi.that nghiép. Ngoai ra con hd trg hoc nghé va tim viéc lam d6i v6i nguoi lao dong
tham gia BHTN.

Quy BHTN do co quan BHXH thdng nhét quan 1y va tro cip cho ngudi lao dong. Vi
vy, doanh nghiép phai co trach nhiém ndp toan bod sb tien BHTN trich 14p cho co quan
BHXH.

Kinh phi cong doan (KPCD)
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Kinh phi céng doan 1a quy tai trg cho hoat dong cong doan cac cap. Hoat dong
cong doan chu yéu: tuyén truyén, to chirc hoat dong, dimg ra bén thir ba bao vé quyén loi
cho lao dong. Dé duy tri hoat dong cua cong doan can ngudn kinh phi ma ngudn phi d6 do
ngudi st dung lao dong va ngudi lao dong dong. Theo ché d6 hién hanh, kinh phi cong
doan dugc hinh thanh do nguoi sit dung lao dong dong gép voi mire trich 14 2% trén quy
lwong 1am cin cir dong bao hiém xa hoi ciia ngudi lao dong trong thang va tinh hét vao chi
phi san xuét, kinh doanh ciia cac ddi twong sir dung lao dong.

Quy nay do co quan cong doan quan 1y, doanh nghiép dugc st dung 70% sb kinh doan
phi dé chi cho hoat dong cong doan co sd, va 30% ndp 1én té chirc cong doan cép trén.

Tém lai, cac khoan BHXH, BHYT, BHTN, KPCD theo ché d6 hién hanh duoc trich 1a
34%, trong d6 doanh nghi¢p hach toan vao chi phi 23,5% (gém 17,5% bao hiém x3 hdi, 3%
bao hiém y té, 1% bao hiém that nghiép, 2% va kinh phi cong doan) con 10,5% trir vao tién
lwong, tién cong clia nguoi lao dong (gdm 8% bao hiém xa hoi, 1,5% bao hiém y té va 1%
bao hiém that nghiép).

Cac Khoan trich theo lwong Trich vao Chi phi clia DN Trich vao lwong cua NLD Téng
Bao hiém x3 hdi (BHXH) 17.5 3 25,5%
Bdo higm y té (BHYT) 3 1.5 4.5%
Bao hiém that nghiép (BHTN) 1 1 2%
Téng 21,5% 10,5% 32%
Kinh phi céng doan (KFCB) 2% 2%

Nguyén tic :

- Mirc tién lwong thang dong BHXH bit budc khong thap hon mirc luong tdi thiéu
ving tai thoi diém déng ddi v6i nguoi lao dong 1am cong viée hodc chirc danh gian don nhét
trong diéu kién lao dong binh thudng.

- Mirc tién luong thang thip nhét dé tinh mic dong BHXH 1a muc luong t6i thiéu
ving va mic toi da 1a 20 1an mirc lvong co so.

- Riéng BHTN tdi da bang 20 1dn mirc lwong tdi thiéu ving.

- Nguoi lao dong lam cong viéc hodc chic danh doi hoi lao dong qua dao tao, hoc
nghé (ké ca lao dong do doanh nghiép tu day nghé) phai cao hon it nhit 7% so véi mirc
lwong tdi thiéu ving;

- Nguoi lao dong lam cong viéc hoac chirc danh cé diéu kién lao dong nang nhoc, doc
hai, nguy hiém phai cao hon it nhat 5%; cong viéc hodc chirc danh cé diéu kién lao dong dac
biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém phai cao hon it nhét 7% so véi mirc luong cua cong viée
hodc chtrc danh c6 do phire tap twong duong, 1am viéc trong diéu kién lao dong binh thuong.

- Cin cir VA0 to chire san xudt, to chirc lao dong, doanh nghiép xay dung va quyét dinh
thang luong, bang lwong dbi voi lao dong quan ly, lao dong chuyén mén k¥ thuat, nghiép vu
va cdng nhan tryc tiép san xuét, kinh doanh, phuc vu. Pay ciing | cin ¢, co s¢ dong bao
hiém cho nguoi lao dong.

Bén canh bao hiém x4 hoi, kinh phi céng doan thi doan phi ciing 12 mét trong nhiing
khoan tién ma ngudi lao dong phai dong hang nam khi tham gia t6 chie cong doan, ty 1& chiu
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la 1% tién lwong lam cin cr dong BHXH, nhung mutc dong doan phi hang thang tbi da chi
bang 10% murc luong co sd. Mirc phan bd theo d6 40% tdng sé thu doan phi cong doan do
cong doan co sé tai doanh nghiép st dung, 60% tong sb thu doan phi ndp cdng doan cap trén
2.2. Chwéng tir sir dung
2.2.1. Liét ké cac chirng tir sir dung lién quan
- Biang ky thang bang luong diang ky bao hiém, ding ky sir dung lao dong
- Bang ké trich nop cac khoan theo luong
- Bang phan b tién lrong va bao hiém xa hoi
- Hb so bao giam bao hiém: hop ddng lao dong, hd so lao dong, quyét dinh cham dat lao
dong, ...
- C4c ching tir khac lién quan dén ché d6 huong cac khoan trich theo luong
2.2.2. Hwéng din lap, thuc hanh chirng tir ké toan lién quan dén cac khoan trich theo
lwong

Can c&r vao nghiép vu minh hoa vé ké toan tién lwong muc 1.3.2. phan ké toan tién
lwong, ké toan cudi thang 1/N Iap bang tinh BHXH cho cong ty C6 Phan Tong Hop DPT nhu
sau:

- Thang bang lwong: gém cong van ding ky, bién ban hop cong ty, bién ban thoa
thuan lao dong véi cong ty, bang quy dinh xay dung chuan cong viéc va hé thong lwong theo
chirc danh céng viéc.
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CONG TY CP TONG HQP DPT CONC HOA XA HOI CHU NCHIA VIET NAM

§0: uund CVN Péc ldp - Tw do - Hanh phic
Viv Biéng loy thang leong, bang loong

Kinh giri: Phong Lao ding - Thwong binh va X3 héi quin Hai Chau.

+ Thwc hién BS luit lao ddng 56 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012 ciaa Qué-u: haoi1
mrdc Cong hoa x3 hai chi nghia Viét nam (co hidu lec to ngay 01/5/2013);

-~ Cén cir Nghi dinh 56 49/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cia Chinh phd quy dinh
chi tigt thi hanh mdt 56 diéu BS Iudt Lac dong vé tién hrong;

+ Cén cir Nghi dinh 141/2017/NB}CP ngay 07/12/2017 cia Chinh phi quy dinh
e hrong t84 thigu ving ddi voi ngedi lac dong lam viée theo hop dong lao dong tai
doanh nghiép, hop tac x3, t0 hop tac, trang trai, hé gia dinh co quan, t& chirc co thué
muin lao déng;

Céng Ty C6 Phan Tdng Hop DPT hoat ddng theo Gidy phép hoat déng s6
0401721087 ngay 30/12/2013 do S& K& hoach Piu twr thanh phd Pa Nang cap.

D& thie hién ding qui dinh cia Nha nuede vé vide ding ky thang hrong, bing
lrong voi co quan quan 1y nha nwdc vé lao déng; Cong ty CF Tong Hop DPT xin déng
ky he thong thang bang, bang lwong va ché do phu cap lvong cia cdng ty de 1am co sd
ko két hop ddng lac déng, tra loong va gial quyét cac ché 48 khac cho nowdi lac déng.
Cu the:

1. Bang lwong can bd quan 1Y doanh nghidp.

2. Bang lwong chuyén mén nghiép vu, thira hanh, phuc .

3. Bang lwong céng nhin, nhin vién tnre tiep SXKD va phuc vo.

- Mire hwrong tdi thidu céng tv dang ki 4p dung: 4.194 4004/ thang.

- Thang lwong bang lwong nay 43 duoc théng qua toan the ngudi lao déng cia
cdéng ty va cong bd cong khai trong doanh nghiép tnede khi thire hign

Khi Nha mrée thay d6i mic hrong t6i thitu, Céng ty s& thuc hién tra theo mic
lwong t8i thieuw Nha nwde cdng bd va dang kf hd so thang bang heong vl oo quan guan
1i nha mrac.

Kinh d& nghi Phong Lao déng - Thwong binh va xi hdéi quin Hai Chéu chip
thudn g2 Cong ty CP Téng Hop DPT trien khai thore hign. /.

Net nhan
- Ml tran;
- Lwa: VT, HCNS Dé Neng, ngay 10 thimg 01 nim N
GIAM POC
(Ey tén, dong dau)

NCUYEN BINH DUY
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CONG TY CP TONG HOP DPT

CONG HOA XA HOI CHU NCHIA VIET NAM
Bidc 15p - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN THOA THUAN

Viv Ap dung hé thing thang lrong, bing hrong cia
Cong tv doi v&i ngwdi lao dong

Hém nay, vac loc 08 gidr ngay 10 thang 01 nam IN

Tai Cdng ty CF Phin Téng Hop DPT

Bia_ chi: S_r_} 74 Trrong Chi Cwong, Phwimg Hoa Cwdng Nam, Quian Hai Chaw,
Thanh phd Ba Nang, WVIN

I. Pai dién ngwdi sir dung lao dong:

Ong - Nzuyén Binh Duy

IL. Prai dieén ngwei lao dong:

Ba: L& Thi Thanh Thaay

Bai digén cho tép thé ngwdi lac déng dang lam vigc tai Cong ty.

Chire vi: Gidm déc |

Chare v WMhin vién kinh doanh

Sau khi nghe Cdng tv CP Téng Hop DPT céng bd hé thing thang hrong, bang
hrong cia doanh nghiép ap dung cho tirng bS phin nhin vién cdng tv, hai bén cang
thing nhat nlor sau:

1. Béng ¥ vdi hé théng thang loongs, bing lrong ma don vi d3 x&y dipngs.

2. Khi cd sy thay ddi v& hé théng thang lwong, bing hrong, phii cd s ban bac
théng nhat bing vin ban cia hai bén.

Ei&n ban kit thie vao hic © gisr 00 phit ciing ngay, tnirde s cd mit va déng ¢ caa
tép the mhan vién Cong ty./

DAT DIEN

NGUOL LAC PONG

LE THI THANH THUY
Céng tv: CONG TY CO PHAN TONG HOP DPT
Nganh nghé hoat déng: XAy dung nha cic loai
M3 s6 thué: 0401721087

Gmail: congtycophantonghopdpt@gmail com

DAI DIEN
NGUOI SU DUNG LAO DONG

NGUYEN BINH DUY

Pia chi: $6 74 Trwong Chi Cwong, Phwing Hoa Cwing Nam, Quin Hai Chiu, Thanh phé Pa Nang, VN
Brén thoai co quan: 02366.523 452

BANG QUY PINH

Céc tigu chuin va diéu kign dp dung d&6i véi timg chire danh céng viée cia ngudi lao déng Céng tv CP TONG HOP DPT

Sl}" Chirc danh Chikc trich Hiéu biét Lam dwgc Yéu ciu trinh dg
Gidm doc Bi’eu h@ chur{g c?ng n Hiéu biét phap huat, cdc van ban
K7 ban hanh cdc vin ban o s i oo a lEl oo
A . PR phap luat lao déng lién quan cé |Quyét dinh tat ca cac .
1 vé chinh sach, ché d§ o . i ooz A . i Cir nhan
L A . k¥ néng 1anh dao va quan Iy tong |cdng viéc cua cing tv
Quan 1y vahoat dong san |2y o 4eng cuia Cong ty
xuét kinh doanh thudc - -
Lol e N T Gitip giam déc hoan
Giip Gidgm dbc trong céng |Hiéu biét phip lnt, cic van ban L i
P . LA e oa ear g oalyia ooz .. |thanh cic céng vigc L
2 Keé toin  [tic hach todn, ké todn, tai |phap luit hién quan, Luit KéE toan, . _ P Cir nhan
i thanh thao vi tin} dugce giao, phm trich ké
' ’ toan, tai vi
i g . . . |Guip gidgm déc hoa
Hiéu biet phap lnat, cdc vin ban . P £ ﬂoc o?.tl
e n el P - o L thanh céac céng viéc
3 Nhin vién |Gnip Gidm déc trong céng |phap luit lao dong lién quan dwoc sino. phu trich Ct nhan
kinh doanh |viéc kinh doanh cia céng tv|chuyén mén nghiép vunhinién | . ° %, pﬂ' "
ih do cdng viéc nhan vién
kinh doanh

Pa Niang. ngay 10 thang 01 nam N
Giam dbc

NGUYEN PINH DUY
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Cong ty: CONG TY CO PHAN TONG HQP DPT
Nganh nghé hoat déng: Xy dung nha cac loai
Mi 56 thué: 0401721087
Gmail: congtycophantonghopdpt@gmail com
Dia chi: $4 74 Trwong Chi Cwong.Phwong Hoa Cwomg Nam, Quin Hai Chéau, Thanh phd Pa Nang, VN
Bién thoai co quan: 0236.652.3452
Téng 56 lao dong: 04 ngudi
HE THONG LUONG THEO CHUC DANH CONG VIEC

L Mike lrong ti thiéuvl‘mg: 4.194.400 déng.-’ ngudi/ thang
I Thai gian ap dung: 01/01/N ) ’
jiis Hé thong thang lrong, bang lrong Tong so lao dong: 04 nguoi
Chirc danh cong viéc 1 I I]i]:;[c v -
1. Giam déc
- Mifc lrong 4.500.000 4725000 4.961.250 4.372.470 4.591.094
- Theri gian ning lwong (thang) 12 12 12 12 12
2. Ké toan
- Mitc lwong 4.350.000 4.567.500 4.795.875 4.372.470 4.591.094
- Thévi gian ning lvong (thang) 12 12 12 12 12
3. Nhén vién kinh doanh
- Mtke lwong 4.200.000 4.410.000 4.630.500 4.372.470 4.591.094
- Thoi gian nang lrong (thang) 12 12 12 12 12

Pa Ning. ngay 10 thang 01 nim N
Giam doc

NGUYEN PINH DUY

- Bang tinh BHXH,BHYT, BHTN thang 1/N:

Dung dé tap hop va phan bd tién luong tién cong thuc té phai tra (gom tién luong, tién
cong va cac khoan phy cap), bao hiém x4 hoi, bao hiém y té va kinh phi cong doan phai trich
ndp trong thang cho cac déi twong str dung lao dong (ghi Co6 TK 334, TK 335, TK 338 (3382,
3383, 3384, 3386).

Nguyén tic 1ap bang phan bb tién luong va bao hiém xi hoi nhu sau:

— Chi phi tién lwong ciia ddi tuong hach toan chi phi nao thi duoc tap hop
tryc tiép cho d6i tugng d6. Trudng hop chi phi tién lwong lién quan dén nhiéu ddi
tugng hach toan thi can chon tiéu chuan phan b thich hop dé phan b chi phi tién
luong cho cac d6i tuong co lién quan.

— Cac khoan trich theo lvong do nguoi s dung lao dong dong gop dugc
phan bd vao cac doi tuong hach todn theo ty 1€ trich hién hanh trén co s¢ tién lvong
da duoc tap hop 6 timg dbi tuong.
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Cong ty Cé Phan Tong Hop DPT
Dia chi: 747 Trwong Chi Cwong, P. Héa Cwing Nam, Q.Hii Chiu, TP Pa Na:mg
MST: 0401721087

BANG TINH BHXH, BHYT VA BHTN

Céch lap bang phan bo:

—Can ctr vao bang thanh todn luong, thanh toan lam dém, lam thém gio,...

Thang 01/N
Mire hrong Doanh nghiép chiu Ngwoi lao dong chin Téng
Stt Ho vaté Chire v do
e vaten R e BHXH BEXT | BHIN | o BHXH BHYT | BHIN Tén céng
(17.5%) (3%) 1%) 2 (8%) (L5%) (1%) 2
I |Bo phin kinh doanh
1|Lé Thi Thanh Thuy NVKD 4.200.000 735.000 126.000 42.000 903.000 336.000 63.000 42.000 441.000 1.344.000
2|V6 Thi Hong Theong  |NVKD 4.200.000 735.000 126.000 42.000 903.000 336.000 63.000 42.000 441.000 1.344.000
TONG CONG 1.470.000 252.000 54.000) 1.806.000 672.000 126.000 §4.000 582.000 2.688.000
Nguwii lip Ké toan Gidm déc
(KY, ghi rd ho tén) (KY, ghi rd ho tén) (KY, ghi rd ho tén)
2.142.000 8.568.000

T\'guygn Pinh Duy

ké toan tap

hop, phén loai ching tir theo timg ddi twong sir dung tinh toan sb tién dé ghi vao bang phan
bd nay theo cac dong phut hop cot ghi o TK 334 - Phdi tra nguoi lao déng
—Can cu ty 1€ trich bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong

doan va tong sd tién luong phai tra theo timg dbi twong sir dung tinh ra sb tién trich bao hiém

x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh phi cong doan dé ghi vao cac dong phu
hop cot ghi C6 TK 338 - Phai tra, phai nop khdc.
—Can ctr vao két qua trich trudc tién luong nghi phép theo ké hoach ctia cong nhan tryc tiép
san xudt san pham dé ghi vao cot TK 335- Chi phi tra trude va cac dong phi hop.

..,v
Céng ty Cé Phén Téng Hop DPT
Dia chi: 747 Trwong Chi Cwong, P. Hoa Cwing Nam, Q.Hai Chiu, TP Pa Ning
MST: 0401721087
BANG PHAN BO TIEN LUONG VA BAO HIEM XA HOI
Thang 01/N
Bi phin kinh doanh
Ghi Co tai TK 334-Phii tr ngudi lao dong TK 338 - Phai tra, phii ndp khic
g6 [khodn Cac Céng Biohiém | Baohiém | Bdohiém |CongesTK338| Tong
TT |_. . Luong khodn H§ trg co xi héi yté thit nghigp | (33833384338 cong
DGi fugng s dyng khic TK334 @Q5.5%) | (@4.5%) 2%) 5
(Ghi Net cac Tai khoan
A B 1 2 3 4 5 6 7 g 0
1 |TK 642 - Chi phi quan li doanh nghigp - - - -
2 |TK641- Chi phi bin hing 1.470.000 | 252.000 84.000 | 1.806.000 | 1.806.000
3 |TK334- Phi trd ngudi lao déng 672.000]  126.000 84.000 £82.000 $82.000
Cong - - - - 2.142.000 | 378.000 |  168.000 | 2.688.000 | 2.688.000
Ngwbi lap Ké todan Gidm dbc

(Ey, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén)
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- Chieng tir chi tra cac khoan trich theo lwong : Phiéu chi, uy nhiém chi/ Sec,.. .

2.3. Tai khoan sir dung

Tai khoan 338 - Phai tra, phai nfp khac
Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan phai tra va phai ndp ngoai ndi dung di phan

anh ¢ céc tai khoan khac thuéc nhom Tai khoan thanh toan da hoc bai 3,4 trong mé dun nay.

Trong pham vi ké toan cac khoan trich theo lwong, tai khoan nay phan anh sé tién tinh
va thanh toan BHXH, BHYT, BHTN, KPCD. Do d6 két ciu va noi dung phan anh nhu sau:

Tai khoan 338 - Phai tra, phai ndp khac

- S6 BHXH, BHYT, BHTN, KPCP di nop
cho co quan quéan 1y;

- Cac khoan trg cap BHXH phai tra cho
cong nhan vién trong ky;

- Kinh phi cong doan chi tai don vi;

- Trich BHXH, BHYT, BHTN, KPCD tinh vao
chi phi san xuét kinh doanh;

- BHXH, BHYT, BHTN tri vao luong cua
cdng nhan vién;

- Nhan kinh phi vé thanh toan tro cAp bao hiém
xa hoi cho cong nhan vién;

S6 dw no: Sb da tra, di nop 16n hon sd phai
tra, phai ndp, s6 BHXH d3 chi tra chua
dugc thanh toan va KPCD vuot chi
chua dugc cip bu.

S6 dw c6: BHXH, BHYT, BHTN, KPCP chua
ndp cho co quan quan 1y, hoic KPCDb
dugc dé lai chua chi hét.

Tai khoan 338 — Phai tra, phai nop khac, c6 8 tai khoan cép 2, trong d6 co 4 Tai

khoan lién quan dén cac khoan trich theo luong, d6 1a:

- Tai khoan 3382 — Kinh phi céng doan: Tai khoan nay ding dé phan tinh hinh trich va

thanh toan kinh phi cong doan & don vi.

- Tai khoan 3383 — Bdo hiém xd héi: Tai khoan nay dung dé phan tinh hinh trich va

thanh toan bao hiém xa hoi cua don vi.

- Tai khoan 3384 — Bdo hiém y té: Tai khoan nay ding dé phan tinh hinh trich va

thanh toan bao hiém y té theo quy dinh.

- Tai khoan 3386 — Bdo hiém that nghiép: Tai khoan nay dung dé phan 4nh tinh hinh

trich va dong Bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong & don vi theo quy dinh cua phap luat

vé bao hiém that nghiép.

2.4. Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh chi yéu

(1)

Hang thang, cin c& vao tong sb tién luong, cac khoan phu cap theo quy dinh phai

tra cho nguoi lao dong trong thang, ké toan tién hanh trich bao hiém xa hoi, bao hiém y té va

kinh phi cong doan theo ty 1€ quy dinh, ghi:

No cac TK 622, 623, 6271, 6411, 6421: Phan tinh vao chi phi kinh doanh
No TK 334 - Phai tra nguoi lao dong (Phdn trir vao thu nhdp ciia ngwoi lao dong)
C6 TK 338 (3382,3383,3384,3386): So trich KPCP, BHXH, BHYT, BHTN
(2) Tinh tro cip bao hiém xa hoi phai tra truc tiép cong nhan vién trong truong hop coéng

nhan vién bi Om dau, thai san, tai nan lao dong, ghi:

No TK 338 (3383) - Bao hiém xa hoi

CO TK 334 - Phai tra nguoi lao dong
(3) Nop bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan, bao hiém that nghiép:
No TK 338 - Phai tra, phai nop khac (3382, 3383, 3384, 3386)

CoO TK lién quan (111, 112...)

188



(4) Chi tiéu kinh phi c6ng doan dé lai doanh nghiép:
No¢ TK 338 (3382) — Kinh phi cong doan
C6 TK 111, 112
(5) Trudng hop sb da tra, dd nop vé kinh phi cong doan, bao hiém xa hoi (ké ca sb vuot
chi) 16n hon sb phai tra, phai ndp duogc cip bu, ghi:
No TK 111, 112: (86 tién dwoc cdp bii @ nhén)
C6 TK 338 - Phai tra, phai nop khac (Sé duoc cdp bir) (3382, 3383)

So db 5.2: KE TOAN CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG

TK 334 TK 338 TK 622, 627, 641, 642
(4) S6 BHXH phai tra (1) Trich KPCDb, BHXH, BHYT,
truc tidp cho CNV N BHTN theo ty I¢ qui dinh tinh Vé0=

chi phi kinh doanh

nguoi lao dong

TK 334
TK 111, 112 -
(2) Trich KPCb, BHXH, BHYT,
) 18 qui dinh finh V3
(6) Nop KP(?D, BHXH,' BHYT, nhéép Cu% NV
BHXH cho cac co quan lién qugn
TK 111, 112
(7) Chi tidu KPCD (3) S6 BHXH, KPCD chi vuot
tai co s¢ . dirge cAp trén cAp bil .

2.5. Ghi s6 ké toan ké toan cac khoan trich theo lwong

Trong bai hoc nay, minh hoa céch lap so tong hop theo hinh thuc ghi s6 Nhat ky chung,
theo d6 s6 tong hop gém : S6 Nhat ky chung va Sé cai theo hinh thirc Nhat ky chung

Quy trinh ké todn tong hop tién lwong theo Hinh thivc ké todn Nhat ky chung

|
| | . q Ghi: Ghi:

. > -S4 Nhat ky chi > . .
gaHn>% It*mh TGN Hy SO CAI chi tiét

) ' -S6 Nhat ky thu ai khoa
bane ohan at ky Tai khoan
o l%llljiéu TGNH - 3382,3383,3384,338
chi, UNC 0
nop BH, Ghi:
KPCD,...| _ _,|  $éNhitkychung |———
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Minh hoa theo nghiép vu trén cia céng ty Cé Phan Téng Hep DPT, thang 1/N
l&n nhat ky chung va 1&n sé céi chi tiét TK 3383, 3384, 3386 nhuw sau:

CONG TY CO PHAN TONG HOP DPT M3u s& S03b- DN
(Ban hanh theo TT200/2014/TT-BTC ngay

74 Trwong Chi Cwong, P. Hba Cwérng Nam, Q. Hai Chau, TP. Da Nang 22/12/2014 clia B trdng BTC)

sb cAl TAI KHOAN 3383

Tén tai khoan : Bao hiém xi héi

Nor Co
D dau ky
Phat sinh
D cudi ki
Ngay ghi sé Chirng tir Dién giai T SOItiEn
- sé |~ Ngay |- Ei - No - cé -
sO DU BAU KY
31/01/N PKT0OD8 31/01/N |Trich BHXH, BHYT,BHTN vao ludng BP KINH DOANHTO1/N | 6411 1.470.000
Trif vao ludng cdc khoan trich theo liigng BP quan ly va
31/01/N PKT009 310N |k TOL/N 3341 672.000
30/01/N PC0O27 30/01/N |ChiTM TT tin BHXH, BHYT, BHTN TO1/N 1111 2.142.000
CONG PHAT SINH TRONG KY
s0 DU CudI KY
Ké toan Ngwé&i 1ap biéu Giam déc
(Ky, ghi ré ho tén) | (K. ahi ré ho tén) l

(KV, ghi ré ho tén)

NGUYEN DiNH DUY

CONG TY CO PHAN TONG HQP DPT MAu 56 S03b- DN
(Ban hanh theo TT200/2014/TT-BTC ngay

74 Trwong Chi Cwong, P. Hda Cwéng Nam, Q. Hai Chau, TP. Ba Nang 2211212014 ciia BS trrdng BTC)

SO CAI TAI KHOAN 3384

Tén tai khoan : Bao hiém y té

No Cé
D dau ky
Phat sinh
D cudi ky
Ngay ghi sb Chirng tir Dién giai ® Solfien
- $6 | ~| Ngay - T - No - cé -
sO DU BAU KY
31/01/N PKTO08 31/01/N  |Trich BHXH, BHYT,BHTN vao lugng BP KINH DOANHTO1/N | 6411 252.000
Trir vao rong cac khoan trich theo Iigng BP quan ly va
310N PKT009 BUOUN |t doanh TOUN 3341 126.000
30/01/N PC027 30/01/N |Chi TM TT tin BHXH, BHYT, BHTN TO1/N 1111 378.000
CONG PHAT SINH TRONG KY
sO DU CUOI KY
Ké toan Ngw&i 1ap biéu Giam déc
(Ky, ghi ré ho tén)

Ky, ghi ré ho tén) (K, ghi ré ho tén)

NGUYEN DiNH DUY
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CONG TY ¢O PHAN TONG HQP DPT Miu sé 503b- DN

. o N " Ban hanh theo TT200/2014/TT-BTC nga
74 Trwong Chi Cweng, P. Hoa Crng Nam, Q. Hai Chau, TP. D3 Ning ( 2/12/2014 cita B3 trréng BTC) gay

SO CAI TAl KHOAN 3386

Tén tai khoan : Nhan ky quy, ky cwoc

No Cé
D dau ky
Phat sinh
DI cudi ky
Ngay ghi s& Chieng tie Di&n giii ® So tién
- $6 |*| Ngay - B - No - cé -
sO DU PAU KY
31/01/N PKT008 31/01/N  [Trich BHXH, BHYT,BHTN vao lvgng BP KINH DOANHTO1/N | 6411 8§4.000
Trir vao Iudng cac khoan trich theo Iuidng BP quan ly va
31/01/N PKT009 31/01/N 3341 84.000
101/ kinh.doanh. TOL/N
30/01/N PC027 30/01/N  |ChiTM TT ti&n BHXH, BHYT, BHTN TO1/N 1111 168.000
CONG PHAT SINH TRONG KY
s0 DU CUOI KY
Ké todn Ngwéi 13p biéu Giam dbc
(KV, ghi ré ho tén) (KV, ghi ré ho tén) (KV, ghi ré ho tén)

NGUYEN DiNH DUY

Poi chiéu, kiém tra, phat hién sai st 1ap ching tir, ghi s6 ké toan cac khoan trich
theo lwong
Cian cir bang ké ho so dang ky va ho so diéu chinh ciia doanh nghiép giri co quan
BHXH trong qua trinh dong BHXH, BHYT, BHTN, céac thong bao két qua dong BHXH,
BHYT cua doanh nghiép va ngudi lao dong do co quan BHXH giri hang thang, hang nam dé
kiém tra, d6i chiéu véi hd so, chung tor dong BHXH, BHYT, BHTN tai doanh nghiép nhu
danh sach lao dong trong bién ché ctia doanh nghiép, danh sach tra lvong, bang tinh bao hiém,
HPLD, cic quyét dinh dbi voi nguoi lao dong; cac chimg tir chuyén tién dong BHXH,
BHYT, BHTN.
2.6. Ké toan trich truwéc tién lwrong nghi phép ciia cong nhan truc tiép san xuét
2.6.1.Phuwong phap trich truéc tién lwong nghi phép
Theo ché d6 quy dinh, hang nim nguoi lao dong ciia doanh nghiép duoc nghi phép
nhung van huéng lwong. Trong trudng hop cong nhan nghi phép giita cac thang khong déu
nhau, dé khoi dot bién gia thanh san pham giita cac thang, doanh nghiép c6 thé dung phuong
phap trich trudc tién lwong nghi phép tinh vao chi phi san xuat, kinh doanh trong ky. Nhu
vay, hach toan trich trugc tién luong nghi phép ciia cong nhan san xuét 1a k thuat dé dam bao
chi phi tién lwong trong gia thanh san pham dugc hop 1y.
Phuong phap trich trudc tién lwong nghi phép nhu sau:
e , Tong s6 tién lwong nghi phép ké hoach ciia
Ty 1€ trich trudc

cong nhan san xuét trong nim % 100

luong nghi phép
ké hoach (%)

Tong so tien lvong chinh ké hoach cta cong
nhan san xuat trong nam
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S6 tién trich trudc _ Tong s6 tién lwong chinh thyc té phai tra « Ty 1¢
mot thang cho cong nhan san xuat trong thang trich trudc
Trudng hop doanh nghiép bé tri viéc nghi phép déu dan giita cac thang trong nam thi
khong can trich trudc tién lwong nghi phép cong nhan san xuét.
Trong do:

Ciing c6 thé trén co sé kinh nghiém nhiéu nam, doanh nghiép tu xac dinh mot ty 1¢
trich trudc tién luong phép ké hoach ciia cong nhan truc tiép san xuit mot cach hop 1y.

Trudng hop doanh nghiép bd tri viéc nghi phép déu din giira cac thang trong nam thi
khong phai trich trudc tién lvong nghi phép ctia cong nhan san xuat.

Vi du:

Doanh nghiép X c¢6 480 cong nhan san xuit, mirc luong binh quan ngdy theo ké hoach
100.000 d/ngay. Theo ché d6 lao dong 1 nim céng nhan dugc nghi phép 10 ngay. Tong quy
lwong ca nim cuia cong nhéan san xuét theo ké hoach 1a 16.000.000.000 d.

Yéu cau

1. Tinh ty 1€ trich trude lvong nghi phép cua CNSX doanh nghiép X;

2. Can ctr ty 1¢ trich trudc lwong nghi phép theo ké hoach, doanh nghiép da trich trudc
lwong nghi phép thang 3/N clia ctia cong nhan san xuat. Biét cudi thang tong hop tién luong
thuc t& phai tra cong nhdn san xuat: 1.370.000.000 d (trong d6 tién luong chinh Ia
1.350.000.000 @)

Ty 1¢ trich trudc 10 ngay x 100.000 d x 480 nguoi

luong nghi phép = x100 =3%
ké hoach (%) 16.000.000.000 &

S6 tién trich trudc
thang 3/N
2.6.2.Phwong phap ké toan trich truéc tién lwong nghi phép

= 1.350.000.0004 x 3% = 40.500.000 d

Dé hach toan trich trude tién luong nghi phép ctia cong nhan san xuét, ké toan sir dung
TK 335 - Chi phi phai tra.
Trinh ty hach toan trich trudc tién lvong cta cong nhan san xuat nhu sau :
(1) Hang thang, khi tién hanh trich trudc tién luong nghi phép ctia cong nhan san xuat,
ghi:
No TK 622 - Chi phi nhan cong tryuc tiép
C6 TK 335 - Chi phi phai tra
(2) Khi cong nhan san xuat nghi phép theo ché do hang nim, xac dinh sb tién
luong nghi phép phai tra va ghi :
No TK 335 - Chi phi phai tra (S dd trich triedc)
No TK 622 — Chi phi nhén cong truc tiép (Néu sé phdi trd 1ém hon sé trich triedc)
CO TK 334 - Phai tra cong nhan vién
C6 TK 622 — Chi phi nhan cong truc tiép (Néu s6 phdi tri nhé hon s6 trich truedc)
(3) Khi tra Ivong nghi phép cho ngudi nghi phép, ghi:
No¢ TK 334 - Phai trd nguoi lao dong
C6TK 111,112
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SO PO KE TOAN TRiCH TRUOC TIEN LUONG NGHI PHEP
CUA CONG NHAN TRUC TIEP SAN XUAT

TK 111,112 TK 334 TK 335 TK 622

(3) Chi tién lurong 2) Tién luong nghi 1) Trich trude tién luvong

nghi phép cho phép nghi phép theo ké hoa,ch
cong nhén sin <udt thuc té phai tra c‘ho tia cong nhan san xuat
CNSX trong ky
(SO da trich)

TK 338 . . >
(Phan chénh 1éch giira tien luong

nghi phép thyc té voi sb trich
trudc)
N¢éu so phai tra > so trich trudc

(4) Trich KPCD, BHXH, BHYT theo tién luong nghi phép
phai tra cho CNSX trong ky

2.7. Bai thwc hanh ké toan tién lrong va cac khoan trich theo lwong

Cong ty Xuan Trac 1a mot doanh nghiép c6 tu cach phap nhan day du, hach toan kinh
té doc 1ap thuc hién chirc ning san xuat va kinh doanh hang hoéa.

Tru so chinh dit tai: 33 Lé Do, Quan Lién Chiéu, Thanh phd Da Nang.

M sb thué cta cong ty: 0400337801

S tai khoan ngan hang 56110000253043, tai Ngan hang Dau tu va Phat trién chi nhanh
bN

Vén dang ki kinh doanh: 1.900.000.000 d

Str dung Hoa don GTGT, ki hiéu miu Hoéa don 01GTKT3/001; ki hiéu Héa don
VY/14P, theo Béo céo sir dung Hoa don quy trudc con lai chuyén qua tir sé 53171 dén sd
53200

Giam ddc: Nguyén Chién, Ké toan truong: Hoang Vy, Thu kho: Tran Hiéu, Thu quy: Lé
Ngoc

+ V& tb chirc san xuét kinh doanh:

— Mot phan xudng san xut 2 loai san pham theo quy trinh cong nghé san xuét gian
don gdm: giay thé thao va giay sandal.

— Mot cira hang ban cac san pham khac nhau mua tir bén ngoai: Xi mdéng, Vii, quain
Jean

— Mot van phong lam viée, 1a noi lam viéc cia cac by phan quan ly san xuét kinh
doanh va quan 1y hanh chinh.
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+ Pic diém t6 chirc cong tac ké toan:

— Thuc hién Ché do ké toan theo TT200/2014- QB/BTC

— Hach toan hang ton kho theo phuong phép ké khai thudng xuyén

— Tinh gia xuét kho thanh phdm theo phuong phap binh quin gia quyén, tinh gia xuét
kho hang hoa, vét liéu theo phuong phap nhép trudc xuét trudc

— Tinh thué GTGT theo phuong phap khéu trir. Cac mit hang kinh doanh c¢6 mirc thué
suat 10%

Trich khiu hao TSCD theo phuong phap dudng thing

— Phuong phap tinh gia thanh: phuong phép truc tiép

— Pénh gia san pham dé dang cudi ky theo khoan muc chi phi nguyén vat liéu truc tiép

— Chi phi san xuit chung phan bd cho timg loai san pham theo tién lwong cong nhan

san xuat

— Chi phi mua hang tinh cho hang ban ra theo tri gia von hang ban

A. S6 dw cic tai khoan vao ddu ky nim N nhw sau (DVT: dong)

- TK 111 (1111) 30.000.000d
- TK 112 (1121- BIDV, s6 56110000253266) 900.000.000d
Théng tin s6 lrgng lao dong cong ty
STT | Teénnhan vién Chite vu Luong | Gidi Ngl,m ki ol [P
’ tinh | S6 | Quan hé

1 Nguyén Pinh Duy | Giam ddc 8.000.000 | Nam | 2 | Conrudt | 01/01/2014
2 Nguyén Hong Phuc | Ké toan truong 6.000.000 | Nir 1 Con rudt | 01/01/2014
3 Tran Vin Du Co6ng nhan XD 4.550.000 | Nam | 0 01/01/2014
4 Lé Van Hiép Coéng nhan XD 4.550.000 | Nam 1 con rudt | 15/06/2014
5 Nguyén Vin An Céng nhan XD 4.550.000 | Nam 1 con rudt | 15/06/2014
6 Huynh Céng Vii Co6ng nhan XD 4.940.000 [ Nam | 0 15/06/2014
7 Lé Vin Tam Coéng nhan XD 4.940.000 | Nam | 2 con rugt | 01/01/2014
8 Bui Ngoc Tan Cong nhan XD 4.940.000 | Nam 1 conrudt | 01/01/2014
9 Nguyén Vin Hau Céng nhan XD 4.940.000 | Nam 0 conrudt | 01/01/2014
10 | Pinh Vin Tién Coéng nhan XD 4.940.000 | Nam 1 con rugt | 01/01/2014
11 | Lé Pang Linh Cong nhan XD 5.096.000 | Nam 1 con rudt | 01/01/2014
12 | Hoang Bio Viét Co6ng nhan XD 5.356.000 | Nam 1 con rudt | 01/01/2014
13 | V5 Thanh Hai CN May thi cdng | 4.200.000 | Nam 1 con rugt | 01/01/2014
14 | Pinh Tién Minh NV tu van TK 6.000.000 | Nam 2 con rugt | 01/01/2014
15 Pao Minh Nghi NV tu van TK 6.000.000 | Nam 1 conrudt | 01/01/2014
16 | Tran Van Minh NV tu van TK 6.000.000 | Nam 1 conrudt | 01/01/2014
17 | Nguyén VanChién | NV tu van TK 6.000.000 | Nam 0 con rudt | 01/01/2014
18 Nguyén Ngoc Quan | NV tur van TK 6.000.000 | Nam 0 conrudt | 01/01/2014

B. Trong thiang 1/N, ¢é cic nghiép vu kinh té phat sinh nhu sau:

1. Ngay 30/1, cin ctr bang thanh toan thong tin lao dong dd cho lap bang tinh lvong thang 1. Biét
rang d6 tong luong c6 30% la luong kinh doanh, con lai luong co ban va luong 1am can cir dong bao
hiém.

2. Ngay 30/1, trich truéc luong nghi phép ciia CN tryc tiép xay dung theo ty 1 10%
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3. Ngay 30/1, trich va lap bang tinh BHXH, BHYT, BHTN va KPCD theo ty 1¢ quy dinh (34%)
4. Ngay 31/1, np tién BHXH phat sinh va KPCD: 70% cho co quan nha nudc theo Phiéu Chi S6 34
5. Ngay 31/1, ké téan tién hanh chi luong theo Phiéu chi s6 35.
C. Yéu ciu: Gia sir di 1ap diy di cac chirng tir ké toan va chirng tir ban dau cé lién quan
1. Lap cac chung tir theo cac dir li€u phat sinh theo dir li€u trén.
2. Ghi s6 ké toan tong hop theo hinh thirx NHAT KY CHUNG: S6 Nhat ky chung, S6 Cai
lién quan dén tién luong va cac khoan trich theo luong.
3. Gia dinh $6 liéu 12 thang la nhu nhau, lap quyét toan thué TNCN, hach toan thué TNCN
nam.
B. C4u héi va bai tap thwc hanh

BAI 1. Tai doanh nghiép ABC ¢ tai lidu ké toan vé tinh hinh tién luong va bao hiém
trong thang 03/N (Pon vi tinh: 1.0004)

1. Trich s6 liéu & Bang thanh toan luong, tong hop tién lwong phai tra trong thang:

TT | B phan Luong chinh Luong nghi phép
1 | Cong nhan san xuat 34.000 1.000
2 Nhan vién quan ly phan xuong 7.200 1.040
3 Nhan vién quan ly doanh nghiép 9.400 1.200
4 Nhan vién ban hang 800
Cong 51.400 3.240

2. Trich trudc tién luong nghi phép ciia cong nhan san xuét theo ty 1é 3% tinh trén tong
sd tién lwong chinh phai tra cong nhéan san xuat.

3. Trich BHXH, BHYT, BHTN, KPCD theo ty 1¢ quy dinh 1a 34% (tinh vao chi phi san
xuat, kinh doanh trong thang 23,5% va khiu trir vao tién lwong cong nhan vién 10,5%, trong
dé BHXH 25,5%, BHYT 4,5%, BHTN 2%, KPCD 2%).

4. S§ tién BHXH thyc té phai tra cho nhan vién trong thang: 1.600 (cin cir vao bang
thanh toan BHXH).

5. Cac khoan khac khau trir vao luong ciia nguoi lao dong:

- Thu hi tam tng : 3.000
- Phai thu khac : 2.000
- Thué thu nhap ca nhan phai ngp : 1.000

6. Tinh tién thuéng phai tra cho cong nhan vién tir quy khen thudng: 3.000

7. Rit tién tir ngan hang vé nhap quy tién mat dé tra luong, tro cap BHXH : 54.000.
(Phiéu thu s6 123)

8. Téng hop cac Phiéu chi tién mit: chi tra tién lwong, tién BHXH, tién thuong cho
nguoi lao dong trong thang vai sb tién 1a 52.960.

9. Lap Uy nhiém chi chuyén tién nop BHXH cho co quan quan 1y quy BHXH: 10.020,8.
(B4o ng s6 012)

Yéu ciu:

- Binh khoan ké toan cac nghiép vu trén;

- Lap Bang phan b tién luong va bao hiém xa hoi.

(Biét: Doanh nghiép c6 thuc hién viéc trich trude lwong nghi phép cho CNSX)

195



BAI 2. Tai mot doanh nghiép san xuét co tai lidu vé tién lvong va céc khoan trich theo

luong trong thang 1/N (1.0004).

Céc nghiép vu phat sinh trong thang 1/N

1. Chi tién giri ngén hang tg tién luong cho nguoi lao dong 70.000
(Qua hé théng the ATM)
2. Tinh ra s6 tién lwong va cc khoan phai tra trong thang :
A Luong | Luong | Thuodng .
B0 phan chinh |phép | thidua | oF oM | Cong
1. Phan xudng san xut
a- Cong nhan san xuat
-San pham A 40.750 | 3.000 2.000 1.000 46.750
-San pham B 50.500 | 2.000 3.250 1.250 57.000
b- Nhan vién phan xuong 7.250 - 1.250 250 8.750
2. B§ phén ban hang 5.800 250 300 6.350
3. B phan quan ly doanh nghiép 5.200 500 700 6.400
Cong 109.500 | 5.000 7.250 3.500 125.250
3. Tinh KPCD, BHXH, BHYT, BHTN theo ty 1& qui dinh (34,5%);
4. Trich truéc luong phép theo ké hoach ctia cong nhan truc tiép san xuit & phan
xuong theo ty 18 1a 3% (tinh trén tién luong chinh phai tra cong nhan san xuét);
5. Cac khoan khac khau trir vao luong ctia ngudi lao dong:
- Tam ung : 5.000
- Phai thu khac : 4.000
6. Nop KPCD (1%), BHXH (25,5%), BHYT (4,5%), BHTN (2%) cho cac co quan
quan 1y quy bang chuyén khoan;
7. Rut tién giri Ngan hang vé nhap quy dé tra luong: 60.000;
8. Chi tién mat thanh toan tién luong va cac khoan khac cho nguoi lao dong:
- Luong : 44.500
-BHXH: 3.500

- Tién thuong :  7.250
Yéu cau:
1. Lap dinh khoan ké toan
2. Lap “Bang phan b tién luong va bao hiém xa hoi”,
BAI 3. Doanh nghiép X c6 tai liéu ké toan vé tién lwong va BHXH trong thang nhu sau:
(BVT: nghin dong)
1.  Gidy bao No 20:
- Tam Gng tién lwong cho ngudi lao dong 13 25.000 (Luong ky 1)
- Tam Ung tién cho nhan vién A di cong tac: 5.000
- Ung trudc tién mua vat liéu cho Cong ty V 1 10.000
2. Tinh tién lvong phai tra nhu sau:

- Tién luong céng nhan tryc tiép san xuat: 80.000
- Tién luong nhéan vién quéan 1y phan xudng: 10.000
- Tién luong nhéan vién quéan 1y doanh nghiép: 20.000
- Tién luong nhéan vién ban hang: 15.000
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Trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN theo ty 1€ qui dinh (30,5%)
4. Trich trude tién luong nghi phép cua cong nhan san xuét theo ty 18 5% trén sd tién luong
phai tra;
5. Bang tinh tién trg cap BHXH: dm dau, nghi thai san phai tra cho ngudi lao dong &
cac bd phan 1a 2.000;
6. Cubi thang, xuat quy tién mat chi tra toan b tién luong va khoan trg cip dm dau, thai
san cho ngudi lao dong. (C6 tinh trir tién lvong dd nhan ky 1 trong thang)
7. Chi ndp BHXH cho co quan bao hiém bang tién giri ngan hang 1a 20.000
8.  Trich tién giri ngén hang bang ngoai t& & mé L/C (ky quy ngin han) véi sb tién 1.000
USD dé nhép khau vat lidu. Biét rang ti gia thuc té 1a 21,1/USD, ti gia ghi s6 von bang tién
21/USD.
9. Tra ng cho nha cung cap B sb tién 1.000 USD bang tién mit. Biét rang ti gia thyc té 1a
21,2/USD, ti gia lic ghi no: 20,95/USD, ti gia ghi s6 v6n bang tién 21/USD.
10. Thu tién bodi thudng vat chét ciia nhan vién L bang tién mit nhap quy 1.380
Yéu cau
1. Pinh khoan céc nghiép vu kinh té phat sinh & trén.
2. Lap Bang phéan bb tién lwong va BHXH.
BAI 4. C6 bang tinh tién lwong, BHXH va tién thudng phai tra cho nguoi lao dong tai doanh
nghiép ABC thang 12/N nhu sau: (BVT: dong)

Luong Tién
nghi BHXH | thuén )
BO phan Luong pﬁép phai tra | cubi - Cong
CNSX nam
1. B phan san xuét
- Cong nhan tryc tiép san xuat 20.000 |1.000 |500 2000 21.500
- Nhan vién quan 1y phan xudng 10.000 200 300 10.200
3. B phan ban hang 5.000 300 400 5.300
4. BO phan quan ly doanh nghi¢p | 3.000 200 500 3.200
Cong 38.000 | 1.000 1.200 3.200 40.200

Trong thang, doanh nghiép trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN theo ty 1¢ quy dinh va
trich trude tién lwong nghi phép cho CNSX véi ty 18 5% tinh trén tién lwong phai tra cho cong
nhan san xuét.

Yéu cau: Lap Bang phan bo tién luong va cac khoan trich theo lwvong thang 12/N.

CAU HOI

1. Trinh bay khai niém va ban chat cua tién lwong trong doanh nghiép.

2. Trinh bay ndi dung ciia quy tién lvong trong doanh nghiép. Cac hinh thirc tra luong hién
nay. Uu diém, nhuoc diém va diéu kién van dung cua mdi hinh thirc.

3. Chung tir hach toan tién luong, BHXH. Cach ghi chép va cach tinh luong cia mdi hinh
thure.

4. Giai thich ndi dung va nguyén tic tinh cic quy BHXH, BHYT, BHTN, KPCD.

5. Trinh bay két ciu va cach ghi chép céc tai khoan: TK 334, TK 3382, TK 3383, TK 3384, TK
3386.
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6. Tai sao phai trich trudc tién lvong nghi phép CNSX. Trinh bay phuong phap trich
truge tién luong nghi phép va phuong phap ké toan trich trude tién luong nghi phép
CNSX.

C. Ghi nhé:

— Tb chuc ghi chép, phan 4nh kip thoi, day du, chinh xac tinh hinh hién c6 va su bién
dong vé sb luong, chit lwong va két qua lao dong. Hudng dan cac bd phan trong doanh nghiép
ghi chép va luan chuyén céc chimg tir ban dau vé lao dong, tién luong va bao hiém xa hoi.

— Tinh toan chinh xé4c va thanh toan kip thoi cac khoan tién lwong, tién thudng, tro
cap BHXH va cac khoan trich nop theo ding ché d quy dinh.

— Tinh toan va phan bd chinh xac, hop 1y chi phi tién lvong va cac khoan trich theo
lwong vao cac dbi twgng hach toan chi phi.
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HUONG DAN GIANG DAY MO PUN

I. Vi tri, tinh chit, y nghia va vai tro cia mé dun o

- Vi tri: M6 dun ké toan thanh todn 1a m6 dun chuyén moén cua nghé Ké toan doanh
nghiép, 1a mé dun bét budc duoc giang day sau cac mén hoc Nguyén 1y ké toan

- Tinh chat: Pay 1a mo dun tich hop giita 1y thuyét va thuc hanh. Phan Iy thuyét cung
cip kién thirc vé noi dung, nguyén tic ghi s6 ké toan, cach 1ap chung tir ké toan tién mat, tién
giri ngan hang, thanh toan d6i voi ngudi mua, ngudi ban, tam tng, phai thu, phai tra khéc,
tién luong va cac khoan trich theo lwong. Phan thuc hanh gitp nguoi hoc c6 ky nang lap
chtng tir, dinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh, ghi chép vao sé ké toan lién quan. Md
dun nay duogc to chic giang day tai phong 1y thuyét duoc trang bi ddy du bang, phan, may
chiéu.
I1. Muc tiéu cia mo dun
1. Kién thire

- Liét ké duoc cac ching tir st dung trong ké toan tién mit, tién giri ngan hang, thanh
toan dbi voi ngudi mua, ngudi ban, tam tng, phai thu, phai tra khéc, tién luong va cac khoan
trich theo luong.

- M6 ta rd rang quy trinh tiép nhan va xir 1y ching tir ké toan thanh toan

- Trinh bay phuong phap ké toan thanh toan

- M6 ta 1 rang quy trinh ghi so ké toan ké toan thanh toan
2. Ky nang

- Thuc hién dugc quy trinh tiép nhan, lap va xu ly, sép Xép chung tur ké toan tién mat,
tién giri ngan hang, thanh toan dbi v6i ngudi mua, nguoi ban, tam ung, phai thu, phai tra
khac, tién lwong va cac khoan trich theo luong.

- Kiém tra tinh hop 1&, hop phap ctia hda don, ching tir ké toan thanh toan

- Pinh khoan duoc cac nghiép vu kinh té lién quan dén ké toan thanh toan

- Ghi chép vao sb chi tiét, s tong hop ké toan thanh toan

- P6i chiéu, kiém tra, phat hién 18i, khic phuc ké toan tién mat, tién giri ngan hang,
thanh toan ddi voi ngudi mua, nguoi ban, tam tng, phai thu, phai tra khac, tién luong va céc
khoan trich theo luong.
3. Nang luc tu chi va trach nhiém

- Lam viéc doc 1ap khi 1ap ching tir

- Lam viéc theo nhom khi ddi chiéu s6 liéu phét sinh

- Chiju trach nhiém véi sd liéu cung cip

- C6 dao dirc nghé nghiép, tac phong cong nghiép va ¥ thire to chirc ky luat

- Pam mé cong vi¢c, hoa déng va c6 kha nang chiu dugc ap lyc cong viéc cao

- C6 y thurc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d¢ chuyén mon
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